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PROFIL ABSOLVENTA

Nazev SVP: Ekonomika a podnikani — vnitfni obchod

Kod a nazev oboru vzdélani: 63-41-M/01 Ekonomika a podnikani
Uplna profesni kvalifikace: 63-41-M/01

EQF 4 (European Qualifications Framework)

Stupen poskytovaného vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Forma vzdélavani: denni

Délka vzdélavani: 4 roky

Podminky pro prijeti ke vzdélavani

Prijimani ke vzdélavani se fidi zakonem ¢. 561/2004 Sb. ve znéni pozdéjSich predpisu.
Podminky zdravotni zpUsobilosti uchazec¢l o vzdélavani v daném oboru vzdélani jsou
stanoveny v nafizeni vlady €. 211/2010 Sb., o soustavé oboru vzdélani v zakl., stfednim
a vy$Sim odborném vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Uplatnéni absolventa v praxi

Absolvent oboru Ekonomika a podnikani — vnitfni obchod je pfipraven pro samostatnou praci
v obchodni, obchodné-provozni a podnikatelské oblasti, dokaze vést u€etnictvi a personalni i
administrativni agendu malé i velké firmy. Mlze zastavat pozice: ekonom, finan¢ni referent,
referent marketingu, asistent, sekretarka, obchodni zastupce a pracovat v dalSich
ekonomicko-administrativnich funkcich a pozicich, zejména ve vyrobni a obchodni €innosti
pfislusného zaméfeni jako obchodni referent, obchodni zastupce, vedouci expedice, referent
odbytu a zasobovani, referent ve statni spravé, bankovni a pojistovaci pracovnik apod. Kromé
toho je schopen pouzivat aktivné dva cizi jazyky

Muze se uchazet o pfijeti na vysokou $kolu ekonomického sméru nebo pokracovat ve studiu
na vy3Si odborné Skole, pfipadné rozvijet vlastni podnikatelskou aktivitu.

Kompetence absolventa — vnitini obchod
Vzdélavani v oboru sméfuje v souladu s cili stfedniho odborného vzdélavani k tomu, aby
absolvent byl pfipraven:
- vykonavat obchodné-podnikatelské a administrativni ¢innosti se specializaci na vnitfni
obchod

orientovat se v ekonomicke legislativé a aplikovat znalosti zakladnich pravnich norem
potfebnych pro hospodarské Cinnosti

vést obchodni jednani, prezentovat vyrobek nebo sluzbu odbératelim

posoudit vyhody a nevyhody investice nebo obchodniho kontraktu

zajistovat personalni a administrativni agendu malé i velké organizace

vést uCetnictvi firmy

vyuzivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a efektivnhé pracovat
s informacemi

vyuzivat praktické zkuSenosti z odborné praxe

N 2N N N N N 2

Absolvent byl veden tak, aby:

- pracoval v tymu, pfizplsobil se riznym pracovnim podminkam a tvofivé do téchto
podminek zasahoval, respektoval moznosti a schopnosti druhych, chapal potfebu
celozivotniho vzdélavani
vhodnym zpusobem reprezentoval firmu a spoluvytvaret image firmy na verejnosti
jednal v souladu s obecné pfijimanymi moralnimi hodnotami, se samostatnym
usudkem a osobni zodpovédnosti
- dbal na bezpec¢nost a ochranu zdravi pfi praci

%
9
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uvédomoval si vyznam Zzivotniho prostiedi pro ¢lovéka a jednal ekonomicky
a v souladu se strategii udrzitelného rozvoje

Vzdélavani v oboru sméfuje v souladu s cili stfedniho odborného vzdélavani k tomu, aby si
zaci vytvofili, v navaznosti na zakladni vzdélavani a na Urovni odpovidajici jejich schopnostem
a studijnim predpokladim, nasledujici kliCové a odborné kompetence.

KLICOVE KOMPETENCE

A) Kompetence k uceni

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni se efektivné ucit a realné si
stanovovat potfeby a cile svého dalSiho vzdélavani, tzn. absolventi jsou schopni:

%
9
%
%
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mit pozitivni vztah k ueni a vzdélavani, vytvofit si studijni reZim a podminky;
uplatfiovat rlizné zpUsoby prace s textem (studijni a analytické ¢teni), umét efektivné
vyhledavat informace a zpracovavat je;

poslouchat s porozuménim mluvené projevy (vyklad, pfednasku, proslov), pofizovat
si poznamky;

vyuzivat ke svému uceni rizné informacni zdroje, v€etné zkusenosti jinych lidi;
sledovat a hodnotit pokrok svého u€eni, pfijimat hodnoceni vysledkd svého uceni

od jinych lidi;

znat moznosti svého dalSiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani.

B) Kompetence k feSeni problému
Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni samostatné fesit bézné pracovni
i mimopracovni problémy, tzn., ze by méli:

9

9
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porozumét zadani ukolu, ziskat informace k jeho FfeSeni, navrhnout rizné varianty
a zdlvodnit je, vyhodnotit a oveéfit spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky;

volit vhodné prostfedky pro splnéni ukolu (pomucky, studijni literaturu, metody
a techniky), vyuzivat zkuSenosti a védomosti nabyté dfive;

spolupracovat pfi feSeni s jinymi (tymové feSeni);

kriticky pracuji s informaénimi zdroji, jsou zodpovédni pfi vybéru informaci;

zapojovat se do spoleCnosti a obCanského zivota prostfednictvim digitalnich
technologii (Clovék jako ob&an, Clovék v lidském spolecenstvi);

posoudit pfinosy a rizika digitalizace pro jedince, spole€nost, kvalitu Zivota a Zivotni
prostiedi;

rozvijet své etické a pravni povédomi pro situace v digitalnim prostredi;

rozvijet a uplatfiovat odpovédné chovani a jednani v digitalnim svété.

C) Komunikativni kompetence
Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni vyjadifovat se v pisemné i ustni formé
v riznych u€ebnich, Zivotnich i pracovnich situacich, tzn., méli by:

9
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vyjadfovat se pfiméfené ucelu jednani v mluvenych i psanych projevech a vhodné se
prezentovat;

formulovat své mySlenky srozumitelné, souvisle a jazykové spravnég;

uCastnit se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své nazory;

zpracovavat bézné administrativni pisemnosti a pracovni dokumenty;

dodrzovat stylistické normy a odbornou terminologii;

dosahnout jazykové zpusobilosti potfebné pro zakladni komunikaci v cizojazy&ném
prostfedi v jednom cizim jazyce;

dosahnout jazykové zpUsobilosti potfebné pro zakladni pracovni uplatnéni podle

potfeb a charakteru pfislusné odborné kvalifikace (porozumét zakladni odborné
terminologii a zakladnim pracovnim pokynim v pisemné i ustni formeé);
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- pochopit vyhody znalosti cizich jazykl pro zivotni i pracovni uplatnéni, byt motivovani
i prohlubovani svych jazykovych dovednosti.

D) Personalni a socialni kompetence

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli pfipraveni stanovovat si pfiméfené cile
osobniho rozvoje v oblasti zajmové i pracovni, spolupracovat s ostatnimi a pfispivat k utvareni
vhodnych mezilidskych vztahd, tzn., Ze absolventi by méli:

- posuzovat realné své moznosti, odhadovat dusledky svého jednani a chovani
v rliznych situacich;

stanovovat si cile a priority podle svych schopnosti, zajmové i pracovni;

reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zplsobu jednani ze strany
jinych lidi, pfijimat radu i kritiku;

ovéfovat si ziskané poznatky, kriticky zvaZovat nazory, postoje a jednani jinych lidi;

mit odpovédny vztah ke svému zdravi, peCovat o svuj fyzicky i duSevni rozvoj, byt si
védomi dusledku svého nezdravého zivotniho stylu a zavislosti;

adaptovat se na ménici se zivotni a pracovni podminky, byt pfipraveni fesit své socialni
i ekonomické zalezitosti, byt finanéné gramotni;

pracovat v tymu a podilet se na realizaci spolecnych pracovnich i jinych €innosti;
pfijimat a odpovédné pinit svéfené ukoly

pfispivat k vytvafeni vstficnych mezilidskych vztaht, k predchazeni konfliktd,
nepodléhat pfedsudkim v pfistupu k druhym.

V20 20 2R 2 2N N A 2

E) Ob¢anské kompetence a kulturni povédomi

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi uznavali hodnoty a postoje podstatné pro Zivot
v demokratické spolec¢nosti, podporovali hodnoty narodni, evropské i svétové kultury, tzn., ze
by absolventi méli:

jednat odpovédné, samostatné nejen ve vlastnim, ale i ve vefejném zajmu;

dodrzovat zakony, respektovat prava a osobnost druhych lidi, vystupovat proti
nesnasenlivosti, xenofobii, diskriminaci a pomahat druhym lidem;

jednat v souladu s moralnimi principy a zasadami spole€enského chovani i hodnot
demokracie;

uvédomovat si vlastni kulturni, narodni a osobnostni identitu, pfistupovat tolerantné
k identité druhych;

zajimat se aktivné o politické a spoleCenské déni u nas i ve svéte;

chapat vyznam Zivotniho prostfedi pro ¢lovéka a jednat v duchu udrzitelného rozvoje;
uznavat hodnotu zivota, uvédomovat si odpovédnost za vilastni Zivot
i spoluodpovédnost za ochranu zZivota a zdravi ostatnich;

uznavat a podporovat tradice a hodnoty svého naroda, chapat jeho minulost
i souCasnost v evropském i svétovém kontextu.

Zaci seznamuji s komplexnim vlivem digitalnich technologii na spoleénost. Ugime je, jak se
kriticky a odpovédné zapojovat do digitalniho prostfedi a jak ho vyuzivat k lepSimu porozuméni
historickym, politickym, socialnim a pravnim kontextim. Technologie jsou nejen nastrojem pro
ziskavani a prezentaci informaci, ale i prostfedkem pro rozvijeni digitalniho ob&anstvi,
porozuméni pravnim normam a etickym otazkam v digitalnim svété.

N N N N N 20\ Z

F) Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni optimalné vyuzivat své odborné
predpoklady pro uspésné uplatnéni ve svété prace, pro vytvofeni své profesni kariéry a s tim
souvisejici potfebu celozivotniho uceni, tzn., ze absolventi by méli:
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- mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti a pfizplsobovat se ménicim se
podminkam;

- mit pfehled o uplatnéni na trhu prace v daném oboru, zodpovédné rozhodovat o své
profesni a vzdélavaci draze;

- mit realnou pFedstavou o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru,
o pozadavcich zaméstnavatell a umét je srovnavat se svymi predstavami
a pfedpoklady;

- umét ziskavat a vyhodnocovat informace o pracovnich i vzdélavacich pfilezitostech,

vyuzivat poradenské a zprostfedkovatelské sluzby jak z oblasti svéta prace,

tak vzdélavani;

komunikovat vhodné s potencialnimi zaméstnavateli, umét se prezentovat;

znat obecna prava a povinnosti zaméstnavatell a pracovnik;

rozumeét podstaté a principum podnikani, mit pfedstavu o pravnich, ekonomickych,

administrativnich i etickych aspektech soukromého podnikani a zvazit své moznosti

k podnikani.

vy

G) Matematické kompetence

Zaci v maturitnich oborech se ugi vyuzivat digitalni technologie k efektivnimu FeSeni
matematickych problému, sem patfi podpora vypoctd, modelovani situaci, zpracovani dat
a prezentace vysledkld. Technologie jsou vyuzivany nejen k usnadnéni vypoctl, ale
i k hlub§imu porozuméni matematickym konceptim prostfednictvim simulaci a vizualizaci.
Dynamicky geometricky software pomaha pfi porozumeéni geometrickym vztahim a rozvoji
prostorové predstavivosti, pfispiva k lepSimu uchopeni teoretickych znalosti a jejich aplikaci
Vv praxi.

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni funkéné vyuzivat matematickeé
dovednosti v riznych Zivotnich situacich, efektivné hospodafit s financemi, tzn., Ze absolventi
by méli:

spravné pouzivat a prevadét bézné jednotky;

Cist rdzné formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata apod.);
provadét realny odhad vysledku feSeni dané ulohy;

aplikovat znalosti o zakladnich tvarech pfedméta a jejich vzajemné poloze v roviné
i prostoru;

aplikovat matematické postupy pfi feSeni praktickych Ukold v béznych Zivotnich
situacich.

N2 2N N 2N 2

H) Kompetence vyuzivat prostiedky informaénich a komunikaénich technologii
a pracovat s informacemi

Zaci se naudi, jak spravné zachazet s daty a informacemi. Budou umét rozpoznat riizné typy
dat a informaci ve svém okoli, nauci se, jak data bezpe¢né ukladat, sdilet a chranit pred
zneuzitim. Dulezité je, aby zaci rozuméli tomu, jak data pomahaji v kazdodennim Zzivoté
a praci.

Zaci se seznamuiji s principy fungovani technologii se zaméfenim na pochopeni zakladnich
algoritm0 a postupl. Nauci se, jak formulovat problém, rozdélit jej na jednodussi kroky, hledat
feSeni i hledat chyby. Tim ziskaji zakladni porozuméni pro spravné fungovani rdznych
technologickych systéma.

V oblasti informacnich systému, které jsou vyuzivany ve vétsiné obor, Zaci pochopi, jaké maji
informacni systémy ucely a jak s nimi pracovat, aby byli schopni je efektivné vyuZivat ve svém
budoucim povolani.

Z&ci se seznami s rGznymi druhy digitalnich zafizeni a technologii a nauéi se rozpoznavat
rozdily mezi opera¢nimi systémy a aplikacemi. Ziskaji praktické navyky pro bezpecné
pouzivani technologii, vCetné spravného nastaveni a pravidelné aktualizace softwaru,
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pouzivani antivirovych program(, zabezpeéeni svych uc¢tad silnymi hesly a zachazeni
s osobnimi udaji.

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi pracovali s osobnim pocitatem a jeho zakladnim
a aplikaénim programovym vybavenim i s dalSimi prostfedky ICT, tzn. absolventi jsou vedeni
k tomu, aby uméli:

9
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pracovat s osobnim pocitatem a dalSimi prostfedky informaénich a komunika&nich
technologii;

pracovat s béznym zakladnim a aplikaCnim programovym vybavenim;

komunikovat elektronickou postou a vyuzivat prostfedky online a off line komunikace;
ziskavat, selektovat a posuzovat informace z otevienych zdroju, zejména pak
s vyuzitim sité Internet; pracovat s textovym editorem, s e-learningovymi aplikacemi,
s nastroji pro tvorbu prezentaci atd.);

pracovat s informacemi z rlznych zdroji obsaZenych v tiSténych, elektronickych,
audiovizualnich médiich;

uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rliznych informacnich zdroju
a kriticky pfistupovat k ziskanym informacim, byt medialné gramotni.

ODBORNE KOMPETENCE
A) Dbat na bezpeénost prace a ochranu zdravi pfi praci, tzn., aby absolventi:

9
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dodrzovali bezpec€nost prace, chapali ji jako nedilnou soucast péCe o zdravi své
i spolupracovnikl (klientli, zakaznikd) i jako soucast fizeni jakosti a jednu z podminek
ziskani ¢i udrzeni certifikatu jakosti podle norem;

znali a dodrzovali zakladni pravni pfedpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a pozarni prevence;

osvojili si zasady a navyky bezpecné a zdravi neohrozujici pracovni Cinnosti v€etné
zasad ochrany zdravi pfi praci u zafizeni s monitory, displeji apod., rozpoznali moznost
nebezpeci urazu nebo ohroZeni zdravi a byli schopni zajistit odstranéni zavad &i rizik;
znali systém péce o zdravi pracujicich (v€etné& preventivni péce, uméli uplatfiovat
naroky na ochranu zdravi v souvislosti s praci, naroky vzniklé Urazem nebo
poskozenim zdravi v souvislosti s vykonavanim prace);

byli vybaveni védomostmi o zasadach poskytovani prvni pomoci pfi nahlém
onemocnéni nebo Urazu a dokazali prvni pomoc sami poskytnout;

B) Usilovat o nejvyssi kvalitu své prace, tzn., aby absolventi:

9
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chapali kvalitu jako vyznamny nastroj konkurenceschopnosti a dobrého jména
organizace;

dodrzovali stanovené normy a predpisy souvisejici se systémem fizenim jakosti na
pracovisti;

dbali na pozadavky klienta (zakaznika, ob&ana) v souvislosti s platnou legislativou;
efektivné vyuzivali digitalni technologie v odbornych pfedmétech;

pouzivali digitélni nastroje a aplikace potfebné pro jejich budouci profesi, duraz je
kladen na rozvoj praktickych dovednosti, které jsou nezbytné pro vykonavani
odbornych €innosti s pomoci digitalnich technologii.

C) Jednat ekonomicky a v souladu se strategii udrziteného rozvoje, tzn., aby
absolventi:

9

9

znali vyznam, ucel a uziteCnost vykonané prace, jeji financni a spoleCenské
ohodnoceni;

zvazovali pfi planovani a posuzovani urcité ¢innosti (v pracovnim procesu i v béZném
zivoté) mozné naklady, vynosy a zisk, vliv na zivotni prostfedi, socialni dopady;
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- efektivné hospodaifili s finanénimi prostfedky;
- nakladali s materialy, energiemi, odpady, vodou a jinymi latkami ekonomicky
a s ohledem na Zzivotni prostiedi.

Vyuka je realizovana z velké €asti v ramci systému vyu€ovacich hodin. VyuCovaci pfedméty,
naro¢né na osvojeni praktickych poznatk, které je tfeba soustavné upevnovat a procvicovat,
jsou vyucCovany ve skupinach. Jejich vyuka probiha zpravidla v odbornych ucebnach
vybavenych potfebnou technikou. Kromé toho jsou do vyu€ovani za¢lenény dalsi organizacni
formy: projektové dny, v ramci télesné vychovy a vychovy ke zdravi je zafazen lyzarsky
vycvikovy kurz a sportovni soutéze, oblast estetické vychovy je doplnéna navStévami
divadelnich a filmovych pfedstaveni, souéasti vyuky odbornych pfedmétd jsou odborné
exkurze, motivaci k u¢eni zvySuji konverzaéni soutéze v cizich jazycich, Olympiada v Eeském
jazyce, matematické soutéze, soutéze v psani na klavesnici PC, soutéz v ucetnictvi, SOC atd.
Pro usnadnéni pfechodu zaku ze zakladnich Skol a pro co nejrychlejsi vytvorfeni fungujiciho
Skolniho kolektivu jsou pro zaky 1. ro€nikd organizovany adaptacni programy nebo adaptacni
pobyty.

Zplsob hodnoceni zaku

Hodnoceni vysledkl vzdélavani zaka se vyjadfuje klasifikaci (vychazi z §69 Skolského zakona
a § 3 a 4 vyhlasky MSMT &. 13/2005 Sb. o stfednim vzdélavani v platném znéni). Ve vychovné
vzdélavacim procesu se uskutecnuje klasifikace pribézna a celkova. Pribézna klasifikace se
uplatiiuje pfi hodnoceni dil¢ich vysledkll a projevll zaka v jednotlivych pfedmétech
a projednava se na Ctvrtletnich klasifikaénich poradach. Celkova klasifikace Zzaka
v jednotlivych vyu€ovacich pfedmétech se uskute€riuje na konci prvniho a druhého pololeti.
K hodnoceni vysledkl vzdélavani se vyuziva tradi¢ni pétistupnové skaly. Stupen prospéchu
uréuje ucitel, ktery vyuluje pFislusnému vyuCovacimu predmétu. Ucitelé pfistupuji
k prib&znému hodnoceni edukaénich &innosti zakl s védomim motivaéni funkce hodnoceni
a jeho formativniho vyznamu, uplatfuji pfiméfenou naroénost a pedagogicky takt vici zakovi.
Hodnoceni je vefejné a ugitel znamku vzdy zd(vodni. Zaci maji pravo se k znamce vyjadfit.
Nedilnou soucasti hodnoceni je vlastni sebehodnoceni zak.

Pfi ur€ovani stupné prospéchu v jednotlivych vyu€ovacich pfedmétech na konci klasifikacniho
obdobi se stuper prospéchu neurcuje na zakladé priméru z klasifikace za pfislusné obdobi,
ale prihlizi se k pribéznym vysledkim zaka, k vékovym a individualnim zvlastnostem zaka
i k tomu, Ze zak mohl v pribéhu klasifikacniho obdobi zakolisat v u¢ebnich vykonech pro
uréitou indispozici.

Zak musi byt oklasifikovan pFi 70 % G&asti na hodinach daného predmétu. Skola si vyhrazuje
pravo neklasifikovat Zaka, jehoz absence pirekro€i v hodnoceném pololeti 30 %. Pfi 50 — 70 %
dochazce na hodiny pfedmétu je ponechano rozhodnuti o klasifikaci ¢i neklasifikaci na
pFislusném uciteli, ktery mize individualné posoudit znalosti, dovednosti a vysledky pololetni
Cinnosti zaka.

Pokud Zak nesplni vySe uvedené podminky klasifikace za 2. pololeti, bude komisionalné
zkousSen k doplnéni podkladd pro klasifikaci.

Zpusob ukonéeni vzdélavani, potvrzeni dosazeného vzdélani a kvalifikace

Vzdélavani v oboru Ekonomika a podnikani — vnitini obchod je ukon&eno maturitni zkouskou
podle § 78 a § 79 Zakona 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy§§im odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni a podle dalSich provadécich predpisu.
Dokladem o ziskani stfedniho vzdélani s maturitni zkouskou je vysvéd&eni o maturitni
zkousce.

Konani maturitni zkousky se Fidi Skolskym zakonem a pfisluSnym provadécim pravnim
predpisem.



SVP EKONOMIKA A PODNIKANI — vnitini obchod — 63-41-M/01

Spole¢na ¢ast maturitni zkousky se sklada ze 2 povinnych zkousek, a to ze zkousky z ¢eského
jazyka a literatury a zkouSky z ciziho jazyka nebo matematiky.

Profilova ¢ast MZ se sklada ze zkouSky z eského jazyka a literatury konané formou pisemné
prace a formou uUstni zkousky a ze zkou$ky z ciziho jazyka konané formou pisemné prace
a formou ustni zkousky (pokud si zak z povinnych zkousek zvolil cizi jazyk) a dale z dalSich tfi
povinnych zkouS$ek: prakticka zkousSka z odbornych prfedmétl (ekonomika, management,
uCetnictvi, pravo, marketing, praxe, cvi¢eni z u€etnictvi), ustni zkousky z predmétl ekonomika
a ucetnictvi.

Dale mohou Zaci vykonat nepovinnou maturitni zkousku, kterou zvoli podle vlastniho zajmu
z nabidky stanovené Feditelkou $koly (max. 2 zkousky) a z nabidky MSMT (max. 2 zkousky).

10



SVP EKONOMIKA A PODNIKANI — vnitini obchod — 63-41-M/01

Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

CHARAKTERISTIKA SKOLNIHO VZDELAVACIHO PROGRAMU

Nazev SVP: Ekonomika a podnikani — vnitini obchod

Kod a nazev oboru vzdélani: 63-41-M/01 Ekonomika a podnikani
Forma a délka vzdélavani: denni, 4 roky

Stupen poskytovaného vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Uplna profesni kvalifikace: 63-41-M/01

EQF 4 (European Qualifications Framework)

Platnost SVP: od 1. 9. 2023 &. j. 0S/15/23

Celkové pojeti vzdélavani

Skola vychovava stfedodkolsky vzdélané absolventy s odbornym i v8eobecnym vzdélanim.
Zaroven vénuje pozornost komplexnimu pulsobeni na osobnost zaka, aby byl pfipraven na
samostatny osobni, ob&ansky i pracovni zivot. Klade duraz na jejich Cestnost, zodpovédnost,
pracovitost a soustavnost,

vede i ke kreativité a flexibilité. Cilevédomeé je pfipravuje na tymovou praci a na vytvareni dobrych
mezilidskych vztahu, na dalsi studium na vysokych a vysSich odbornych $kolach a na uplatnéni
v praxi v€etné prace a zivota v EU.

Velka pozornost je soustfedéna na oblast jazykového vzdélavani, jak v pfedmétu Cesky jazyk
a komunikace, tak pfedevsim ve vyuce cizich jazyk(l. Hodinova dotace vytvari dostatecny prostor
pro zvladnuti dvou cizich jazykd na Urovni odpovidajici pozadavkdm maturitni zkousky, 3. cizi jazyk
je volitelnym pfedmétem. Posileno je i matematické vzdélavani v predmétu matematika. Odborné
vzdélavani se realizuje pfedevsim v pfedmétech ekonomika a ekonomika zahrani¢niho obchodu,
ucetnictvi, pravo, dané&, marketing, cizojazy¢na korespondence, aplikovana psychologie a profesni
komunikace, zemépis zahraniéniho obchodu.

Vzdélavani je podporovano prostiedky informacnich a komunikagnich technologii, a to nejen
v pfedmétech informaéni a komunikaCni technologie, technika administrativy, pisemna
a elektronickd komunikace, cizojazy&na korespondence, ale i v dalSich pfedmétech: ucetnictvi,
cvi€eni z uCetnictvi, dané, zemépis zahrani¢niho obchodu, ekonomika, praxe, cizi jazyky atd.

Velky vyznam pro rozvoj kompetenci zakll ma predmét praxe, kde zaci nejprve v simulovaném
a upeviuji nové dovednosti spojené s pfislusSnymi pracovnimi pozicemi. Odborna praxe pak
umoziuje dokonale poznat realné prostredi.

Pro realizaci vzdélavacich cild a rozvoj kompetenci se preferuji metody, které vedou k rozvoji
klicovych, ob&anskych a odbornych kompetenci, k realizaci prifezovych témat a k respektovani
individualnich potfeb zakl. Prdfezova témata a mezipfedmétové vztahy jsou konkretizovany
v ucebnich osnovach jednotlivych pfedmétu.

Prevazuji metody aktivizujici, kterymi je zak nucen pfi ziskavani védomosti a dovednosti vyvinout
vlastni Usili — samostatna prace, prace na projektech, prace v tymu. Pasivni metody jsou chapany
pouze jako dopliikové.

Rozvoj klicovych kompetenci, které jsou nezbytné pro dalSi profesni i osobni zivot zakd, je
zakladem vzdélavani. Personalni a socialni kompetence, kompetence k FeSeni pracovnich
i mimopracovnich problému, finanéni a medialni gramotnost se nevazi na jednotlivé pfedméty
a praci na projektech, ale cely Zivot Skoly, vdechny aktivity, kterych se Zaci zucastni, pfi prezentaci
Skoly na vefejnosti, pfi jednani s vefejno-spravnimi institucemi, podniky a Skolami v regionu
i v zahranici, se kterymi Skola spolupracuje.

Prafezova témata Ob&an v demokratické spoleénosti, Clovék a Zivotni prostfedi, Clovék a svét
prace, Informacni a komunikacni technologie jsou realizovany nejen jako soucast vzdélavaciho
obsahu, ale i besedami a pfednaskami, exkurzemi, vychovné vzdélavacimi a spoleCenskymi
akcemi, diskusemi se zaky, zakovskymi projekty, feSenim konkrétnich praktickych uUkoll pfi
projektovych dnech, vyuzitim bilateralnich kontakt(i se Skolami v ciziné atd.
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SVP EKONOMIKA A PODNIKANI — vnitini obchod — 63-41-M/01

Realizace kli€ovych kompetenci v jednotlivych pfedmétech (tab. €. 1)

Cesky jazyk a komunikace
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1. cizi jazyk

*

*

*

*

2. cizi jazyk

*

Obcanska nauka

Déjepis

Zemépis

Fyzika

Chemie

Zaklady ekologie a biologie

Matematika

Literarni vychova

Télesnd vychova

Inf. a komunikaéni
technologie

Konverzace v cizim jazyce

Ekonomika

Management

Ugetnictvi

Pravo

Marketing

Praxe

Jakost zbozi

Technika administrativy

Elektronicka a pisemna
komunikace

Profesni komunikace

Aplikovana psychologie

Volitelné:

Cvicéeni z Ucetnictvi
Ekonomicka cvi¢eni
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Realizace priifezovych témat v jednotlivych pfedmétech (tab. €. 2)

Vyucéovaci predmét

Obcan
v demokratické
spolecnosti

Clovék a zivotni
prostredi

Clovék a svét
prace

Informaéni
a komunikacni
technologie

Cesky jazyk a komunikace

1. cizi jazyk

2. cizi jazyk

Obcanska nauka

Déjepis

Zemépis

Fyzika

Chemie

Zaklady ekologie a biologie

Matematika

Literarni vychova

Télesna vychova

Inf. @ komunikaéni
technologie

Konverzace v cizim jazyce

Ekonomika

Management

Ugetnictvi

Pravo

Marketing

Praxe

Jakost zbozi

Technika administrativy

Elektronicka a pisemna
komunikace

Profesni komunikace

Aplikovana psychologie

Volitelné:

Cvicéeni z ucetnictvi
Ekonomicka cvi¢eni
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Organizace vyuky

Vyuka je realizovana z velké Casti v ramci systému vyu€ovacich hodin. Vyu€ovaci pfedméty,
naroCné na osvojeni praktickych poznatkd, které je tfeba soustavné upevnovat a procvicovat,
jsou vyucovany ve skupinach. Jejich vyuka probiha zpravidla v odbornych ucebnach
vybavenych potfebnou technikou. Kromé toho jsou do vyuc€ovani zalenény dalSi organizacni
formy: projektové dny, v rdmci télesné vychovy a vychovy ke zdravi je zafazen lyZaisky
vycvikovy kurz a sportovni soutéze, oblast estetické vychovy je doplnéna navstévami
divadelnich a filmovych predstaveni, soucéasti vyuky odbornych pfedméti jsou odborné
exkurze, motivaci k u¢eni zvySuji konverzacni soutéze v cizich jazycich, Olympiada v ¢eském
jazyce, matematické soutéze, soutéze v psani na klavesnici PC, soutéz v ucetnictvi, SOC atd.
Pfedmét praxe ve 2. roCniku (2 hodiny tydné) a 4. roCniku (3 hodiny tydné) probiha ve
specializovanych u€ebnach, tfida se déli na dvé skupiny. Souvisla odborna praxe probiha
v rozsahu 2 — 4 tydna v 1. — 3. ro€niku v konkrétnich firmach. Praktickou vyuku systematicky
doplfiuje ucast zaku na ruznych marketingovych, spolecenskych a prezentacnich akcich na
vefejnosti.

Pro usnadnéni pfechodu zakl ze zakladnich Skol a pro co nejrychlejsi vytvoreni fungujiciho
Skolniho kolektivu jsou pro Zaky 1. ro€nikd organizovany adaptacni programy nebo adaptacni
pobyty.

Pro usnadnéni pfechodu zaku ze zakladnich Skol a pro co nejrychlejsi vytvoreni fungujiciho
Skolniho kolektivu jsou pro zaky 1. ro¢nikd organizovany seznamovaci kurzy.

Realizace bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni prevence

Neoddélitelnou soucasti teoretického vyu€ovani je problematiky bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci, hygieny prace a pozarni ochrany. Vychova k bezpe¢né a zdravi neohrozujici praci
vychazi z pozadavku pravnich a ostatnich predpist k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci (zakonu, nafizeni vlady, technickych predpist a ¢eskych technickych norem) platnych
v dobé vyuky. Pozadavky, které se vztahuji k vykonu konkrétnich €innosti v teoretické vyuce
a praxi, jsou doplnény o informace o rizicich mozného ohrozZeni Zivota a zdravi, kterym jsou
zaci pri teoretickém vyuc€ovani a praxi vystaveni, véetné informace o opatfenich na ochranu
pfed pusobenim téchto rizik.
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PREHLED ROZPRACOVANIi OBSAHU VZDELAVANI V RVP DO SVP

(platnost od 1. 9. 2023)

Skola:

Stfedni odborna skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

Koéd a nazev RVP:

63-41-M/01 Ekonomika a podnikani

Nazev SVP: Ekonomika a podnikani — vnitfni obchod
RVP Svp
: o Pocet _
Vzdélavaci oblasti Mm. pocetv N . Y tydennich V.yuz|t|l I
. tyden. vyu€. | VyuCovaci pfedmét . . disponibilnich
a obsahové okruhy : vyu€. hodin :
hodin celkem hodin
celkem
{azzlfolvé \f(zdélévéni: Cesky jazyk a komunikace 7 2
cesky jazy S 1. cizi jazyk 13 13
2 cizi jazyky 16 2. cizi jazyk 16
(AJINJIRJISIIFIIPJ) : jazy VN
Konverzace v cizim jazyce 2 12
Spolesenskovédn Obcanska nauka 3
polecenskoveadn 5 Déjepis 2 4
vzdélavani —
Zemépis 4
Fyzika 1
Pfirodovédné vzdélavani 4 Chemie 2
Zaklady ekologie a biologie 1
Matematické vzdélavani 10 Matematika 14 3+1*
Estetické vzdélavani 5 Literarni vychova 8 3*
s oo , Télesna vychova 8
Vzdélavani pro zdravi 8 Obcanska nauka s
Vzdélavani v informac. 4 Inf. a komunikacni
a komunika¢. technologiich technologie
Ekonomika 9 Ekonomika 12 4
Management 1
Ugetnictvi a dané 6 Ugetnictvi 9 3
Pravo 4
A Marketing 1
Obchodni ¢innost 6 Jakost zbosi 5 9
Praxe 8
Technika administrativy 3
Elektronicka a pisemna 3
Komunikace 6 komunikace 2
Aplikovana psychologie 1
Profesni komunikace 1
. . . Cvi€eni z u€etnictvi 2
Volitene predmety Ekonomicka cviceni 6 *2
Disponibilni hodiny 44 42
Navys$eni hodinové dotace dle RVP* 8*
Celkem | 128 134

* min. poc€et vyué€. hodin 128, maximalni 140
**tematicky celek ,Péce o zdravi — Zdravi“ vzdélavaci oblasti Vzdélavani pro zdravi zafazen v ob&anské nauce

15




SVP EKONOMIKA A PODNIKANI — vnitini obchod — 63-41-M/01

UCEBNI PLAN

Nazev SVP: Ekonomika a podnikani — vnitini obchod

Koéd a nazev oboru vzdélani: 63-41-M/01 Ekonomika a podnikani
Forma a délka vzdélavani: denni, 4 roky

Stupen poskytovaného vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
EQF 4 (European Qualifications Framework)

Platnost SVP: od 1. 9. 2023 poé&inaje 1. roénikem &. j. 05/15/23

Pocet tydennich vyu€ovacich hodin

Vyucovaci predmety rozdélenych do ro¢nik

Povinné: 1.r. 2.r. 3.r. 4.r. celkem

Cesky jazyk a komunikace

1. cizi jazyk

AlWIN
AlWIN

2. cizi jazyk

Konverzace v cizim jazyce

=2 BN
(S N SN [ SN N
—
o))

1
—_—

Obcanska nauka

Déjepis

Zemépis

Fyzika

Chemie

Zaklady ekologie a biologie

Matematika

Literarni vychova

N[N W
N[N W

Télesna vychova

Informacéni a komunikacni technologie

WINININ|BR[2ND2INDN

N
N

Ekonomika*

Management*

1
N

Ugetnictvi*

N|h_|[=2|W

Pravo*

Marketing* - -

1
1
W= N| W

Praxe* -

NN

Jakost zbozi -

Technika administrativy 3 - - -

N
-
1

Elektronicka a pisemna komunikace -

Profesni komunikace - 1 - -

w
2|2 WW|IN|O[ ||l O|~

Aplikovana psychologie 1 - - -

Volitelné:

Cviceni z ucetnictvi*
Ekonomicka cvi¢eni

Celkem tydennich vyuéovacich hodin 34 34 33 33 134
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Poznamky k uéebnimu planu:

1. 1. cizi jazyk je jazyk, ktery se Zak ugil na ZS jako 1. cizi jazyk a v jehoZ studiu pokraéuje
na stfedni Skole.

2. 2. cizi jazyk je povinny pfedmét, s jehoz studiem zak zacina v prvnim roCniku stfedni
$koly nebo navazuje na vyuku dalsiho ciziho jazyka ze ZS.

3. Predmét praxe se vyucuje ve 2. roCniku v rozsahu 2 hodiny tydné a ve 3. a 4. roCniku
ve Skole v rozsahu 3 hodiny tydné, tfida se déli na skupiny.

4. Souvisla odborna praxe probiha v podnicich se zahrani¢ni u¢asti v minimalnim rozsahu
6 tydnu za dobu vzdélavani, podle podminek Skoly mize byt roz$ifena, a to maximalné
na 12 tydnl za dobu vzdélavani.

5. Skola umoziiuje zakim vybrat si jeden ze dvou volitelnych pfedmétii: Cvigeni z Uéetnictvi
nebo Ekonomicka cviceni

6. * Pfedméty, z nichz bude zak konat profilovou maturitni zkouSku z odbornych predmétu.

Prehled vyuziti tydnli v obdobi zafi — ¢erven skolniho roku:

Cinnost 1. roénik 2. roénik 3. ro¢nik 4. roénik
Vyucovani podle rozpisu uciva 33 33 33 30
LyZaFsky vycvikovy kurz* 1 - - -
Odborna praxe 2-4 2-4 2-4 -
Maturitni zkouska - - - 2
Casova rezerva 2-4 3-5 3-5 5
Celkem tydna 40 40 40 37

*LVK je mozné presunout do 2. ro¢niku.

UCEBNIi OSNOVY (platnost od 1. 9. 2023) —
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SVP EKONOMIKA A PODNIKANI — vnitini obchod — 63-41-M/01

Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

UcCebni osnova pfedmétu

CESKY JAZYK A KOMUNIKACE

SVP: Ekonomika a podnikani — vnitini obchod
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 228 hodin

Obecné cile

Predmét poskytuje zakim potfebné dovednosti k zaclefiovani mladého c¢&lovéka do
spoleénosti, k jeho dal$imu osobnimu a profesnimu Zivotu. Zaci jsou vedeni ke sdé&lnému
kultivovanému jazykovému projevu a k rozvoji jejich duSevniho Zivota. Obecnym cilem
jazykového vzdélavani je rozvijet komunikaéni kompetenci Zaku a naucit je uzivat jazyka jako
prostfedku k dorozumivani a mysleni, k pfijimani, sdélovani a vyméné informaci na zakladé
jazykovych a slohovych znalosti. Jazykové vzdélavani se rovnéz podili na rozvoji socialnich
kompetenci zaku. K dosazeni tohoto cile pfispiva i estetické vzdélavani a naopak estetické
vzdélavani prohlubuje znalosti jazykové a kultivuje jazykovy projev zaka.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:
- vyuZzivali jazykovych védomosti a dovednosti v praktickém Zivoté, vyjadfovali se
srozumitelné a souvisle, formulovali a obhajovali své nazory,

uplatiiovali €esky jazyk v roviné recepce, reprodukce a interpretace;
chapali vyznam kultury osobniho projevu pro spole€enské a pracovni uplatnéni,

ziskavali a kriticky hodnotili informace z riznych zdroja a pfedavali je vhodnym
zpusobem s ohledem na jejich uzivatele,

dokazali se pisemné i verbalné seberealizovat pfi vstupu na trh prace,

pracovali s informacemi a zdroji informaci v Eeském jazyce, dokazal esteticky a citové
vnimat své okoli a pfirodni prostfedi,

nepodléhali pfedsudkim a stereotypum v pfistupu k jinym lidem a kulturam,

ziskavali informace o svété, zvlasté o zemich studovaného jazyka, a to
i prostfednictvim digitalnich technologii,

chapali jazyk jako jev, v némz se odrazi historicky a kulturni vyvoj naroda.

N 2 N N N 2 4

Charakteristika uciva

UCivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Jazykové vzdélavani — Cesky jazyk RVP 63-41-M/01
Ekonomika a podnikani. Vyu€ovaci pfedmét Cesky jazyk a komunikace je zafazen v 1., 2.
a 3. roCniku v rozsahu 2 hodiny tydné a ve 4. ro€niku v rozsahu 1 hodiny tydné. Hlavnimi
tématy ve vSech roCnicich jsou: zdokonalovani jazykovych védomosti a dovednosti,
komunikacni a slohova vychova, prace s textem a ziskavani informaci (v 1. ro€.: zvukové
prostfedky jazyka, pravopis, slovni zasoba, projevy prosté sdélovaci, vypravéni, prace s jaz.
pfiruckami; ve 2.roC.: morfologie, mluvené projevy, projevy administrativni, popis
a charakteristika, publicisticky styl, informativni vychova; ve 3. ro€.: terminologie, vétna
skladba, projevy odbornég, fecnicke, druhy a zanry textu, prace s textem; ve 4. roC.: narodni
jazyk, vyvoj jazyka, uvaha, kritika, esej, obecna jazykovéda)

UCivo je zaméfeno piedevS§im na rozvijeni kultury osobniho projevu pro spoleCenské
a pracovni uplatnéni, na prohlubovani kladného vztahu k matefskému jazyku, k respektovani
jazykovych pravidel a k vytvareni podminek pro odpovédny pfistup zaku k pIinéni povinnosti.
Ucivo vede Zaky k funkéni a medialni gramotnosti. UCivo bezprostfedné navazuje na ucivo

18



SVP EKONOMIKA A PODNIKANI — vnitini obchod — 63-41-M/01

predmétu literarni vychova, na ucivo ostatnich pfedméti spoleenskych véd a na udivo
predmétu profesni komunikace.

Strategie vyuky

Vyuka probiha prostfednictvim jednotlivych jazykovédnych disciplin — gramatika, stylistika,
zaklady rétoriky a komunikaénich dovednosti, zaklady informaéni vychovy, obecné vyklady
0 jazyce, vyvoj Ceského jazyka a jeho postaveni v systému jazykU, prace s textem.

PFi vzdélavani jsou vyuzivany nasledujici metody a formy prace: vyklad ucitele a fizeny dialog,
samostatna individualni i skupinova prace, samostatna domaci prace (pfiprava referatd,
slohova tvorba,...), multimedialni metody, exkurze (knihovna, rozhlas,...), gramaticka
a stylisticka cviceni, diktaty, doplhovaci a korekturni cvi€eni, fe€nicka cviceni, souvislé slohové
prace, ustni opakovani u€iva, motivacni rozhovory, pochvaly. Individualni pfistup je vénovan
zakim se specifickymi schopnostmi a nadanim, se specialnimi vzdélavacimi potfebami,
Zakum s jinym matefskym jazykem.

Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledkd vzdélavani zakd jsou soudasti $kolniho fadu. Zaci jsou
hodnoceni za ustni i pisemny projev. Kontrolu poZadované urovné jazykového vzdélavani
vyucujici provadi pravidelnym hodnocenim znalosti a dovednosti Zaka ve vSech oblastech
lingvistického vzdélavani podle rozvrhu uciva v jednotlivych ro€nicich. MéFitkem posuzovani
je vécna, jazykova a stylisticka spravnost, pouziti gramatickych a stylistickych prostredkd,
pouzivani odborné terminologie, dodrZzovani norem jazyka, kulturni vystupovani Zaka.
Soucasti hodnoceni je sebehodnoceni zaku, aktivni a samostatny pfistup k vyuce.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priirezovych témat

Pfedmét rozviji zejména komunikativni kompetence — Zak umi rozebrat a interpretovat text,
aktivné se ucastni diskuzi, formuluje a obhajuje své nazory a postoje, formuluje své myslenky
srozumitelné a souvisle, pisemné zaznamenava podstatné mysSlenky ustniho i pisemného
projevu jinych lidi, vyjadfuje se v souladu se zasadami kulturniho projevu; personalni
kompetence — Zzak se efektivné uli a pracuje, vyhodnocuje dosazené vysledky a pokrok,
pfijima hodnoceni svych vysledkl a adekvatné na né reaguje, pfijima rady i kritiku; socialni
kompetence — zak pfijima svéfené ukoly a odpovédné je plni, nepodliéha predsudkim
a stereotypum v pfistupu k jinym lidem, fesi bézné pracovni problémy a ukoly samostatné,
vyuziva dfive ziskané védomosti, zkuSenosti a dovednosti, voli prostfedky a zplsoby vhodné
ke splnéni jednotlivych aktivit, ziskava informace z otevienych zdroju. Rozviji profesni
kompetence zaka tak, aby byli schopni komunikovat na urovni provozniho personalu i na
urovni manazerske.

Z prafezovych témat jsou do pfedmétu zadlenéna predevsim Clovék a svét prace a Clovék
a digitalni svét. Prostfedky ICT jsou vyuzivany pfi vyhledavani informaci, pfi psani
jednoduchych pisemnosti a jejich nasledném zpracovani a prezentaci v elektronické podobé.

1. roénik — celkova hodinova dotace: 66 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo

Zak: 1. Jazykova kultura
— ve vlastnim projevu voli prostfedky
adekvatni komunikaéni situaci
— umi se vhodné prezentovat
— ma prehled o pravidlech vhodného
vyjadfovani a vystupovani
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fidi se zasadami spravné vyslovnosti
orientuje se v hlaskoslovném systému
chape rozdil mezi projevem mluvenym
a psanym

2. Zvukové prostredky a ortoepické
normy jazyka

v pisemném projevu uplatfiuje znalosti
Ceského pravopisu

odhaluje a opravuje jazykové nedostatky
a chyby

3. Hlavni principy ¢eského pravopisu

pouziva adekvatni slovni zasobu

nahradi b&Zné cizi slovo Ceskym
ekvivalentem a naopak

adekvatné vyuziva emocialni a emotivni
stranky projevu, vyjadfuje postoje neutralni,
pozitivni i negativni

4. Tvoreni slov, stylové rozvrstveni
a obohacovani slovni zasoby

rozliSuje funkéni styly
umi vhodné uplatnit slohové postupy

5. Obecné pouceni o slohu, slohotvorni
Cinitelé

je schopen posoudit slovni zasobu, syntax
i kompozici informacnich utvar v médiich
dokaze sestavit jednoduchy zpravodajsky
utvar a prfednést jej

6. Projevy prosté sdélovaci, jejich zakladni
znaky, postupy a prostredky, kratké
informaéni utvary

umi napsat osobni dopis
ovlada a uplatiuje zakladni principy
vystavby textu

7. Osobni dopisy

vystihne charakteristické znaky vypravovani
posoudi kompozici vypravovani, jeho slovni
zasobu a skladbu

8. Vypravéni

ma prehled o jazykovych pfiru¢kach a umi
S nimi pracovat

9. Prace s jazykovymi pfFiruCkami

2. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 66 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

v pisemném i mluveném projevu vyuziva
poznatk( z tvaroslovi

umi spravné pouZzivat gramaticke tvary

a konstrukce

rozliSuje jednotlivé slovni druhy

orientuje se ve vyvojovych tendencich
morfologie

1. Gramatické tvary a konstrukce a jejich
sémantické funkce

ovlada techniku mluveného slova, umi klast
otazky a vhodné formulovat odpovédi

umi argumentovat a obhajovat sva
stanoviska

2. Vyjadfovani pfimé i zprostiedkované
technickymi prostifedky, monologické

i dialogické, neformalni i formalni, pfipravené
i nepfipravené
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— je schopen polemizovat

— umi sestavit zakladni utvary
administrativniho stylu, ovlada jejich
formalni a grafickou Upravu

3. Projevy administrativni, jejich zakladni
znaky, postupy a prostredky — zivotopis

— je schopen napsat popis i charakteristiku
rdznym funkénim stylem

4. Popis osoby, véci, €innosti

5. Graficka a formalni uprava jednotlivych
pisemnych projevi

— ma prehled o knihovnach a jejich sluzbach

— zaznamenava bibliografické udaje

— zjistuje potfebné informace z dostupnych
zdroju, umi si je vybirat a pfistupovat k nim
kriticky

— pouziva kliCovych slov pfi vyhledavani
informac¢nich prament

— samostatné zpracovava ziskané informace

6. Informaticka vychova, knihovny, internet,
tisk

3. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 66 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

x~

Zak:

— pouziva adekvatni slovni zasoby v¢etné
pfislusné odborné terminologie
— orientuje se ve vystavbé textu

1. Slovni zasoba vzhledem k prislusnému
oboru vzdélavani, terminologie

— uplatiuje znalosti ze skladby pfi logickém
vyjadfovani

2. Vétna skladba, druhy vét z gramatického
a komunikacniho hlediska, stavba a tvorba
komunikatu

— rozpozna zakladni znaky odborného stylu

— umi se odborné vyjadfit o jevech svého
oboru

— sestavi konkrétni utvar odborného stylu

3. Projevy odborné, jejich zakladni znaky,
postupy a prostredky — referat, vyklad

— je schopen pfednést konkrétni Fecnicky
projev

— Fidi se zasadami spravné vyslovnosti

— chape rozdil mezi projevem mluvenym
a psanym

4. Druhy feénickych projevt

— vystihne charakteristické znaky
publicistického stylu

— ma prehled o zakladnich publicistickych
Zanrech, o dennim i periodickém tisku

— sestavi jednoduché zpravodajské utvary

— na pfikladech dolozi druhy mediélnich
produktd

— uvede zéakladni média pusobici v regionu —
zhodnoti vyznam médii pro spoleCnost
a jejich vliv na jednotlivé skupiny uzivatell

— kriticky pfistupuje k informacim

5. Publicistika — autvary
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— rozezna rizné typy textd a umi je zpracovat
riznymi formami

6. Druhy a zanry textu

— dokaze z projevl Ustnich i pisemnych vybrat
podstatné myslenky — vytah

— dokaze si podle ustniho vykladu nebo textu
zapsat stru¢né, srozumitelné a smysluplné
poznamky — vypisky

— rozumi obsahu textu i jeho Casti

— vyjadfuje se vécné spravng, jasné,
srozumitelné

— samostatné vyhledava, porovnava
a vyhodnocuje medialni, odborné
aj. informace

7. Ziskavani a zpracovani informaci z textu —
anotace, konspekt, osnova, resumé

8. Zpétna reprodukce textu, jeho
transformace do jiné podoby

9. Techniky a druhy ¢teni, orientace v textu,
jeho rozbor z hlediska sémantiky, kompozice
a stylu

4. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 30 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

x~

Zak:

— rozliSuje spisovny jazyk, hovorovy jazyk,
dialekty a stylové pfiznakové jevy

1. Narodni jazyk a jeho utvary

— vysvétli zakonitosti vyvoje Cestiny

2. Vyvojové tendence spisovné cestiny

— orientuje se v soustaveé jazyk

3. Postaveni ¢estiny mezi ostatnimi
evropskymi jazyky

— vystihne charakteristické znaky uvahy

— posoudi kompozici uvahy, jeji slovni zasobu
a skladbu

— je schopen vyjadfit pozitivni i negativni
postoje

— umi argumentovat a obhajovat sva
stanoviska

— sestavi uvahu i kritiku

4. Uvaha, kritika, esej

— ma prehled o pfedmétu zkoumani
jednotlivych jazykovédnych disciplin
a o jejich vyvoji

— pracuje s nejnovéjSimi normativnimi
priruCkami ¢eského jazyka

— zaznamenava bibliografické udaje podle
statni normy

5. Obecna jazykovéda
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

Ucebni osnova pfedmétu

LITERARNI VYCHOVA

SVP: Ekonomika a podnikani — vnitini obchod
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 248 hodin

Obecné cile

Predmét poskytuje Zzakim estetické vzdélavani, vychovava zaky ke kultivovanému
jazykovému projevu a prohlubuje jazykové znalosti, utvari kladny vztah zakd k materialnim
a duchovnim hodnotam, snazi se pfispivat k tvorbé i ochrané téchto hodnot. Podili se na
rozvoji duSevniho Zivota a socialnich kompetenci zakd. Vzdélavani ve vyu€ovacim pfedmétu
sméfuje ke Ctenarstvi zaka, vede jej k ziskani dovednosti rozboru a interpretace uméleckych
d&l. Zaci se orientuji v jevech a obdobich eské a svétové literatury.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

uplatiiovali ve svém Zivotnim stylu esteticka kritéria,

chapali uméni jako specifickou vypovéd o skutecnosti,

chapali vyznam uméni pro Clovéka,

spravné formulovali a vyjadfovali své nazory

pfistupovali s toleranci k estetickému citéni, vkusu a zajmu druhych lidi,

podporovali hodnoty mistni, narodni, evropskeé i svétové kultury a méli k nim vytvofen
pozitivni vztah,

ziskali pfehled o kulturnim déni, a to i prostfednictvim digitalnich technologii,
uvédomovali si vliv prostfedkd masové komunikace na utvareni kultury.

N2 2R 20 200 2B BN 2N 2

Charakteristika uciva

UCivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Estetické vzdélavani RVP 63-41-M/01 Ekonomika
a podnikani. Vyu€ovaci pfedmét je zafazen v 1. — 4. roéniku v rozsahu 2 hodin v tydnu.
Hlavnimi tématy ve vSech ro€nicich jsou: literatura a ostatni druhy umeéni, prace s literarnim
textem, kultura (v 1. ro€.: literarni véda, literarni druhy a Zanry, interpretace textu, kulturni
instituce, vyvoj Ceské a svétové literatury od pocatku do poc. 19. stoleti; ve 2. roC.: vyvoj Ceské
a svétove lit. v 19. stoleti, interpretace textu, spole€enska kultura, druhy uméni, estetické
a funk&ni normy; ve 3. ro€.: vyvoj Ceské a svétové lit. v 1. poloviné 20. stoleti, narodnostni
kultura, funkce reklamy, lidové uméni, uzita tvorba; ve 4. ro€.: vyvoj literatury od pol. 20. stoleti
do soucasnosti, interpretace textu a vlastni tvorba, kultura bydleni a odivani).

UCivo je zaméfeno pFedevS§im na rozvijeni kultury osobniho projevu pro spoleenské
a pracovni uplatnéni, na vytvareni, upevnéni a rozvoj znalosti a dovednosti v oblasti prace
s uméleckym textem (analyza, reprodukce, interpretace), na prohlubovani znalosti jazykové.
UcCivo vede Zaky k funkéni a medialni gramotnosti, ke komunikaénim a estetickym aktivitam.

Bezprostfedné& navazuje na udivo predmétu Cesky jazyk a komunikace, na ugivo ostatnich
predmétl spolecenskych véd.

Strategie vyuky

Vyuka probiha prostfednictvim jednotlivych predevsim literarnich disciplin — literarni teorie,
literarni historie, literarni kritika a je doplfiovana dalSimi uméleckymi obory. PFi vyuce jsou
vyuzivany nasledujici metody a formy prace: vyklad ucitele, fizeny dialog, samostatna prace
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individualni i skupinova, samostatna prace domaci (pfiprava referatu, tvofiva ¢innost literarni),
multimedialni metody (vyuziti pocitace, videa, DVD, interaktivni tabule,...), exkurze (knihovna,
rozhlas, muzea, pamétni siné), spole¢na Cetba a rozbor a interpretace, memorovani literarnich
textu, spole¢na navstéva vybranych filmovych a divadelnich pfedstaveni, motivaéni rozhovory,
pochvaly. Individualni pfistup je vénovan zakim se specifickymi schopnostmi a nadanim, se
specialnimi vzdélavacimi potfebami.

Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledkd vzdélavani zaku jsou soudasti Skolniho Fadu. Zaci jsou
hodnoceni za ustni i pisemny projev. Kontrolu pozadované urovné estetického vzdélavani
vyuCujici provadi pravidelnym hodnocenim znalosti a dovednosti Zzaka v oblasti literarni
vychovy a kultury podle rozvrhu uciva v jednotlivych ro€nicich. Méfitkem posuzovani je
schopnost zaka nachazet v uméleckych dilech estetické hodnoty a schopnost porozuméni
sdéleni obsazenému v uméleckych dilech, pouzivani odborné terminologie, vécna spravnost,
pouziti rznych uméleckych prostfedkd, kulturni vystupovani Zaka, zajem o uméni, prezentace
osobni i skupinové prace. Soucasti hodnoceni je sebehodnoceni zaku, aktivni a samostatny
pfistup k vyuce.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prirezovych témat

Pfedmét rozviji zejména komunikativni kompetence (zak umi rozebrat a interpretovat text,
aktivné se uc€astni diskusi, formuluje a obhajuje své nazory a postoje, formuluje své myslenky
srozumitelné a souvisle, pisemné zaznamenava podstatné myslenky ustniho i pisemného
projevu jinych lidi, vyjadfuje se v souladu se zasadami kulturniho projevu), personaini
kompetence (Zak se efektivné uci a pracuje, vyhodnocuje dosazené vysledky a pokrok, pfijima
hodnoceni svych vysledkl a adekvatné na né reaguje, pfijima rady i kritiku), socialni
kompetence (zak pfijima svéfené ukoly a odpovédné je plni, nepodléha predsudkim
a stereotypum v pfistupu k jinym lidem, fesi bézné pracovni problémy a Ukoly samostatné,
vyuziva dfive ziskané védomosti, zkuSenosti a dovednosti, voli prostfedky a zpusoby vhodné
ke splnéni jednotlivych aktivit, ziskava informace z otevienych zdroj.

Do pfedmétu jsou zadlenéna vSechna prifezova témata. Zak je veden k tomu, aby efektivné
pracoval s informaénimi a komunikaénimi technologiemi, aby vyhledaval, zpracovaval
a pfedaval informace. Vysledky své prace Zzak pfedava ostatnim pomoci prezentaci
vytvofenych s vyuzitim modernich nastrojli pro tvorbu prezentaci nebo v jinych vhodnych
aktualnich uzivatelskych modulech.

1. roénik — celkova hodinova dotace: 66 hodin

Vysledky vzdélavani Uéivo

Zak: 1. Literatura a ostatni druhy uméni
— chape uméni jako specifickou vypovéd
o skute€nosti

— rozezna umélecky text od neuméleckého 2. Zaklady literarni védy, literarni druhy
— pfirozboru textu uplatriuje znalosti z literarni | a zanry
teorie
3. Metody interpretace textu, cetba
— textinterpretuje a interpretace literarniho textu, tvorivé
— konkrétni literarni dila klasifikuje podle ¢innosti

zakladnich druhl a zanrl

4. Kulturni instituce v CR a v regionu
— orientuje se v nabidce kulturnich instituci
a vyuziva nabidky
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ma prehled o kulturnim déni ve svém mésté

i 8irSim regionu

zaradi typicka dila do jednotlivych
umeéleckych sméru a pfislusnych
historickych obdobi

zhodnoti vyznam daného autora i dila pro
dobu, v niz tvofil, pro pfislusny umélecky
smér i pro dalSi generace

vyjadfi vlastni prozitky z danych
umeéleckych dél

samostatné vyhledava informace v této
oblasti

zkousi vlastni umeéleckou tvorbu

5. Vyvoj €eské a svétové literatury
v kulturnich a historickych souvislostech
— od pocatkd do pocatku 19. stoleti

2. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 66 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

Zak:

zhodnoti vyznam daného autora i dila
pro dobu, v niz tvofil, pro pfislusny
umélecky smér i pro dalSi generace
konkrétni literarni dila klasifikuje podle
zakladnich druhl a zanrd

zaradi typicka dila do jednotlivych
uméleckych smérl a pfislusného
historického obdobi

1. Vyvoj €eské a svétové literatury
v kulturnich a historickych souvislostech
— od pocatku 19. stoleti do konce 19. stoleti

vystihne charakteristické znaky raznych
literarnich textd a rozdily mezi nimi

text interpretuje a debatuje o ném

pfi rozboru literarnich text( uplatriuje
znalosti z literarni teorie a poetiky
vyjadri vlastni prozitky z uméleckych dél
samostatné vyhledava informace k dané
problematice

zkousi vlastni umeéleckou tvorbu

2. Cetba a interpretace literarniho textu,
tvofivé ¢innosti, aktivni poznavani riiznych
druh( uméni

popiSe vhodné spoleCenské chovani
v dané situaci

3. Spole¢enska kultura
— principy a normy kulturniho chovani,
spoleCenska vychova

vyuziva a chrani kulturni hodnoty

4. Ochrana a vyuzivani kulturnich hodnot

5. Estetické a funkéni normy
— pfi tvorbé a vyrobé pfedmétu pouzivanych
v bé&Zném Zivoté
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3. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 66 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

Zak:

— zna zakladni umélecké sméry daného
obdobi, jejich hlavni pfedstavitele a stéZejni
dila

1. Vyvoj ceské a svétové literatury
v kulturnich a historickych souvislostech
— od pocatku 20. stoleti do poloviny 20. stol.

interpretuje literarni texty a diskutuje o nich
pfi rozboru literarnich text( uplatriuje
znalosti z literarni teorie a poetiky

dovede vystihnout charakteristické znaky
riznych literarnich text a rozdily mezi nimi
vyjadfuje vlastni prozitky z uméleckych dél
zaradi typicka dila do jednotlivych
uméleckych sméru a pfislusnych
historickych obdobi

2. Cetba a interpretace literarniho textu,
tvofivé ¢innosti, aktivni poznavani rtiznych
druh umeéni

porovna typické znaky kultur hlavnich
narodnosti na nasem uzemi

3. Kultura narodnostni na naSem uzemi

rozliSi druhy propagacnich prostfedku
posoudi vliv reklamy na jeho Zivotni styl

4. Funkce reklamy a propagacnich
prostredku a jeji vliv na zivotni styl

orientuje se ve folkléru, pozna

a charakterizuje jednotlivé formy lidového
uméni a uzité tvorby

zkousi vlastni uméleckou tvorbu

5. Lidové umeéni a uzita tvorba

4. ro¢énik — celkova hodinova dotace: 50 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

x~

Zak:

— zna zakladni umélecké sméry daného
obdobi, jejich hlavni pfedstavitele a vybrana
dila

1. Vyvoj €eské a svétové literatury
v kulturnich a historickych souvislostech
— od poloviny 20. stoleti do sou€asnosti

interpretuje literarni texty a debatuje o nich
pfi rozboru literarnich textd uplatriuje
znalosti z literarni teorie a poetiky

vystihne charakteristické znaky raznych
literarnich textd a rozdily mezi nimi
vyjadfuje vlastni prozitky z uméleckych dél
zaradi typicka dila do jednotlivych
uméleckych sméru a pfislusnych
historickych obdobi

zkousi vlastni umeéleckou tvorbu

2. Cetba a interpretace literarniho textu,
tvofivé ¢innosti, aktivni poznavani riiznych
druh umeéni

hodnoti vliv kultury bydleni a odivani na jeho
Zivotni styl

3. Kultura bydileni, odivani
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

Uc€ebni osnova pfedmétu

1. CIZi JAZYK

SVP: Ekonomika a podnikani — vnitini obchod
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 417 hodin

Obecné cile

Vyuka prvniho ciziho jazyka navazuje na uroven jazykovych znalosti a komunikaénich
kompetenci ziskanych na ZS, vede zaky k jejich prohlubovani (znalosti lingvisticke,
sociolingvistické, pragmatické). Vychazi zejména z interaktivnich potfeb dnesni spolecnosti
a Clovéka v ni a sméfuje k osvojeni takové urovné komunikativnich jazykovych kompetenci,
ktera odpovida minimalné stupnici B1 Spole¢ného evropského referenéniho ramce pro jazyky.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

komunikovali v cizim jazyce v raznych situacich Zivota,

dokazali se pisemné i verbalné seberealizovat pfi vstupu na trh prace,
byli pfipraveni uplatnit jazykové vzdélani ve své budouci profesi,

ziskali motivaci efektivné se dale vzdélavat, vyuzivat ke svému uceni zkusSenosti
jinych lidi, ucit se na zakladé zprostiedkovanych zkusenosti, dovedli pfijimat
a odpovédné plnit svéfené ukoly, byli schopni kritického sebehodnoceni,

stanovovali si cile a priority podle svych osobnich schopnosti a zajmové a pracovni
orientace,

nepodléhali pfedsudkim a stereotypum v pfistupu k jinym lidem a kulturam,

ziskavali informace o svété, zvlasté o zemich studovaného jazyka, a to
i prostifednictvim digitalnich technologii, ziskané poznatky v€etné odbornych ze
svého oboru vyuZivat ke komunikaci a svému dalSimu vzdélavani,

- pracovali s informacemi a zdroji informaci v cizim jazyce,
- dokazal esteticky a citové vnimat své okoli a pfirodni prostfedi.

vy

N2

v

Charakteristika uciva

UCivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Jazykové vzdélavani — cizi jazyky RVP 63-41-M/01
Ekonomika a podnikani. Pfedmét je zafazen do 1. az 4. roCniku, v 1. —-3.roC. vzdy po
3 hodinach tydné, ve 4. roC. 4 hodiny tydné. UCivo je uspofadano do jednotlivych tematickych
celkq, které jsou koncipovany tak, aby navazovaly na ucivo ze zakladni $koly a dale rozSifovaly
znalosti v oblasti slovni zasoby, terminologie i gramatiky. Hlavnimi tématy v 1. roéniku jsou:
lidé a spolecensky Zivot, 8kola, rodina, bydleni, stravovani, cestovani a turistika; ve 2. ro¢niku:
obchod, sluzby, rezim dne, volny &as, osobni a spoleCensky Zivot, zdravi, kultura, stat
a spolecnost, Zivotni styl, cestovani a turistika; ve 3. roCniku: osobni a spole€ensky Zivot, Svét
kolem nas — lidé a spole¢nost, mésto a region, Zivot v regionu a v zemich pfislusné jazykové
oblasti, redlie téchto zemi; ve 4. ro€niku: osobni, spole€ensky zivot a profesni zivot; Svét kolem
nas — Zivot v jinych zemich, redlie CR, Praha, Plzefisky kraj.

Predmét vyuziva znalosti zak( z informacni a komunikacni technologie, ¢eského jazyka
a literarni vychovy, navazuje na uc€ivo déjepisu, obCanské nauky, ekonomiky i ostatnich
odbornych predmétu.
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Strategie vyuky

Cely komplex vyuky a vyu€ovacich metod je podfizen zvySovani komunikativnich kompetenci
a interkulturnich znalosti zaku. Zakim je davan co nejvétsi prostor pro uplatnéni jejich
jazykovych prostfedkl a feCovych dovednosti, pro obhajeni nazort a argumentaci. Dulezitou
a nedilnou soucasti vyuky je pouzivani ¢tenych a poslechovych textll, které slouzi jako
vychodisko nasledné komunikativni situace a diskuse. RUzné typy textd maji rovnéz
vychovnou a poznavaci funkci. Jejich zdrojem jsou u€ebnice, ¢asopisy, internet, denni tisk
a vybrana beletrie.

Z4ci jsou rovnéz motivovani k vedeni jazykového portfolia, které eventuainé vyusti v ziskani
jazykového pasu a dale Europassu, ktery usnadni jejich mobilitu na evropském pracovnim
trhu.

Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledkl vzdélavani zaku jsou soucasti Skolniho fadu. Dlraz se klade na
informativni a vychovné funkce hodnoceni. Hodnoti se cely komplex kompetenci, které zak
v priib&hu vyudovaciho procesu ziska. Zaci budou hodnoceni nejen podle stupné obsahového
zvladnuti uciva, ale rovnéz podle svych schopnosti jazykové interakce a aktivniho zapojeni do
individualnich i kolektivnich projektu.

Vyznamnou roli hraje rovnéz metoda kolektivniho hodnoceni a nasledna spoluprace pedagogu
s zaky, ktera vede k identifikaci nedostatk( a jejich naslednému odstranéni.

V pfedmétu cizi jazyk se hodnoti pohotovost reagovani na rizné podnéty véetné poslechovych
a textovych, schopnost argumentace, spoluprace s ostatnimi a také jazykova a obsahova
spravnost, bohatost a pfiméfenost pouzivanych lexikalnich, gramatickych a styliza¢nich
prostfedkl, Hodnoceni je pro Zaka rovnéz dllezitym motivacnim faktorem.

Zé&ci provadéji také sebehodnoceni, které jim ukaze, jak zvladaji probirané ugivo, jaky pokrok
udélali ve znalostech oproti pfedesSlému hodnoceni; ukaze jim, které kompetence ovladaji
dobfe a na které by se méli v opakovani zaméfit.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifrezovych témat

PFedmét rozviji komunikativni, personaini a socialni kompetence. Zaci jsou motivovani
k pravidelnému vedeni jazykového portfolia, které jim umozni relativné pfesné si ovéfit
vysledky, kterych v jazykovém vzdélavani dosahli. Jsou vedeni k tomu, aby byli schopni
vyjadfovat se pfiméfené ucelu jednani a komunikacni situaci a vhodné se prezentovat
v souladu s pravidly daného kulturniho prostfedi, formulovat své myslenky srozumitelné
a souvisle, v pisemné podobé pFehledné a jazykové spravné, pisemné zaznamenavat
podstatné myslenky a Udaje z textd a projevd jinych lidi, zpracovavat pfimérené narocné texty
na bézna i odborna témata, aktivnhé se ucastnit diskuzi, formulovat a obhajovat své nazory
a postoje, respektovat nazory druhych. Méli by byt schopni sebekriticky vyhodnocovat
dosazené vysledky a pokrok, pfijimat radu a kritiku, aby byli pfipraveni plnit poZadavky
zaméstnavatell na jazykovou gramotnost a dokazali se orientovat na trhu prace u nas av EU,
zejména v zemich dané jazykové oblasti.

Z prlfezovych témat jsou do pfedmétu zadlenéna zejména Clovék a svét prace (Zaci jsou
vedeni k tomu, aby znali alternativy uplatnéni jazykového vzdé&lani na trhu prace), Clovék
a digitalni svét. (zaci vyuzivaji prostfedky informacnich a komunikacnich technologii ke
komunikaci, k ziskavani informaci, uci se s informacemi pracovat, kriticky je vyhodnocovat).
Zak je veden k tomu, aby pracoval s osobnim pogitaem, pracoval s b&znym zakladnim
a aplikaénim programovym vybavenim, komunikoval elektronickou poStou, a ziskaval
informace z otevfenych zdrojli, zejména pak z internetu. Zak dokaZe pracovat s textovym
editorem, zvlada nastroje na tvorbu prezentaci.

V ramci PT Clovék a digitalni svét je 2ak veden k tomu, aby pracoval pfi domaci pfipravé na
vyuku s pocitacovou technikou (napfiklad pfiprava prezentaci riznych tematickych celk(),
komunikoval prostfednictvim e-mailové posty nebo Google Classroom s vyuc&ujicim,
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zpracovaval nékteré zadané ukoly na PC, pracoval s multimedialni technikou — zejména pfi
praci na projektech.

Dale jsou zaclenéna témata Clovék a Zivotni prostfedi (Zaci se uéi esteticky a citové vnimat
okoli a pfirodni prostfedi, chapou odpovédnost za své jednani, osvojuji si zasady zdravého
zivotniho stylu) a Ob&an v demokratické spole¢nosti (zaci poznavaji tradice, zvyky a odliSné
socialni a kulturni hodnoty jinych narodl a jazykovych oblasti a uci se je respektovat).

1. roénik — celkova hodinova dotace: 99 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo

Zak: 1. Lidé a spoleéensky zivot
— se pfivita, rozloudi
— sdéli dulezité informace o sobé a ostatnich
— vypravi o planech do budoucna
— pojmenuje ¢innosti tykajici se zaméstnani
— sdéluje informace na téma narodnosti,
narody, staty

2. Skola — kazdodenni zivot
— vypravi o své Skolnim Zivoté (o tfidé,

rozvrhu, vyu€ovacich pfedmétech)
— vypravi o zajmech, zalibach

3. Rodina, rodinny zivot
— pojmenovava a predstavuje ¢leny své rodiny
— vypravi o domacich zvifatech

— vypravi o rodinnych vztazich

4. Bydleni, domacnost

— sdéluje informace o bydlisti a misté svého
bydlisté

— popiSe svuj byt/pokoj

— pojmenuje zakladni domaci spotfebice

— vyhleda informace o bytech/domech
z inzeratd

— napiSe inzerat

5. Stravovani
— pojmenuje potraviny a hotova jidla

— vypravi o svych stravovacich navycich
— objedna si v restauraci

— vyjadfi nazor na pokrmy

— vyhleda v textu informace

6. Cestovani a turistika
— pojmenuje mista a instituce

— popiSe polohu instituci a pamatek ve mésté
— orientuje se v planku mésta

— pta se na cestu a na dopravni prostiedky

Gramatické a lexikalni ucivo

Vysledky vzdélavani v anglickém jazyce
Zak:
— ma dostate¢nou slovni zasobu véetné frazeologie v rozsahu danych tematickych okruht
a faktické znalosti o redliich dané jazykové oblasti, dodrzuje zakladni normy vyslovnosti,
pouziva osobni zajmena, pfivlastiiovaci zajmena, Cislovky zakladni a fadové, zakladni
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predlozky, rozkazovaci zplisob, asové udaje, mnozné Cislo podstatnych jmen, zemépisna
jména, ¢asuje slovesa v pfitomném prostém a pribéhovém Case a rozliSuje a uziva je
v situacich bé&zné konverzace, v kontextu pouzivéa Clen urcity a neurdity.

2. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 99 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

Zak:
— navazuje na probrané ucivo 1. roCniku

a dale:

— pojmenuje obchody, provozovny
a bézné druhy zbozZi

— pfijima a odmita nabidku

— popisuje volnoCasové ¢innosti

— domlouva si setkani

— popiSe polohu objektu

— informuje o kulturnich akcich

1. Obchod, sluzby — kazdodenni zivot

pouziva ¢asove udaje
pojmenuje ¢innosti v kazdodennim Zivoté
popisuje rezim dne

2. Rodinny zivot, rezim dne

vypravi o zdjmech, o planech do budoucna
vyjadFi své minéni o jinych lidech, o vztazich
napiSe soukromy dopis

3. Volny €as, osobni a spole€ensky zivot

informuje o problémech a potizich
vyjadfi prosbu o pomoc, litost

Z24da o dovoleni

diskutuje na téma postizenych osob
pouziva modalni slovesa

4. Zdravi
— osobni a spoleCensky Zivot

informuje o udalostech ve svété
pfifazuje udalosti k datlim, vypravi

o0 minulych udalostech ve svém Zivoté,
pouziva rizna pfislovecna urceni ¢asu,
napiSe kratky Zivotopis, vypravi o Zivoté
znamych osobnosti

5. Kultura

— osobnosti (znami autofi a lidé z oblasti
pfislusné jazykové oblasti)

— stat a spole¢nost (konflikty a svétové
udalosti)

pojmenuje dulezité ¢asti téla, béZné nemoci
a jednoduse zpusob jejich [écby
podava informace o svém zdravi

6. Zdravi, hygiena, pocity a emoce,
zivotni styl

vyli¢i udalost (nehodu), popide situace
podle obrazku, vyjadfi posloupnost udalosti
ve vypravéni pouziva predlozky

7. Cestovani a turistika
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Gramatické a lexikalni ucivo

Vysledky vzdélavani v anglickém jazyce
Zak:

texty, orientuje se v textu,

budoucna.

— ma dostate€nou slovni zasobu véetné frazeologie v rozsahu danych tematickych okruh
a faktické znalosti o redliich dané jazykové oblasti,
— dodrzuje zakladni pravopisné normy, rozumi pfiméfenym souvislym projeviim (monologickym
i dialogickym) ve standardnim feCovém tempu, ¢te s porozumeénim vécné i jazykoveé pfimérené

— dokaze se vyjadrovat Ustné i pisemné k tématiim probiranych tematickych okruhd, umi prelozit
text a pouzivat slovniky, v Ustnim i pisemném projevu navazuje na znalosti z 1. ro¢niku,
pouziva minuly prosty ¢as pravidelnych i nepravidelnych sloves, souvéti soufadna i podfadna,
pfidavna jména v pfivlastku, tdzaci zajmena, porovnava jevy a vyjadfuje jejich kvalitu pomoci
tvaru pfidavnych jmen, rozliSuje zakladni pocitatelna a nepo itatelna podstatna jména, rozlisuje
pouziti minulého prostého €asu a €asu pfedpfitomného, dokaze vyjadfit své plany do

3. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 99 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

— popiSe pocity a reakce, napf. libost/nelibost,
souhlas/nesouhlas, pfekvapeni, obavu

— vyjadfi nazor/postoj a moralni stanovisko,
napf. omluvu, litost, vlastni myslenky,
umysl, pfani, zadost, prosbu, nabidku,
pozvani, doporuceni

— zdGvodni urcité ¢innosti a/nebo skutecnosti

— vysvétli problém a/nebo navrhne feSeni
problému

— vysvétli a/nebo zdUrazni, co povazuje
za dulezité

1. Osobni a spoleéensky zivot

— pocity a emoce, zivotni styl

— lidé a spole¢nost (napf. vztahy mezi lidmi,
spoleCenské problémy);

— vysvétli své nazory, reakce, plany a jednani
— vyjadii mySlenky, pfesvéd&eni, pocity, sny,
nadéje

2. Svét kolem nas
— lidé a spole€nost (napf. vztahy mezi lidmi,
spoledenské problémy)

— informuje o spole¢enskych a kulturnich
akcich

— Cte a preklada slozitéjsi texty z novin
a Casopisl, z internetu

— dokaze zpracovat odborna témata
s pouzitim vhodné cizojazycCné literatury
a pramend

— popiSe své dojmy z cestovani (ubytovani,
suvenyry,...)

3. Svét kolem nas

— meésto a region (sluzby, v obchodé, v hotelu
na recepci; bydleni, sportovni a kulturni
vyziti a udalosti)

— zajimava mista u nas a v pfislusné jazykové
destinaci (napf. mezinarodni kuchyné,
svatky, zvyky, tradice)

— informuje o vyznamu daného jazyka,
o realiich pfislusnych zemi (geografické
udaje, historie, spoleCensko-politicka
charakteristika, ekonomika a kultura)

— vypravi o zivoté v zemich dané jazykove
oblasti (rodina, vzdélani, prace, volny ¢as)

4. Svét kolem nas
— redlie zemi pfislusné jazykové oblasti
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— sdéluje/ovéfuje informace a zpravy, pozada
o informace, shrne a/nebo vyuZije
pfedloZené faktografické informace

— reprodukuje precteny text (vyména
informaci/orientanich pokynt)

Gramatické a lexikalni uc¢ivo

Vysledky vzdélavani v anglickém jazyce
Zak:

— dokaze se vyjadrovat k béZnym kazdodennim tématim v pfedvidatelnych situacich, s jistotou
se vyjadfuje o svych planech a budouci &innosti,

— sdéli obsah a hlavni mysSlenky vyslechnuté nebo pfectené, tvofi souvéti podfadna, pouziva ve
spravném poradi pfislove€na ureni, umi stupfiovat pfidavna jména, tvofi Casové a ucelové
vedlej$i véty, spravné pouziva tazaci zajmena, pomoci zpusobovych sloves vyjadfuje miru
pravdépodobnosti €i nutnosti déje, zaroven dokaze miru podminecnosti déje vyjadfit za pouziti
podminkovych vét, umi popsat Cinnosti pomoci trpného rodu.

4. roénik — celkova hodinova dotace: 120 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

— informuje o realiich pfislusné jazykoveé
oblasti (geografické udaje, historie,
spoleCensko-politicka charakteristika,
ekonomika a kultura)

— vypravi o Zivoté v zemich dané jazykové
oblasti (rodina, vzdélani, prace, volny ¢as)

1. Svét kolem nas
— opakovani probranych realii ve 3. roCniku

2. Osobni a spoleéensky zivot
— plany do budoucna, osobni a profesni Zivot

— dokaze se seberealizovat pfi vstupu na trh

prace

3. Odborna témata
— ve firmé, v kancelafi
— zadost o misto v zahraniéni firmé

— vyjadfi nazor na kratkou povidku, ¢lanek,

mySlenky a problému; vyjadfi
souhlas/nesouhlas s nazorem jednanim
(s prectenym textem, zhlédnutym filmem,...)

— rozumi prejatym slovim nebo odhadne

jejich vyznam, pracuje Iépe s mapou,
vyhledava rychleji informace na internetu
(v cizim jazyce)

4. Svét kolem nas

— zivot v jinych zemich (napf. matefsky
jazyk/cizi jazyk, mista)

— Vyvoj jazyka — pfejimani cizich slov
a obohacovani slovni zasoby

— shrne a vyuzije pfedlozené faktografické

informace — popisSe presnéji polohu statu
(vyuziva zemépisnych pojmu —
severozapad,...)

— zna nejen hlavni mésto, sousedni staty,

pocet obyvatel a dllezita mésta, ale
i pohofi, feky, nejvySsi vrcholy, jezera,
vyjmenuje dulezita odvétvi pramyslu,

5. Realie CR + Praha, Plzenisky kraj
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dilezité osobnosti, zna vyznamnéjsi kulturni
pamatky, narodni specifika (tradice, svatky —
napfiklad o Vanocich umi vypravét
podrobnéji), informuje o hlavnim méstég,

0 svém regionu, o bydlisti — ¢ast informaci si
vyhledava samostatné.

Opakovani uciva probraného v 1. az 4. ro¢niku:

. Kazdodenni Zivot
— v ramci zivota doma i Skolniho zivota

Il. Osobni a spoleéensky zivot
— v ramci volného &asu

lll. Svét kolem nas

— v ramci mésta a regionu, ve kterém Ziji
i Zivota v jinych zemich

— mésto a region, ve kterém Ziji

— lidé a spole¢nost

— pfiroda a Zivotni prostredi

— tradice a zvyky

— doprava a cestovani

— Zivot v jinych zemich

— svétove udalosti a témata

— odborna témata (obchod, sluzby)

Gramatické a lexikalni uc¢ivo

Vysledky vzdélavani v anglickém jazyce
Zak:

— flexibilné, efektivné a s dostate€nou pfesnosti vyuziva bézné a frekventované lexikalni
prostfedky a vyporada se s obtiznymi situacemi s pomoci opisnych prostfedkt dovede
dodrzovat v psané i mluvené podobé dulezité zdvofilostni normy, je si védom interkulturnich
odliSnosti;

— dovede pouzivat spravné béznych gramatickych prostfedkd; efektivné pracuje s cizojazyénym
textem;

— dovede ziskavat informace o svété, ziskané poznatky véetné odbornych ze svého oboru
vyuziva ke komunikaci; pracuje s informacemi a zdroji informaci v cizim jazyce, efektivné
pouziva nepfimou fe¢ pro vyjadreni komentare, rozliSuje pouziti jednotlivych slovesnych ¢asl
a jejich variant, dokaze vypravét pfibéh, ktery neni chronologicky usporadan.
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

Uc€ebni osnova pfedmétu

2. Clzi JAZYK

SVP: Ekonomika a podnikani — vnitini obchod
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 516 hodin

Obecné cile

Vzd&lavani ve druhém cizim jazyce navazuje na vyuku éeského a prvniho ciziho jazyka ze ZS,
vede zaky k prohlubovani komunikaénich kompetenci a sméfuje k osvojeni takové urovné
komunikativnich kompetenci, ktera odpovida stupnici B1 Spoleéného evropského
referenéniho ramce. Vyuka cizich jazykl je vyznamnou soucasti v§eobecného vzdélavani
Zzakd. RozSifuje a prohlubuje jejich komunikativni kompetenci a celkovy kulturni rozhled
a zaroven vytvafi zaklad pro jejich dalSi jazykové i profesni zdokonalovani, usnadriuje pfistup
k aktualnim informacim a osobnim kontaktim a tim umozruje vys$Si mobilitu a nezavislost
Zaka.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

komunikovali v cizim jazyce v raznych situacich Zivota,

dokazali se pisemné i verbalné seberealizovat pfi vstupu na trh prace,

byli pfipraveni uplatnit jazykové vzdélani ve své budouci profesi,

ziskali motivaci efektivné se dale vzdélavat, vyuzivat ke svému uceni zkuSenosti
jinych lidi, ucit se na zakladé zprostiedkovanych zkusenosti, dovedli pfijimat

a odpovédné plnit svéfené ukoly, byli schopni kritického sebehodnoceni,

stanovovali si cile a priority podle svych osobnich schopnosti a zajmové a pracovni
orientace,

- nepodléhali pfedsudkim a stereotypum v pfistupu k jinym lidem a kulturam,

- ziskavali informace o svété, zvlasté o zemich studovaného jazyka, a to
i prostiednictvim digitalnich technologii, ziskané poznatky v€etné odbornych ze
svého oboru vyuZivat ke komunikaci a svému dalSimu vzdélavani,

- pracovali s informacemi a zdroji informaci v cizim jazyce,
- dokazal esteticky a citové vnimat své okoli a pfirodni prostfedi.

2R 2 2\ 2

%

Charakteristika uciva

UCivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Jazykové vzdélavani — cizi jazyky RVP 63-41-M/01
Ekonomika a podnikani. Pfedmét je zafazen do 1. az 4. ro¢niku vzdy po 4 hodinach tydné.
UcCivo je usporadano do jednotlivych tematickych celkl, které jsou koncipovany tak, aby
vychazely z u€iva prvniho ciziho jazyka z&kladni Skoly, a Zaci dale ziskavali znalosti v oblasti
slovni zasoby, terminologie i gramatiky. Hlavnimi tématy v 1. ro€niku jsou: lidé a spoleCensky
Zivot, Skola, rodina, bydleni, domacnost, stravovani, cestovani a turistika; ve 2. roCniku:
obchod, sluzby, rezim dne, volny Cas, osobni a spolecensky Zivot, zdravi, kultura, stat
a spolecnost, zdravi, Zivotni styl, cestovani a turistika; ve 3. roCniku: osobni a spoleensky
Zivot, Zivotni styl, Svét kolem nas — lidé a spoleCnost, mésto a region, redlie zemi pfisludné
jazykové oblasti; ve 4. ro€niku: osobni, spole€ensky zivot a profesni zivot, Svét kolem nas —
Zivot v jinych zemich, vyvoj jazyka, redlie CR, Praha, Plzefisky kraij.
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Predmét vyuziva znalosti zak( z informaéni a komunikaéni technologie, ¢eského jazyka
a literarni vychovy, navazuje na ucivo déjepisu, obCanské nauky, zemépisu, ekonomiky
i ostatnich odbornych pfedmétu.

Strategie vyuky

Cely komplex vyuky a vyu€ovacich metod je podfizen zvySovani komunikativnich kompetenci
a interkulturnich znalosti zakd. Zakim je davan co nejvétsi prostor pro uplatnéni jejich
jazykovych prostfedk( a fe€ovych dovednosti, pro obhajeni nazort a argumentaci. Dulezitou
a nedilnou soucasti vyuky je pouzivani ¢tenych a poslechovych textd, které slouzi jako
vychodisko nasledné komunikativni situace a diskusi. RUzné typy textd maji rovnéz vychovnou
a poznavaci funkci. Jejich zdrojem jsou ucebnice, €asopisy, internet, denni tisk a vybrana
beletrie.

Z&ci budou rovnéz motivovani k vedeni jazykového portfolia, které eventualné vyusti v ziskani
jazykoveého pasu a dale Europassu.

Hodnoceni vysledka zakua

Pravidla hodnoceni vysledku vzdélavani zaku jsou soucéasti Skolniho fadu. Dlraz se klade na
informativni a vychovné funkce hodnoceni. Hodnoti se cely komplex kompetenci, které zak
v prabé&hu vyudovaciho procesu ziska. Zaci budou hodnoceni nejen podle stupné obsahového
zvladnuti uciva, ale rovnéz podle svych schopnosti jazykové interakce a aktivniho zapojeni do
individualnich i kolektivnich projekt.

Vyznamnou roli hraje rovnéz metoda kolektivniho hodnoceni a nasledna spoluprace pedagogu
s zaky, ktera vede k identifikaci nedostatk( a jejich naslednému odstranéni.

Hodnoti se pohotovost reagovani na riizné podnéty vcetné poslechovych a textovych,
schopnost argumentace, spoluprace s ostatnimi a také jazykova a obsahova spravnost,
bohatost a pfiméfenost pouzivanych lexikalnich, gramatickych a stylizacnich prostfedkd,
hodnoceni je pro zaka rovnéz dalezitym motivaénim faktorem.

Zé&ci provadéji také sebehodnoceni, které jim ukaze, jak zvladaji probirané ugivo, jaky pokrok
udélali ve znalostech oproti pfedeslému sebehodnoceni; ukaze jim, které kompetence ovladaji
dobfe a na které by se méli v opakovani zaméfit a upevnit si je.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat

Predmét rozviji komunikativni, personaini a socialni kompetence. Z&ci jsou motivovani
k pravidelnému vedeni jazykového portfolia, které jim umozni relativné pfesné si ovéfit
vysledky, kterych v jazykovém vzdélavani dosahli. Jsou vedeni k tomu, aby byli schopni
vyjadfovat se pfiméfené uc€elu jednani a komunikacni situaci a vhodné se prezentovat
v souladu s pravidly daného kulturniho prostfedi, formulovat své myslenky srozumitelné
a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové spravné, pisemné zaznamenavat
podstatné mysSlenky a Gdaje z textd a projevu jinych lidi, zpracovavat pfiméfené naro¢né texty
na bézna i odborna témata, aktivné se ucastnit diskuzi, formulovat a obhajovat své nazory
a postoje, respektovat nazory druhych. Méli by byt schopni sebekriticky vyhodnocovat
dosazené vysledky a pokrok, pfijimat radu a kritiku, aby byli pfipraveni plnit poZadavky
zameéstnavatell na jazykovou gramotnost a dokazali se orientovat na trhu praceunasav EU —
zejména v zemich dané jazykové oblasti.

Z prlfezovych témat jsou do pfedmétu zadlenéna zejména Clovék a svét prace (Zaci jsou
vedeni k tomu, aby znali alternativy uplatnéni jazykového vzdé&lani na trhu prace), Clovék
a digitalni svét (zaci vyuzivaji prostfedky informacnich a komunikaénich technologii ke
komunikaci, k ziskavani informaci, u€i se s informacemi pracovat, kriticky je vyhodnocovat).
Zak je veden k tomu, aby pracoval s osobnim pogitaem, pracoval s b&znym zakladnim
a aplikaénim programovym vybavenim, komunikoval elektronickou poStou, a ziskaval
informace z otevienych zdroji, zejména pak z internetu. Zak dokaze pracovat s textovym
editorem, zvlada nastroje na tvorbu prezentaci.
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V ramci PT Clovék a digitalni svét je 2ak veden k tomu, aby pracoval pfi domaci pfipravé na
vyuku s pocitaCovou technikou (napfiklad pfiprava prezentaci raznych tematickych celk),
komunikoval prostfednictvim e-mailové posty nebo Google Classroom s vyucujicim,
zpracovaval nékteré zadané ukoly na PC, pracoval s multimedialni technikou — zejména pfi
praci na projektech.

Dale jsou zadlen&na témata Clovék a Zivotni prostredi (Z4aci se uéi esteticky a citové vnimat
okoli a pfirodni prostfedi, chapou odpovédnost za své jednani, osvojuji si zasady zdravého
zivotniho stylu) a Ob&an v demokratické spole¢nosti (zaci poznavaji tradice, zvyky a odliSné
socialni a kulturni hodnoty jinych narodl a jazykovych oblasti a uci se je respektovat).

1. roénik — celkova hodinova dotace: 132 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: Prvni kontakty s jazykem
— znarozdily v psané a mluvené podobg,
zpocatku spravné vyslovuje a nasledné 1. Lidé a spole€ensky zivot

i spravné v daném jazyce piSe;

— pfivita se, rozlougi, sdéli dalezité informace
0 sobé, ostatnich; vypravi o planech do
budoucna

— pojmenuje ¢innosti tykajici se zaméstnani

— sdéluje informace na téma narodnosti,
narody, staty

2. Skola — kazdodenni zivot
— vypravi o své Skolnim Zivoté (o tfidé,

rozvrhu, vyu€ovacich pfedmétech)
— vypravi o zajmech, zalibach

3. Rodina, rodinny zivot

— pojmenovava a predstavuje ¢leny své rodiny

— vypravi o domacich zvifatech, o rodinnych
vztazich

4. Bydleni, domacnost

— sdéluje informace o bydlisti a misté svého
bydlisté, popiSe sv(j byt/pokoj, pojmenuje
zakladni domaci spotrebice, vyhleda
informace o bytech/domech z inzeratu —
napise inzerat

5. Stravovani
— pojmenuje potraviny a hotova jidla,

— vypravi o svych stravovacich navycich
— objedna si v restauraci

— vyjadfi nazor na pokrm

— vyhleda v textu informace

6. Cestovani a turistika
— pojmenuje mista a instituce

— popiSe polohu instituci a pamatek ve mésté
— orientuje se v planku mésta

— pta se na cestu a na dopravni prostfedky
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Gramatické a lexikalni uc¢ivo

Vysledky vzdélavani v némeckém jazyce
Zak:
— ma dostate€nou slovni zasobu véetné frazeologie v rozsahu danych tematickych okruht
a faktické znalosti o redliich dané jazykové oblasti
— pracuje se slovnikem
— dodrzuje zakladni pravopisné normy v Ustnim i pisemném projevu (pouziva osobni zajmena,
néktera pfivlasthiovaci zajmena, Cislovky zakladni, pfedlozky, u pravidelnych a nékterych
nepravidelnych sloves rozkazovaci zpusob, jednodussi ¢asové udaje, aste¢né mnozné Eislo,
zakladni ozna€eni miry a hmotnosti, zakladni zemépisné nazvy, ¢asuje pravidelna, néktera
zplUsobova a néktera nepravidelna slovesa, skloriuje probrana podstatna jména po ¢lenu
urcitém, neurcitém, po zajmenech pfivlastiiovacich, po kein.

Vysledky vzdélavani v ruském jazyce
Zak:
— pouziva znalosti z fonetiky pfi vyslovnosti mékkych a tvrdych hlasek, mékkych parovych
souhlasek, slabik s neparovymi souhlaskami, redukci samohlasek a intenzité slovniho pfizvuku;
v intonaci a rytmu véty oznamovaci, riznych typa vét tazacich a rozkazovacich;
— ovlada pismena azbuky a jejich napojovani; pfitomny ¢as a pohyblivy pfizvuk ve tvarech
pfitomného Casu; zakladni Cislovky a jejich vazbu s podstatnymi jmény;
— vyjadfi zapor, moznosti, potfeby a nutnosti v pfitomném €ase; misto a €as; pouziva zajmena;
graficky vyjadri tvrdost a mékkost parovych souhlasek.

Vysledky vzdélavani ve francouzském jazyce

Zak:

— ma dostate€nou slovni zasobu véetné frazeologie v rozsahu danych tematickych okruht
a faktické znalosti o realiich dané jazykové oblasti

— pouziva znalosti z fonetiky pfi vyslovnosti samohlasek, skupiny samohlasek a nosovych
samohlasek, v intonaci a rytmu véty oznamovaci a tazaci.

— ovlada pritomny €as pravidelnych a nékterych nepravidelnych sloves; vyjadfi zapor, dotaz,
v pfitomném Case; misto a €as, zakladni Cislovky, hmotnosti a mnozstvi; pouziva zajmena,
vyjadfuje vlastnictvi; popisuje osoby, pfedméty, pouziva pfidavna jména; lokalizuje pfedméty,
pouziva zakladni pfedlozky; pouziva urcity a neurcity €len a jeho stahovani s pfedlozkami;

Vysledky vzdélavani ve Spanélském jazyce
Z&k:
— ma dostate€nou slovni zasobu véetné frazeologie v rozsahu danych tematickych okruht
a faktické znalosti o realiich dané jazykové oblasti
— ovlada pravidla vyslovnosti a pravopisu
— pouziva €len urcity a neurcity, umi tvofit mnozné Cislo, zna asovani sloves pravidelnych
i pfivlastiovaci, dokaze stupfovat pfidavna jména a pfislovce
— zvlada pricesti minulé, slozeny minuly ¢as a rozkazovaci zpUsob

Vysledky vzdélavani v portugalském jazyce
Zak:
— ma dostate¢nou slovni zasobu véetné frazeologie v rozsahu danych tematickych okruhu
a faktické znalosti o realiich dané jazykové oblasti
— ovlada pravidla vyslovnosti a pravopisu
— pouziva €len urcity a neurcity, umi tvofit mnozné C&islo, zna ¢asovani sloves pravidelnych

osobni, pfivlastriovaci, tazaci, dokaze stupfiovat pfidavna jména a pfislovce, pouziva zapor
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2. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 132 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo

Zak: 1. Obchod, sluzby
— navazuje na probrané ucivo 1. roCniku — kazdodenni Zivot
a dale:
— pojmenuje obchody, provozovny
a bé&zné druhy zbozi
— pfijima a odmita nabidku
— popisuje volnoCasové &innosti
— domlouva si setkani
— popise polohu objektu
— informuje o kulturnich akcich

2. Rodinny zivot, rezim dne
— pouziva Casové udaje

— pojmenuje ¢innosti v kazdodennim Zivoté
— popisuje rezim dne

3. Volny €as, osobni a spole€ensky zivot
— vypravi o zajmech, o planech do budoucna
— vyjadfi své minéni o jinych lidech, o vztazich
— napiSe soukromy dopis

4. Zdravi
— informuje o problémech a potizich — osobni a spoleCensky Zivot
— vyjadfi prosbu o pomoc, litost
— zada o dovoleni
— diskutuje na téma postiZzenych osob
— pouziva modalni slovesa
5. Kultura
— informuje o udalostech ve svété — znami autofi a lidé z oblasti pFislusné
— pfifazuje udalosti k datim jazykové oblasti
— vypravi o minulych udalostech ve svém — stat a spole¢nost (konflikty a svétové
Zivoté udalosti)

— pouziva rlizna prislovecna uréeni ¢asu
— napiSe kratky Zivotopis
— vypravi o Zivot& znamych osobnosti

6. Zdravi, hygiena, pocity a emoce,
— pojmenuje dllezité ¢asti téla, bézné nemoci | zivotni styl

a jednoduse zpusob jejich [écby
— podava informace svém zdravi

7. Cestovani a turistika
— vyli¢i udalost (nehodu)

— popiSe situace podle obrazku

— vyjadfi posloupnost udalosti

— Ve vypravéni pouziva pfedlozky

Gramatické a lexikalni uc¢ivo

Vysledky vzdélavani v némeckém jazyce
Zak:
— ma dostate€nou slovni zasobu véetné frazeologie v rozsahu danych tematickych okruht
a faktické znalosti o redliich dané jazykové oblasti
— dodrzuje zakladni pravopisné normy
— rozumi pfiméfenym souvislym projeviim (monologickym i dialogickym) ve standardnim feCovém
tempu
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Cte s porozuménim vécné i jazykové pfimérené texty, orientuje se v textu

dokaze se vyjadfovat Ustné i pisemné k tématim probiranych tematickych okruhd, formuluje
vlastni my3$lenky

vyjadfuje se téméF bezchybné v béznych, pfedvidatelnych situacich

umi pFelozit text a pouzivat slovniky

v ustnim i pisemném projevu navazuje na znalosti z 1. ro€niku a pouziva budouci ¢as, souvéti
soufadna i podfadna, pfidavna jména v pfivlastku, tdzaci zajmena.

Vysledky vzdélavani v ruském jazyce
Zak:

dodrzuje vyslovnost slov pfejatych, intonaéni vyjadreni riznych emocionalnich stav(, intonaci
a rytmus nadvétnych utvary;

vyuziva pfibuznosti matefského jazyka v odhadu neznamé slovni zasoby s dirazem na slova,
u kterych dochazi k interferenci s matefskym jazykem;

Casuje slovesa 1. a 2. ¢asovani, rozumi zménam kmenovych souhlasek, pouziva slovesné
vazby odliSné od &estiny, frekventovana nepravidelna slovesa, modalni slovesa;

rozliSuje rody podstatnych jmen, fadi je k deklinaénim typtm, sklofuje produktivni typy
podstatnych jmen; pouziva budouci ¢as; minuly ¢as velmi frekventovanych sloves; sklorfuje
zajmena,

dokaze vyjadfit vlastnictvi;

funkéné uziva a piSe mékky a tvrdy znak.

Vysledky vzdélavani ve francouzském jazyce
Zak:

ma dostate€nou slovni zasobu véetné frazeologie v rozsahu danych tematickych okruh(

a faktické znalosti o redliich dané jazykové oblasti;

vyjadfi moznosti v pfitomném Case, ovlada modalni slovesa; vyjadfi podminku v pfitomném
Case a v budoucnosti; pouziva zvratna a nepravidelna slovesa v pfitomném Case; ovlada
vedlejsi véty s infinitivnimi vazbami; vyjadfi omezeni, nutnost, rozkaz; ovlada osobni
nesamostatna zajmena v predmétu pfimém;

vyjadfi minulé déje s pouzitim velmi frekventovanych sloves, ¢asové vztahy; ovliada minuly ¢as
s pomocnymi slovesy;

vyjadfi d&j v budoucnosti, ovlada budouci ¢as jednoduchy i sloZeny;

Vysledky vzdélavani ve Spanélském jazyce
Zak:

ma dostatecnou slovni zasobu véetné frazeologie v rozsahu danych tematickych okruht

a faktické znalosti o realiich dané jazykové oblasti

ovlada jednoduchy minuly ¢as pravidelnych i nepravidelnych sloves, imperfektum,
plusquamperfektum, gerundium a jejich uziti

zna slovesné vazby s predlozkami, neurcita a zaporna zajmena a fadoveé Cislovky, umi tvofit
zapor ve vété

tvofi podminkova souvéti, souslednost ¢asovou a podmifiovaci zplsob jednoduchy

Vysledky vzdélavani v portugalském jazyce
Zak:

ma dostatec¢nou slovni zasobu véetné frazeologie v rozsahu danych tematickych okruht
a faktické znalosti o realiich dané jazykové oblasti

ovlada jednoduchy minuly ¢as sloves a jeho uziti

zna slovesné vazby s predlozkami, neurdita a zaporna zajmena a fadové Cislovky, zvlada
rozkazovaci zpusob

ovlada postaveni zajmen ve vété

pouziva trpny rod a neosobni vazby

pouziva slozeny budouci ¢as
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3. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 132 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

Zak:
— navazuje na u€ivo 1. a 2. roéniku a dale:

— popi8e pocity a reakce, napf.
libost/nelibost, souhlas/nesouhlas,
prekvapeni, obavu

— vyjadfi nazor/postoj a moralni
stanovisko, napf. omluvu, litost, vlastni
mySlenky, umysl, pfani, Zadost, prosbu,
nabidku, pozvani, doporuceni

— zdOvodni urcité Cinnosti a/nebo
skute€nosti

— vysvétli problém a/nebo navrhne feSeni
problému

— vysvétli a/nebo zdlirazni, co povazuje
za dalezité

1. Osobni a spolecensky zivot

— pocity a emoce, zivotni styl

— lidé a spolecnost (napf. vztahy mezi lidmi,
spoleCenské problémy);

— vysvétli své nazory, reakce, plany a jednani
a stru¢né je zduvodni

— vyjadfi mySlenky, pfesvéd&eni, pocity, sny,
nadéje

2. Svét kolem nas
— lidé a spole¢nost (napf. vztahy mezi lidmi,
spoleCenské problémy);

— informuje o spole€enskych a kulturnich
akcich
a Gasopisl, z internetu

— dokaze zpracovat odborna témata
s pouzitim vhodné cizojazyc¢né literatury
a pramen(

— popisSe své dojmy z cestovani (ubytovani,
suvenyry,...)

3. Svét kolem nas

— mésto a region (sluzby, v obchodé, v hotelu
na recepci; bydleni, sportovni a kulturni
vyziti a udalosti)

— zajimava mista u nas a v pfislusné jazykové
destinaci (napf. mezinarodni kuchyné,
svatky, zvyky, tradice)

— informuje o vyznamu daného jazyka,
o realiich pfislusnych zemi (geografické
udaje, historie, spole€ensko-politicka
charakteristika, ekonomika a kultura)

— vypravi o zZivoté v zemich dané jazykoveé
oblasti (rodina, vzdélani, prace, volny ¢as)

— sdéluje/ovéfuje informace a zpravy, pozada
o informace, shrne a/nebo vyuzije
predlozené faktografické informace

— reprodukuje precteny text (vymeéna
informaci/orientanich pokyn()

4, Svét kolem nas
— redlie zemi pfislusné jazykové oblasti

Gramatické a lexikalni ucivo

Vysledky vzdélavani v némeckém jazyce
Zak:

— zuciva 2. ro¢niku uziva spravneé probrana zplsobova slovesa ve vétach, v souvéti soufadném;
pouziva perfektum pravidelnych a nékterych nepravidelnych sloves, spravné tvori priesti
minulé s pomocnymi slovesy haben a sein, tvary préterita u pravidelnych sloves a u nékterych
nepravidelnych; spravné pouziva rozkazovaci zplisob, tvofi souvéti podfadna, nepfimou
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otazku, pouziva ve spravném poradi pfislove¢na uréeni, umi stupfiovat pfidavna jména, tvofi
Casové a uceloveé vedlejsi véty, budouci €as, spravné pouziva tazaci zgjmena.

Vysledky vzdeélavani v ruskem jazyce
Zak:

— spravné vyslovuje dal3i slova prejata v sou¢asné rusting; spravné pouziva frekventované
zpusoby tvoreni slovni zasoby (odvozovani, skladani, viceslovna pojmenovani); dalsi slovesné
vazby odliSné od ¢estiny; dalsi frekventovana nepravidelna slovesa; slovesné zpulsoby, systém
slovesnych €asu pro vyjadfovani déji souasnych, minulych a budoucich; slovesa pohybu;
sklofiuje pfidavna jména tvrda a mékka, stupriuje pfidavna jména a pouziva je ve vété; zna
dalsi druhy zajmen a jejich skloniovani; vazby Cislovek zakladnich s pfidavnymi a podstatnymi
jmény, Cislovky nasobné, uziva Cislovky fadové a zakladni pfi vyjadfovani data, letopoctu a pfi
udavani €asu, miry, vahy a mény; pfislovce a jejich stupriovani pravidelné i nepravidelné;
frekventovana spojeni ¢asoprostorovych vztahl odliSnych od matefského jazyka.

Vysledky vzdélavani ve francouzském jazyce
Zak:
— ma dostate€nou slovni zasobu véetné frazeologie v rozsahu danych tematickych okruht
a faktické znalosti o realiich dané jazykové oblasti;
— ovlada stupnovani pfidavnych jmen; tvorbu pfislovce; pouziva zajmen odliSnych od matefského
jazyka k vyjadieni mnozstvi a lokalizaci pfedmétu; ovlada osobni nesamostatna zajmena
v pfedmétu nepfimém; tvofi souvéti podfadna; uziva Cislovky fadové
— pouziva systém slovesnych dé&ju pro vyjadfovani déji sou¢asnych, minulych i budoucich;
vyjadfi moznost &i subjektivitu;

Vysledky vzdélavani ve Spanélském jazyce
Zak:
— ma dostate¢nou slovni zasobu véetné frazeologie v rozsahu danych tematickych okruht
a faktické znalosti o realiich dané jazykové oblasti
— ovlada opisné pasivum a opisné vazby, postaveni pfidavnych jmen
— dokaze tvofit subjuntiv pfitomného €asu a zna jeho uZiti
— zvlada tvofeni pfidavnych jmen pomaoci pfipon, antonyma lexikalni i morfologicka, pouziva
slozeny budouci ¢as a slozeny infinitiv a zna jejich uziti

Vysledky vzdeélavani v portugalském jazyce
Zak:
— ma dostate€nou slovni zasobu véetné frazeologie v rozsahu danych tematickych okruht

a faktické znalosti o realiich dané jazykové oblasti

— ovlada spojky, vyjadFi prabéh aktivit — gerundium, popiSe stav véci

— zvlada Casovani sloves nepravidelnych v pfitomném Case

— pouziva minuly ¢as — imperfektum

— ovlada tvorbu pfislovci

— ovlada pouziti minulych ¢asu

— zvlada pouziti pfedlozky A s pfedmétem pfimym

4. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 120 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo

Zak: 1. Svét kolem nas

— navazuje na ucivo probrané v pfedeSlych — opakovani probranych realii ve 3. ro¢niku
roCnicich a dale:

— informuje o redliich pfislusné jazykove
oblasti (geografické udaje, historie, 2. Osobni a spolecensky zivot
spoleCensko-politicka charakteristika, plany do budoucna, osobni a profesni zivot
ekonomika a kultura)

— vypravi o zZivoté v zemich dané jazykove
oblasti (rodina, vzdélani, prace, volny ¢as)

3. Odborna témata
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dokaze se seberealizovat pfi vstupu na trh
prace

— ve firmé, v kancelafi
— zadost o misto v zahraniéni firmé

vyjadfi nazor na kratkou povidku, ¢lanek,
porad, udalost;

postihne vystiznéji podstatu myslenky

a problému; vyjadfi souhlas/nesouhlas

s nazorem jednanim (s pfectenym textem,
zhlédnutym filmem,...)

rozumi prejatym sloviim nebo odhadne
jejich vyznam

pracuje lépe s mapou

vyhledava rychleji informace na internetu
(v cizim jazyce)

4. Svét kolem nas

— zivot v jinych zemich (napf. matefsky
jazyk/cizi jazyk, mista), vyvoj jazyka —
pfejimani cizich slov a obohacovani slovni
zasoby

shrne a vyuzije pfedlozené faktografické
informace

popiSe pfesnéji polohu statu (vyuziva
zemeépisnych pojm)

zna nejen hlavni mésto, sousedni staty,
pocet obyvatel a dllezita mésta, ale

i pohofi, feky, nejvy3si vrcholy, jezera,
vyjmenuje dulezita odvétvi pramysilu,
ddlezité osobnosti, zna vyznamnéjsi kulturni
pamatky, narodni specifika (tradice, svatky —
napfiklad o Vanocich umi vypravét
podrobnéji)

informuje o hlavnim mésté, o svém regionu,
o bydlisti — ¢ast informaci si vyhledava
samostatné.

5. Realie CR + Praha, Plzenisky kraj

Opakovani uc€iva probraného v 1. az 4. ro¢niku:
. Kazdodenni zivot

— v ramci zivota doma i Skolniho zZivota

— bydleni, popis bytu

Il. Osobni a spole¢ensky zivot
— v ramci volného Casu

lll. Svét kolem nas

— v ramci mésta a regionu, ve kterém Ziji
i Zivota v jinych zemich

— mésto a region, ve kterém Ziji

— lidé a spole¢nost

— pfiroda a zivotni prostfedi

— tradice a zvyky

— doprava a cestovani

— Zivot v jinych zemich

— svétove udalosti a témata

— odborna témata (z oblasti sluzeb a obchodu)

Gramatické a lexikalni uc¢ivo

Vysledky vzdélavani v némeckém jazyce
Zak:
— flexibilné, efektivné a s dostate€nou pfesnosti vyuziva béZzné a frekventované lexikalni

prostfedky a vyporada se s obtiznymi situacemi s pomoci opisnych prostfedku
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dovede dodrzovat v psané i mluvené podobé dulezité zdvofilostni normy, je si védom
interkulturnich odliSnosti

dovede pouzivat spravné bézné gramatické prostfedk( (pfisloveéna ureni mista, zpusobova
slovesa, poradek slov v souvéti soufadném i podfadném, pfidavna jména, zajmena, Cislovky
fadové, vystupnovana pfidavna jména v riznych padech v Cisle jednotném i mnozném, ¢asové
spojky, konjunktiv, slovesné vazby trpny rod

dovede respektovat standardni pravidla pravopisu daného ciziho jazyka

efektivné pracuje s cizojazyénym textem véetné odborného, umi jej zpracovat a vyuzivat jako
zdroje poznani i jako prostifedku ke zkvalitiovani svych jazykovych znalosti a dovednosti
dovede ziskavat informace o svété, zvlasté o zemich studovaného jazyka, ziskané poznatky
vcetné odbornych ze svého oboru vyuziva ke komunikaci

pracuje s informacemi a zdroji informaci v cizim jazyce, véetné internetu nebo CD-ROM, se
slovniky, jazykovymi a cizojazyCnymi pfiru¢kami, vyuziva tyto informacni zdroje ke studiu
jazyka i k prohlubovani svych vieobecnych védomosti a dovednosti.

Vysledky vzdélavani v ruském jazyce
Zak:
— vyuziva zvukové stranky jazyka; pouziva dalSi frekventované zpUsoby tvoreni slovni zasoby

(zkracovani slov, prejimani slov z cizich jazykd, sou¢asné tendence ve slovni zasobé soucasné
rustiny; rozliSuje vyznamy slov (mnohoznacna slova, synonyma, antonyma, homonyma, atd.)

a spravné je pouziva; rozlisi vid; véty infinitivni; vyjadfuje moznosti, potfeby a nutnosti v riznych
Casech; spravné pouziva syntaktické struktury odlisné od matefského jazyka; psani zdvojenych
souhlasek v ruskych a ve frekventovanych prejatych slovech, foneticky zplsob psani predpon,
psani velkych pismen v porovnani s matefskym jazykem, dodrzuje pravidla interpunkce.

Vysledky vzdélavani ve francouzském jazyce
Zak:

vyjadfuje nutnosti, podminku, moznosti a potfeby v rliznych €asech; spravné pouziva véty
soufadné a podradné; vyjadfi déj se spravnymi Casovymi a lokalnimi indikatory; vyjadFi
mySlenky v nepfimé feci v pfitomném Case;

rozumi textim vztahujicim se ke kazdodennim aktivitam jako prace &i volny ¢as napsanych ve
standardnim jazyce; rozumi popistiim udalosti, pocitu, pfani a nazor(i v kazdodennich situacich;
umi popsat své zkuSenosti, zazitky, formuluje prani a zadosti, obhaji kratce své nazory

Ci vysvétli své plany;

konverzuje bez pfipravy s jinymi osobami o béznych, vySe uvedenych, tématech kazdodenniho
Zivota se schopnosti navazat rozhovor;

respektuje pravidla standardniho pravopisu daného ciziho jazyka;

Vysledky vzdélavani ve Spanélském jazyce
Zak:

je schopen samostatné komunikovat, konverzovat na vétsSinu témat kazdodenniho Zivota,
vyjadfit svoje pocity, pfani a nazory

zvladne napsat e-mail, dopis, uvahu

ma dostatecnou slovni zasobu véetné frazeologie v rozsahu danych tematickych okruht

a faktické znalosti o realiich dané jazykové oblasti

tvofi podstatna jména odvozovanim pomoci pfipon, zna nejcastéjsi slovesné predpony

je obeznamen s psanim velkych pismen ve Spanélstiné

zvlada tvoreni podminovaciho zpusobu sloZzeného, subjuntivu perfekta a imperfekta a jeho uziti
ma piehled ve zkratkach, zkratkovych slovech a anglicismech

Vysledky vzdélavani v portugalském jazyce
Zak:

je schopen samostatné komunikovat, konverzovat na vétsSinu témat kazdodenniho Zivota,
vyjadfit svoje pocity, pfani a nazory

zvladne napsat e-mail, dopis, uvahu

ma dostate€nou slovni zasobu véetné frazeologie v rozsahu danych tematickych okruh(
a faktické znalosti o realiich dané jazykové oblasti

ovlada subjunktiv pfitomny a jeho pouziti

je obeznamen s psanim velkych pismen v portugalstiné

zvlada tvofeni podmifiovaciho zpusobu, ma pfehled ve zkratkach a zkratkovych slovech
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

Uc€ebni osnova pfedmétu

KONVERZACE V CIZiM JAZYCE

SVP: Ekonomika a podnikani — vnitini obchod
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 63 hodin

Obecné cile

Konverzace v cizim jazyce navazuje na vyuku cizich jazyk(, rozsifuje a prohlubuje poznatky
ziskané pfi povinné vyuce ciziho jazyka a je jeho nedilnou soucasti. RozSifuje produktivni
kompetence Zaku v oblasti porozuméni a komunikace. Vychazi se zejména z interaktivnich
potfeb dnesni spolecnosti a Clovéka v ni. Pfispiva ke zlepSovani komunikativnich kompetenci
monologickou a dialogickou formou.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

komunikovali v cizim jazyce v ruznych situacich Zivota,

dokazali se pisemné i verbalné seberealizovat pfi vstupu na trh prace,

byli pfipraveni uplatnit jazykové vzdélani ve své budouci profesi,

ziskali motivaci efektivné se dale vzdélavat, vyuzivat ke svému uceni zkusenosti
jinych lidi, u€it se na zakladé zprostfedkovanych zkuenosti,

dovedli pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly, byli schopni kritického
sebehodnoceni,

stanovovali si cile a priority podle svych osobnich schopnosti a zajmové a pracovni
orientace,

nepodléhali pfedsudkim a stereotypum v pfistupu k jinym lidem a kulturam,

ziskavali informace o svété, zvlasté o zemich studovaného jazyka, a to
i prostfednictvim digitalnich technologii, ziskané poznatky v€etné odbornych
ze svého oboru vyuzivat ke komunikaci a svému dalSimu vzdélavani,

pracovali s informacemi a zdroji informaci v cizim jazyce,
dokazal esteticky a citové vnimat své okoli a pfirodni prostiedi.

N2 2 2 N 2 AN A 2

v

Charakteristika ucéiva

Ucivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Jazykové vzdélavani — cizi jazyky. Pfedmét je zafazen do
3. a 4. ro¢niku vzdy po 1 hodiné tydné. UCivo je uspofadano do jednotlivych tematickych celkd,
které jsou koncipovany tak, aby navazovaly na ucivo pfedmétu cizi jazyk, pokud se tyka slovni
zasoby, terminologie i gramatiky. Cilem je aktivni osvojeni rozSifené slovni zasoby a lepsi
zvladani komunikativnich situaci. Volba tematickych celkl rovnéz odpovida dneSnim
potfebam, které pfispivaji k vychové k demokracii a k poznavani Zivota spole¢nosti pfedevsim
v zemich Evropské unie a v zemich pfislusné jazykové oblasti. Hlavnimi tematickymi celky ve
3. ro€niku jsou: kazdodenni Zivot, osobni a spoleCensky zivot, svét kolem nas, redlie zemi
pfislusné jazykové oblasti; ve 4. roCniku: kultura zemi pfisludné jazykové oblasti, prace
a zaméstnani, obchod a trh, obchodni korespondence.

Predmét vyuziva znalosti zakd z informacni a komunikacni technologie, ¢eského jazyka
a literarni vychovy, navazuje na ucivo déjepisu, obCanské nauky, zemépisu, ekonomiky
i ostatnich odbornych predmétu.
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Strategie vyuky

Cely komplex vyuky a vyu€ovacich metod je podfizen zvySovani komunikativnich kompetenci
a interkulturnich znalosti zaku. Zakim je davan co nejvétsi prostor pro uplatnéni jejich
jazykovych prostfedkl a fe€ovych dovednosti, pro obhajeni nazort a argumentaci. Dulezitou
a nedilnou soucasti vyuky je pouzivani ¢tenych a poslechovych textll, které slouzi jako
vychodisko nasledné komunikativni situace a diskusi. Rlzné typy textd maji rovnéz vychovnou
a poznavaci funkci. Jejich zdrojem jsou ucebnice, €asopisy, internet, denni tisk a vybrana
beletrie.

Z&ci budou rovnéz motivovani k vedeni jazykového portfolia, které eventualné vyusti v ziskani
jazykového pasu a dale Europassu.

Hodnoceni vysledka zaku

Pravidla hodnoceni vysledkd vzdélavani zaku jsou sou&asti Skolniho fadu. Dlraz se klade na
informativni a vychovné funkce hodnoceni. Hodnoti se cely komplex kompetenci, které zak
v prib&hu vyudovaciho procesu ziska. Zaci budou hodnoceni nejenom podle stupné
obsahového zvladnuti uCiva, ale rovnéz podle svych schopnosti jazykové interakce a aktivniho
zapojeni do individualnich i kolektivnich projektd.

Vyznamnou roli hraje rovnéz metoda kolektivniho hodnoceni a nasledna spoluprace pedagogu
s zaky, ktera vede k identifikaci nedostatk( a jejich naslednému odstranéni.

V pfedmétu konverzace v cizim jazyce se hodnoti pohotovost reagovani na rizné podnéty
vCetné poslechovych a textovych, schopnost argumentace, spoluprace s ostatnimi a také
jazykova a obsahova spravnost, bohatost a pfiméfenost pouzivanych lexikalnich,
gramatickych a stylizacnich prostfedkd. Hodnoceni je pro Zaka rovnéz dllezitym motivaénim
faktorem.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priirezovych témat

PFedmét rozviji pfedevsim komunikativni kompetence. Zaci jsou motivovani k pravidelnému
vedeni jazykového portfolia, které jim umozni relativné pfesné si ovéfit vysledky, kterych
v jazykovém vzdélavani dosahli. Jsou vedeni k tomu, aby byli schopni vyjadfovat se pfiméfené
ucelu jednani a komunikaéni situaci a vhodné se prezentovat v souladu s pravidly daného
kulturniho prostfedi, formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé
prehledné a jazykové spravné, pisemné zaznamenavat podstatné myslenky a udaje z text(
a projevu jinych lidi, zpracovavat pfimérené naro¢né texty na bézna i odborna témata, aktivné
se Ucastnit diskuzi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje, respektovat nazory druhych.
Méli by byt schopni sebekriticky vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok, pfijimat radu
a kritiku, byli pfipraveni plnit pozadavky zaméstnavatelll na jazykovou gramotnost a dokazali
se orientovat na trhu prace u nas a v EU — v zemich dané jazykové oblasti.

Z prGfezovych témat jsou do pfedmétu zadlenéna zejména Clovék a svét prace (Zaci jsou
vedeni k tomu, aby znali alternativy uplatnéni jazykového vzdélani na trhu prace), Clovék
a digitalni svét (zaci vyuzivaji prostfedky informacnich a komunikaénich technologii ke
komunikaci, k ziskavani informaci, uci se s informacemi pracovat, kriticky je vyhodnocovat).
Zak je schopen ziskavat informace z otevienych zdroj, pfedevsim z internetu a vyuZivat
digitalni technologii k rozsifovani svych jazykovych znalosti a dovednosti. Zak dokaze
pracovat s textovym editorem, zvlada nastroje na tvorbu prezentaci.

Dale jsou zadlenéna témata Clovék a Zivotni prostfedi (Zaci se u&i esteticky a citové vnimat
okoli a pfirodni prostfedi, chapou odpovédnost za své jednani, osvojuji si zasady zdravého
Zivotniho stylu) a Ob&an v demokratické spolecnosti (Zaci poznavaji tradice, zvyky a odlidné
socialni a kulturni hodnoty jinych narodd a jazykovych oblasti a u€i se je respektovat).
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3. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 33 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

popiSe misto, cestu, véc, osobu, zazitek,
udalost, zkuSenost, d&j apod.

popiSe a/nebo predstavi sebe i druhé
popiSe pocity a reakce, napf. libost/nelibost,
souhlas/nesouhlas, pfekvapeni, obavu
vyjadFi ndzor/postoj a moraini stanovisko,
napf. omluvu, litost

vyjadri vlastni myslenky

vyjadfi umysl, pfani, zadost, prosbu,
nabidku, pozvani, doporu¢eni apod.
zdUvodni urcité ¢innosti a/nebo skute¢nosti
vysvétli problém a/nebo navrhne feSeni
problému

vysvétli a/nebo zdUrazni, co povazuje za
ddlezité

sdéli/ovéri si informace a zpravy

pozada o informace

shrne a/nebo vyuzije pfedlozené
faktografické informace

zepta se na nazor, postoj, pocity, problém
ap.

zodpovi jednoduché dotazy

poskytne jednodussi a s omezenou
pfesnosti i sloZitéjSi informace, shrne
informace

vyjadfi myslenky, pfresvédc&eni, pocity, sny,
nadéje apod.

vyjadfit nazor napf. na ¢lanek, porad,
udalost

postihne dostatecné presné podstatu
mys$lenky nebo problému

vyjadfit souhlas/nesouhlas s nazorem,
jednanim apod.

vysvétli své nazory, reakce, plany a jednani
a struéné je zdlvodni

rozvine argumentaci

srovnava rizné alternativy

vysvétli, pro¢ néco predstavuje problém

vyli¢i/shrne obsah knihy, ¢lanku, filmu apod.

reprodukuje precteny text (vyména
informaci/orienta¢nich pokyna, diskuse,
strukturovany pohovor)

zjisti, pfeda, ovéfri si a potvrdi
nekomplikované informace

udili orientaéni pokyny, pozada o orientacni
pokyny

zahdji, udrzuje a ukoné¢i jednoduchy
rozhovor a do urcité miry se chopi

v rozhovoru iniciativy

vyzve partnera v komunikaci

zodpovi béZné dotazy

1. Kazdodenni zivot

domov, rodina
mezilidské vztahy
osobni charakteristika

2. Osobni a spolec¢ensky zivot

kultura a uméni

sport, volny ¢as

bydleni, obchody a sluzby
stravovani, péce o zdravi
cestovani, doprava, ubytovani
Skola a studium, zaméstnani

3. Svét kolem nas

mésto a region, ve kterém Ziji (napf.
dopravni infrastruktura, sluzby, bydleni,
sportovni a kulturni vyZziti a udalosti,
zajimava mista);

lidé a spole¢nost (napf. vztahy mezi lidmi,
spoleCenské problémy);

pfiroda a zivotni prostfedi (ochrana
zivotniho prostfedi, po€asi, roéni obdobi);
tradice a zvyky (napf. svatky a s nimi
spojené tradice);

redlie Ceské republiky a porovnani se
zemémi pfislusné jazykové oblasti
doprava a cestovani (napf. cestovani do/ze
zahranici, turistika);

zivot v jinych zemich (napf. matersky
jazyk/cizi jazyk, mista, zvyky, lidé);
svétove udalosti a témata (napf. sportovni
a kulturni udalosti)

4. Realie zemi pfislusné jazykové oblasti

vyznam daného jazyka

redlie pFislusnych zemi (geografické udaje,
historie, spole¢ensko-politicka
charakteristika, ekonomika a kultura)

Zivot v zemich dané jazykové oblasti
(rodina, vzdélani, prace, volny ¢as)
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4. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 30 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

reaguje na vyjadfené pocity

diskutuje o problému

zapoji se do formalni diskuse,

srovna, posoudi a diskutuje alternativni
feSeni problému (napf. kam se ma jit/co se
ma délat)

zodpovi otazky tykajici se podrobnosti
(napf. o kratké povidce, ¢lanku, pofadu)
flexibilné, efektivné a s dostate¢nou
presnosti vyuziva bézné a frekventované
lexikalni prostfedky a vyporada se

s obtiznymi situacemi s pomoci opisnych
prostredki,

dovede dodrzovat v psané i mluvené
podobé dulezité zdvofilostni normy a je si
odliSnosti

dovede pouzivat spravné repertoar béznych
gramatickych prostfedkd, (mohou se
vyskytovat chyby, které vSak zdsadnim
zplUsobem neztézuji porozumeéni).
dovede respektovat standardni pravidla
pravopisu daného ciziho jazyka.

5. Kultura zemi prislusné jazykové oblasti

— tradice a zvyky

— forma statu, demokratické tradice

— kultura a tradice

— literatura a umeéni

— autentické materialy (encyklopedie, noviny
a Casopisy, filmy v ptivodnim znéni, ITC —
aktualni internetové stranky)

6. Tematické okruhy odborné

prace a zaméstnani

— pfiprava na povolani

— budouci profese

— hledani zaméstnani (inzerce, zadost
o misto, zivotopis), pracovni hodnoceni,
nezaméstnanost

— osobni a ufedni dopis

— fax, e-mail

obchod a trh

— (sjednani a prubéh sluzebniho jednani,
uzavirani smluv, zapis jednani apod.)

— zakladni terminologie z oblasti priimyslu,
cestovniho ruchu, obchodu, bankovnictvi,
pojistovnictvi apod. na zakladé prace s texty

7. Formalni a neformalni korespondence

— dopis, fax, mail

— formalni aprava obchodniho dopisu

— zakladni frazeologie obchodni
korespondence

— poptavka a nabidka, odpovéd na nabidku

— objednavka, potvrzeni objednavky, vyfizeni
objednavky, avizo

— reklamace, vyfizeni reklamace
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

Ucebni osnova pfedmétu

OBCANSKA NAUKA

SVP: Ekonomika a podnikani — vnitini obchod
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 96 hodin

Obecné cile

Obecnym cilem pfedmétu je pfipravit Zaky na aktivni a odpovédny Zivot v demokratické
spole€nosti. VyuCovaci predmét obCanska nauka sméfuje predevSim k pozitivnimu
ovliviiovani hodnotové orientace a postoju zakl tak, aby byli sluSnymi lidmi a informovanymi
aktivnimi ob&any svého demokratického statu, aby jednali uvazlivé a odpovédné vuci sobé
i obCanské komunité. ObCanska nauka také uci zaky kriticky myslet, nenechat se manipulovat
a co nejvice rozumét svétu, v némz Ziji.

Vyuka ob¢anské nauky sméfuje k tomu, aby Zaci:
- jednali sluSné a odpovédné, pfijimali odpovédnost za sva rozhodnuti a jednani, byli
schopni sebehodnoceni, Zili Cestné;
- citili potfebu aktivné se zapojit do ob&anského Zivota, vaZili si demokracie a svobody
a usilovali jeji zachovani a zdokonalovani;

- preferovali demokratické hodnoty a pfistupy pfed nedemokratickymi, vystupovali
zejmena proti korupci, kriminalité, jednali v souladu s humanitou a vlastenectvim,

s demokratickymi ob&anskymi postoji, aby respektovali lidska prava, chapali meze
lidské svobody a tolerance, jednali odpovédné a solidarné;

- kriticky posuzovali skute€¢nost kolem sebe, pfemysleli o ni, tvofili si vlastni usudek
a nenechali sebou manipulovat;

- uznavali, ze lidsky zivot je vysokou hodnotou, a proto je tfeba si ho vazit a chranit jej;

-> vedli zdravy zpUsob Zivota a byli si védomi celoZivotni odpovédnosti za své zdravi —
vazili si zdravi a cilevédomé jej chranili; rozpoznali, co ohrozuje télesné a dusevni
zdravi;

- na zakladé vlastni identity ctili identitu jinych lidi, povazovali je za stejné hodnotné
jako sebe sama — tedy aby se oprostili od predsudku a pfedsude¢ného jednani,
xenofobie, intolerance, rasismu, etnické, nabozenské a jiné nesnasenlivosti;

- cilevédomé zlepSovali a chranili zivotni prostfedi, jednali v duchu udrzitelného
rozvoje;

- vazili si hodnot lidské prace, jednali hospodarné, nenicili hodnoty, ale pe€ovali o né,
snazili se zanechat po sobé néco pozitivniho pro své blizké i Sir§i komunitu;

- chtéli si klast v Zivoté praktické otazky filozofického a etického charakteru a hledali na
né v diskusi s jinymi lidmi i se sebou samym odpovédi.

Charakteristika uciva

UcCivo vychazi ze vzdélavacich oblasti SpoleCenskovédni vzdélavani a Vzdélavani pro zdravi
RVP 63-41-M/01 Ekonomika a podnikani. Vyu€ovaci pfedmét obCanska nauka je zafazen ve
2., 3. a 4. roCniku vzdélavani v rozsahu 1 hodiny tydné.

UCivo navazuje na znalosti a dovednosti zaku ziskané v zakladnim vzdélavani, které
prohlubuje a doplfiuje na vyssi stfedoskolské urovni. U¢€ivo je didaktickym vybérem takovych
obsahu, které jsou uziteCné pro zakulv zivot a pomahaji mu se rozhodovat a jednat. Vyuka

48



SVP EKONOMIKA A PODNIKANI — vnitini obchod — 63-41-M/01

ob&anské nauky Uzce navazuje na vyuku déjepisu, ktery zakim v 1. roéniku vzdélavani
zprostfedkovava poznavani historickych kofenu sou€asnych problému svéta a tim umozniuje
zakam hloubéji porozumét soudobému svétu. Ve vyuce jsou dale vyuzivany mezipfedmétové
vztahy zejm. s odbornymi pfedméty.

Tézisté vzdélavani spociva v pochopeni vztahu, vazeb, souvislosti a procesu, nikoli v mnozstvi
osvojenych faktl. Hlavnimi tematickymi celky jsou ve 2. ro€niku vzdélavani: Péce o zdravi
a Clovék v lidském spolecenstvi; ve 3. rocniku: Clovék jako ob&an a Clovék a pravo; ve
4. roéniku: Soudoby svét a Clovék a svét (prakticka filozofie).

Strategie vyuky

Vyuka obCanské nauky ma byt pro zaky zajimava a stimulujici, ma je ucit FeSit otazky
praktického osobniho a obCanského Zzivota, vybavit je pro zivot v demokratické spolecnosti.
Zakladnimi metodami vyuky jsou aktivizujci metody, pfi nichz se zaci uci diskutovat, pouzivat
logickych argumentl, opatfovat si informace z rdznych zdroju (texty verbalni, ikonické
i kombinované) a hodnotit je, FeSit modelové situace a skutecné problémy, racionalné se
rozhodovat v meznich a konfliktnich situacich, pfichazet s vlastnimi napady. Ve vyuce jsou
respektovany rizné vzdélavaci potfeby a schopnosti zaku, pouziva se kooperativni uceni,
problémové uceni, prostiedky ICT, aplikuji se rizné simulaéni a diskusni metody. Nedilnou
soucasti vyuky je také zafazovani a preferovani Cinnosti umoznujicich osvojovani znalosti
proceduralnich a metakognitivnich.

Soucasti vyuky jsou také odborné exkurze (napf. k soudu), projekty, navstévy tematickych
vystav.

Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledkd vzd&lavani zak( jsou soudasti $kolniho Fadu. Zaci budou
hodnoceni na zakladé hloubky porozuméni ucivu a schopnosti aplikovat poznatky pfi feSeni
problém, schopnosti kritického mysleni, dovednosti prace s texty, samostatnosti Usudku
a dovednosti vystizné formulovat myslenky, argumentovat a diskutovat.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priirezovych témat

Obcanska nauka rozviji socialni a personalni kompetence (pracovat v tymu, pfijimat a plnit
svéfené ukoly, efektivné se ucit, vyuzivat zkuSenosti apod.), celkovou funkéni gramotnost, {j.
schopnost pouzivat verbalni, ikonické i kombinované texty; ziskavat a kriticky hodnotit
informace z rdznych zdrojd; medialni gramotnost; kritické mysSleni a schopnost fesit problémy;
komunikativni kompetence (vhodné se vyjadfovat, formulovat své mysSlenky, nazory a postoje,
diskutovat a argumentovat, respektovat nazory druhych; komunikovat se socialnimi partnery,
Ufady, institucemi na nalezité formalni urovni a obsahové jasnosti i cilevédomosti (v Ustnim
i pisemném styku).

Obcanska nauka pfispiva k realizaci prifezovych témat Ob¢an v demokratické spole¢nosti
(porozuméni zakladnim pojmOm, fungovani demokracie, slusné a etické jednani,
k demokratickému obcanstvi vychovava nejen ucivo, ale i demokratické klima Skoly a tfidy,
které vyuka ON cilené posiluje, rovnéz tak posilujie mimotfidni a mimoskolni &innosti zaka
navazujici na ON a doplfujici jeji vyuku; posilovani medialni gramotnosti; feSeni modelovych
kontroverznich situaci; setkani s predstaviteli vefejného Zzivota; simulované zasedani
parlamentu, organti mistni samospravy, mezinarodnich organizaci); Clovék a Zivotni prostiedi
(zlepSovani a ochrana Zivotniho prostfedi, jednani v duchu udrzitelného rozvoje, exkurze —
prakticka pozorovani a ginnosti v realu); Clovék a svét prace (vyznam celozZivotniho vzdélavani
jako klisového predpokladu uplatnitelnosti ve svété prace, UP, vhodna prezentace pfi jednani
s potencionalnimi zaméstnavateli); Clovék a digitalni svét (zdokonalovani schopnosti Zak
efektivné pouzivat prostfedkd IKT, vyhledavani informaci, prace s textovym procesorem a se
SW pro tvorbu prezentaci).
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Zak je veden k tomu, aby vyhledaval a zpracovaval informace z tisku a ostatnich médii,
pracoval s osobnim pocitacem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich
technologii, pracoval s béznym zakladnim a aplikaCnim programovym vybavenim,
komunikoval elektronickou postou, ziskaval informace z otevienych zdroji, zejména pak
s vyuzitim celosvétové sité Internet, pracoval s informacemi z rliznych zdroji nesenymi na
rdznych médiich (tisténych, elektronickych, audiovizualnich), a to i s vyuzitim prostfedku
informacnich a komunikaénich technologii. Je veden k tomu, aby si uvédomoval nutnost
posuzovat rozdilnou vérohodnost ruznych informaénich zdroju a kriticky pfistupoval
k ziskanym informacim, byl medialné gramotny. Vysledky své prace zak pfedava ostatnim
pomoci prezentaci vytvofenych s vyuzitim modernich nastroju pro tvorbu prezentaci nebo
vjinych vhodnych aktualnich uzivatelskych modulech. Z&k dokaZe pracovat s textovym
editorem, zvlada dostupné nastroje na tvorbu prezentaci.

2. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 33 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: 1. Péée o zdravi
— objasni, jak faktory zivotniho prostfedi — zdravi, €initelé ovliviiujici zdravi: zivotni
ovliviiuji zdravi lidi; prostfedi, Zivotni styl, pohybové aktivity,
— zduavodni vyznam zdravého zivotniho stylu; vyZiva a stravovaci navyky, rizikové
— posoudi vliv pracovnich podminek chovani aj.
a povolani na své zdravi v dlouhodobé — du8evni zdravi a rozvoj osobnosti; socialni
perspektivé a moznosti kompenzace jejich dovednosti; rizikové faktory poSkozujici
nezadoucich disledkd; zdravi
— posoudi psychické, estetické a socialni — odpovédnost za zdravi své i druhych; péce
ucinky pohybovych &innosti; o vefejné zdravi v CR, zabezpedeni
— popiSe vliv fyzického a psychického zatizeni vV nemoci; prava a povinnosti v pfipadé
na lidsky organismus; nemoci nebo uUrazu
— vysvétli zasady zdravé vyzivy, orientuje se — partnerské vztahy; lidska sexualita
v jejich alternativnich smérech; — prevence Uraz( a nemoci
— pouzije nauené modelové situace k FfeSeni — medialni obraz krasy lidského téla, komeréni
stresovych a konfliktnich situaci; reklama

— objasni disledky socialné patologickych
zavislosti na zivot jednotlivce, rodiny
a spolecnosti a vysvétli, jak aktivné chranit
svoje zdravi;

— diskutuje a argumentuje o etice
v partnerskych vztazich, o vhodnych
a nevhodnych partnerech a o odpovédném
pristupu k pohlavnimu zivotu;

— kriticky hodnoti medialni obraz krasy
lidského téla a komeréni reklamu; dovede
posoudit prospéSné moznosti kultivace
a estetizace svého vzhledu

2. Clovék v lidském spoleéenstvi

— charakterizuje sou¢asnou &eskou — spole€nost, spole€nost tradi¢ni a moderni,
spoleCnost, jeji etnické a socialni slozeni; pozdné moderni spole¢nost

— vysvétli vyznam péce o kulturni hodnoty, — hmotna kultura, duchovni kultura
vyznam védy a uméni; — soucasna Ceska spolecnost, spoleCenské

— popiSe socialni nerovnost a chudobu ve vrstvy, elity a jejich uloha, socialni nerovnost
vyspélych demokraciich, uvede postupy, a chudoba v sou€asné spolecnosti
jimiz Ize do jisté miry feSit socialni problémy; | — majetek a jeho nabyvani, rozhodovani
popiSe, kam se mize obratit, kdyz se o finan¢€nich zalezitostech jedince a rodiny,
dostane do slozité socialni situace; rozpoc¢tu domacnosti, zodpovédné

hospodareni
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rozlisi pravidelné a nepravidelné pfijmy

a vydaje a na zakladé toho sestavi rozpocCet
domacnosti;

navrhne, jak Fesit schodkovy rozpocet a jak
naloZit s pfebytkovym rozpoctem
domacnosti;

navrhne zplsoby, jak vyuzit volné finanéni
produkt pro jejich investovani;

vybere nejvyhodnéjsi uvérovy produkt,
zduvodni své rozhodnuti a posoudi zplsoby
zajisténi uvéru a vysvétli, jak se vyvarovat
predluzeni a jaké jsou jeho dusledky, a jak
fesit tizivou finanéni situaci;

dovede posoudit sluzby nabizené penéznimi
ustavy a jinymi subjekty a jejich mozna
rizika;

objasni zpusoby ovliviiovani vefejnosti;
objasni vyznam solidarity a dobrych vztahi
v komunité;

debatuje o pozitivech i problémech
multikulturniho souziti, objasni pfFi€iny
migrace lidi;

posoudi, kdy je v praktickém Zivoté rovnost
pohlavi poruSovana;

objasni postaveni cirkvi a véficich v CR;
vysvétli, &im jsou nebezpelné nékteré
nabozenské sekty a ndbozensky
fundamentalismus;

fesSeni krizovych finanénich situaci, socialni
zajisténi obcand, zajisténi na stari

3. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 33 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

charakterizuje demokracii a objasni, jak
funguje a jaké ma problémy (korupce,
kriminalita...);

objasni vyznam prav a svobod, které jsou
zakotveny v eskych zakonech, a popie
zpUsoby, jak Ize ohrozena lidska prava
obhajovat;

dovede kriticky pfistupovat k medialnim
obsahlim a pozitivné vyuzivat nabidky
masovych médii;

charakterizuje sou€asny ¢esky politicky
systém, objasni funkci politickych stran

a svobodnych voleb;

uvede pfiklady funkci obecni a krajské
samospravy;

vysvétli, jaké projevy je mozné nazvat
politickym radikalismem, nebo politickym
extremismem,;

vysvétli, pro¢ je nepfijatelné propagovat
hnuti omezujici prava a svobody jinych lidi;
uvede pfiklady obanské aktivity ve svém
regionu, vysvétli, co se rozumi ob&anskou
spole¢nosti; debatuje o vlastnostech, které
by mél mit obéan demokratického statu;

3. Clovék jako obéan

zakladni hodnoty a principy demokracie
lidska prava, jejich obhajovani, vefejny
ochrance prav, prava déti

svobodny pfistup k informacim, masova
média a jejich funkce, kriticky pFistup

k médiim, maximalni vyuziti potencionalu
médii

stat, staty na poCatku 21. stoleti, Cesky stat,
ziskani statniho ob&anstvi v CR

geska Ustava, politicky systém v CR,
struktura vefejné spravy, obecni a krajska
samosprava

politika, politické ideologie

politické strany, volebni systémy a volby
politicky radikalismus a extremismus,
soucasna Ceska extremisticka scéna a jeji
symbolika, mladez a extremismus

teror, terorismus

ob&anska participace, ob&anska spolecnost
ob&anské ctnosti potfebné pro demokracii
a multikulturni souZiti
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vysvétli pojem pravo, pravni stat, uvede
pfiklady pravni ochrany a pravnich vztah(;
popise soustavu soud(l v CR a ginnost
policie, soudd, advokacie a notarstvi;
vysvétli, kdy je ¢lovék zplsobily k pravnim
Ukonlm a ma trestni odpovédnost;

popise, jaké zavazky vyplyvaji z béZznych
smluv, a na pfikladu ukaze mozné dusledky
vyplyvajici z neznalosti smlouvy véetné
jejich vSeobecnych podminek;

dovede hajit své spotiebitelské zajmy, napf.
podanim reklamace;

popiSe prava a povinnosti mezi détmi

a rodi¢i, mezi manzeli; popise, kde mlze

o této oblasti hledat informace nebo ziskat
pomoc pfi feSeni svych problému;

popiSe, co ma obsahovat pracovni smlouva
a vysvétli prava a povinnosti zaméstnance;
objasni postupy vhodného jednani, stane-li
se obéti nebo svédkem jednani, jako je
Sikana, lichva, korupce, nasili, vydirani atp.

4. Clovék a pravo
— pravo a spravedInost, pravni stat
— pravni fad, pravni ochrana ob&an(, pravni
vztahy
— soustava soudt v Ceské republice
— vlastnictvi, pravo v oblasti dusevniho
vlastnictvi; smlouvy, odpovédnost za Skodu
— rodinné pravo
— pracovni pravo
— spravni fizeni
— trestni pravo — trestni odpovédnost, tresty
a ochranna opatfeni, organy ¢inné
v trestnim fizeni
— kriminalita pachana na détech
a mladistvych, kriminalita pachana
mladistvymi
— notafi, advokati a soudci

4. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 30 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

popisSe roz¢lenéni soudobého svéta na
civilizagni sféry a civilizace, charakterizuje
zakladni svétova nabozenstvi;

vysvétli, s jakymi konflikty a problémy se
potyka soudoby svét, jak jsou FeSeny,
debatuje o jejich moznych perspektivach;
objasni postaveni Ceské republiky v Evropé
a v soudobém svété;

charakterizuje soudobé cile EU a posoudi
jeji politiku;

popiSe funkci a ¢innost OSN a NATO;
vysvétli zapojeni CR do mezinarodnich
struktur a podil CR na jejich aktivitach;
uvede pfiklady projeva globalizace

a debatuje o jejich dusledcich;

5. Soudoby svét

— rozmanitost soudobého svéta: civilizacni
sféry a kultury; nejvyznamnéjsi svétova
nabozenstvi; velmoci, vyspélé staty,
rozvojové zeme a jejich problémy; konflikty
v soudobém svété

— integrace a dezintegrace

— Ceska republika a svét: NATO, OSN;
zapojeni CR do mezinarodnich struktur;
bezpelnost na pocatku 21. stoleti, konflikty
v soudobém svété; globalni problémy,
globalizace

vysvétli, jaké otazky fesi filozofie filozoficka
etika;

dovede pouzivat vybrany pojmovy aparat,
ktery byl soucasti uciva;

dovede pracovat s jemu obsahové

a formalné dostupnymi texty;

debatuje o praktickych filozofickych

a etickych otazkach (ze Zivota kolem sebe,
z kauz znamych z médii, z krasné literatury
a jinych druhd uméni);

vysvétli, pro€ jsou lidé za své nazory,
postoje a jednani odpovédni jinym lidem.

6. Clovék a svét (prakticka filozofie)

— co Fesi filozofie a filozoficka etika

— vyznam filozofie a etiky v Zivoté Clovéka,
jejich smysl pro fedeni Zivotnich situaci

— etika a jeji pfedmét, zakladni pojmy etiky;
moralka, mravni hodnoty a normy, mravni
rozhodovani a odpovédnost

— zivotni postoje a hodnotova orientace,
Clovék mezi touhou po vlastnim Stésti
a angazovanim se pro obecné dobro
a pro pomoc jinym lidem
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Ucebni osnova pfedmétu

DEJEPIS

SVP: Ekonomika a podnikani — vnitini obchod
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 66 hodin

Obecné cile

Obecnym cilem prfedmétu je kultivovat historické védomi zaku, aby pomoci poznatki
o minulosti Iépe a hloubgji porozuméli sou€asnosti, soudobému svétu. Pfitom dé&jepis pini
nezastupitelnou integrujici roli pfi zaClenovani mladych lidi do spole€nosti. Vyuka
systematizuje ruzné historické informace, s nimiz se zaci ve svém Zzivoté setkavaji
v masmédiich, v uméni, pfi obecné vyméné informaci i jinde.

Déjepis ma vyznamnou Ulohu pro rozvoj ob&anskych postojii a samostatného kritického
mysleni Zaku.

Vyuka ob&anské nauky sméfuje k tomu, aby Zaci:
-> se oprostili od pfedsudkl a jimi motivovaného jednani, uvédomovali si vlastni identitu
a ctili identitu jinych lidi;
chapali a uznavali otevienost historického obrazu a pluralitu nazort na déjiny
a historické osobnosti, dovedli bez emoci a vécné o déjinach diskutovat;
byli kriticti a ochotni si tvofit viastni usudek, zaloZzeny na nezbytnych znalostech
a intelektovych dovednostech;
ocenovali stateCnost lidi, ktefi v historii bojovali za demokracii a svobodui;
vazili si hodnot lidské prace, byli ochotni se podilet na ochrané kulturnich
a historickych pamatek i Zivotniho prostfedi.

N2 2N N2

Charakteristika uciva

UCivo vychazi ze vzdélavaci oblasti SpoleCenskovédni vzdélavani RVP 63-41-M/01
Ekonomika a podnikani. Vyu€ovaci pfedmét déjepis je zafazen v 1. ro€niku v rozsahu 2 hodiny
tydné. Ucivo obsahuje Ceské i obecné déjiny, které jsou fazeny chronologicky. Je
konstruovano jako systémovy vybér tvofeny na zakladé vyznamnych historickych pojma,
pficemz je duraz kladen na déjiny 19. a hlavné 20. stoleti. Hlavnimi tématy jsou: poznavani
déjin, starovék, stfedovék, rany novovék, novovék — 19. stoleti a novovék — 20. stoleti.

Vyuka déjepisu navazuje na znalosti Zaku ziskané v zakladnim vzdélavani a dale je rozviji tak,
aby na zakladé poznani minulosti hloubé&ji rozuméli své soucasnosti.

Ve vyuce jsou vyuzivany lokalni dé&jiny, ucivo je propojovano s poznatky z ostatnich predméta.

Strategie vyuky

Vyuka déjepisu ma byt pro zaky zajimava, stimulujici, ma zaky aktivizovat a vést k rozvoji jejich
klicovych kompetenci. Zakladnimi metodami je prace zaku s verbalnim a ikonickym textem
a komunikace vc€etné diskusnich metod. Nedilnou soucasti vyuky je také zafrazovani
a preferovani €innosti umoznujicich osvojovani znalosti proceduralnich a metakognitivnich.

Soucasti vyuky jsou také odborné exkurze, projekty, navstévy tematickych vystav (upfesnéni
v pfislusném tematickém planu a planu prace).
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Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledk vzd&lavani zak( jsou soudasti Skolniho fadu. Zaci budou
hodnoceni na zakladé hloubky porozuméni u€ivu a schopnosti aplikovat poznatky pfi FeSeni
problém, schopnosti kritického mysleni, dovednosti prace s texty, samostatnosti Usudku
a dovednosti vystizné formulovat myslenky, argumentovat a diskutovat.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifrezovych témat

Déjepis rozviji, a to hlavné v souvislosti s vhodnymi vyukovymi strategiemi, zejména: socialni
a personalni kompetence (pracovat v tymu, pfijimat a plnit svéfené ukoly, efektivné se ucit,
vyuzivat zkuSenosti apod.), celkovou funkéni gramotnost, tj. schopnost pouzivat verbalni,
ikonické i kombinované texty a kriticky hodnotit informace z rlznych zdroju, medialni
gramotnost, kritické mySleni a schopnost FeSit problémy; komunikaéni dovednosti v€etné
dovednosti diskutovat a argumentovat, elektronickou gramotnost.

Déjepis pfispiva k realizaci pfedevSim prufezového tématu Ob&an v demokratické spole¢nosti
(porozuméni zakladnim pojmim, fungovani demokracie, slusné a etické jednani;
k demokratickému obc¢anstvi vychovava nejen ucivo, ale i demokratické klima Skoly a tfidy,
které vyuka d&jepisu posiluje, apod.). Napomaha aplikaci prifezového tématu Clovék a Zivotni
prostfedi tim, Ze uci Zaky rozumét ménicimu se vztahu ¢lovéka a pfirody béhem historického
vyvoje i dopadu modernizace spole€nosti a globalizace na Zivotni prostiedi.

Déjepis prispiva také k realizaci prifezového tématu Clovék a digitalni svét, a sice vyuzivanim
prostiedkl ICT ve vyuce (zdokonalovani schopnosti zakl efektivné pouzivat prostfedky IKT,
vyhledavat informace, pracovat s textovym procesorem a se SW pro tvorbu prezentaci). Zak
je veden k tomu, aby: vyhledaval a zpracovaval informace z tisku a ostatnich médii, pracoval
s osobnim pocitatem a dalSimi prostfedky informaénich a komunikaénich technologii,
pracoval s béZznym zakladnim a aplikaénim programovym vybavenim, komunikoval
elektronickou postou, ziskaval informace z otevienych zdroju, zejména pak s vyuzitim
celosvétove sité Internet, informace kriticky hodnotil a nenechal se manipulovat, dokazal se
orientovat v archivech, knihovnach, muzeich.

Je rovnéz veden ke zpracovani seminarnich praci v textovém editoru, zhotovovani prezentaci
s vyuzitim nastroju pro tvorbu prezentaci, dale pak k vyhledavani informaci na internetu a jejich
naslednému vyhodnocovani. Zak dokaze pracovat s textovym editorem, zvlada nastroje na
tvorbu prezentaci.

1. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 66 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: 1. Poznavani déjin
— objasni smysl poznavani dé&jin a variabilitu — vyznam poznavani déjin,
jejich vyklad(; — variabilita vykladd déjin

2. Starovék — dédictvi a kulturni pfinos

— uvede pfiklady kulturniho pfinosu starovékych civilizaci, anticka kultura,
starovékych civilizaci, judaismu judaismus a kiest’'anstvi jako zaklad
a krestanstvi; evropské civilizace

3. Stfedovék a rany novovék (16.—18. stol.)

— charakterizuje obecné stfedovék a rany
novovék a jejich kulturu,

— popi8e zakladni — revoluéni zmény
ve stfedovéku a raném novovéku; objasni
nerovnomeérnost historického vyvoje v rané
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novovékeé Evropé vCetné rozdilného vyvoje
politickych systému

na pfikladu vyznamnych ob&anskych
revoluci vysvétli boj za ob&anska i narodni
prava a vznik ob&anské spole¢nosti;
objasni vznik novodobého ¢eského naroda
a jeho usili o emancipaci;

popiSe Cesko-némecké vztahy a postaveni
Zidt a Romu ve spoleénosti 18. a 19. stol.;
charakterizuje proces modernizace
spole¢nosti;

popiSe evropskou kolonialni expanzi;
vysvétli rozdéleni svéta v dusledku
kolonialni expanze a rozpory mezi
velmocemi;

4. Novovék - 19. stoleti

— velké obéanské revoluce — americka
a francouzska, revoluce 1848—-49 v Evropé
a v Ceskych zemich

— spolecnost a narody — narodni hnuti
v Evropé a v ¢eskych zemich,
Ceskonémecké vztahy, postaveni minorit;
dualismus v habsburské monarchii, vznik
narodniho statu v Némecku

— modernizace spole¢nosti — technicka,
primyslova, komunikaéni revoluce,
urbanizace, demograficky vyvoj; evropska
kolonialni expanze

— modernizovana spole¢nost a jedinec —
socialni struktura spole¢nosti, postaveni
zen, socialni zakonodarstvi, vzdélani

popiSe prvni svétovou valku a objasni
vyznamné zmeény ve svété po valce;
charakterizuje prvni Ceskoslovenskou
republiku a srovna jeji demokracii se
situaci za tzv. druhé republiky (1938-39),
objasni vyvoj Eesko-némeckych vztahu;
vysvétli projevy a dusledky velké
hospodarske krize;

charakterizuje fasismus a nacismus; srovna
nacisticky a komunisticky totalitarismus;
popise mezinarodni vztahy v dobé& mezi
prvni a druhou svétovou valkou, objasni, jak
doslo k do¢asné likvidaci CSR;

objasni cile val€icich stran ve druhé svétove
valce, jeji totalni charakter a jeji vysledky,
popiSe vale¢né zloCiny v€etné holocaustu;
objasni uspofadani svéta po druhé svétové
vélce a disledky pro Ceskoslovensko;
popiSe projevy a disledky studené valky;
charakterizuje komunisticky rezim v CSR

v jeho vyvoji a v souvislostech se zménami
v celém komunistickém bloku;

popiSe vyvoj ve vyspélych demokraciich

a vyvoj evropske integrace;

popiSe dekolonizaci a objasni problémy
tfetiho svéta;

vysveétli rozpad sovétskeho bloku;

uvede priklady uspéchu védy a techniky

ve 20. stoleti;

5. Novovék — 20. stoleti

— vztahy mezi velmocemi — pokus o revizi
rozdéleni svéta prvni svétovou valkou,
Ceské zemé za svétové valky, prvni odboj,
povéale¢né usporadani Evropy a svéta, vyvoj
v Rusku

— demokracie a diktatura — Ceskoslovensko
v mezivale¢ném obdobi; autoritativni
a totalitni rezimy, nacismus v Némecku
a komunismus v Rusku a SSSR; velka
hospodarska krize; mezinarodni vztahy ve
20. a 30. letech, rist napéti a cesta k valce;
druha svétova valka, Ceskoslovensko za
valky, druhy &s. odboj, vale¢né zloCiny
véetné holocaustu, disledky valky

— svét v blocich — povale€né usporadani
v Evropé a ve svété, povaleCné
Ceskoslovensko; studena valka;
komunisticka diktatura v Ceskoslovensku
a jeji vyvoj; demokraticky svét,
USA — svétova supervelmoc; sovétsky blok,
SSSR - soupefici supervelmoc; tieti svét
a dekolonizace; konec bipolarity
Vychod — Zapad

orientuje se v historii svého oboru — uvede
jeji vyznamné mezniky a osobnosti, vysvétli
pfinos studovaného oboru pro Zivot lidi;

6. Déjiny studovaného oboru
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Ucebni osnova pfedmétu

ZEMEPIS

SVP: Ekonomika a podnikani — vnitini obchod
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 132 hodin

Obecné cile

Cilem geografie je pochopeni planety Zemé jako celku, pfedevsim jeji krajinné sféry,
a vzajemnych interakci mezi pfirodnim prostfedim a lidskou spolecnosti v prostoru a Case.
Cilem je pochopeni rovnovahy krajinné sféry jako pfedpokladu pro zdravy rozvoj lidské
spolecnosti, ureni zasad vyuzivani pfirodnich zdroji a hledani zplsobu jejich zachovani.
Urcuje nejlepsi prostorové usporadani lidské spole¢nosti a navrhuje vhodné alternativy feSeni.
Pfedmét vede k pochopeni vazeb lidské spoleCnosti a pfirodni sféry, rozviji geografické
mysSleni, nezbytné pro pochopeni geografickych, kulturnich, politickych a demografickych
souvislosti svétové ekonomiky.

Zéci jsou vedeni k pozitivnimu vztahu k pfirodé a krajiné a motivovani k aktivnimu sledovani
aktualniho vyvoje a déni ve svété.

Charakteristika uéiva

Ucivo vychazi ze vzdélavaci oblasti SpoleCenskovédni vzdélavani RVP 63-41-M/01
Ekonomika a podnikani. Vyu€ovaci pfedmét je zafazen v1. a 2. ro¢niku v rozsahu 2 hodiny
tydné.

Ucivo je zaméfeno na prehled makroregionu svéta, charakterizuje rysy hlavnich svétovych
center a jejich zajmovych sfér. Hlavni dliraz je kladen na sektorovou strukturu a hospodarské
oblasti Ceské republiky a jejich perspektivu rozvoje. Hlavnimi tématy jsou Ceskéa republika
a evropské hospodarské centrum — Evropska unie.

Bezprostfedné navazuje na ucivo pfedmétu zemeépis a ekonomika, vyuziva znalosti pojmu
z ostatnich ekonomickych pfedmétd, v souvislosti s udrzitelnym rozvojem nasi planety cerpa
z pfedmétu zaklady biologie a ekologie, pro pochopeni historického vyvoje jednotlivych oblasti
je vyznamnym pfedmétem déjepis, trvale je posilovana mezipfedmétova vazba na vyuku
informacni a komunikacéni technologie.

Strategie vyuky

Vyuka probihd v u€ebné, nejlépe s moznosti pfistupu na internet a s moznosti obrazové
prezentace. Z&ci jsou vedeni k praci s verbalnim textem a obrazovym materidlem, mapou,
grafy a statistickymi udaji. Nezbytnou metodou je i studium odborné literatury, periodik,
denniho tisku a porovnavani informaci.

PFi vyuce se pouzivaji metody popisu, demonstrace, samostatna prace zakl s textem, mapou.
Uplatriuji se i metody fixacni, jako je opakovani uliva, procvi¢ovani a praktické upevriovani
dovednosti. Efektivni je vyuzivani motivaénich rozhovoru.

Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledk(l vzdélavani zakd jsou soudasti Skolniho fadu. Pfi hodnoceni
klademe dlraz na hloubku porozuméni a na schopnost aplikovat poznatky pfi feSeni problému,
na dovednost prace s texty, na dovednost prace s mapou na schopnost argumentovat
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a diskutovat a logicky vyvozovat souvislosti. Velice pozitivné je hodnocen samostatny aktivni
pfistup a vzhledem k charakteru pfedmétu schopnost aktualizace poznatkd.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat

Pfedmét rozviji kompetence k profesnimu uplatnéni. Zak je veden k systematickému
zpracovani a porovnavani ekonomickych a socidlnich ukazatel jednotlivych zemi, ziskava
predstavu o pozicich Ceské republiky ve srovnani se svétem. Zak by mél pochopit dileZitost
kontextu historického vyvoje zemi s jejich sou€asnym stavem ekonomiky a zZivotni Urovné, vliv
hospodaiské polohy na hospodaisky vyvoj dané oblasti. Zak by mél byt schopen tvofivé vyuzit
dosazenych geografickych poznatk( i dovednosti k rozvoji regionu svého profesniho
pusobeni. Zak by mél efektivng vyuzivat zkuSenosti a dale se vzdélavat, nausit se pracovat
v tymu, pfijimat a pInit svéfené ukoly. P¥i rozvijeni komunikativnich kompetenci se vhodné
vyjadfovat, obhajovat a formulovat myslenky, nazory a postoje. SnazZit se diskutovat
a respektovat nazory druhych.

Z prifezovych témat jsou do pfedmétu zaclenéna zejména Clovék a Zivotni prostfedi, Clovék
a digitalni svét. Zak je schopen efektivné pouzivat prostfedky IKT, vyhledavat informace,
pracovat s textovym procesorem a se SW pro tvorbu prezentaci). Zak je veden k tomu, aby:
vyhledaval a zpracovaval informace z tisku a ostatnich médii, pracoval s osobnim pocitacem
a dalSimi prostfedky informacnich a komunika&nich technologii, pracoval s b&Znym zakladnim
a aplikanim programovym vybavenim, komunikoval elektronickou postou, ziskaval informace
z otevienych zdroju, zejména pak s vyuzitim celosvétové sité Internet, informace kriticky
hodnotil a nenechal se manipulovat, dokazal se orientovat v archivech, knihovnach, muzeich.
Zak dokaze pracovat s textovym editorem, zvlada nastroje na tvorbu prezentaci. Vysledky své
prace zak predava ostatnim pomoci prezentaci vytvofenych s vyuzitim modernich nastroju pro
tvorbu prezentaci nebo v jinych vhodnych aktualnich uzivatelskych modulech.

1. roénik — celkova hodinova dotace: 66 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: 1. Zemé jako vesmirné téleso
— popiSe slunecni soustavu a jeji planety — vesmir
— charakterizuje Slunce jako hvézdu a jeho — Slunce, planety a jejich pohyb, komety
zakladni pohyby — hvézdy a galaxie

— vysvétli disledky pohybl Zemé

2. Kartografie

— orientuje se v zakladnich kartografickych
zobrazenich

— vysvétli méfitko mapy

— rozeznava kartografické znacky

— pracuje s riznymi druhy map

3. Fyzicka geografie

— charakterizuje jednotlivé slozky geosféry — litosféra

— pochopi vzajemné vazby a vlivy mezi — pedosféra
slozkami geosféry — kryosféra

— popisSe pohyb litosférickych desek a jeho — hydrosféra
disledky — atmosféra

— rozpozna typy reliéfu — biosféra

— uvede pfiklady pudotvornych ¢initell

— charakterizuje vyznam vody

— rozéleni atmosféru a posoudi jeji vliv
na podnebi
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popiSe vySkovou stupnovitost a zonalni
paskovitost

vyuziva tematické mapy

diskutuje a aktualné sleduje negativni

i pozitivni vliv ¢lovéka na slozky geosféry

se seznami se zakladnimi demografickymi
pojmy

popiSe slozeni obyvatel podle riiznych
kritérii

charakterizuje zakladni svétova nabozenstvi
a jejich rozsifeni

v§ima si dotykovych zén

vysvétluje rozmisténi obyvatel

rozdéli staty podle stupné hospodarského
rozvoje

popiSe a charakterizuje jednotlivé
hospodarské sektory a zakladni obory
hospodafistvi

porovnava rozsifeni jednotlivych
hospodarskych komodit

vyuziva tematické mapy

vytvafi si vlastni nazor na eliminaci nebo
pfipadné FeSeni globalnich problému

4. Socioekonomicka geografie
— obyvatelstvo

— sidla

— hospodaiské sektory

— obory hospodarstvi

2. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 66 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

rozliSuje hlavni svétova ekonomicka centra
a jejich zajmové oblasti

rozdeéli svét podle hospodarské vyspélosti
charakterizuje jadrové a periferni oblasti

1. Makroregiony svéta

vysvétli souvislost historického vyvoje
Evrop. centra s jeho hospodarskou
vyspélosti

charakterizuje vyznam Evropské unie

a ostatnich evropskych integraci

vytvofi si ekonomicko-geograficky pfehled
jednotlivych regionli Evropy s jejich
jadrovymi oblastmi

porovnava hospodarskou vyspélost

a pochopi, co ovliviiuje rozvoj ekonomiky
danych oblasti

vyuziva rizné druhy map

2. Evropské ekonomické centrum a jeho
hlavni zajmova sféra

zapadni Evropa

— severni Evropa

— jihozapadni Evropa

— stfedni Evropa

— jihovychodni Evropa

— vychodni Evropa a Severni Asie

ziska ekonomicko-geograficky prehled CR v
souvislosti s historicko-politickym vyvojem
porovna zastoupeni jednotlivych sektorl
hospodafstvi a mozZnost jejich dal$iho
rozvoje

popise uzemni Clenéni

3. Ceska republika

— sektorova struktura

— Uzemni ¢lenéni

— vyznamné soucasti Ceské ekonomiky

4. Severoamerické ekonomické centrum
— USA
— Kanada
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— porovna hospodarskeé aspekty jednotlivych

kraju, zaméruje se na jadrové oblasti krajl
vyuziva ziskané zemépisné znalosti pfi
praktickych ukolech zamé&fenych na
aktualné se ménici hospodafské podminky
pfedevsim ve vlastnim regionu formou
referat(i, aktualit, samostatnych praci

— zdokonali znalost mapy

5.Vychodoasijské ekonomické centrum
— Japonsko

— Asijsti tygfi

— Cina
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

Ucebni osnova pfedmétu

FYZIKA

SVP: Ekonomika a podnikani — vnitini obchod
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 33 hodin

Obecné cile

Cilem fyzikalniho vzdélavani je pochopit podstatu fyzikalnich jevl a procesu, Iépe pfijimat
a vyuzivat nové technické objevy a pfedevsim naucit se vyuzivat znalosti z fyziky v praktickém
Zivoté.

Vyuka sméfuje k tomu, aby zZaci:
- dovedli analyzovat a feSit problémy v obanském Zzivoté i odborné praxi s nahledem
na uplatnéni principu pfirodnich véd,
samostatné a efektivné pracovali s informacemi — uméli je ziskavat, interpretovat
a kriticky vyhodnocovat,

9
- ziskali motivaci k celozivotnimu vzdélavani v pfirodovédné oblasti,
- dokazali si klast otazky existence Zivota Clovéka vibec a hledali na né racionaini
odpovéd,

-> ziskali motivaci pfispét k dodrZovani zasad udrziteIného rozvoje v obanském Zivoté
i odborné pracovni €innosti.

Charakteristika uciva

UcCivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Pfirodovédné vzdélavani RVP 63-41-M/01 Ekonomika
a podnikani. Vyuka je zafazena do 1. ro¢niku v rozsahu 1 hodiny tydné. Hlavnimi tematickymi
celky jsou: Soustava jednotek Sl, mechanika, termika, elektfina a magnetismus, vinéni
a optika. UCivo pakuje a rozSifuje védomosti ziskané na zakladni Skole, je aktualné
doplfiované o poznatky moderni védy a techniky, pfiblizuje zakim zajimavé fyzikaini jevy
v pfirodé. Jako soucast pfirodovédného vzdélavani uzce souvisi v mnoha oblastech s u€ivem
chemie a ekologie — z hlediska environmentalni vyuky jsou vyuzivany zejména kapitoly tykajici
se energie, jejich zdroja a pfemén. PfifeSeni fyzikalnich pfikladu vyuzivaji zaci matematickych
védomosti a dovednosti, dali informace ziskavaji v pfedmétu IKT pfi praci s internetem,
v nékterych oblastech se ucivo prolina rovnéz se uCivem zemépisu. V ramci
mezipfedmétovych vztahl je tematicky celek Fyzika atomu zafazen do uéebni osnovy
pfedmétu chemie a tematicky celek Vesmir do pfedmétu zemépis.

Strategie vyuky

Skola neméa k dispozici odbornou ugebnu fyziky, proto vyuka probiha v fadové uéebné.
Vzhledem k omezenému poctu hodin a k vybaveni Skoly nejsou do vyuCovani zarazeny
laboratorni prace. K pfiblizeni u€iva jsou vyuZivany vyukové programy na PC a videu. P¥i
vyuce jsou vyuzivany metody vysvétlovani a vykladu, procvi€ovani, demonstrace, ale i dialog,
diskuse a skupinové prace zaka.

Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledkd vzdélavani zakld jsou soucasti Skolniho fadu. Hodnoceni
zahrnuje jak Ustni projev u tabule, tak i pisemny projev na zavér tematickych celkd, jehoz
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soucasti je kromé teoretickych védomosti i feSeni fyzikalnich pfikladl. Do klasifikace se
zapocitava i aktivita Zakd v hodiné a samostatné referaty k zajimavym fyzikalnim tématam.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat

Zéaci se uéi formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle (v pisemné podobé piehledné
a jazykové spravné), vyjadiovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu
a chovani, aktivné se zu€astriovat diskusi, obhajovat své nazory a postoje, respektovat nazory
druhych. Dokazi pracovat s béznym zakladnim a aplikacnim programovym vybavenim,
ziskavat informace z otevienych zdroju, zejména z celosvétové sité Internet, a snazi se je na
zakladé svych poznatkl vyhodnocovat. U&i se uznavat hodnotu Zivota a uvédomovat si
odpovédnost za vlastni zivot, chapat vyznam zivotniho prostfedi a jednat v duchu udrzitelného
rozvoje. Pfi rozhodovani by méli byt schopni zohledriovat efektivni nakladani s materialy,
energiemi a odpady a povaZovat bezpec€nost prace a dodrzovani hygienickych podminek jako
soucast péce o zdravi.

Z prifezovych témat jsou do pfedmétu zaclenéna zejména Clovék a Zivotni prostfedi, Clovék
a digitalni svét. Zak je veden k tomu, aby pracoval s osobnim poé&itaéem nebo jinymi vhodnymi
digitalnimi nastroji, s béZznym zakladnim a aplikaCnim programovym vybavenim, komunikoval
elektronickou postou, ziskaval a ovéfoval informace z otevienych zdroji, zejména pak
z internetu. Zak dokaze pracovat s textovym editorem, zvlada nastroje na tvorbu prezentaci.

V ramci PT Clovék a digitalni svét je zak veden k tomu, aby pracoval s vypod&etni technikou,
umél vyhledavat informace, ovéfoval je a efektivné s nimi pracoval, komunikoval
prostfednictvim e-mailové posSty a umél pouzivat multimedialni techniku — napfiklad pfi
prezentacich své prace.

1. roénik — celkova hodinova dotace: 33 hodin

Vysledky vzdélavani Uéivo
Zak: 1. Soustava jednotek SI
— zna jednotky SI — fyzikalni veli¢ina a jednotka
— chape pojem fyz. veliina a jednotka, — prevody jednotek
rozliSuje typy fyz. veliin
— provadi pfevody mezi jednotkami
2. Mechanika
— rozlisi druhy pohybU a fes$i jednoduché — pohyby pfimocaré, pohyb rovhomérny
ulohy na pohyb hmotného bodu po kruznici
— urdi sily, které pusobi na télesa a popise, — Newtonovy pohybové zakony, sily v pfirodé,
jaky druh tyto sily vyvolaji gravitace
— urci mechanickou praci a energii pfi pohybu — mechanicka prace a energie
télesa pusobenim stalé sily — posuvny a otacivy pohyb, skladani sil
— vysvétli na pfikladech platnost zakona — tlakové sily a tlak v tekutinach
zachovani mech. energie
— ur€i vyslednici sil plisobicich na téleso
— aplikuje Pascaliv a Archiméd(v zakon
pfi FeSeni uloh
3. Termika
— vysvétli vyznam teplotni roztaznost latek — teplota, teplotni roztaznost latek
v pfirodé a technické praxi — teplo a prace, pfemény vnitfni energie
— vysvétli pojem vnitfni energie télesa télesa
a zpuUsoby jeji zmény — tepelné motory
— popiSe principy nejdulezitéjSich tepelnych — struktura pevnych latek a kapalin,
motor( prfemény skupenstvi
— popiSe pfemény skupenstvi latek a jejich
vyznam v pfirodé a tech. praxi
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popise el. pole z hlediska plsobeni

na bodovy el. naboj

feSi ulohy s elektrickymi obvody s pouZitim
Ohmova zékona

popiSe princip a pouziti polovodi€ovych
soucastek s prechodem PN

ur¢i magnetickou silu v magnetickém poli
vodiCe s proudem

popise princip generovani stfidavych proudu
a jejich vyuzit v energetice

4. Elektfina a magnetismus

elektricky naboj télesa, elektricka sila,

el. pole, kapacita vodi¢e

el. proud v latkach, zakony el. proudu,
polovodice

magnetické pole, magnetické pole

el. proudu, elektromagneticka indukce
vznik stfidavého proudu, pfenos el. energie
stfidavym proudem

rozlisi zakladni druhy mech. vinéni a popiSe
jejich Sifeni

charakterizuje zakladni vlastnosti zvuku
chape negativni vliv hluku a zna zplsoby
ochrany sluchu

charakterizuje svétlo jeho vinovou délkou
v rliznych prostfedich

fesi ulohy na odraz a lom svétla

fesi ulohy na zobrazeni zrcadly a ¢oCkami
vysvétli optickou funkci oka a korekci jeho
vad

popi$e vyznam rliznych druh( elektromag.
zareni

5. VInéni a optika

mechanické kmitani a vinéni
zvukové vinéni

svétlo a jeho Sifeni

zrcadla a ¢ocky, oko

druhy elektromagnetického zafeni,
rentgenové zafeni
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

UcCebni osnova pfedmétu

CHEMIE

SVP: Ekonomika a podnikani — vnittni obchod
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 66 hodin

Obecné cile

Zéci ziskavaji schopnost vyuzivat poznatky z chemie v profesnim i odborném Zivoté. Rozvijeji
védomosti o chemickych latkach, jevech i zakonitostech a vztazich mezi nimi. Osvojuji si
schopnost logického mysleni, schopnost analyzovat a feSit jednoduché chemické problémy
v navaznosti na obCansky Zivot.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

- vyuzivali pfirodovédnych poznatku a dovednosti v praktickém zivoté ve vSech
situacich, které souviseji s pfirodovédnou oblasti,

- logicky uvazovali, analyzovali a fesSili jednoduché chemické problémy,

- komunikovali, vyhledavali a interpretovali informace, zaujimali k nim stanovisko
a vyuzivali ziskané informace v diskusi o chemii ve vztahu k odborné tematice
Zivotnimu prosttedi,

- porozuméli zakladnim ekologickym souvislostem a postaveni ¢lovéka v pfirodé
a zdavodnili nezbytnost udrzitelného rozvoje,

- rozliSovali zdsady zdravého Zivotniho stylu a navyky bezpeéné a zdravi neohroZzujici
pracovni €innosti v€etné zasad ochrany zdravi pfi praci s chemickymi latkami,

- posoudili chemické latky z hlediska nebezpec€nosti a vlivu na zivé organismy.

Charakteristika uciva

UCivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Pfirodovédné vzdélavani RVP 63-41-M/01 Ekonomika
a podnikani. Vyu€ovaci pfedmét chemie je zafazen do 1. ro¢niku v rozsahu dvé hodiny tydné.
Ucivo pfedmétu je rozdéleno na obecnou chemii, anorganickou chemii, organickou chemii
a biochemii. UCivo je zaméfeno pfedevS§im na motivaci pfispét k dodrzovani zasad
udrzitelného rozvoje v ob&anském Zivoté i odborné pracovni €innosti, pozitivni postoj k pfirodé
a motivaci celozivotniho vzdélavani v pfirodovédné oblasti. Bezprostfedné navazuje na
pfedméty zaklady ekologie a biologie, fyzika, informaéni a komunikaéni technologie
a matematika. V ramci mezipfedmétovych vztahu je do u¢ebni osnovy pfedmétu zafazen celek
fyzika atomu.

Strategie vyuky

Vyuka se uskuteCnuje prevazné v odborné ucebné, ¢astecné vybavené PC a s moznosti zaku
demonstrovat jednoduché pokusy. Zaci se mohou jednou za &tvrtleti v blocich praktickych
cviCeni, pfi kterych jsou zaci ve tfidé rozdéleny do dvou skupin, seznamit s jednoduchymi
chemickymi metodami. Pfi vyuce se vyuzivaji expozi¢ni motivacni metody — vyklad, rozhovor,
skupinova diskuse apod., frontalni metody, skupinové prace s odbornymi pomuckami
a v laboratornich cvi¢enich, tymové prace s vyhledavanim informaci na PC, diskuse
k zadanym referatiim, odborné exkurze a zakovské projekty.
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Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledk Zakd jsou soudasti $kolniho Fadu. Zaci jsou hodnoceni za
samostatné a logické mysleni a vyjadfovani se pfi ustnim zkou$eni, za pisemny projev
v ucitelskych testech, za aktivitu v hodinach, za pfinos pfi zpracovani referatll a jejich
prezentaci a vypracovani ukolu pfi praktickych cvi€enich. Zohledhovan je aktivni pfistup
k vyuce. Soucasti je také sebehodnoceni béhem kratkych autoevaluacnich testd na konci
jednotlivych témat.

Pfinos predmétu k rozvoji kliCovych kompetenci a priirezovych témat

Predmét rozviji kompetence k u€eni (porozuménim vykladu, vyhledavanim a zpracovanim
informaci, praci s texty, pofizovanim zapist); kompetence k feseni problému (navrhy riiznych
zpusobu FeSeni, posuzovanim moznosti a variant, vyhodnocovanim vérohodnosti informaci).
Pfi rozvijeni socialnich a komunikativnich kompetenci jsou vyuzZivany zasady spole¢enského
chovani spolu s psychologickymi aspekty komunikace. Rozhovory a diskusemi jsou Z4ci
vedeni k poznavani a rozvijeni vlastni osobnosti. Organizaéni schopnosti, schopnost
rozhodovani, ohleduplnost, disciplinovanost a ochota pomoci jsou rozvijeny pfi skupinové
vyuce a laboratornich cvi€eni. Vedenim diskuse a obhajobou vlastniho nazoru béhem
projektovych ukolu si zaci rozvijeji socialni komunikaci.

Obc¢anské kompetence si zaci upevnuji pochopenim hodnot pfirody a postavenim &lovéka
v pfirodé, aktivnim pfispivanim k dodrZzovani zasad trvale udrZitelného rozvoje
a k celozivotnimu vzdélavani v oblasti chemickych latek a jejich vlivu na Zivotni prostfedi.
Kompetence k pracovnimu uplatnéni Zaci rozvijeji schopnosti aplikovat védomosti
a dovednosti ziskané b&éhem vyuky chemie v ob&anském i profesnim Zivoté. Jsou vedeni
k pfijimani odpovédnosti za vlastni rozhodovani a jednani. Pfipravou vlastnich referatd
a projektovych Ukolu za pouziti odborné literatury a informaci ziskanych z internetovych
stranek se uci kritickému ¢teni a kritickému vnimani medialnich sdéleni. BEhem praktickych
cviCeni zpracovavaji naméfrena data na PC.

Z prifezovych témat jsou do pfedmétu zadlenéna predevsim Clovék a svét prace, Ob&an
v demokratické spoleénosti, Clovék a Zivotni prostfedi. Zejména prifezové téma Clovék
a zivotni prostiedi prolina celym obsahem ugiva. Z&ci jsou vedeni k porozuméni zakladnich
souvislosti mezi chemickymi latkami a jejich nebezpecnosti a vlivu na Zivé organismy
a zaroven jsou motivovani k pozitivnimu vztahu k pfirodé, dodrzovani zasad udrzitelného
rozvoje v obCanském a odborném zivoté. Ziskavaji schopnost provést prvni pomoc pfi urazu
a spravné se zachovat b&éhem ohroZeni chemickymi latkami.

Dal$im vyznamnym prifezovym tématem je Clovék a digitalni svét. Zak je veden k tomu, aby
pracoval s osobnim pocitatem nebo jinymi vhodnymi digitalnimi nastroji, s b&€Znym zakladnim
a aplika&nim programovym vybavenim, komunikoval elektronickou postou, ziskaval a ovéfoval
informace z otevienych zdrojd, zejména pak z internetu. Zak dokaze pracovat s textovym
editorem, zvlada nastroje na tvorbu prezentaci.

V ramci PT Clovék a digitalni svét je zak veden k tomu, aby pracoval s vypo&etni technikou,
umél vyhledavat informace, ovéfoval je a efektivné s nimi pracoval, komunikoval
prostfednictvim e-mailové posty a umél pouzivat multimedialni techniku — napfiklad pfi
prezentacich své prace.

1. rocnik — celkova hodinova dotace: 66 hodin

Vysledky vzdélavani Uéivo
Zak: 1. Obecna chemie
— porovnava fyzikalni a chemické vlastnosti — chemicke latky a jejich vlastnosti
riznych latek — Casticové sloZeni latek, atom, molekula
— popiSe stavbu atomu
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popiSe strukturu elektronového obalu atomu
vysvétli podstatu radioaktivity a popise
zpUsoby ochrany pfed jadernym zafenim
popiSe Stépnou reakci jader uranu a jeji
praktické vyuZiti v energetice

snazi se uvést priklady vyuziti radioizotopu
Vv praxi

ur¢i druh chemické vazby nékterych
sloucenin a odvodit z ni zakladni chemické
a fyzikalni vlastnosti.

zna nazvy, znacky a vzorce vybranych
chemickych prvka a sloucenin

popiSe charakteristické vlastnosti nekovl(

a kovll v zavislosti na umisténi v periodické
tabulce

charakterizuje zakladni metody déleni smési
a uvadi priklady z praxe

vyjadfi chemické sloZeni roztok( a pFipravi
roztok o dané koncentraci

vysvétli podstatu chemickych reakci

a zapiSe jednoduchou chemickou reakci
chemickou rovnici

provadi jednoduché chemické vypocty, které
Ize pouzit v praxi.

— fyzika atomu

— model atomu, spektrum vodiku, laser

— nukleony, radioaktivita, jaderné zafeni,
jaderna energie a jeji vyuziti, biologické
ucinky zéreni

— chemicka vazba

— chemické prvky, chemické slouceniny
a chemicka symbolika,

periodicka tabulka prvkud

smési a roztoky

chemické reakce a chemické rovnice

vysvétli vlastnosti vybranych anorganickych
latek (oxidd, kyselin, hydroxid( a soli)

tvofi chemické vzorce a nazvy vybranych
anorganickych slou€enin

charakterizuje vybrané prvky a anorganické
slou€eniny ve vztahu k vyuziti v odborné
praxi a v bézném zZivoté, umi posoudit jejich
vliv na zdravi a zivotni prostredi

2. Anorganicka chemie

— vlastnosti anorganickych latek

— nazvoslovi anorganickych slou¢enin

— vybrané prvky a anorganické slouceniny
v béZném Zivoté a odborné praxi

charakterizuje skupiny uhlovodiku a jejich
vybrané derivaty

tvofri jejich chemické vzorce a nazvy
uvede vyznamné zastupce organickych
slou€enin vzhledem k odborné praxi

a pouziti v bézném Zivoté a posoudi jejich
vliv na zivotni prostfedi a zdravi Clovéka

3. Organicka chemie
— vlastnosti atomu uhliku
— zaklad nazvoslovi organickych slouéenin
— organické slouceniny v odborné praxi
a v bézném Zivoté

charakterizuje biogenni prvky a jejich
slou€eniny

popiSe vybrané biochemické déje

uvede slozeni, vyskyt a funkce jednotlivych
sacharidd, lipid{i, nukleovych kyselin

a biokatalyzator()

4. Biochemie

— chemické slozeni zivych organismi
— biochemicke déje

— pfirodni latky
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Ucebni osnova pfedmétu

ZAKLADY EKOLOGIE A BIOLOGIE

SVP: Ekonomika a podnikani — vnittni obchod
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 33 hodin

Obecné cile

Obecnym cilem vzdélavani v pfedmétu zaklady ekologie a biologie je poskytnout zakim
nezbytné poznatky, které budou dale uplatfovat pfi posuzovani provoznich ¢innosti, rozvijet
kompetence zakl k samostatné praci a uvazovani, k pouzivani riznych informaénich zdroja.
Cilem je formovat také postoje a hodnotovou orientaci zakl tak, aby posuzovali problematiku
ochrany zivotniho prostfedi komplexné a jednali podle principl udrzitelného rozvoje v zZivoté
osobnim i profesnim.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

chapali zakladni ekologické souvislosti a postaveni ¢lovéka v pfirodé,

posilili svj citovy a hodnotovy vztah k pfirodé,

chapali komplexné problematiku Zivotniho prostiedi,

aktivné vystupovali na ochranu pfirody,

pfijali odpovédnost za zachovani zdravého Zivotniho prostfedi pro dalSi generace,

preferovali preventivni ochranu pfirody pfed nakladnym feSenim nasledku
nedetrného chovani.

2B 2R 20 20 20\ 2

Charakteristika uéiva

Obsah uciva vychazi ze vzdélavaci oblasti Pfirodovédné vzdélavani a VVzdélavani pro zdravi
RVP 63-41-M/01 Ekonomika a podnikani. Navazuje na zaklady védomosti, ziskanych na
zakladni skole. Pfedmét je zafazen do prvniho ro¢niku v rozsahu jedné hodiny tydné, ucivo je
rozdéleno do tematickych celkl: zaklady biologie, ekologie a ¢lovék a zivotni prostfedi. Vyuka
se zameérfuje na aplikaci poznatk( v praxi, vyuziva tésné vazby na ucivo pfedméti chemie,
fyzika, zemépis a ma také vazby také na ucivo nékterych odbornych pfedmétu, napf. jakost
zbozi.

Strategie vyuky
Zpusob vyuky vychazi z nutnosti vyuzivat nové aktualni informace a reagovat na objevujici se
globalni i mistni problémy, proto klade zvySené naroky na pfipravu hodiny i osobu ucitele.

Vyuzivany jsou pfedevsim tyto metody a formy vyuky: hromadné vyu€ovani — frontalni vyklad
pro seznameni se zakladnimi terminy a zasadami, praktika v terénu, odborné exkurze,
opakovani tematickych celku, diskuse, dialog k aktualnim tématim, pfednasky, videoprojekce
s otazkami apod., skupinové vyu€ovani — prace s texty, tiskem, vyhledavani informaci, opravy
samostatnych praci, projektové hodiny, individualni vyuka — referaty, pofizovani zapis,
vyplhovani pracovnich listl, zpracovani témat, Ustni zkouseni, prakticka vyuka — pfedevsim
exkurze a besedy s odborniky, projekty, napf. tfidéni odpadu ve Skole, pofadani sbirky pro
utulky apod.
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Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledkl vzdélavani zaku jsou soucasti Skolniho fadu. Ovéfovani znalosti
se provadi ustné i pisemné, s prihlédnuti k individualnim schopnostem zaku. V zavéru kazdého
tematického celku se hodnoti stupefi porozuméni probrané latky, schopnost poznatky
aplikovat v praxi, hodnoti se také samostatné prace zaku a referaty k aktualnim tématam.

Pfinos predmétu k rozvoji kliCovych kompetenci a priirezovych témat

Znagny rozsah uciva pfispiva k rozvoji Siroké palety kliovych kompetenci. Zaci se ugi
vyhledavat a zpracovavat informace, pracovat s texty, pofizovat zapisy, porozumét vykladu.
Navrhuji rdzné zpusoby feSeni problémd, posuzuji moznosti a varianty, vyhodnocuji
vérohodnost informaci. Pouzivaji odbornou terminologii a rozumi ji, pfesné formuluji myslenky,
umi obhajit svlj nazor, ale respektuji i nazory druhych, preferuji dohodu a dialog, uc¢i se
korektnimu a objektivnimu jednani, ovéfovani informaci. Jsou vedeni k tomu, aby chapali
hodnotu pfirody a postaveni Clovéka v pfirodé, aktivné pfispivali k dodrzovani zasad trvale
udrZitelného rozvoje, uplathovali ekologické mySleni v pracovnich c&innostech, znali
a dodrzovali pravidla pro nakladani s odpady. K tomu vyuzZivaji rizné zdroje informaci
a posuzuji jejich vérohodnost.

Predmétem zaklady ekologie a biologie prolinaji v rizném rozsahu vSechna prifezova témata:
nejéastsji udivo zasahuje do prafezového tématu Clovék a Zivotni prostfedi, kterym prolina
veskery obsah uciva od zakladu zivota pfes rozmanitost organismu az k celému oddilu ¢lovék
a zivotni prostfedi. Prafezové téma Clovék a svét prace je zmifiovano v souvislosti
s problematikou odpad(i a zdroj znegisténi a ziskavani energie. PT Clovék a digitalni svét je
vyuzivan v prabéhu celé vyuky pfedevSim pro vyhledavani a ovéfovani dulezitych informaci
(napt. Registr znegistovatell) a pro hledani organizaci, zabyvajicich se ochranou pfirody. Zak
je veden k tomu, aby pracoval s vypocetni technikou, umél vyhledavat informace, ovéfoval je
a efektivné s nimi pracoval, komunikoval prostfednictvim e-mailové posty a umél pouzivat
multimedialni techniku — napfiklad pfi prezentacich své prace. Dokaze pracovat s textovym
editorem, zvlada nastroje na tvorbu prezentaci, ziskava, vyhodnocuje, posuzuje a predava
ziskana data.

1. roénik — celkova hodinova dotace: 33 hodin

Vysledky vzdélavani Uéivo
Zak: 1. Zaklady biologie
— charakterizuje etapy a podminky vzniku — vznik a vyvoj Zivota na Zemi
Zivota na Zemi — vlastnosti Zivych soustav
— popiSe zakladni vlastnosti Zivych soustav — typy bunék
— vysvétli rozdily ve stavbé a funkci buriky — dédi¢nost a proménlivost
rostlinné a ZivoCisné — rozmanitost organism

— uvede princip dédi¢nosti a vyznam
proménlivosti pro zivot organismi

— objasni Sirokou rozmanitost Zivota
a zdokumentuje na prikladech

2. Ekologie
— vysvétli zakladni ekologické pojmy — zakladni ekologické pojmy
— rozdéli ekologické faktory, charakterizuje — ekologické faktory prostredi
abiotické i biotické — potravni fetézce
— posoudi ekologické souvislosti vyrobni — kolobéh latek a energie v pfFirodé
¢innosti — krajina

— vyjmenuje nejCastéjsi zdroje jejich
poskozeni i zpusoby ochrany
— zakresli potravni fetézce i potravni pyramidu
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objasni vyznam biosféry a biosférickych
rezervaci

charakterizuje typy krajiny a vliv ¢lovéka na
jeji zmény, spoleCenska odpovédnost firem

popisSe historii vzajemného pusobeni
Clovéka a krajiny

porovna vliv riznych €innosti na krajinu
charakterizuje plisobeni zivotniho prostredi
na Clovéka a jeho zdravi

popiSe stavbu lidského téla a vysvétli funkci
organul a organovych soustav

vysvétli vyznam zdravé vyZivy a uvede
principy zdravého zivotniho stylu

objasni pojmy zdravi, nemoc, civilizaéni
rizika

uvede zasady prevence civilizacnich chorob
uplatiuje ve svém jednani zakladni znalosti
o stavbé a funkci lidského organismu jako
celku

rozdéli zdroje energie a surovin podle jejich
obnovitelnosti

posoudi vliv jejich vyuziti na zivotni prostfedi
popiSe zasady tfidéni odpadul a tfidi odpady
ve Skole

vyjmenuje hlavni globalni problémy,
porovna s lokalnimi

navrhne mozna feSeni, vyuziva pfi tom
rdzné informacni zdroje

uvede zplsoby ochrany pfirody a Zivotniho
prostfedi a pfiklady chranénych uzemi

a druhd

vysvétli termin a zasady trvale udrzitelného
rozvoje, zdUrazni odpovédnost jednotlivcl

3. Clovék a zivotni prostiedi

— vztahy mezi Clovékem a Zivotnim prostfedim
— vliv ¢lovéka na zivotni prostredi

— vliv prostfedi na ¢lovéka

— biologie Clovéka

— zdravi, nemoc, civilizaéni vlivy, prevence

— pfirodni zdroje energie a surovin

— odpady

— globalni problémy

— ochrana pfirody a krajiny

— nastroje spole¢nosti na ochranu Zivotniho
prostfedi

— zasady udrzitelného rozvoje

— odpoveédnost jednotlivce za ochranu pfirody
a zivotniho prostiedi

68




SVP EKONOMIKA A PODNIKANI — vnitini obchod — 63-41-M/01

Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzef, Nerudova 33

Ucebni osnova pfedmétu

MATEMATIKA

SVP: Ekonomika a podnikani — vnitini obchod
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 420 hodin

Obecné cile

Obecnym cilem je vychova pfemyslivého Clovéka, ktery umi pouzit matematické znalosti
a dovednosti nejen v odborné slozce vzdélavani a v dalSim studiu, ale i v praktickém zivoté.

Matematické vzdélavani pomaha rozvijet abstrakini i analytické mysleni, logické usuzovani,
ucCi zaky srozumitelné a vécné argumentaci.

Vyuka sméfuje k tomu, aby zaci:

ziskali pozitivni postoj k matematice a zajem o ni a jeji aplikace,
byli motivovani k celozivotnimu vzdélavani,

ziskali duvéru ve vlastni schopnosti a preciznost pfi praci,

pracovali s informacemi a komunika¢nimi prostfedky, dokazali vyhodnocovat
informace ziskané z ruznych zdroju.

N2 2R 2\ Z

Charakteristika uciva

UCivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Matematické vzdélavani RVP 63-41-M/01 Ekonomika
a podnikani. Vyuka probiha v 1. a 2. ro€niku v rozsahu 4 hodin v tydnu, v 3. a 4. ro¢niku
3 hodin tydné. V 1. ro€niku se vyuka zaméfuje zejména na uspésné zvladnuti efektivnich
metod prace — védomosti ziskané na ZS se znovu opakuji a dale rozsifuji, v dalich roénicich
pak je obsah u€iva uréen spiSe praktickymi aplikacemi matematiky. Hlavnimi tématy
v1. ro¢niku jsou: operace s Cisly a vyrazy, feSeni rovnic a nerovnic; ve 2. ro¢niku: funkce
a jejich prubéh, posloupnosti a jejich vyuziti, planimetrie; ve 3. ro€niku: stereometrie,
goniometrie; ve 4. ro¢niku: kombinatorika, pravdépodobnost a statistika v praktickych ulohach,
analyticka geometrie v roviné.

Ucivo zahrnuje kromé povinnych tematickych celkd také i rozSifujici latku, aby zaci byli schopni
nejen Uspé&3né slozit maturitni zkousku, ale také pfijimaci zkousky na VOS a VS
s ekonomickym zaméfenim a aby v pfipadném dalSim studiu obstali. Matematické dovednosti
pak nachazeji dalsi uplatnéni nejen ve vSeobecné vzdélavacich predmétech, jako je fyzika,
chemie, zaklady ekologie a biologie, ale i v odbornych pfedmétech — ekonomika, ucetnictvi.

Strategie vyuky

mysSleni kazdého zaka, hledaji se rGzné postupy feSeni problému, zafazuji se pfiklady
z praktického Zivota. Pfi vlastnim vypoctu se vyZaduje i slovni komentaF, aby se zak naudil
srozumitelné formulovat svUj postup a spravné pouzivat matematicky jazyk. Dilezity je rovnéz
odhad vysledku a nasledné porovnani s kone€nym vysledkem za pouZiti kalkulatoru. Vedle
tradicnich metod jako vyklad, vysvétlovani, demonstrace, procviCovani, se uzivaji i metody
dialogu, diskuse, skupinové prace zakua, hry, u€eni se z textu, vyhledavani informaci,
samostudium a domaci ukoly, pracuje se i s prostifedky ICT (PC, kalkulatory).
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Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledkd vzdélavani zakd jsou soudasti $kolniho fadu. Zaci jsou
klasifikovani na zakladé ustniho zkous$eni u tabule a pisemného zkous$eni, zafazeného na
zavér tematickych celkl a na konci kazdého &tvrtleti, pfiéemz nejvétsi daraz je kladen pravé
na Ctvrtletni pisemnou praci. Pfi hodnoceni je rovnéz zohlednovana aktivita zakd v hoding,
samostatna prace i vlastni logické postupy pfi FeSeni uloh.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat

Zaci jsou vedeni k vyuzivani matematickych védomosti a dovednosti v praktickém Zivoté
(v odbornych prfedmétech, dalS§im studiu, osobnim i profesnim Zivoté), uci se provadét
zakladni vypocty, pouzivat spravné pojmy kvantifikujiciho charakteru, spravné uzivat
a pfevadét bézné jednotky, provadét realny odhad vysledku, vytvaret a Cist rizné formy
grafického znazornéni (grafy, tabulky, diagramy, apod.), nachazet vztahy mezi jevy a pfedméty
pfi FeSeni praktickych uloh, aplikovat znalosti o zakladnich tvarech pfedmétu a jejich vzajemné
poloze v roviné iv prostoru; pouzivat vhodné matematické postupy pfi feSeni raznych
praktickych uloh v béZnych situacich.

UCi se realné posuzovat své moznosti, aktivné se u€astnit diskusi, formulovat a obhajovat své
nazory a postoje, respektovat nazory druhych, vyjadfovat se a vystupovat v souladu se
zasadami kultury projevu a chovani.

Z prufezovych témat jsou do pfedmeétu zaClenéna zejména Obcan v demokratickeé spolecnosti,

Clovék a svét prace, Clovék a digitalni svét. Zak je veden k tomu, aby:

* spravné pouzival a pfevadél bézné jednotky,

* pouzival pojmy kvantifikujiciho charakteru,

» provadél realny odhad vysledku feSeni dané ulohy,

* nachazel vztahy mezi jevy a predméty pfi feSeni praktickych ukold a umél je vymezit,
popsat a spravné vyuZzit pro daneé fedeni,

» Cetl a vytvarel razné formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata aj.)

» aplikoval znalosti o zakladnich tvarech pfedmétd a jejich vzajemné poloze v roviné
i prostoru,

+ efektivné aplikoval matematické postupy pfi feSeni riznych praktickych Ukoll v béznych
situacich, pfi numerickych vypoctech, tvorbé graft a tabulek, algoritmizace uloh.

Zak dokaze pracovat s textovym editorem, zvlada nastroje na tvorbu prezentaci, ziskava,
vyhodnocuje, posuzuje a pfedava ziskana data. Dokaze procviCovat a aplikovat matematické
znalosti pomoci dostupnych digitalnich nastroju.

1. rocnik — celkova hodinova dotace: 132 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: 1. Operace s &isly
— provadi aritmetické operace v R — Ciselné obory, realna Cisla a jejich vlastnosti,
— pouziva rlzné zapisy realného Cisla pocetni operace v R
— pouziva absolutni hodnotu, zapiSe — absolutni hodnota realného ¢isla
a znazorni interval, provadi operace — intervaly jako Ciselné mnoziny
s intervaly (sjednoceni a prunik) — uziti procentového poctu
— Tesi praktické ulohy s vyuzitim procentového | — pomér, trojClenka
poctu a troj¢lenky — mocniny s pfirozenym, celym a racionalnim
— provadi operace s mocninami exponentem, odmocniny
a odmocninami — slovni dlohy
— pfi feSeni uloh u€elné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci;
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— pouziva pojem ¢len, koeficient, stupen
¢lenu, stupert mnohodlenu;

— provadi operace s mnohocleny, lomenymi
vyrazy, vyrazy obsahujicimi mocniny
a odmocniny;

— provadi umocnéni dvojélenu pomoci vzorc(;

— rozklada mnohocleny na soucin;

— urci definiéni obor vyrazu;

— sestavi vyraz na zakladé zadani;

— modeluje jednoduché realné situace uzitim
vyrazl zejména ve vztahu k danému oboru
vzdélani;

— interpretuje vyraz s promé&nnymi zejména
ve vztahu k danému oboru vzdélavani;

— pfi feSeni uloh G€elné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci;

2. Ciselné a algebraické vyrazy

Ciselné vyrazy

algebraické vyrazy

mnohoéleny, lomené vyrazy, vyrazy
$ mocninami a odmocninami
defini¢ni obor algebraického vyrazu
slovni ulohy

— rozli§i upravy rovnic na ekvivalentni
a neekvivalentni;

— urc€i definiéni obor rovnice a nerovnice;

— TeSi linearni rovnice, nerovnice a jejich
soustavy, v€etné grafického znazornéni;

— TeSi kvadratické rovnice, nerovnice v€etné
grafického znazornéni;

— fFeSi rovnice s neznamou ve jmenovateli;

— fFeSi rovnice v soucinovém a podilovém
tvaru;

— vyjadfi neznamou ze vzorce;

— uziva vztahy mezi kofeny a koeficienty
kvadratické rovnice;

— uziva rovnic, nerovnic a jejich soustav
k feSeni realnych problém, zejména ve
vztahu k danému oboru vzdélani;

— pfi feSeni uloh G€elné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci;

3. Reseni rovnic a nerovnic

upravy rovnic

linearni rovnice a nerovnice s jednou
neznamou

rovnice s neznamou ve jmenovateli
rovnice a nerovnice s absolutni hodnotou
rovnice a nerovnice v soucinovém

a podilovém tvaru

kvadratické rovnice a nerovnice

vztahy mezi kofeny a koeficienty kvadratické
rovnice

soustavy rovnic a nerovnic

iracionalni rovnice

vyjadfeni neznamé ze vzorce

slovni ulohy

2. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 132 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

Zak:

— rozliduje jednotlivé druhy funkci, sestroji
jejich grafy a urci jejich vlastnosti v€etné
monotonie a extrémd;

— pracuje s matematickym modelem realnych
situaci a vysledek vyhodnoti vzhledem
Kk realité;

— aplikuje v tlohach poznatky o funkcich pfi
upravach vyraz( a rovnic;

— urci pruseciky grafu funkce s osami
soufadnic;

— uréi hodnoty proménné pro dané funkéni
hodnoty;

— pfifadi pfedpis funkce ke grafu a naopak;

— sestroji graf funkce dané pfedpisem pro
zadané hodnoty;

4. Funkce jejich pribéh

pojem funkce, definiéni obor a obor hodnot
funkce, graf funkce

vlastnosti funkce

linearné lomena funkce
kvadraticka funkce

exponencialni funkce

logaritmicka funkce

logaritmus a jeho uziti

véty o logaritmech

Uprava vyrazl obsahujicich funkce
slovni ulohy
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fesi realné problémy s pouzitim uvedenych
funkci zejména ve vztahu k danému oboru
vzdélani;

pfi feSeni uloh ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci;

vysvétli posloupnost jako zvlastni pfipad
funkce;

uréi posloupnost: vzorcem pro n-ty ¢len,
vyctem prvkda, graficky;

pozna aritmetickou posloupnost a urci jeji
vlastnosti;

pozna geometrickou posloupnost a uri jeji
vlastnosti;

uziva poznatkl o posloupnostech pfi feseni
uloh v realnych situacich, zejména ve
vztahu k oboru vzdélani;

pouziva pojmy finanéni matematiky: zmény
cen zbozi, sména penéz, danéni, Urok,
uro€eni, jednoduché urokovani, sporeni,
avéry, splatky avérd;

provadi vypocty finan€nich zalezitosti;
zmeény cen zbozi, sména penéz, danéni,
urok, jednoduché urokovani, sporeni, Uveéry,
splatky uveérq;

pfi feSeni Uloh ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci;

5. Posloupnosti a finanéni matematika

poznatky o posloupnostech

aritmeticka posloupnost

geometricka posloupnost

finanéni matematika

slovni ulohy

vyuziti posloupnosti pro feSeni uUloh z praxe

uziva pojmy a vztahy: bod, pfimka, rovina,
odchylka dvou pfimek, vzdalenost bodu

od pfimky, vzdalenost dvou rovnobézek,
usecka a jeji délka;

uziva jednotky délky a obsahu, provadi
pfevody jednotek délky a obsahu;

fesi ulohy na polohové a metrické vlastnosti
rovinnych Utvar zejména ve vztahu k
danému oboru vzdélani;

ovlada a v praxi pouziva goniometrii
pravouhlého trojuhelnika, Pythagorovu vétu,
Euklidovy véty

uziva véty o shodnosti a podobnosti
trojuhelnikd v pocetnich i konstrukénich
ulohéch;

graficky rozdéli usecku v daném poméru;
graficky zméni velikost usecky v daném
pomeéru;

vyuziva poznatky o mnozinach vSech bodu
dané vlastnosti v konstruk&nich ulohach;
popiSe rovinné utvary, urci jejich obvod

a obsah;

pfi feSeni uloh ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci

6. Planimetrie

planimetrické pojmy

polohové vztahy rovinnych utvaru

metrické vlastnosti rovinnych utvar(

feSeni pravouhlého trojuhelnika —
Pythagorova véta, Euklidovy véty,
goniometrické funkce

mnoziny bod( dané vlastnosti

rovinné utvary: kruznice, kruh a jejich ¢asti,
mnohouhelniky, pravidelné mnohouhelniky,
slozené utvary, konvexni a nekonvexni
utvary

trojuhelnik a &tyfuhelnik (strana, vnitini
téziste, stfedni pricky, kruznice opsana

a vepsana)

shodna zobrazeni roviné, jejich vlastnosti

a jejich uplatnéni

podobna zobrazeni v roving, jejich vlastnosti
a jejich uplatnéni

shodnost a podobnost
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3. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 99 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

uréuje vzajemnou polohu bodu a pfimek,
bodu a roviny, dvou pfimek, pfimky a roviny,
dvou rovin;

uréi odchylku dvou pfimek, pfimky a roviny,
dvou rovin;

uréuje vzdalenost bodU, pfimek a rovin;
charakterizuje télesa: komoly jehlan a kuzel,
koule a jeji Easti;

urci povrch a objem télesa v&etné
sloZzeného télesa s vyuzitim funkCnich
vztah( a trigonometrie;

vyuziva sité télesa pfi vypoctu povrchu

a objemu télesa;

aplikuje poznatky o télesech v praktickych
ulohach, zejména ve vztahu k danému
oboru vzdélani;

uziva a pfevadi jednotky objemu;

pfi feSeni uloh ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci;

7. Stereometrie

— polohové vztahy prostorovych Gtvard

— metrické vlastnosti prostorovych Gtvaru

— télesa a jejich sité

— slozena télesa

— vypocet povrchu, objemu téles, slozenych
téles

uziva pojmy: orientovany uhel, velikost uhlu;
urci velikost uhlu ve stupnich a v obloukové
mife a jejich prevody;

graficky znazorni goniometrické funkce

v oboru realnych Cisel;

urci definiéni obor a obor hodnot
goniometrickych funkci, ur€i jejich viastnosti
véetné monotonie a extrémd;

s pouzitim goniometrickych funkci uréi ze
zadanych udaju velikost stran a uhl

v pravouhlém a obecném trojuhelniku;
pouziva vlastnosti a vztah(l goniometrickych
funkci pfi FeSeni goniometrickych rovnic;
pouziva vlastnosti a vztah(i goniometrickych
funkci k feSeni vztah( v rovinnych i
prostorovych utvarech;

pfi feSeni uloh G¢elné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci;

8. Goniometrie a trigonometrie

— orientovany uhel

— goniometrické funkce obecného uhlu

— vyrazy s goniometrickymi funkcemi

— goniometrické rovnice

— feSeni obecného trojuhelnika, sinova
a kosinova véta

4. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 90 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

Zak:

fesi jednoduché kombinatorické ulohy
Uvahou (pouziva zakladni kombinatoricka
pravidla);

uziva vztahy pro pocet variaci, permutaci
a kombinaci;

pocita s faktorialy a kombinacnimi Cisly;

9. Kombinatorika

— faktorial

— variace, permutace bez opakovani,
s opakovanim

— kombinace bez opakovani

— binomicka véta
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uziva poznatkl z kombinatoriky pfi feSeni
uloh v reédlnych situacich;

pfi feSeni uloh ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci;

uziva pojmy: nahodny pokus, vysledek
nahodného pokusu, nezavislost jevu;
uziva pojmy: nahodny jev a jeho
pravdépodobnost, vysledek nahodného
pokusu, opacny jev, nemozny jev, jisty jev,
mnozina vysledk( nahodného pokusu;
urci pravdépodobnost nahodného jevu;

pfi feSeni Uloh ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci

10.

Pravdépodobnost v praktickych

ulohach

nahodny pokus, vysledek nahodného
pokusu

nahodny jev, opacény jev, nemozny jev, jisty
jev

mnozina vysledk(d nahodného pokusu
nezavislost jevl

vypocet pravdépodobnosti nahodného jevu
aplikacni ulohy

urci vzdalenost dvou bodud a soufadnice
stfedu usecky;

uziva pojmy: vektor a jeho umisténi,
soufadnice bodu, vektoru a velikost vektoru;
provadi operace s vektory (soucet vektord,
nasobek vektoru realnym Cislem, skalarni
soucin vektoru);

uzije grafickou interpretaci operaci

s vektory;

urci velikost uhlu dvou vektord;

uzije vlastnosti kolmych a kolineérnich
vektory;

urci parametrické vyjadieni pfimky, obecnou
rovnici pfimky a smérnicovy tvar rovnice
primky v roving;

urci polohové vztahy bodl a pfimek v roviné
a aplikuje je v ulohach;

ur€i metrické vlastnosti bodu a pfimek

v roviné a aplikuje je v ulohach;

pfi feSeni uloh G¢elné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci;

11. Statistika v praktickych ulohach
— uziva a vysvétli pojmy: statisticky soubor, — statisticky soubor, jeho charakteristika
rozsah souboru, statisticka jednotka, — Cetnost a relativni Cetnost znaku
Cetnost, relativni Cetnost, statisticky znak — charakteristiky polohy
kvalitativni a kvantitativni, aritmeticky — charakteristiky variability
pramér, hodnota znaku; — statisticka data v grafech a tabulkach
— ur€i Cetnost a relativni ¢etnost hodnoty — aplikacni ulohy
znaku;
— sestavi tabulku ¢etnosti;
— graficky znazorni rozdéleni ¢etnosti;
— urci charakteristiky polohy (aritmeticky
priimér, median, modus, percentil);
— urci charakteristiky variability (rozptyl,
smérodatna odchylka);
— Cte a vyhodnoti statistické udaje
v tabulkach, diagramech a grafech;
— pfi feSeni uloh G€elné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci
12. Analyticka geometrie

soufadnice bodu

souradnice vektoru

stfed usecky

vzdalenost bodu

operace s vektory

pfimka v roviné

polohové vztahy bodu a pfimek v roviné
metrické vlastnosti bod( a pfimek v roviné
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

Ucebni osnova pfedmétu

TELESNA VYCHOVA

SVP: Ekonomika a podnikani — vnitini obchod
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 258 hodin

Obecné cile

Vyuka télesné vychovy ve Skole je zakladnim programem pro osvojovani si navyku
a upevnovani dfive nabytych pohybovych dovednosti. Umozrfiuje Zzakim, aby si uvédoméle
kultivovali svdj pohybovy projev a usilovali na zakladé teoretickych poznatkd a vlastnich
pohybovych zkuSenosti o rozvoj zdravotné orientované zdatnosti, aktivné vyhledavali
pFilezitosti ke zdravotné vhodnym aktivitam, pribézné pecovali o svou télesnou zdatnost,
ovéfovali si ziskané védomosti i ucinnost osvojenych pohybovych cinnosti a vnimali
zaclenovani pohybovych aktivit do svého denniho reZimu jako zcela pfirozenou a nezbytnou
soucast zdravého Zivotniho stylu moderniho ¢lovéka.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:
- dovedli vnimat pohybovou aktivitu jako nedilnou soucast télesného a dusevniho
zdravi,

pojimali zdravi a télesnou zdatnost jako hodnoty, které jsou nedélitelné a jsou
potfebné ke kvalitnimu prozZivani Zivota,

pFipravili a provadéli télesna cvieni a pohybové aktivity s cilem pozitivné plsobit na
zdravotni stav organismu, pocitovali v té€lovychovném procesu urcité sebeuspokojeni,
kontrolovali a ovladali své jednani v télovychovné ¢innosti,

dosahovali optimalniho pohybového rozvoje v ramci svych moznosti,

uméli se rozhodnout a vyhodnotit pfekonavani pfekazek, volit alternativy,

dokazali se vyrovnavat s jednostrannou fyzickou a dusevni zatézi,

racionalné jednali v situacich osobniho a vefejného ohrozeni.

N 20 20 20 2N 2B 2

Charakteristika ucéiva

UCivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Vzdélavani pro zdravi RVP 63-41-M/01 Ekonomika
a podnikani. Pfedmét je zafazen do 1. — 4. ro€niku v rozsahu 2 hodiny tydné. Tvofi jej ucivo,
které je v kazdém roCniku rozSifovano o dalsi poznatky z dané tematické oblasti: péce o zdravi
(prvni pomoc a ochrana €lovéka za mimofadnych udalosti); teoretické poznatky z oblasti
sportu; télesna cviceni (kondi¢ni, koordinacni, kompenzacni a relaxacni — jako soucast véech
tematickych celkud); atletika; gymnastika; sportovni hry; ostatni pohybové aktivity (drobné
sportovni hry, upoly, plavani, netradi¢ni sporty atd.). V kazdém rocniku probéhnou testy
télesné zdatnosti. Zaci prvniho roéniku absolvuiji tydenni lyzafsky kurz, Zaci tfetiho roéniku
sportovné turisticky kurz.

Télesna vychova ma cinnostni a aplikaéni charakter, a proto je propojovana s ostatnimi
predméty. Radu informaci, dovednosti a navykd souvisejicich obecné se zdravym Zivotnim
stylem zak ziskava i v jinych pfedmétech (pfedevSim v zakladech ekologie a biologie
a obCanské nauce). V télesné vychové (a v dalSich formach pohybovych aktivit v reZimu dne)
jsou pak ziskané poznatky spojovany s konkrétnimi pohybovymi ¢innostmi a zak si ovéfuje
jejich platnost. Opacné jsou dovednosti a navyky z télesné vychovy pfenaseny do denniho
rezimu zakl nejen ve Skole, ale i mimo ni.
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Strategie vyuky

Vyuka probiha prevazné ve $kolni télocviéné, kromé sportovnich kurzl, sportovnich dnu
a dalSich organizacnich forem podle moznosti a podminek (materialni podminky, zajmy zaku,
klimatické podminky, podil chlapcu a divek, zdravotné oslabeni zaci apod.). Respektuje
vyrazné pohybové a vykonnostni rozdily dané vyvojovymi a pohlavnimi odliSnostmi,
dosavadnimi pohybovymi zkusenostmi a zajmy zakd. Umoznuje diferencovat zaky nejen podle
pohlavi, ale i podle jejich vykonnosti a zajmu v ramci tfidy i skupiny. Ugitel pfihlizi (podle
doporuceni lékafe) k moznostem zakl zdravotné oslabenych a vhodné pro né voli specialni
korekéni cvi¢eni. Duraz je kladen na bezpecénost zaku, hygienickou nezavadnost prostredi,
estetiCnost a ucelnost.

Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledk( vzdélavani zaku jsou soucasti $kolniho Fadu. Hodnoceni zaku je
chapano jako soucast vychovného pusobeni a vytvareni vztahu k télesné vychové a sportu
jako k celoZivotni potfeb&. Zak je zasadn& hodnocen za zménu ve vlastnim vykonu nebo
dovednosti, i snahu o tuto zménu, za zvladnuti konkrétniho dil¢iho Ukolu, za zajem o télesnou
vychovu a sport, za aktivitu a vztah k pohybu, za snahu prakticky vyuzivat osvojené pohybové
¢innosti v dennim rezimu.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat

Vyuka je zaméfena pfedevSim na péci o zdravi a bezpecCnost zdravi pfi jakékoli pohybové
¢innosti. Pfedmét télesna vychova rozviji znalosti a dovednosti zaku, které jsou potfebné pro
odpovédny pFistup k vlastnimu télu a zdravi. Z&ci jsou vedeni k tomu, aby se pohybovym
¢innostem vénovali i ve svém volném Case, aby je chapali jako prostfedek relaxace a napravy
negativnich dusledki vysokého pracovniho zatiZeni. Zaci by méli byt schopni pfijimat
a odpovédné plnit svéfené ukoly, aktivné se zapojovat do tymové prace, adaptovat se na
meénici podminky, vyjadfovat se pfiméfenou odbornou terminologii, vyvozovat a interpretovat
zavéry na zakladé pozorovanych déjli, vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zasadami
kultury projevu a chovani, vyhodnotit a ovéfit spravnost zvoleného postupu a dosazené
vysledky, volit prostfedky a zpusoby vhodné pro spinéni jednotlivych aktivit, vyuZzivat
zkusenosti a védomosti nabytych dfive.

Z prifezovych témat je do predmétu zadlenéno piedevsim téma Clovék a Zivotni prostredi
a Obg&an v demokratické spoleénosti. Zaci jsou vedeni k osvojeni si zasad zdravého Zivotniho
stylu a védomi odpovédnosti za své zdravi, preferovani pohybové aktivity, eliminaci zdravi
ohrozujicich navyku a €innosti. Jsou si védomi postaveni ¢lovéka v pfirodé a vlivli prostredi
na jeho zdravi a zivot. Ziskavaji znalosti a dovednosti potfebné pro chovani pfi vzniku
mimofadnych udalosti a poskytnuti prvni pomoci. Ziskané zasady fair play se u¢i pouzivat pfi
rozhodovani v profesnim i osobnim Zivoté, dokazi kriticky posoudit komeréni viiv médii na
zdravi. Dal$i prafezovym tématem je Clovék a digitalni svét. Zak je veden k tomu, aby v ramci
predmétu vhodné uplatnil praci s digitalnim technologiemi, a to zejm. pracoval s pocitacem,
ziskaval informace z otevienych zdroju, zejména pak z internetu v oblasti sportu a soutézi.
Zak ziskava informace, dokaze je vyhodnotit, zpracovat pomoci nastrojd pro tvorbu prezentaci,
prip. vytvofit pomoci digitalnich technologii pozadované vystupy pro fyzicky seberozvoj.

1. roénik — celkova hodinova dotace: 66 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak:
— dovede rozpoznat hrozici nebezpeci a vi, 1. Ochrana osob pfi mimofadnych
jak se doporuduje na né reagovat udalostech
— prokaze dovednosti poskytnuti prvni pomoci | — mimotadné udalosti — pohromy, havarie
sobé i druhym
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rozumi vyznamu pfipravy organismu
(zahtati a protazeni) pfed pohybovou
¢innosti i vyznamu péce o télo, (strecink,
relaxace, zasady hygieny) po skon&eni
pohybové &innosti,

prokaze uroven své télesné zdatnosti

s pomoci standardizovanych testovych
baterii

dovede rozvijet svalovou silu, rychlost,
vytrvalost, obratnost a koordinaci, rozlisi
spravné a vadné drzeni téla, dokaze
spravné ovlivnit drzeni vlastniho téla, rozumi
vyznamu protahovacich a posilovacich
cvieni pro spravné drzeni téla a prevenci
pfed nemocemi pohybového aparatu,

voli sportovni vybaveni (vystroj a vyzbroj)
odpovidajici pfislusné ¢innosti, pfizplsobuje
je klimatickym podminkam, zvlada spravnou
techniku béhu a startd, rozliSuje vhodnost
pouziti jednotlivych druh( startd podle délky
trati, prokéze jistou urover rychlostnich

a vytrvalostnich schopnosti pfi testovani,
umi spojit rozb&h s odrazem, dokaze
technicky spravné provést skok do dalky,
umi technicky spravné kotoul vpfed a vzad,
aplikuje tyto dovednosti na obmény kotoulu
vpied a vzad — kotoul letmo, kotoul schylmo,
dokaze bezpecné provést stoj na rukou u
stény, ve volném prostoru s dopomoci,
zvlada zaklady pfemetu stranou, bez obav
zvlada preskok pfes zvySené naradi — bez
odrazového mistku i s nim,

umi davat dopomoc jinym zakdm pfi
preskoku,

(odbijend) umi technicky spravné odbit mic
obouru€ vrchem, obouru¢ spodem, podat
mi¢ spodem, (kopana) umi technicky
spravné ovladat mi¢ nohou, pouziva rizné
zpusoby prihravek a kopu, umi zpracovat
mi¢, (kosSikova) umi technicky spravné
ovladat mi¢ — driblink, pouziva rizné
zplsoby pfihravek, ovlada stfelbu na ko$

z riznych mist a vzdalenosti z mista i

z pohybu, umi zaklady dvojtaktu,

(pro v8echny hry) dokaze pouzit

ziskané dovednosti v hernich situacich,
rozliSuje spravné postaveni hrace v poli

a chape jeho vyznam na dané pozici,
rozumi zakladnim pravidliim hry,
(netradicni hry) pouziva zakladni nacini
specifické pro danou hru, zna zakladni
pravidla hry,

dovede se zapojit do organizace turnaju

a soutézi a umi zpracovat jednoduchou
dokumentaci,

kultivuje télesné a pohybové projevy, vnima
krasu pohybu, dovede o pohybovych
Cinnostech diskutovat, analyzovat je

a hodnotit, umi pouzivat motorické testy

a zna jejich vyhodnocovani je schopen sladit

2. Prvni pomoc
— Urazy, nahlé zdravotni pfihody

3. Teoretické poznatky

— zasady pfipravy organismu pfed pohybovou
¢innosti a jeji ukonceni

— zatéz a odpodinek

4. Testovani télesné zdatnosti
— vstupni motorické testy

5. Télesna cviceni
— kondi¢ni

— koordinaéni

— kompenzacéni
— relaxacni

6. Atletika

— nizké a stfedné vysokeé starty
— béhy - rychly, vytrvaly

— skok do dalky

7. Gymnastika

— vSeobecné pohybové rozvijejici cviceni

— koordinace, sila, rychlost, vytrvalost
a pohyblivost

— akrobatické prvky — kotoul vpfed a jeho
obmeény, kotoul vzad, stoj na rukou, pfemet
stranou (divky), vaha pfedklonmo

— pfeskok pfes zvySené naradi

8. Sportovni hry

— odbijena (zejména divky) — herni ¢innosti
jednotlivce

— kopana a sélova kopana (zejména
chlapci) — herni &innosti jednotlivce, hra

— koSikova — herni €innosti jednotlivce

— florbal — herni €innosti

— zaklady netradi¢nich sportovnich her —
softball, ringo, frisbee, florbal

9. Ostatni pohybové aktivity
— drobné sportovni hry

— Upoly

— horolezecka sténa

— fithess — centra

— minigolf

— bowling

— brusleni

— plavani
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pohyb s hudbou, umi sestavit pohybové
vazby a vytvofit pohybovou sestavu;

umi se zapojit do kolektivniho zapoleni;
ovlada drobné soutézivé aktivity a dovede
vysvétlit jejich pravidla;

zna zakladni styly v plavani;

zna pravidla zachrany tonouciho;

umi bruslit.

1. roénik — Lyzaisky vycvikovy kurz — celkova hodinova dotace: 5 dni

Vysledky vzdélavani

Ucivo

dokaze se orientovat v horském prostredi, je
si védom nastrah vyplyvajici z charakteru
horského prostfedi (€asté zmény pocasi,
znaceni horského terénu, ochrana pred
teplotnimi vlivy apod.),

chova se v pfirodé ekologicky,

respektuje pfikazy horské sluzby, dokaze se
s ni v pfipadé nouze spajit,

rozlisi stupen zavaznosti poranéni pfi
pobytu v horském prostfedi, v leh€ich
pfipadech dokaze poskytnout prvni pomoc,
posoudi technicky stav lyZzafské vyzbroje

a pravidelné provadi zakladni udrzbu,
bezpecné manipuluje s vyzbroji (pfenaseni,
nazouvani),

dokaze se pohybovat s lyzemi na nohou
(provede obrat, ovlada chizi, skluz a vystup
do svahu),

zvladne sjezd Sikmo svahem, v zakladnim
postoji a plynule navazuje odSlapovani ke
svahu,

umi zastavit na bezpe¢ném misté,

dokaze bezpeéné nastoupit a vystoupit

z rznych druht lanovek (poma, kotva,
sedackova lanovka),

provede dlouhy a stfedni oblouk,

s pfihlédnutim k technické vyspélosti lyzare
(oblouk v pluhu, s paralelnim vedenim lyzi),
zvladne jizdu v rizném terénu a snéhu
(hluboky snih, tézky snih, namrzly povrch,
terénni nerovnosti),

pozna chybné a spravné provadéné
¢innosti, umi analyzovat a zhodnotit kvalitu
pohybové &innosti nebo vykonu,
nepfecefiuje vlastni sily a schopnosti
(vycvik na snowboardu) — bezpeéné
manipuluje s vyzbroji, zvlada zakladni
techniku stoje, skluzu, zastaveni, obratu

a zataceni na snowboardu, umi nastoupit,
vyjet a vystoupit z lanovky, dokaze zhodnotit
kvalitu vykonu,

(vycvik na bézeckych lyzich) — dokaze
pripravit vyzbroj na vycvik, umi se
pohybovat s lyZzemi na nohou (ch(ize, obrat,
skluz, vystup do svahu, sjezd)

Lyzaisky vycvikovy kurz

— seznameni se s horskym prostfedim,
chovani pfi pobytu v horském prostfedi,
vyzbroj, vystroj, zaklady techniky
sjezdoveého lyzovani

— vycvik na sjezdovych lyZich

— vycvik na snowboardu (pro zajemce)

— vycvik na bé&Zeckych lyzich (pro zajemce)
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2. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 66 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

popiSe ulohu statu a samospravy pfi
ochrané zdravi a zivot(i obyvatel

dokaze rychle reagovat a poskytnout prvni
poranénich, zejména pfi irazech vzniklych
pfi pohybové €innosti.

voli vhodné pohybové &innosti pro rozvoj
jednotlivych pohybovych pfedpokladi,
chape vyznam pojmu aktivni zdravi a zdravy
zivotni styl a dokaze stanovit, které
pohybové &innosti jsou zdravi prospésné

a které jsou zdravi Skodlivé, rozumi
vyznamu hygieny a bezpec&nosti pfi
pohybovych ¢innostech v rizném prostredi
a riznych podminkach,

prokaze uroven své télesné zdatnosti

s pomoci standardizovanych testovych
baterii, porovna své vysledky s tabulkovymi
hodnotami, s vysledky jinych zakd a se
svymi vysledky z pfedchoziho roku.

dovede rozvijet svalovou silu, rychlost,
vytrvalost, obratnost a koordinaci, rozlisi
spravné a vadné drzeni téla, dokaze
spravné ovlivnit drzeni vlastniho téla, rozumi
vyznamu protahovacich a posilovacich
cvi€eni pro spravné drzeni téla a prevenci
pred nemocemi pohybového aparatu.
zvlada spravnou techniku béhu (dychani,
prace nohou a pazi), umi uplatfiovat zasady
sportovniho tréninku s cilem vylepsit své
vykony z prvniho ro€niku (rychlé

a vytrvalostni b&hy, skok do dalky),

zvlada zakladni akrobatické cviky nau€ené
v prvnim ro¢niku ve zdokonalené formé,
dokaze spojit akrobatické cviky

v jednoduché akrobatické fady, zvlada
spravnou techniku vymyku, pfesvihu
unozmo a seskoku odskokem, chape
vyznam dopomoci pfi cvi€eni na hrazdé

a dokaze ji sam poskytnout, uplatriuje
osvojené zplsoby pfeskoku pfes zvySené
naradi, umi bezpe¢né piekonat pfekazku
roznoznym i skrénym zplsobem

(odbijend) umi technicky spravné odbit mic
obouru¢ spodem i vrchem, podat mi¢
spodem i vrchem, bezprostfedné reaguje na
mi¢, dokaze se rychle pfemistit a vykryt
prostor, (kopana) umi technicky spravné
ovladat mi€ nohou, dokaZe se rychle
pfemistit, uvolnit se a nalézt vhodny prostor
pro hru, ovlada rdzné techniky stfelby na
branu, rozumi obrannému (osobni a zénova
obrana) a utonému (postupny utok, rychly
protiutok) systému hry, ovlada systém

1. Ochrana osob pfi mimoradnych
udalostech
— krizové situace — vyhlaSeni, zasady chovani

2. Prvni pomoc
— urazy

3. Teoretické poznatky

zakladni pohybové Cinnosti rozvijejici
rychlostni, silove, vytrvalostni a pohybové
predpoklady

pojem aktivni zdravi

hygiena a bezpecnost pfi pohybovych
¢innostech

4. Testovani télesné zdatnosti
— pribézné motorické testy

5. Télesna cviceni
— kondi¢ni

— koordinaéni

— kompenzacéni
— relaxacni

6. Atletika

— zdokonalovani techniky béhu

— béhy - rychlé z nizkého startu, vytrvalostni
z vysokého startu

— skok do dalky

7. Gymnastika

— vSeobecné pohybové rozvijejici cviceni,

zejména protahovaci a posilovaci

akrobatické prvky, akrobatické fady

— cvi€eni na hrazdé (vymyk, pfesvih inozmo,
seskok)

— preskok pfes zvySené naradi

— cvi€eni na kruzich

8. Sportovni hry

odbijena (zejména divky) — zdokonalovani

hernich ¢innosti jednotlivce, nacvik hernich

systému

kopana a salova kopana (chlapci) —

zdokonalovani hernich ¢innosti jednotlivce,

nacvik hernich systéml

— koSikova — zdokonalovani hernich Cinnosti
jednotlivce, nacvik hernich systému

— florbal — herni €innosti

— netradi¢ni sportovni hry — softball, ringo,
frisbee, badminton, liny tenis
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Lprihrej a béz“, (koSikova) umi technicky
spravné ovladat mic, dokaze pouzit dvojtakt
pfi hie, dokaze se rychle pfemistit, uvolnit
se bez miCe i s mi€em a nalézt si vhodny
prostor pro hru, rozumi obrannému (osobni
a zénova obrana) a uto&nému (postupny
utok, rychly protiutok) systému hry, ovlada
systém ,hod a béz“, (pro vSechny hry)
dokaze pouzit ziskané dovednosti a znalosti
ohledné hernich systém( v hernich
situacich

— rozpozna zakladni chyby a provinéni proti
pravidlim dané hry, (netradi¢ni hry) dokaze
pouzit ziskané dovednosti

— umi se zapojit do kolektivniho zapolent;

— ovlada drobné soutézivé aktivity a dovede
vysvétlit jejich pravidla;

— zna zakladni styly v plavani;

— zna pravidla zachrany tonouciho;

— umi bruslit.

9. Ostatni pohybové aktivity
— drobné sportovni hry

— Upoly

— horolezecka sténa

— fithess — centra

— minigolf

— bowling

— brusleni

— plavani

3. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 66 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

Zak:

— popiSe zasady pfi opusténi bytu v pfipadé
mimoradné udalosti

— dokaze rychle reagovat a orientuje se
v zasadach prvni pomoci pfi vaznych
poranénich

— chape vyznam vyrazu fair play, dokaze ho
uplatriovat jak pfi samotné pohybové
¢innosti, tak pfi sportovnim divactvi, umi
potladit projevy negativnich emoci
spojenych se sportem, vysvétli pojem
doping a uvede priklady z praxe, zna mozné
nasledky pouzivani podplrnych latek, rozlisi
miru 8kodlivosti viivu alkoholu, tabdku a
drog na pohybovou vykonnost a télesnou
zdatnost.

— prokaze uroven své télesné zdatnosti
s pomoci standardizovanych testovych
baterii, porovna své vysledky s tabulkovymi
hodnotami, s vysledky jinych zakl a se
svymi vysledky z pfedchoziho roku.

— rozviji svalovou silu, rychlost, vytrvalost,
obratnost a koordinaci, spravné drzeni téla,
chape vyznam protahovacich posilovacich
cvi€eni, uplatiiuje zadsady sportovniho
tréninku s cilem vylepsit své vykony z
predchozich ro¢nikd (rychlé a vytrvalostni
béhy, skoky, hody, vrhy), zvlada spravnou
techniku skoku vysokého (spojeni odrazu
s rozbéhem, zpUsob ,nlzky" a ,flop®), je si
védom zasad bezpec€nosti pfi skoku
vysokém, dokaze pfizpusobit béh

1. Ochrana osob pfi mimofadnych
udalostech
— zasady pro opusténi bytu

2. Prvni pomoc
— stavy bezprostfedné ohroZujici Zivot

3. Prace s textem a ziskavani informaci
— fair play jednani, sportovni divactvi
— rozdily mezi rekreaCnim, vykonnostnim
a vrcholovym sportem
— negativni jevy ve sportu

4. Testovani télesné zdatnosti
— prubézné motorické testy

5. Télesna cviceni
— kondi¢ni, koordinacni, kompenzacni,
relaxacni

6. Atletika
— béhy — rychlé z nizkého startu, vytrvalostni
z vysokeého startu
— skok do dalky
— skok do vySky
— vrh kouli
— vytrvalostni béh v terénu

7. Gymnastika
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podminkam daného terénu, pouziva
vhodnou vystroj pro béh v rtiznych klimat.
podminkach.

zvlada zakladni akrobatické cviky naucené
v pfedchozich rognicich ve zdokonalené
formé, dokaze spojit akrobatické cviky ve
doplnujicich cvikd (obraty, skoky

a poskoky), zvlada spravnou techniku cvik(
na hrazdé a prfeskoku pres zvySené nafadi,
osvojené v predch. ro¢nicich,

podminkach (vyska hrazdy, vyska naradi,
vzdalenost odrazového mustku), zna
spravnou techniku to€e jizdmo vpred (divky)
a toce vzad (chlapci), zvlada rovnovazna
cvi¢eni a chlizi (véetné obratll) po klading,
zna a poskytuje dopomoc pfi €innostech,
kde hrozi nebezpedi Urazu.

(odbijena, kopana, koSikova, netradicni
sporty) vyuziva ziskanych dovednosti

a védomosti pfi hie, snazi se odstrarfiovat
své nedostatky, snazi se o dodrzovani
zasad fair play,

komunikuje pfi sportovnich hrach — dodrzuje
smluvené signaly a vhodné pouziva
odbornou terminologii,

dovede se zapojit do organizace turnaju

a soutézi a umi zpracovat jednoduchou
dokumentaci,

ovlada pravidla hry, dokaze rozhodovat,
zapisovat a sledovat vykony jednotlivci
nebo tymu.

protahovaci, posilovaci a relaxacni cvi¢eni

— akrobatické prvky, akrobatické fady

— cviceni na hrazdé (opakovani, nacvik toCe
jizdmo vpied — divky, to¢e vzad — chlapci)

— pfeskok pfes zvySené naradi

— cvi€eni na kruzich

— $plh (ty€, lano)

— rytmicka cvi€eni s obru¢emi — divky

— cviCeni na kladiné — divky

8. Sportovni hry

— odbijena (zejména divky) — hra,
rozhodovani, organizace turnaje

— kopana (chlapci) — hra, rozhodovani,
organizace turnaje

— koSikova — hra, rozhodovani

— florbal — hra, rozhodovani

— netradi¢ni sportovni hry — softball, ringo,
frisbee, badminton, liny tenis,

— rozhodovani

9. Ostatni pohybové aktivity
— drobné sportovni hry

— Upoly

— horolezecka sténa

— fines — centra

— minigolf

— bowling

— brusleni

— plavani

3. roénik — Sportovné turisticky kurz — celkova hodinova dotace: 5 dni

Vysledky vzdélavani

Ucivo

dokéaze se orientovat v daném prostfedi,

je si védom nastrah vyplyvajici z charakteru
tohoto prostfedi (zmény pocasi, znaeni
turistickych tras apod.),

chové se v pfFirodé ekologicky,

respektuje pfikazy ochranci pfirody,

rozlisi stupen zavaznosti poranéni pfi
pobytu v pfirodég, v lehCich pfipadech
dokaze poskytnout prvni pomoc, je schopen
posoudit nutnost pfivolani rychlé
zdravotnické pomoci,

posoudi technicky stav pouzivané vyzbroje
a pravidelné provadi zakladni udrzbu,
dokaze se orientovat pomoci mapy a buzoly
v neznameém prostredi,

zna pravidla silniéniho provozu a v kazdé
situaci se podle nich chova, dba vlastni
bezpectnosti a bezpeénosti ostatnich

Sportovné turisticky kurz

— seznameni se s prostfedim, ve kterém se
kurz odehrava, chovani pfi pobytu v tomto
prostiedi,

— zasady ekologického chovani

— vyzbroj, vystroj

— péSsi turistika

— cykloturistika

— hry vterénu

— micové hry
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Ucastniku silniéniho provozu, spolupracuje
s ostatnimi u€astniky kurzu,

— je schopen ochranit sam sebe
v nebezpecénych situacich,

— aktivné se zapojuje do v8ech
organizovanych &innosti (hry v terénu,
netradiéni hry atd.),

— ovlada pravidla orientacniho béhu a je
schopen absolvovat zavod v daném terénu

4. ro¢énik — celkova hodinova dotace: 60 hodin

Vysledky vzdélavani Uéivo
Zak: 1. Ochrana osob pfi mimofadnych
— popi8e ulohu statu a mistni samospravy pfi udalostech
ochrané zdravi a Zivot(l obyvatel; — evakuace, zavazadlo cvi¢eni k ovéfeni
— dovede rozpoznat hrozici nebezpeci a vi, znalosti

jak se doporuduje na né reagovat;

— prokaze dovednosti poskytnuti prvni pomoci
sobé a jinym;

— dokaze vyhledat potfebné informace
z oblasti zdravi a pohybu, dovede o nich

2. Prvni pomoc
— stavy bezprostifedné ohroZujici zZivot

diskutovat, analyzovat je a hodnotit, 3. Teoretické poznatky
— rozumi vyznamu pohybovych €innosti — oblast zdravi a pohybu

(zejména kondi¢nich, kompenzacnich — vyznam pohybu pro zdravi

a relaxacnich) pro zdravi, — prostfedky ke v§eobecnému rozvoiji,
— umi sestavit soubory zdravotné zaméfenych k regeneraci, kompenzaci a relaxaci

cvi€eni, cviceni pro télesnou a dusevni

relaxaci, umi si pfipravit kondi¢ni program
osobniho rozvoje a vyhodnotit jej,

— ovlada kompenzacni cvi€eni k vlastni
regeneraci, a to zejména vzhledem

4. Testovani télesné zdatnosti
— pribézné motorické testy

k pozadavkim budouciho povolani 5. Télesna cviceni
— uplatiiuje osvojené zpUsoby relaxace. — kondiéni, koordinaéni, kompenzaéni,
— prokaze uroven sveé télesné zdatnosti relaxacéni

s pomoci standardizovanych testovych

baterii, porovna své vysledky s tabulkovymi

hodnotami, s vysledky jinych zakd a se 6. AtI?tika
svymi vysledky z predchoziho roku. — beéhy
— vyuziva vhodné protahovaci a posilovaci — skoky
cviky pro zvy$ovani své télesné zdatnosti — hody, vrhy
a pro kompenzaci nevhodnych pohybovych
névylfﬁ a ngvhodné pracoyni zéjté_ie, 7. Gymnastika
— uplatiuje zasady sportovniho tréninku — protahovaci, posilovaci, relaxaéni, kondiéni,
s cilem vylepsit své vykony z predchozich koordina&ni a kompenzaéni cvieni
ro¢nikud (rychlé a vytrvalostni béhy, skoky, — akrobatické prvky

hody, vrhy), uplatiiuje zasady pfipravy
organismu pfed pohybovou innosti

a zasady uklidnéni organismu po skonéeni
pohybové &innosti,

— cviceni na hrazdé
— pfeskok pfes zvySené naradi
— cviéeni na kruzich

— vylepSuje své vykony pfi cviCeni vSeho

druhu (akrobacie, cviéeni na hrazdé a na 8. Sportovni hry
kruzich, preskok, $plh). — odbijena, kopana, kosikova, florbal — hra,
rozhodovani

— netradi¢ni sportovni hry — softball, ringo,
frisbee, badminton, liny tenis, rozhodovani
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dokaze se v souladu s pravidly zapojit do
jakékoli provadéné herni €innosti v ramci
osvojené hry,

uplatriuje techniku a zaklady taktiky dané
hry, participuje na tymovych hernich
¢innostech druzstva,

vyhledava kolektivni sporty s védomim jejich

pozitivniho pusobeni na psychiku ¢lovéka.
dovede se zapoijit do organizace turnaju

a soutézi a umi zpracovat jednoduchou
dokumentaci, dovede pfipravit prostiedky
k planovanym pohybovym &innostem,
dokaze rozhodovat, zapisovat a sledovat
vykony jednotlivcd, nebo tymu, sestavi
soubory cvi¢eni pro télesnou a dusevni
relaxaci, navrhne kondi¢ni program

9. Ostatni pohybové aktivity
— drobné sportovni hry

— Upoly

— horolezecka sténa

— fines — centra

— minigolf

— bowling

— brusleni

— plavani
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

UcCebni osnova pfedmétu

INFORMACNI A KOMUNIKACNiIi TECHNOLOGIE

SVP: Ekonomika a podnikani — vnitini obchod
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 132 hodin

Obecné cile

V predmétu informacni technologie si zaci vytvofi zakladni pfedstavu o vypocetni technice,
nauci se ovladat a vyuzivat standardni vybaveni pocitaCe. Zaci ziskaji kompetence pro praci
s béznym softwarem pro feSeni ekonomickych uloh, vyhotovovani pisemnosti a vyhledavani
informaci.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:
- vyuZivali osobni pocita¢ a dalSi prostfedky informacnich a komunikacnich
technologii,
- pracovali s bé&Znym zakladnim a aplikanim programovym vybavenim, ucili se
pouzivat nové aplikace,
- pouzivali Internet jako zakladni otevieny informacni zdroj a vyuZzivali jeho pfenosové
a komunikaéni moznosti,
- pracovali s informacemi z riznych zdroju nesenymi na rliznych médiich (tisténych,
elektronickych, audiovizualnich), a to i s vyuzitim prostfedkud informacénich
a komunikacnich technologii,
byli si védomi moznosti a vyhod, ale i rizik a omezeni spojenych s pouzivanim
prostfedkl informacnich technologii,
- uvédomovali si nutnost kriticky pfistupovat k ziskanym informacim, byli medialné
gramotni,
- chapali vyznam Zivotniho prostiedi pro ¢lovéka a jednali v duchu udrzitelného
rozvoje.

N2

Charakteristika uciva

UcCivo pfedmétu vychazi ze vzdélavaci oblasti Vzdélavani v informacnich a komunikacnich
technologiich RVP 63-41-M/01 Ekonomika a podnikani. Vyuc€ovaci pfedmét informacni
a komunikacni technologie je zafazen v 1. a 2. roniku v rozsahu 2 hodiny tydné&. Hlavnimi
tématy v 1. ro¢niku jsou: zaklady informacnich technologii, operacni systém, internet, textovy
editor, tabulkovy procesor, prezentace; ve 2. ro¢niku: databaze, pocitaova grafika, tvorba
www stranek, prace v lokalni siti, algoritmizace uloh. Pfedmét pfipravuje zaky k tomu, aby byli
schopni efektivné pracovat s informacnimi a komunikacnimi prostfedky a vyuzivali je i v jinych
pfedmétech, v dalSim studiu, v soukromém a obCanském Zivoté a dokazali tvofivé
komunikovat pomoci Internetu.

Posiluje se mezipfedmétova vazba s nasledujicimi pfedméty: pisemna a elektronicka
komunikace, praxe, ekonomika, matematika, pravo a ob&anska nauka.

Strategie vyuky

StéZejni formou vyuky je individualni prace Zaka na pocitadi. Tézisté vyuky spociva
v provadéni praktickych ukolll. Ve vyuce je kladen dlraz na samostatnou praci a feSeni
komplexnich uloh. Osnovani je cyklické, a proto vzhledem k hodinové dotaci se pfedmétu
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vyuCuje tento i v uvedenych odbornych pfedmétech (napf. hromadna korespondence, makra
a jejich pouziti, tvorba Sablon a prace s nimi) a tam také zaci provadéji ucelené projekty.

Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledkl vzdélavani zaka jsou soucasti Skolniho fadu. Zakladem pro
hodnoceni je pribézna klasifikace individualné zadavanych ukoll. Diraz je kladen pfedevSim
na praktické dovednosti. Kazdy tematicky celek je zakoncen provéfovaci praci. Provéfovaci
okruhy z téchto tematickych celku jsou zpracovavany skupinové a individualné, obsahuji nové
probranou latku a zaroven i vazby na souvisejici problémové okruhy. Hodnocené individualné
zpracovavané okruhy tvofi podklady pro celkové hodnoceni zaka. Znalosti z okruhu
s popisnym tématem jsou ovéfovany uUstnim prezkouSenim s dlrazem na souvislost
a plynulost projevu v€etné jeho obsahové spravnosti.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat

Pfredmét rozviji pfedevSim kompetence vyuzivat prostfedky informaénich a komunikaénich
technologii a komunikativni kompetence. Z&ci jsou vedeni k tomu, aby pracovali s osobnim
pocitatem a s dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich technologii, ucili se pouzivat
novy aplikani software, pracovali s bé&Znym zakladnim a aplikaCnim programovym
vybavenim, ziskavali informace z otevienych zdrojli, zejména pak z celosvétoveé sité Internet,
a umeli pracovat s informacemi, komunikovat elektronickou postou a vyuzivat dalSi prostfedky
on-line. Uméli myslet kriticky — tj. dokazali zkoumat vérohodnost informaci, nenechavali sebou
manipulovat, tvofili si vliastni usudek a byli schopni o ném diskutovat s jinymi lidmi, formulovat
své mySlenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé piehledné a jazykové spravné,
vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani. U&i se pfijimat
hodnoceni svych vysledku a zplsobu jednani i ze strany jinych lidi, adekvatné na né reagovat,
pfijimat radu i kritiku. Absolventi by méli porozumét zadani ukolu nebo uréit jadro problému,
ziskat informace potfebné k feSeni problému, zvolit pro feSeni Ukolu odpovidajici matematické
postupy a techniky, pouzivat vhodné algoritmy, vyuzivat a vytvaret rizné formy grafického
znazornéni (tabulky, grafy, diagramy, schémata), navrhnout zpUsob FfeSeni, popf. varianty
feSeni, a zdlvodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky,

pracovat v tymu a podilet se na realizaci spoleénych pracovnich ¢innosti.

Absolventi by méli ziskavat a vyhodnocovat informace o pracovnich nabidkach, vyuzivat
poradenskych a zprostfedkovatelskych sluzeb, umét vhodné komunikovat s potencialnimi
zaméstnavateli, adaptovat se na ménici se Zivotni a pracovni podminky pfijimat a odpovédné
plnit svéfené ukoly.

Prafezové téma Clovék a digitalni svét je realizovano v samotném predmétu IKT. Zak je veden
k tomu, aby:

* navrhl pocitaCovou sestavu vcetné pfidavnych zafizeni pro rizné oblasti pouziti,
* rozumél parametrim kli¢ovych komponent osobniho pocitace,

» pracoval s osobnim pocitacem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich
technologii,

» pracoval s béznym zakladnim a aplikaCnim programovym vybavenim,

» zvladal zakladni principy programovani a osvojil si védomosti o algoritmizaci,

» pracoval s informacemi z rlznych zdrojii nesenymi na rlznych médiich (tiSténych
a elektronickych), ziskaval informace z otevienych zdrojli, zejména pak z internetu,

* audiovizualnich), a to i s vyuzitim prostfedk( informacénich a komunikaénich technologii,

* si uvédomoval nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informacnich zdrojl
a kriticky pfistupoval k ziskanym informacim,

» dodrzoval zasady bezpe€nosti komunikace v pocitacovych sitich.
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Zaci jsou pfipravovani k tomu, aby byli schopni pracovat s prostfedky informaénich
a komunikacnich technologii a efektivné je vyuzivali v prib&hu vzdélavani i v pozdéjSim zivoté.

Z dal$ich prafezovych témat je zadlenéno predevsim téma Clovék a svét prace (prace
s informacemi, vyhledavani a posuzovani informaci a profesnich prilezitostech, prezentace pfi

jednani s potencialnimi zaméstnavateli atd.).

1. roénik — celkova hodinova dotace: 66 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo:

Zak:

vysvétli zakladni pojmy z oboru
informacnich technologii, rozliSuje kategorie
HW a SW,

popiSe zakladni princip €innosti pocitace,
uvédomuje si disledky neodbornych zasahi
do pocitace,

pojmenuje zakladni elementy pocitaCové
sestavy a zvladne jejich propojeni,
samostatné pouziva pocitac a jeho periferni
zafizeni

1. Digitalni technologie

zlomové udalosti a technologie v historii
hardware, software

digitalni zafizeni a jejich ucel; prvky

v uzivatelském rozhrani

spousténi, pfepinani a ovladani aplikaci
ulozeni dat, otevirani soubort
propojeni technologii, (bez)dratové
pfipojeni; internet, prace ve sdileném
prostiedi, sdileni dat

pravidla bezpecné prace s digitalnim
zarfizenim; uzivatelské ucty, hesla

pouziva kontextovou napovédu operacniho
systému,

chape strukturu ukladani dat a moznosti
jejich ulozent,

ovlada zakladni operace se soubory,
definuje rizika spojena se zabezpecenim

a zneuzitim dat, a Cini opatfeni

k minimalizaci téchto rizik.

2. Operaéni systém

informaéni systém ve 8kole; uzivatelé,
ginnosti, prava, struktura dat; ochrana dat a
uzivatell, ucel informacnich systému a jejich
role ve spole€nosti - prace s napovédou
data, soubor, sloZzka

ochrana dat

interpretuje data (ziska z dat informace),
posuzuje mnozstvi informace v datech,
vyslovuje pfedpovédi na zakladé dat,
uvédomuije si omezeni pouzitych model(;
odhaluje chyby v datech;

porovna ruzné priklady kédovani dat a jejich
pouziti; vysvétli proces digitalizace a jeho
uskali;

aktivné a s porozumeénim pouziva rizné
datové formaty, ovlada konverzi mezi
riznymi formaty téhoz obsahu;

formuluje problém a pozadavky na jeho
feseni; ziskava potifebné informace,
posuzuje jejich vyuzitelnost a dostatek
(dplnost) vzhledem k feSenému problému;
pouziva systémovy pfistup k feSeni
problém(; pro feSeni problému sestavi
model;

prevede data z jednoho modelu do jiného;
najde nedostatky daného modelu a odstrani
je; porovna riizné modely s ohledem na
kvalitu feSeni daného problému;

3. Data, informace a modelovani

- kédovani informaci a dat;

datové formaty, kédovani riznych formatl
dat (napf. text, obraz, zvuk, video);

zapis informace pomoci kédovaci tabulky
nebo kddovaciho jazyka;

model jako zjednodus$eni reality (napf.
schéma, graf, diagram, pojmova

a mysSlenkova mapa);

vlastnosti, vazby a zavislosti modelu dat;
statistické zpracovani dat, odhad

a predpoveédi — vyuziti adekvatniho software
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zvazuje pfinosy a limity statistického
zpracovani dat a strojového uceni v oblasti
umeélé inteligence;

porovna jednotlivé zplsoby propojeni
digitalnich zafizeni, charakterizuje
pocCitaCove sité a internet; vysvétli, pomoci
¢eho a jak je komunikace mezi jednotlivymi
zarizenimi v siti zajisténa;

rozumi fungovani siti natolik, aby je mohl
bezpeéné a efektivné pouzivat;

identifikuje a FeSi technické problémy
vznikajici pfi praci s digitalnimi zafizenimi;
poradi druhym pfi feSeni typickych zavad

4. Pocitacové sité a sit'ové sluzby

internet a pocitaCové sité, pfenos dat,
komunikaéni protokol a adresovani v siti;
typy, vlastnosti riznych siti, internet véci;
fyzickd a logicka infrastruktura sité, typy
sitovych zafizeni, servery a datova centra;
cloudové a sdilené sluzby v siti, virtualizace;
webové aplikace a sluzby, hypertextovy
format dat, URL adresa a doména

chrani digitaini zafizeni, digitélni obsah

i osobni Udaje v digitalnim prostfedi pfed
poskozenim, pfepisem/zménou &i zneuzitim;
reaguje na zmény v technologiich
ovliviiujicich bezpecnost;

s védomim souvislosti fyzického

a digitalniho svéta vytvari, spravuje a chrani
jednu &i vice digitalnich identit;

kontroluje svou digitalni stopu, at uz ji
vytvari sam, nebo nékdo jiny, v pfipadé
potfeby dokaze pouzivat sluzby internetu
anonymné;

v pfipadé personalizovaného obsahu
dokaze identifikovat obsah generovany
algoritmy doporucovacich systémd.

5. Bezpecnost v digitalnim prostiredi

zplsoby utokd na technologie, zakladni
prvky ochrany (napf. aktualizace softwaru,
antivir, firewall, VPN, Sifrovani);
sociotechnické metody utok( na uzivatele,
bezpetné chovani a nastaveni prostfedi
(napf. prace s hesly, vice faktorova
autentizace, zalohovani dat);

digitalni identita, elektronicky podpis,
eGovernment a statni informacni systémy;
digitalni stopa — védoma a nevédoma, logy,
metadata, cookies a naruseni soukromi pfi
vyuzivani technologii;

sledovani uzivatele, algoritmy socialnich siti
a personalizace obsahu, doporucovaci
systémy.

2. roc¢nik — celkova hodinova dotace: 66 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo:

Zak:

na zakladé analyzy problému specifikuje
zadani pro tvorbu programu, skriptu nebo
webové aplikace;

rozdéli zadani nebo problém na mensi asti,
rozhodne, které je vhodné fesit algoritmicky,
své rozhodnuti zddvodni;

navrhne algoritmy a datové struktury podle
specifikace zadani a zapiSe je vhodnou
formou;

1. Tvorba, testovani a provoz softwaru

algoritmizace

specifikace a popis feSeného problému,
pozadavky na feseni;

analyza a dekompozice (rozlozeni)
problému;

ve vztahu k charakteru a velikosti vstupu
hodnoti algoritmy a datové struktury podle
riznych hledisek, porovna a vybere pro
feSeny problém ty nejvhodnéjsi; vylepsi
algoritmus podle daného hlediska;

vytvofi jednoduchy spustitelny program,
skript, nebo webovou aplikaci;

2. Tvorba a vyvoj

zakladni koncepce tvorby programu (napf.
promé&nna a datovy typ, fidici pfikazy,
cykly);

navrh algoritm( a datovych struktur;

zapis algoritmu vhodnou formou (napf.
blokové schéma, pfirozené a formaini
jazyky, skriptovaci a programovaci jazyk);
vyuzivani hotovych komponent;
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testuje spustitelny program, skript nebo
webovou aplikaci; najde, specifikuje a opravi
pfipadnou chybu;

spolupracuje pfi tvorb& programu s dalsi
osobou, popisuje strukturu programu dalsi
0s0bé;

3. Testovani

druhy chyb, chybové hlasky, neotekavané
ukonéeni a zamrznuti;

zpusoby a druhy testovani softwaru;
spotfeba vypocetnich a jinych zdrojq;

analyzuje a hodnoti informacni systémy
podle zadanych hledisek;

vyhledava pomoci uzivatelského rozhrani
a navigace v informacénim systému
specifické informace podle zadani;
vyhledava a zpracovava data pomoci
vhodnych nastroju pro dotazovani; pouziva
pfi vyhledavani vazby mezi entitami,
Ciselniky a identifikatory;

identifikuje zdroje zaznam( v informacénim
systému a urCuje jejich umisténi, validitu

a miru zabezpeceni; provede hromadny
import nebo export dat;

navrhne procesy zpracovani dat a roli/role
jednotlivych uzivatelq;

navrhne a vytvofi strukturu vzajemného
propojeni dat; navrhuje €iselniky

a identifikatory dat;

tfidi a fadi data, ktera nasledné vizualizuje
nebo zpracuje do obvyklého formatu

v daném kontextu a oboru;

navrhne zpusob vyuziti informacniho
systému k feSeni problému ve svém oboru,
otestuje ho se skupinou uzivatelQ

a vyhodnoti pfipadné chyby, chybové stavy
a jejich pficiny;

4. Informaéni systémy

UcCel a charakteristika informacéniho systému
nebo sluzby;

verejné nebo oborové informacéni systémy
a sluzby;

uzivatelska rozhrani (napf. navigace,
pristupnost, jazykové mutace);

uzivatelské ucty, role, opravnéni

a bezpecnost v informacnich systémech;
datovy zaznam, entita, atribut a vazba,
Ciselniky a identifikatory;

definice procesl, ¢innosti a konfigurace
informacéniho systému;

zdroje zaznamu v informacnim systému
(napF. databaze, souborovy systém, sitové
sluzby);

vyhledavani a vizualizace dat (napf. tfidéni,
fazeni a filtrovani, rozpoznavani vzoru a
trendu);

hromadné zpracovani dat, export a import;
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

Uc€ebni osnova pfedmétu

EKONOMIKA

SVP: Ekonomika a podnikani — vnitini obchod
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 387 hodin

Obecné cile

Ekonomika je kliCovy ekonomicky pfedmét. Cilem obsahového okruhu ekonomika je rozvijet
ekonomické mysleni zakl, vést je k hospodarnému jednani, chovani a uplathovani
ekonomickych hledisek pfi alokaci zdroji. Zaci ziskavaji zakladni teoretické znalosti, a to jak
z oblasti mikroekonomie tak i makroekonomie.

Obsah uciva vychazi z poznatku, které se tykaji trzni ekonomiky. Cilem predmétu je
poskytnout zakim odborné ekonomické poznatky pro jejich Uspésné uplatnéni v obchodni
praxi, naucit je chapat ekonomicke jevy a procesy v podminkach trzniho hospodarstvi. Vede
k rozvijeni schopnosti ekonomicky myslet, uplatfiovat pfi posuzovani podnikovych €innosti
kritérium ekonomické efektivnosti, jednat hospodarné a v souladu s etikou podnikani. Zaci jsou
vedeni k logickému mySleni a ke spravnému a pfesnému vyjadiovani, rozviji se u nich
schopnosti vedouci k samostatné podnikatelské €innosti, typické pro trzni hospodarstvi.

Obsahovy okruh pfedmétu ma uzké mezipfedmétové vztahy s obsahovym okruhem ucetnictvi,
management a marketing a vyucujici musi dbat i na jeho propojenost s odbornym zaméfenim.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

- jednali odpovédné&, samostatné resili problémy, aktivné vyjadiovali své nazory
a uvahy na dana ekonomicka témata,
dbali na dodrzovani zakonu, pravidel chovani a jednali v souladu s moralnimi
principy,
aktivné se zajimali o politické a spoleCenské déni u nas a ve svété i o vefejné
zalezitosti lokalniho charakteru,
mysleli kriticky — tj. ovéfovali si vérohodnost informaci, nenechavali sebou
manipulovat, tvofili si vlastni usudek a byli schopni o0 ném diskutovat s jinymi lidmi,
ziskali davéru ve vlastni schopnosti a byli ochotni se neustale zdokonalovat ve svych
odbornych dovednostech a znalostech.

N2 2 2 2

Charakteristika uciva

UcCivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Ekonomika RVP 63-41-M/01 Ekonomika a podnikani.
Vyuc€ovaci pfedmét ekonomika je zafazen v 1. az 4. roCniku studia v rozsahu vzdy 3 hodiny
tydné a spolu s ostatnimi odbornymi pfedméty tvofi teoreticky zaklad pro budouci povolani
zakd. Hlavnimi tematickymi celky v 1. ro¢niku jsou: podstata fungovani trzni ekonomiky,
podnik a podnikani, majetek podniku, zasobovani; ve 2. ro¢niku: pracovnépravni vztahy,
mzdova soustava, hospodafeni obchodniho podniku, zdroje financovani, finanéni Fizeni;
3. ro¢nik: danova soustava, finan¢ni trh; 4. ro€nik: narodni hospodarstvi, svétova ekonomika.

Ucivo pfedmétu ekonomika se velice uzce prolina s pfedmétem ucetnictvi, pravo, marketing
a odborna praxe, trvale se posiluje vazba na informaéni a komunikacni technologii
a elektronickou a pisemnou komunikaci.
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Strategie vyuky

Ve vyuCovacim predmétu ekonomika Ize uplatnit frontalni i skupinové vyu€ovani. Vyklad
nového uciva se aplikuje na pfikladech z praxe. VSude tam, kde k tomu dava ucivo pfilezitost,
je zafazen potfebny pocet vyu€ovacich hodin na feSeni a procviCovani praktickych pfikladu.
Ucitel dba na to, aby studujici vypracovavali pfiklady samostatné a podle moznosti pouzivali
rizné pracovni metody a moderni technické prostfedky. Ugitel doplfiuje vyuku vhodnymi
u€ebnimi pomuickami (vzorovymi pfiklady, schématy, grafy, tabulkami aktualnich hodnot).

Pribézné jsou zafazovany informace, rozhovory ¢i samostatna vystoupeni na aktualni témata.
Ve vyuce se pracuje s konkrétnimi normami, zaci se uc¢i vyhledavat potfebné informace v tisku
a odborné literatufe. Nezbytné je naucit Zaky navyknout si pracovat s aktualnimi informacemi,
které si sami umi vyhledat, proto je soucasti vyuky prace s webovymi strankami organ(i vefejné
spravy, pfip. samospravy, prace s registrem pravnich norem platnych v ekonomické oblasti,
ekonomickym softwarem. Motivace studentu je podporovana srovnavacimi testy.

Vyucovani pfedmétu klade zvySené pozadavky na teoretickou pfipravenost ucitele, vyZaduje
i jeho osobni styk s praxi. Musi pribézné sledovat vyvojové zmény v daném odvétvi a oboru,
aby volil vhodné a u€inné pracovni metody a formy a ucivo neustale aktualizoval.

PFi vyuce se vyuZivaji metody expozicni: vypravéni (napi. o ekonomické udalosti), popis (napf.
dokladu), vyklad (ekonomickych jevd a obecnych zaveéru), diskuse o aktualnich tématech,
referaty (na zadané téma), prace s odbornou ucebnici a u€ebnim textem, prace s dennim
a odbornym tiskem, prace s ekonomickym softwarem.

Dale se uplatiuji metody fixani (pisemné a Ustni opakovani uciva, nacvik dovednosti, domaci
prace, pfednasky a besedy s odborniky, rozhovory, diskuse) a motivaéni (pfiklady z praxe,
pochvaly, demonstrace).

Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledku vzdélavani zakl jsou soucasti Skolniho Fadu. PFi klasifikaci se
klade dlraz v ustnim zkouSeni na verbalni projev, zejména pochopeni a pouziti odborné
terminologie. Pisemné zkouseni je pfevazné z menSich celkll za jednotliva probirana témata
formou kratkych ucitelskych testll, pfi nichz se hodnoti schopnost samostatné aplikace
ziskanych poznatkad.

Hodnoceni provadi vyucujici i zaci navzajem a nechybi vlastni sebehodnoceni. Hodnoceny
jsou také referaty, samostatna prace ostatnich zakli béhem zkouSeni, prace na projektech
apod. U praktickych projektovych ukolli, které pomahaji zakim pochopit ekonomickou
problematiku, se hodnoti schopnost samostatné vyhledavat a spravné aplikovat ziskané
informace potfebné pro zpracovani zadaného ukolu.

P¥i klasifikaci se klade dliraz na samostatné vystupovani studentd, jazykové vyjadfovani, jejich
vlastni uvazovani, logické mysleni, propojovani myslenek (tzn. znalosti a dovednosti
z jednotlivych tematickych celki a vyuCovacich pfedmétli — mezipfedmétové vztahy)
a moznost jejich aplikace v praxi. Dale se zohlednuje prokazovani praktickych dovednosti
(napf. vypliiovani dokumentu, vypoclty ukazatell, vyhotoveni ekonomickych podkladi).

Hodnoceni by mélo napomahat k vytvareni védomého usili o zlepSeni s ohledem na
individualni moznosti a meze kazdého jednotlivce.

Pfrinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat

Z Kklicovych kompetenci budou rozvijeny zejména kompetence komunikativni, schopnost
aplikovat matematické postupy, FesSit problémy, pracovat s informacemi a prostfedky IKT.

Dovednosti ziskané prostfednictvim vzdélavani v pfedmétu ekonomika maji zakim umoznit
pfizpUsobiveéji reagovat na spole€ensky vyvoj, zmény v ekonomickém zivoté a spoluvytvaret
predpoklady pro uplatnéni v pracovnim a ob&anském Zivoté. Pfedmét sméfuje Zaky k tomu,
aby socialni a personalni vztahy a komunika¢ni dovednosti stavéli na zakladech tolerance,
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poctivosti a demokracie. Pozornost bude vénovana vytvareni finanéni gramotnosti, etice
podnikatelského chovani, prevenci korupce a jiného protipravniho ekonomického jednani.
Z4ci jsou vedeni k tymové préaci pfi feSeni zadanych ukold, k ugasti v diskusich, ziskavani
informaci z otevienych zdroju, zejména pak z celosvétové sité Internet a vyhledavani
pfislusnych pravnich predpist a schopnosti s nimi pracovat. Osvojuji si zakladni védomosti
a dovednosti potfebné pro rozvijeni vlastnich podnikatelskych aktivit, u¢i se hospodarnému
jednani, uplatiovani nejen kritéria ekonomické efektivnosti, ale i hlediska ekologického; volbé
prostiedkl a zpusobu (pomucky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodnych pro spinéni
jednotlivych aktivit, vyuzivani zkuSenosti nabytych dfive; porozuméni zadani uUkolu nebo
k ur€eni jadra problému, k ziskani informaci potfebnych k FeSeni problému, k navrzeni
zpusobu feSeni, popf. varianty FeSeni, jejich zdlivodnéni, vyhodnoceni a ovéfeni spravnosti
zvoleného postupu a uplatnéni dosazenych vysledk( v praxi. Jsou vedeni k souvislému
kultivovanému vyjadfovani v ustnim i pisemném styku, dovednosti argumentovat, pfijmout
radu i kritiku, naslouchat nazordm druhych, pracovat s odbornym ekonomickym textem, kriticky
posuzovat informace.

Z prifezovych témat jsou do pfedmétu zadlenéna zejména Clovék a svét prace (podnikani,
dané&, pracovni pomér, personalistika), Clovék a Zivotni prostfedi (podnikani, vyroba). Zak je
veden k odpovédnosti za vlastni Zivot, k uvédoméni si vyznamu vzdélani pro Zivot, k orientaci
ve svété prace jako celku i v hospodarské struktuie regionu, dale je Zzak schopen verbalni
prezentace pfi jednani s potencialnimi zaméstnavateli, je schopny orientovat se ve sluzbach
zaméstnanosti.

V prifezovém tématu Obcan v demokratické spolecnosti je zak seznamen s moznostmi
a principy uplatnéni na trhu prace, evropskou integraci, podnikanim, danémi a dalSimi
souvisejicimi oblastmi.

Prafezové téma Clovék a digitalni svét je zamefeno zejm. na ekonomicky software,
ekonomické encyklopedie v elektronické podobé atd.). Zak je veden k tomu, aby:

»  pracoval s osobnim pocitacem,

* pracoval s béZnym zakladnim a aplikaCnim programovym vybavenim,

*  komunikoval elektronickou postou,

» ziskaval informace z otevienych zdrojl, zejména pak z internetu,

» pracoval s informacemi z riznych zdroju nesenymi na rliznych médiich.
»  pracoval s osobnim pocCitacem,

* pracoval s béZnym zakladnim a aplikaCnim programovym vybavenim,

*  komunikoval elektronickou postou,

» ziskaval informace z otevienych zdrojl, zejména pak z internetu,

»  pracoval s informacemi z riznych zdroji nesenymi na rliznych médiich.

Zak se orientuje v digitalnich sluzbach statu, vefejné spravy, Gzemni samospravy, komeréniho
i neziskového sektoru a vedeme je K jejich vyuzivani v realnych nebo modelovych situacich
(Clovék a pravo).

Zak je veden k tomu, aby byl schopen pracovat s prostfedky informaénich a komunikaénich
technologii, napf. pfi psani zivotopisu, pfi vyhledavani potfebnych informaci, pfi provadéni
jednoduchych vypoctla apod., a efektivné je vyuzival jak v pribéhu vzdélavani, tak pfi vykonu
povolani, stejné jako v cinnostech, které jsou a budou béZnou soucasti jeho osobniho
a obCanského Zivota. Digitalni prostfedky dokaze vyuzit k ziskani, vyhodnoceni a interpretaci
informaci pomoci vhodnych nastroju.
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1. roénik — celkova hodinova dotace: 99 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

spravné pouziva zakladni ekonomické
pojmy

vyjadfi formou grafu uréeni rovnovazné
ceny

posoudi spravneé vliv ceny na nabidku
a poptavku

na pfikladu popiSe fungovani trzniho
mechanismu

1. Podstata fungovani trzni ekonomiky
zakladni ekonomické pojmy

potfeby, statky, sluzby, spotfeba, vzacnost
hospodafsky proces: vyroba, rozdélovani,
pferozdélovani a sména

z&kladni pojmy trzni ekonomiky:

subjekty trhu

zbozi

nabidka

poptavka

trh

zasahy statu do trzni ekonomiky
racionalni chovani spotfebitele

rozliSuje pravni formy podnikani a dovede
charakterizovat jejich zakladni znaky;
posoudi vhodné pravni formy podnikani

ve svém oboru;

na prikladu popiSe postup zalozeni zivnosti
a zaloZeni obchodni spole¢nosti;
charakterizuje zakladni povinnosti
podnikatele;

2. Podnik a podnikani

znaky podnikani

podnikatel

podnikani podle zivnostenského zakoniku
podnikani obchodnich korporaci
charakteristika podniku

druhy podnikd

vznik a zanik podniku

rozlisi dlouhodoby a ob&Zzny majetek a jejich
z&kladni druhy

oceni dlouhodoby majetek vstupni cenou
provadi bézné vypocty odpisl

3. Majetek podniku

— dlouhodoby majetek: ¢lenéni, pofizeni,
ocenéni, opotfebeni, odpisy, kapacita

— obéZny majetek — ¢lenéni, ocenéni

— evidence majetku

rozlisi zakladni druhy obézného majetku
na pfikladu uvede moznosti pofizeni zasob
vypocita planovanou spotfebu materialu
vypocte ukazatele obratu zasob

provede jednoduchy vybér dodavatele

4. Zasobovani

Clenéni zasob, pofizeni a ocenovani zasob
planovani zasob, optimalizace zasob

a nakupu

zasobovaci cyklus

racionalni zasobovani

spotfeba materialu

rychlost obratu zasob

2. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 99 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

vysvétli fungovani trhu prace a pficiny
nezaméstnanosti

popiSe metody vybéru zaméstnancu
orientuje se v Zakoniku prace

na pfikladu popiSe zakladni zpUsoby
ziskavani zaméstnanci

urci kritéria pro vybér zaméstnancu

5. Zabezpec€eni hlavni ¢innosti lidskymi
zdroji, pracovnépravni vztahy

fungovani trhu prace

zjisténi i a planovani potfeby zaméstnancl
ziskavani a vybér zaméstnancu

vznik pracovniho poméru

pracovni doba a prestavky v praci
ukoné&eni pracovniho poméru

Narodni soustava povolani
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orientuje se v zakladnich pojmech z oblasti
mzdovych predpisu;

posoudi na jednoduchych pfikladech
vhodnost pouzitych forem mzdy;

vypocte hrubou mzdu, zdravotni a socialni
pojisténi, nahrady mezd, zdanitelnou mzdu,
Cistou mzdu, nemocenské davky, ¢astku

k vyplaté;

rozlisi pracovni smlouvy a dohody o pracich
konanych mimo pracovni pomér z hlediska
mzdy, pojisténi a dané z pfijm{;

6. Mzdova soustava

mzdova legislativa
hodnoceni zaméstnanc
zakladni druhy mezd
sloZzky mzdy

vypocet mzdy

zakonné odvody

rozlisi typické naklady podle probiraného
Clenéni

na prikladu ukaze naklady obétované
prilezitosti a utopené naklady

stanovi cenu podle nakladd a zisku

u neplatce i platce DPH

rozliSuje jednotlivé druhy vynosu

v obchodnim podniku

vypocte zvySeni nebo snizeni vynosu
vzniklé zménou prodeje nebo ceny
vypocita hospodarsky vysledek

sestavi pfedbéznou kalkulaci (rizné
metody)

srovna Udaje pfedbézné a vysledné
kalkulace

posoudi a na pfikladu ukaze vzajemné
souvislosti ceny, zisku a velikosti prodeje

7. Hospodaieni obchodniho podniku

naklady: ¢lenéni, moznost sniZzovani
nakladu, naklady obé&Zované pfilezitosti,
utopené naklady, tvorba ceny podle naklad(
vynosy: ¢lenéni, moznosti zvySovani vynosu
hospodarsky vysledek

kalkulace nakladt

vysvétli zakladni pravidla pro uspésné
financovani

uvede pfiklady kratkodobého

a dlouhodobého financovani

porovna vhodnost uZiti vlastnich a cizich
zdroju financovani

sestavi platebni kalendar

charakterizuje cash flow

posoudi moznost uziti penéz s ohledem na
vynos a riziko

8. Zdroje financovani, finanéni fizeni

pravidla financovani

¢lenéni financovani z rliznych hledisek
— vlastni kapital

— cizi kapital

kratkodobé a dlouhodobé financovani
cash flow

finanéni fizeni

3. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 99 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

vysvétli podstatu fiskalni politiky,

vymezi pojem statni rozpocet,

jmenuje pfijmy a vydaje statniho rozpoctu,
uvadi pfiklady pfijmu a vydaju

popiSe pojmy restriktivni a expanzivni
fiskalni politika s vazbou na statni rozpocet
vysvétluje spravné zakladni dafiové pojmy,
vyjadFi schematicky dafiovy systém v CR

9. Danova soustava

fiskalni politika

statni rozpocet

darovy systém

dané pfimé a nepiimé

z&kladni darové pojmy

druhy dani

charakteristika jednotlivych druht dani
— DPH
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se orientuje v dafiovych zakonech

— Spotfebni dan

— Dané z pfijmud

— Dan z nemovitych véci
— Silniéni dan

pouziva nejbéznéjsi platebni nastroje,
sméni penize podle kurzovniho listku
vysvétli zplsoby stanoveni urokovych sazeb
a rozdil mezi urokovou sazbou a RPSN
rozlisi slozky finan€niho majetku

rozliSuje kratkodobé a dlouhodobé cenné
papiry, majetkové papiry a dluhopisy

na pfikladu vysvétli pohyb kurzi cennych
papirQ

rozli§i RM systém a burzu

rozlidi poslani centralni banky a komer¢nich
bank

rozli§i druhy uveérq, jejich pouziti

provede jednoduché srovnani vyhodnosti
penéznich produktd

vybere nejvyhodnéjsi pojistny produkt

s ohledem na své potieby

popise fungovani MMF

Svétové banky

10.

Finanéni trh
penézni trh
kapitalovy trh
— cenné papiry
— burzy
— RM systém
— investiéni a podilové fondy
uCastnickeé a penzijni fondy
stavebni spofitelny
pojistovnictvi
centralni banka
obchodni banky
— vkladové sluzby
— Uvérové sluzby
— kryptomény
— nadnarodni finanéni organizace
(Svétova banka, Mezinarodni ménovy fond)

4. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 99 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

vysvétli vyznam mezinarodniho obchodu
na pfikladech ukaze vyhodnost
mezindrodniho obchodu

vysvétli autonomni a smluvni prostfedky
obchodni politiky

posoudi dopad restriktivnich opatfeni na MO
uvede pfiklady organizaci ovlivAujici
mezinarodni ekonomiku

popiSe postup vyvozni operace

uvede moznosti uzavieni kupni smlouvu
v mezinarodnim obchodé

Zak: 11. Danova soustava
— uvede priklady korporaci ve vybranych — Cinitele ovlivAujici uroven narodniho
odvétvich narodniho hospodarstvi hospodarstvi
— vyhleda aktualni velikost HDP — makroekonomické vykonnostni ukazatele
— rozlisi jednotlivé pfi€iny a druhy — nezaméstnanost
nezameéstnanosti — inflace
— vysvétli podstatu inflace a jeji dusledky na — platebni bilance
finanéni situaci obyvatel a na pfikladu
ukaze, jak se branit jejim nepfiznivym
dasledkdm
— vysvétli vyznam platebni bilance
a charakterizuje jeji jednotlivé slozky
— srovna uloha velkych a malych subjektt
v ekonomice statu
12. Svétova ekonomika

mezinarodni obchod

— Vvyvoz

— dovoz

— reexport

vyhody statl pfi mezinarodnim obchodu
obchodni politika

— prostfedky obchodni politiky

— Evropska Unie — vztah EU x CR
vyvozni obchodni operace
organizace ovliviiujici mezinarodni
ekonomiku
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vysvétli platebni prostfedky pouzivané v MO
vysvétli dodaci podminky a pfechod rizik

a nakladu z prodavajiciho na kupujiciho
uvede vyznam a druhy cel v CR

popiSe fungovani MMF

Svétové banky

— celni problematika
— globalizace
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

Ucebni osnova pfedmétu

MANAGEMENT

SVP: Ekonomika a podnikani — vnitni obchod
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 30 hodin

Obecné cile

Cilem predmétu je u zaku rozvijet schopnosti potfebné pro vykonavani manazerskych funkci
v oblastech vyuzivajici profil absolventa Skoly. Diky znalostem managementu zaci porozuméji
podstaté manazerskych funkci v podnikatelské Cinnosti a principlm fizeni a hospodareni
podnikatelskych subjektd. Pfedmét dava SirSi moznosti uplatnéni absolvent( na trhu prace.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:
- jednali odpovédné&, samostatné fesili problémy, aktivné vyjadfovali své nazory
a uvahy na dana ekonomicka témata,
- dbali na dodrzovani zakonu, pravidel chovani a jednali v souladu s moralnimi
principy,
- aktivné se zajimali o politické a spoleCenské déni u nas a ve svété i o verejné
zélezitosti lokalniho charakteru,
- mysleli kriticky — tj. ovéFfovali si vérohodnost informaci, nenechavali sebou
manipulovat, tvofili si vlastni usudek a byli schopni o0 ném diskutovat s jinymi lidmi.

Charakteristika uciva

UCivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Ekonomika RVP 63-41-M/01 Ekonomika a podnikani
Vyu€ovaci pfedmét je zafazen do 4. ro¢niku v rozsahu 1 hodiny tydné. Obsah tohoto
vyucovaciho pfedmétu prohlubuje poznatky z jinych odbornych pfedmétu, napf. ekonomiky.
Hlavnimi tématy jsou: vymezeni managementu, rozhodovani, strategie, planovani,
organizovani, personalistika, vedeni, kontrola, profil manazera. U€ivo prohlubuje a zkvalithuje
vybrané dovednosti profilu absolventa Skoly. Seznamuje s postavenim, povinnostmi a vSemi
funkcemi manazera v €innosti podniku, rozviji zakladni dovednosti vyuzivani pomucek v fizeni
vlastni prace. Vyuzivd metod v jednotlivych rozhodovacich situacich. Zaméfuje se na
dovednosti analyzovani prostfedi, konkurence a analyzu podniku pfi vyuziti metod SWOT
a dalSich, znalosti personalistiky a zaméfuje se na otazky psychologie prace v oblasti
motivace, styll Fizeni a metod ovlivhiovani pracovnikd.

UcCivo pfedmétu management se uzce prolina s pfedméty ekonomika, pravo, marketing,
profesni komunikace, aplikovana psychologie a odborny vycvik.

Strategie vyuky

Vyuka predmétu management probiha na teoretické i praktické urovni. V praktické vyuce se
kromé vykladu pouziva skupinova prace, zejména pfi aplikaci teoretickych poznatkd
o manazerskych funkcich. Vhodné jsou zafazovany informace o aktualnich tématech; studenti
vyuzivaji moznosti jejich vyhledavani na internetu. Ucitel pribézné sleduje vyvojové zmeény
v daném oboru, voli vhodné a uc¢inné pracovni metody a formy, ucivo neustale aktualizuje.
Pfi vyuce se vyuzivaji expozicni metody — popis, vyklad, vysvétlovani, vypravéni, prace
s odbornou literaturou, prace s dennim tiskem, prace s elektronickymi zdroji informaci, zapisy
na tabuli.
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Dale se uplatiuji fixacni metody — pisemné a ustni opakovani uciva, nacvik dovednosti,
prakticka cvi¢eni, rozhovory, diskuse a motivacni metody — pfiklady z praxe, pozitivni
hodnoceni, simulace. Soucasti vyuky jsou motivaéni rozhovory a pochvaly. Individualni
pfistup je vénovan zakim se zvlastnimi vzdélavacimi potfebami.

Hodnoceni vysledka zaku

Pravidla hodnoceni vysledkd vzdélavani zakl jsou soucasti Skolniho fadu. PFi klasifikaci se
klade dlraz na ustni zkouseni, kazdy zak by mél byt alespon 1x za pololeti ustné zkousen.
Hlavni podklad pro hodnoceni je jeho verbalni projev, zejména pochopeni a pouZiti odborné
terminologie. Pisemné zkouSeni je pfevazné z mensich celkd za jednotliva probirana témata
formou kratkych ucitelskych testl, pfi nichz se hodnoti schopnost samostatné aplikace
ziskanych poznatka.

Hodnoceni provadi vyulujici i Zaci navzajem a nechybi vlastni sebehodnoceni. Hodnoceny
jsou také referaty, samostatna prace ostatnich zaki béhem zkouSeni, prace na projektech
apod.

U praktickych projektovych ukold, které pomahaji zakiim pochopit ekonomickou problematiku,
se hodnoti schopnost samostatné vyhledavat a spravné aplikovat ziskané informace potfebné
pro zpracovani zadaného ukolu.

PFi klasifikaci se klade diraz na samostatné vystupovani zaku, jejich vlastni uvazovani,
propojovani mysSlenek (tzn. znalosti a dovednosti z jednotlivych tematickych celkl i dalSich
vyucovacich pfedmét) a moznost jejich aplikace v praxi. Dale se zohledriuje prokazovani
praktickych dovednosti (napf. vyplhovani dokumentl, vypocty ukazatell, vyhotoveni
ekonomickych podkladl).

Hodnoceni by mélo byt tolerantni, napomahat k vytvareni védomého Usili o zlepSeni s ohledem
na individualni moznosti a meze kazdého jednotlivce.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifrezovych témat

Predmaét rozviji zejména kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam. Zaci
jsou vedeni k ziskavani a rozvijeni profesniho jednani pfi styku s obchodnimi partnery
a k celkové kultivovanému projevu, k tymové praci pfi feSeni zadanych ukoll, k ucasti
v diskusich. U¢i se ziskavat informace z otevienych zdroju a kriticky je posuzovat, vyhledavat
pfislusné pravni pfedpisy, odborné texty a pracovat s nimi, pfi rozhodovani uplatfovat nejen
kritéria ekonomické efektivnosti, ale i hlediska ekologicka.

Na zakladé vyuziti dfive nabytych zkuSenosti se uCi vhodné volit prostfedky, metody
a zpUsoby potfebné k FeSeni Ukolu, vysledky FeSeni zdlvodnit a ovéfit spravnost zvoleného
postupu.

Z priifezovych témat predmét svym obsahem pfispiva zejména k tématu Clovék a svét prace
a Clovék a digitalni svét. Zak je veden k tomu, aby: pracoval s osobnim pogitadem, s b&Znym
zakladnim a aplikaénim programovym vybavenim, komunikoval elektronickou postou, ziskaval
informace z otevienych zdroju, zejména pak z internetu, pracoval s informacemi z riznych
zdroju nesenymi na rliznych médiich. Je veden k vyuzivani prostfedkl vypoc€etni techniky pfi
Cinnosti firmy. UC&i se pouZivat konkrétnimi programy, vyhledava potfebné informace na
internetu, dokaze je vybirat, porovnavat a vyhodnocovat.

Pozornost je vénovana etice podnikatelského chovani, prevenci korupce a jiného protipravniho
ekonomického jednani. V oblasti pravnich vztahu je zafazena problematika pracovnich vztahu
mezi zaméstnanci a zaméstnavateli.

4. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 30 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: 1. Vymezeni managementu
— objasni postaveni manazera v organizaci — vnitfni a vnéjSi faktory podnikani
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kategorizuje vnitfni a vnéjsi faktory
podnikani

orientuje se v historickém vyvoji
vysvétli tfi urovn& managementu

— postaveni manaZera v hierarchii organizace
— déleni managementu

ilustruje a konkretizuje prabéh
rozhodovaciho procesu

kategorizuje jednotlivé typy rozhodovani
analyzuje moznost pouZziti konkrétnich
metody podpory rozhodovani

aplikuje diagram pficin a dusledk( na
konkrétnim problému

vysvétli zakladni otazky spojené se strategii
firmy

chape tendence k nutnosti kratkodobého
planovani vyplyvajicich z nestabilniho
prostredi

vysvétli zakladni planovaci kategorie a jejich
souvislost

sestavi hierarchii cilt podniku a rozhodne
o delegovani odpovédnosti konkrétnim
zaméstnancum

objasni klady a zapory jednotlivych
organizacnich struktur

vytvofi operativni plany v maloobchodni
jednotce

navrhne mozné cesty snizeni fidicich
stupn

konstruuje jednodussi typy organizacnich
struktur popise personalni ¢innosti
kategorizuje ukoly personalniho Fizeni
rozliSuje jednotlivé druhy naboru

vysvétli aspekty pracovnich podminek
chépe vyznam hodnoceni a odmérnovani
pracovnikU

vysvétluje na pfikladech podobu mzdové
stimulace u konkrétnich profesi
vysvétluje pojem motivace, a konstruuje
modely motivace pro konkrétni typy
pracovnik(

zhodnoti vyuziti motivaénich nastrojd

v oboru

objasni pfi¢iny uspéchu Batovy filozofie

charakterizuje faze kontrolniho procesu
objasni efektivni kontrolni systém
vysvétli odliSnosti kontroly, controllingu
a auditu

vysvétli vyznam a ukoly kontroly
rozliSuje jednotlivé druhy kontroly

2. Funkce managementu
— rozhodovani, strategie, planovani,

organizovani, personalni fizeni, vedeni
spolupracovniku, kontrola

popiSe zakladni zasady fizeni
uplatriuje vzorce chovani spojené

s vykonem role manaZzera

rozliSuje vrozené a ziskané vlastnosti
manazera

dokaze vysvétlit rozdéleni manazeru

3. Profil manazera

rozdéleni manazer(

osobnost manazera

profil manazera

obecné zasady prace manazera
Ukoly a funkce manazera

styl fidici prace

98




SVP EKONOMIKA A PODNIKANI — vnitini obchod — 63-41-M/01

Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

Ucebni osnova pfedmétu

MARKETING

SVP: Ekonomika a podnikani — vnitini obchod
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 33 hodin

Obecné cile

Cilem predmétu je naucit absolventa vyuzivat zakladni metody vyzkumu trhu a jeho
ovliviiovani. Dil€imi cili je porozumét podstaté marketingového mixu jako nastroje propagacni
komunikace. Znalosti dopomohou postupovat hospodarné pfi volbé mista a metod podnikani.
Znalosti znacné rozsSifuji moznosti uplatnéni absolventa oboru na trhu prace.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

- pfijimali a odpovédné plnili ukoly, byli motivovani k dalSimu rozvijeni dosaZzenych
védomosti a dovednosti a jejich vyuZiti v praxi,

- vyuZzivali prostfedky informacnich a komunikaénich technologii, ziskavali informace
z otevienych zdroju a kriticky k nim pfistupovali, byli medialné gramotni,

- orientovali se v pfislusnych pravnich pfedpisech a byli schopni s nimi pracovat,

- uplatiiovali ve svém rozhodovani nejen kritéria ekonomické efektivnosti, ale i hlediska
ekologicka.

Charakteristika uciva

Vyuc€ovaci pfedmét je zafazen do 3. roCniku v rozsahu 1 hodiny tydné&. Hlavnimi tematickymi
celky jsou: marketing a jeho role ve spoleénosti, marketingovy systém fizeni, marketingové
prostfedi, marketingovy vyzkum, MIS, vyrobek, cena, distribuce, komunikace. Obsah
predmétu vychovava studenty k vyuzivani informaéni soustavy podniku jako zdroje
sekundarniho vyzkumu trhu, k hodnoceni vyrobniho sortimentu podniku a k vytvoreni
marketingového mixu pro praci s trhem nebo jeho segmenty. Znalosti jednotlivych oblasti
nastroju tvofi zakladni zaméreni tematickych celkd. Dulezitymi sou¢astmi u€iva jsou prakticka
cviCeni v oblasti aplikace znalosti informacnich technologii.

Ucivo pfedmétu se uzce prolina s pfedméty obchodni provoz, ekonomika, pravo, management
a praxe.

Strategie vyuky

Vyuka pfedmétu probiha na teoretické i praktické urovni. V praktické vyuce se kromé vykladu
pouziva skupinova prace, zejména pfi aplikaci teoretickych poznatkd. Vhodné jsou zafazovany
informace o aktualnich tématech; studenti vyuzivaji moznosti jejich vyhledavani na internetu.
Ucitel prabézné sleduje vyvojové zmény v daném oboru, voli vhodné a ucinné pracovni
metody a formy, ucivo neustale aktualizuje. Pfi vyuce se vyuzivaji expozi¢ni metody: popis,
vysvétlovani, vypravéni, prace s odbornou literaturou, prace s dennim tiskem, prace
s elektronickymi zdroji informaci, zapisy na tabuli. Dale se uplatfiuji fixacni metody — pisemné
a ustni opakovani uciva, nacvik dovednosti, prakticka cvi¢eni, rozhovory, diskuse a motivaéni
metody — pfiklady z praxe, pozitivni hodnoceni, simulace. Soucasti jsou motivaéni metody —
pochvaly a motivaéni rozhovory. Individualni pfistup je vénovan zakim se zvlastnimi
vzdélavacimi potfebami.

99



SVP EKONOMIKA A PODNIKANI — vnitini obchod — 63-41-M/01

Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledku vzdélavani zakl jsou soucasti Skolniho fadu. PFi klasifikaci se
klade duraz na ustni zkouSeni, kazdy zak by mél byt alespori 1x za pololeti ustné zkousen,
hlavni podklad pro hodnoceni je jeho verbalni projev, zejména pochopeni a pouziti odborné
terminologie. Pisemné zkou$eni je pfevazné z mensich celkd za jednotliva probirana témata
formou kratkych uditelskych testd, pfi nichz se hodnoti schopnost samostatné aplikace
ziskanych poznatku.

Hodnoceni provadi vyuéujici i Zaci navzajem, nechybi vlastni sebehodnoceni. Hodnoceny jsou
také referaty, samostatna prace ostatnich zaki béhem zkous$eni, prace na projektech apod.
U praktickych projektovych ukol(, které pomahaji zakiim pochopit ekonomickou problematiku,
se hodnoti schopnost samostatné vyhledavat a spravné aplikovat ziskané informace potfebné
pro zpracovani zadaného ukolu.

Pri klasifikaci se klade duraz na samostatné vystupovani studentd, jejich vlastni uvazovani,
propojovani myslenek (tzn. znalosti a dovednosti i ostatnich vyu€ovacich predmétud)
a moznost jejich aplikace v praxi. Dale se zohledriuje prokazovani praktickych dovednosti.

Hodnoceni by mélo byt tolerantni a napomahat k vytvafeni védomého usili o zlepSeni
s ohledem na individudlni mozZnosti a meze kazdého jednotlivce.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prirezovych témat

Pfedmét rozviji zejména kompetence k podnikatelskym aktivitam, k FeSeni probléma,
komunikativni kompetence a kompetence pracovat s prostfedky IKT a informacemi. Zaci jsou
vedeni k tymové praci pfi feSeni zadanych ukold, k u€asti v diskusich. UCi se volit prostfedky
a zpUsoby (pomucky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné pro spinéni jednotlivych
aktivit, vyuzivat dfive nabytych zkuSenosti, porozumét zadanému ukolu nebo ur€it jadro
problému, ziskavat informace potfebné k feSeni problému, navrhovat zplsob feSeni, popf.
varianty feSeni, zduvodnit je, vyhodnotit a ovéfit spravnost zvoleného postupu v praxi. Jsou
vedeni k souvislému kultivovanému vyjadfovani v ustnim i pisemném styku, dovednosti
argumentovat, pfijmout radu i kritiku, naslouchat nazorim druhych, pracovat s odbornym
ekonomickym textem a kriticky posuzovat informace.

Z prafezovych témat pfedmét svym obsahem pfispiva zejména k tématu Clovék a svét prace
a IKT. V prafezovém tématu Clovék a digitalni svét je zak je veden k tomu, aby: pracoval
s osobnim pocitatem, s béznym zakladnim a aplikaCnim programovym vybavenim,
komunikoval elektronickou postou, ziskaval informace z otevienych zdrojli, zejména pak
z internetu, pracoval s informacemi z rlznych zdroji nesenymi na riznych médiich. Je veden
k vyuzivani prostfedkd vypocetni techniky pfi €innosti firmy. UCi se pouzivat konkrétnimi
programy, vyhledava potiebné informace na internetu, dokaze je vybirat, porovnavat
a vyhodnocovat.

Pozornost je vénovana marketingovému vyzkumu, informaénimu systému v podnicich,
marketingovému vyzkumu a mezinarodnim marketingovym uvaham.

3. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 33 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: 1. Marketing a jeho role ve spoleénosti
— rozumi a vysvétli, co je marketing — zakladni koncepce podnikového Fizeni
— vysvétli vyznam a ukoly marketingu — marketingovy trojuhelnik

— porozumi koncepcim a vysvétli je
— charakterizuje smysl tzv. marketingového
trojuhelniku

2. Marketingovy systém fizeni
— nastroje marketingového systému fizeni
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vysvétli nastroje marketingového systému
fizeni

sestavi strukturu organizace marketingu
v podniku

— marketingové planovani

rozlisi vnitfni a vnéjsi prostredi
charakterizuji vlivy jedn. prostiedi

vysvétli SWOT analyzu a ve zjednoduSené
formé ji zpracuiji

seznamuji se s pristupem konkurenénich
firem a vyhodnocuiji jejich silné a slabé
stranky

3. Marketingové prostiedi

— vnitfni

— vnéjsi (mikro-, makroprostredi)
— SWOT analyza

vysvétli MIS a jeho podsystémy

vysvétli kroky marketingového vyzkumu
a jejich navaznost

objasni pouziti zakladnich metod sbéru dat
Vv primarnim vyzkumu

chape vyznam marketingového vyzkumu
provadi jednotlivé metody vyzkumu
vyuziva vysledky vyzkumu

navrhne formulaci problému pro zadani
vyzkumu

je schopen zpracovat dotaznik, anketu

4. Marketingovy vyzkum, marketingovy

informaéni systém

— marketingova informacni soustava

— marketingovy vyzkum — pojem

— zakladni metody vyzkumu, techniky sbéru
dat

rozliSuje charakteristické rysy trzni Zivotnosti
vyrobku

provede rozbor sortimentu podniku

chape vyznam znacky a dulezitost obalu,
sluzeb

dokaze vyjmenovat druhy sluzeb

5. Vyrobek (produkt)

— marketingové pojeti vyrobku

— zivotni cyklus vyrobku, odchylky
— znacka, obal, sluzby

objasni vyznam ceny pro firmu a pro
spotiebitele

navrhne cile v oblasti cenové politiky
aplikuje v praxi moznosti ovliviiovani ceny
vyrobku v distribuci

posoudi vhodnost snizeni ceny pomoci
elasticity poptavky

6. Cena
— Vvyznam ceny

— ur€eni metod tvorby cen

— stanoveni ceny vyrobku

— pravidla pro zmény, slevy a srazky z cen
— cile podniku pfi stanoveni ceny

aplikuje distribuéni metody pfimého prodeje
posuzuje vhodnost stupfit distribuce pro
konkrétni druhy vyrobk

vysvétli charakteristiky novych distribu¢nich
systém

7. Distribuce

— hlavni Ukoly distribuce

— distribuéni kanaly, jejich &lenéni a funkce

— zakladni innosti velkoobchodu

— maloobchod, rozsah sluzeb a forma prodeje

posoudi vybér informacniho kanalu pro
konkrétni produkt

sestavi propagacéni zpravu pro konkrétni
vyrobek

aplikuje zakl. metody tvorby rozpoctu na
reklamu

vysvétli moznosti podpory prodeje
definuje cile podpory prodeje

porovna vyhody publicity oproti reklamé
simulace konkrétni marketingové nabidky
chape dulezitost vybéru a pripravy prodejcl

8. Marketingové komunikace

— reklama — cile a tvorba rozpoctu
— reklamni sdéleni

— vybér médii

— podpora prodeje — cile a nastroje
— publicita — pojem a nastroje

— pfimy marketing — pojem a druhy
— osobni prodej — vyznam prodejce
— jednotlivé kroky
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzer, Nerudova 33

Uc€ebni osnova pfedmétu

UCETNICTVI

SVP: Ekonomika a podnikani — vnitini obchod
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 285 hodin

Obecné cile

Cilem vyugovaciho pfedmétu Gdetnictvi je pochopeni podstaty Ugetnictvi. Zaci si osvojuiji
zakladni védomosti a dovednosti z U€etnictvi podnikatelskych subjektl. Pfedmét pomaha
rozvijet logické ekonomické mysleni zaka Ciselnym zobrazovanim ekonomickych jevu, vztaht
a vazeb mezi nimi. Daraz je kladen na ucetni dokumentaci, pofizovani a zpracovani ucéetnich
dokladll, na pochopeni Ucetniho systému a na Ucetni zachyceni stavu majetku a vysledku
hospodafeni. Zaci si osvoji dovednost Ugtovani bé&znych udetnich pripadii na uétech
a soucasneé ziskavaji poznatky z problematiky dafiovych dokladu.

Absolvovanim prfedmétu si zaci osvoji techniku a metody uctovani a nauci se pouZivat
ucetnictvi pro ziskavani informaci nutnych nejen pro zabezpeceni finanéniho zdravi podniku,
ale i pro rozumnou alokaci podnikovych zdroj.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

- pfijimali a odpovédné plinili zadané ukoly, pracovali precizné,

- samostatné fesili béZzné pracovni problémy, dokazali pracovat v tymu a podilet se na
realizaci spole¢nych pracovnich innosti,

- ziskali odpovédny pfistup k vlastni profesni budoucnosti, uvédomovali si nezbytnost
celozivotniho vzdélavani,

- dokazali se adaptovat na ménici se Zivotni a pracovni podminky a podle svych
schopnosti a moznosti je pozitivné ovliviiovat, byli pfipraveni fesit své socialni
i ekonomickeé zalezitosti, byli finanéné gramotni,

- pracovali s b&Znym zakladnim a aplikacnim programovym vybavenim a dalSimi
prostfedky informacénich a komunikacnich technologii.

Charakteristika uciva

Ugivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Ugetnictvi a dané RVP 63-41-M/01 Ekonomika
a podnikani. Obsah uciva uzce navazuje na ucivo ostatnich odbornych pfedmétu, v nichz zaci
poznavaji vécnhou a hodnotovou stranku hospodafského procesu. Mezi né patfi vyu€ovaci
predmét ekonomika, elektronicka a pisemna komunikace, pravo, informaéni a komunikacni
technologie, matematika. UCivo je rozvrzeno do 2., 3. a 4. ro¢niku a je strukturovano do
nasledujicich tematickych celkd: 2. ro¢nik (2 hodiny tydné) — pfedmét a vyznam ucetnictvi,
ucetni doklady, darnova evidence; zaklady ucetnictvi, u&etni technika; 3. ro¢nik (3 hodiny
tydné) uctovani nasledujicich oblasti: finanéni uéty, dan z pfidané hodnoty, zasoby,
dlouhodoby majetek, zuctovaci vztahy se zaméstnanci, naklady a vynosy; 4. ro¢nik (4 hodiny
tydné) — prohlubuje znalosti u¢tovani majetku a zavazkl z 3. ro¢niku a téma ucetni zavérka
a uzavérka.
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Strategie vyuky

PFi vyuce pfedmétu ucetnictvi je tfeba se zaméfit zejména na zakladni a trvalé poznatky, které
umoznuji adaptabilitu v ménicich se ekonomickych podminkach, udivo je tfeba stale doplfiovat
a aktualizovat v souladu se zmé&nami v legislativé.

Ve vyucovacim pfedmétu ucetnictvi Ize uplatnit jak frontalni, tak skupinové vyu€ovani. Dlraz
je kladen pfedevsim na pochopeni ekonomickych vztaht a souvislosti a jejich promitnuti do
Ucetnictvi, na pochopeni vlivu jednotlivych G€etnich pfipadd na stav majetku a vysi
vytvofeného hospodarského vysledku. Dulezité je vyuziti ekonomickych poznatkl zaku
z ostatnich odbornych pfedmétl. Jsou to pravo, informaéni a komunikacni technologie,
ekonomika, management, marketing a matematika.

Zakladem vyuky je prace s ucetnimi doklady a tiskopisy. Jsou zafazovana prakticka cviceni,
kdy se Zaci uéi vyhotovovat udetni doklady a sestavovat Gdetni vykazy. Zaci si musi vytvorit
navyk k pedlivosti v praci a potfebu soustavné kontroly své prace. Zaci se vedou k presnosti,
peclivosti, pravdivosti a uplnosti uCetnich zapisl, u€i se spravné opravovat chybné ucetni
zapisy.

PFi vykladu jsou vyuzivana schémata pro lepsi pochopeni uctovani béznych ucetnich pfipadu.
V&domosti si Zaci upevriuji soustavnym procviovanim praktickych prikladd. ReSeni
praktickych pFikladd umozriuje zakim osvojeni a upevnéni védomosti a dovednosti pfi tfidéni
a seskupovani ucetnich pfipadl podle vécného hlediska a osvojeni zakladni formy a techniky
udtovani. Zaci jsou také vedeni k ziskavani navykl pfi praci s odbornou literaturou, éasopisy
a vyhledavani informaci na internetu. V pribéhu studia si mohou zaci porovnat své znalosti pfi
soutézich v ucetnictvi pofadanych Skolou.

Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledkl vzdélavani zakld jsou soucasti Skolniho fadu. Podklady pro
hodnoceni ucitel ziskava témito zpusoby: soustavnym sledovanim zaka pfi plnéni zadanych
Ukoll a jeho pfipravenosti na vyucCovani — aktivita zaka, jeho samostatnost pfi feSeni
praktickych dkol, schopnost zpracovani zadanych uUkoll, samostatné pInéni ukoll
s ovéfovanim; prabéznymi uditelskymi testy, které jsou zaméfeny na teoretické znalosti
i praktické dovednosti a jsou zafazovany vzdy po probrani pfislusného tematického celku;
ustnim zkousenim — Zzak by mél byt jednou za pololeti zkousen ustné;

zpracovanim zadaného tématu formou pisemné prace — v kazdém pololeti je zafazena jedna
pisemna prace v rozsahu jedné vyuCovaci hodiny; testovanim praktickych dovednosti —
prakticka cvi€eni, vyhotovovani ucetnich a darfiovych doklad(, vypliovani zakladnich
formulafl, vedeni evidenénich knih apod.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat

PFedmét rozviji zejména kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam. Z4ci
se uc¢i porozumét zadani Ukolu, ziskat informace potfebné k feSeni problému (odborna
literatura, internet), navrhnout zpusob feSeni, zhodnotit dosazené vysledky, uplatiiovat pfi
feSeni problém( ridzné metody mysleni (logické, matematické) a zvolit pro feSeni Ukolu
odpovidajici matematické postupy a techniky, pouzivat vhodné algoritmy, nachazet funkéni
zavislosti pfi feSeni praktickych ukoll a vyuzit je pro konkrétni feSeni, sestavit ucelené feseni
praktického ukolu na zakladé dil€ich vysledka.

Jsou schopni aktivné se zuc€astiovat diskusi, formulovat a zd{vodnit své nazory a navrhy,
respektovat nazory druhych, komunikovat na odpovidajici urovni, formulovat své myslenky
srozumitelné a souvisle, pouzivat odbornou terminologii, efektivné se uéit a pracovat, volit
vhodné techniky uc€eni a duSevni prace, kriticky hodnotit své osobni dispozice a moznosti,
uvédomovat si své pfednosti a nedostatky, pfijimat radu i kritiku od ostatnich, pracovat
samostatné i v tymu, podilet se na realizaci spoleénych pracovnich a jinych &innosti. Zaci by
si méli osvojit zakladni védomosti a dovednosti potfebné pro rozvijeni vlastnich
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podnikatelskych aktivit a ziskat pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru
a povolani.

Prifezova témata jsou zaclenovana do vyuky pribézné dle aktualnosti v souvislosti
s obsahem teoretickych &asti prezentovaného ugiva. Téma Clovék a svét prace je Uzce
propojen s tematickymi celky, ve kterych zak ziskava védomosti a dovednosti nutné pro rozvoj
svych podnikatelskych aktivit a pro uplatnéni na trhu prace v daném oboru (napf. Danova
evidence, Ugetni doklady, Zugtovaci vztahy se zaméstnanci atd.). Téma Obgan
v demokratické spoleénosti prolina témé&F celym ucivem vyucovaciho pfedmétu udetnictvi. Z4ci
si pod vedenim uditele uvédomuiji zakladni hodnoty demokracie: zakladni prava a svobody
obCana demokratické spole€nosti (pravo na samostatné podnikani, na samostatné
rozhodovani o rozdéleni zisku, o uhradé ztraty, o nakladani s majetkem, apod.) a jeho zakladni
povinnosti (dodrzovani pravnich norem). Prezentované informace pfispivaji k formovani
vlastnosti zaka potfebnych pro rozvoj osobnosti — kritické mysleni, odpovédnost za své
jednani, samostatnost a iniciativa pfi feSeni problému, schopnost pracovat v tymu, sledovani
nejen osobnich, ale i vefejnych zajm(. Zaci jsou vedeni téZ k uplatfiovani principt rozvoje
pracovni €innosti a zasad BOZP a PO.

Prafezové téma Clovék a digitalni svét prochazi celym ugivem vyudovaciho predmétu
Ucetnictvi, kdy se Zaci seznamuji s vedenim ucetni a danové evidence v ramci vhodného
software. Z&k je veden k tomu, aby: pracoval s osobnim poditatem a s b&znym zakladnim
a aplikaénim programovym vybavenim, ziskaval informace z otevienych vérohodnych zdroju,
zejména pak z internetu. Dale je veden k tomu, aby umél pracovat a efektivné vyuZivat
prostiedky informacnich a komunikacnich technologii jak v prubéhu studia, tak i pfi vykonu
povolani. Cilem tohoto PT je naudit Zaka ovladat a pouzivat u¢etni program na PC, vyhledavat
potfebné informace v oblasti pfedpisu a dafiovych zakon( na internetu, zpracovavat nékteré
praktické ulohy na PC, komunikovat s vyu€ujicim mailem, pracovat s multimedialni technikou,
s e-learningovymi aplikacemi, s textovymi a tabulkovymi procesory. Zak aktivné vyuziva
vzdélavaci videa, online testovani, umi pouzit pro reflexi sebehodnoceni.

2. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 66 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo

1. Uvod do uéetnictvi

objasni podstatu a vyznam ucetnictvi
charakterizuje ulohu ucetnictvi pfi fizeni
podniku, zakladni znaky a zasady ucetnictvi
rozliSuje zplsoby vedeni evidence
podnikatelské Cinnosti

vysvétli rozdil mezi u€etnictvim a dafovou
evidenci

rozliSuje finan&ni a manazerské ucetnictvi

— podstata, vyznam a funkce ucetnictvi
— predpisy upravujici u€etnictvi

— zplsoby vedeni podnikatelské €innosti
— Ucetnictvi a dafova evidence

— finanéni a manazerské ucetnictvi

objasni vyznam prakaznosti Ucetnictvi
rozliSuje jednotlivé druhy ucetnich dokladd
dodrzuje zasady pfi vystavovani ucetnich
dokladt

vyhotovuje ucetni doklady

oveéfuje nalezitosti ucetnich dokladd
charakterizuje obéh Gcet. dokladu
opravuje chybné ucetni doklady

2. Uéetni doklady

— podstata a vyznam ucet. dokladu
— druhy U&etnich dokladu

— nalezitosti ucetnich dokladu

— vyhotoveni G€etnich dokladl

— obéh a zpracovani U¢. dokladl
— opravy ucetnich dokladu

objasni pojem a vyznam inventarizace
v podniku
zna zakonné predpisy pro provadéni

3. Inventarizace majetku a zavazk
— pojem

— postup provadéni, lhaty

— inventariza¢ni komise, soupis
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umi pracovat s inventarizaénim soupisem
a vycislit inventarizaéni rozdily

objasni vyznam majetku pro €innost podniku
rozliSuje jednotlivé formy majetku a zdroje
financovani majetku

charakterizuje zpUsoby ocefiovani majetku
umi vést evidenci jednotlivych druhu
majetku

4. Majetek podniku a zdroje
financovani majetku

— dlouhodoby majetek — evidence
— obézny majetek — evidence

— zdroje financovani majetku

— vlastni kapital

— cizi zdroje

objasni vyznam a funkci rozvahy

rozliSuje aktiva a pasiva

sestavi rozvahu podniku

charakterizuje hospodarskeé operace

a ucetni pfipady a rozumi jejich vlivu na
rozvahu

znazorni vliv jednotlivych Gcetnich pfipad
na rozvahové polozky

objasni podstatu a vyznam uctu
charakterizuje smérnou G¢tovou osnovu

a uctovy rozvrh

provede rozpis rozvahy do rozvahovych
U¢td a zaznamena na Ucty zakladni zmény
rozvahovych polozek

charakterizuje vysledkové Ucty a rozliSuje
nakladové a vynosové ucty

vysvétli podvojnost a souvztaznost
ucetnictvi

5. Zaklady uéetnictvi

— rozvaha — aktiva a pasiva

— rozvaha — obsah, druhy, funkce

— rozvahové ucty

— UcCet — podstata, forma, druhy

— smérna uctova osnova

— uctovy rozvrh

— rozpis rozvahy do Uctl

— uctovani na rozvahovych uctech

— vysledkové ucty uctovani na vysledkovych
uctech

— obraty a zUstatky na Uctech

— podvojny ucetni zapis, souvztazny ucetni
zapis

— UGty syntetické a analytické

vysvétli vyznam U€etnich zapisl
charakterizuje zasady pfi provadéni
ucetnich zapisu

rozliSuje jednotlivé druhy Ucetnich zapist
provadi opravy chybnych Gcetnich zapisU
charakterizuje ucetni knihy a ma zakladni
predstavu o jejich vedeni

6. Uetni technika

— Ucetni zapisy

— charakteristika ucetnich zapisu a jejich
druhy

— opravy ucetnich zapist

— Ucetni knihy a jejich vedeni

vysvétli vyznam a zasady vedeni DE
rozliSuje evidenéni knihy

vede darfiovou evidenci pro platce i neplatce
DPH

7. Danova evidence

— Ukol a zasady vedeni dafiové evidence
— evidenéni knihy v darfiové evidenci

— danova evidence u neplatcti DPH

— darova evidence u platcti DPH

3. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 99 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

charakterizuje finan¢ni ucty

Uctuje o stavu a pohybu penéznich
prostfedk(l v hotovosti a na bankovnich
uctech

vystavuje pokladni doklady

rozliSuje jednotlivé druhy cenin

a bankovnich uctl

1. Finanéni ucty

— charakteristika finan¢nich uctd
— pokladna

— penize na cesté

— ceniny

— inventariza¢ni rozdily

— bankovni ucty

— kratkodobé bankovni tvéry
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uctuje o ceninach a o bankovnich uvérech
charakterizuje inventariza¢ni rozdily a uctuje
0 nich

Uc¢tuje na uctu Penize na cesté a objasni
jeho podstatu

— souhrnné pfiklady na u¢tovani penéznich
prostredk

pracuje se zakladnimi dafiovymi pojmy,
zakonem o DPH (platce, poplatnik, pfedmét
dané, zdanitelné pInéni atd.);

orientuje se ve vztazich mezi platci

a neplatci DPH,;

posoudi Uplnost nalezitosti dafovych
dokladg;

vypocte DPH na vstupu, na vystupu,
dafiovou povinnost

2. Dan z pridané hodnoty
— zakladni pojmy

— zaznamni evidence DPH
— Uuctovani DPH

charakterizuje zasoby a rozliSuje jejich
druhy

charakterizuje zpUsoby ocefiovani zasob
vystavi pfijemku, vydejku a skladovou kartu
Uctuje bézné ucetni pfipady tykajici se stavu
a pohybu materialu, zboZzi a vyrobku, uctuje
o DPH

Uctuje inventarizacni rozdily u zasob

3. Zasoby

— zasoby, jejich evidence a ocefovani

— zasoby nakupované

— Uctovani pofizeni, skladovani a spotfeby
materialu véetné DPH

— Uctovani pofizeni a prodeje zbozi v€etné
DPH

— nakup z dovozu (ze zemi EU a mimo EU)

— Uctovani vyrobki

— inventariza&ni rozdily u zasob a jejich
uctovani

— souhrnné pfiklady na uc¢tovani zasob

charakterizuje dlouhodoby majetek
rozliSuje druhy DM

charakterizuje zplsoby ocenéni DM

uctuje o pofizeni a vyfazeni DM

rozliSuje opravky a odpisy DM

zauctuje odpisy DM

orientuje se v zafazeni majetku podle SKP
a v odpisovém planu

4. Dlouhodoby majetek

— charakteristika a ¢lenéni dlouhodobého
majetku

— evidence dlouhodobého majetku

— ocenovani dlouhodobého majetku

— pofizeni dlouhodobého majetku

— odpisy dlouhodobého majetku, zafazeni do
odpisovych skupin, odpisovy plan

— vyrazeni dlouhodobého majetku

— souhrnné pfiklady na uctovani
dlouhodobého majetku

charakterizuje mzdu, jeji sloZky a srazky ze
mzdy

vyhotovuje mzdové doklady

uctuje hrubou a Cistou mzdu, zdravotni

a socialni pojisténi

uctuje dan z pfijmu ze zavislé €innosti
charakterizuje ostatni pohledavky a zavazky
vuci zaméstnanclm a Uctuje o nich

uctuje predpisy a uhrady dani

5. Zuétovaci vztahy se zaméstnanci

— zudtovaci vztahy se zaméstnanci
a s institucemi socialniho zabezpeceni
a zdravotniho pojisténi

— vymezeni pojmu mzdy a jednotlivych slozek
mzdy, srazky ze mzdy

— mzdova evidence

— Uctovani mezd, socialniho zabezpeceni
a zdravotniho pojisténi a dané z pfijmu

— ostatni pohledavky a zavazky vici
zaméstnancl

— souhrnné pfiklady

charakterizuje naklady a vynosy
vysvétli vyznam sledovani nakladl a vynosu

6. Naklady a vynosy
— charakteristika a ¢lenéni nakladd a vynosu
— zasady pro uétovani nakladd a vynosu
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rozliSuje provozni a finan¢ni naklady
a vynosy

Uc¢tuje o nakladech a vynosech
vypocita vysledek hospodafreni

— Uctovani nakladi
— Uctovani vynosu
— souhrnné pfiklady

4. rocnik — celkova hodinova dotace: 120 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

Uctuje v syntetické a analytické evidenci
0 zasobach materialu a vyrobku

Uctuje o reklamaci zasob

Uctuje o uzavérkovych operacich
souvisejicich s materialem a zbozim

na konci u¢etniho obdobi

1. Uétovani ve finanénim Géetnictvi

— rozSifeni u€iva ze ziskanych zakladu ze
3. ro¢niku:

— zvlastni pfipady uctovani materialovych
zasob

— reklamace

— aktivace materialu

— nevyfakturované dodavky a material
na cesté

provadi zakladni vypoéty odpisl a Uctuje
o dlouhodobém maijetku a jeho vyfazeni
a odepisovani

zpracovava doklady souvisejici s evidenci
dlouhodobého majetku

rozliSuje technické zhodnoceni a opravy
majetku v podniku

2. Dlouhodoby majetek

— rozSifeni u€iva ze ziskanych zakladu ze
3. ro€niku:

— technické zhodnoceni

— pofizeni dlouhodobého majetku pomoci
leasingu

— UcCtuje o pofizeni a prodeji dlouhodobého
finanéniho majetku

— odepisovani — danové a ucetni odpisy

— souhrnné pfiklady

rozliSuje pojem deviza a valuta

pracuje s kurzovnim listkem

vypocita a zauctuje kurzové rozdily
Uctuje o platbach provedenych platebnimi
kartami

vyhotovi cestovni pfikaz

zauctuje operace souvisejici s pracovni
cestou

3. Uétovani na finanénich uétech

— rozSifeni u€iva ze ziskanych zakladu ze
3. ro¢niku:

— Uctovani ve valutové pokladné

— Uctovani na devizovém uctu

— kurzové rozdily

— Uctovani plateb prostfednictvim platebnich
karet

— vyucétovani pracovni cesty

uctuje pohledavky a zavazky

vysvétli podstatu zictovacich vztah(

a rozliSuje jejich druhy

Uctuje o pohledavkach a zavazcich

z obchodniho styku, o provoznich zalohach
provadi zakladni mzdové vypocty a uctuje
0 mzdach

uctuje jednotlivé dané a dotace

vypocita a zauctuje kurzové rozdily pfi
Uhradach zahraniénich faktur

4. Uétovani zGétovacich vztahu

— charakteristika zué¢tovacich vztahu —
pohledavky a zavazky

— poskytnuté a pfijaté provozni zalohy

— Uuctovani mezd

— Uctovani dani a dotaci

— kurzoveé rozdily pfi dhradé zahrani¢nich
pohledavek a zavazki

charakterizuje kapitalové ucty
vysvétli podstatu zakladniho kapitalu

5. Kapitalové uéty a dlouhodobé zavazky
— uctovani na kapitalovych uctech

— Uuctovani o vysledku hospodareni a jeho
— rozdéleni
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charakterizuje a rozliSuje kapitalové fondy
a fondy ze zisku

vysvétli vyznam rezerv a rozliSuje zakonné
rezervy a ostatni rezervy

Uctuje tvorbu a Cerpani rezerv a hodnoti
dopad jejich tvorby a &erpani
charakterizuje dlouhodobé zavazky

nerozdéleny zisk

ztrata z minulych let
rezervy zakonné a ostatni
dlouhodobé zavazky

uc¢tuje naklady a vynosy

Casove rozliSuje naklady a vynosy
Uctuje o finanénim leasingu véetné
Casoveho rozliSeni splatek u ngjemce
vypocita a uctuje dan z pfijmu

6. Uétovani naklad(i a vynost

rozSifeni uCiva ze ziskanych zakladl ze
3. ro¢niku:

danové hledisko pfi tu¢tovani nakladd

a vynosl

Casové rozliSovani nakladu a vynosl
uctovani leasingu

vypocet a Uctovani dané z pfijmt PO
rozdéleni disponibilniho zisku

uctuje naklady a vynosy hospodarskych
stfedisek

7. Manazerské uGcetnictvi

hospodarska stfediska

vedeni vnitropodnikového ucetnictvi
kalkulace — druhy, rozdéleni

druhy rozpoctl

vysvétli rozdil mezi ucetni uzavérkou

a zavérkou a charakterizuje je

zpracuje jednotlivé ucty a pfevede jejich
konec¢né zlistatky na zavérkové Ucty

a otevie UCet na zaCatku obdobi
objasni obsah ucetni zavérky

8. Ucetni uzavérka a ucetni zavérka

charakteristika ucetni uzavérky a zavérky
ucetni uzavérka

zauctovani ucCetnich operaci na konci
ucetniho obdobi

uzavreni Uctd

uCetni vykazy ucetni zavérky

souhrnné pfiklady

fesi souvislé ucetni pfiklady od otevieni
ucetnictvi az po jeho uzavfeni

9. Souvislé uéetni priklady — uétovani
v obchodnim podniku
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

UcCebni osnova pfedmétu

PRAVO

SVP: Ekonomika a podnikani — vnitini obchod
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 96 hodin

Obecné cile

Predmét pravo uvadi zaky do sloZitého systému pravniho fadu v CR, poskytuje zakladni
prehled o jeho jednotlivych Castech, pfedevsim v oblasti prava ob&anského, Zivnhostenského,
pracovniho, trestniho a spravniho a v problematice ochrany spotiebitele. Rozviji kompetence
zakh k samostatné praci a uvazovani, k pouzivani raznych informacénich zdrojii. Cilem je
posilovat nejen odborné znalosti a dovednosti, ale vhodnym zplsobem formovat také postoje
a hodnotové orientace zaku s cilem pfipravit zaky na odpovédny osobni a pracovni zivot.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:
- dodrzovali a ctili platné pravni normy,
- znali rozsah svych prav a povinnosti a respektovali také prava a povinnosti ostatnich
obdand,
- domysleli disledky svého jednani a chovani,
- jednali zodpovédné, s ohledem na ostatni u€astniky pravnich vztah,
%

orientovali se v systému prava a uméli vyhledat a aplikovat potfebné informace
a udaje.

Charakteristika uciva

Obsah uciva vychazi ze vzdélavaci oblasti Obchodni €innost a Spolecenskovédni vzdélavani
RVP 63-41-M/01 Ekonomika a podnikani. Navazuje na zaklady pravnich védomosti, ziskané
v pfedmétu ob€anska nauka. Vyuka se zamérfuje na aplikaci pravnich zasad v praxi, existuji
vazby také na ucivo ostatnich odbornych pfedmétl. Pfedmét je zafazen do 3. a 4. Ro¢niku
v rozsahu 2 hodiny tydné. Ve tfetim ro¢niku jsou zafazeny tematické celky: zakladni pravni
pojmy, prameny prava v CR, ob&anské pravo, ve &tvrtém roéniku: pracovni pravo a trestni
pravo.

Strategie vyuky

Zpusob vyuky vychazi z nutnosti neustale aktualizovat informace a rychle reagovat na zmény
v pravnim fadu i spole¢nosti, proto klade zvySené naroky na pfipravu hodiny i osobu ucitele.
Probiha v béznych u€ebnach a vyuzivany jsou pfredevSim tyto metody a formy vyuky:
hromadné vyucovani — frontalni vyklad pro seznameni se zakladnimi terminy a zasadami,
opakovani k tematickym celkim, diskuse, dialog k aktualnim tématiim, pfednasky,
videoprojekce s otazkami, navstéva soudu; skupinové vyucovani — prace s normami, prace
s texty, tiskem, vyhledavani informaci, vzora pravnich dokumentl, tvorba smluv, pravnich
dokumentt, opravy samostatnych praci, prace s tiskopisy; individualni vyuka — referaty,
pofizovani zapisu, vyplfiovani pracovnich listd, tiskopist, ustni zkouSeni.
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Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledkl vzdélavani zaku jsou soucasti Skolniho fadu. Ovéfovani znalosti
se provadi ustné i pisemné, s prihlédnuti k individualnim schopnostem zaku. V zavéru kazdého
tematického celku se hodnoti stupeni porozuméni probrané latky, schopnost poznatky
aplikovat v praxi, hodnoti se také samostatné prace zaku a referaty k aktualnim tématam.

Pfinos predmétu k rozvoji kliCovych kompetenci a priirezovych témat

PFedmét rozviji zejména ob&anské kompetence a kompetence k pracovnimu uplatnéni. Z&ci
jsou vedeni k dodrzovani platnych pravnich norem a k respektovani prava druhych, uc¢i se
vyhledavat a zpracovavat informace, ovéfovat jejich vérohodnost, prfesné formulovat
myslenky, navrhovat rizné zpusoby feSeni problému, posuzovat jejich moznosti a varianty,
jednat korektné a objektivné, preferovat dohodu a dialog. Jsou pfipraveni spravné pouzivat
odbornou terminologii, znalosti prav a povinnosti zaméstnancl i zaméstnavatelll, orientovat
se v obchodnépravnich vztazich.

Predmétem pravo se prolinaji v rizném rozsahu v§echna prifezova témata, nejcastéji Obc&an
v demokratické spolecnosti (cela oblast prava obc&anského, spravniho, spotfebitelska
tematika, ale i pojmy jako pravni stat, spravedinost a fada dalich). Prafezové téma Clovék
a svét prace je naplfiovano pfedevsim v oblasti pracovniho prava, ale také Zivnostenského
(porovnani vyhod i rizik podnikani u jednotlivych pravnich forem podnikanti).

Prafezové téma Clovék a digitalni svét je vyuZivano v prab&hu celé vyuky predev§im pro
vyhledavani a ovéfovani dulezitych informaci a vzorl pravnich dokumentl, k vytvareni
pisemnych navrh smluv, vypovédi, pro vyplfiovani tiskopisu a vzort pravnich dokumentu i pro
vyhledavani spotebitelskych informaci. Zak je veden k tomu, aby se orientoval v pravni Gpravé
pracovné pravnich vztahl a zavazkovych vztahu - v elektronické podobé, vyhledaval
pFislusné pravni predpisy na PC, pracoval s pfislusnymi pravnimi pfedpisy na PC. Zak dokaze
pracovat s textovym editorem, zvlada nastroje na tvorbu prezentaci. Zak se orientuje
v digitalnich sluzbach statu, verejné spravy, uzemni samospravy, komercniho i neziskového
sektoru a vedeme je k jejich vyuzivani v redlnych nebo modelovych situacich (Clovék a pravo).
Vysledky své prace Zzak pfedava ostatnim pomoci prezentaci vytvofenych s vyuzZitim
modernich nastroji pro tvorbu prezentaci nebo v jinych vhodnych aktualnich uzivatelskych
modulech.

Téma Clovék a zZivotni prostfedi se objevuje v oblasti ob&anského a pracovniho prava, je
zarazovano do udiva pfi praci na internetu — napf. Registr znecistovatelu.

3. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 66 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo

Zak: 1. Zakladni pravni pojmy
— vysvétli pojmy stat, pravo — ve smyslu — stat a pravo

objektivnim i subjektivnim, — pravni fad
— zduavodni potfebu pravnich norem pro funkci | — pravni normy

stat, uvede zpUsoby jejich publikace — pravnich vztahy a skute¢nosti
— rozdéli pravni normy podle nékolika — systém prava v CR

hledisek, — historické pravni oblasti

— charakterizuje slozky pravnich vztahd,
dopady pravnich skute€nosti

— popiSe principy prava soukromého
a verejného,

— vysvétli obsah a odliSnosti termind platnost,
ucinnost, plsobnost pravnich norem,
promi¢eni a prekluze prava.

, 2. Prameny prava v CR
— popi8e strukturu Ustavy, — Ustavni zakon
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charakterizuje prubéh legislativniho
procesu,

definuje vyznam Listiny, rozdéli lidska prava
do skupin,

zafadi soudy do systému,

vyjmenuje U€astniky a uvede postup a typy
soudniho jednani,

vysvétli napln ¢innosti advokat(l, soudcd,
statnich zastupc, notard.

legislativni proces

Listina zakladnich prav a svobod
soustava soudd v CR

pribéh a typy soudniho jednani
pravnicka povolani

vyjmenuje subjekty ob&anskopravnich
vztah(, rozli§i terminy svépravnost a pravni
subjektivita,

uvede rozdéleni osob a vysvétli obsah jejich
prav i povinnosti,

charakterizuje a popiSe typy pravnickych
osob, jejich zalozeni a pUsobeni
charakterizuje zakladni pojmy jako podnik,
podnikani,

vysvétli obsah vécnych prav,

vysvétli obsah zavazkovych prav, princip

a pouziti jednotlivych typ smiuv,
samostatné s vyuzitim rlznych pramen(
sestavi jednoduchou smlouvu,

popi$e zplsoby vzniku, zajisténi, zmény

i zaniku zavazku,

popiSe odpovédnost za Skodu, dolozi
pfiklady z praxe,

charakterizuje konkurs, reorganizaci,
oddluzeni a jejich podminky a disledky
insolvence, zdurazni vyznam prevence
vyhledava potfebné udaje v oficialnich

i neoficialnich rejstficich, vysvétli dusledky
zapisu do rejstrik

3. Obcéanské pravo

zasady a obsah

osoby — fyzické, pravnické

podnikani

majetkova prava absolutni/vécna/ — k véci
vlastni a cizi

majetkova prava relativni/zavazkova/ —
odpovédnost za vady, smlouvy

zavazky z delikt, nahrada $kody

insolvence
Upadek a zpuUsoby jeho feSeni

uvede zakladni principy Zakona na ochranu
spotrebitele,

vyjmenuje spotiebitelska prava

a organizace, které je haji,

popiSe postup pfi reklamacnim fizeni.

4. Ochrana spotiebitele

Zakon na ochranu spotfebitele
spotfebitelska prava
reklamaéni fizeni

charakterizuje a uvede pfiklady poruSovani
autorskych prav
uvede zpUsoby ochrany autorskych prav

5. Autorska prava

vznik, rozsah, ochrana

vysvétli vyznam vybéru a postup pfi
zadavani zakazek

6. Zadavani verejnych zakazek

principy a postup

vysvétli zakladni terminy

rozdéli zivnosti do druhd

popise ¢innost pfislusnych organu
uvede podminky provozovani zivnosti

7. Zivnostenské pravo

z&kladni pojmy

ohlaSovaci a koncesované Zivnosti
v8eobecné a zvlastni podminky provozovani
Zivnostenska sprava
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4. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 30 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

orientuje se v tisténé podobé Zakoniku
prace,

zdlvodni zakaz diskriminace v pracovné-
pravnich vztazich,

popi$e zplsoby a uvede dlsledky vzniku
a zaniku pracovniho poméru,

sestavi potfebné dokumenty,

definuje terminy pracovni doba, pfestavky
V praci,

uvede zplsoby vypoctu dovolené a rozsah
prace prescas,

popise zasady odmériovani, rozlisi pfekazky
v praci na strané zaméstnance

a zaméstnavatele,

charakterizuje povinnosti zaméstnance

i zaméstnavatele pfi pracovnich urazech,
vysvétli vyznam prevence a uvede z praxe
priklady bezpec&nostnich rizik,

vymezi zvlastni pracovni podminky Zen

a mladistvych,

rozlisi odpovédnost zaméstnance

a zaméstnavatele za Skodu, ilustruje na
konkrétnich pfikladech a objasni vyznam
prevence.

1. Pracovni pravo

zakladni ustanoveni Zakoniku prace
pracovni pomér — vznik, zmény, zanik
pracovni doba, prestavky v praci
dovolena, prace prescas

mzda a nahrady mzdy

BOZP

zvlastni pracovni podminky

nahrada Skody

vysvétli vyznam trestniho prava,

popiSe podminky trestni odpovédnost

a doplIni o podminky vyluc€ujici trestnost,
charakterizuje trestny €in, uvede polehcujici
a pfitéZujici okolnosti,

vyjmenuje druhy trestll a sefadi je podle
zavaznosti provinéni,

uvede postup pfi trestnim Fizeni a zplsoby
upusténi od trestu

2. Trestni pravo

prameny, vyznam

trestni odpovédnost

trestné Ciny

okolnosti polehé&ujici a pfitézujici
tresty

upusténi od trestu
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

Ucebni osnova pfedmétu

JAKOST ZBOZi

SVP: Ekonomika a podnikani — vnitini obchod
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 66 hodin

Obecné cile

Cilem prfedmétu je poskytnout zakim zakladni informace o projektovani, tvorbé i ochrané
jakosti v celém pribéhu vyroby, pfi manipulaci se zbozim, pfi jeho skladovani a prodeji. Cilem
pfedmétu je také to, aby si zaci uvédomili, Ze vysoka jakost je podminkou exportu zboZi
a moznosti udrzet se v konkurenénim prostfedi na mezinarodnim trhu vyrobkd. Nesmi byt
opomenuto, ze soucasti jakosti vyrobku je i jeho ekologicka nezavadnost. Déle si pfedmét
klade za cil, aby Zaci pochopili, Ze materidlové a energetické vstupy spolu se systémem Fizeni
jakosti jsou hlavnimi veliCinami podnikatelského rozhodovani v trzni ekonomice.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

- chapali kvalitu jako nastroj konkurenceschopnosti a dobrého jména podniku,

- méli odpovédny pristup k vlastni profesni budoucnosti, motivaci k dalSimu
vzdélavani, byli pfipraveni pfizplsobovat se ménicim se pracovnim podminkam,

- ovéfovali si ziskané poznatky, kriticky zvaZovali nazory, postoje a jednani jinych lidi,
dodrzovali podnikatelskou etiku,

- osvojili si zakladni principy Setrného a odpovédného pfistupu k Zivotnimu prostredi
v osobnim i profesnim Zivoté.

Charakteristika uéiva

UCivo vychazi ze vzdélavacich oblasti Ekonomika a Obchodni &innost RVP 63-41-M/01
Ekonomika a podnikani. Pfedmét je zafazen do 2. ro€niku v rozsahu 2 hodiny tydné&. Hlavnimi
tématy jsou: jakost zbozi, Skody a ochrana zbozZi, ochrana spotiebitele, jakost v hlavnich
komoditach zbozi, obchod a distribucCni cesty zbozi.

Ucivo je zaméfeno na osvojeni si pojmuU souvisejicich s obsahem jakosti a s jeji tvorbou. Dale
se zaméFi na systém Fizeni jakosti statem. Ke kliCovym tématum patfi certifikace, normalizace,
metrologie a problematika s tim souvisejici. Zaci ziskavaji uceleny prehled o z&kladnich
uzitnych vlastnostech, které ovliviuji jakost, o moznych Ccinitelich na jakost negativné
pUsobicich. Osvoji si jakostni znacky a vyznam certifikace pro vyrobu i spotiebitele. Dale se
seznami s problematikou jakosti v hlavnich komoditach zboZzi.

Ucivo je Uzce spjato s ostatnimi odbornymi pfedméty, pfedevsim ekonomikou.

Strategie vyuky

PFi vyudovani je vyuzito frontalni i skupinové vyudovani. Zaci pfi vyuce vyuzivaji odborné
Casopisy, ze kterych ziskaji aktualni informace a srovnani jakosti vyrobkd rlznych vyrobcu.
Dalsi informace je mozné vyhledavat na internetu.

Z expozi¢nich metod je vyuzit popis, samostatna prace zaku. Z fixacnich metod se uplatiuje
ustni opakovani, procvicovani na pfikladech z praxe.
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Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledkd vzdélavani zaku jsou soucasti Skolniho fadu. Ugitel ziskava
podklady: ustnim zkouSenim, pfi kterém hodnoti samostatné a logické mysleni a vyjadfovani
se, porozuméni probranému udivu; krat§imi ucitelskymi testy, pololetnimi pisemnymi pracemi
a soustavnym sledovanim aktivity Zaka pfi vyuce. Ohodnoceny jsou i referaty a aktuality.
Zohlednuji se individualni moznosti kazdého jednotlivce.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifrezovych témat

Z klicovych kompetenci jsou rozvijeny zejména ty, které napomahaji podnikatelskym aktivitam
a dobrému pracovnimu uplatnéni: schopnost odborné informovat obchodni partnery, odborné
manipulovat se zbozim a dodrzovat podminky skladovani, zohledfiovat pozadavky zakaznika,
efektivné vyuzivat odbornych informaci z tisku a celosvétové sité internet, pracovat v tymu
a predchazet konfliktim, vyjadfovat se a vystupovat se zasadami kultury projevu a chovani,
napf. pfi jednani s obchodnim partnerem, prezentovat svlj odborny potencial, chapat kvalitu
jako nastroj konkurenceschopnosti a dobrého jména podniku.

Predmétem prolinaji priifezova témata Clovék a Zivotni prostfedi (ekologické souvislosti
vyrobni &innosti, ochrany zboZi, ochrany spotebitele), Clovék a svét prace (vyrobni ginnost
podniku, orientace v hospodarské struktufe regionu, komunikace s obchodnimi partnery).

V prifezovém tématu IKT je zak veden k tomu, aby se orientoval v pfislusné legislativé
v elektronické podobé, vyhledaval, posuzoval a vyhodnocoval pfislusné pravni pfedpisy na
PC. Zak dokaze pracovat s textovym editorem, zvlada nastroje na tvorbu prezentaci. Vysledky
své prace zak pfedava ostatnim pomoci prezentaci vytvofenych s vyuzitim modernich nastroju
pro tvorbu prezentaci nebo v jinych vhodnych aktualnich uzivatelskych modulech.

2. roénik — celkova hodinova dotace: 66 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: 1. Jakost zbozi
— vysvétli definici jakosti a na pfikladech — pojeti jakosti
— dokaze jeji vyznam — obsah jakosti
— srovna pohled lidi na jakost dfive a dnes — tvorba jakosti zboZi
— definuje cile strategie jakosti v budoucnu — fizeni jakosti statem
— porovna funkéni a provozni zpusobilost — hodnoceni jakosti zbozi
— charakterizuje zakladni vlastnosti tvofici

jakost

— vyjmenuje poznatky nutné pro vytvoreni
realné koncepce jakosti

— vyjmenuje faktory, které se podileji na
tvorbé jakosti

— vysvétli smysl normalizace, metrologie,
certifikace

— vysvétli vyznam kritickych bodl ve vyrobé
a certifikat ISO

— na prikladu provede prakticky postup
hodnoceni jakosti zbozi

— uvede rozdily mezi subjektivnimi
a objektivnimi zkouSkami jakosti

2. Skody a ochrana zbozi

— uvede pfiklady ochrany zboZi ve sféfe — pficiny Skod
— dokaze zabranit plisobeni Skodlivych vlivl — rizika v ob&hu zbozi

na jakost (prevence) — ochrana zboZi obalem, paletizace,
— uvede dusledky téchto vliva kontejnerizace
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objasni pojem racionalizace v prepravé
zboZi a jeji vyhody

analyzuje Skody vzniklé pfi kontejnerizaci
nakresli manipulacni znacky a vysvétli
nutnost oznacovani

na pfikladu vysvétli funkci obalu

oznacovani nakladu
druhy obald

vyjmenuje prava spotiebitele

uvede Ceské, evropske i celosvétové
organizace na ochranu spotfebitele
objasni jejich vyznam

vysvétli podminky a postupy reklamace
zbozi;

na pfikladech vysvétli postup pfi vyfizovani
reklamace;

pracuje s prislusnymi pravnimi normami;
zvlada komunikaci se zdkaznikem pfi
pfipadnych stiznostech a reklamacich zbozZi
v souladu s firemnimi smérnicemi

a pravnimi predpisy Ceské republiky

3. Ochrana spotrebitele

aktualni pravni predpisy tykajici se ochrany
spotfebitele a reklamace zakoupeného
zbozi nebo sluzby

zakon na ochranu spotiebitele

organizace na ochranu spotfebitele

vyty&i zakladni uzitné viastnosti téchto
skupin a provede jejich charakteristiku
objasni vlivy na jakost a jeji ochranu

v jednotlivych komoditach zboZi

vysvétli nutnost vysokeé jakosti a zdravotni
nezavadnosti potravin

uvede souvislost mezi trvanlivosti

a sloZenim potravin

pozna zmény potravin provazejici snizovani
jejich jakosti

4. Jakost v hlavnich komoditach zbozi

elektrotechnické zbozi

drobné zbozi

drogistické zbozi

textilni zbozi

koZzedélné zbozi

sklarské zbozi

porcelanové a keramické zbozi
potravinafské zbozi

vysvétli podstatu, vyznam a cile obchodniho
provozu

vyjmenuje jednotlivé Cinitele

charakterizuje jednotlivé funkce obchodu
vysvétli podstatu, vyznam a cile obchodniho
provozu

vyjmenuje jednotlivé Cinitele

charakterizuje jednotlivé funkce obchodu
zhodnoti a porovna vyvojové trendy
obchodu

uplatiiuje zasady obchodni Cinnosti

zna a vysvetli princip fungovani systému
EAN

rozliSuje jednotlivé obchodni kategorie

5.

Obchod

funkce obchodu

obchodni kategorie

vyvojove trendy obchodu

obchodni sortiment, tfidéni a identifikace
zbozi

popiSe zplUsoby dodavek zbozi na prodejnu
vysvétli funkce maloobchodu

a velkoobchodu

roz¢&leni velkoobchodni a maloobchodni
jednotky na trhu

orientuje se v nakupu a prodeji zbozi
vysvétli nakup a prodej z logistického
hlediska

popiSe dopravni systémy, pfepravni
prostfedky a podstatu spedice

vysvétli vyznam a principy fungovani
dodavatelsko-odbératelskych vztahu

6. Distribu€ni cesty zbozi

druhy distribu¢nich cest

organizace prodejnich cest (obchodni
fetézce)

maloobchod

velkoobchod

nakup a prodej v logistickém pojeti
doprava a preprava zbozi
dodavatelsko-odbératelské vztahy
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

Uc€ebni osnova pfedmétu

PRAXE

SVP: Ekonomika a podnikani — vnitini obchod
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 255 hodin

upravy provedeny s ohledem na ucinnost Zakona ¢. 89/2012 Sb., obansky zakonik

Obecné cile

Predmét praxe doplfuje a rozSifuje teoretickou vyuku vétSiny odbornych pfedméti nacvikem
praktickych dovednosti nejen ve Skolnim prostfedi s vyraznym propojenim na realné prostiedi,
ale i na smluvnich pracovistich fyzickych a pravnickych osob. Prakticky procviuje a rozviji
zakladni komunikativni, personalni a odborné kompetence zaku, a to i v cizim jazyce. Posiluje
odpovédnost zakl za plnéni svéfenych Ukoll v pozadovaném Case a kvalité, organizacni
schopnosti zakl a jejich samostatnost, dovednost zakl k sebekontrole, dovednost pracovat
v tymu, schopnost samostatné ziskavat informace nutné ke splnéni ukolu a samostatné se
vzdélavat.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

dodrzovali zasady BOZP a PO,

uvazovali logicky a samostatné,

péstovali kultivovany pisemny projev,

vazili si kvalitni prace jinych lidi,

byli schopni se kriticky divat na vysledky své vlastni prace,

dodrzovali pracovni dobu,

pracovali kvalitné a peclivé, hospodarné vyuzivali prostfedky a neplytvali materialy,
byli schopni pfijmout radu i kritiku.

N 20 20 20 20 2R 22

Charakteristika uciva

UCivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Obchodni ¢innost RVP 63-41-M/01 Ekonomika
a podnikani. Vyuka pfedmétu praxe probiha ve 2. roCniku v rozsahu 2 hodiny tydné, ve
3. ro¢niku 3 hodiny tydné a ve 4. roCniku v rozsahu 3 hodiny tydné, a to téméF vyluéné jako
samostatné nebo tymové FeSeni praktickych ukolG. Hlavnimi tématy ve 2. ro¢niku jsou:
zalozeni firmy, pfiprava Cinnosti firmy, prezentace firmy na vefejnosti, zahajeni podnikani
a ¢innost firmy a vedeni evidence firmy, ktera neni UCetni jednotkou. Hlavnimi tématy ve
3. ro¢niku jsou: bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci, hygiena prace, pozarni prevence,
odborna c&innost pracovisté, prace se standardnim aplikacnim programovym vybavenim,
spole¢enska vychova a profesni komunikace. Hlavnimi tématy ve 4. ro¢niku jsou: vyrobni
a obchodni €innost firmy, mzdova agenda firmy a evidence dlouhodobého majetku firmy.

UCivo vyuziva znalosti a dovednosti zak(l ziskanych zejména v ostatnich ekonomickych
pfedmétech, informaéni a komunikacni technologii a v jazycich, propojuje je do funkéniho
celku a vytvafi tak vyznamnou Cast profilu absolventa. V simulovaném a nasledné bézném
provozu musi zaci aplikovat jiz ziskané kompetence, zaroven si pribézné osvojuji a upeviu;ji
dovednosti nové, spojené s pfislusnymi pracovnimi pozicemi.
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Strategie vyuky

Ve 2. — 4. ro¢niku probiha vyuka v odborné ucebné vybavené pro zpracovani rGznych
pisemnosti, pro prezentaci své firmy, pro evidenci své firmy s moznosti dalkového pfistupu,
vyhledavani pravnich dokumentd a vyuziti elektronické posty. Zaci sami navrhuji podstatné
prvky vyuky, jako je pravni forma podniku, zpracovani podnikatelského zaméru. Samostatné
vyhledavaji pfislusné informace, zjiStuji v realnych podminkach okolnosti nutné k zalozeni
firmy a jejimu fungovani a pfitom dodrzuji stanoveny harmonogram. UE&i se plnit konkrétni
funkce (feditel, asistent, obchodni Feditel, uCetni apod.), jednat s ufady a vefejnosti,
rozhodovat a nést za sva rozhodnuti odpovédnost.

Zéci pracuji s konkrétnimi doklady, vedou evidenci své firmy, provadé&ji ekonomické vypodty,
fe8i hospodaiské operace v oblasti majetku, vyroby, prodeje a z nich vyplyvajici ucetni
pfipady, zpracovavaji mzdovou agendu. Ddlezité informace vyhledavaji na internetu,
v dostupnych darfiovych kalkulaCkach, vytvareji prezentaci své firmy. Pfi korespondenci
s obchodnimi partnery vyuzivaji elektronickou postu.

Soucasti vyuky pfedmétu praxe je i pfiprava a u€ast zaku na akcich pofadanych Skolou nebo
jinymi institucemi, které ale probihaji z vétsi ¢asti mimo bézny ramec vyuky, ¢asto ve volném
Case zaku. Jde zejména o: Den otevienych dvefi, kde Zaci provazeji po Skole zajemce
uchazejici se o studium na nasi Skole a podavaji jim informace; pfipravu podkladl pro webové
stranky Skoly v elektronické podobé; aktualizaci dat v brozurce Skoly; organizacni zabezpec€eni
rliznych akci ve spolupraci s prisluSnymi institucemi a podnikateli.

Vyuzivany jsou pfedevsim tyto metody a formy vyuky: hromadné vyu€ovani — frontalni vyklad
pro seznameni se zakladnimi terminy a zasadami, diskuse, dialog k aktualnim tématim,
pfednasky, videoprojekce s otazkami, navstéva firem a instituci; skupinové vyu€ovani — prace
s normami, prace s texty, tiskem, vyhledavani informaci, vzord pravnich dokument(, tvorba
smluv, pravnich dokumentl, prace s tiskopisy; individualni vyuka — pofizovani zapisu,
vyplhovani pracovnich list(, tiskopisU.

Hodnoceni vysledku zaku

V pfedmétu praxe ve 2. a 4. ro¢niku ucitel hodnoti pfedevsim peclivost a samostatnost zaka,
pfipadné jejich podil na celkové praci tymu, dale kontroluje a hodnoti vystupy z jednotlivych
¢innosti pfed odeslanim z firmy, dodrzovani stanovenych terminu, vystupovani zaka ve firmé
a tymu, logické mysleni a spravné jazykové vyjadfovani. Hodnoceni musi byt prabézné a mélo
by motivovat zaky ke zlepSovani jejich dovednosti.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifrezovych témat

Pfedmét rozviji jak komunikativni kompetence, tak i personalni a socialni kompetence,
kompetence k pracovnimu uplatnéni, k feSeni problém i vyuzivani prostfedkl informacnich
komunikacnich technologii.

Zé&ci se udi formulovat své mys$lenky srozumitelné& a souvisle, v pisemné podobé prehledné
a jazykové spravné, vyjadrovat se pfimérené ucelu jednani a situaci, vhodné se prezentovat
zejména pfi jednani v ramci firmy a s realnymi partnery; zpracovavat jednoduché texty
a formulafe na bézna i odborna témata a ruzné pracovni materialy, dodrzovat jazykové
a stylistické normy i odbornou terminologii, pisemné zaznamenavat podstatné myslenky
a udaje z textd a projevl jinych lidi (pfednaSek, diskusi, porad apod.) a vyjadiovat se
a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani.

Méli by byt pfipraveni pfijimat hodnoceni svych vysledk( a zpusobu jednani i ze strany jinych
lidi, adekvatné na né reagovat, pfijimat radu i kritiku i od svych spoluzaku — ,spolupracovniku®
v ramci firmy; pracovat v tymu a podilet se na realizaci spole€nych pracovnich a jinych ¢innosti,
pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly, podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy na

v v v

zlepSeni prace a feSeni ukoll, nezaujaté zvazovat navrhy druhych; samostatné fesit pracovni
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i mimopracovni problémy, porozumét zadani ukolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace
potfebné k feSeni problému, navrhnout zpusob feSeni, popf. varianty feSeni, a zdlvodnit je,
volit prostfedky a zplsoby (pomucky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné pro splnéni
jednotlivych aktivit, vyuzivat zkuSenosti a védomosti ziskanych dfive.

Vyuzivaji osobni podita¢ a dalsi prostifedky informaénich a komunikaénich technologii podle
konkrétniho Ukolu ve firmé&, uli se pracovat s aplikaCnhim programovym vybavenim,
komunikovat elektronickou postou, ziskavat informace z otevienych zdroji, zejména pak
z webovych stranek ufadu a instituci a sité internet; vhodné komunikovat s potencialnimi
zaméstnavateli, znat prava a povinnosti zaméstnavateld a pracovnikl, osvojuji si zakladni
védomosti a dovednosti potfebné pro rozvijeni vlastnich podnikatelskych aktivit.

Do hodin je vhodné na jednotlivé oblasti si pozvat odborniky z praxe.

Pfedmét rozviji vechna priifezova témata. V tématu Clovék a svét prace je hlavnim cilem
pfedmétu vybavit Zaka kompetencemi, které mu pomohou optimalné vyuzit osobnostnich
a odbornych pfedpokladl pro uspésné uplatnéni na trhu prace a pro budovani profesni kariéry.
Ugast na vefejnych akcich probihajicich mimo bé&zny ramec vyuky usnadfiuje absolventim
vstup do realného pracovniho prostiedi. Prifezové téma Clovék a digitalni svét je rozvijeno
vedenim zaku k vyuzivani prostfedku vypocetni techniky pfi €innosti firmy. Nauci se pouzivat
konkrétni ucetni program a vyuzivaji programy Microsoft Office. Vyhledavaji také potfebné
informace na internetu. Zak je veden k tomu, aby pracoval s osobnim po&itaéem a s b&znym
zakladnim a aplikaénim programovym vybavenim, ziskaval a vyhodnocoval informace
z otevienych vérohodnych zdroji. Dale je veden k tomu, aby umél pracovat a efektivné
vyuzivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii jak v pribéhu studia, tak i pfi
vykonu povolani. Cilem tohoto PT je naucit Zaka ovladat a pouzivat uc€etni program na PC,
vyhledavat potfebné informace v oblasti pfedpisi a danovych zakond na internetu,
zpracovavat nékteré praktické ulohy na PC, komunikovat s vyuéujicim mailem, pracovat
s multimedialni technikou (skenovani, Uprava, evidence a archivace dokumentl v¢. skartace),
s e-learningovymi aplikacemi, s textovymi a tabulkovymi procesory. Zak dokaze pracovat
s textovym editorem, zvlada nastroje na tvorbu prezentaci. Vysledky své prace Zak predava
ostatnim pomoci prezentaci vytvofenych s vyuzitim modernich nastroju pro tvorbu prezentaci
nebo v jinych vhodnych aktualnich uzivatelskych modulech.

Dale se rozvijeji témata: ObCan v demokratické spole¢nosti — Zaci jsou vedeni k tomu, aby
méli vhodnou miru sebevédomi, uméli prebirat odpovédnost, dovedli jednat s lidmi a FeSit
konflikty; Clovék a Zivotni prostfedi — Zaci jsou vedeni k uplatfiovani princip(i rozvoje pracovni
¢innosti, zasad BOZP a PO.

Souvisla praxe: je zafazena do 1. az 3. ro€niku. Vyuka probiha v rozsahu 10-15 pracovnich
dnu po 6 hodinach, a to na smluvnich pracovistich $koly. Zaci se seznami s realnymi pracovisti
v oblasti ekonomiky a podnikani. Poznaji organizacni ¢innost na jednotlivych usecich podniku
a hlavni Ukoly daného pracovisté, vykonavaji rizné naroéné administrativni ¢innosti (opisy
texta, tfidéni dokladll, psani a rozesilani pozvanek atd.), u€i se zvladat mimoradné
i problémové situace, rozvijeji komunikaéni dovednosti ve své profesi (v€etné cizojazyCné
komunikace), maji moznost sledovat moderni trendy ve svém oboru a ziskat mnoho podnétu
pro vykon budouciho povolani.

O pribéhu souvislé praxe si zaci vedou podrobné zaznamy. Zde dokumentuji prabéh praxe,
vyCet vlastnich Cinnosti, shrnuji a hodnoti ziskané pracovni zkuSenosti. Na zakladé téchto
zaznamu zaci vypracuji podrobnou zpravu a odevzdaji v elektronické podobé uciteli praxe
vzdy za pfisluSné obdobi Skolniho roku (pololeti).

Hodnoceni zakd na smluvnich pracovistich probiha na zakladé komunikace mezi uditelem
praxe a instruktorem, povéfenym zaméstnancem firmy. Hodnoceni zaku je zcela individualni.
Posuzuji se nejen faktické znalosti — odborné, jazykové, ale i forma vyjadfovani a vystupovani,
plnéni zadanych ukoll, samostatnost, zajem o obor.
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2. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 66 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

uvede povinnosti zaméstnavatele

a zaméstnance pfi zajiStovani bezpecCnosti
prace a pozarni prevence;

aplikuje znalosti bezpecénostnich predpisu
a bezpeclnostnich rizik na konkrétni situace
(napf. ve 8kole);

1. Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci,
pozarni prevence, statni odborny dozor nad
bezpeénosti prace

zpracuje jednoduchy podnikatelsky zamér
vyhleda informace v Zivhostenském zakoné
a obchodnim zakoné

vyhotovi pisemnosti pro VZP, OSSZ

2. Priprava €innosti firmy

volba pfedmétu podnikani

navrzeni podnikatelského zaméru
pfiprava zakladacich dokumentt
spoluprace s institucemi (OSSZ, banka,
finanéni, zivnostensky urad)

sestavi vhodnou prezentaci pro svoji firmu
v souladu se zasadami pro tvorbu
prezentaci v Ceském jazyce a ve zvoleném
cizim jazyce,

navrhne propagacni pisemnosti pro zvoleny
produkt &i sluzbu.

usporada a vede porady

nabizi zbozi a sluzby zakaznikim

vyfizuje telefonni styk

stylizuje a odesila obchodni korespondenci,
faxové zpravy, kopiruje pisemnosti, uklada
a nasledné skartuje

vystavi pro zakaznika doklady o zaplaceni
a zauctuje je

navrhne propagacni pisemnosti a vhodnou
prezentaci pro svoji firmu

komunikuje elektronickou po&tou, ovlada
zaslani pfilohy, jeji pfijeti a nasledné
otevieni

ziskava a vyuziva informace z otevienych
zdroju

3. Zahdjeni podnikani a ¢innost firmy

organizacni struktura, personalni obsazeni
a vymezeni kompetenci

rozhodovani, porady, kontrola,

prace v jednotlivych oddélenich
zpracovani mezd

navazani kontaktl s obchodnimi partnery
a obchodovani s nimi

prezentace firmy

pocitaCova sit, e-mail

prace s informacemi, internet

vymezi zplsoby pofizeni majetku

eviduje majetek na pfislusnych dokladech
vypocita odpisy metodou zrychleného

i rovnomeérného odepisovani

rozpozna technické zhodnoceni od bézné
opravy a udrzby

objasni pojem a vyznam inventarizace

v podniku

zna zakonné predpisy pro provadéni

umi pracovat s inventarizaénim soupisem
a vycislit inventarizacni rozdily

4. Evidence majetku firmy véetné
inventarizace

pofizovani majetku dodavatelskym
zplsobem i ve vlastni reZii

zaznam dlouhodobého i obéZzného majetku
do pfislusnych dokladu, prace s doklady
vypocty dafiovych odpis(

technické zhodnoceni a vyfazeni
dlouhodobého majetku

inventarizace majetku firmy — postup
Ihity provadéni, inventarizaéni komise,
soupis

souvisly pfiklad z oblasti dlouhodobého
i ob&Zzného majetku
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3. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 99 hodin

Vysledky vzdélavani Uéivo

Zak: 1. Mzdova agenda firmy

— uvede zakladni aspekty pracovné pravniho
poméru, zaznamenava udaje o evidenci
zaméstnancu, aktualizuje data,

— pfipravuje podklady pro tuzemské
i zahrani¢ni cesty, vyhledava optimalni
spojeni, zajiStuje rezervaci ubytovani,
zjistuje aktualni sazby dle platnych
predpisu, stanovi vysi cestovnich nahrad,
navrhne vhodnou vysi zalohy, pfipravi
podklady a vy¢isli vyuétovani pracovni
cesty, vyplni pfislusné doklady, vyhotovi
zapis z pracovni cesty a prohlaseni o ztraté
dokladu,

— vypocita a zauctuje mzdy, odvody z mezd
podle konkrétnich udaju,

— sestavi pfehledy pro ZP a OSSZ.

— evidence zaméstnanct

— zahrani¢ni i tuzemské pracovni cesty,
zalohy, vyuctovani, cestovni pfikaz, zprava
z pracovni cesty, prohlaseni

— odménovani zaméstnancu a spole¢nikl
véetné vypoctl, zdanovani, zadctovani,
odvodu a vyhotoveni pfehledt pro ZP
a 0Ssz

— aktualni informace z odménovani dle dohod,
zdafovani studentu atd.

— zjisti a posoudi organizacni strukturu
pracovisté, vztahy nadfizenosti
a podfizenosti,

— popiSe napln ¢innosti jednotlivych odbort
prislusného pracovisté,

— posoudi vyznam kontroly na zakladé
zjisténych skutecnosti,

— sleduje a feSi praktické pfipady z oblasti
personalistiky,

— dle agendy firmy se podili na zpracovani
dokladt,

— popiSe praktické poznatky z inventarizace
na pracovistich,

— na prikladech charakterizuje prabéh ¢innosti
pracovisté dle jeho zaméfeni,

— posoudi ekologické souvislosti ¢innosti
pracoviste,

— popise na prikladu z praxe prabéh
obchodniho jednani,

— vybere vhodny reklamni prostfedek pro
urcity produkt, firmu, spole¢nost

2. Odborna €innost

— pracovisté

— organizaéni struktura
— agenda Ufadu, firmy
— zpracovani dokladu
— kontrolni ¢innost

— inventarizace majetku
— marketing firem

— reklamni ¢innost

— publicita

— péce o klienty (zakazniky)

— pouziva bézné zakladni a aplikacni
programové vybaveni (aplikace dodavané
s opera¢nim systémem, dale pracuje
zejména s aplikacemi tvoficimi tzv.
kancelafsky software),

— ovlada zasady obchodniho styku pfes
internet,

— ziskava a vyuziva informace z otevienych
zdroju, zejména z celosvétové sité Internet.

3. Prace se standardnim aplikaénim
programovym vybavenim
—  software pro tvorbu prezentaci
—  kanceléafsky software
— dal8i aplikacni programové vybaveni
—  prace s informacemi

— ovlada zasady spole¢enského chovani,

4. Spole¢enska vychova
— osobnost ¢lovéka,
— spolecenské chovani,
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voli vhodny zplisob komunikace na zakladé
psychologického rozboru chovani klienta,
uplatriuje profesni etiku a bezpfedsudkovy
pFistup k zakaznikam,

vi, jak reagovat na rizné zpUsoby chovani
klientd, obchodnich partner(

i spolupracovnikd,

fesi riizné situace véetné zatézovych

a konfliktnich.

— profesni vystupovani,
— typy zakaznikl a psychologické zaklady
jednani

komunikuje s klienty i v cizim jazyce,
vyhotovuje pisemnosti spojené s provozem
firmy, v souladu s normalizovanou Upravou,
vécng, jazykové i formalné spravné.

5. Profesni komunikace
— vyuziti techniky v komunikaci
— verbalni a neverbalni komunikace

4. roénik — celkova hodinova dotace: 90 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

uvede zasady pro vedeni dafové evidence,
vymezi rozdily mezi pfijmy a vydaiji
ovliviiujicimi a neovliviiujicimi zaklad dang,
vystavi faktury pro odbératele,

zaznamena Udaje podle pokladnich dokladu
a bankovnich vypisu do deniku pfijmu

a vydajl a vytiskne je,

zpracuje evidenci DPH u platce DPH
vypocita hospodarsky vysledek

1. Vedeni evidence firmy, ktera neni ucetni
jednotkou
— zasady vedeni dafiové evidence
— vymezeni danovych a nedafiovych pfijm0
a vydajl
— denik pfijma a vydaji — ¢lenéni, zasady
zaznamu Udaji do deniku
— priklady zapist do deniku a ostatnich knih
u podnikatele — neplatce DPH i platce DPH
— zaznamni evidence souvislého pfikladu pro
neplatce i platce DPH
— zjisténi hospodarskeého vysledku

nabizi zbozi a sluzby zakaznikam,
vyfizuje telefonni styk, stylizuje a odesila
obchodni korespondenci,

vyhotovi a zauctuje pokladni doklady,
zapiSe je do pokladni knihy, stanovi
pokladni zlistatek, sestavi vy¢etku podle
skute¢ného stavu hotovosti, vyc€isli
inventariza¢ni rozdil pokladny,

vymezi pojem ceniny, pofizuje, eviduje

a vydava je do spotieby v¢&. zauétovani,
kontroluje platby podle bankovnich vypis(,
vyhotovuje bankovni pfikazy, sleduje
dodrzovani lhat splatnosti,

zauctuje ucetni pfipady podle pfijatych
bankovnich vypis(,

vystavi pro zakaznika doklady o zaplaceni
zbozi a sluzeb a zauctuje je,

zvoli optimalni zpUsob pofizeni zasob
materialu a zboZzi, zauc&tuje pofizeni,
uskladnéni a vyskladnéni,

vypocita ocefiovani zasob pfi vyskladnéni
podle platnych metod vypoctd,

eviduje udaje o zasobach v dokladech,

2. Vyrobni a obchodni ¢innost firmy

— navazani kontaktt s obchodnimi partnery,
navrzeni potfebnych dokladi

— TFeS8eni praktickych uloh z oblasti u¢tovani
o finan€nim majetku (pokladna, ceniny,
bankovni Ucet, kratkodoby bankovni tvér),

— vyhotoveni pfislusnych pokladnich
a bankovnich dokladud

— TFeSeni praktickych uloh z oblasti uctovani
o nakupovanych zasobach (pofizovani,
zaznam do Ucetnich dokladl, ocenovani,
vyskladnéni)

— TFeSeni praktickych uloh v oblasti zasob
vlastni vyroby

— kalkulace, kalkulagni vzorec, stanoveni
nakladu na kalkulaéni jednici

— obchodovani s ¢lenskymi i ne€lenskymi
zemémi EU, stanoveni cla, kursové rozdily

— Fe8eni reklamaci, dobropisy, neuznané
reklamace

— inventarizagni rozdily, nahrady Skody
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sestavi kalkulaéni vzorec pro vybrany
produkt &i sluzbu, zvoli vhodnou metodu
kalkulace pro kalkulaéni jednici,

pfevadi vyrobky do vlastnich prodejen,
pofizuje zasoby ze zahranii, rozliduje
dovoz ze zemi EU a mimo EU, stanovi vySi
cla a jeho Uhradu, vy¢isluje kursové rozdily
vlivem zmény kursu,

navrhuje moznosti feSeni reklamaci,
vystavuje dobropis odbérateli, fesi pfijeti
dobropisu od dodavatele,

inventarizuje majetek firmy, vycisli
inventarizaCni rozdily a navrhne jejich
vyporadani, sepiSe inventurni soupisy

uvede zakladni aspekty pracovné pravniho
poméru, zaznamenava udaje o evidenci
zameéstnancu, aktualizuje data,

pfipravuje podklady pro tuzemské i
zahrani¢ni cesty, vyhledava optimalni
spojeni, zajistuje rezervaci ubytovani,
zjistuje aktualni sazby dle platnych
predpis(, stanovi vysi cestovnich nahrad,
navrhne vhodnou vySi zalohy, pfipravi
podklady a vycisli vyuétovani pracovni
cesty, vyplni pfislusné doklady, vyhotovi
zapis z pracovni cesty a prohlaseni o ztraté
dokladu,

vypocita a zauctuje mzdy, odvody z mezd
podle konkrétnich udaja,

sestavi prehledy pro ZP a OSSZ.

3. Personalni €éinnost firmy

evidence zaméstnanct

zahranicni i tuzemské pracovni cesty,
zalohy, vyuctovani, cestovni pfikaz, zprava
z pracovni cesty, prohlaseni

odménovani zaméstnancll a spole¢niku
vCetné vypodtl, zdanovani, zaucétovani,
odvodU a vyhotoveni pfehledu pro ZP

a 0SSz

aktualni informace z odménovani dle dohod,
zdafovani studentu atd.

vymezi zplsoby pofizeni dlouhodobého
majetku a rozdily v uétovani,

eviduje dlouhodoby majetek na pfislusnych
dokladech,

vypocita odpisy metodou zrychleného

i rovnomérného odepisovani,

stanovi rozdily mezi u€etnimi a dafovymi
odpisy dlouhodobého majetku a jejich vliv
pfi uzavérkovych operacich,

rozpozna technické zhodnoceni od bézné
opravy a udrzby,

provede evidenci dlouhodobého majetku
v uCetnim programu a vytiskne pfislusné
sestavy.

4. Evidence dlouhodobého majetku firmy

pofizovani dlouhodobého majetku
dodavatelskym zpUsobem i ve vlastni rezii
zaznam do inventarni karty

vypocty Ucetnich a dafovych odpisu
technické zhodnoceni a vyfazeni
dlouhodobého majetku

souvisly pfiklad z oblasti dlouhodobého
majetku

zpracuji danové pfiznani dané z pfijmu
fyzickych osob pro rizné druhy pfijma

5. Dan z pFijmu

fyzickych osob

rozfazeni pfijma FO do dil¢ich zakladu dané
zpracovani danoveho pfiznani k dani

z pfijma fyzickych osob
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1., 2. a 3. ro¢nik — souvisla praxe v rozsahu 2. — 3. tydnt na smluvnich pracovistich

Vysledky vzdélavani

Ucivo

vysvétli zakladni ukoly a povinnosti
organizace pfi zajistovani BOZP,
zdUvodni ulohu statniho odborného dozoru
nad bezpecnosti prace,

dodrzuje ustanoveni tykajici se bezpecCnosti
a ochrany zdravi pfi praci a pozarni
prevence,

uvede pfiklady bezpenostnich rizik,
nejcastéjsi priciny urazl a jejich prevenci,
poskytne prvni pomoc pfi Urazu na
pracovisti,

uvede povinnosti zaméstnance

i zaméstnavatele v pfipadé pracovniho
urazu.

1. Bezpeénost a ochrana zdravi pfi praci,
hygiena prace, pozarni prevence

— BOZP - zakladni predpisy

— hygiena prace

— pozarni ochrana

— statni dozor

— bezpecnostni rizika

— prevence

zZjisti a posoudi organizaéni strukturu
pracovisté, vztahy nadfizenosti a
podfizenosti,

popiSe napln Cinnosti jednotlivych odbor(
pfislusného pracovisté,

posoudi vyznam kontroly na zakladé
zjisténych skute€nosti,

sleduje a feSi praktické pfipady z oblasti
personalistiky,

dle agendy firmy se podili na zpracovani
dokladd,

popiSe praktické poznatky z inventarizace
na pracovistich,

na pfikladech charakterizuje priibéh ¢innosti
pracovisté dle jeho zaméfeni,

posoudi ekologické souvislosti Einnosti
pracoviste,

popise na pfikladu z praxe prabéh
obchodniho jednani,

vybere vhodny reklamni prostfedek pro
urcity produkt, firmu, spole¢nost

2. Odborna ¢innost pracovisté
— organizacni struktura

— agenda Ufadu, firmy

— zpracovani dokladu

— kontrolni ¢innost

— inventarizace majetku

— marketing firem

— reklamni ¢innost

— publicita

— péce o klienty (zakazniky)

pouziva bézné zakladni a aplikacni
programové vybaveni (aplikace dodavané
s opera¢nim systémem, dale pracuje
zejména s aplikacemi tvoficimi

tzv. kancelarsky software),

ovlada zasady obchodniho styku pfes
internet,

ziskava a vyuziva informace z otevienych
zdrojh, zejména z celosvétové sité Internet.

3. Prace se standardnim aplikaénim
programovym vybavenim

— software pro tvorbu prezentaci

— kancelarsky software

— dalsi aplikaCni programové vybaveni
— prace s informacemi

ovlada zasady spolecenského chovani,

voli vhodny zplisob komunikace na zakladé
psychologického rozboru chovani klienta,
uplatriuje profesni etiku a bezpfedsudkovy
pFistup k zakaznikam,

4. Spole¢enska vychova

— osobnost ¢lovéka,

— spolecenské chovani,

profesni vystupovani,

— typy zakaznikl a psychologické zaklady
jednani
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vi, jak reagovat na rizné zplsoby chovani
klientd, obchodnich partnert

i spolupracovnikd,

fesi rlzné situace véetné zatézovych

a konfliktnich.

komunikuje s klienty i v cizim jazyce,
vyhotovuje pisemnosti spojené s provozem
firmy, v souladu s normalizovanou Upravou,
vécng, jazykové i formalné spravné.

5. Profesni komunikace
— vyuziti techniky v komunikaci
— verbalni a neverbalni komunikace
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

Ucebni osnova pfedmétu

TECHNIKA ADMINISTRATIVY

SVP: Ekonomika a podnikani — vnitini obchod
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 99 hodin

Obecné cile

Z4ci ziskavaji dovednost ovladat klavesnici pocitade desetiprstovou hmatovou metodou bez
vyhledavani jednotlivych klaves zrakem, osvojuji si techniku racionalniho a pfesného
zpracovani cizojazyéného textu s vyuzitim relaxacnich metod pfi praci na PC. Zaci ziskavaiji
prehled o programovém vybaveni, komunikuji pomoci elektronické posty.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

pracovali samostatné se standardnim programovym vybavenim,

ziskali davéru ve vlastni schopnosti,

reprezentovali svou praci svého zaméstnavatele a pracovali poctivé a svédomité,
byli ochotni se stale ve svych odbornych dovednostech a znalostech zdokonalovat,
pfijimali a odpovédné plnili svéfené ukoly a vyuzivali prostfedky informacénich

a komunikaénich technologii,

vystupovali v souladu se zasadami kultury projevu a chovani,

rozliSovali zasady zdravého Zivotniho stylu a navyky bezpecné a zdravi neohroZujici
pracovni ¢innosti véetné& zdsad ochrany zdravi pfi praci u zafizeni se zobrazovacimi
jednotkami (monitory),

- dodrzovali principy Setrného a odpovédného pfistupu v osobnim a profesnim jednani
(recyklace papiru, nakladani s nebezpeénymi materialy, tfidéni odpadu).

2 2 20 2 2 2\ Z

Charakteristika uciva

UcCivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Komunikace RVP 63-41-M/01 Ekonomika a podnikani.
Vyucovaci predmét technika administrativy je zafazen do 1. ro€niku v rozsahu 3 hodiny tydné.
Hlavnimi tématy jsou: technika psani na PC a nacvik psani textd. Svym obsahem a metodami
predmét rozviji systémové mysSleni zakd, pfispiva k vytvareni navykd na peclivou, pfesnou
a kvalitni praci pfi efektivnim vyuzZivani vypocetni techniky. Vzdélavani je zaméfeno na
racionalni ovladani pocitaCové klavesnice, které usnadni zakim dalSi studium, pfipadné
i dobré uplatnéni na trhu prace. Trvale se posiluje mezipfedmétova vazba na vyuku informacni
a komunikacni technologie. Kazdy rok probiha hledani talent v psani na klavesnici, ktefi se
mohou zuc¢astnit méstského kola pfipadné krajské soutéze v psani na klavesnici.

Strategie vyuky

Vyuka se uskutec€riuje v odborné ucebné s potfebnym technickym a programovym vybavenim,
uloZznym prostorem a pfipojenim na internet. Vyuziva se vyukovy program pro komplexni psani
na PC nebo na stroji vSemi deseti prsty hmatovou metodou. Na jedné pracovni stanici pracuje
jeden zak. Vzdélavani probiha pomoci riiznych cvieni a testu.

Pfi vyuce se vyuzivaji metody expozi¢ni — popis, demonstrace a instrukce, samostatna prace
zak{, prace s textem nebo u€ebnici. Uplatriuji se i metody fixaéni — procvi€ovani, domaci prace
(s vyuzitim elektronické posty ke kontrole zpracovani). Nedilnou soucasti jsou motivacni
metody — pochvaly a motivaéni rozhovory. Individualni pfistup je vénovan zakim se
specialnimi vzdélavacimi potfebami.
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Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledkd vzdélavani zakd jsou soudasti $kolniho fadu. Zaci jsou
hodnoceni za pisemny projev. Kontrolu pozadované urovné pfesnosti a rychlosti psani
vyuCujici provadi pfedevSim pravidelnymi mésicnimi a Ctvrtletnimi provérkami, pfiCemz
vysledna znamka odpovida urovni splnéni limitu tabulek klasifikace pfesnosti a rychlosti pro
prislusny mésic. Nedilnou soucasti je sebehodnoceni zakl a sledovani pokroku v rychlosti
a pfesnosti zpracovani textu, vyznamné je zohledfiovan aktivni pfistup k vyuce.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prifezovych témat

PFedmét rozviji zejména kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam. Z4ci
se jiz v teoretické pfFipravé uci aktivné zucastnovat diskusi, formulovat a obhajovat své postoje
a pfijimat nazory druhych, coz je nezbytnym pfedpokladem pro dobré vztahy na pracovisti.
Musi byt pfipraveni odhadovat vysledky svého jednani v riznych situacich, pfijimat hodnoceni
zpusobu svého jednani ze strany ostatnich lidi, adekvatné na né reagovat, musi byt schopni
prijmout radu i kritiku. Zak by mél vécné spravné zpracovavat pfiméfené& narocné ukoly,
pracovat samostatné i v tymu, pfijimat a plnit odpovédné svéfené ukoly, uznavat autoritu
nadfizenych.

P¥i rozvijeni socialné komunikativnich kompetenci se uplatriuji zasady spolecenského chovani
spolu s psychologickymi aspekty komunikace. Zaci jsou vedeni k ziskavani a rozvijeni
profesniho jednani pfi styku s obchodnimi partnery a k celkové kultivovanému projevu.

Ustfednim tématem SVP je Clovék a svét prace, Zaci budou schopni podle svych moznosti
uplatnit ziskané poznatky v budoucim zaméstnani, budou schopni zpracovavat pisemnosti
a komunikovat s okolim. DalSimi prifezovymi tématy jsou Ob¢an v demokratické spole¢nosti
a Clovék a digitalni svét, které prolinaji usivem tohoto pfedmétu a prakticky se vyuZivaji pfi
vyuce. Zak je veden k tomu, aby pracoval s osobnim poditaem, s b&znym zakladnim
a aplikaénim programovym vybavenim, komunikoval elektronickou postou, ziskaval informace
z otevienych zdroju, zejména pak z internetu.

V ramci PT Clovék a digitalni svét je Zak veden k tomu, aby spolehlivé ovladal véechny funkce
osobnich pogditacd, pfi domaci pfipravé na hodiny pracoval s pocitacovou technikou, kterou
ma k dispozici, komunikoval prostfednictvim e-mailové posty s vyucujicim, zpracovaval,
zadané ukoly na PC s pozadovanym vystupem (tisk, uloZzeni na médium, ulozeni na sit,
zaslani elektronickou postou nebo jinym komunikaénim nastrojem). Zak dokaze pracovat
s textovym editorem, zvlada a orientuje se v nastrojich na tvorbu prezentaci. Vysledky své
prace zak predava ostatnim pomoci prezentaci vytvofenych s vyuzitim modernich nastroju pro
tvorbu prezentaci nebo v jinych vhodnych aktualnich uZivatelskych modulech.

1. roénik — celkova hodinova dotace: 99 hodin

Vysledky vzdélavani Uéivo
Zak: 1. Technika psani na PC
— popisuje zasady bezpec¢nosti a hygieny — seznameni zakl s obsluhou PC, zasady
pfi praci na PC, relaxaci u pocitace bezpec&nosti pfi praci
— zapina, vypina, obsluhuje PC — technika psani na klavesnici PC
— vysvétluje vyznam a dulezitost racionalniho desetiprstovou metodou, seznameni
zvladnuti klavesnice desetiprstovou s ovladanim programu a jeho strukturou

hmatovou metodou;

2. Nacvik psani textt

— pfesné a rychle ovlada klavesnici — psani na klavesnici
desetiprstovou hmatovou metodou; — nacvik psani pismen na zakladni, horni
a dolni pismenné fadé

— klavesa Enter, mezernik, Caps Lock

126



SVP EKONOMIKA A PODNIKANI — vnitini obchod — 63-41-M/01

predvadi schopnost psani malych a velkych
pismen, diakritickych a interpunkénich
znamének, Cislic a znagek

opisuje bezchybné texty z obrazovky

i z papirové pfedlohy

pFepisuje rychle a pfesné cizojazyCny text
zvyraznuje text rdznym zplsobem
uklada, kopiruje a pfesouva text

pide rychle a bez chyb na numerické

i alfanumerické klavesnici

rozliSuje informace bézné grafické Upravy
a dokaze s nimi dale pracovat

zpracuje text s vyuZitim zvyraznéni

a formatovanim

pravy a levy prefadovac, velka pismena,
nacvik psani znacek, diakritickych

a interpunk&nich znamének, oprava chyb
nacvik psani znakl na Ciselné fadé
zvySovani rychlosti a pfesnosti psani
opisy cizojazy&ného textu

graficka uprava textu, pfesun, zvyrazfiovani,
Cislovani stranek

Casova rezerva na procvic¢ovani uciva,
mésicni provérky pfesnosti a rychlosti,
vychovné vzdélavaci akce
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzenr, Nerudova 33

Uc€ebni osnova pfedmétu

ELEKTRONICKA A PISEMNA KOMUNIKACE

SVP: Ekonomika a podnikani — vnitini obchod
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 99 hodin

Obecné cile

VyuCovaci pfedmét je zaméfen na vyuziti schopnosti ovladat klavesnici pocitace
desetiprstovou hmatovou metodou tzv. ,naslepo®, kterou si zaci osvojili v 1. ro€niku v pfedmétu
technika administrativy. Zaci ziskavaji dovednost vyhotovovat na pogitadi riizné druhy
pisemnosti v normalizované Upravé, pfipadné s vyuzitim Sablon dopisnich predtiska.
V hodinach se pracuje se souborem ,Bali¢ek tiskopisu“, ktery pfipravuje Narodni ustav
odborného vzdé&lavani. Zaci ziskavaji védomosti o obsahové naplni a stylizaci obchodnich
dopisU, jsou vedeni k racionalnimu a pfesnému zpracovani administrativy v organizacich,
k ovladani techniky korespondence s ohledem na pozadavky moderniho provozu firmy
a v souladu s CSN 01 6910. Ziskavaji prehled o programovém vybaveni a komunikuji pomoci
elektronické posty.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

uvazovali logicky, pracovali samostatné se standardnim programovym vybavenim,
pfijimali a odpovédné plnili svéfené ukoly, péstovali kultivovany pisemny projev,
vyuzivali prostfedky informacénich a komunikacnich technologii,

vyjadfovali se a vystupovali v souladu se zasadami kultury projevu a chovani,

znali a dodrzovali zakladni pravni predpisy tykajici se bezpeclnosti a ochrany zdravi
pfi praci a pozarni prevence,

rozliSovali zasady zdravého zivotniho stylu a navyky bezpeéné a zdravi neohrozujici
pracovni €innosti véetné& zésad ochrany zdravi pfi praci u zafizeni se zobrazovacimi
jednotkami (monitory, displeji) a snazili se aktivné podilet na feSeni
environmentalnich problémf,

- dodrzovali principy Setrného a odpovédného pfistupu v osobnim a profesnim jednani
(recyklace papiru, nakladani s nebezpe&nymi materialy, tfidéni odpadu).

N 2N N 2

Charakteristika ucéiva

UcCivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Komunikace RVP 63-41-M/01 Ekonomika a podnikani.
Vyucovaci pfedmét je zafazen do 2. a 3. ro¢niku. Je zamé&fen pfedevSim na vytvareni a rozvoj
znalosti a dovednosti v oblasti prace s informacemi a vhodnymi aplikaCnimi programy pfi
fedeni praktickych uloh v oboru.

Ve 2. roéniku (2 hodiny tydné) jsou hlavnimi tématy: zvySovani rychlosti a pfesnosti psani,
pisemna komunikace, Uprava obchodnich dopisu, tvorba obchodniho dopisu, pisemnosti pfi
uzavirani kupnich smluv, pisemnosti pfi poruseni smluvnich povinnosti, zpracovani souvislého
prikladu. Zaci se zdokonaluji v psani na klavesnici, nauéi se opatfovat si informace potfebné
k administrativni praci a efektivné s nimi pracovat. Osvoji si pravidla a normy pro vyhotovovani
pisemnosti a manipulaci s nimi. Seznami se s archivaci a skartaci dokument(, praci
s kancelarskou technikou. Pfi zpracovani pisemnosti dbaji na dodrZovani jazykové
a stylistické normy i odborné terminologie.

Ve tretim roCniku (1 hodiny tydné) jsou hlavnimi tématy: interni pisemnosti, pracovni cesty,
osobni dopisy, personalni pisemnosti, pravni pisemnosti, pisemnosti ve styku s bankami. Zaci
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se nauci spravné vyhotovovat podnikové pisemnosti po strance vécné, jazykové i formaini,
dovedou vytvaret vnitropodnikové pisemnosti, seznami se s komplexnim vedenim personalni
agendy v souladu se zakonikem prace, osvoji si vyplfiovani bankovnich dokladl a zpracovani
jednoduchych pravnich listin. Pracuji s informacemi, které ziskavaji z otevienych zdrojl
(internet, odborné Casopisy), své myslenky formuluji srozumitelné a souvisle, jazykové
spravné a v prehledné podobé.

Pfi nacviku stylizace a vyhotovovani pisemnosti se vyuziva znalosti ziskanych v ¢eském
jazyce, v odbornych ekonomickych pfedmétech, navazuje se na predmét technika
administrativy a trvale se posiluje mezipfedmétova vazba na vyuku informacni a komunikaéni
technologie. Jsou smérovani k vhodné odborné stylizaci, logické, vécné i gramatické
spravnosti a vyhovujici formalni upravé v souladu s doporu¢enou normou pro uUpravu
pisemnosti. Svym obsahem a metodami pfedmét rozviji systémové mysleni zaku, pfispiva
k vytvafeni navyku na peclivou, pfesnou a kvalitni praci pfi efektivnim vyuzivani vypocetni
techniky

Strategie vyuky

Vyuka probiha v odborné pocitaCové uclebné s potiebnym softwarovym vybavenim.
Nezbytnym predpokladem je pFistup k internetu s dostate¢nou pfenosovou rychlosti,
odpovidajici softwarové vybaveni a pfipojeni tiskarny. Tfida se déli na skupiny, pfi psani
pisemnosti pfevaZuje samostatna prace studentd. Zaci jsou vedeni k praktickému vyuzivani
ziskanych poznatk(, k feSeni konkrétnich ukoli z praxe. Pfi vyuce se vyuzivaji metody
expozicni — popis, demonstrace a instrukce, samostatna prace zaku, prace s ,BaliCkem
tiskopist“ nebo ucebnici. Dale se uplatriuji metody fixaéni — opakovani uciva, nacvik
dovednosti a domaci prace (s vyuzitim elektronické posty ke kontrole zpracovani). Nedilnou
soucasti jsou motivacni metody — pochvaly a motivaéni rozhovory. Individualni pfistup je
vénovan zaklm se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledkd vzdélavani zak( jsou soudasti Skolniho Fadu. Zaci jsou
hodnoceni za pisemny projev na zakladé samostatnych praci a praktickych cvi€eni, které jsou
zakim zadavany vzdy s ohledem na vyuziti v dalSim vzdélavani nebo praktickém Zzivoté.
Méfitkem posuzovani je peclivost, vécna, jazykova a stylisticka spravnost, pouzivani odborné
terminologie a dodrzovani normalizované upravy textu. Nedilnou soucasti je sebehodnoceni
zakh, sledovani pokroku v Upravé zpracované pisemnosti, zohledriovan je aktivni
a samostatny pfistup k vyuce.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifrezovych témat

Z4ci se jiz v teoretické pFipravé udi aktivné zGdastfiovat diskusi, formulovat a obhajovat své
postoje a pfijimat nazory druhych, coz je nezbytnym pfedpokladem pro dobré vztahy na
pracovisti. Musi byt pfipraveni odhadovat vysledky svého jednani v riznych situacich, pfijimat
hodnoceni zpUsobu svého jednani ze strany ostatnich lidi, adekvatné na né reagovat, musi
byt schopni pfijmout radu i kritiku. Pfi pisemné komunikaci je kladen dliraz na rozvoj profesnich
dovednosti zak(l v oblasti obchodné-podnikatelské a administrativni. Zak by mél vécné
spravné zpracovavat pfiméfené naro¢né pisemnosti, pracovat samostatné i v tymu, pfijimat
a plnit odpovédné svéfené ukoly, uznavat autoritu nadfizenych.

P¥i rozvijeni socialné komunikativnich kompetenci se uplatfiuji zasady spolecenského chovani
spolu s psychologickymi aspekty komunikace. Zaci jsou vedeni k ziskavani a rozvijeni
profesniho jednani pfi styku s obchodnimi partnery, zakazniky a celkové kultivovanému
projevu. VSechny tyto profesni kompetence zakl se rozvijeji po strance obsahoveé i formaini,
pisemné i ustni tak, aby Zaci byli schopni vykonavat €innost v této oblasti na urovni provozniho
personalu i na urovni manazerske.
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Ustfednim tématem SVP je Clovék a svét prace, Zaci budou schopni podle svych moznosti
uplatnit ziskané poznatky v budoucim zaméstnani, budou schopni zpracovavat pisemnosti
a komunikovat s okolim. DalS$imi prafezovymi tématy jsou Ob&an v demokratické spolecnosti
a Clovék a digitalni svét, které prolinaji uSivem tohoto predmétu a prakticky se vyuzivaji pfi
vyuce. Zak je veden k tomu, aby pracoval s osobnim poditaem, s b&znym zakladnim
a aplikacnim programovym vybavenim, komunikoval elektronickou postou, ziskaval informace
z otevienych zdrojll, zejména pak z internetu.

V ramci PT Clovék a digitalni svét je Zak veden k tomu, aby spolehlivé ovladal véechny funkce
osobnich pocitacl, pfi domaci pfipravé na hodiny pracoval s pocitacovou technikou, kterou
ma k dispozici, komunikoval prostfednictvim e-mailové posty s vyudujicim, zpracovaval,
zadané ukoly na PC s poZadovanym vystupem (tisk, uloZzeni na médium, uloZeni na sit,
zaslani elektronickou po$tou nebo jinym komunikaénim nastrojem). Zak dokaZe pracovat
s textovym editorem, zvlada nastroje na tvorbu prezentaci. Vysledky své prace zak predava
ostatnim pomoci prezentaci vytvofenych s vyuzitim modernich nastroju pro tvorbu prezentaci
nebo v jinych vhodnych aktualnich uzivatelskych modulech.

2. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 66 hodin

Vysledky vzdélavani Uéivo
Zak: 1. ZvySovani rychlosti a pfesnosti psani
— ovlada rychle a presné klavesnici PC — procvi¢ovani probranych lekci a nacvik
desetiprstovou hmatovou metodou, aplikuje dalSich lekci se zvlastnim dirazem
zasady bezpec€nosti a hygieny pfi praci kladenym na rychlost a pfesnost opisu textu

i relaxaci u pocitaCe
— pfepisuje efektivné a bezchybné text
z papirové predlohy i obrazovky véetné
cizojazy€ného textu
— zvyraziuje a upravuje text rdznymi zpUsoby
— popisuje organizaci pisemného styku,
manipuluje s pisemnostmi, archivuje
a skartuje
— Kkopiruje pisemnosti, odesila faxové zpravy

2. Pisemna komunikace

— vysvétli vyznam informaci a komunikace pro | — pisemny styk a jeho vyznam
podnikani ve sluzbach; — vyuZiti techniky v komunikaci

— druhy pisemnosti, jejich charakteristika

— organizace pisemného styku (manipulace
s pisemnostmi, spisovy, skartani, archivni
fad, spisova sluzba, jeji organizace)

3. Uprava obchodnich dopist

— vyhotovuje samostatné obchodni dopis, — CSN 016910
vymezuje jeho specifika — formaty papirt a obalek

— rozliSuje jednotlivé druhy obchodnich — adresy — Uprava na obalkach a predtiscich
dopis(l, rozeznava jejich znaky dopisnich papirt

— stylizuje z&kladni druhy pisemnosti — Uprava dopisu na predtisku A4
v normalizované Upravé — normalizovana Uprava pisemnosti

— vyhotovuje pisemnosti spojené s provozem a manipulace s nimi

— sestavuje pisemnosti pfi nakupu a prodeji,
stylizuje pisemnosti spojené s poruSovanim | 4. Tvorba obchodniho dopisu

kupnich smluv — zasady stylizace
— pracuje se Sablonami formulara, vyuziva — struktura dopisu
predtiskl z ,Balicku predtisk(“ — postup pfi tvorbé dopisu
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— vyhledava potfebné informace v pfislusnych
zakonech

— vyhotovovani obchodnich pisemnosti vécné,
jazykové a formalné spravné a v souladu
s normalizovanou Upravou pisemnosti

— vyfizuje konkrétni pisemnosti pfi poruseni
kupnich smluv

5. Pisemnosti pfi uzavirani kupnich smluv
— predsmluvni jednani — poptavka, nabidka,
— uzavirani kupnich smluv — objednavka,
kupni smlouva, potvrzeni objednavky
dodatecné dispozice

— pisemnosti pfi plnéni kupnich smluv —
dodaci list, pfepravni doklady, navésti,
faktura

— aplikuje na pfikladu z praxe zpracovani
obchodni korespondence mezi dvéma
konkrétnimi firmami

6. Pisemnosti pfi poruseni smluvnich
povinnosti

— urgence, odpovéd na urgenci

— reklamace, odpovéd na reklamaci
— upominky, odpovéd na upominku

7. Zpracovani souvislého prikladu

3. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 33 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

— vytvafi pfesné a rychle rizné zplsoby
Upravy a zvyraznovani textl a vyuziva je
k dalSimu zpracovani

— popisuje odliSnosti internich pisemnosti,
vytvari veSkeré pisemnosti souvisejici
s pracovnimi poradami firmy a pisemnosti
managementu

8. Interni pisemnosti

— pozvanky na porady

— listina pfitomnych, zapisy z porad
— smérnice, obéznik, pfikaz feditele

— vyhotovuje pfesné a peclivé pisemnosti
souvisejici s pracovni cestou, vypocita
nahradu vydaju spojenych s pracovni cestou
podle platnych sazeb a sepiSe po navratu
zpravu

9. Pracovni cesty

— cestovni pfikaz

— zprava z pracovni cesty
— vyuctovani pracovni cesty

— vymezuje specifika a vyznam osobnich
dopist a rozpozna odlisnosti v Upravée
osobnich dopisu

— stylizuje vhodné a s citem jednotlivé druhy
osobnich dopisu

— sestavuje individualni zadosti ob¢anu

10. Osobni dopisy

— blahopfejné dopisy

— dékovné dopisy

— omluvné dopisy

— doporucujici dopisy

— pozvani formou osobniho dopisu
— Zzadosti ob¢anu

— pracuje se $ablonami formularu
personalnich pisemnosti

— vysvétluje specifika personalnich pisemnosti
a definuje jejich nalezitosti

11. Personalni pisemnosti

— Zadost o misto, zivotopis

— pozvani ke konkurzu

— pracovni smlouva

— dohoda o hmotné odpovédnosti
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vede personalni agendu s ohledem na
vyuziti v dalSim profesnim Zivoté

dohoda o provedeni prace a o pracovni
Cinnosti

pisemnosti pfi ukonéeni pracovniho poméru,
pracovni posudek

popisuje jednoduché pravni listiny

a vysvétluje specifika jejich stylizace

a Upravy

vyhotovuje samostatné na formulafi
jednoduché pravni listiny nebo je
individualné stylizuje v souladu s platnymi
nalezitostmi

. Pravni pisemnosti

plna moc (zmocnéni)

prokura

dluzni upis, potvrzenka

Zaloby zasilané k obchod. soudu

popisuje otevieni podnikatelského uctu

u bankovniho ustavu

vysvétluje bankovni pisemnosti, jejich
nalezitosti a pfipravi vhodné formulare
vyplfiuje samostatné pisemnosti potfebné
k vybéru a skladani penéz a pisemnosti pfi
bezhotovostnim zplsobu placeni v riznych
modifikacich

rozliSuje jednotlivé druhy platebnich karet,
komunikuje elektronickou postou

13.

Pisemnosti ve styku s bankami
vybérni listek, Sek, platebni karty
pokladni slozenka, post. poukazka
pfikazy k uhradé, pfikazy k inkasu
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

Ucebni osnova pfedmétu

APLIKOVANA PSYCHOLOGIE

SVP: Ekonomika a podnikani — vnitini obchod
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 33 hodin

Obecné cile

Cilem predmétu je poskytnout zakiim védomosti z té ¢asti psychologie, ktera ma bezprostredni
vztah k obchodni praxi a vede je zejména ke schopnosti aplikovat ziskané znalosti pfi jednani
se spolupracovniky, klienty, a obchodnimi partnery. Ucivo pfedmétu vytvari osobnost, ktera je
adaptabilni v rGznych situacich v oblasti obchodu, péstuje u zakl odpovédnost, poctivost,
zdravou sebekritiku, asertivitu.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

ziskali davéru ve vlastni schopnosti,

vytvareli vstficné mezilidské vztahy a pfedchazeli konfliktum,
dokazali pracovat v tymu,

aktivné se zucastiovali diskusi, formulovali své nazory,
vystupovali v souladu se zasadami kultury projevu.

2R 2 20 24

Charakteristika ucéiva

UcCivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Komunikace RVP 63-41-M/01 Ekonomika a podnikani.
Vyucovaci pfedmét aplikovana psychologie je zafazen do 1. ro¢niku v rozsahu 1 hodiny tydné.
Hlavnimi tématy jsou: obecna psychologie, psychologie osobnosti, sociadlni psychologie
a psychologie trhu. Ugivo je zaméFfeno na zakladni pojmy z oboru psychologie, detailngji na
psychologii trhu s cilem pochopit moznosti vyuziti v profesnim zivoté.

Zaci si prohlubuji socialni dovednosti feSenim modelovych situaci. Prab&zné se posiluje
mezipfedmétova vazba na vyuku dalSich spoleCenskovédnich pfedmétu.

Strategie vyuky

Vyuka je realizovana v ucebné s moznosti videoprojekce k prezentaci modelovych situaci
a jejich analyzy. Praktické ukazky se uskute¢ni ve spolupraci s kulturnimi zafizenimi.

PFfi vyuce se vyuZivaji metody expozini, dialogické, samostatna i tymova forma prace,
simulace a feSeni modelovych situaci. Lze zallenit i formy tematicky zaméfenych diskusi,
prednasek, vychovné-vzdélavacich programa.

Individualni pfistup je vénovan zakim se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledkd vzdélavani zakd jsou soudasti $kolniho fadu. Zaci jsou
hodnoceni za ustni i pisemny projev. Vzhledem k pojeti pfedmétu je posuzovan aktivni pfistup
zaka k vyuce, tvurCi zpracovani a prezentace zadanych ukold. Nedilnou soucasti je
sebehodnoceni a sledovani viastnich pokroka.

133



SVP EKONOMIKA A PODNIKANI — vnitini obchod — 63-41-M/01

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifrezovych témat

Predmét rozviji zejména kompetence komunikativni, uplatiuji se zasady kulturniho chovani
a bezkonfliktniho jednani. Zaci jsou vedeni k rozvijeni profesniho jednani pfi styku se

zakazniky a obchodnimi partnery.

Z priifezovych témat je do pfedmétu zadlenéno téma Clovék a svét prace, kde se rozviji
kompetence k pracovnimu uplatnéni. Zaci by méli pracovat samostatné i v tymu, pfijimat a pinit
odpovédné svéfené ukoly, uznavat autoritu nadfizenych. V prifezovém tématu IKT je veden
zak ktomu, aby pracoval s multimedialni technikou (PC, dataprojektorem, fotoaparatem,
digitalni kamerou, ...) — zejména pfi praci na projektech. Vysledky své prace zak predava
ostatnim pomoci prezentaci vytvofenych s vyuzitim modernich nastroju pro tvorbu prezentaci

nebo v jinych vhodnych aktualnich uzivatelskych modulech.

1. roénik — celkova hodinova dotace: 33 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

— charakterizuje psychologii jako nauku,
objasni vyznam ve svém oboru
— tvofi a uziva zakladni terminologii

— charakterizuje prozivani, chovani

— charakterizuje psychické jevy, procesy,
stavy a vztahy

— vysvétli vnimani, pozornost, pamét,
mysleni, fec¢, ueni

— objasni kategorii: city, na praktickych
pfikladech vysvétli disledky hrani¢nich
podob

autoregulace

— rozliSuje: psychika, védomi a podvédomi

— objasni kategorii: vlle, poznava vyznam

1. Obecna psychologie

— psychologie jako védni disciplina,
terminologie

— podstata dusevniho zivota

— pristupy k lidské psychice

— psychické jevy, procesy, stavy, vztahy

— citoveé a volni procesy

— objasni kategorii osobnost
— dovede vyuzit pfi sebepoznavani i pfi

obchodnika

charakteristice jinych osob ze svého okoli
— sestavi strukturu vlastni osobnosti a profilu

2. Psychologie osobnosti

— pojem osobnost

— struktura osobnosti

— osobnost UspésSného obchodnika

— poznava role a pozice v socialnich
skupinach

— na zékladé praktickych zkuSenosti
z odborného vycviku charakterizuje
mezilidské vztahy na pracovisti

— fe8i modelové situace lidského souziti
v osobnim i profesnim zivoté

3. Socialni psychologie

— socialni skupiny

— socialni psychologie v obchodni praxi
— socialni komunikace

— konfliktni situace
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

Ucebni osnova pfedmétu

PROFESNi KOMUNIKACE

SVP: Ekonomika a podnikani — vnitini obchod
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 33 hodin

Obecné cile

Predmét poskytuje zakim dovednosti dllezité pro efektivni komunikaci v jejich budouci
profesi. Nosnym cilem je naudit zaky ovladat psychologické aspekty komunikace
a spoleCenskou etiketu. Pfijmout za své jednani v souladu s pravidly kulturniho chovani
a vyjadiovani, rozvijet feCové dovednosti, kultivovat osobni styl.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

byli schopni vyjadfovat se pfiméfené ke komunikacni situaci,
ucastnili se aktivné diskusi,

respektovali nazory druhych,

tvorili si vlastni Usudek,

jednali v souladu se zasadami kultury projevu a chovani.

2R 2R 2R 22

Charakteristika uciva

UcCivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Komunikace RVP 63-41-M/01 Ekonomika a podnikani.

Vyuc€ovaci pfedmét profesni komunikace je zafazen ve 2. ro¢niku v rozsahu 1 hodiny tydné.
Hlavnimi tématy jsou: profesni komunikace a etiketa v obchodni praxi. Zaci budou prohlubovat
dovednosti ziskané v socialni psychologii s dlrazem na efektivitu komunikace s pracovnimi
partnery v oblasti obchodu a sluzeb.

Strategie vyuky
Vyuka je realizovana v u€ebné s moznosti videoprojekce k prezentaci modelovych situaci
a jejich analyzy. Praktické ukazky se uskute¢ni ve spolupraci s kulturnimi zafizenimi.

PFi vyuce se vyuZivaji metody expozi¢ni, metody nacviku dovednosti, prace s odbornym
textem, samostatna i tymova forma prace. DalSimi metodami jsou motivacni rozhovory,
techniky a simulace modelovych situaci.

Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledkd vzdélavani zakd jsou soudasti $kolniho fadu. Zaci jsou
hodnoceni za ustni i pisemny projev. Vzhledem k pojeti pfedmétu je hodnocen aktivni a tvofivy
pristup zaku k vyuce, prezentace zadanych Ukoll a zpUsob jejich tvorby. Nedilnou soucasti je
sebehodnoceni a sledovani pokrokd v osobnim projevu.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat

Predmétem prolinaji prafezova témata, ktera se promitaji do obsahu i vystupl vzdélani.
Clovék a svét prace, Ob&an v demokratické spoleénosti se prakticky dotykaji uplatnéni na trhu
prace. Pfedmét rozviji zejména kompetence socialné komunikativni. Absolventi ve svém
profesnim i osobnim Zivoté budou schopni komunikovat s okolim, vhodné se prezentovat pfi
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jednani s potencionalnimi zaméstnavateli, adaptovat se na nové podminky, zvladat zatézové
situace. V prufezovém tématu IKT je veden zak k tomu, aby pracoval s multimedialni technikou
(PC, dataprojektorem, fotoaparatem, digitalni kamerou, ...) — zejména pfi praci na projektech.
Vysledky své prace zak predava ostatnim pomoci prezentaci vytvofenych s vyuZzitim
modernich nastroju pro tvorbu prezentaci nebo v jinych vhodnych aktualnich uzivatelskych

modulech.

2. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 33 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

chape mechanismy socializace, interakce
a jeji dusledky

pojima komunikaci jako zakladni nastroj
ovliviiujici obchodniho partnera

rozviji své feCové dovednosti receptivni

a interaktivni

ovlada neverbalni komunikaci, rozliSuje
vhodné a nevhodné prvky

ovlada postupy informacni i pfesvédcovaci

1.P

rofesni komunikace

podstata komunikace

schéma komunikace

praktické zasady interakce

zatézové situace pfi komunikaci, zvladani
trémy

neverbalni komunikace

typologie klientd

pracovni skupina

osobnost fidiciho pracovnika

uci se prostredkiim osobniho plsobeni
prakticky pfedvadi obchodni jednani ve
fazich prodeje

na zakladé znalosti jazykové a komunikacéni
vychovy provadi efektivni komunikaci
poznava rizné typy zakaznikl a predvadi
jednani s nimi

2.P

pfi nabidce produktl a sluzeb — styly vedeni
— rozpozna typy klientd, reaguje na projevy
jejich chovani
sychologie trhu

kupni motivace

osobnost Uspésného obchodnika
typologie zakazniki

komunikace na trhu

psychologie reklamy a propagace

zvnitfni zasady spoleenského vystupovani
charakterizuje etiketu spolecenskych akci
vytvafi pfijemny osobni image

3.E

tiketa v obchodni praxi
spole€enské chovani
oficialni spole€ensky styk
péce o zevnéjSek
harmonie osobnosti
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzer, Nerudova 33

VOLITELNE PREDMETY

Uc€ebni osnova pfedmétu

CVICENI Z UCETNICTVI

SVP: Ekonomika a podnikani — vnitini obchod
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 66 hodin

Obecné cile

Pfedmét poskytuje zakim potfebné dovednosti nezbytné k ovladani typického ucetniho
programového vybaveni pfi feSeni ekonomickych a u€etnich uloh, vyhotovovani pisemnosti,
vyhledavani informaci. Zaci jsou vedeni ke spravnému uzivani pojmi z oblasti ekonomiky,
UCetnictvi a pravnich predpisu. Vyznamnou soucasti dosazenych kompetenci je zvladnuti
prace s informacemi v prostfedi lokalni sité a v siti internet.

Vzdélavani ve vyu€ovacim pfedmétu sméfuje k praktickému ovéfovani ziskanych teoretickych
védomosti a dovednosti v u€etnim software, k orientaci pfi vybéru ucetniho softwaru. Nedilnou
soucasti je pochopeni logické struktury ucetniho software a provazanosti jednotlivych moduld.
Zéci ziskavaji prehled o vhodném programovém vybaveni a komunikuji pomoci elektronické
posty.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

pracovali samostatné se standardnim programovym vybavenim,

ziskali davéru ve vlastni schopnosti,

byli ochotni se stale ve svych odbornych dovednostech a znalostech zdokonalovat,

pfijimali a zodpovédné plnili svéfené ukoly a vyuZivali prostfedky informacnich

a komunikaénich technologii,

rozliSovali zasady zdravého zivotniho stylu a navyky bezpecné a zdravi neohroZzujici

pracovni €innosti v€etné zasad ochrany zdravi pfi praci u zafizeni se zobrazovacimi

jednotkami (monitory),

- dodrzovali principy Setrného a odpovédného pfistupu v osobnim a profesnim jednani
(recyklace papiru, nakladani s nebezpecnymi materialy, tfidéni odpadu).

NN 2NN N N 2

Charakteristika uciva

Vyuovaci pfedmét vychazi ze vzdélavaci oblasti Ugetnictvi a dané RVP 63-41-M/01
Ekonomika a podnikani. Vyu€ovaci pfedmét Cviceni z ucetnictvi je zafazen do 3. a 4. ro¢niku
v rozsahu 2 hodiny tydné. Hlavnimi tématy ve 3. roCniku jsou: uvod do uéetniho programu,
zalozeni agendy podnikatele, ktery je ucetni jednotkou — neplatce DPH, zaloZeni agendy
podnikatele — platce DPH, uctovani ve vyrobni firmé, doklady ve styku s bankami,

Hlavnimi tématy ve 4. ro€niku jsou: uvod do finanéniho Ucetnictvi podnikatelského subjektu,
dan z pfidané hodnoty, personalistika, majetek podnikatele, uzavirani u€etnich knih a souvisly
ucetni pfiklad.

Pfedmét je zaméren pifedevsim na vytvareni, upevnéni a rozvoj znalosti a dovednosti v oblasti
prace s informacemi a vhodnymi aplikaénimi programy pfi feSeni praktickych uloh v oboru.
Ucivo vyuc€ovaciho predmétu bezprostfedné navazuje na u€ivo predmétu ucetnictvi a na ucivo
ostatnich ekonomickych pfedmét(. Zaci si prohlubuji védomosti a dovednosti pfi samostatném
feSeni dilCich i souvislych Ucetnich pfikladli véetné vyhotovovani a zpracovani ucetni
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dokumentace. Zpracovavaji ulohy, které jsou v souladu s podminkami konkrétnich
podnikatelskych subjektll a Udaje, z nichz Cerpaji, se co nejvice priblizuji skute€nosti. Trvale
se posiluje mezipfedmétova vazba na vyuku informacni a komunikacni technologie.

Strategie vyuky

Vyuka probiha v odborné pocitacove uCebné s potfebnym technickym a programovym
vybavenim a pfipojenim na internet. Pfi vzdélavani pfevazuje samostatna prace zaku. Zaci
jsou vedeni k praktickému vyuzivani ziskanych poznatku, k feSeni konkrétnich ukoll z praxe,
k samostatnému studiu odborné literatury, €asopisu a platnych pravnich predpisu.

PFi vyuce se vyuzivaji metody expozitni — popis, demonstrace a instrukce, samostatna
prace zaku, prace s ucetnim programem, uéebnici nebo sbirkou pfikladu z ucetnictvi. Uplatriuji
se i metody fixaéni — Ustni opakovani uciva, procvi¢ovani a praktické upevnovani dovednosti,
dale domaci prace (s vyuzitim elektronické posty ke kontrole zpracovani). Nedilnou soucasti
jsou motivacéni metody — pochvaly a motivaéni rozhovory. Individudlni pfistup je vénovan
Zakum se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

Hodnoceni vysledka zaku

Pravidla hodnoceni vysledkd vzdélavani zakd jsou soudasti $kolniho fadu. Zaci jsou
hodnoceni za pisemny projev na zakladé samostatnych praci a praktickych cviceni, které jsou
zakim zadavany vzdy s ohledem na vyuziti v dalSim studiu nebo praktickém zivoté. Méfitkem
posuzovani je peclivost a komplexnost vyhotoveni, vécna a formalni spravnost, pouzivani
odborné terminologie a dodrzovani platnych zakonl pro pfislusné ucetni obdobi. Nedilnou
soucasti je sebehodnoceni zakul, sledovani pokroku ve zpracovani ukolu, je zohlednovan
aktivni a samostatny pfistup k vyuce.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prirezovych témat

Pfedmét rozviji zejména kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam. Z&ci
se jiz v teoretické pfipravé uci aktivné zucasthovat diskusi, formulovat a obhajovat své postoje
a pfijimat nazory druhych, coz je nezbytnym prfedpokladem pro dobré vztahy na pracovisti.
Musi byt pfipraveni odhadovat vysledky svého jednani v riznych situacich, pfijimat hodnoceni
zpusobu svého jednani ze strany ostatnich lidi, adekvatné na né reagovat, musi byt schopni
pfijmout radu i kritiku. Ddraz je kladen na rozvoj profesnich dovednosti zak( v oblasti
obchodné-podnikatelské. Zak by mél vécné spravné zpracovavat pfiméfené& narocné ukoly,
pracovat samostatné i v tymu, pfijimat a plnit odpovédné svéfené ukoly, uznavat autoritu svych
nadfizenych.

P¥i rozvijeni socialné komunikativnich kompetenci se uplatfiuji zasady spolecenského chovani
spolu s psychologickymi aspekty komunikace. Zaci jsou vedeni k ziskavani a rozvijeni
profesniho jednani pfi styku s obchodnimi partnery a k celkové kultivovanému projevu.
VSechny tyto profesni kompetence zaku se rozvijeji po strance obsahové i formalni, pisemné
i Ustni tak, aby Zaci byli schopni vykonavat Cinnost v této oblasti na urovni provozniho
personalu i na urovni manazerske.

Z priifezovych témat je do predmétu zaclenéno zejména Clovék a svét prace. V pfedmétu jsou
zaci pfipraveni k uplatnéni na trhu prace a pochopeni vyznamu celozivotniho vzdélavani.
Ziskané znalosti by mély Zakovi pomoci pfi rozhodovani o dalsi profesni a vzdélavaci orientaci.
Dale se rozvijeji i témata ObCan v demokratické spoleCnosti (Zzaci jsou vedeni k rozvoji
komunikativnich a personalnich kompetenci a kompetenci k fe$eni problémd) a Clovék
a digitalni svét (zaci jsou pfipravovani k tomu, aby byli schopni pracovat s prostfedky IKT
a vyuzivali je jak v pribéhu vzdélavani, tak i v dalSich ¢innostech, které jsou béznou soucasti
jejich Zivota). Zak je veden k tomu, aby: pracoval s osobnim pogitadem, s b&znym zakladnim
a aplikaénim programovym vybavenim a vyuzival ho pfi vedeni u€etnictvi malych a stfednich
firem, platch i neplatcd DPH, pofizoval tiskové sestavy, komunikoval elektronickou postou
s bankou, OSSZ, FS, a dalSimi institucemi.
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Zak se orientuje v online vyhledavani informaci, dokaze vyuzit elektronickych formulafu
danového pfiznani, pracovat se systtmem DATOVE SCHRANKY jako prostfedku
elektronické komunikace se statem a vSemi jeho institucemi.

3. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 66 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: 1. Uvod do uéetniho programu

— zaklada agendu firmy v darové evidenci, — zalozeni agendy podnikatele, ktery neni
pfepina mezi agendami a vytvari zalozni ucetni jednotkou a vede darnovou evidenci —
kopie neplatce DPH

— Kkopiruje potfebné soubory dat — penézni denik
Z pfipravenych seznamu nebo agend — pokladni doklady

— nastavi aktualni datum a ucetni rok — bankovni vypisy

— Cisluje doklady a upravuje aktualni — knihy pohledavek a zavazku
parametry — ostatni knihy

— aktivuje pokladnu, banku a zavadi po¢atecCni

stavy

— zaznamena efektivné a bezchybné udaje
do pokladnich dokladu

— vyhotovuje vystavené faktury
a zaznamenava do knihy pohledavek

— pfijima dodavatelské faktury a eviduje je
v knize zavazkl

— popisuje vazby mezi penéznim denikem,
pokladni knihou a ostatnimi pomocnymi

knihami
2. Zalozeni agendy podnikatele, ktery je

— zaklada agendu firmy v G&etnictvi ucetni jednotkou — neplatce DPH
— zapisuje Udaje z bankovnich vypisu do — zasady uctovani

bankovnich dokladu — prfiprava dokladl k zaucétovani
— zjistuje stav pokladny a bankovniho u¢tu, — uctovy rozvrh

stav pohledavek a zavazku — navedeni poc¢atecnich stavl
— Uctuje obecné ucetni doklady — nastaveni u€etniho roku

— ¢&islovani dokladt

— nastavuje platce DPH, rozliSuje platce DPH, | 3. Zalozeni agendy podnikatele, ktery je
zaznamenava darfové doklady, vyhotovuje ucetni jednotkou — platce DPH

pfiznani k DPH — dariové doklady

— rozliSuje jednotlivé druhy Ucetnich dokladq, — pokladni doklady, fakturace
rozeznava jejich charakteristické znaky, — doklady zakladajici povinnost k DPH
z nich odvozuje ucetni pfipady, které — pfiznani k DPH, nadmérny odpocet
samostatné uctuje — darova povinnost, uhrada DPH

— vymezuje specifika platce DPH a pozna — bankovni doklady

odliSnosti v uctovani

— vyhotovuje pfiznani k DPH a rozlisi
povinnost nebo vraceni dané

— UCtuje zakladni druhy Ucetnich dokladu
v u€etnich knihach

— opravuje Ucetni zapisy riznymi zplsoby

4. Uétovani ve vyrobni firmé

— sestavuje kalkulace — pokladni doklady
— vyfizuje hospodarské operace podle — prijaté a vystavené faktury
konkrétnich ucetnich dokladl — bankovni doklady

— interni doklady
— kalkulace ceny
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zaklada presné ucetni agendy pro riizné
podnikatelské subjekty a pfepina se mezi
nimi

opravuje Ucetni zapisy riznymi zplsoby

vyhotovuje bankovni pisemnosti, kontroluje
nalezitosti a pfipravi vhodné formulare
paruje uhrady pfijatych a vystavenych faktur
vyplni samostatné pisemnosti potfebné

k vybéru a skladani penéz a pisemnosti pfi
bezhotovostnim zplsobu placeni

5. Doklady ve styku s bankami

— vypisy z bankovniho uctu

— stav bankovniho u¢tu

— pokladni slozenka, postovni poukazka
— pfikazy k uhradé, vybérni listek

4. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 60 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

zaklada agendu firmy, vytvafi zalozni kopie
kopiruje potfebné soubory dat

Z pfipravenych seznamu nebo agend
nastavuje aktualni datum a ucetni rok
Cisluje doklady a upravuje aktualni
parametry

aktivuje pokladu, banku a zavadi po¢atec¢ni
stavy

nastavuje stfediska, zakazky, Cinnosti
zaznamenava efektivné a bezchybné udaje
do pokladnich dokladu

vyhotovuje vystavené faktury

a zaznamenava do knihy pohledavek
pfijima dodavatelské faktury a eviduje je

v knize zavazki

Uctuje zakladni druhy ucetnich doklad

v U€etnich knihach

vyhotovuje storna dokladl

vyfizuje dobropisy a reklamace

uctuje poskytnuté a pfijaté zalohy

1. Uvod do finanéniho Géetnictvi

podnikatelského subjektu

— zaloZeni agendy podnikatele, ktery vede
U€etnictvi, je platce DPH

— aktualizace u¢tového rozvrhu

— navedeni pocatecnich stav(

— Ucetni denik

— pokladni doklady

— bankovni doklady

— fakturace — faktury s polozkami, s volnou
polozkou, dobropisy

— zalohové faktury

vymezuje specifika platce DPH a pozna
odliSnosti v uctovani

vyhotovuje pfiznani k DPH a rozlisi
povinnost nebo vraceni dané

2. Dan z pridané hodnoty

— doklady zakladajici povinnost k DPH
— pfiznani k DPH, nadmérny odpocet
— danova povinnost, uhrada DPH

vede personalni agendu, vypocitava mzdy
a odvody z mezd

3. Personalistika

— evidence zaméstnancl

— mzdy zaméstnanct

— odvody z mezd

— zdravotni a socialni pojisténi

rozpozna uétovani riznych zplsobl
pofizeni a vyfazeni majetku, vysvétiuje
jejich specifika

vyplfiuje inventarni kartu, skladni kartu,
zadava udaje pro vypocet odpisu,
vyhotovuje podklady pro inventarizaci
majetku, inventurni soupisy

4. Majetek podnikatele

— pofizeni dlouhodobého majetku a zasob
— evidence majetku

— inventarni karta

— odepisovani a vyfazeni
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uzavira ucetni knihy v souladu s platnymi
nalezitostmi a vyhotovuje potfebné vykazy
zjiStuje vysledek hospodareni

odstraruje agendy

5. Uzavirani ucetnich knih
— uzavreni udetnictvi
— tiskové sestavy

zpracuje souvisly ucetni pfiklad

6. Souvisly ucetni priklad

— ftfidéni a &islovani dokladu

— otevreni ucetnich knih

— zauctovani ucetnich dokladu

— uzavrieni u€etnictvi, tiskové sestavy
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzer, Nerudova 33

Ucebni osnova pfedmétu

EKONOMICKA CVICENI

SVP: Ekonomika a podnikani — vnitini obchod
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 66 hodin

Obecné cile

Ekonomicka cviCeni jsou predmétem, ktery propojuje poznatky z odbornych
i spoleCenskovédnich pfedmétu. Cilem predmétu je upevnit zakladni védomosti z pfedmétu
ekonomiky a ucetnictvi, rozsifit je o aplikaci ucetniho softwaru, propojit kompetence
z ekonomiky a ucetnictvi s kompetencemi ostatnich odbornych pfedmét, pfedevsim z oblasti
informacnich a komunikaénich technologii, pisemné a elektronické komunikace, praxe,
managementu, marketinku, prava a danové evidence.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

- provadéli typické podnikové &innosti (zpracovavat agendy souvisejici s majetkem,
zuctovacimi vztahy, evidence zaméstnancli, mezd a dani)

- efektivné hospodafit s finanénimi prostfedky (vyhotovovat a zpracovavat ucetni
a platebni doklady a orientovat se ve vysledku zpracovani, provadét logickou
kontrolu, vyuZivat vysledky sestav k dalSimu rozhodovani)

- aplikovat poznatky z oblasti prava v podnikatelské €innosti (schopnost pracovat
S pravnimi normami)

-> jednat a rozhodovat ekonomicky v souladu se strategii udrzitelného rozvoje (znat
vyznam, ucel a uziteCnost vykonavané prace, efektivné hospodaifit s finanénimi
prostfedky, kritériem pro rozhodovani je nejen ekonomické hledisko, ale i ekologické.
Dostate¢né vyuzivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a vyuzivat
pfi praci i ucetni software.

Charakteristika uc¢iva

UCivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Ekonomika sluzeb RVP 63-41-M/01 Ekonomika
a podnikani. Vyu€ovaci pfedmét ekonomicka cviceni je zafazen ve 3. a 4. v rozsahu 2 hodiny
tydné. Hlavnimi tématy ve 3. ro¢niku jsou finanéni rozpo&et, hospodareni s majetkem podniku,
hospodareni se zaméstnanci a zpracovani souvislého pfikladu. Hlavnimi tématy ve 4. roCniku
jsou: finanéni Fizeni podniku, vztahy podniku k okoli a zpracovani souvislého pfikladu. U&ivo
je zaméreno predevsSim na poznatky dlouhodobéjsi platnosti, aby z ného mohli absolventi
Cerpat i ve své ekonomické praxi. Zaci musi pochopit nutnost celoZivotniho vzdélavani
a prubézného doplfovani svych nabytych znalosti studiem odborné literatury, pouzivanim
internetu, uc€ast na seminarich apod.

Strategie vyuky

Vyuka probiha v odborné uéebné s potfebnym technickym a programovym vybavenim
a pfipojenim na internet. Pfi vzdélavani pfevazuje samostatna prace studentl. Hlavni metodou
vyuky jsou prakticka cviCeni jak ru¢né tak na pocitaci, pfi kterych zaci vyuzivaji teoreticky
zaklad ze vSech odbornych predméta.

Zaci hledaji aktualni pravni normy a predpisy pomoci internetu, zejména vyuzivaji webove
stranky Ministerstva financi, CNB, kalkulacky pro vypocCet dani, mezd, pojistného, apod.
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Zjisténé vysledky zaci posuzuji, zhodnocuiji, vyuzivaji je pfi FeSeni navazujicich ukoll nebo pfi
tymové praci.

Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledk vzd&lavani zak( jsou soudasti Skolniho Fadu. Zaci budou
hodnoceni zejména na zakladé jejich hloubky porozuméni ucivu a schopnosti aplikovat
poznatky pfi FeSeni problému, schopnosti kritického mysSleni, dovednosti prace s texty,
samostatnosti usudku a dovednosti vystizné formulovat myslenky, argumentovat a diskutovat.

Soucasti hodnoceni je také vypracovana seminarni prace, v niz Zaci prokazi svou schopnost
pracovat s odbornou literaturou a dalSimi zdroji informaci. Pravidla hodnoceni vysledk
vzdélavani zakua jsou soudasti Skolniho fadu. Zaci jsou hodnoceni za pisemny projev na
zakladé samostatnych praci a praktickych cvi€eni, které jsou zakim zadavany vzdy s
ohledem na vyuziti v dalSim studiu nebo praktickém zivoté. Dale se vysledky hodnoti
pozorovanim prace a chovani zaku ve vyucovani pfi plnéni zadanych ukold, sleduje se
schopnost samostatné prace Zaka i jeho prace v tymu.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifrezovych témat

Pfedmét rozviji zejména kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam. Z&ci
se jiz v teoretické pfFipravé uci aktivné zucastiovat diskusi, formulovat a obhajovat své postoje
a pfijimat nazory druhych, coz je nezbytnym pfedpokladem pro dobré vztahy na pracovisti.
Musi byt pfipraveni odhadovat vysledky svého jednani v riznych situacich, pfijimat hodnoceni
zpusobu svého jednani ze strany ostatnich lidi, adekvatné na né reagovat, musi byt schopni
pfijmout radu i kritiku. Ddraz je kladen na rozvoj profesnich dovednosti zakl v oblasti
obchodné-podnikatelské. Zak by mél vécné spravné zpracovavat piiméfené naroéné ukoly,
pracovat samostatné i v tymu, pfijimat a plnit odpovédné svéfené ukoly, uznavat autoritu svych
nadfizenych.

P¥i rozvijeni socialné komunikativnich kompetenci se uplatriuji zasady spolecenského chovani
spolu s psychologickymi aspekty komunikace. Zaci jsou vedeni k ziskavani a rozvijeni
profesniho jednani pfi styku s obchodnimi partnery a k celkové kultivovanému projevu.
VSechny tyto profesni kompetence zaku se rozvijeji po strance obsahové i formalni, pisemné
i ustni tak, aby Zaci byli schopni vykonavat &innost v této oblasti na Urovni provozniho
personalu i na urovni manazerske.

Z prafezovych témat je do predmétu zaglen&no zejména Clovék a svét prace. V predmétu jsou
Zaci pfipraveni k uplatnéni na trhu prace a pochopeni vyznamu celoZivotniho vzdélavani.
Ziskané znalosti by mély zakovi pomoci pfi rozhodovani o dalsi profesni a vzdélavaci orientaci.
Dale se rozvijeji i témata Obfan v demokratické spoleénosti (zaci jsou vedeni k rozvoji
komunikativnich a personalnich kompetenci a kompetenci k feSeni problémi) a Clovék
a digitalni svét (Zaci jsou pfipravovani k tomu, aby byli schopni pracovat s prostfedky IKT
a vyuzivali je jak v pribéhu vzdélavani, tak i v dalSich Cinnostech, které jsou béznou soucasti
jejich Zivota). Zak je veden k tomu, aby: pracoval s osobnim poéitadem, s b&Znym zakladnim
a aplikanim programovym vybavenim, s e-learningovymi aplikacemi, s textovymi
a tabulkovymi procesory. Zak je veden k tomu, aby: pracoval s osobnim pogitaem, s b&Znym
zakladnim a aplikacnim programovym vybavenim a vyuzival ho pfi vedeni UCetnictvi malych
a stfednich firem, platcu i neplatct DPH, pofizoval tiskové sestavy, komunikoval elektronickou
postou s bankou, OSSZ, FS, a dalSimi institucemi.

Zak se orientuje v online vyhledavani informaci, dokaze vyuzit elektronickych formulafu
dafiového pfiznani, pracovat se systémem DATOVE SCHRANKY jako prostfedku
elektronické komunikace se statem a vSemi jeho institucemi.
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3. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 66 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

zpracovava studentsky rozpocet
a provadi jeho rozbor
zpracovava rodinny rozpocet

a provadi jeho rozbor

1. Finanéni rozpocet
— osobni pfijmy a vydaje
— rodinné pfijmy a vydaje

vyhotovuje doklady pfi pofizeni a vyfazeni
majetku podniku v korunach i naturalnich
jednotkach

zjistuje pofizovaci ceny majetku u platce
a neplatce DPH

pocita spotfebu materialu v navaznosti na
objem produkce, pocita ocenovani zasob
vyplriuje doklady pfi evidenci zasob
vyplfiuje inventarni karty, pocita odpisy

a zaznamenava je do inventarnich karet
navrhuje zpusob vyfazeni DM a zjistuje
zustatkovou cenu

2. Hospodaieni s majetkem podniku
hospodafeni s ob&Zznym majetkem
hospodareni s dlouhodobym majetkem
zpusoby pofizeni a evidence majetku
ocenovani majetku

ocenovani vyrobku ve vlastnich nakladech
vypocet pofizovaci ceny

vypocet zUstatkové ceny

vyfazeni majetku

rozliSuje zaméstnance v daném podniku
planuje pocet zaméstnancu

sepisuje zZivotopisy a zadosti o misto
reaguje u pfijimaciho pohovoru

eviduje zaméstnance, zaklada mzdovy list
vyhotovuje zuctovaci a vyplatni listinu

pocita mzdy i odvody z mezd ruéné i pomoci
mzdovych kalkulagek v souladu s platnou
legislativou

3. Hospodareni se zaméstnanci
pfijimani pracovniku
evidence zaméstnancl
odménovani zaméstnancl
mzdové predpisy

oVvéri své znalosti a dovednosti v souvislych
pfikladech s vyuZitim dosavadnich znalosti

4. Zpracovani souvislého prikladu

4. ro¢énik — celkova hodinova dotace: 60 hodin

Vysledky vzdélavani

U¢ivo

rozliSuje stala a obézna aktiva, vymezuje
pasiva na konkrétnich pfikladech
charakterizuje vlastni a cizi zdroje podniku
popisuje pfiklady zmén v rozvaze
zpracovava zakladatelsky rozpoget OSVC
a provadi jeho rozbor

vypocitava fixni i variabilni ndklady, vyuziti
vyrobni kapacity

uréuje moznosti snizovani nakladi
provadi vypocCty rentability, produktivity
vypocitava ceny riznymi metodami,
vyhotovuje cenové kalkulace

zjistuje hospodarsky vysledek

predklada finan¢ni analyzy v podobé
ukazateld

1. Finanéni fizeni podniku
aktiva a pasiva podniku
vlastni a cizi zdroje podniku
naklady podniku

vynosy podniku

ceny

hospodarsky vysledek
finanni analyza podniku
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rozliSuje zakladni pojmy v oblasti pojisténi,
charakterizuje druhy pojisténi

vypocitava pojistné

vypliiuje pfehledy pro ZP a OSSZ

zZjistuje podklady pro pfimé i nepfimé dané
v rdznych variantach

uplatiiuje odditatelné polozky a slevy na
dani pfi stanoveni dafiové povinnosti

zjisti celkovy zaklad dané a vypocte dan
vyplni danova pfiznani ruéné i elektronicky
pocita dil¢i zaklady dané z pfijmu

zZjisti uvérové moznosti a jejich podminky
vypocitava navratnost viozenych prostfedkd
provadi vypoctu urokd v riznych variantach
rozpozna rizika v podnikani v navaznosti na
obor, navrhne jejich snizeni ¢i vylouceni
vypocitava clo konkrétni komodity

2. Vztahy podniku k okoli

— podnik a sprava socialniho zabezpec&eni
— podnik a zdravotni pojistovny

— podnik a dafovy systém

— podnik a penézni ustavy

— podnik a pojistovny

— podnik a zahraniéni obchod

oVvéri své znalosti a dovednosti v souvislych
pfikladech s vyuZitim dosavadnich znalosti

3. Zpracovani souvislého prikladu
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VZDELAVANI ZAKU SE SPECIALNIMI VZDELAVACIMI POTREBAMI
A ZAKU NADANYCH

Vzdélavani zakl se zdravotnim postizenim zajistuji pedagogové ve spolupraci se specialnimi
poradenskymi centry, s pedagogicko-psychologickou poradnou a vychovnym poradcem.
Vzdélavani zaku se zdravotnim znevyhodnénim zajistuji ve spolupraci s pedagogicko-psycho-
logickou poradnou a vychovnhym poradcem pedagogové v ramci svého odborného vzdélani.
Jde pfevazné o zaky se specifickymi poruchami u€eni, ke kterym pfistupujeme s ohledem na
doporuceni poradenského zafizeni.

Vzdélavani zakl se socialnim znevyhodnénim vychazi z konkrétni situace a vzdélavacich
schopnosti a potfeb zakd, probiha ve spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi,
socialnimi pracovniky a dalSimi odborniky.

Zakim poskytujeme podle jejich potfeb a na doporuéeni SPZ i daldi druhy podptirnych
opatfeni, napf. vyuZziti asistenta pedagoga a dalSich odbornikd, poskytnuti kompenzacnich
pomucek a specialnich didaktickych prostfedkl, Upravu materialnich a organizacnich
podminek vyuky nebo uUpravu podminek pfijimani a ukon€ovani vzdélavani. Pro Zaky
s pfiznanymi podpUrnymi opatfenimi v souladu s principy individualizace a diferenciace
vzdélavani zafazujeme do IVP na doporuceni SPZ specialné pedagogickou intervenci nebo
pedagogickou intervenci.

K zakim nadanym pfistupuji ucitelé individualné, podporuji jejich uCast v soutézich,
projektech, vzdélavani formou stazi.

Zakovi s nadanim $kola povoluje vzdé&lavani podle IVP. Témto Zakiim vénujeme zvy$enou
pozornost pro rozvoj nadani, nabizime vzdélavani formou stazi.

Pro dosazeni Uspésnosti pfi vzdélavani téchto zakl se zaméfujeme:

- na motivaci zaku pfi pfipadnych neuspésich;

- na uplatiovani formativniho hodnoceni zaku;

- na poskytovani pomoci pfi osvojovani si vhodnych ucebnich zplsobl a postupl se
zretelem k individualnim obtizim jednotlivcy;

- na zaclenovani téchto zakl do bézného kolektivu a vytvareni pozitivniho klimatu
ve tfidé a ve Skole;

- na spolupraci s odbornymi institucemi, tj. se SPZ a odbornymi pracovniky $kolniho
poradenského pracovisté, v pfipadé potieby také s odborniky mimo oblast Skolstvi
(odbornymi Iékafi nebo pracovniky z oblasti socialné-pravni ochrany Zaka apod.);

- na spolupraci s dalSimi socialnimi partnery Skoly, zejména s rodici zakl (jak rodicu
zakld s SVP pfi feSeni individualnich zdravotnich i u€ebnich obtizi zakd, tak
s ostatnimi rodici) a také se zakladnimi Skolami, ve kterych Zaci pinili povinnou Skolni
dochéazku (zjistit a navazat na to, jaka podpora byla Zakovi poskytovana na zakladni
Skole);

- na spolupraci se zaméstnavateli pfi zajisStovani praktické ¢asti pfipravy na povolani
(odborného vycviku, uéebni a odborné praxe) nebo pfi hledani moznosti prvniho
pracovniho uplatnéni absolventl se zdravotnim postizenim; se specifiky vzdélavani
zakd s SVP a pfistupu k nim je vhodné seznamit zaméstnavatele (zejména
instruktora dané skupiny), u néhoz se bude realizovat jejich prakticka vyuka;

- na realizaci dalSiho vzdélavani uciteld vSech predmétl zaméfené na vzdélavani zaku
s SVP (i zakd nadanych) a uplathiovani adekvatnich metod a forem vyuky, hodnoceni
a komunikace s témito zaky.
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Celozivotni vzdélavani

Skola nabizi pouze denni formu studia.

Nabidku vzdélavani dospélych realizujeme formou zajmovych kurzl. Zajem ze strany
vefejnosti je mensi.

Pedagogové se vzdélavaji v ramci DVPP.
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PERSONALNiI A MATERIALNIi PODMINKY REALIZACE SVP

Personalni podminky realizace SVP odpovidaji pozadavkdm SVP — pedagogiéti pracovnici
jsou kvalifikovani, v prabé&hu kazdého Skolniho roku absolvuji v systému dal$iho vzdélavani
pedagogickych pracovnikGl fadu vzdélavacich akci, v nichz aktualizuji své metodické
a odborné kompetence. Ve $kole plsobi 3 vychovné poradkyné, které zaroven pini funkci
Skolniho metodika prevence, koordinator environmentalni vychovy a koordinator ICT.

Materialni podminky realizace SVP jsou dany budovou $koly a jejim vybavenim. Budova $koly
je vice nez sto let stara, ale neustéle modernizovana tak, aby odpovidala pozadavkim vyuky.
Ma 17 ucCeben pro teoretickou vyuku, 5 odbornych uceben pro vyuku informaénich
a komunikacénich technologii, které svym softwarovym vybavenim slouZi i k vyuce ostatnich
predmétd, jak ekonomickych, tak i dalSich (napf. cizich jazykl, zemépisu, projektové vyuce
atd.), 2 ucebny cizich jazykd, télocviénu, knihovnu, fotograficky ateliér, 2 aranzérské dilny pro
potfeby Zakl oboru Aranzér.

Chodby jsou upraveny pro volny pohyb zakl, na chodbé v pfizemi je kopirka, ve 2. patfe
automaty na napoje. Zaci maji k dispozici $atni skfifiky. Stravovani je zajisténo ve $kolnim
bufetu, kde nabidka sortimentu je aktualizovana dle zajmu zakd a zaméstnancl Skoly.

V nové budové ,ATELIERY Nerudovky*, uréené pro zaky uméleckych obor(, jsou 2 pogitadové
uCebny, 3 dilny, kreslirna a aula, ktera je vyuzivana nejen zaky uméleckych oboru, ale
i ostatnimi zaky pfi akcich Skoly. | zde maiji Zaci k dispozici Satni skFifiky, kopirku, napojovy
automat. K relaxaci slouzi pfilehla zahrada.

Pro zaky jsou dle potieby zajistény obédy v jidelné Hotelové Skoly v Plzni a v jidelné Stfedni
primyslové Skoly stavebni v Plzni. K ubytovani dojizdé&jicich zakl jsou vyuzivany DM dalSich
stfednich Skol v Plzni.

Sborovna i kabinety jsou vyhovujici, pomUlcky jsou prabézné doplfiovany dle pozadavki
vyucujicich (v kazdé ucebné je pocitaC s dataprojektorem, na kazdém patfe je nejméné
1 televize s videem, interaktivni tabule, kazdy ucitel jazyk(h ma k dispozici radiomagnetofon
a CD prehravag).

Knihovna je pfileZitostné vyuZivana pro teoretickou vyuku i pro odborny vycvik. Knizni fond je
obnovovan a doplfiovan i o odbornou literaturu, pfiru¢ky, odborné Casopisy. Je vybavena
pocitaci s volnym pristupem zaku na internet.

Charakteristika spoluprace se socialnimi partnery pfi realizaci SVP

Spoluprace se socialnimi partnery je nedilnou soucasti chodu Skoly. Zastupci socialnich
partnerd se podileli na tvorb& SVP a jeho ovéfovanim a pravidelnymi konzultacemi se podileji
na jeho inovaci. Mezi hlavni socialni partnery patfi pfedevS§im smluvni pracovisté Skoly — firmy
a instituce, ve kterych probiha odborny vycvik a odborna praxe zaka a kde pracuiji i absolventi
Skoly. Dale zastupci Hospodaiské komory, Ufadu prace, méstského ufadu, Pedagogicko-
psychologické poradny, Policie CR, ZCU v Plzni, Krajského centra vzdé&lavani a jazykové skoly
v Plzni a dalSich instituci. Ti v8ichni pomahaji vytvafet podminky pro co nejlepsi napinéni
hlavnich vzdélavacich cild zejména tim, Zze zprostfedkovavaji nejnovéjsi praktické informace
a zkusenosti jak pro ucitele, tak pfimo pro zaky.

Spoluprace s rodi€i a zakonnymi zastupci zaka probiha nejen formou pravidelnych schuzek,
ale i individualné prostfednictvim webovych stranek Skoly a osobnich jednani v pfipadech
aktualni potfeby.
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