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PROFIL ABSOLVENTA  
 
Název ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod 
Kód a název oboru vzdělání: 63-41-M/01 Ekonomika a podnikání 
Úplná profesní kvalifikace: 63-41-M/01 
EQF 4 (European Qualifications Framework) 
Stupeň poskytovaného vzdělání: střední vzdělání s maturitní zkouškou 
Forma vzdělávání: denní 
Délka vzdělávání: 4 roky 
 
 
Podmínky pro přijetí ke vzdělávání 
Přijímání ke vzdělávání se řídí zákonem č. 561/2004 Sb. ve znění pozdějších předpisů. 
Podmínky zdravotní způsobilosti uchazečů o vzdělávání v daném oboru vzdělání jsou 
stanoveny v nařízení vlády č. 211/2010 Sb., o soustavě oborů vzdělání v zákl., středním 
a vyšším odborném vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů. 
 
Uplatnění absolventa v praxi  
Absolvent oboru Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod je připraven pro samostatnou práci 
v obchodní, obchodně-provozní a podnikatelské oblasti, dokáže vést účetnictví a personální i 
administrativní agendu malé i velké firmy. Může zastávat pozice: ekonom, finanční referent, 
referent marketingu, asistent, sekretářka, obchodní zástupce a pracovat v dalších 
ekonomicko-administrativních funkcích a pozicích, zejména ve výrobní a obchodní činnosti 
příslušného zaměření jako obchodní referent, obchodní zástupce, vedoucí expedice, referent 
odbytu a zásobování, referent ve státní správě, bankovní a pojišťovací pracovník apod. Kromě 
toho je schopen používat aktivně dva cizí jazyky  
Může se ucházet o přijetí na vysokou školu ekonomického směru nebo pokračovat ve studiu 
na vyšší odborné škole, případně rozvíjet vlastní podnikatelskou aktivitu. 
 
Kompetence absolventa – vnitřní obchod 
Vzdělávání v oboru směřuje v souladu s cíli středního odborného vzdělávání k tomu, aby 
absolvent byl připraven: 

→ vykonávat obchodně-podnikatelské a administrativní činnosti se specializací na vnitřní 
obchod  

→ orientovat se v ekonomické legislativě a aplikovat znalosti základních právních norem 
potřebných pro hospodářské činnosti 

→ vést obchodní jednání, prezentovat výrobek nebo službu odběratelům 
→ posoudit výhody a nevýhody investice nebo obchodního kontraktu 
→ zajišťovat personální a administrativní agendu malé i velké organizace 
→ vést účetnictví firmy 
→ využívat prostředky informačních a komunikačních technologií a efektivně pracovat 

s informacemi 
→ využívat praktické zkušenosti z odborné praxe 

 
Absolvent byl veden tak, aby: 

→ pracoval v týmu, přizpůsobil se různým pracovním podmínkám a tvořivě do těchto 
podmínek zasahoval, respektoval možnosti a schopnosti druhých, chápal potřebu 
celoživotního vzdělávání 

→ vhodným způsobem reprezentoval firmu a spoluvytvářet image firmy na veřejnosti 
→ jednal v souladu s obecně přijímanými morálními hodnotami, se samostatným 

úsudkem a osobní zodpovědností 
→ dbal na bezpečnost a ochranu zdraví při práci 
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→ uvědomoval si význam životního prostředí pro člověka a jednal ekonomicky 
a v souladu se strategií udržitelného rozvoje 

Vzdělávání v oboru směřuje v souladu s cíli středního odborného vzdělávání k tomu, aby si 
žáci vytvořili, v návaznosti na základní vzdělávání a na úrovni odpovídající jejich schopnostem 
a studijním předpokladům, následující klíčové a odborné kompetence. 
 
 
KLÍČOVÉ KOMPETENCE  
A) Kompetence k učení  
Vzdělávání směřuje k tomu, aby absolventi byli schopni se efektivně učit a reálně si 
stanovovat potřeby a cíle svého dalšího vzdělávání, tzn. absolventi jsou schopni: 

→ mít pozitivní vztah k učení a vzdělávání, vytvořit si studijní režim a podmínky; 
→ uplatňovat různé způsoby práce s textem (studijní a analytické čtení), umět efektivně 

vyhledávat informace a zpracovávat je;   
→ poslouchat s porozuměním mluvené projevy (výklad, přednášku, proslov), pořizovat 

si poznámky; 
→ využívat ke svému učení různé informační zdroje, včetně zkušeností jiných lidí; 
→ sledovat a hodnotit pokrok svého učení, přijímat hodnocení výsledků svého učení 

od jiných lidí; 
→ znát možnosti svého dalšího vzdělávání, zejména v oboru a povolání. 

 
B) Kompetence k řešení problémů  
Vzdělávání směřuje k tomu, aby absolventi byli schopni samostatně řešit běžné pracovní 
i mimopracovní problémy, tzn., že by měli: 

→ porozumět zadání úkolu, získat informace k jeho řešení, navrhnout různé varianty 
a zdůvodnit je, vyhodnotit a ověřit správnost zvoleného postupu a dosažené výsledky; 

→ volit vhodné prostředky pro splnění úkolu (pomůcky, studijní literaturu, metody 
a techniky), využívat zkušenosti a vědomosti nabyté dříve; 

→ spolupracovat při řešení s jinými (týmové řešení); 
→ kriticky pracují s informačními zdroji, jsou zodpovědní při výběru informací; 
→ zapojovat se do společnosti a občanského života prostřednictvím digitálních 

technologií (Člověk jako občan, Člověk v lidském společenství); 
→ posoudit přínosy a rizika digitalizace pro jedince, společnost, kvalitu života a životní 

prostředí; 
→ rozvíjet své etické a právní povědomí pro situace v digitálním prostředí; 
→ rozvíjet a uplatňovat odpovědné chování a jednání v digitálním světě. 

 
C) Komunikativní kompetence  
Vzdělávání směřuje k tomu, aby absolventi byli schopni vyjadřovat se v písemné i ústní formě 
v různých učebních, životních i pracovních situacích, tzn., měli by: 

→ vyjadřovat se přiměřeně účelu jednání v mluvených i psaných projevech a vhodně se 
prezentovat; 

→ formulovat své myšlenky srozumitelně, souvisle a jazykově správně; 
→ účastnit se aktivně diskusí, formulovat a obhajovat své názory; 
→ zpracovávat běžné administrativní písemnosti a pracovní dokumenty; 
→ dodržovat stylistické normy a odbornou terminologii; 
→ dosáhnout jazykové způsobilosti potřebné pro základní komunikaci v cizojazyčném 

prostředí v jednom cizím jazyce; 
→ dosáhnout jazykové způsobilosti potřebné pro základní pracovní uplatnění podle 

potřeb a charakteru příslušné odborné kvalifikace (porozumět základní odborné 
terminologii a základním pracovním pokynům v písemné i ústní formě); 
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→ pochopit výhody znalosti cizích jazyků pro životní i pracovní uplatnění, být motivováni 
i prohlubování svých jazykových dovedností. 

 
D) Personální a sociální kompetence  
Vzdělávání směřuje k tomu, aby absolventi byli připraveni stanovovat si přiměřené cíle 
osobního rozvoje v oblasti zájmové i pracovní, spolupracovat s ostatními a přispívat k utváření 
vhodných mezilidských vztahů, tzn., že absolventi by měli: 

→ posuzovat reálně své možnosti, odhadovat důsledky svého jednání a chování 
v různých situacích; 

→ stanovovat si cíle a priority podle svých schopností, zájmové i pracovní; 
→ reagovat adekvátně na hodnocení svého vystupování a způsobu jednání ze strany 

jiných lidí, přijímat radu i kritiku; 
→ ověřovat si získané poznatky, kriticky zvažovat názory, postoje a jednání jiných lidí; 
→ mít odpovědný vztah ke svému zdraví, pečovat o svůj fyzický i duševní rozvoj, být si 

vědomi důsledků svého nezdravého životního stylu a závislostí; 
→ adaptovat se na měnící se životní a pracovní podmínky, být připraveni řešit své sociální 

i ekonomické záležitosti, být finančně gramotní; 
→ pracovat v týmu a podílet se na realizaci společných pracovních i jiných činností; 
→ přijímat a odpovědně plnit svěřené úkoly 
→ přispívat k vytváření vstřícných mezilidských vztahů, k předcházení konfliktů, 

nepodléhat předsudkům v přístupu k druhým. 
 
E) Občanské kompetence a kulturní povědomí  
Vzdělávání směřuje k tomu, aby absolventi uznávali hodnoty a postoje podstatné pro život 
v demokratické společnosti, podporovali hodnoty národní, evropské i světové kultury, tzn., že 
by absolventi měli: 

→ jednat odpovědně, samostatně nejen ve vlastním, ale i ve veřejném zájmu; 
→ dodržovat zákony, respektovat práva a osobnost druhých lidí, vystupovat proti 

nesnášenlivosti, xenofobii, diskriminaci a pomáhat druhým lidem; 
→ jednat v souladu s morálními principy a zásadami společenského chování i hodnot 

demokracie; 
→ uvědomovat si vlastní kulturní, národní a osobnostní identitu, přistupovat tolerantně 

k identitě druhých; 
→ zajímat se aktivně o politické a společenské dění u nás i ve světě; 
→ chápat význam životního prostředí pro člověka a jednat v duchu udržitelného rozvoje; 
→ uznávat hodnotu života, uvědomovat si odpovědnost za vlastní život 

i spoluodpovědnost za ochranu života a zdraví ostatních; 
→ uznávat a podporovat tradice a hodnoty svého národa, chápat jeho minulost 

i současnost v evropském i světovém kontextu. 
Žáci seznamují s komplexním vlivem digitálních technologií na společnost. Učíme je, jak se 
kriticky a odpovědně zapojovat do digitálního prostředí a jak ho využívat k lepšímu porozumění 
historickým, politickým, sociálním a právním kontextům. Technologie jsou nejen nástrojem pro 
získávání a prezentaci informací, ale i prostředkem pro rozvíjení digitálního občanství, 
porozumění právním normám a etickým otázkám v digitálním světě. 
 
 
F) Kompetence k pracovnímu uplatnění a podnikatelským aktivitám  
Vzdělávání směřuje k tomu, aby absolventi byli schopni optimálně využívat své odborné 
předpoklady pro úspěšné uplatnění ve světě práce, pro vytvoření své profesní kariéry a s tím 
související potřebu celoživotního učení, tzn., že absolventi by měli: 



ŠVP EKONOMIKA A PODNIKÁNÍ – vnitřní obchod → 63-41-M/01 

 
7  

→ mít odpovědný postoj k vlastní profesní budoucnosti a přizpůsobovat se měnícím se 
podmínkám; 

→ mít přehled o uplatnění na trhu práce v daném oboru, zodpovědně rozhodovat o své 
profesní a vzdělávací dráze; 

→ mít reálnou představou o pracovních, platových a jiných podmínkách v oboru, 
o požadavcích zaměstnavatelů a umět je srovnávat se svými představami 
a předpoklady; 

→ umět získávat a vyhodnocovat informace o pracovních i vzdělávacích příležitostech, 
využívat poradenské a zprostředkovatelské služby jak z oblasti světa práce, 
tak vzdělávání; 

→ komunikovat vhodně s potenciálními zaměstnavateli, umět se prezentovat; 
→ znát obecná práva a povinnosti zaměstnavatelů a pracovníků; 
→ rozumět podstatě a principům podnikání, mít představu o právních, ekonomických, 

administrativních i etických aspektech soukromého podnikání a zvážit své možnosti 
k podnikání. 

 
G) Matematické kompetence  
Žáci v maturitních oborech se učí využívat digitální technologie k efektivnímu řešení 
matematických problémů, sem patří podpora výpočtů, modelování situací, zpracování dat 
a prezentace výsledků. Technologie jsou využívány nejen k usnadnění výpočtů, ale 
i k hlubšímu porozumění matematickým konceptům prostřednictvím simulací a vizualizací. 
Dynamický geometrický software pomáhá při porozumění geometrickým vztahům a rozvoji 
prostorové představivosti, přispívá k lepšímu uchopení teoretických znalostí a jejich aplikaci 
v praxi. 
Vzdělávání směřuje k tomu, aby absolventi byli schopni funkčně využívat matematické 
dovednosti v různých životních situacích, efektivně hospodařit s financemi, tzn., že absolventi 
by měli: 

→ správně používat a převádět běžné jednotky; 
→ číst různé formy grafického znázornění (tabulky, diagramy, grafy, schémata apod.); 
→ provádět reálný odhad výsledku řešení dané úlohy; 
→ aplikovat znalosti o základních tvarech předmětů a jejich vzájemné poloze v rovině 

i prostoru; 
→ aplikovat matematické postupy při řešení praktických úkolů v běžných životních 

situacích. 
 
H) Kompetence využívat prostředky informačních a komunikačních technologií 
a pracovat s informacemi  
Žáci se naučí, jak správně zacházet s daty a informacemi. Budou umět rozpoznat různé typy 
dat a informací ve svém okolí, naučí se, jak data bezpečně ukládat, sdílet a chránit před 
zneužitím. Důležité je, aby žáci rozuměli tomu, jak data pomáhají v každodenním životě 
a práci. 
Žáci se seznamují s principy fungování technologií se zaměřením na pochopení základních 
algoritmů a postupů. Naučí se, jak formulovat problém, rozdělit jej na jednodušší kroky, hledat 
řešení i hledat chyby. Tím získají základní porozumění pro správné fungování různých 
technologických systémů. 
V oblasti informačních systémů, které jsou využívány ve většině oborů, žáci pochopí, jaké mají 
informační systémy účely a jak s nimi pracovat, aby byli schopni je efektivně využívat ve svém 
budoucím povolání. 
Žáci se seznámí s různými druhy digitálních zařízení a technologií a naučí se rozpoznávat 
rozdíly mezi operačními systémy a aplikacemi. Získají praktické návyky pro bezpečné 
používání technologií, včetně správného nastavení a pravidelné aktualizace softwaru, 
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používání antivirových programů, zabezpečení svých účtů silnými hesly a zacházení 
s osobními údaji. 
Vzdělávání směřuje k tomu, aby absolventi pracovali s osobním počítačem a jeho základním 
a aplikačním programovým vybavením i s dalšími prostředky ICT, tzn. absolventi jsou vedeni 
k tomu, aby uměli: 

→ pracovat s osobním počítačem a dalšími prostředky informačních a komunikačních 
technologií; 

→ pracovat s běžným základním a aplikačním programovým vybavením; 
→ komunikovat elektronickou poštou a využívat prostředky online a off line komunikace; 
→ získávat, selektovat a posuzovat informace z otevřených zdrojů, zejména pak 

s využitím sítě Internet; pracovat s textovým editorem, s e-learningovými aplikacemi, 
s nástroji pro tvorbu prezentací atd.);  

→ pracovat s informacemi z různých zdrojů obsažených v tištěných, elektronických, 
audiovizuálních médiích; 

→ uvědomovat si nutnost posuzovat rozdílnou věrohodnost různých informačních zdrojů 
a kriticky přistupovat k získaným informacím, být mediálně gramotní. 

 
 
ODBORNÉ KOMPETENCE  
A) Dbát na bezpečnost práce a ochranu zdraví při práci, tzn., aby absolventi:  

→ dodržovali bezpečnost práce, chápali ji jako nedílnou součást péče o zdraví své 
i spolupracovníků (klientů, zákazníků) i jako součást řízení jakosti a jednu z podmínek 
získání či udržení certifikátu jakosti podle norem; 

→ znali a dodržovali základní právní předpisy týkající se bezpečnosti a ochrany zdraví při 
práci a požární prevence; 

→ osvojili si zásady a návyky bezpečné a zdraví neohrožující pracovní činnosti včetně 
zásad ochrany zdraví při práci u zařízení s monitory, displeji apod., rozpoznali možnost 
nebezpečí úrazu nebo ohrožení zdraví a byli schopni zajistit odstranění závad či rizik; 

→ znali systém péče o zdraví pracujících (včetně preventivní péče, uměli uplatňovat 
nároky na ochranu zdraví v souvislosti s prací, nároky vzniklé úrazem nebo 
poškozením zdraví v souvislosti s vykonáváním práce); 

→ byli vybaveni vědomostmi o zásadách poskytování první pomoci při náhlém 
onemocnění nebo úrazu a dokázali první pomoc sami poskytnout; 

 
B) Usilovat o nejvyšší kvalitu své práce, tzn., aby absolventi:  

→ chápali kvalitu jako významný nástroj konkurenceschopnosti a dobrého jména 
organizace; 

→ dodržovali stanovené normy a předpisy související se systémem řízením jakosti na 
pracovišti; 

→ dbali na požadavky klienta (zákazníka, občana) v souvislosti s platnou legislativou; 
→ efektivně využívali digitální technologie v odborných předmětech;  
→ používali digitální nástroje a aplikace potřebné pro jejich budoucí profesi, důraz je 

kladen na rozvoj praktických dovedností, které jsou nezbytné pro vykonávání 
odborných činností s pomocí digitálních technologií. 

 
C) Jednat ekonomicky a v souladu se strategií udržitelného rozvoje, tzn., aby 
absolventi:  

→ znali význam, účel a užitečnost vykonané práce, její finanční a společenské 
ohodnocení; 

→ zvažovali při plánování a posuzování určité činnosti (v pracovním procesu i v běžném 
životě) možné náklady, výnosy a zisk, vliv na životní prostředí, sociální dopady; 
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→ efektivně hospodařili s finančními prostředky; 
→ nakládali s materiály, energiemi, odpady, vodou a jinými látkami ekonomicky 

a s ohledem na životní prostředí. 
 
Výuka je realizována z velké části v rámci systému vyučovacích hodin. Vyučovací předměty, 
náročné na osvojení praktických poznatků, které je třeba soustavně upevňovat a procvičovat, 
jsou vyučovány ve skupinách. Jejich výuka probíhá zpravidla v odborných učebnách 
vybavených potřebnou technikou. Kromě toho jsou do vyučování začleněny další organizační 
formy: projektové dny, v rámci tělesné výchovy a výchovy ke zdraví je zařazen lyžařský 
výcvikový kurz a sportovní soutěže, oblast estetické výchovy je doplněna návštěvami 
divadelních a filmových představení, součástí výuky odborných předmětů jsou odborné 
exkurze, motivaci k učení zvyšují konverzační soutěže v cizích jazycích, Olympiáda v českém 
jazyce, matematické soutěže, soutěže v psaní na klávesnici PC, soutěž v účetnictví, SOČ atd.  
Pro usnadnění přechodu žáků ze základních škol a pro co nejrychlejší vytvoření fungujícího 
školního kolektivu jsou pro žáky 1. ročníků organizovány adaptační programy nebo adaptační 
pobyty. 
 
 
Způsob hodnocení žáků 
Hodnocení výsledků vzdělávání žáka se vyjadřuje klasifikací (vychází z §69 školského zákona 
a § 3 a 4 vyhlášky MŠMT č. 13/2005 Sb. o středním vzdělávání v platném znění). Ve výchovně 
vzdělávacím procesu se uskutečňuje klasifikace průběžná a celková. Průběžná klasifikace se 
uplatňuje při hodnocení dílčích výsledků a projevů žáka v jednotlivých předmětech 
a projednává se na čtvrtletních klasifikačních poradách. Celková klasifikace žáka 
v  jednotlivých vyučovacích předmětech se uskutečňuje na konci prvního a druhého pololetí. 
K hodnocení výsledků vzdělávání se využívá tradiční pětistupňové škály. Stupeň prospěchu 
určuje učitel, který vyučuje příslušnému vyučovacímu předmětu. Učitelé přistupují 
k průběžnému hodnocení edukačních činností žáků s vědomím motivační funkce hodnocení 
a jeho formativního významu, uplatňují přiměřenou náročnost a pedagogický takt vůči žákovi. 
Hodnocení je veřejné a učitel známku vždy zdůvodní. Žáci mají právo se k známce vyjádřit. 
Nedílnou součástí hodnocení je vlastní sebehodnocení žáků. 
Při určování stupně prospěchu v jednotlivých vyučovacích předmětech na konci klasifikačního 
období se stupeň prospěchu neurčuje na základě průměru z klasifikace za příslušné období, 
ale přihlíží se k průběžným výsledkům žáka, k věkovým a individuálním zvláštnostem žáka 
i k tomu, že žák mohl v průběhu klasifikačního období zakolísat v učebních výkonech pro 
určitou indispozici. 
Žák musí být oklasifikován při 70 % účasti na hodinách daného předmětu. Škola si vyhrazuje 
právo neklasifikovat žáka, jehož absence překročí v hodnoceném pololetí 30 %. Při 50 – 70 % 
docházce na hodiny předmětu je ponecháno rozhodnutí o klasifikaci či neklasifikaci na 
příslušném učiteli, který může individuálně posoudit znalosti, dovednosti a výsledky pololetní 
činnosti žáka.    
Pokud žák nesplní výše uvedené podmínky klasifikace za 2. pololetí, bude komisionálně 
zkoušen k doplnění podkladů pro klasifikaci. 
 
Způsob ukončení vzdělávání, potvrzení dosaženého vzdělání a kvalifikace 
Vzdělávání v oboru Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod je ukončeno maturitní zkouškou 
podle § 78 a § 79 Zákona 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném 
a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění a podle dalších prováděcích předpisů. 
Dokladem o získání středního vzdělání s maturitní zkouškou je vysvědčení o maturitní 
zkoušce.  
Konání maturitní zkoušky se řídí školským zákonem a příslušným prováděcím právním 
předpisem.  
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Společná část maturitní zkoušky se skládá ze 2 povinných zkoušek, a to ze zkoušky z českého 
jazyka a literatury a zkoušky z cizího jazyka nebo matematiky.  
Profilová část MZ se skládá ze zkoušky z českého jazyka a literatury konané formou písemné 
práce a formou ústní zkoušky a ze zkoušky z cizího jazyka konané formou písemné práce 
a formou ústní zkoušky (pokud si žák z povinných zkoušek zvolil cizí jazyk) a dále z dalších tří 
povinných zkoušek: praktická zkouška z odborných předmětů (ekonomika, management, 
účetnictví, právo, marketing, praxe, cvičení z účetnictví), ústní zkoušky z předmětů ekonomika 
a účetnictví.  
Dále mohou žáci vykonat nepovinnou maturitní zkoušku, kterou zvolí podle vlastního zájmu 
z nabídky stanovené ředitelkou školy (max. 2 zkoušky) a z nabídky MŠMT (max. 2 zkoušky). 
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Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33  
 
CHARAKTERISTIKA ŠKOLNÍHO VZDĚLÁVACÍHO PROGRAMU  
 
Název ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod 
Kód a název oboru vzdělání: 63-41-M/01 Ekonomika a podnikání 
Forma a délka vzdělávání: denní, 4 roky 
Stupeň poskytovaného vzdělání: střední vzdělání s maturitní zkouškou 
Úplná profesní kvalifikace: 63-41-M/01 
EQF 4 (European Qualifications Framework) 
Platnost ŠVP: od 1. 9. 2023 č. j. OŠ/15/23 
 
Celkové pojetí vzdělávání  
Škola vychovává středoškolsky vzdělané absolventy s odborným i všeobecným vzděláním. 
Zároveň věnuje pozornost komplexnímu působení na osobnost žáka, aby byl připraven na 
samostatný osobní, občanský i pracovní život. Klade důraz na jejich čestnost, zodpovědnost, 
pracovitost a soustavnost,  
vede i ke kreativitě a flexibilitě. Cílevědomě je připravuje na týmovou práci a na vytváření dobrých 
mezilidských vztahů, na další studium na vysokých a vyšších odborných školách a na uplatnění 
v praxi včetně práce a života v EU. 
Velká pozornost je soustředěna na oblast jazykového vzdělávání, jak v předmětu český jazyk 
a komunikace, tak především ve výuce cizích jazyků. Hodinová dotace vytváří dostatečný prostor 
pro zvládnutí dvou cizích jazyků na úrovni odpovídající požadavkům maturitní zkoušky, 3. cizí jazyk 
je volitelným předmětem. Posíleno je i matematické vzdělávání v předmětu matematika. Odborné 
vzdělávání se realizuje především v předmětech ekonomika a ekonomika zahraničního obchodu, 
účetnictví, právo, daně, marketing, cizojazyčná korespondence, aplikovaná psychologie a profesní 
komunikace, zeměpis zahraničního obchodu.  
Vzdělávání je podporováno prostředky informačních a komunikačních technologií, a to nejen 
v předmětech informační a komunikační technologie, technika administrativy, písemná 
a elektronická komunikace, cizojazyčná korespondence, ale i v dalších předmětech: účetnictví, 
cvičení z účetnictví, daně, zeměpis zahraničního obchodu, ekonomika, praxe, cizí jazyky atd. 
Velký význam pro rozvoj kompetencí žáků má předmět praxe, kde žáci nejprve v simulovaném 
a následně běžném provozu aplikují již získané kompetence a zároveň si průběžně osvojují 
a upevňují nové dovednosti spojené s příslušnými pracovními pozicemi. Odborná praxe pak 
umožňuje dokonale poznat reálné prostředí.  
Pro realizaci vzdělávacích cílů a rozvoj kompetencí se preferují metody, které vedou k rozvoji 
klíčových, občanských a odborných kompetencí, k realizaci průřezových témat a k respektování 
individuálních potřeb žáků. Průřezová témata a mezipředmětové vztahy jsou konkretizovány 
v učebních osnovách jednotlivých předmětů. 
Převažují metody aktivizující, kterými je žák nucen při získávání vědomostí a dovedností vyvinout 
vlastní úsilí – samostatná práce, práce na projektech, práce v týmu. Pasivní metody jsou chápány 
pouze jako doplňkové. 
Rozvoj klíčových kompetencí, které jsou nezbytné pro další profesní i osobní život žáků, je 
základem vzdělávání. Personální a sociální kompetence, kompetence k řešení pracovních 
i mimopracovních problémů, finanční a mediální gramotnost se neváží na jednotlivé předměty 
a práci na projektech, ale celý život školy, všechny aktivity, kterých se žáci zúčastní, při prezentaci 
školy na veřejnosti, při jednání s veřejno-správními institucemi, podniky a školami v regionu 
i v zahraničí, se kterými škola spolupracuje.   
Průřezová témata Občan v demokratické společnosti, Člověk a životní prostředí, Člověk a svět 
práce, Informační a komunikační technologie jsou realizovány nejen jako součást vzdělávacího 
obsahu, ale i besedami a přednáškami, exkurzemi, výchovně vzdělávacími a společenskými 
akcemi, diskusemi se žáky, žákovskými projekty, řešením konkrétních praktických úkolů při 
projektových dnech, využitím bilaterálních kontaktů se školami v cizině atd.    
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Realizace klíčových kompetencí v jednotlivých předmětech (tab. č. 1) 
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Český jazyk a komunikace * * * * *  * * 
1. cizí jazyk * * * * *  * * 
2. cizí jazyk * * * * *  * * 
Občanská nauka   *  * * * *  * * 
Dějepis *  * * * *  *  
Zeměpis * * * * *  *  
Fyzika *  * * * * * *  
Chemie *  * *  * * *  
Základy ekologie a biologie *  * *  *  *  
Matematika *  * *  * * *  
Literární výchova *  * *  *  * * 
Tělesná výchova *  * *  *  * * 
Inf. a komunikační 
technologie   * * * * * * * * 

Konverzace v cizím jazyce * * * * *  * * 
Ekonomika * *  * * * * * 
Management * *  * *  * * 
Účetnictví * * * * * * *  
Právo * * * * *  *  
Marketing * * * * *  * * 
Praxe * * * * * * * * 
Jakost zboží * * * * * 

 
* * 

Technika administrativy * * * * * 
 

*  
Elektronická a písemná 
komunikace * * * * *  * * 

Profesní komunikace * * *  *  *  * * 
Aplikovaná psychologie * * * * * 

 
* * 

Volitelné:     *    
Cvičení z účetnictví 
Ekonomická cvičení  

* 
* 

* 
* 

* 
* 

* 
* 

 
*  * 

* 
 

* 
* 
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Realizace průřezových témat v jednotlivých předmětech (tab. č. 2) 
 

Vyučovací předmět 
Občan 
v demokratické 
společnosti 

Člověk a životní 
prostředí 

Člověk a svět 
práce 

Informační 
a komunikační 
technologie 

Český jazyk a komunikace *  * * 
1. cizí jazyk * * * * 
2. cizí jazyk * * * * 
Občanská nauka   * * * * 
Dějepis * *  * 
Zeměpis * *  * 
Fyzika * *  * 
Chemie * * * * 
Základy ekologie a biologie * * * * 
Matematika   * * 
Literární výchova * * * * 
Tělesná výchova * *  * 
Inf. a komunikační 
technologie     * * 
Konverzace v cizím jazyce *   * 
Ekonomika  * * * 
Management *  * * 
Účetnictví *  * * 
Právo * * * * 
Marketing   * * 
Praxe * * * * 
Jakost zboží * * * * 
Technika administrativy *  * * 
Elektronická a písemná 
komunikace *  * * 
Profesní komunikace *  * * 
Aplikovaná psychologie   * * 
Volitelné:    * 
Cvičení z účetnictví 
Ekonomická cvičení  

* 
* 

* 
* 

* 
 

* 
* 
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Organizace výuky 
Výuka je realizována z velké části v rámci systému vyučovacích hodin. Vyučovací předměty, 
náročné na osvojení praktických poznatků, které je třeba soustavně upevňovat a procvičovat, 
jsou vyučovány ve skupinách. Jejich výuka probíhá zpravidla v odborných učebnách 
vybavených potřebnou technikou. Kromě toho jsou do vyučování začleněny další organizační 
formy: projektové dny, v rámci tělesné výchovy a výchovy ke zdraví je zařazen lyžařský 
výcvikový kurz a sportovní soutěže, oblast estetické výchovy je doplněna návštěvami 
divadelních a filmových představení, součástí výuky odborných předmětů jsou odborné 
exkurze, motivaci k učení zvyšují konverzační soutěže v cizích jazycích, Olympiáda v českém 
jazyce, matematické soutěže, soutěže v psaní na klávesnici PC, soutěž v účetnictví, SOČ atd.  
Předmět praxe ve 2. ročníku (2 hodiny týdně) a 4. ročníku (3 hodiny týdně) probíhá ve 
specializovaných učebnách, třída se dělí na dvě skupiny. Souvislá odborná praxe probíhá 
v rozsahu 2 – 4 týdnů v 1. – 3. ročníku v konkrétních firmách. Praktickou výuku systematicky 
doplňuje účast žáků na různých marketingových, společenských a prezentačních akcích na 
veřejnosti.  
Pro usnadnění přechodu žáků ze základních škol a pro co nejrychlejší vytvoření fungujícího 
školního kolektivu jsou pro žáky 1. ročníků organizovány adaptační programy nebo adaptační 
pobyty.  
Pro usnadnění přechodu žáků ze základních škol a pro co nejrychlejší vytvoření fungujícího 
školního kolektivu jsou pro žáky 1. ročníků organizovány seznamovací kurzy. 
 
Realizace bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a požární prevence 
Neoddělitelnou součástí teoretického vyučování je problematiky bezpečnosti a ochrany zdraví 
při práci, hygieny práce a požární ochrany. Výchova k bezpečné a zdraví neohrožující práci 
vychází z požadavků právních a ostatních předpisů k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví 
při práci (zákonů, nařízení vlády, technických předpisů a českých technických norem) platných 
v době výuky. Požadavky, které se vztahují k výkonu konkrétních činností v teoretické výuce 
a praxi, jsou doplněny o informace o rizicích možného ohrožení života a zdraví, kterým jsou 
žáci při teoretickém vyučování a praxi vystaveni, včetně informace o opatřeních na ochranu 
před působením těchto rizik.  
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PŘEHLED ROZPRACOVÁNÍ OBSAHU VZDĚLÁVÁNÍ V RVP DO ŠVP 
(platnost od 1. 9. 2023)  
 

 min. počet vyuč. hodin 128, maximální 140 ٭
  tematický celek „Péče o zdraví – Zdraví“ vzdělávací oblasti Vzdělávání pro zdraví zařazen v občanské nauce٭٭

Škola: Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33 

Kód a název RVP: 63-41-M/01 Ekonomika a podnikání 

Název ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod 

RVP ŠVP 

Vzdělávací oblasti 
a obsahové okruhy 

Min. počet 
týden. vyuč. 
hodin celkem 

Vyučovací předmět 

Počet 
týdenních 
vyuč. hodin 
celkem 

Využití 
disponibilních 
hodin 

Jazykové vzdělávání: 
český jazyk 
2 cizí jazyky 
(AJ/NJ/RJ/ŠJ/FJ/PJ) 
 

 
5 
16 

Český jazyk a komunikace 
1. cizí jazyk 
2. cizí jazyk 
Konverzace v cizím jazyce 

7 
13 
16 
2 

2 
13 
 

12 

Společenskovědní 
vzdělávání 5 

Občanská nauka 3 
4 Dějepis 2 

Zeměpis 4 

Přírodovědné vzdělávání 4 
Fyzika 1 

 Chemie 2 
Základy ekologie a biologie 1 

Matematické vzdělávání 10 Matematika 14 3 + 1 ٭ 
Estetické vzdělávání 5 Literární výchova 8 3٭ 

Vzdělávání pro zdraví 8 Tělesná výchova 8  Občanská nauka ٭٭ 
Vzdělávání v informač. 
a komunikač. technologiích 4 Inf. a komunikační 

technologie 4  

Ekonomika 9 Ekonomika  12 4 Management 1 
Účetnictví a daně 6 Účetnictví 9  3 

Obchodní činnost 6 

Právo 4 

9 Marketing 1 
Jakost zboží 2 
Praxe 8 

Komunikace 6 

Technika administrativy 3 

2 
Elektronická a písemná 
komunikace 3 

Aplikovaná psychologie 1 
Profesní komunikace 1 

Volitelné předměty  Cvičení z účetnictví 
Ekonomická cvičení 6 2 

 2٭
Disponibilní hodiny 44   42 
Navýšení hodinové dotace dle RVP ٭8   ٭ 
Celkem 128  134  
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UČEBNÍ PLÁN 
 
Název ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod 
Kód a název oboru vzdělání: 63-41-M/01 Ekonomika a podnikání 
Forma a délka vzdělávání: denní, 4 roky 
Stupeň poskytovaného vzdělání: střední vzdělání s maturitní zkouškou 
EQF 4 (European Qualifications Framework) 
Platnost ŠVP: od 1. 9. 2023 počínaje 1. ročníkem č. j. OŠ/15/23 

 
  

Vyučovací předměty Počet týdenních vyučovacích hodin 
rozdělených do ročníků 

Povinné: 1. r. 2. r. 3. r. 4. r. celkem 
Český jazyk a komunikace 2 2 2 1 7 
1. cizí jazyk 3 3 3 4 13 
2. cizí jazyk 4 4 4 4 16 
Konverzace v cizím jazyce - - 1 1 2 
Občanská nauka   - 1 1 1 3 
Dějepis 2 - - - 2 
Zeměpis 2 2 - - 4 
Fyzika 1 - - - 1 
Chemie 2 - - - 2 
Základy ekologie a biologie 1 - - - 1 
Matematika 4 4 3 3 14 
Literární výchova 2 2 2 2 8 
Tělesná výchova 2 2 2 2 8 
Informační a komunikační technologie   2 2 - - 4 
Ekonomika* 3 3 3 3 12 
Management* - - - 1 1 
Účetnictví* - 2 3 4 9 
Právo* - - 2 2 4 
Marketing* - - 1 - 1 
Praxe* - 2 3 3 8 
Jakost zboží - 2 - - 2 
Technika administrativy 3 - - - 3 
Elektronická a písemná komunikace - 2 1 - 3 
Profesní komunikace  - 1 - - 1 
Aplikovaná psychologie 1 - - - 1 
Volitelné:           

Cvičení z účetnictví* 
Ekonomická cvičení - - 2 2 4 

Celkem týdenních vyučovacích hodin 34 34 33 33 134 
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Poznámky k učebnímu plánu: 
1. 1. cizí jazyk je jazyk, který se žák učil na ZŠ jako 1. cizí jazyk a v jehož studiu pokračuje 

na střední škole.  
2. 2. cizí jazyk je povinný předmět, s jehož studiem žák začíná v prvním ročníku střední 

školy nebo navazuje na výuku dalšího cizího jazyka ze ZŠ. 
3. Předmět praxe se vyučuje ve 2. ročníku v rozsahu 2 hodiny týdně a ve 3. a 4. ročníku 

ve škole v rozsahu 3 hodiny týdně, třída se dělí na skupiny.  
4. Souvislá odborná praxe probíhá v podnicích se zahraniční účastí v minimálním rozsahu 

6 týdnů za dobu vzdělávání, podle podmínek školy může být rozšířena, a to maximálně 
na 12 týdnů za dobu vzdělávání. 

5. Škola umožňuje žákům vybrat si jeden ze dvou volitelných předmětů: Cvičení z účetnictví 
nebo Ekonomická cvičení 

6. * Předměty, z nichž bude žák konat profilovou maturitní zkoušku z odborných předmětů. 
 
 
Přehled využití týdnů v období září – červen školního roku:  
 
Činnost 1. ročník 2. ročník 3. ročník 4. ročník 
Vyučování podle rozpisu učiva 33 33 33 30 
Lyžařský výcvikový kurz1 ٭ - - - 
Odborná praxe 2–4  2–4  2–4  - 
Maturitní zkouška - - - 2 
Časová rezerva 2–4  3–5  3–5  5  
Celkem týdnů 40 40 40 37 

 .LVK je možné přesunout do 2. ročníku٭ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

UČEBNÍ OSNOVY (platnost od 1. 9. 2023)     →  
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Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33 
 

Učební osnova předmětu 
 

 
ČESKÝ JAZYK A KOMUNIKACE 

 
ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod 

forma vzdělávání: denní 
celková hodinová dotace: 228 hodin 

 
Obecné cíle 
Předmět poskytuje žákům potřebné dovednosti k začleňování mladého člověka do 
společnosti, k jeho dalšímu osobnímu a profesnímu životu. Žáci jsou vedeni ke sdělnému 
kultivovanému jazykovému projevu a k rozvoji jejich duševního života. Obecným cílem 
jazykového vzdělávání je rozvíjet komunikační kompetenci žáků a naučit je užívat jazyka jako 
prostředku k dorozumívání a myšlení, k přijímání, sdělování a výměně informací na základě 
jazykových a slohových znalostí. Jazykové vzdělávání se rovněž podílí na rozvoji sociálních 
kompetencí žáků. K dosažení tohoto cíle přispívá i estetické vzdělávání a naopak estetické 
vzdělávání prohlubuje znalosti jazykové a kultivuje jazykový projev žáků. 
 
Výuka směřuje k tomu, aby žáci: 

→ využívali jazykových vědomostí a dovedností v praktickém životě, vyjadřovali se 
srozumitelně a souvisle, formulovali a obhajovali své názory, 

→ uplatňovali český jazyk v rovině recepce, reprodukce a interpretace; 
→ chápali význam kultury osobního projevu pro společenské a pracovní uplatnění, 
→ získávali a kriticky hodnotili informace z různých zdrojů a předávali je vhodným 

způsobem s ohledem na jejich uživatele, 
→ dokázali se písemně i verbálně seberealizovat při vstupu na trh práce, 
→ pracovali s informacemi a zdroji informací v českém jazyce, dokázal esteticky a citově 

vnímat své okolí a přírodní prostředí, 
→ nepodléhali předsudkům a stereotypům v přístupu k jiným lidem a kulturám, 
→ získávali informace o světě, zvláště o zemích studovaného jazyka, a to 

i prostřednictvím digitálních technologií, 
→ chápali jazyk jako jev, v němž se odráží historický a kulturní vývoj národa. 

 
Charakteristika učiva 
Učivo vychází ze vzdělávací oblasti Jazykové vzdělávání – český jazyk RVP 63-41-M/01 
Ekonomika a podnikání. Vyučovací předmět český jazyk a komunikace je zařazen v 1., 2. 
a 3. ročníku v rozsahu 2 hodiny týdně a ve 4. ročníku v rozsahu 1 hodiny týdně. Hlavními 
tématy ve všech ročnících jsou: zdokonalování jazykových vědomostí a dovedností, 
komunikační a slohová výchova, práce s textem a získávání informací (v 1. roč.: zvukové 
prostředky jazyka, pravopis, slovní zásoba, projevy prostě sdělovací, vyprávění, práce s jaz. 
příručkami; ve 2. roč.: morfologie, mluvené projevy, projevy administrativní, popis 
a charakteristika, publicistický styl, informativní výchova; ve 3. roč.: terminologie, větná 
skladba, projevy odborné, řečnické, druhy a žánry textu, práce s textem; ve 4. roč.: národní 
jazyk, vývoj jazyka, úvaha, kritika, esej, obecná jazykověda) 
Učivo je zaměřeno především na rozvíjení kultury osobního projevu pro společenské 
a pracovní uplatnění, na prohlubování kladného vztahu k mateřskému jazyku, k respektování 
jazykových pravidel a k vytváření podmínek pro odpovědný přístup žáků k plnění povinností. 
Učivo vede žáky k funkční a mediální gramotnosti. Učivo bezprostředně navazuje na učivo 
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předmětu literární výchova, na učivo ostatních předmětů společenských věd a na učivo 
předmětu profesní komunikace. 
 
Strategie výuky 
Výuka probíhá prostřednictvím jednotlivých jazykovědných disciplín – gramatika, stylistika, 
základy rétoriky a komunikačních dovedností, základy informační výchovy, obecné výklady 
o jazyce, vývoj českého jazyka a jeho postavení v systému jazyků, práce s textem.  
Při vzdělávání jsou využívány následující metody a formy práce: výklad učitele a řízený dialog, 
samostatná individuální i skupinová práce, samostatná domácí práce (příprava referátů, 
slohová tvorba,…), multimediální metody, exkurze (knihovna, rozhlas,…), gramatická 
a stylistická cvičení, diktáty, doplňovací a korekturní cvičení, řečnická cvičení, souvislé slohové 
práce, ústní opakování učiva, motivační rozhovory, pochvaly. Individuální přístup je věnován 
žákům se specifickými schopnostmi a nadáním, se speciálními vzdělávacími potřebami, 
žákům s jiným mateřským jazykem. 
 
Hodnocení výsledků žáků 
Pravidla hodnocení výsledků vzdělávání žáků jsou součástí školního řádu. Žáci jsou 
hodnoceni za ústní i písemný projev. Kontrolu požadované úrovně jazykového vzdělávání 
vyučující provádí pravidelným hodnocením znalostí a dovedností žáka ve všech oblastech 
lingvistického vzdělávání podle rozvrhu učiva v jednotlivých ročnících. Měřítkem posuzování 
je věcná, jazyková a stylistická správnost, použití gramatických a stylistických prostředků, 
používání odborné terminologie, dodržování norem jazyka, kulturní vystupování žáka. 
Součástí hodnocení je sebehodnocení žáků, aktivní a samostatný přístup k výuce. 
 
Přínos předmětu k rozvoji klíčových kompetencí a průřezových témat 
Předmět rozvíjí zejména komunikativní kompetence – žák umí rozebrat a interpretovat text, 
aktivně se účastní diskuzí, formuluje a obhajuje své názory a postoje, formuluje své myšlenky 
srozumitelně a souvisle, písemně zaznamenává podstatné myšlenky ústního i písemného 
projevu jiných lidí, vyjadřuje se v souladu se zásadami kulturního projevu; personální 
kompetence – žák se efektivně učí a pracuje, vyhodnocuje dosažené výsledky a pokrok, 
přijímá hodnocení svých výsledků a adekvátně na ně reaguje, přijímá rady i kritiku; sociální 
kompetence – žák přijímá svěřené úkoly a odpovědně je plní, nepodléhá předsudkům 
a stereotypům v přístupu k jiným lidem, řeší běžné pracovní problémy a úkoly samostatně, 
využívá dříve získané vědomosti, zkušenosti a dovednosti, volí prostředky a způsoby vhodné 
ke splnění jednotlivých aktivit, získává informace z otevřených zdrojů. Rozvíjí profesní 
kompetence žáků tak, aby byli schopni komunikovat na úrovni provozního personálu i na 
úrovni manažerské.   
Z průřezových témat jsou do předmětu začleněna především Člověk a svět práce a Člověk 
a digitální svět. Prostředky ICT jsou využívány při vyhledávání informací, při psaní 
jednoduchých písemností a jejich následném zpracování a prezentaci v elektronické podobě. 
 
1. ročník – celková hodinová dotace: 66 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ ve vlastním projevu volí prostředky 

adekvátní komunikační situaci 
̶ umí se vhodně prezentovat 
̶ má přehled o pravidlech vhodného 

vyjadřování a vystupování 
 

1. Jazyková kultura 
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̶ řídí se zásadami správné výslovnosti 
̶ orientuje se v hláskoslovném systému 
̶ chápe rozdíl mezi projevem mluveným 

a psaným 

2. Zvukové prostředky a ortoepické 
normy jazyka 

 
̶ v písemném projevu uplatňuje znalosti 

českého pravopisu 
̶ odhaluje a opravuje jazykové nedostatky 

a chyby 

3. Hlavní principy českého pravopisu 

 
̶ používá adekvátní slovní zásobu 
̶ nahradí běžné cizí slovo českým 

ekvivalentem a naopak 
̶ adekvátně využívá emociální a emotivní 

stránky projevu, vyjadřuje postoje neutrální, 
pozitivní i negativní 

4. Tvoření slov, stylové rozvrstvení 
a obohacování slovní zásoby 

 
̶ rozlišuje funkční styly 
̶ umí vhodně uplatnit slohové postupy 

5. Obecné poučení o slohu, slohotvorní 
činitelé 

 
̶ je schopen posoudit slovní zásobu, syntax 

i kompozici informačních útvarů v médiích 
̶ dokáže sestavit jednoduchý zpravodajský 

útvar a přednést jej 

6. Projevy prostě sdělovací, jejich základní 
znaky, postupy a prostředky, krátké 
informační útvary 

 
̶ umí napsat osobní dopis 
̶ ovládá a uplatňuje základní principy 

výstavby textu 

7. Osobní dopisy 

 
̶ vystihne charakteristické znaky vypravování 
̶ posoudí kompozici vypravování, jeho slovní 

zásobu a skladbu 

8. Vyprávění 

 
̶ má přehled o jazykových příručkách a umí 

s nimi pracovat 

9. Práce s jazykovými příručkami 

 
 
2. ročník – celková hodinová dotace: 66 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 
Žák: 

̶ v písemném i mluveném projevu využívá 
poznatků z tvarosloví 

̶ umí správně používat gramatické tvary 
a konstrukce 

̶ rozlišuje jednotlivé slovní druhy 
̶ orientuje se ve vývojových tendencích 

morfologie 

1. Gramatické tvary a konstrukce a jejich 
sémantické funkce 

 
̶ ovládá techniku mluveného slova, umí klást 

otázky a vhodně formulovat odpovědi 
̶ umí argumentovat a obhajovat svá 

stanoviska 

2. Vyjadřování přímé i zprostředkované 
technickými prostředky, monologické 
i dialogické, neformální i formální, připravené 
i nepřipravené 
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̶ je schopen polemizovat 

 
̶ umí sestavit základní útvary 

administrativního stylu, ovládá jejich 
formální a grafickou úpravu 

3. Projevy administrativní, jejich základní 
znaky, postupy a prostředky – životopis 

 
̶ je schopen napsat popis i charakteristiku 

různým funkčním stylem 

4. Popis osoby, věci, činnosti 

 5. Grafická a formální úprava jednotlivých 
písemných projevů 

 
̶ má přehled o knihovnách a jejich službách 
̶ zaznamenává bibliografické údaje 
̶ zjišťuje potřebné informace z dostupných 

zdrojů, umí si je vybírat a přistupovat k nim 
kriticky 

̶ používá klíčových slov při vyhledávání 
informačních pramenů 

̶ samostatně zpracovává získané informace 

6. Informatická výchova, knihovny, internet, 
tisk 

 
 
3. ročník – celková hodinová dotace: 66 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ používá adekvátní slovní zásoby včetně 

příslušné odborné terminologie 
̶ orientuje se ve výstavbě textu 

1. Slovní zásoba vzhledem k příslušnému 
oboru vzdělávání, terminologie 

 
̶ uplatňuje znalosti ze skladby při logickém 

vyjadřování 

2. Větná skladba, druhy vět z gramatického 
a komunikačního hlediska, stavba a tvorba 
komunikátu 

 
̶ rozpozná základní znaky odborného stylu 
̶ umí se odborně vyjádřit o jevech svého 

oboru 
̶ sestaví konkrétní útvar odborného stylu 

3. Projevy odborné, jejich základní znaky, 
postupy a prostředky – referát, výklad 

 
̶ je schopen přednést konkrétní řečnický 

projev 
̶ řídí se zásadami správné výslovnosti 
̶ chápe rozdíl mezi projevem mluveným 

a psaným 

4. Druhy řečnických projevů 

 
̶ vystihne charakteristické znaky 

publicistického stylu 
̶ má přehled o základních publicistických 

žánrech, o denním i periodickém tisku 
̶ sestaví jednoduché zpravodajské útvary 
̶ na příkladech doloží druhy mediálních 

produktů 
̶ uvede základní média působící v regionu – 

zhodnotí význam médií pro společnost 
a jejich vliv na jednotlivé skupiny uživatelů  

̶ kriticky přistupuje k informacím 

5. Publicistika – útvary 
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̶ rozezná různé typy textů a umí je zpracovat 

různými formami 

6. Druhy a žánry textu 

 
̶ dokáže z projevů ústních i písemných vybrat 

podstatné myšlenky – výtah 
̶ dokáže si podle ústního výkladu nebo textu 

zapsat stručné, srozumitelné a smysluplné 
poznámky – výpisky 

̶ rozumí obsahu textu i jeho části 
̶ vyjadřuje se věcně správně, jasně, 

srozumitelně 
̶ samostatně vyhledává, porovnává 

a vyhodnocuje mediální, odborné 
aj. informace 

7. Získávání a zpracování informací z textu –
anotace, konspekt, osnova, resumé 
 
8. Zpětná reprodukce textu, jeho 
transformace do jiné podoby 
 
9. Techniky a druhy čtení, orientace v textu, 
jeho rozbor z hlediska sémantiky, kompozice 
a stylu 

 
 
4. ročník – celková hodinová dotace: 30 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ rozlišuje spisovný jazyk, hovorový jazyk, 

dialekty a stylově příznakové jevy 

1. Národní jazyk a jeho útvary 

 
̶ vysvětlí zákonitosti vývoje češtiny 

2. Vývojové tendence spisovné češtiny 

 
̶ orientuje se v soustavě jazyků 

3. Postavení češtiny mezi ostatními 
evropskými jazyky 

 
̶ vystihne charakteristické znaky úvahy 
̶ posoudí kompozici úvahy, její slovní zásobu 

a skladbu 
̶ je schopen vyjádřit pozitivní i negativní 

postoje 
̶ umí argumentovat a obhajovat svá 

stanoviska 
̶ sestaví úvahu i kritiku 

4. Úvaha, kritika, esej 

 
̶ má přehled o předmětu zkoumání 

jednotlivých jazykovědných disciplín 
a o jejich vývoji 

̶ pracuje s nejnovějšími normativními 
příručkami českého jazyka 

̶ zaznamenává bibliografické údaje podle 
státní normy 

 

5. Obecná jazykověda 
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Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33 
 

Učební osnova předmětu 
 

 
LITERÁRNÍ VÝCHOVA 

 
ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod 

forma vzdělávání: denní 
celková hodinová dotace: 248 hodin 

 
Obecné cíle 
Předmět poskytuje žákům estetické vzdělávání, vychovává žáky ke kultivovanému 
jazykovému projevu a prohlubuje jazykové znalosti, utváří kladný vztah žáků k materiálním 
a duchovním hodnotám, snaží se přispívat k tvorbě i ochraně těchto hodnot. Podílí se na 
rozvoji duševního života a sociálních kompetencí žáků. Vzdělávání ve vyučovacím předmětu 
směřuje ke čtenářství žáka, vede jej k získání dovednosti rozboru a interpretace uměleckých 
děl. Žáci se orientují v jevech a obdobích české a světové literatury. 
 
Výuka směřuje k tomu, aby žáci: 

→ uplatňovali ve svém životním stylu estetická kritéria, 
→ chápali umění jako specifickou výpověď o skutečnosti,  
→ chápali význam umění pro člověka,  
→ správně formulovali a vyjadřovali své názory 
→ přistupovali s tolerancí k estetickému cítění, vkusu a zájmu druhých lidí, 
→ podporovali hodnoty místní, národní, evropské i světové kultury a měli k nim vytvořen 

pozitivní vztah, 
→ získali přehled o kulturním dění, a to i prostřednictvím digitálních technologií, 
→ uvědomovali si vliv prostředků masové komunikace na utváření kultury.  

 
Charakteristika učiva 
Učivo vychází ze vzdělávací oblasti Estetické vzdělávání RVP 63-41-M/01 Ekonomika 
a podnikání. Vyučovací předmět je zařazen v 1. – 4. ročníku v rozsahu 2 hodin v týdnu.  
Hlavními tématy ve všech ročnících jsou: literatura a ostatní druhy umění, práce s literárním 
textem, kultura (v 1. roč.: literární věda, literární druhy a žánry, interpretace textu, kulturní 
instituce, vývoj české a světové literatury od počátku do poč. 19. století; ve 2. roč.: vývoj české 
a světové lit. v 19. století, interpretace textu, společenská kultura, druhy umění, estetické 
a funkční normy; ve 3. roč.: vývoj české a světové lit. v 1. polovině 20. století, národnostní 
kultura, funkce reklamy, lidové umění, užitá tvorba; ve 4. roč.: vývoj literatury od pol. 20. století 
do současnosti, interpretace textů a vlastní tvorba, kultura bydlení a odívání). 
Učivo je zaměřeno především na rozvíjení kultury osobního projevu pro společenské 
a pracovní uplatnění, na vytváření, upevnění a rozvoj znalostí a dovedností v oblasti práce 
s uměleckým textem (analýza, reprodukce, interpretace), na prohlubování znalosti jazykové. 
Učivo vede žáky k funkční a mediální gramotnosti, ke komunikačním a estetickým aktivitám.                                   
Bezprostředně navazuje na učivo předmětu Český jazyk a komunikace, na učivo ostatních 
předmětů společenských věd. 
 
Strategie výuky 
Výuka probíhá prostřednictvím jednotlivých především literárních disciplín – literární teorie, 
literární historie, literární kritika a je doplňována dalšími uměleckými obory. Při výuce jsou 
využívány následující metody a formy práce: výklad učitele, řízený dialog, samostatná práce 



ŠVP EKONOMIKA A PODNIKÁNÍ – vnitřní obchod → 63-41-M/01 

 
24  

individuální i skupinová, samostatná práce domácí (příprava referátů, tvořivá činnost literární), 
multimediální metody (využití počítače, videa, DVD, interaktivní tabule,…), exkurze (knihovna, 
rozhlas, muzea, pamětní síně), společná četba a rozbor a interpretace, memorování literárních 
textů, společná návštěva vybraných filmových a divadelních představení, motivační rozhovory, 
pochvaly. Individuální přístup je věnován žákům se specifickými schopnostmi a nadáním, se 
speciálními vzdělávacími potřebami. 
 
Hodnocení výsledků žáků 
Pravidla hodnocení výsledků vzdělávání žáků jsou součástí školního řádu. Žáci jsou 
hodnoceni za ústní i písemný projev. Kontrolu požadované úrovně estetického vzdělávání 
vyučující provádí pravidelným hodnocením znalostí a dovedností žáka v oblasti literární 
výchovy a kultury podle rozvrhu učiva v jednotlivých ročnících. Měřítkem posuzování je 
schopnost žáka nacházet v uměleckých dílech estetické hodnoty a schopnost porozumění 
sdělení obsaženému v uměleckých dílech, používání odborné terminologie, věcná správnost, 
použití různých uměleckých prostředků, kulturní vystupování žáka, zájem o umění, prezentace 
osobní i skupinové práce. Součástí hodnocení je sebehodnocení žáků, aktivní a samostatný 
přístup k výuce. 
 
Přínos předmětu k rozvoji klíčových kompetencí a průřezových témat 
Předmět rozvíjí zejména komunikativní kompetence (žák umí rozebrat a interpretovat text, 
aktivně se účastní diskusí, formuluje a obhajuje své názory a postoje, formuluje své myšlenky 
srozumitelně a souvisle, písemně zaznamenává podstatné myšlenky ústního i písemného 
projevu jiných lidí, vyjadřuje se v souladu se zásadami kulturního projevu), personální 
kompetence (žák se efektivně učí a pracuje, vyhodnocuje dosažené výsledky a pokrok, přijímá 
hodnocení svých výsledků a adekvátně na ně reaguje, přijímá rady i kritiku), sociální 
kompetence (žák přijímá svěřené úkoly a odpovědně je plní, nepodléhá předsudkům 
a stereotypům v přístupu k jiným lidem, řeší běžné pracovní problémy a úkoly samostatně, 
využívá dříve získané vědomosti, zkušenosti a dovednosti, volí prostředky a způsoby vhodné 
ke splnění jednotlivých aktivit, získává informace z otevřených zdrojů. 
Do předmětu jsou začleněna všechna průřezová témata. Žák je veden k tomu, aby efektivně 
pracoval s informačními a komunikačními technologiemi, aby vyhledával, zpracovával 
a předával informace. Výsledky své práce žák předává ostatním pomocí prezentací 
vytvořených s využitím moderních nástrojů pro tvorbu prezentací nebo v jiných vhodných 
aktuálních uživatelských modulech. 
 
1. ročník – celková hodinová dotace: 66 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ chápe umění jako specifickou výpověď 

o skutečnosti 
̶ rozezná umělecký text od neuměleckého 
̶ při rozboru textu uplatňuje znalosti z literární 

teorie 

1. Literatura a ostatní druhy umění 
 
 
2. Základy literární vědy, literární druhy 
a žánry 

 
̶ text interpretuje 
̶ konkrétní literární díla klasifikuje podle 

základních druhů a žánrů 
 

3. Metody interpretace textu, četba 
a interpretace literárního textu, tvořivé 
činnosti 

 
̶ orientuje se v nabídce kulturních institucí 

a využívá nabídky 

4. Kulturní instituce v ČR a v regionu 



ŠVP EKONOMIKA A PODNIKÁNÍ – vnitřní obchod → 63-41-M/01 

 
25  

̶ má přehled o kulturním dění ve svém městě 
i širším regionu 

 

 
̶ zařadí typická díla do jednotlivých 

uměleckých směrů a příslušných 
historických období 

̶ zhodnotí význam daného autora i díla pro 
dobu, v níž tvořil, pro příslušný umělecký 
směr i pro další generace 

̶ vyjádří vlastní prožitky z daných 
uměleckých děl 

̶ samostatně vyhledává informace v této 
oblasti 

̶ zkouší vlastní uměleckou tvorbu 
 

5. Vývoj české a světové literatury 
v kulturních a historických souvislostech 

̶ od počátků do počátku 19. století 
 

 
 
2. ročník – celková hodinová dotace: 66 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 
Žák: 

̶ zhodnotí význam daného autora i díla 
pro dobu, v níž tvořil, pro příslušný 
umělecký směr i pro další generace 

̶ konkrétní literární díla klasifikuje podle 
základních druhů a žánrů 

̶ zařadí typická díla do jednotlivých 
uměleckých směrů a příslušného 
historického období 

 

1. Vývoj české a světové literatury 
v kulturních a historických souvislostech 

̶ od počátku 19. století do konce 19. století 

 
̶ vystihne charakteristické znaky různých 

literárních textů a rozdíly mezi nimi 
̶ text interpretuje a debatuje o něm 
̶ při rozboru literárních textů uplatňuje 

znalosti z literární teorie a poetiky 
̶ vyjádří vlastní prožitky z uměleckých děl 
̶ samostatně vyhledává informace k dané 

problematice 
̶ zkouší vlastní uměleckou tvorbu 
 

2. Četba a interpretace literárního textu, 
tvořivé činnosti, aktivní poznávání různých 
druhů umění 

 
̶ popíše vhodné společenské chování 

v dané situaci 
 

3. Společenská kultura 
̶ principy a normy kulturního chování, 

společenská výchova 

 
̶ využívá a chrání kulturní hodnoty 

 

4. Ochrana a využívání kulturních hodnot 

 5. Estetické a funkční normy 
̶ při tvorbě a výrobě předmětů používaných 

v běžném životě 
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3. ročník – celková hodinová dotace: 66 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ zná základní umělecké směry daného 
̶ období, jejich hlavní představitele a stěžejní 

díla 

1. Vývoj české a světové literatury 
v kulturních a historických souvislostech 

̶ od počátku 20. století do poloviny 20. stol. 

 
̶ interpretuje literární texty a diskutuje o nich 
̶ při rozboru literárních textů uplatňuje 

znalosti z literární teorie a poetiky 
̶ dovede vystihnout charakteristické znaky 

různých literárních textů a rozdíly mezi nimi 
̶ vyjadřuje vlastní prožitky z uměleckých děl 
̶ zařadí typická díla do jednotlivých 

uměleckých směrů a příslušných 
historických období 

2. Četba a interpretace literárního textu, 
tvořivé činnosti, aktivní poznávání různých 
druhů umění 

 
̶ porovná typické znaky kultur hlavních 

národností na našem území 

3. Kultura národnostní na našem území 

 
̶ rozliší druhy propagačních prostředků 
̶ posoudí vliv reklamy na jeho životní styl 

4. Funkce reklamy a propagačních 
prostředků a její vliv na životní styl 

 
̶ orientuje se ve folklóru, pozná 

a charakterizuje jednotlivé formy lidového 
umění a užité tvorby 

̶ zkouší vlastní uměleckou tvorbu 
 

5. Lidové umění a užitá tvorba 

 
 
4. ročník – celková hodinová dotace: 50 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ zná základní umělecké směry daného 

období, jejich hlavní představitele a vybraná 
díla 

1. Vývoj české a světové literatury 
v kulturních a historických souvislostech 

̶ od poloviny 20. století do současnosti 

 
̶ interpretuje literární texty a debatuje o nich 
̶ při rozboru literárních textů uplatňuje 

znalosti z literární teorie a poetiky 
̶ vystihne charakteristické znaky různých 

literárních textů a rozdíly mezi nimi 
̶ vyjadřuje vlastní prožitky z uměleckých děl 
̶ zařadí typická díla do jednotlivých 

uměleckých směrů a příslušných 
historických období 

̶ zkouší vlastní uměleckou tvorbu 
 

2. Četba a interpretace literárního textu, 
tvořivé činnosti, aktivní poznávání různých 
druhů umění 

 
̶ hodnotí vliv kultury bydlení a odívání na jeho 

životní styl 
 

3. Kultura bydlení, odívání 
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Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33 
 

Učební osnova předmětu 
 
 

1. CIZÍ JAZYK 
 

ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod  
forma vzdělávání: denní 

celková hodinová dotace: 417 hodin 
 

Obecné cíle 
Výuka prvního cizího jazyka navazuje na úroveň jazykových znalostí a komunikačních 
kompetencí získaných na ZŠ, vede žáky k jejich prohlubování (znalosti lingvistické, 
sociolingvistické, pragmatické). Vychází zejména z interaktivních potřeb dnešní společnosti 
a člověka v ní a směřuje k osvojení takové úrovně komunikativních jazykových kompetencí, 
která odpovídá minimálně stupnici B1 Společného evropského referenčního rámce pro jazyky. 
 
Výuka směřuje k tomu, aby žáci: 

→ komunikovali v cizím jazyce v různých situacích života, 
→ dokázali se písemně i verbálně seberealizovat při vstupu na trh práce, 
→ byli připraveni uplatnit jazykové vzdělání ve své budoucí profesi,  
→ získali motivaci efektivně se dále vzdělávat, využívat ke svému učení zkušeností 

jiných lidí, učit se na základě zprostředkovaných zkušeností, dovedli přijímat 
a odpovědně plnit svěřené úkoly, byli schopni kritického sebehodnocení, 

→ stanovovali si cíle a priority podle svých osobních schopností a zájmové a pracovní 
orientace, 

→ nepodléhali předsudkům a stereotypům v přístupu k jiným lidem a kulturám, 
→ získávali informace o světě, zvláště o zemích studovaného jazyka, a to 

i prostřednictvím digitálních technologií, získané poznatky včetně odborných ze 
svého oboru využívat ke komunikaci a svému dalšímu vzdělávání, 

→ pracovali s informacemi a zdroji informací v cizím jazyce, 
→ dokázal esteticky a citově vnímat své okolí a přírodní prostředí. 

 
Charakteristika učiva 
Učivo vychází ze vzdělávací oblasti Jazykové vzdělávání – cizí jazyky RVP 63-41-M/01 
Ekonomika a podnikání. Předmět je zařazen do 1. až 4. ročníku, v 1. – 3. roč. vždy po 
3 hodinách týdně, ve 4. roč. 4 hodiny týdně. Učivo je uspořádáno do jednotlivých tematických 
celků, které jsou koncipovány tak, aby navazovaly na učivo ze základní školy a dále rozšiřovaly 
znalosti v oblasti slovní zásoby, terminologie i gramatiky. Hlavními tématy v 1. ročníku jsou: 
lidé a společenský život, škola, rodina, bydlení, stravování, cestování a turistika; ve 2. ročníku: 
obchod, služby, režim dne, volný čas, osobní a společenský život, zdraví, kultura, stát 
a společnost, životní styl, cestování a turistika; ve 3. ročníku: osobní a společenský život, Svět 
kolem nás – lidé a společnost, město a region, život v regionu a v zemích příslušné jazykové 
oblasti, reálie těchto zemí; ve 4. ročníku: osobní, společenský život a profesní život; Svět kolem 
nás – život v jiných zemích, reálie ČR, Praha, Plzeňský kraj. 
Předmět využívá znalostí žáků z informační a komunikační technologie, českého jazyka 
a literární výchovy, navazuje na učivo dějepisu, občanské nauky, ekonomiky i ostatních 
odborných předmětů. 
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Strategie výuky 
Celý komplex výuky a vyučovacích metod je podřízen zvyšování komunikativních kompetencí 
a interkulturních znalostí žáků. Žákům je dáván co největší prostor pro uplatnění jejich 
jazykových prostředků a řečových dovedností, pro obhájení názorů a argumentaci. Důležitou 
a nedílnou součástí výuky je používání čtených a poslechových textů, které slouží jako 
východisko následné komunikativní situace a diskuse. Různé typy textů mají rovněž 
výchovnou a poznávací funkci. Jejich zdrojem jsou učebnice, časopisy, internet, denní tisk 
a vybraná beletrie. 
Žáci jsou rovněž motivováni k vedení jazykového portfolia, které eventuálně vyústí v získání 
jazykového pasu a dále Europassu, který usnadní jejich mobilitu na evropském pracovním 
trhu. 
 
Hodnocení výsledků žáků 
Pravidla hodnocení výsledků vzdělávání žáků jsou součástí školního řádu. Důraz se klade na 
informativní a výchovné funkce hodnocení. Hodnotí se celý komplex kompetencí, které žák 
v průběhu vyučovacího procesu získá. Žáci budou hodnoceni nejen podle stupně obsahového 
zvládnutí učiva, ale rovněž podle svých schopností jazykové interakce a aktivního zapojení do 
individuálních i kolektivních projektů. 
Významnou roli hraje rovněž metoda kolektivního hodnocení a následná spolupráce pedagogů 
s žáky, která vede k identifikaci nedostatků a jejich následnému odstranění.  
V předmětu cizí jazyk se hodnotí pohotovost reagování na různé podněty včetně poslechových 
a textových, schopnost argumentace, spolupráce s ostatními a také jazyková a obsahová 
správnost, bohatost a přiměřenost používaných lexikálních, gramatických a stylizačních 
prostředků, Hodnocení je pro žáka rovněž důležitým motivačním faktorem.  
Žáci provádějí také sebehodnocení, které jim ukáže, jak zvládají probírané učivo, jaký pokrok 
udělali ve znalostech oproti předešlému hodnocení; ukáže jim, které kompetence ovládají 
dobře a na které by se měli v opakování zaměřit. 
 
Přínos předmětu k rozvoji klíčových kompetencí a průřezových témat 
Předmět rozvíjí komunikativní, personální a sociální kompetence. Žáci jsou motivováni 
k pravidelnému vedení jazykového portfolia, které jim umožní relativně přesně si ověřit 
výsledky, kterých v jazykovém vzdělávání dosáhli. Jsou vedeni k tomu, aby byli schopni 
vyjadřovat se přiměřeně účelu jednání a komunikační situaci a vhodně se prezentovat 
v souladu s pravidly daného kulturního prostředí, formulovat své myšlenky srozumitelně 
a souvisle, v písemné podobě přehledně a jazykově správně, písemně zaznamenávat 
podstatné myšlenky a údaje z textů a projevů jiných lidí, zpracovávat přiměřeně náročné texty 
na běžná i odborná témata, aktivně se účastnit diskuzí, formulovat a obhajovat své názory 
a postoje, respektovat názory druhých. Měli by být schopni sebekriticky vyhodnocovat 
dosažené výsledky a pokrok, přijímat radu a kritiku, aby byli připraveni plnit požadavky 
zaměstnavatelů na jazykovou gramotnost a dokázali se orientovat na trhu práce u nás a v EU, 
zejména v zemích dané jazykové oblasti. 
Z průřezových témat jsou do předmětu začleněna zejména Člověk a svět práce (žáci jsou 
vedeni k tomu, aby znali alternativy uplatnění jazykového vzdělání na trhu práce), Člověk 
a digitální svět. (žáci využívají prostředky informačních a komunikačních technologií ke 
komunikaci, k získávání informací, učí se s informacemi pracovat, kriticky je vyhodnocovat). 
Žák je veden k tomu, aby pracoval s osobním počítačem, pracoval s běžným základním 
a aplikačním programovým vybavením, komunikoval elektronickou poštou, a získával 
informace z otevřených zdrojů, zejména pak z internetu. Žák dokáže pracovat s textovým 
editorem, zvládá nástroje na tvorbu prezentací. 
V rámci PT Člověk a digitální svět je žák veden k tomu, aby pracoval při domácí přípravě na 
výuku s počítačovou technikou (například příprava prezentací různých tematických celků), 
komunikoval prostřednictvím e-mailové pošty nebo Google Classroom s vyučujícím, 
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zpracovával některé zadané úkoly na PC, pracoval s multimediální technikou – zejména při 
práci na projektech. 
Dále jsou začleněna témata Člověk a životní prostředí (žáci se učí esteticky a citově vnímat 
okolí a přírodní prostředí, chápou odpovědnost za své jednání, osvojují si zásady zdravého 
životního stylu) a Občan v demokratické společnosti (žáci poznávají tradice, zvyky a odlišné 
sociální a kulturní hodnoty jiných národů a jazykových oblastí a učí se je respektovat). 
 
 
1. ročník – celková hodinová dotace: 99 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 
Žák: 

̶ se přivítá, rozloučí 
̶ sdělí důležité informace o sobě a ostatních 
̶ vypráví o plánech do budoucna 
̶ pojmenuje činnosti týkající se zaměstnání 
̶ sděluje informace na téma národnosti, 

národy, státy 

1. Lidé a společenský život 

 
̶ vypráví o své školním životě (o třídě, 

rozvrhu, vyučovacích předmětech) 
̶ vypráví o zájmech, zálibách 

2. Škola – každodenní život 

 
̶ pojmenovává a představuje členy své rodiny 
̶ vypráví o domácích zvířatech 
̶ vypráví o rodinných vztazích 

3. Rodina, rodinný život 

 
̶ sděluje informace o bydlišti a místě svého 

bydliště 
̶ popíše svůj byt/pokoj 
̶ pojmenuje základní domácí spotřebiče 
̶ vyhledá informace o bytech/domech 

z inzerátů 
̶ napíše inzerát 

4. Bydlení, domácnost 

 
̶ pojmenuje potraviny a hotová jídla 
̶ vypráví o svých stravovacích návycích 
̶ objedná si v restauraci 
̶ vyjádří názor na pokrmy 
̶ vyhledá v textu informace 

5. Stravování 

 
̶ pojmenuje místa a instituce 
̶ popíše polohu institucí a památek ve městě 
̶ orientuje se v plánku města 
̶ ptá se na cestu a na dopravní prostředky 

 

6. Cestování a turistika 

 
 

Gramatické a lexikální učivo 
Výsledky vzdělávání v anglickém jazyce 
Žák: 

̶ má dostatečnou slovní zásobu včetně frazeologie v rozsahu daných tematických okruhů 
a faktické znalosti o reáliích dané jazykové oblasti, dodržuje základní normy výslovnosti, 
používá osobní zájmena, přivlastňovací zájmena, číslovky základní a řadové, základní 



ŠVP EKONOMIKA A PODNIKÁNÍ – vnitřní obchod → 63-41-M/01 

 
30  

předložky, rozkazovací způsob, časové údaje, množné číslo podstatných jmen, zeměpisná 
jména, časuje slovesa v přítomném prostém a průběhovém čase a rozlišuje a užívá je 
v situacích běžné konverzace, v kontextu používá člen určitý a neurčitý. 

 
 
 
2. ročník – celková hodinová dotace: 99 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 
Žák: 

̶ navazuje na probrané učivo 1. ročníku 
a dále: 

̶ pojmenuje obchody, provozovny 
a běžné druhy zboží 

̶ přijímá a odmítá nabídku 
̶ popisuje volnočasové činnosti 
̶ domlouvá si setkání 
̶ popíše polohu objektu 
̶ informuje o kulturních akcích 
 

1. Obchod, služby – každodenní život 

 
̶ používá časové údaje 
̶ pojmenuje činnosti v každodenním životě 
̶ popisuje režim dne 
 

2. Rodinný život, režim dne 

 
̶ vypráví o zájmech, o plánech do budoucna 
̶ vyjádří své mínění o jiných lidech, o vztazích 
̶ napíše soukromý dopis 
 

3. Volný čas, osobní a společenský život 

 
̶ informuje o problémech a potížích 
̶ vyjádří prosbu o pomoc, lítost 
̶ žádá o dovolení 
̶ diskutuje na téma postižených osob 
̶ používá modální slovesa 
 

4. Zdraví 
̶ osobní a společenský život 

 
̶ informuje o událostech ve světě 
̶ přiřazuje události k datům, vypráví 

o minulých událostech ve svém životě, 
používá různá příslovečná určení času, 
napíše krátký životopis, vypráví o životě 
známých osobností 

 

5. Kultura 
̶ osobnosti (známí autoři a lidé z oblasti 

příslušné jazykové oblasti) 
̶ stát a společnost (konflikty a světové 

události) 

 
̶ pojmenuje důležité částí těla, běžné nemoci 

a jednoduše způsob jejich léčby 
̶ podává informace o svém zdraví 
 

6. Zdraví, hygiena, pocity a emoce, 
životní styl 

 
̶ vylíčí událost (nehodu), popíše situace 

podle obrázku, vyjádří posloupnost událostí 
̶ ve vyprávění používá předložky 
 

7. Cestování a turistika 
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Gramatické a lexikální učivo 

Výsledky vzdělávání v anglickém jazyce 
Žák: 

̶ má dostatečnou slovní zásobu včetně frazeologie v rozsahu daných tematických okruhů 
a faktické znalosti o reáliích dané jazykové oblasti,  

̶ dodržuje základní pravopisné normy, rozumí přiměřeným souvislým projevům (monologickým 
i dialogickým) ve standardním řečovém tempu, čte s porozuměním věcně i jazykově přiměřené 
texty, orientuje se v textu,  

̶ dokáže se vyjadřovat ústně i písemně k tématům probíraných tematických okruhů, umí přeložit 
text a používat slovníky, v ústním i písemném projevu navazuje na znalosti z 1. ročníku, 
používá minulý prostý čas pravidelných i nepravidelných sloves, souvětí souřadná i podřadná, 
přídavná jména v přívlastku, tázací zájmena, porovnává jevy a vyjadřuje jejich kvalitu pomocí 
tvarů přídavných jmen, rozlišuje základní počitatelná a nepočitatelná podstatná jména, rozlišuje 
použití minulého prostého času a času předpřítomného, dokáže vyjádřit své plány do 
budoucna. 

 
 
3. ročník – celková hodinová dotace: 99 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ popíše pocity a reakce, např. libost/nelibost, 

souhlas/nesouhlas, překvapení, obavu 
̶ vyjádří názor/postoj a morální stanovisko, 

např. omluvu, lítost, vlastní myšlenky, 
úmysl, přání, žádost, prosbu, nabídku, 
pozvání, doporučení  

̶ zdůvodní určité činnosti a/nebo skutečnosti 
̶ vysvětlí problém a/nebo navrhne řešení 

problému 
̶ vysvětlí a/nebo zdůrazní, co považuje 

za důležité 

1. Osobní a společenský život 
̶ pocity a emoce, životní styl 
̶ lidé a společnost (např. vztahy mezi lidmi, 

společenské problémy);  

 
̶ vysvětlí své názory, reakce, plány a jednání   
̶ vyjádří myšlenky, přesvědčení, pocity, sny, 

naděje 

2. Svět kolem nás 
̶ lidé a společnost (např. vztahy mezi lidmi, 

společenské problémy) 

 
̶ informuje o společenských a kulturních 

akcích 
̶ čte a překládá složitější texty z novin 

a časopisů, z internetu 
̶ dokáže zpracovat odborná témata 

s použitím vhodné cizojazyčné literatury 
a pramenů 

̶ popíše své dojmy z cestování (ubytování, 
suvenýry,…) 

3. Svět kolem nás 
̶ město a region (služby, v obchodě, v hotelu 

na recepci; bydlení, sportovní a kulturní 
vyžití a události) 

̶ zajímavá místa u nás a v příslušné jazykové 
destinaci (např. mezinárodní kuchyně, 
svátky, zvyky, tradice) 

 
̶ informuje o významu daného jazyka, 

o reáliích příslušných zemí (geografické 
údaje, historie, společensko-politická 
charakteristika, ekonomika a kultura)  

̶ vypráví o životě v zemích dané jazykové 
oblasti (rodina, vzdělání, práce, volný čas) 

4. Svět kolem nás 
̶ reálie zemí příslušné jazykové oblasti 
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̶ sděluje/ověřuje informace a zprávy, požádá 
o informace, shrne a/nebo využije 
předložené faktografické informace 

̶ reprodukuje přečtený text (výměna 
informací/orientačních pokynů) 

 
 
 

Gramatické a lexikální učivo 
Výsledky vzdělávání v anglickém jazyce 
Žák: 

̶ dokáže se vyjadřovat k běžným každodenním tématům v předvídatelných situacích, s jistotou 
se vyjadřuje o svých plánech a budoucí činnosti,  

̶ sdělí obsah a hlavní myšlenky vyslechnuté nebo přečtené, tvoří souvětí podřadná, používá ve 
správném pořadí příslovečná určení, umí stupňovat přídavná jména, tvoří časové a účelové 
vedlejší věty, správně používá tázací zájmena, pomocí způsobových sloves vyjadřuje míru 
pravděpodobnosti či nutnosti děje, zároveň dokáže míru podmínečnosti děje vyjádřit za použití 
podmínkových vět, umí popsat činnosti pomocí trpného rodu. 

 
 
 
4. ročník – celková hodinová dotace: 120 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ informuje o reáliích příslušné jazykové 

oblasti (geografické údaje, historie, 
společensko-politická charakteristika, 
ekonomika a kultura) 

̶ vypráví o životě v zemích dané jazykové 
oblasti (rodina, vzdělání, práce, volný čas) 

 

1. Svět kolem nás 
̶ opakování probraných reálií ve 3. ročníku 

 
 
2. Osobní a společenský život 

̶ plány do budoucna, osobní a profesní život 

 
̶ dokáže se seberealizovat při vstupu na trh 

práce 

3. Odborná témata 
̶ ve firmě, v kanceláři 
̶ žádost o místo v zahraniční firmě 

 
̶ vyjádří názor na krátkou povídku, článek, 

pořad, událost; postihne výstižněji podstatu 
myšlenky a problému; vyjádří 
souhlas/nesouhlas s názorem jednáním 
(s přečteným textem, zhlédnutým filmem,…) 

̶ rozumí přejatým slovům nebo odhadne 
jejich význam, pracuje lépe s mapou, 
vyhledává rychleji informace na internetu 
(v cizím jazyce) 

 

4. Svět kolem nás 
̶ život v jiných zemích (např. mateřský 

jazyk/cizí jazyk, místa)  
̶ vývoj jazyka – přejímání cizích slov 

a obohacování slovní zásoby 

 
̶ shrne a využije předložené faktografické 

informace – popíše přesněji polohu státu 
(využívá zeměpisných pojmů – 
severozápad,…) 

̶ zná nejen hlavní město, sousední státy, 
počet obyvatel a důležitá města, ale 
i pohoří, řeky, nejvyšší vrcholy, jezera, 
vyjmenuje důležitá odvětví průmyslu, 

5. Reálie ČR + Praha, Plzeňský kraj 
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důležité osobnosti, zná významnější kulturní 
památky, národní specifika (tradice, svátky – 
například o Vánocích umí vyprávět 
podrobněji), informuje o hlavním městě, 
o svém regionu, o bydlišti – část informací si 
vyhledává samostatně. 

 

 Opakování učiva probraného v 1. až 4. ročníku: 
 
I. Každodenní život  

̶ v rámci života doma i školního života  
 
II. Osobní a společenský život  

̶ v rámci volného času  
 
III. Svět kolem nás  

̶ v rámci města a regionu, ve kterém žiji 
i života v jiných zemích  

̶ město a region, ve kterém žiji  
̶ lidé a společnost  
̶ příroda a životní prostředí  
̶ tradice a zvyky   
̶ doprava a cestování  
̶ život v jiných zemích  
̶ světové události a témata 
̶ odborná témata (obchod, služby) 
 

 
 

Gramatické a lexikální učivo 
Výsledky vzdělávání v anglickém jazyce 
Žák: 

̶ flexibilně, efektivně a s dostatečnou přesností využívá běžné a frekventované lexikální 
prostředky a vypořádá se s obtížnými situacemi s pomocí opisných prostředků dovede 
dodržovat v psané i mluvené podobě důležité zdvořilostní normy, je si vědom interkulturních 
odlišností;  

̶ dovede používat správně běžných gramatických prostředků; efektivně pracuje s cizojazyčným 
textem;  

̶ dovede získávat informace o světě, získané poznatky včetně odborných ze svého oboru 
využívá ke komunikaci; pracuje s informacemi a zdroji informací v cizím jazyce, efektivně 
používá nepřímou řeč pro vyjádření komentáře, rozlišuje použití jednotlivých slovesných časů 
a jejich variant, dokáže vyprávět příběh, který není chronologicky uspořádán.  
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Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33 
 

Učební osnova předmětu 
 
 

2. CIZÍ JAZYK 
 

ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod 
forma vzdělávání: denní 

celková hodinová dotace: 516 hodin 
 

Obecné cíle 
Vzdělávání ve druhém cizím jazyce navazuje na výuku českého a prvního cizího jazyka ze ZŠ, 
vede žáky k prohlubování komunikačních kompetencí a směřuje k osvojení takové úrovně 
komunikativních kompetencí, která odpovídá stupnici B1 Společného evropského 
referenčního rámce. Výuka cizích jazyků je významnou součástí všeobecného vzdělávání 
žáků. Rozšiřuje a prohlubuje jejich komunikativní kompetenci a celkový kulturní rozhled 
a zároveň vytváří základ pro jejich další jazykové i profesní zdokonalování, usnadňuje přístup 
k aktuálním informacím a osobním kontaktům a tím umožňuje vyšší mobilitu a nezávislost 
žáka. 
 
Výuka směřuje k tomu, aby žáci: 

→ komunikovali v cizím jazyce v různých situacích života, 
→ dokázali se písemně i verbálně seberealizovat při vstupu na trh práce, 
→ byli připraveni uplatnit jazykové vzdělání ve své budoucí profesi,  
→ získali motivaci efektivně se dále vzdělávat, využívat ke svému učení zkušeností 

jiných lidí, učit se na základě zprostředkovaných zkušeností, dovedli přijímat 
a odpovědně plnit svěřené úkoly, byli schopni kritického sebehodnocení, 

→ stanovovali si cíle a priority podle svých osobních schopností a zájmové a pracovní 
orientace, 

→ nepodléhali předsudkům a stereotypům v přístupu k jiným lidem a kulturám, 
→ získávali informace o světě, zvláště o zemích studovaného jazyka, a to 

i prostřednictvím digitálních technologií, získané poznatky včetně odborných ze 
svého oboru využívat ke komunikaci a svému dalšímu vzdělávání, 

→ pracovali s informacemi a zdroji informací v cizím jazyce, 
→ dokázal esteticky a citově vnímat své okolí a přírodní prostředí. 

 
Charakteristika učiva 
Učivo vychází ze vzdělávací oblasti Jazykové vzdělávání – cizí jazyky RVP 63-41-M/01 
Ekonomika a podnikání. Předmět je zařazen do 1. až 4. ročníku vždy po 4 hodinách týdně. 
Učivo je uspořádáno do jednotlivých tematických celků, které jsou koncipovány tak, aby 
vycházely z učiva prvního cizího jazyka základní školy, a žáci dále získávali znalosti v oblasti 
slovní zásoby, terminologie i gramatiky. Hlavními tématy v 1. ročníku jsou: lidé a společenský 
život, škola, rodina, bydlení, domácnost, stravování, cestování a turistika; ve 2. ročníku: 
obchod, služby, režim dne, volný čas, osobní a společenský život, zdraví, kultura, stát 
a společnost, zdraví, životní styl, cestování a turistika; ve 3. ročníku: osobní a společenský 
život, životní styl, Svět kolem nás – lidé a společnost, město a region, reálie zemí příslušné 
jazykové oblasti; ve 4. ročníku: osobní, společenský život a profesní život, Svět kolem nás – 
život v jiných zemích, vývoj jazyka, reálie ČR, Praha, Plzeňský kraj. 
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Předmět využívá znalostí žáků z informační a komunikační technologie, českého jazyka 
a literární výchovy, navazuje na učivo dějepisu, občanské nauky, zeměpisu, ekonomiky 
i ostatních odborných předmětů. 
 
Strategie výuky 
Celý komplex výuky a vyučovacích metod je podřízen zvyšování komunikativních kompetencí 
a interkulturních znalostí žáků. Žákům je dáván co největší prostor pro uplatnění jejich 
jazykových prostředků a řečových dovedností, pro obhájení názorů a argumentaci. Důležitou 
a nedílnou součástí výuky je používání čtených a poslechových textů, které slouží jako 
východisko následné komunikativní situace a diskusi. Různé typy textů mají rovněž výchovnou 
a poznávací funkci. Jejich zdrojem jsou učebnice, časopisy, internet, denní tisk a vybraná 
beletrie. 
Žáci budou rovněž motivováni k vedení jazykového portfolia, které eventuálně vyústí v získání 
jazykového pasu a dále Europassu. 
 
Hodnocení výsledků žáků 
Pravidla hodnocení výsledků vzdělávání žáků jsou součástí školního řádu. Důraz se klade na 
informativní a výchovné funkce hodnocení. Hodnotí se celý komplex kompetencí, které žák 
v průběhu vyučovacího procesu získá. Žáci budou hodnoceni nejen podle stupně obsahového 
zvládnutí učiva, ale rovněž podle svých schopností jazykové interakce a aktivního zapojení do 
individuálních i kolektivních projektů. 
Významnou roli hraje rovněž metoda kolektivního hodnocení a následná spolupráce pedagogů 
s žáky, která vede k identifikaci nedostatků a jejich následnému odstranění.  
Hodnotí se pohotovost reagování na různé podněty včetně poslechových a textových, 
schopnost argumentace, spolupráce s ostatními a také jazyková a obsahová správnost, 
bohatost a přiměřenost používaných lexikálních, gramatických a stylizačních prostředků, 
hodnocení je pro žáka rovněž důležitým motivačním faktorem.  
Žáci provádějí také sebehodnocení, které jim ukáže, jak zvládají probírané učivo, jaký pokrok 
udělali ve znalostech oproti předešlému sebehodnocení; ukáže jim, které kompetence ovládají 
dobře a na které by se měli v opakování zaměřit a upevnit si je. 
 
Přínos předmětu k rozvoji klíčových kompetencí a průřezových témat 
Předmět rozvíjí komunikativní, personální a sociální kompetence. Žáci jsou motivováni 
k pravidelnému vedení jazykového portfolia, které jim umožní relativně přesně si ověřit 
výsledky, kterých v jazykovém vzdělávání dosáhli. Jsou vedeni k tomu, aby byli schopni 
vyjadřovat se přiměřeně účelu jednání a komunikační situaci a vhodně se prezentovat 
v souladu s pravidly daného kulturního prostředí, formulovat své myšlenky srozumitelně 
a souvisle, v písemné podobě přehledně a jazykově správně, písemně zaznamenávat 
podstatné myšlenky a údaje z textů a projevů jiných lidí, zpracovávat přiměřeně náročné texty 
na běžná i odborná témata, aktivně se účastnit diskuzí, formulovat a obhajovat své názory 
a postoje, respektovat názory druhých. Měli by být schopni sebekriticky vyhodnocovat 
dosažené výsledky a pokrok, přijímat radu a kritiku, aby byli připraveni plnit požadavky 
zaměstnavatelů na jazykovou gramotnost a dokázali se orientovat na trhu práce u nás a v EU – 
zejména v zemích dané jazykové oblasti. 
Z průřezových témat jsou do předmětu začleněna zejména Člověk a svět práce (žáci jsou 
vedeni k tomu, aby znali alternativy uplatnění jazykového vzdělání na trhu práce), Člověk 
a digitální svět (žáci využívají prostředky informačních a komunikačních technologií ke 
komunikaci, k získávání informací, učí se s informacemi pracovat, kriticky je vyhodnocovat).  
Žák je veden k tomu, aby pracoval s osobním počítačem, pracoval s běžným základním 
a aplikačním programovým vybavením, komunikoval elektronickou poštou, a získával 
informace z otevřených zdrojů, zejména pak z internetu. Žák dokáže pracovat s textovým 
editorem, zvládá nástroje na tvorbu prezentací. 
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V rámci PT Člověk a digitální svět je žák veden k tomu, aby pracoval při domácí přípravě na 
výuku s počítačovou technikou (například příprava prezentací různých tematických celků), 
komunikoval prostřednictvím e-mailové pošty nebo Google Classroom s vyučujícím, 
zpracovával některé zadané úkoly na PC, pracoval s multimediální technikou – zejména při 
práci na projektech. 
Dále jsou začleněna témata Člověk a životní prostředí (žáci se učí esteticky a citově vnímat 
okolí a přírodní prostředí, chápou odpovědnost za své jednání, osvojují si zásady zdravého 
životního stylu) a Občan v demokratické společnosti (žáci poznávají tradice, zvyky a odlišné 
sociální a kulturní hodnoty jiných národů a jazykových oblastí a učí se je respektovat).  
 
1. ročník – celková hodinová dotace: 132 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 
Žák: 

̶ zná rozdíly v psané a mluvené podobě, 
zpočátku správně vyslovuje a následně 
i správně v daném jazyce píše;  

̶ přivítá se, rozloučí, sdělí důležité informace 
o sobě, ostatních; vypráví o plánech do 
budoucna 

̶ pojmenuje činnosti týkající se zaměstnání 
̶ sděluje informace na téma národnosti, 

národy, státy 

První kontakty s jazykem 
 
1. Lidé a společenský život 

 
̶ vypráví o své školním životě (o třídě, 

rozvrhu, vyučovacích předmětech) 
̶ vypráví o zájmech, zálibách 
 

2. Škola – každodenní život 

 
̶ pojmenovává a představuje členy své rodiny 
̶ vypráví o domácích zvířatech, o rodinných 

vztazích 
 

3. Rodina, rodinný život 

 
̶ sděluje informace o bydlišti a místě svého 

bydliště, popíše svůj byt/pokoj, pojmenuje 
základní domácí spotřebiče, vyhledá 
informace o bytech/domech z inzerátů – 
napíše inzerát 

4. Bydlení, domácnost 

 
̶ pojmenuje potraviny a hotová jídla,  
̶ vypráví o svých stravovacích návycích 
̶ objedná si v restauraci  
̶ vyjádří názor na pokrm  
̶ vyhledá v textu informace 
 

5. Stravování 

 
̶ pojmenuje místa a instituce  
̶ popíše polohu institucí a památek ve městě 
̶ orientuje se v plánku města 
̶ ptá se na cestu a na dopravní prostředky 
 

6. Cestování a turistika 
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Gramatické a lexikální učivo 
Výsledky vzdělávání v německém jazyce 
Žák: 

̶ má dostatečnou slovní zásobu včetně frazeologie v rozsahu daných tematických okruhů 
a faktické znalosti o reáliích dané jazykové oblasti  

̶ pracuje se slovníkem  
̶ dodržuje základní pravopisné normy v ústním i písemném projevu (používá osobní zájmena, 

některá přivlastňovací zájmena, číslovky základní, předložky, u pravidelných a některých 
nepravidelných sloves rozkazovací způsob, jednodušší časové údaje, částečně množné číslo, 
základní označení míry a hmotnosti, základní zeměpisné názvy, časuje pravidelná, některá 
způsobová a některá nepravidelná slovesa, skloňuje probraná podstatná jména po členu 
určitém, neurčitém, po zájmenech přivlastňovacích, po kein. 

 

Výsledky vzdělávání v ruském jazyce 
Žák: 

̶ používá znalosti z fonetiky při výslovnosti měkkých a tvrdých hlásek, měkkých párových 
souhlásek, slabik s nepárovými souhláskami, redukci samohlásek a intenzitě slovního přízvuku; 
v intonaci a rytmu věty oznamovací, různých typů vět tázacích a rozkazovacích; 

̶ ovládá písmena azbuky a jejich napojování; přítomný čas a pohyblivý přízvuk ve tvarech 
přítomného času; základní číslovky a jejich vazbu s podstatnými jmény;  

̶ vyjádří zápor, možnosti, potřeby a nutnosti v přítomném čase; místo a čas; používá zájmena; 
graficky vyjádří tvrdost a měkkost párových souhlásek. 

 
Výsledky vzdělávání ve francouzském jazyce 
Žák: 

̶ má dostatečnou slovní zásobu včetně frazeologie v rozsahu daných tematických okruhů 
a faktické znalosti o reáliích dané jazykové oblasti  

̶ používá znalosti z fonetiky při výslovnosti samohlásek, skupiny samohlásek a nosových 
samohlásek, v intonaci a rytmu věty oznamovací a tázací. 

̶ ovládá přítomný čas pravidelných a některých nepravidelných sloves; vyjádří zápor, dotaz, 
v přítomném čase; místo a čas, základní číslovky, hmotnosti a množství; používá zájmena, 
vyjadřuje vlastnictví; popisuje osoby, předměty, používá přídavná jména; lokalizuje předměty, 
používá základní předložky; používá určitý a neurčitý člen a jeho stahování s předložkami; 

 

Výsledky vzdělávání ve španělském jazyce 
Žák: 

̶ má dostatečnou slovní zásobu včetně frazeologie v rozsahu daných tematických okruhů 
a faktické znalosti o reáliích dané jazykové oblasti 

̶ ovládá pravidla výslovnosti a pravopisu 
̶ používá člen určitý a neurčitý, umí tvořit množné číslo, zná časování sloves pravidelných 

i nepravidelných v přítomném času, používá nejčastější předložky, číslovky, zájmena osobní 
i přivlastňovací, dokáže stupňovat přídavná jména a příslovce 

̶ zvládá příčestí minulé, složený minulý čas a rozkazovací způsob 
 

Výsledky vzdělávání v portugalském jazyce 
Žák: 

̶ má dostatečnou slovní zásobu včetně frazeologie v rozsahu daných tematických okruhů 
a faktické znalosti o reáliích dané jazykové oblasti 

̶ ovládá pravidla výslovnosti a pravopisu 
̶ používá člen určitý a neurčitý, umí tvořit množné číslo, zná časování sloves pravidelných 

i nepravidelných v přítomném času, používá nejčastější předložky spojky, číslovky, zájmena 
osobní, přivlastňovací, tázací, dokáže stupňovat přídavná jména a příslovce, používá zápor 
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2. ročník – celková hodinová dotace: 132 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 
Žák: 

̶ navazuje na probrané učivo 1. ročníku 
a dále: 

̶ pojmenuje obchody, provozovny 
a běžné druhy zboží 

̶ přijímá a odmítá nabídku 
̶ popisuje volnočasové činnosti 
̶ domlouvá si setkání 
̶ popíše polohu objektu 
̶ informuje o kulturních akcích 

1. Obchod, služby  
̶ každodenní život 

 
̶ používá časové údaje 
̶ pojmenuje činnosti v každodenním životě 
̶ popisuje režim dne 

2. Rodinný život, režim dne 

 
̶ vypráví o zájmech, o plánech do budoucna 
̶ vyjádří své mínění o jiných lidech, o vztazích 
̶ napíše soukromý dopis 

3. Volný čas, osobní a společenský život 

 
̶ informuje o problémech a potížích 
̶ vyjádří prosbu o pomoc, lítost 
̶ žádá o dovolení 
̶ diskutuje na téma postižených osob 
̶ používá modální slovesa 

4. Zdraví 
̶ osobní a společenský život 

 
̶ informuje o událostech ve světě 
̶ přiřazuje události k datům 
̶ vypráví o minulých událostech ve svém 

životě 
̶ používá různá příslovečná určení času 
̶ napíše krátký životopis 
̶ vypráví o životě známých osobností 

5. Kultura 
̶ známí autoři a lidé z oblasti příslušné 

jazykové oblasti 
̶ stát a společnost (konflikty a světové 

události) 

 
̶ pojmenuje důležité částí těla, běžné nemocí 

a jednoduše způsob jejich léčby 
̶ podává informace svém zdraví 

6. Zdraví, hygiena, pocity a emoce, 
životní styl 

 
̶ vylíčí událost (nehodu) 
̶ popíše situace podle obrázku 
̶ vyjádří posloupnost událostí 
̶ ve vyprávění používá předložky 
 

7. Cestování a turistika 

 
 

Gramatické a lexikální učivo 
Výsledky vzdělávání v německém jazyce 
Žák: 

̶ má dostatečnou slovní zásobu včetně frazeologie v rozsahu daných tematických okruhů 
a faktické znalosti o reáliích dané jazykové oblasti 

̶ dodržuje základní pravopisné normy 
̶ rozumí přiměřeným souvislým projevům (monologickým i dialogickým) ve standardním řečovém 

tempu 
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̶ čte s porozuměním věcně i jazykově přiměřené texty, orientuje se v textu 
̶ dokáže se vyjadřovat ústně i písemně k tématům probíraných tematických okruhů, formuluje 

vlastní myšlenky 
̶ vyjadřuje se téměř bezchybně v běžných, předvídatelných situacích 
̶ umí přeložit text a používat slovníky 
̶ v ústním i písemném projevu navazuje na znalosti z 1. ročníku a používá budoucí čas, souvětí 

souřadná i podřadná, přídavná jména v přívlastku, tázací zájmena. 
 

Výsledky vzdělávání v ruském jazyce 
Žák: 

̶ dodržuje výslovnost slov přejatých, intonační vyjádření různých emocionálních stavů, intonaci 
a rytmus nadvětných útvarů;  

̶ využívá příbuznosti mateřského jazyka v odhadu neznámé slovní zásoby s důrazem na slova, 
u kterých dochází k interferenci s mateřským jazykem;  

̶ časuje slovesa 1. a 2. časování, rozumí změnám kmenových souhlásek, používá slovesné 
vazby odlišné od češtiny, frekventovaná nepravidelná slovesa, modální slovesa;  

̶ rozlišuje rody podstatných jmen, řadí je k deklinačním typům, skloňuje produktivní typy 
podstatných jmen; používá budoucí čas; minulý čas velmi frekventovaných sloves; skloňuje 
zájmena,  

̶ dokáže vyjádřit vlastnictví;  
̶ funkčně užívá a píše měkký a tvrdý znak. 
 

Výsledky vzdělávání ve francouzském jazyce 
Žák: 

̶ má dostatečnou slovní zásobu včetně frazeologie v rozsahu daných tematických okruhů 
a faktické znalosti o reáliích dané jazykové oblasti;  

̶ vyjádří možnosti v přítomném čase, ovládá modální slovesa; vyjádří podmínku v přítomném 
čase a v budoucnosti; používá zvratná a nepravidelná slovesa v přítomném čase; ovládá 
vedlejší věty s infinitivními vazbami; vyjádří omezení, nutnost, rozkaz; ovládá osobní 
nesamostatná zájmena v předmětu přímém;  

̶ vyjádří minulé děje s použitím velmi frekventovaných sloves, časové vztahy; ovládá minulý čas 
s pomocnými slovesy; 

̶ vyjádří děj v budoucnosti, ovládá budoucí čas jednoduchý i složený; 
 

Výsledky vzdělávání ve španělském jazyce 
Žák: 

̶ má dostatečnou slovní zásobu včetně frazeologie v rozsahu daných tematických okruhů 
a faktické znalosti o reáliích dané jazykové oblasti 

̶ ovládá jednoduchý minulý čas pravidelných i nepravidelných sloves, imperfektum, 
plusquamperfektum, gerundium a jejich užití 

̶ zná slovesné vazby s předložkami, neurčitá a záporná zájmena a řadové číslovky, umí tvořit 
zápor ve větě 

̶ tvoří podmínková souvětí, souslednost časovou a podmiňovací způsob jednoduchý 
 

Výsledky vzdělávání v portugalském jazyce 
Žák: 

̶ má dostatečnou slovní zásobu včetně frazeologie v rozsahu daných tematických okruhů 
a faktické znalosti o reáliích dané jazykové oblasti 

̶ ovládá jednoduchý minulý čas sloves a jeho užití 
̶ zná slovesné vazby s předložkami, neurčitá a záporná zájmena a řadové číslovky, zvládá 

rozkazovací způsob 
̶ ovládá postavení zájmen ve větě 
̶ používá trpný rod a neosobní vazby 
̶ používá složený budoucí čas 
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3. ročník – celková hodinová dotace: 132 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ navazuje na učivo 1. a 2. ročníku a dále: 

̶ popíše pocity a reakce, např. 
libost/nelibost, souhlas/nesouhlas, 
překvapení, obavu 

̶ vyjádří názor/postoj a morální 
stanovisko, např. omluvu, lítost, vlastní 
myšlenky, úmysl, přání, žádost, prosbu, 
nabídku, pozvání, doporučení  

̶ zdůvodní určité činnosti a/nebo 
skutečnosti 

̶ vysvětlí problém a/nebo navrhne řešení 
problému 

̶ vysvětlí a/nebo zdůrazní, co považuje 
za důležité 

 

1. Osobní a společenský život 
̶ pocity a emoce, životní styl 
̶ lidé a společnost (např. vztahy mezi lidmi, 

společenské problémy);  

 
̶ vysvětlí své názory, reakce, plány a jednání 

a stručně je zdůvodní  
̶ vyjádří myšlenky, přesvědčení, pocity, sny, 

naděje 

2. Svět kolem nás 
̶ lidé a společnost (např. vztahy mezi lidmi, 

společenské problémy); 

 
̶ informuje o společenských a kulturních 

akcích 
̶ čte a překládá složitější texty z novin 

a časopisů, z internetu 
̶ dokáže zpracovat odborná témata 

s použitím vhodné cizojazyčné literatury 
a pramenů 

̶ popíše své dojmy z cestování (ubytování, 
suvenýry,…) 

3. Svět kolem nás 
̶ město a region (služby, v obchodě, v hotelu 

na recepci; bydlení, sportovní a kulturní 
vyžití a události) 

̶ zajímavá místa u nás a v příslušné jazykové 
destinaci (např. mezinárodní kuchyně, 
svátky, zvyky, tradice) 

 
̶ informuje o významu daného jazyka, 

o reáliích příslušných zemí (geografické 
údaje, historie, společensko-politická 
charakteristika, ekonomika a kultura)  

̶ vypráví o životě v zemích dané jazykové 
oblasti (rodina, vzdělání, práce, volný čas) 

̶ sděluje/ověřuje informace a zprávy, požádá 
o informace, shrne a/nebo využije 
předložené faktografické informace 

̶ reprodukuje přečtený text (výměna 
informací/orientačních pokynů) 

4. Svět kolem nás 
̶ reálie zemí příslušné jazykové oblasti 

 
 

Gramatické a lexikální učivo 
Výsledky vzdělávání v německém jazyce 
Žák: 

̶ z učiva 2. ročníku užívá správně probraná způsobová slovesa ve větách, v souvětí souřadném; 
používá perfektum pravidelných a některých nepravidelných sloves, správně tvoří příčestí 
minulé s pomocnými slovesy haben a sein, tvary préterita u pravidelných sloves a u některých 
nepravidelných; správně používá rozkazovací způsob, tvoří souvětí podřadná, nepřímou 
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otázku, používá ve správném pořadí příslovečná určení, umí stupňovat přídavná jména, tvoří 
časové a účelové vedlejší věty, budoucí čas, správně používá tázací zájmena. 

Výsledky vzdělávání v ruském jazyce 
Žák: 

̶ správně vyslovuje další slova přejatá v současné ruštině; správně používá frekventované 
způsoby tvoření slovní zásoby (odvozování, skládání, víceslovná pojmenování); další slovesné 
vazby odlišné od češtiny; další frekventovaná nepravidelná slovesa; slovesné způsoby, systém 
slovesných časů pro vyjadřování dějů současných, minulých a budoucích; slovesa pohybu; 
skloňuje přídavná jména tvrdá a měkká, stupňuje přídavná jména a používá je ve větě; zná 
další druhy zájmen a jejich skloňování; vazby číslovek základních s přídavnými a podstatnými 
jmény, číslovky násobné, užívá číslovky řadové a základní při vyjadřování data, letopočtu a při 
udávání času, míry, váhy a měny; příslovce a jejich stupňování pravidelné i nepravidelné; 
frekventovaná spojení časoprostorových vztahů odlišných od mateřského jazyka. 

Výsledky vzdělávání ve francouzském jazyce 
Žák: 

̶ má dostatečnou slovní zásobu včetně frazeologie v rozsahu daných tematických okruhů 
a faktické znalosti o reáliích dané jazykové oblasti;  

̶ ovládá stupňování přídavných jmen; tvorbu příslovce; používá zájmen odlišných od mateřského 
jazyka k vyjádření množství a lokalizaci předmětu; ovládá osobní nesamostatná zájmena 
v předmětu nepřímém; tvoří souvětí podřadná; užívá číslovky řadové 

̶ používá systém slovesných dějů pro vyjadřování dějů současných, minulých i budoucích; 
vyjádří možnost či subjektivitu; 

Výsledky vzdělávání ve španělském jazyce 
Žák: 

̶ má dostatečnou slovní zásobu včetně frazeologie v rozsahu daných tematických okruhů 
a faktické znalosti o reáliích dané jazykové oblasti 

̶ ovládá opisné pasivum a opisné vazby, postavení přídavných jmen 
̶ dokáže tvořit subjuntiv přítomného času a zná jeho užití 
̶ zvládá tvoření přídavných jmen pomocí přípon, antonyma lexikální i morfologická, používá 

složený budoucí čas a složený infinitiv a zná jejich užití 

Výsledky vzdělávání v portugalském jazyce 
Žák: 

̶ má dostatečnou slovní zásobu včetně frazeologie v rozsahu daných tematických okruhů 
a faktické znalosti o reáliích dané jazykové oblasti 

̶ ovládá spojky, vyjádří průběh aktivit – gerundium, popíše stav věcí 
̶ zvládá časování sloves nepravidelných v přítomném čase 
̶ používá minulý čas – imperfektum 
̶ ovládá tvorbu příslovcí  
̶ ovládá použití minulých časů 
̶ zvládá použití předložky A s předmětem přímým 

 
 
4. ročník – celková hodinová dotace: 120 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ navazuje na učivo probrané v předešlých 

ročnících a dále: 
̶ informuje o reáliích příslušné jazykové 

oblasti (geografické údaje, historie, 
společensko-politická charakteristika, 
ekonomika a kultura) 

̶ vypráví o životě v zemích dané jazykové 
oblasti (rodina, vzdělání, práce, volný čas) 

1. Svět kolem nás 
̶ opakování probraných reálií ve 3. ročníku 

 
 
2. Osobní a společenský život 
plány do budoucna, osobní a profesní život 

 3. Odborná témata 
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̶ dokáže se seberealizovat při vstupu na trh 
práce 

̶ ve firmě, v kanceláři 
̶ žádost o místo v zahraniční firmě 

 
̶ vyjádří názor na krátkou povídku, článek, 

pořad, událost;  
̶ postihne výstižněji podstatu myšlenky 

a problému; vyjádří souhlas/nesouhlas 
s názorem jednáním (s přečteným textem, 
zhlédnutým filmem,…) 

̶ rozumí přejatým slovům nebo odhadne 
jejich význam 

̶ pracuje lépe s mapou 
̶ vyhledává rychleji informace na internetu 

(v cizím jazyce) 

4. Svět kolem nás 
̶ život v jiných zemích (např. mateřský 

jazyk/cizí jazyk, místa), vývoj jazyka – 
přejímání cizích slov a obohacování slovní 
zásoby 

 
̶ shrne a využije předložené faktografické 

informace  
̶ popíše přesněji polohu státu (využívá 

zeměpisných pojmů) 
̶ zná nejen hlavní město, sousední státy, 

počet obyvatel a důležitá města, ale 
i pohoří, řeky, nejvyšší vrcholy, jezera, 
vyjmenuje důležitá odvětví průmyslu, 
důležité osobnosti, zná významnější kulturní 
památky, národní specifika (tradice, svátky – 
například o Vánocích umí vyprávět 
podrobněji) 

̶ informuje o hlavním městě, o svém regionu, 
o bydlišti – část informací si vyhledává 
samostatně. 

5. Reálie ČR + Praha, Plzeňský kraj 

 Opakování učiva probraného v 1. až 4. ročníku: 
I. Každodenní život  

̶ v rámci života doma i školního života  
̶ bydlení, popis bytu 

 
II. Osobní a společenský život  

̶ v rámci volného času  
 
III. Svět kolem nás  

̶ v rámci města a regionu, ve kterém žiji 
i života v jiných zemích  

̶ město a region, ve kterém žiji  
̶ lidé a společnost  
̶ příroda a životní prostředí  
̶ tradice a zvyky   
̶ doprava a cestování  
̶ život v jiných zemích  
̶ světové události a témata 
̶ odborná témata (z oblasti služeb a obchodu) 

 
 

Gramatické a lexikální učivo 
Výsledky vzdělávání v německém jazyce 
Žák: 

̶ flexibilně, efektivně a s dostatečnou přesností využívá běžné a frekventované lexikální 
prostředky a vypořádá se s obtížnými situacemi s pomocí opisných prostředků 
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̶ dovede dodržovat v psané i mluvené podobě důležité zdvořilostní normy, je si vědom 
interkulturních odlišností 

̶ dovede používat správně běžné gramatické prostředků (příslovečná určení místa, způsobová 
slovesa, pořádek slov v souvětí souřadném i podřadném, přídavná jména, zájmena, číslovky 
řadové, vystupňovaná přídavná jména v různých pádech v čísle jednotném i množném, časové 
spojky, konjunktiv, slovesné vazby trpný rod 

̶ dovede respektovat standardní pravidla pravopisu daného cizího jazyka 
̶ efektivně pracuje s cizojazyčným textem včetně odborného, umí jej zpracovat a využívat jako 

zdroje poznání i jako prostředku ke zkvalitňování svých jazykových znalostí a dovedností 
̶ dovede získávat informace o světě, zvláště o zemích studovaného jazyka, získané poznatky 

včetně odborných ze svého oboru využívá ke komunikaci 
̶ pracuje s informacemi a zdroji informací v cizím jazyce, včetně internetu nebo CD-ROM, se 

slovníky, jazykovými a cizojazyčnými příručkami, využívá tyto informační zdroje ke studiu 
jazyka i k prohlubování svých všeobecných vědomostí a dovedností. 

Výsledky vzdělávání v ruském jazyce 
Žák: 

̶ využívá zvukové stránky jazyka; používá další frekventované způsoby tvoření slovní zásoby 
(zkracování slov, přejímání slov z cizích jazyků, současné tendence ve slovní zásobě současné 
ruštiny; rozlišuje významy slov (mnohoznačná slova, synonyma, antonyma, homonyma, atd.) 
a správně je používá; rozliší vid; věty infinitivní; vyjadřuje možnosti, potřeby a nutnosti v různých 
časech; správně používá syntaktické struktury odlišné od mateřského jazyka; psaní zdvojených 
souhlásek v ruských a ve frekventovaných přejatých slovech, fonetický způsob psaní předpon, 
psaní velkých písmen v porovnání s mateřským jazykem, dodržuje pravidla interpunkce. 

Výsledky vzdělávání ve francouzském jazyce 
Žák: 

̶ vyjadřuje nutnosti, podmínku, možnosti a potřeby v různých časech; správně používá věty 
souřadné a podřadné; vyjádří děj se správnými časovými a lokálními indikátory; vyjádří 
myšlenky v nepřímé řeči v přítomném čase;  

̶ rozumí textům vztahujícím se ke každodenním aktivitám jako práce či volný čas napsaných ve 
standardním jazyce; rozumí popisům událostí, pocitů, přání a názorů v každodenních situacích; 

̶ umí popsat své zkušenosti, zážitky, formuluje přání a žádosti, obhájí krátce své názory 
či vysvětlí své plány; 

̶ konverzuje bez přípravy s jinými osobami o běžných, výše uvedených, tématech každodenního 
života se schopností navázat rozhovor; 

̶ respektuje pravidla standardního pravopisu daného cizího jazyka; 
Výsledky vzdělávání ve španělském jazyce 
Žák: 

̶ je schopen samostatně komunikovat, konverzovat na většinu témat každodenního života, 
vyjádřit svoje pocity, přání a názory  

̶ zvládne napsat e-mail, dopis, úvahu  
̶ má dostatečnou slovní zásobu včetně frazeologie v rozsahu daných tematických okruhů 

a faktické znalosti o reáliích dané jazykové oblasti 
̶ tvoří podstatná jména odvozováním pomocí přípon, zná nejčastější slovesné předpony 
̶ je obeznámen s psaním velkých písmen ve španělštině 
̶ zvládá tvoření podmiňovacího způsobu složeného, subjuntivu perfekta a imperfekta a jeho užití 
̶ má přehled ve zkratkách, zkratkových slovech a anglicismech 

Výsledky vzdělávání v portugalském jazyce 
Žák: 

̶ je schopen samostatně komunikovat, konverzovat na většinu témat každodenního života, 
vyjádřit svoje pocity, přání a názory  

̶ zvládne napsat e-mail, dopis, úvahu  
̶ má dostatečnou slovní zásobu včetně frazeologie v rozsahu daných tematických okruhů 

a faktické znalosti o reáliích dané jazykové oblasti 
̶ ovládá subjunktiv přítomný a jeho použití 
̶ je obeznámen s psaním velkých písmen v portugalštině 
̶ zvládá tvoření podmiňovacího způsobu, má přehled ve zkratkách a zkratkových slovech  
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Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33 
 

Učební osnova předmětu 
 
 

KONVERZACE V CIZÍM JAZYCE 
 

ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod 
forma vzdělávání: denní 

celková hodinová dotace: 63 hodin 
 

Obecné cíle 
Konverzace v cizím jazyce navazuje na výuku cizích jazyků, rozšiřuje a prohlubuje poznatky 
získané při povinné výuce cizího jazyka a je jeho nedílnou součástí. Rozšiřuje produktivní 
kompetence žáků v oblasti porozumění a komunikace. Vychází se zejména z interaktivních 
potřeb dnešní společnosti a člověka v ní. Přispívá ke zlepšování komunikativních kompetencí 
monologickou a dialogickou formou. 
 
Výuka směřuje k tomu, aby žáci: 

→ komunikovali v cizím jazyce v různých situacích života, 
→ dokázali se písemně i verbálně seberealizovat při vstupu na trh práce, 
→ byli připraveni uplatnit jazykové vzdělání ve své budoucí profesi,  
→ získali motivaci efektivně se dále vzdělávat, využívat ke svému učení zkušeností 

jiných lidí, učit se na základě zprostředkovaných zkušeností,  
→ dovedli přijímat a odpovědně plnit svěřené úkoly, byli schopni kritického 

sebehodnocení, 
→ stanovovali si cíle a priority podle svých osobních schopností a zájmové a pracovní 

orientace, 
→ nepodléhali předsudkům a stereotypům v přístupu k jiným lidem a kulturám, 
→ získávali informace o světě, zvláště o zemích studovaného jazyka, a to 

i prostřednictvím digitálních technologií, získané poznatky včetně odborných 
ze svého oboru využívat ke komunikaci a svému dalšímu vzdělávání, 

→ pracovali s informacemi a zdroji informací v cizím jazyce, 
→ dokázal esteticky a citově vnímat své okolí a přírodní prostředí. 

 
Charakteristika učiva 
Učivo vychází ze vzdělávací oblasti Jazykové vzdělávání – cizí jazyky. Předmět je zařazen do 
3. a 4. ročníku vždy po 1 hodině týdně. Učivo je uspořádáno do jednotlivých tematických celků, 
které jsou koncipovány tak, aby navazovaly na učivo předmětu cizí jazyk, pokud se týká slovní 
zásoby, terminologie i gramatiky. Cílem je aktivní osvojení rozšířené slovní zásoby a lepší 
zvládání komunikativních situací. Volba tematických celků rovněž odpovídá dnešním 
potřebám, které přispívají k výchově k demokracii a k poznávání života společnosti především 
v zemích Evropské unie a v zemích příslušné jazykové oblasti. Hlavními tematickými celky ve 
3. ročníku jsou: každodenní život, osobní a společenský život, svět kolem nás, reálie zemí 
příslušné jazykové oblasti; ve 4. ročníku: kultura zemí příslušné jazykové oblasti, práce 
a zaměstnání, obchod a trh, obchodní korespondence. 
Předmět využívá znalostí žáků z informační a komunikační technologie, českého jazyka 
a literární výchovy, navazuje na učivo dějepisu, občanské nauky, zeměpisu, ekonomiky 
i ostatních odborných předmětů.  
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Strategie výuky 
Celý komplex výuky a vyučovacích metod je podřízen zvyšování komunikativních kompetencí 
a interkulturních znalostí žáků. Žákům je dáván co největší prostor pro uplatnění jejich 
jazykových prostředků a řečových dovedností, pro obhájení názorů a argumentaci. Důležitou 
a nedílnou součástí výuky je používání čtených a poslechových textů, které slouží jako 
východisko následné komunikativní situace a diskusi. Různé typy textů mají rovněž výchovnou 
a poznávací funkci. Jejich zdrojem jsou učebnice, časopisy, internet, denní tisk a vybraná 
beletrie. 
Žáci budou rovněž motivováni k vedení jazykového portfolia, které eventuálně vyústí v získání 
jazykového pasu a dále Europassu. 
 
Hodnocení výsledků žáků 
Pravidla hodnocení výsledků vzdělávání žáků jsou součástí školního řádu. Důraz se klade na 
informativní a výchovné funkce hodnocení. Hodnotí se celý komplex kompetencí, které žák 
v průběhu vyučovacího procesu získá. Žáci budou hodnoceni nejenom podle stupně 
obsahového zvládnutí učiva, ale rovněž podle svých schopností jazykové interakce a aktivního 
zapojení do individuálních i kolektivních projektů. 
Významnou roli hraje rovněž metoda kolektivního hodnocení a následná spolupráce pedagogů 
s žáky, která vede k identifikaci nedostatků a jejich následnému odstranění.  
V předmětu konverzace v cizím jazyce se hodnotí pohotovost reagování na různé podněty 
včetně poslechových a textových, schopnost argumentace, spolupráce s ostatními a také 
jazyková a obsahová správnost, bohatost a přiměřenost používaných lexikálních, 
gramatických a stylizačních prostředků. Hodnocení je pro žáka rovněž důležitým motivačním 
faktorem. 
 
Přínos předmětu k rozvoji klíčových kompetencí a průřezových témat 
Předmět rozvíjí především komunikativní kompetence. Žáci jsou motivováni k pravidelnému 
vedení jazykového portfolia, které jim umožní relativně přesně si ověřit výsledky, kterých 
v jazykovém vzdělávání dosáhli. Jsou vedeni k tomu, aby byli schopni vyjadřovat se přiměřeně 
účelu jednání a komunikační situaci a vhodně se prezentovat v souladu s pravidly daného 
kulturního prostředí, formulovat své myšlenky srozumitelně a souvisle, v písemné podobě 
přehledně a jazykově správně, písemně zaznamenávat podstatné myšlenky a údaje z textů 
a projevů jiných lidí, zpracovávat přiměřeně náročné texty na běžná i odborná témata, aktivně 
se účastnit diskuzí, formulovat a obhajovat své názory a postoje, respektovat názory druhých. 
Měli by být schopni sebekriticky vyhodnocovat dosažené výsledky a pokrok, přijímat radu 
a kritiku, byli připraveni plnit požadavky zaměstnavatelů na jazykovou gramotnost a dokázali 
se orientovat na trhu práce u nás a v EU – v zemích dané jazykové oblasti. 
Z průřezových témat jsou do předmětu začleněna zejména Člověk a svět práce (žáci jsou 
vedeni k tomu, aby znali alternativy uplatnění jazykového vzdělání na trhu práce), Člověk 
a digitální svět (žáci využívají prostředky informačních a komunikačních technologií ke 
komunikaci, k získávání informací, učí se s informacemi pracovat, kriticky je vyhodnocovat). 
Žák je schopen získávat informace z otevřených zdrojů, především z internetu a využívat 
digitální technologii k rozšiřování svých jazykových znalostí a dovedností. Žák dokáže 
pracovat s textovým editorem, zvládá nástroje na tvorbu prezentací. 
Dále jsou začleněna témata Člověk a životní prostředí (žáci se učí esteticky a citově vnímat 
okolí a přírodní prostředí, chápou odpovědnost za své jednání, osvojují si zásady zdravého 
životního stylu) a Občan v demokratické společnosti (žáci poznávají tradice, zvyky a odlišné 
sociální a kulturní hodnoty jiných národů a jazykových oblastí a učí se je respektovat). 
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3. ročník – celková hodinová dotace: 33 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ popíše místo, cestu, věc, osobu, zážitek, 

událost, zkušenost, děj apod. 
̶ popíše a/nebo představí sebe i druhé 
̶ popíše pocity a reakce, např. libost/nelibost, 

souhlas/nesouhlas, překvapení, obavu 
̶ vyjádří názor/postoj a morální stanovisko, 

např. omluvu, lítost 
̶ vyjádří vlastní myšlenky 
̶ vyjádři úmysl, přání, žádost, prosbu, 

nabídku, pozvání, doporučení apod. 
̶ zdůvodní určité činnosti a/nebo skutečnosti 
̶ vysvětlí problém a/nebo navrhne řešení 

problému 
̶ vysvětlí a/nebo zdůrazní, co považuje za 

důležité 
̶ sdělí/ověří si informace a zprávy 
̶ požádá o informace 
̶ shrne a/nebo využije předložené 

faktografické informace 
̶ zeptá se na názor, postoj, pocity, problém 

ap.  
̶ zodpoví jednoduché dotazy 
̶ poskytne jednodušší a s omezenou 

přesností i složitější informace, shrne 
informace 

̶ vyjádří myšlenky, přesvědčení, pocity, sny, 
naděje apod. 

̶ vyjádřit názor např. na článek, pořad, 
událost 

̶ postihne dostatečně přesně podstatu 
myšlenky nebo problému 

̶ vyjádřit souhlas/nesouhlas s názorem, 
jednáním apod. 

̶ vysvětlí své názory, reakce, plány a jednání 
a stručně je zdůvodní 

̶ rozvine argumentaci 
̶ srovnává různé alternativy 
̶ vysvětlí, proč něco představuje problém 
̶ vylíčí/shrne obsah knihy, článku, filmu apod. 
̶ reprodukuje přečtený text (výměna 

informací/orientačních pokynů, diskuse, 
strukturovaný pohovor)  

̶ zjistí, předá, ověří si a potvrdí 
nekomplikované informace 

̶ udílí orientační pokyny, požádá o orientační 
pokyny 

̶ zahájí, udržuje a ukončí jednoduchý 
rozhovor a do určité míry se chopí 
v rozhovoru iniciativy 

̶ vyzve partnera v komunikaci 
̶ zodpoví běžné dotazy 
 

1. Každodenní život 
̶ domov, rodina 
̶ mezilidské vztahy 
̶ osobní charakteristika 
 

2. Osobní a společenský život 
̶ kultura a umění 
̶ sport, volný čas 
̶ bydlení, obchody a služby 
̶ stravování, péče o zdraví 
̶ cestování, doprava, ubytování 
̶ škola a studium, zaměstnání 

 

3. Svět kolem nás 
̶ město a region, ve kterém žiji (např. 

dopravní infrastruktura, služby, bydlení, 
sportovní a kulturní vyžití a události, 
zajímavá místa);   

̶ lidé a společnost (např. vztahy mezi lidmi, 
společenské problémy);  

̶ příroda a životní prostředí (ochrana 
životního prostředí, počasí, roční období); 

̶ tradice a zvyky (např. svátky a s nimi 
spojené tradice);  

̶ reálie České republiky a porovnání se 
zeměmi příslušné jazykové oblasti 

̶ doprava a cestování (např. cestování do/ze 
zahraničí, turistika);  

̶ život v jiných zemích (např. mateřský 
jazyk/cizí jazyk, místa, zvyky, lidé); 

̶ světové události a témata (např. sportovní 
a kulturní události)  

 

4. Reálie zemí příslušné jazykové oblasti 
̶ význam daného jazyka 
̶ reálie příslušných zemí (geografické údaje, 

historie, společensko-politická 
charakteristika, ekonomika a kultura) 

̶ život v zemích dané jazykové oblasti 
(rodina, vzdělání, práce, volný čas) 
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4. ročník – celková hodinová dotace: 30 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ reaguje na vyjádřené pocity 
̶ diskutuje o problému 
̶ zapojí se do formální diskuse,  
̶ srovná, posoudí a diskutuje alternativní 

řešení problému (např. kam se má jít/co se 
má dělat) 

̶ zodpoví otázky týkající se podrobností 
(např. o krátké povídce, článku, pořadu) 

̶ flexibilně, efektivně a s dostatečnou 
přesností využívá běžné a frekventované 
lexikální prostředky a vypořádá se 
s obtížnými situacemi s pomocí opisných 
prostředků,  

̶ dovede dodržovat v psané i mluvené 
podobě důležité zdvořilostní normy a je si 
vědom nejdůležitějších interkulturních 
odlišností 

̶ dovede používat správně repertoár běžných 
gramatických prostředků, (mohou se 
vyskytovat chyby, které však zásadním 
způsobem neztěžují porozumění). 

̶ dovede respektovat standardní pravidla 
pravopisu daného cizího jazyka. 

5. Kultura zemí příslušné jazykové oblasti 
̶ tradice a zvyky 
̶ forma státu, demokratické tradice 
̶ kultura a tradice 
̶ literatura a umění 
̶ autentické materiály (encyklopedie, noviny 

a časopisy, filmy v původním znění, ITC – 
aktuální internetové stránky) 

 
6. Tematické okruhy odborné  
práce a zaměstnání 

̶ příprava na povolání 
̶ budoucí profese 
̶ hledání zaměstnání (inzerce, žádost 

o místo, životopis), pracovní hodnocení, 
nezaměstnanost 

̶ osobní a úřední dopis 
̶ fax, e-mail 

 
obchod a trh  

̶ (sjednání a průběh služebního jednání, 
uzavírání smluv, zápis jednání apod.) 

̶ základní terminologie z oblasti průmyslu, 
cestovního ruchu, obchodu, bankovnictví, 
pojišťovnictví apod. na základě práce s texty 

 
7. Formální a neformální korespondence 

̶ dopis, fax, mail 
̶ formální úprava obchodního dopisu 
̶ základní frazeologie obchodní 

korespondence 
̶ poptávka a nabídka, odpověď na nabídku 
̶ objednávka, potvrzení objednávky, vyřízení 

objednávky, avízo 
̶ reklamace, vyřízení reklamace 
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Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33 
 

Učební osnova předmětu 
 
 

OBČANSKÁ NAUKA 
 

ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod  
forma vzdělávání: denní 

celková hodinová dotace: 96 hodin 
 

Obecné cíle 
Obecným cílem předmětu je připravit žáky na aktivní a odpovědný život v demokratické 
společnosti. Vyučovací předmět občanská nauka směřuje především k pozitivnímu 
ovlivňování hodnotové orientace a postojů žáků tak, aby byli slušnými lidmi a informovanými 
aktivními občany svého demokratického státu, aby jednali uvážlivě a odpovědně vůči sobě 
i občanské komunitě. Občanská nauka také učí žáky kriticky myslet, nenechat se manipulovat 
a co nejvíce rozumět světu, v němž žijí. 
 
Výuka občanské nauky směřuje k tomu, aby žáci: 

→ jednali slušně a odpovědně, přijímali odpovědnost za svá rozhodnutí a jednání, byli 
schopni sebehodnocení, žili čestně; 

→ cítili potřebu aktivně se zapojit do občanského života, vážili si demokracie a svobody 
a usilovali její zachování a zdokonalování; 

→ preferovali demokratické hodnoty a přístupy před nedemokratickými, vystupovali 
zejména proti korupci, kriminalitě, jednali v souladu s humanitou a vlastenectvím, 
s demokratickými občanskými postoji, aby respektovali lidská práva, chápali meze 
lidské svobody a tolerance, jednali odpovědně a solidárně; 

→ kriticky posuzovali skutečnost kolem sebe, přemýšleli o ní, tvořili si vlastní úsudek 
a nenechali sebou manipulovat; 

→ uznávali, že lidský život je vysokou hodnotou, a proto je třeba si ho vážit a chránit jej; 
→ vedli zdravý způsob života a byli si vědomi celoživotní odpovědnosti za své zdraví – 

vážili si zdraví a cílevědomě jej chránili; rozpoznali, co ohrožuje tělesné a duševní 
zdraví; 

→ na základě vlastní identity ctili identitu jiných lidí, považovali je za stejně hodnotné 
jako sebe sama – tedy aby se oprostili od předsudků a předsudečného jednání, 
xenofobie, intolerance, rasismu, etnické, náboženské a jiné nesnášenlivosti; 

→ cílevědomě zlepšovali a chránili životní prostředí, jednali v duchu udržitelného 
rozvoje; 

→ vážili si hodnot lidské práce, jednali hospodárně, neničili hodnoty, ale pečovali o ně, 
snažili se zanechat po sobě něco pozitivního pro své blízké i širší komunitu; 

→ chtěli si klást v životě praktické otázky filozofického a etického charakteru a hledali na 
ně v diskusi s jinými lidmi i se sebou samým odpovědi. 

 
Charakteristika učiva 
Učivo vychází ze vzdělávacích oblastí Společenskovědní vzdělávání a Vzdělávání pro zdraví 
RVP 63-41-M/01 Ekonomika a podnikání. Vyučovací předmět občanská nauka je zařazen ve 
2., 3. a 4. ročníku vzdělávání v rozsahu 1 hodiny týdně. 
Učivo navazuje na znalosti a dovednosti žáků získané v základním vzdělávání, které 
prohlubuje a doplňuje na vyšší středoškolské úrovni. Učivo je didaktickým výběrem takových 
obsahů, které jsou užitečné pro žákův život a pomáhají mu se rozhodovat a jednat. Výuka 
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občanské nauky úzce navazuje na výuku dějepisu, který žákům v 1. ročníku vzdělávání 
zprostředkovává poznávání historických kořenů současných problémů světa a tím umožňuje 
žákům hlouběji porozumět soudobému světu. Ve výuce jsou dále využívány mezipředmětové 
vztahy zejm. s odbornými předměty. 
Těžiště vzdělávání spočívá v pochopení vztahů, vazeb, souvislostí a procesů, nikoli v množství 
osvojených faktů. Hlavními tematickými celky jsou ve 2. ročníku vzdělávání: Péče o zdraví 
a Člověk v lidském společenství; ve 3. ročníku: Člověk jako občan a Člověk a právo; ve  
4. ročníku: Soudobý svět a Člověk a svět (praktická filozofie). 
 
Strategie výuky 
Výuka občanské nauky má být pro žáky zajímavá a stimulující, má je učit řešit otázky 
praktického osobního a občanského života, vybavit je pro život v demokratické společnosti. 
Základními metodami výuky jsou aktivizujcí metody, při nichž se žáci učí diskutovat, používat 
logických argumentů, opatřovat si informace z různých zdrojů (texty verbální, ikonické 
i kombinované) a hodnotit je, řešit modelové situace a skutečné problémy, racionálně se 
rozhodovat v mezních a konfliktních situacích, přicházet s vlastními nápady. Ve výuce jsou 
respektovány různé vzdělávací potřeby a schopnosti žáků, používá se kooperativní učení, 
problémové učení, prostředky ICT, aplikují se různé simulační a diskusní metody. Nedílnou 
součástí výuky je také zařazování a preferování činností umožňujících osvojování znalostí 
procedurálních a metakognitivních. 
Součástí výuky jsou také odborné exkurze (např. k soudu), projekty, návštěvy tematických 
výstav. 
 
Hodnocení výsledků žáků 
Pravidla hodnocení výsledků vzdělávání žáků jsou součástí školního řádu. Žáci budou 
hodnoceni na základě hloubky porozumění učivu a schopnosti aplikovat poznatky při řešení 
problémů, schopnosti kritického myšlení, dovednosti práce s texty, samostatnosti úsudku 
a dovednosti výstižně formulovat myšlenky, argumentovat a diskutovat. 
 
Přínos předmětu k rozvoji klíčových kompetencí a průřezových témat 
Občanská nauka rozvíjí sociální a personální kompetence (pracovat v týmu, přijímat a plnit 
svěřené úkoly, efektivně se učit, využívat zkušeností apod.), celkovou funkční gramotnost, tj. 
schopnost používat verbální, ikonické i kombinované texty; získávat a kriticky hodnotit 
informace z různých zdrojů; mediální gramotnost; kritické myšlení a schopnost řešit problémy; 
komunikativní kompetence (vhodně se vyjadřovat, formulovat své myšlenky, názory a postoje, 
diskutovat a argumentovat, respektovat názory druhých; komunikovat se sociálními partnery, 
úřady, institucemi na náležité formální úrovni a obsahové jasnosti i cílevědomosti (v ústním 
i písemném styku). 
Občanská nauka přispívá k realizaci průřezových témat Občan v demokratické společnosti 
(porozumění základním pojmům, fungování demokracie, slušné a etické jednání, 
k demokratickému občanství vychovává nejen učivo, ale i demokratické klima školy a třídy, 
které výuka ON cíleně posiluje, rovněž tak posiluje mimotřídní a mimoškolní činnosti žáků 
navazující na ON a doplňující její výuku; posilování mediální gramotnosti; řešení modelových 
kontroverzních situací; setkání s představiteli veřejného života; simulované zasedání 
parlamentu, orgánů místní samosprávy, mezinárodních organizací); Člověk a životní prostředí 
(zlepšování a ochrana životního prostředí, jednání v duchu udržitelného rozvoje, exkurze – 
praktická pozorování a činnosti v reálu); Člověk a svět práce (význam celoživotního vzdělávání 
jako klíčového předpokladu uplatnitelnosti ve světě práce, ÚP, vhodná prezentace při jednání 
s potencionálními zaměstnavateli); Člověk a digitální svět (zdokonalování schopností žáků 
efektivně používat prostředků IKT, vyhledávání informací, práce s textovým procesorem a se 
SW pro tvorbu prezentací).  
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Žák je veden k tomu, aby vyhledával a zpracovával informace z tisku a ostatních médií, 
pracoval s osobním počítačem a dalšími prostředky informačních a komunikačních 
technologií, pracoval s běžným základním a aplikačním programovým vybavením, 
komunikoval elektronickou poštou, získával informace z otevřených zdrojů, zejména pak 
s využitím celosvětové sítě Internet, pracoval s informacemi z různých zdrojů nesenými na 
různých médiích (tištěných, elektronických, audiovizuálních), a to i s využitím prostředků 
informačních a komunikačních technologií. Je veden k tomu, aby si uvědomoval nutnost 
posuzovat rozdílnou věrohodnost různých informačních zdrojů a kriticky přistupoval 
k získaným informacím, byl mediálně gramotný. Výsledky své práce žák předává ostatním 
pomocí prezentací vytvořených s využitím moderních nástrojů pro tvorbu prezentací nebo 
v jiných vhodných aktuálních uživatelských modulech. Žák dokáže pracovat s textovým 
editorem, zvládá dostupné nástroje na tvorbu prezentací. 
 
 
2. ročník – celková hodinová dotace: 33 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ objasní, jak faktory životního prostředí 

ovlivňují zdraví lidí; 
̶ zdůvodní význam zdravého životního stylu; 
̶ posoudí vliv pracovních podmínek 

a povolání na své zdraví v dlouhodobé 
perspektivě a možnosti kompenzace jejich 
nežádoucích důsledků; 

̶ posoudí psychické, estetické a sociální 
účinky pohybových činností; 

̶ popíše vliv fyzického a psychického zatížení 
na lidský organismus; 

̶ vysvětlí zásady zdravé výživy, orientuje se 
v jejích alternativních směrech; 

̶ použije naučené modelové situace k řešení 
stresových a konfliktních situací; 

̶ objasní důsledky sociálně patologických 
závislostí na život jednotlivce, rodiny 
a společnosti a vysvětlí, jak aktivně chránit 
svoje zdraví; 

̶ diskutuje a argumentuje o etice 
v partnerských vztazích, o vhodných 
a nevhodných partnerech a o odpovědném 
přístupu k pohlavnímu životu; 

̶ kriticky hodnotí mediální obraz krásy 
lidského těla a komerční reklamu; dovede 
posoudit prospěšné možnosti kultivace 
a estetizace svého vzhledu  

 

1. Péče o zdraví 
̶ zdraví, činitelé ovlivňující zdraví: životní 

prostředí, životní styl, pohybové aktivity, 
výživa a stravovací návyky, rizikové 
chování aj. 

̶ duševní zdraví a rozvoj osobnosti; sociální 
dovednosti; rizikové faktory poškozující 
zdraví 

̶ odpovědnost za zdraví své i druhých; péče 
o veřejné zdraví v ČR, zabezpečení 
v nemoci; práva a povinnosti v případě 
nemoci nebo úrazu 

̶ partnerské vztahy; lidská sexualita 
̶ prevence úrazů a nemocí 
̶ mediální obraz krásy lidského těla, komerční 

reklama 

 
̶ charakterizuje současnou českou 

společnost, její etnické a sociální složení; 
̶ vysvětlí význam péče o kulturní hodnoty, 

význam vědy a umění; 
̶ popíše sociální nerovnost a chudobu ve 

vyspělých demokraciích, uvede postupy, 
jimiž lze do jisté míry řešit sociální problémy; 
popíše, kam se může obrátit, když se 
dostane do složité sociální situace; 

2. Člověk v lidském společenství 
̶ společnost, společnost tradiční a moderní, 

pozdně moderní společnost 
̶ hmotná kultura, duchovní kultura 
̶ současná česká společnost, společenské 

vrstvy, elity a jejich úloha, sociální nerovnost 
a chudoba v současné společnosti 

̶ majetek a jeho nabývání, rozhodování 
o finančních záležitostech jedince a rodiny, 
rozpočtu domácnosti, zodpovědné 
hospodaření 
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̶ rozliší pravidelné a nepravidelné příjmy 
a výdaje a na základě toho sestaví rozpočet 
domácnosti; 

̶ navrhne, jak řešit schodkový rozpočet a jak 
naložit s přebytkovým rozpočtem 
domácnosti; 

̶ navrhne způsoby, jak využít volné finanční 
prostředky, a vybere nejvýhodnější finanční 
produkt pro jejich investování; 

̶ vybere nejvýhodnější úvěrový produkt, 
zdůvodní své rozhodnutí a posoudí způsoby 
zajištění úvěru a vysvětlí, jak se vyvarovat 
předlužení a jaké jsou jeho důsledky, a jak 
řešit tíživou finanční situaci; 

̶ dovede posoudit služby nabízené peněžními 
ústavy a jinými subjekty a jejich možná 
rizika; 

̶ objasní způsoby ovlivňování veřejnosti; 
̶ objasní význam solidarity a dobrých vztahů 

v komunitě; 
̶ debatuje o pozitivech i problémech 

multikulturního soužití, objasní příčiny 
migrace lidí; 

̶ posoudí, kdy je v praktickém životě rovnost 
pohlaví porušována; 

̶ objasní postavení církví a věřících v ČR; 
vysvětlí, čím jsou nebezpečné některé 
náboženské sekty a náboženský 
fundamentalismus;  

̶ řešení krizových finančních situací, sociální 
zajištění občanů, zajištění na stáří 

 
 
3. ročník – celková hodinová dotace: 33 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ charakterizuje demokracii a objasní, jak 

funguje a jaké má problémy (korupce, 
kriminalita…); 

̶ objasní význam práv a svobod, které jsou 
zakotveny v českých zákonech, a popíše 
způsoby, jak lze ohrožená lidská práva 
obhajovat; 

̶ dovede kriticky přistupovat k mediálním 
obsahům a pozitivně využívat nabídky 
masových médií; 

̶ charakterizuje současný český politický 
systém, objasní funkci politických stran 
a svobodných voleb; 

̶ uvede příklady funkcí obecní a krajské 
samosprávy; 

̶ vysvětlí, jaké projevy je možné nazvat 
politickým radikalismem, nebo politickým 
extremismem; 

̶ vysvětlí, proč je nepřijatelné propagovat 
hnutí omezující práva a svobody jiných lidí; 

̶ uvede příklady občanské aktivity ve svém 
regionu, vysvětlí, co se rozumí občanskou 
společností; debatuje o vlastnostech, které 
by měl mít občan demokratického státu; 

3. Člověk jako občan 
̶ základní hodnoty a principy demokracie 
̶ lidská práva, jejich obhajování, veřejný 

ochránce práv, práva dětí 
̶ svobodný přístup k informacím, masová 

média a jejich funkce, kritický přístup 
k médiím, maximální využití potencionálu 
médií 

̶ stát, státy na počátku 21. století, český stát, 
získání státního občanství v ČR 

̶ česká ústava, politický systém v ČR, 
struktura veřejné správy, obecní a krajská 
samospráva 

̶ politika, politické ideologie 
̶ politické strany, volební systémy a volby 
̶ politický radikalismus a extremismus, 

současná česká extremistická scéna a její 
symbolika, mládež a extremismus 

̶ teror, terorismus 
̶ občanská participace, občanská společnost 
̶ občanské ctnosti potřebné pro demokracii 

a multikulturní soužití 
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̶ vysvětlí pojem právo, právní stát, uvede 

příklady právní ochrany a právních vztahů; 
̶ popíše soustavu soudů v ČR a činnost 

policie, soudů, advokacie a notářství; 
̶ vysvětlí, kdy je člověk způsobilý k právním   

úkonům a má trestní odpovědnost; 
̶ popíše, jaké závazky vyplývají z běžných 

smluv, a na příkladu ukáže možné důsledky 
vyplývající z neznalosti smlouvy včetně 
jejich všeobecných podmínek; 

̶ dovede hájit své spotřebitelské zájmy, např. 
podáním reklamace; 

̶ popíše práva a povinnosti mezi dětmi 
a rodiči, mezi manželi; popíše, kde může 
o této oblasti hledat informace nebo získat 
pomoc při řešení svých problémů; 

̶ popíše, co má obsahovat pracovní smlouva 
a vysvětlí práva a povinnosti zaměstnance; 

̶ objasní postupy vhodného jednání, stane-li 
se obětí nebo svědkem jednání, jako je 
šikana, lichva, korupce, násilí, vydírání atp. 

4. Člověk a právo 
̶ právo a spravedlnost, právní stát 
̶ právní řád, právní ochrana občanů, právní 

vztahy 
̶ soustava soudů v České republice 
̶ vlastnictví, právo v oblasti duševního 

vlastnictví; smlouvy, odpovědnost za škodu 
̶ rodinné právo 
̶ pracovní právo 
̶ správní řízení 
̶ trestní právo – trestní odpovědnost, tresty 

a ochranná opatření, orgány činné 
v trestním řízení 

̶ kriminalita páchaná na dětech 
a mladistvých, kriminalita páchaná 
mladistvými 

̶ notáři, advokáti a soudci 

 
 
4. ročník – celková hodinová dotace: 30 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 
 

̶ popíše rozčlenění soudobého světa na 
civilizační sféry a civilizace, charakterizuje 
základní světová náboženství; 

̶ vysvětlí, s jakými konflikty a problémy se 
potýká soudobý svět, jak jsou řešeny, 
debatuje o jejich možných perspektivách; 

̶ objasní postavení České republiky v Evropě 
a v soudobém světě; 

̶ charakterizuje soudobé cíle EU a posoudí 
její politiku; 

̶ popíše funkci a činnost OSN a NATO; 
̶ vysvětlí zapojení ČR do mezinárodních 

struktur a podíl ČR na jejich aktivitách; 
̶ uvede příklady projevů globalizace 

a debatuje o jejích důsledcích; 

5. Soudobý svět 
̶ rozmanitost soudobého světa: civilizační 

sféry a kultury; nejvýznamnější světová 
náboženství; velmoci, vyspělé státy, 
rozvojové země a jejich problémy; konflikty 
v soudobém světě 

̶ integrace a dezintegrace 
̶ Česká republika a svět: NATO, OSN; 

zapojení ČR do mezinárodních struktur; 
bezpečnost na počátku 21. století, konflikty 
v soudobém světě; globální problémy, 
globalizace 

̶ vysvětlí, jaké otázky řeší filozofie filozofická 
etika; 

̶ dovede používat vybraný pojmový aparát, 
který byl součástí učiva; 

̶ dovede pracovat s jemu obsahově 
a formálně dostupnými texty; 

̶ debatuje o praktických filozofických 
a etických otázkách (ze života kolem sebe, 
z kauz známých z médií, z krásné literatury 
a jiných druhů umění); 

̶ vysvětlí, proč jsou lidé za své názory, 
postoje a jednání odpovědni jiným lidem. 

 

6. Člověk a svět (praktická filozofie) 
̶ co řeší filozofie a filozofická etika 
̶ význam filozofie a etiky v životě člověka, 

jejich smysl pro řešení životních situací 
̶ etika a její předmět, základní pojmy etiky; 

morálka, mravní hodnoty a normy, mravní 
rozhodování a odpovědnost 

̶ životní postoje a hodnotová orientace, 
člověk mezi touhou po vlastním štěstí 
a angažováním se pro obecné dobro 
a pro pomoc jiným lidem 
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Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33 
 

Učební osnova předmětu 
 
 

DĚJEPIS 
 

ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod 
forma vzdělávání: denní 

celková hodinová dotace: 66 hodin 
 

Obecné cíle 
Obecným cílem předmětu je kultivovat historické vědomí žáků, aby pomocí poznatků 
o minulosti lépe a hlouběji porozuměli současnosti, soudobému světu. Přitom dějepis plní 
nezastupitelnou integrující roli při začleňování mladých lidí do společnosti. Výuka 
systematizuje různé historické informace, s nimiž se žáci ve svém životě setkávají 
v masmédiích, v umění, při obecné výměně informací i jinde. 
Dějepis má významnou úlohu pro rozvoj občanských postojů a samostatného kritického 
myšlení žáků. 
 
Výuka občanské nauky směřuje k tomu, aby žáci: 

→ se oprostili od předsudků a jimi motivovaného jednání, uvědomovali si vlastní identitu 
a ctili identitu jiných lidí; 

→ chápali a uznávali otevřenost historického obrazu a pluralitu názorů na dějiny 
a historické osobnosti, dovedli bez emocí a věcně o dějinách diskutovat; 

→ byli kritičtí a ochotní si tvořit vlastní úsudek, založený na nezbytných znalostech 
a intelektových dovednostech; 

→ oceňovali statečnost lidí, kteří v historii bojovali za demokracii a svobodu; 
→ vážili si hodnot lidské práce, byli ochotni se podílet na ochraně kulturních 

a historických památek i životního prostředí. 
 
Charakteristika učiva 
Učivo vychází ze vzdělávací oblasti Společenskovědní vzdělávání RVP 63-41-M/01 
Ekonomika a podnikání. Vyučovací předmět dějepis je zařazen v 1. ročníku v rozsahu 2 hodiny 
týdně. Učivo obsahuje české i obecné dějiny, které jsou řazeny chronologicky. Je 
konstruováno jako systémový výběr tvořený na základě významných historických pojmů, 
přičemž je důraz kladen na dějiny 19. a hlavně 20. století. Hlavními tématy jsou: poznávání 
dějin, starověk, středověk, raný novověk, novověk – 19. století a novověk – 20. století. 
Výuka dějepisu navazuje na znalosti žáků získané v základním vzdělávání a dále je rozvíjí tak, 
aby na základě poznání minulosti hlouběji rozuměli své současnosti. 
Ve výuce jsou využívány lokální dějiny, učivo je propojováno s poznatky z ostatních předmětů. 
 
Strategie výuky 
Výuka dějepisu má být pro žáky zajímavá, stimulující, má žáky aktivizovat a vést k rozvoji jejich 
klíčových kompetencí. Základními metodami je práce žáků s verbálním a ikonickým textem 
a komunikace včetně diskusních metod. Nedílnou součástí výuky je také zařazování 
a preferování činností umožňujících osvojování znalostí procedurálních a metakognitivních. 
Součástí výuky jsou také odborné exkurze, projekty, návštěvy tematických výstav (upřesnění 
v příslušném tematickém plánu a plánu práce). 
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Hodnocení výsledků žáků 
Pravidla hodnocení výsledků vzdělávání žáků jsou součástí školního řádu. Žáci budou 
hodnoceni na základě hloubky porozumění učivu a schopnosti aplikovat poznatky při řešení 
problémů, schopnosti kritického myšlení, dovednosti práce s texty, samostatnosti úsudku 
a dovednosti výstižně formulovat myšlenky, argumentovat a diskutovat. 
 
Přínos předmětu k rozvoji klíčových kompetencí a průřezových témat 
Dějepis rozvíjí, a to hlavně v souvislosti s vhodnými výukovými strategiemi, zejména: sociální 
a personální kompetence (pracovat v týmu, přijímat a plnit svěřené úkoly, efektivně se učit, 
využívat zkušeností apod.), celkovou funkční gramotnost, tj. schopnost používat verbální, 
ikonické i kombinované texty a kriticky hodnotit informace z různých zdrojů, mediální 
gramotnost, kritické myšlení a schopnost řešit problémy; komunikační dovednosti včetně 
dovednosti diskutovat a argumentovat, elektronickou gramotnost. 
Dějepis přispívá k realizaci především průřezového tématu Občan v demokratické společnosti 
(porozumění základním pojmům, fungování demokracie, slušné a etické jednání; 
k demokratickému občanství vychovává nejen učivo, ale i demokratické klima školy a třídy, 
které výuka dějepisu posiluje, apod.). Napomáhá aplikaci průřezového tématu Člověk a životní 
prostředí tím, že učí žáky rozumět měnícímu se vztahu člověka a přírody během historického 
vývoje i dopadu modernizace společnosti a globalizace na životní prostředí. 
Dějepis přispívá také k realizaci průřezového tématu Člověk a digitální svět, a sice využíváním 
prostředků ICT ve výuce (zdokonalování schopností žáků efektivně používat prostředky IKT, 
vyhledávat informace, pracovat s textovým procesorem a se SW pro tvorbu prezentací). Žák 
je veden k tomu, aby: vyhledával a zpracovával informace z tisku a ostatních médií, pracoval 
s osobním počítačem a dalšími prostředky informačních a komunikačních technologií, 
pracoval s běžným základním a aplikačním programovým vybavením, komunikoval 
elektronickou poštou, získával informace z otevřených zdrojů, zejména pak s využitím 
celosvětové sítě Internet, informace kriticky hodnotil a nenechal se manipulovat, dokázal se 
orientovat v archivech, knihovnách, muzeích.  
Je rovněž veden ke zpracování seminárních prací v textovém editoru, zhotovování prezentací 
s využitím nástrojů pro tvorbu prezentací, dále pak k vyhledávání informací na internetu a jejich 
následnému vyhodnocování. Žák dokáže pracovat s textovým editorem, zvládá nástroje na 
tvorbu prezentací. 
 
 
1. ročník – celková hodinová dotace: 66 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ objasní smysl poznávání dějin a variabilitu 

jejich výkladů; 

1. Poznávání dějin 
̶ význam poznávání dějin, 
̶ variabilita výkladů dějin 
 

 
̶ uvede příklady kulturního přínosu 

starověkých civilizací, judaismu 
a křesťanství; 

2. Starověk – dědictví a kulturní přínos 
starověkých civilizací, antická kultura, 
judaismus a křesťanství jako základ 
evropské civilizace 
 

 
̶ charakterizuje obecně středověk a raný 

novověk a jejich kulturu,   
̶ popíše základní – revoluční změny 

ve středověku a raném novověku; objasní 
nerovnoměrnost historického vývoje v raně 

3. Středověk a raný novověk (16.–18. stol.) 
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novověké Evropě včetně rozdílného vývoje 
politických systémů 

 
̶ na příkladu významných občanských 

revolucí vysvětlí boj za občanská i národní 
práva a vznik občanské společnosti; 

̶ objasní vznik novodobého českého národa 
a jeho úsilí o emancipaci; 

̶ popíše česko-německé vztahy a postavení 
Židů a Romů ve společnosti 18. a 19. stol.; 

̶ charakterizuje proces modernizace 
společnosti; 

̶ popíše evropskou koloniální expanzi; 
vysvětlí rozdělení světa v důsledku 
koloniální expanze a rozpory mezi 
velmocemi; 

4. Novověk – 19. století 
̶ velké občanské revoluce – americká 

a francouzská, revoluce 1848–49 v Evropě 
a v českých zemích 

̶ společnost a národy – národní hnutí 
v Evropě a v českých zemích, 
českoněmecké vztahy, postavení minorit; 
dualismus v habsburské monarchii, vznik 
národního státu v Německu 

̶ modernizace společnosti – technická, 
průmyslová, komunikační revoluce, 
urbanizace, demografický vývoj; evropská 
koloniální expanze 

̶ modernizovaná společnost a jedinec – 
sociální struktura společnosti, postavení 
žen, sociální zákonodárství, vzdělání 

 

 
̶ popíše první světovou válku a objasní 

významné změny ve světě po válce; 
̶ charakterizuje první Československou 

republiku a srovná její demokracii se 
̶ situací za tzv. druhé republiky (1938–39), 

objasní vývoj česko-německých vztahů; 
̶ vysvětlí projevy a důsledky velké 

hospodářské krize; 
̶ charakterizuje fašismus a nacismus; srovná 

nacistický a komunistický totalitarismus; 
̶ popíše mezinárodní vztahy v době mezi 

první a druhou světovou válkou, objasní, jak 
došlo k dočasné likvidaci ČSR; 

̶ objasní cíle válčících stran ve druhé světové 
válce, její totální charakter a její výsledky, 
popíše válečné zločiny včetně holocaustu; 

̶ objasní uspořádání světa po druhé světové 
válce a důsledky pro Československo; 

̶ popíše projevy a důsledky studené války; 
̶ charakterizuje komunistický režim v ČSR 

v jeho vývoji a v souvislostech se změnami 
v celém komunistickém bloku; 

̶ popíše vývoj ve vyspělých demokraciích 
a vývoj evropské integrace; 

̶ popíše dekolonizaci a objasní problémy 
třetího světa; 

̶ vysvětlí rozpad sovětského bloku; 
̶ uvede příklady úspěchů vědy a techniky 

ve 20. století; 

5. Novověk – 20. století 
̶ vztahy mezi velmocemi – pokus o revizi 

rozdělení světa první světovou válkou, 
české země za světové války, první odboj, 
poválečné uspořádání Evropy a světa, vývoj 
v Rusku 

̶ demokracie a diktatura – Československo 
v meziválečném období; autoritativní 
a totalitní režimy, nacismus v Německu 
a komunismus v Rusku a SSSR; velká 
hospodářská krize; mezinárodní vztahy ve 
20. a 30. letech, růst napětí a cesta k válce; 
druhá světová válka, Československo za 
války, druhý čs. odboj, válečné zločiny 
včetně holocaustu, důsledky války 

̶ svět v blocích – poválečné uspořádání 
v Evropě a ve světě, poválečné 
Československo; studená válka; 
komunistická diktatura v Československu 
a její vývoj; demokratický svět, 
USA – světová supervelmoc; sovětský blok, 
SSSR – soupeřící supervelmoc; třetí svět 
a dekolonizace; konec bipolarity  
Východ – Západ 

 
̶ orientuje se v historii svého oboru – uvede 

její významné mezníky a osobnosti, vysvětlí 
přínos studovaného oboru pro život lidí; 

 

6. Dějiny studovaného oboru 
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Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33 
 

Učební osnova předmětu 
 
 

ZEMĚPIS 
 

ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod 
forma vzdělávání: denní 

celková hodinová dotace: 132 hodin 
 

Obecné cíle 
Cílem geografie je pochopení planety Země jako celku, především její krajinné sféry, 
a vzájemných interakcí mezi přírodním prostředím a lidskou společností v prostoru a čase. 
Cílem je pochopení rovnováhy krajinné sféry jako předpokladu pro zdravý rozvoj lidské 
společnosti, určení zásad využívání přírodních zdrojů a hledání způsobů jejich zachování. 
Určuje nejlepší prostorové uspořádání lidské společnosti a navrhuje vhodné alternativy řešení. 
Předmět vede k pochopení vazeb lidské společnosti a přírodní sféry, rozvíjí geografické 
myšlení, nezbytné pro pochopení geografických, kulturních, politických a demografických 
souvislostí světové ekonomiky. 
Žáci jsou vedeni k pozitivnímu vztahu k přírodě a krajině a motivováni k aktivnímu sledování 
aktuálního vývoje a dění ve světě. 
 
Charakteristika učiva 
Učivo vychází ze vzdělávací oblasti Společenskovědní vzdělávání RVP 63-41-M/01 
Ekonomika a podnikání. Vyučovací předmět je zařazen v1. a 2. ročníku v rozsahu 2 hodiny 
týdně. 
Učivo je zaměřeno na přehled makroregionů světa, charakterizuje rysy hlavních světových 
center a jejich zájmových sfér. Hlavní důraz je kladen na sektorovou strukturu a hospodářské 
oblasti České republiky a jejich perspektivu rozvoje. Hlavními tématy jsou Česká republika 
a evropské hospodářské centrum – Evropská unie. 
Bezprostředně navazuje na učivo předmětu zeměpis a ekonomika, využívá znalostí pojmů 
z ostatních ekonomických předmětů, v souvislosti s udržitelným rozvojem naší planety čerpá 
z předmětu základy biologie a ekologie, pro pochopení historického vývoje jednotlivých oblastí 
je významným předmětem dějepis, trvale je posilována mezipředmětová vazba na výuku 
informační a komunikační technologie. 
 
Strategie výuky 
Výuka probíhá v učebně, nejlépe s možností přístupu na internet a s možností obrazové 
prezentace. Žáci jsou vedeni k práci s verbálním textem a obrazovým materiálem, mapou, 
grafy a statistickými údaji. Nezbytnou metodou je i studium odborné literatury, periodik, 
denního tisku a porovnávání informací. 
Při výuce se používají metody popisu, demonstrace, samostatná práce žáků s textem, mapou. 
Uplatňují se i metody fixační, jako je opakování učiva, procvičování a praktické upevňování 
dovedností. Efektivní je využívání motivačních rozhovorů. 
 
Hodnocení výsledků žáků 
Pravidla hodnocení výsledků vzdělávání žáků jsou součástí školního řádu. Při hodnocení 
klademe důraz na hloubku porozumění a na schopnost aplikovat poznatky při řešení problémů, 
na dovednost práce s texty, na dovednost práce s mapou na schopnost argumentovat 
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a diskutovat a logicky vyvozovat souvislosti. Velice pozitivně je hodnocen samostatný aktivní 
přístup a vzhledem k charakteru předmětu schopnost aktualizace poznatků. 
 
Přínos předmětu k rozvoji klíčových kompetencí a průřezových témat 
Předmět rozvíjí kompetence k profesnímu uplatnění. Žák je veden k systematickému 
zpracování a porovnávání ekonomických a sociálních ukazatelů jednotlivých zemí, získává 
představu o pozicích České republiky ve srovnání se světem. Žák by měl pochopit důležitost 
kontextu historického vývoje zemí s jejich současným stavem ekonomiky a životní úrovně, vliv 
hospodářské polohy na hospodářský vývoj dané oblasti. Žák by měl být schopen tvořivě využít 
dosažených geografických poznatků i dovedností k rozvoji regionu svého profesního 
působení. Žák by měl efektivně využívat zkušenosti a dále se vzdělávat, naučit se pracovat 
v týmu, přijímat a plnit svěřené úkoly. Při rozvíjení komunikativních kompetencí se vhodně 
vyjadřovat, obhajovat a formulovat myšlenky, názory a postoje. Snažit se diskutovat 
a respektovat názory druhých. 
Z průřezových témat jsou do předmětu začleněna zejména Člověk a životní prostředí, Člověk 
a digitální svět. Žák je schopen efektivně používat prostředky IKT, vyhledávat informace, 
pracovat s textovým procesorem a se SW pro tvorbu prezentací). Žák je veden k tomu, aby: 
vyhledával a zpracovával informace z tisku a ostatních médií, pracoval s osobním počítačem 
a dalšími prostředky informačních a komunikačních technologií, pracoval s běžným základním 
a aplikačním programovým vybavením, komunikoval elektronickou poštou, získával informace 
z otevřených zdrojů, zejména pak s využitím celosvětové sítě Internet, informace kriticky 
hodnotil a nenechal se manipulovat, dokázal se orientovat v archivech, knihovnách, muzeích. 
Žák dokáže pracovat s textovým editorem, zvládá nástroje na tvorbu prezentací. Výsledky své 
práce žák předává ostatním pomocí prezentací vytvořených s využitím moderních nástrojů pro 
tvorbu prezentací nebo v jiných vhodných aktuálních uživatelských modulech. 
 
1. ročník – celková hodinová dotace: 66 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ popíše sluneční soustavu a její planety 
̶ charakterizuje Slunce jako hvězdu a jeho 

základní pohyby 
̶ vysvětlí důsledky pohybů Země 

1. Země jako vesmírné těleso 
̶ vesmír 
̶ Slunce, planety a jejich pohyb, komety 
̶ hvězdy a galaxie 
 

 
̶ orientuje se v základních kartografických 

zobrazeních 
̶ vysvětlí měřítko mapy 
̶ rozeznává kartografické značky 
̶ pracuje s různými druhy map 

 

2. Kartografie 
 

 
̶ charakterizuje jednotlivé složky geosféry 
̶ pochopí vzájemné vazby a vlivy mezi 

složkami geosféry 
̶ popíše pohyb litosférických desek a jeho 

důsledky 
̶ rozpozná typy reliéfu 
̶ uvede příklady půdotvorných činitelů 
̶ charakterizuje význam vody 
̶ rozčlení atmosféru a posoudí její vliv 

na podnebí 

3. Fyzická geografie 
̶ litosféra 
̶ pedosféra 
̶ kryosféra 
̶ hydrosféra 
̶ atmosféra 
̶ biosféra 
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̶ popíše výškovou stupňovitost a zonální 
páskovitost 

̶ využívá tematické mapy 
̶ diskutuje a aktuálně sleduje negativní 

i pozitivní vliv člověka na složky geosféry 
 

 
̶ se seznámí se základními demografickými 

pojmy 
̶ popíše složení obyvatel podle různých 

kritérií 
̶ charakterizuje základní světová náboženství 

a jejich rozšíření 
̶ všímá si dotykových zón 
̶ vysvětluje rozmístění obyvatel 
̶ rozdělí státy podle stupně hospodářského 

rozvoje 
̶ popíše a charakterizuje jednotlivé 

hospodářské sektory a základní obory 
hospodářství 

̶ porovnává rozšíření jednotlivých 
hospodářských komodit 

̶ využívá tematické mapy 
̶ vytváří si vlastní názor na eliminaci nebo 

případné řešení globálních problémů 
 

4. Socioekonomická geografie 
̶ obyvatelstvo 
̶ sídla 
̶ hospodářské sektory 
̶ obory hospodářství 

 
 

2. ročník – celková hodinová dotace: 66 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ rozlišuje hlavní světová ekonomická centra 

a jejich zájmové oblasti 
̶ rozdělí svět podle hospodářské vyspělosti 
̶ charakterizuje jádrové a periferní oblasti 

1. Makroregiony světa 

 
̶ vysvětlí souvislost historického vývoje 

Evrop. centra s jeho hospodářskou 
vyspělostí 

̶ charakterizuje význam Evropské unie 
a ostatních evropských integrací 

̶ vytvoří si ekonomicko-geografický přehled 
jednotlivých regionů Evropy s jejich 
jádrovými oblastmi 

̶ porovnává hospodářskou vyspělost 
a pochopí, co ovlivňuje rozvoj ekonomiky 
daných oblastí 

̶ využívá různé druhy map 

2. Evropské ekonomické centrum a jeho 
hlavní zájmová sféra 

̶ západní Evropa 
̶ severní Evropa 
̶ jihozápadní Evropa 
̶ střední Evropa 
̶ jihovýchodní Evropa 
̶ východní Evropa a Severní Asie  

 
̶ získá ekonomicko-geografický přehled ČR v 

souvislosti s historicko-politickým vývojem 
̶ porovná zastoupení jednotlivých sektorů 

hospodářství a možnost jejich dalšího 
rozvoje 

̶ popíše územní členění  

3. Česká republika 
̶ sektorová struktura 
̶ územní členění 
̶ významné součásti české ekonomiky 

 
4. Severoamerické ekonomické centrum 

̶ USA 
̶ Kanada 
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̶ porovná hospodářské aspekty jednotlivých 
krajů, zaměřuje se na jádrové oblasti krajů 

̶ využívá získané zeměpisné znalosti při 
praktických úkolech zaměřených na 
aktuálně se měnící hospodářské podmínky 
především ve vlastním regionu formou 
referátů, aktualit, samostatných prací 

̶ zdokonalí znalost mapy 
 

 
5.Východoasijské ekonomické centrum 

̶ Japonsko 
̶ Asijští tygři 
̶ Čína 
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Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33 
 

Učební osnova předmětu 
 
 

FYZIKA 
 

ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod 
forma vzdělávání: denní 

celková hodinová dotace: 33 hodin 
 

Obecné cíle 
Cílem fyzikálního vzdělávání je pochopit podstatu fyzikálních jevů a procesů, lépe přijímat 
a využívat nové technické objevy a především naučit se využívat znalosti z fyziky v praktickém 
životě. 
 
Výuka směřuje k tomu, aby žáci: 

→ dovedli analyzovat a řešit problémy v občanském životě i odborné praxi s náhledem 
na uplatnění principu přírodních věd, 

→ samostatně a efektivně pracovali s informacemi – uměli je získávat, interpretovat 
a kriticky vyhodnocovat, 

→ získali motivaci k celoživotnímu vzdělávání v přírodovědné oblasti, 
→ dokázali si klást otázky existence života člověka vůbec a hledali na ně racionální 

odpověď, 
→ získali motivaci přispět k dodržování zásad udržitelného rozvoje v občanském životě 

i odborné pracovní činnosti. 
 
Charakteristika učiva 
Učivo vychází ze vzdělávací oblasti Přírodovědné vzdělávání RVP 63-41-M/01 Ekonomika 
a podnikání. Výuka je zařazena do 1. ročníku v rozsahu 1 hodiny týdně. Hlavními tematickými 
celky jsou: Soustava jednotek SI, mechanika, termika, elektřina a magnetismus, vlnění 
a optika. Učivo pakuje a rozšiřuje vědomosti získané na základní škole, je aktuálně 
doplňované o poznatky moderní vědy a techniky, přibližuje žákům zajímavé fyzikální jevy 
v přírodě. Jako součást přírodovědného vzdělávání úzce souvisí v mnoha oblastech s učivem 
chemie a ekologie – z hlediska environmentální výuky jsou využívány zejména kapitoly týkající 
se energie, jejích zdrojů a přeměn.  Při řešení fyzikálních příkladů využívají žáci matematických 
vědomostí a dovedností, další informace získávají v předmětu IKT při práci s internetem, 
v některých oblastech se učivo prolíná rovněž se učivem zeměpisu. V rámci 
mezipředmětových vztahů je tematický celek Fyzika atomu zařazen do učební osnovy 
předmětu chemie a tematický celek Vesmír do předmětu zeměpis. 
 
Strategie výuky 
Škola nemá k dispozici odbornou učebnu fyziky, proto výuka probíhá v řadové učebně. 
Vzhledem k omezenému počtu hodin a k vybavení školy nejsou do vyučování zařazeny 
laboratorní práce. K přiblížení učiva jsou využívány výukové programy na PC a videu. Při 
výuce jsou využívány metody vysvětlování a výkladu, procvičování, demonstrace, ale i dialog, 
diskuse a skupinové práce žáků. 
 
Hodnocení výsledků žáků 
Pravidla hodnocení výsledků vzdělávání žáků jsou součástí školního řádu. Hodnocení 
zahrnuje jak ústní projev u tabule, tak i písemný projev na závěr tematických celků, jehož 
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součástí je kromě teoretických vědomostí i řešení fyzikálních příkladů. Do klasifikace se 
započítává i aktivita žáků v hodině a samostatné referáty k zajímavým fyzikálním tématům. 
 
Přínos předmětu k rozvoji klíčových kompetencí a průřezových témat 
Žáci se učí formulovat své myšlenky srozumitelně a souvisle (v písemné podobě přehledně 
a jazykově správně), vyjadřovat se a vystupovat v souladu se zásadami kultury projevu 
a chování, aktivně se zúčastňovat diskusí, obhajovat své názory a postoje, respektovat názory 
druhých. Dokáží pracovat s běžným základním a aplikačním programovým vybavením, 
získávat informace z otevřených zdrojů, zejména z celosvětové sítě Internet, a snaží se je na 
základě svých poznatků vyhodnocovat. Učí se uznávat hodnotu života a uvědomovat si 
odpovědnost za vlastní život, chápat význam životního prostředí a jednat v duchu udržitelného 
rozvoje. Při rozhodování by měli být schopni zohledňovat efektivní nakládání s materiály, 
energiemi a odpady a považovat bezpečnost práce a dodržování hygienických podmínek jako 
součást péče o zdraví. 
Z průřezových témat jsou do předmětu začleněna zejména Člověk a životní prostředí, Člověk 
a digitální svět. Žák je veden k tomu, aby pracoval s osobním počítačem nebo jinými vhodnými 
digitálními nástroji, s běžným základním a aplikačním programovým vybavením, komunikoval 
elektronickou poštou, získával a ověřoval informace z otevřených zdrojů, zejména pak 
z internetu. Žák dokáže pracovat s textovým editorem, zvládá nástroje na tvorbu prezentací. 
V rámci PT Člověk a digitální svět je žák veden k tomu, aby pracoval s výpočetní technikou, 
uměl vyhledávat informace, ověřoval je a efektivně s nimi pracoval, komunikoval 
prostřednictvím e-mailové pošty a uměl používat multimediální techniku – například při 
prezentacích své práce. 
 
1. ročník – celková hodinová dotace: 33 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ zná jednotky SI 
̶ chápe pojem fyz. veličina a jednotka, 

rozlišuje typy fyz. veličin 
̶ provádí převody mezi jednotkami 

1. Soustava jednotek SI 
̶ fyzikální veličina a jednotka 
̶ převody jednotek 

 
̶ rozliší druhy pohybů a řeší jednoduché 

úlohy na pohyb hmotného bodu 
̶ určí síly, které působí na tělesa a popíše, 

jaký druh tyto síly vyvolají 
̶ určí mechanickou práci a energii při pohybu 

tělesa působením stálé síly 
̶ vysvětlí na příkladech platnost zákona 

zachování mech. energie 
̶ určí výslednici sil působících na těleso 
̶ aplikuje Pascalův a Archimédův zákon 

při řešení úloh 

2. Mechanika 
̶ pohyby přímočaré, pohyb rovnoměrný 

po kružnici 
̶ Newtonovy pohybové zákony, síly v přírodě, 

gravitace 
̶ mechanická práce a energie 
̶ posuvný a otáčivý pohyb, skládání sil 
̶ tlakové síly a tlak v tekutinách 

 
̶ vysvětlí význam teplotní roztažnost látek 

v přírodě a technické praxi 
̶ vysvětlí pojem vnitřní energie tělesa 

a způsoby její změny 
̶ popíše principy nejdůležitějších tepelných 

motorů 
̶ popíše přeměny skupenství látek a jejich 

význam v přírodě a tech. praxi 

3. Termika 
̶ teplota, teplotní roztažnost látek 
̶ teplo a práce, přeměny vnitřní energie 

tělesa 
̶ tepelné motory 
̶ struktura pevných látek a kapalin, 

přeměny skupenství 
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̶ popíše el. pole z hlediska působení 

na bodový el. náboj 
̶ řeší úlohy s elektrickými obvody s použitím 

Ohmova zákona 
̶ popíše princip a použití polovodičových 

součástek s přechodem PN 
̶ určí magnetickou sílu v magnetickém poli 

vodiče s proudem 
̶ popíše princip generování střídavých proudů 

a jejich využit v energetice 
 

4. Elektřina a magnetismus 
̶ elektrický náboj tělesa, elektrická síla, 

el. pole, kapacita vodiče 
̶ el. proud v látkách, zákony el. proudu, 

polovodiče 
̶ magnetické pole, magnetické pole 

el. proudu, elektromagnetická indukce 
̶ vznik střídavého proudu, přenos el. energie 

střídavým proudem 

 
̶ rozliší základní druhy mech. vlnění a popíše 

jejich šíření 
̶ charakterizuje základní vlastnosti zvuku 
̶ chápe negativní vliv hluku a zná způsoby 

ochrany sluchu 
̶ charakterizuje světlo jeho vlnovou délkou 

v různých prostředích 
̶ řeší úlohy na odraz a lom světla 
̶ řeší úlohy na zobrazení zrcadly a čočkami 
̶ vysvětlí optickou funkci oka a korekci jeho 

vad 
̶ popíše význam různých druhů elektromag. 

záření 
 

5. Vlnění a optika 
̶ mechanické kmitání a vlnění 
̶ zvukové vlnění 
̶ světlo a jeho šíření 
̶ zrcadla a čočky, oko 
̶ druhy elektromagnetického záření, 

rentgenové záření 
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Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33 
 

Učební osnova předmětu 
 

CHEMIE 
 

ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod 
forma vzdělávání: denní 

celková hodinová dotace: 66 hodin 
 

Obecné cíle 
Žáci získávají schopnost využívat poznatky z chemie v profesním i odborném životě. Rozvíjejí 
vědomosti o chemických látkách, jevech i zákonitostech a vztazích mezi nimi. Osvojují si 
schopnost logického myšlení, schopnost analyzovat a řešit jednoduché chemické problémy 
v návaznosti na občanský život. 
 
Výuka směřuje k tomu, aby žáci: 

→ využívali přírodovědných poznatků a dovedností v praktickém životě ve všech 
situacích, které souvisejí s přírodovědnou oblastí, 

→ logicky uvažovali, analyzovali a řešili jednoduché chemické problémy, 
→ komunikovali, vyhledávali a interpretovali informace, zaujímali k nim stanovisko 

a využívali získané informace v diskusi o chemii ve vztahu k odborné tematice 
životnímu prostředí, 

→ porozuměli základním ekologickým souvislostem a postavení člověka v přírodě 
a zdůvodnili nezbytnost udržitelného rozvoje, 

→ rozlišovali zásady zdravého životního stylu a návyky bezpečné a zdraví neohrožující 
pracovní činnosti včetně zásad ochrany zdraví při práci s chemickými látkami, 

→ posoudili chemické látky z hlediska nebezpečnosti a vlivu na živé organismy. 
 
Charakteristika učiva 
Učivo vychází ze vzdělávací oblasti Přírodovědné vzdělávání RVP 63-41-M/01 Ekonomika 
a podnikání. Vyučovací předmět chemie je zařazen do 1. ročníku v rozsahu dvě hodiny týdně.  
Učivo předmětu je rozděleno na obecnou chemii, anorganickou chemii, organickou chemii 
a biochemii. Učivo je zaměřeno především na motivaci přispět k dodržování zásad 
udržitelného rozvoje v občanském životě i odborné pracovní činnosti, pozitivní postoj k přírodě 
a motivaci celoživotního vzdělávání v přírodovědné oblasti. Bezprostředně navazuje na 
předměty základy ekologie a biologie, fyzika, informační a komunikační technologie 
a matematika. V rámci mezipředmětových vztahů je do učební osnovy předmětu zařazen celek 
fyzika atomu. 
 
Strategie výuky 
Výuka se uskutečňuje převážně v odborné učebně, částečně vybavené PC a s možností žáků 
demonstrovat jednoduché pokusy. Žáci se mohou jednou za čtvrtletí v blocích praktických 
cvičení, při kterých jsou žáci ve třídě rozděleny do dvou skupin, seznámit s jednoduchými 
chemickými metodami. Při výuce se využívají expoziční motivační metody – výklad, rozhovor, 
skupinová diskuse apod., frontální metody, skupinové práce s odbornými pomůckami 
a v laboratorních cvičeních, týmové práce s vyhledáváním informací na PC, diskuse 
k zadaným referátům, odborné exkurze a žákovské projekty. 
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Hodnocení výsledků žáků 
Pravidla hodnocení výsledků žáků jsou součástí školního řádu. Žáci jsou hodnoceni za 
samostatné a logické myšlení a vyjadřování se při ústním zkoušení, za písemný projev 
v učitelských testech, za aktivitu v hodinách, za přínos při zpracování referátů a jejich 
prezentaci a vypracování úkolů při praktických cvičeních. Zohledňován je aktivní přístup 
k výuce. Součástí je také sebehodnocení během krátkých autoevaluačních testů na konci 
jednotlivých témat. 
 
Přínos předmětu k rozvoji klíčových kompetencí a průřezových témat 
Předmět rozvíjí kompetence k učení (porozuměním výkladu, vyhledáváním a zpracováním 
informací, prací s texty, pořizováním zápisů); kompetence k řešení problémů (návrhy různých 
způsobů řešení, posuzováním možností a variant, vyhodnocováním věrohodnosti informací). 
Při rozvíjení sociálních a komunikativních kompetencí jsou využívány zásady společenského 
chování spolu s psychologickými aspekty komunikace. Rozhovory a diskusemi jsou žáci 
vedeni k poznávání a rozvíjení vlastní osobnosti. Organizační schopnosti, schopnost 
rozhodování, ohleduplnost, disciplinovanost a ochota pomoci jsou rozvíjeny při skupinové 
výuce a laboratorních cvičení. Vedením diskuse a obhajobou vlastního názoru během 
projektových úkolů si žáci rozvíjejí sociální komunikaci. 
Občanské kompetence si žáci upevňují pochopením hodnot přírody a postavením člověka 
v přírodě, aktivním přispíváním k dodržování zásad trvale udržitelného rozvoje 
a k celoživotnímu vzdělávání v oblasti chemických látek a jejich vlivu na životní prostředí. 
Kompetence k pracovnímu uplatnění žáci rozvíjejí schopností aplikovat vědomosti 
a dovednosti získané během výuky chemie v občanském i profesním životě. Jsou vedeni 
k přijímání odpovědnosti za vlastní rozhodování a jednání. Přípravou vlastních referátů 
a projektových úkolů za použití odborné literatury a informací získaných z internetových 
stránek se učí kritickému čtení a kritickému vnímání mediálních sdělení. Během praktických 
cvičení zpracovávají naměřená data na PC. 
Z průřezových témat jsou do předmětu začleněna především Člověk a svět práce, Občan 
v demokratické společnosti, Člověk a životní prostředí.  Zejména průřezové téma Člověk 
a životní prostředí prolíná celým obsahem učiva.  Žáci jsou vedeni k porozumění základních 
souvislostí mezi chemickými látkami a jejich nebezpečnosti a vlivu na živé organismy 
a zároveň jsou motivováni k pozitivnímu vztahu k přírodě, dodržování zásad udržitelného 
rozvoje v občanském a odborném životě. Získávají schopnost provést první pomoc při úrazu 
a správně se zachovat během ohrožení chemickými látkami.  
Dalším významným průřezovým tématem je Člověk a digitální svět. Žák je veden k tomu, aby 
pracoval s osobním počítačem nebo jinými vhodnými digitálními nástroji, s běžným základním 
a aplikačním programovým vybavením, komunikoval elektronickou poštou, získával a ověřoval 
informace z otevřených zdrojů, zejména pak z internetu. Žák dokáže pracovat s textovým 
editorem, zvládá nástroje na tvorbu prezentací. 
V rámci PT Člověk a digitální svět je žák veden k tomu, aby pracoval s výpočetní technikou, 
uměl vyhledávat informace, ověřoval je a efektivně s nimi pracoval, komunikoval 
prostřednictvím e-mailové pošty a uměl používat multimediální techniku – například při 
prezentacích své práce. 
 
 
1. ročník – celková hodinová dotace: 66 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 
Žák: 

̶ porovnává fyzikální a chemické vlastnosti 
různých látek  

̶ popíše stavbu atomu 

1. Obecná chemie 
̶ chemické látky a jejich vlastnosti 
̶ částicové složení látek, atom, molekula 
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̶ popíše strukturu elektronového obalu atomu 
̶ vysvětlí podstatu radioaktivity a popíše 

způsoby ochrany před jaderným zářením 
̶ popíše štěpnou reakci jader uranu a její 

praktické využití v energetice 
̶ snaží se uvést příklady využití radioizotopů 

v praxi 
̶ určí druh chemické vazby některých 

sloučenin a odvodit z ní základní chemické 
a fyzikální vlastnosti. 

̶ zná názvy, značky a vzorce vybraných 
chemických prvků a sloučenin 

̶ popíše charakteristické vlastnosti nekovů 
a kovů v závislosti na umístění v periodické 
tabulce 

̶ charakterizuje základní metody dělení směsí 
a uvádí příklady z praxe 

̶ vyjádří chemické složení roztoků a připraví 
roztok o dané koncentraci 

̶ vysvětlí podstatu chemických reakcí 
a zapíše jednoduchou chemickou reakci 
chemickou rovnicí 

̶ provádí jednoduché chemické výpočty, které 
lze použít v praxi. 

 

̶ fyzika atomu 
̶ model atomu, spektrum vodíku, laser 
̶ nukleony, radioaktivita, jaderné záření, 

jaderná energie a její využití, biologické 
účinky záření 

 
̶ chemická vazba 
̶ chemické prvky, chemické sloučeniny 

a chemická symbolika, 
̶  periodická tabulka prvků 
̶  směsi a roztoky 
̶  chemické reakce a chemické rovnice 
 

 
̶ vysvětlí vlastnosti vybraných anorganických 

látek (oxidů, kyselin, hydroxidů a solí) 
̶ tvoří chemické vzorce a názvy vybraných 

anorganických sloučenin 
̶ charakterizuje vybrané prvky a anorganické 

sloučeniny ve vztahu k využití v odborné 
praxi a v běžném životě, umí posoudit jejich 
vliv na zdraví a životní prostředí 

 

2. Anorganická chemie 
̶ vlastnosti anorganických látek 
̶ názvosloví anorganických sloučenin 
̶ vybrané prvky a anorganické sloučeniny 

v běžném životě a odborné praxi 

 
̶ charakterizuje skupiny uhlovodíků a jejich 

vybrané deriváty 
̶ tvoří jejich chemické vzorce a názvy 
̶ uvede významné zástupce organických 

sloučenin vzhledem k odborné praxi 
a použití v běžném životě a posoudí jejich 
vliv na životní prostředí a zdraví člověka 
 

3. Organická chemie 
̶ vlastnosti atomu uhlíku 
̶ základ názvosloví organických sloučenin 
̶ organické sloučeniny v odborné praxi 

a v běžném životě 

 
̶ charakterizuje biogenní prvky a jejich 

sloučeniny 
̶ popíše vybrané biochemické děje 
̶ uvede složení, výskyt a funkce jednotlivých 

nejdůležitějších přírodních látek (bílkovin, 
sacharidů, lipidů, nukleových kyselin 
a biokatalyzátorů) 

 

4. Biochemie 
̶ chemické složení živých organismů 
̶ biochemické děje 
̶ přírodní látky 
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Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33 
 

Učební osnova předmětu 
 

ZÁKLADY EKOLOGIE A BIOLOGIE 
 

ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod 
forma vzdělávání: denní 

celková hodinová dotace: 33 hodin 
 

Obecné cíle 
Obecným cílem vzdělávání v předmětu základy ekologie a biologie je poskytnout žákům 
nezbytné poznatky, které budou dále uplatňovat při posuzování provozních činností, rozvíjet 
kompetence žáků k samostatné práci a uvažování, k používání různých informačních zdrojů. 
Cílem je formovat také postoje a hodnotovou orientaci žáků tak, aby posuzovali problematiku 
ochrany životního prostředí komplexně a jednali podle principů udržitelného rozvoje v životě 
osobním i profesním. 
 
Výuka směřuje k tomu, aby žáci: 

→ chápali základní ekologické souvislosti a postavení člověka v přírodě,  
→ posílili svůj citový a hodnotový vztah k přírodě,  
→ chápali komplexně problematiku životního prostředí, 
→ aktivně vystupovali na ochranu přírody, 
→ přijali odpovědnost za zachování zdravého životního prostředí pro další generace, 
→ preferovali preventivní ochranu přírody před nákladným řešením následků 

nešetrného chování. 
 
Charakteristika učiva 
Obsah učiva vychází ze vzdělávací oblasti Přírodovědné vzdělávání a Vzdělávání pro zdraví 
RVP 63-41-M/01 Ekonomika a podnikání. Navazuje na základy vědomostí, získaných na 
základní škole. Předmět je zařazen do prvního ročníku v rozsahu jedné hodiny týdně, učivo je 
rozděleno do tematických celků: základy biologie, ekologie a člověk a životní prostředí. Výuka 
se zaměřuje na aplikaci poznatků v praxi, využívá těsné vazby na učivo předmětů chemie, 
fyzika, zeměpis a má také vazby také na učivo některých odborných předmětů, např. jakost 
zboží. 
 
Strategie výuky 
Způsob výuky vychází z nutnosti využívat nové aktuální informace a reagovat na objevující se 
globální i místní problémy, proto klade zvýšené nároky na přípravu hodiny i osobu učitele.  
Využívány jsou především tyto metody a formy výuky: hromadné vyučování – frontální výklad 
pro seznámení se základními termíny a zásadami, praktika v terénu, odborné exkurze, 
opakování tematických celků, diskuse, dialog k aktuálním tématům, přednášky, videoprojekce 
s otázkami apod., skupinové vyučování – práce s texty, tiskem, vyhledávání informací, opravy 
samostatných prací, projektové hodiny, individuální výuka – referáty, pořizování zápisů, 
vyplňování pracovních listů, zpracování témat, ústní zkoušení, praktická výuka – především 
exkurze a besedy s odborníky, projekty, např. třídění odpadů ve škole, pořádání sbírky pro 
útulky apod. 
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Hodnocení výsledků žáků 
Pravidla hodnocení výsledků vzdělávání žáků jsou součástí školního řádu. Ověřování znalostí 
se provádí ústně i písemně, s přihlédnutí k individuálním schopnostem žáků. V závěru každého 
tematického celku se hodnotí stupeň porozumění probrané látky, schopnost poznatky 
aplikovat v praxi, hodnotí se také samostatné práce žáků a referáty k aktuálním tématům. 
 
Přínos předmětu k rozvoji klíčových kompetencí a průřezových témat 
Značný rozsah učiva přispívá k rozvoji široké palety klíčových kompetencí. Žáci se učí 
vyhledávat a zpracovávat informace, pracovat s texty, pořizovat zápisy, porozumět výkladu. 
Navrhují různé způsoby řešení problémů, posuzují možnosti a varianty, vyhodnocují 
věrohodnost informací. Používají odbornou terminologii a rozumí jí, přesně formulují myšlenky, 
umí obhájit svůj názor, ale respektují i názory druhých, preferují dohodu a dialog, učí se 
korektnímu a objektivnímu jednání, ověřování informací. Jsou vedeni k tomu, aby chápali 
hodnotu přírody a postavení člověka v přírodě, aktivně přispívali k dodržování zásad trvale 
udržitelného rozvoje, uplatňovali ekologické myšlení v pracovních činnostech, znali 
a dodržovali pravidla pro nakládání s odpady. K tomu využívají různé zdroje informací 
a posuzují jejich věrohodnost. 
Předmětem základy ekologie a biologie prolínají v různém rozsahu všechna průřezová témata: 
nejčastěji učivo zasahuje do průřezového tématu Člověk a životní prostředí, kterým prolíná 
veškerý obsah učiva od základů života přes rozmanitost organismů až k celému oddílu člověk 
a životní prostředí. Průřezové téma Člověk a svět práce je zmiňováno v souvislosti 
s problematikou odpadů a zdrojů znečištění a získávání energie. PT Člověk a digitální svět je 
využíván  v průběhu celé výuky především pro vyhledávání a ověřování důležitých informací 
(např. Registr znečišťovatelů) a pro hledání organizací, zabývajících se ochranou přírody. Žák 
je veden k tomu, aby pracoval s výpočetní technikou, uměl vyhledávat informace, ověřoval je 
a efektivně s nimi pracoval, komunikoval prostřednictvím e-mailové pošty a uměl používat 
multimediální techniku – například při prezentacích své práce. Dokáže pracovat s textovým 
editorem, zvládá nástroje na tvorbu prezentací, získává, vyhodnocuje, posuzuje a předává 
získaná data. 
 
1. ročník – celková hodinová dotace: 33 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ charakterizuje etapy a podmínky vzniku 

života na Zemi 
̶ popíše základní vlastnosti živých soustav 
̶ vysvětlí rozdíly ve stavbě a funkci buňky 

rostlinné a živočišné 
̶ uvede princip dědičnosti a význam 

proměnlivosti pro život organismů 
̶ objasní širokou rozmanitost života 

a zdokumentuje na příkladech 

1. Základy biologie 
̶ vznik a vývoj života na Zemi 
̶ vlastnosti živých soustav 
̶ typy buněk 
̶ dědičnost a proměnlivost 
̶ rozmanitost organismů 

 
̶ vysvětlí základní ekologické pojmy 
̶ rozdělí ekologické faktory, charakterizuje 

abiotické i biotické 
̶ posoudí ekologické souvislosti výrobní 

činnosti 
̶ vyjmenuje nejčastější zdroje jejich 

poškození i způsoby ochrany 
̶ zakreslí potravní řetězce i potravní pyramidu 

2. Ekologie 
̶ základní ekologické pojmy 
̶ ekologické faktory prostředí 
̶ potravní řetězce 
̶ koloběh látek a energie v přírodě 
̶ krajina 
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̶ objasní význam biosféry a biosférických 
rezervací 

̶ charakterizuje typy krajiny a vliv člověka na 
její změny, společenská odpovědnost firem 
 

 
̶ popíše historii vzájemného působení 

člověka a krajiny 
̶ porovná vliv různých činností na krajinu 
̶ charakterizuje působení životního prostředí 

na člověka a jeho zdraví 
̶ popíše stavbu lidského těla a vysvětlí funkci 

orgánů a orgánových soustav 
̶ vysvětlí význam zdravé výživy a uvede 

principy zdravého životního stylu 
̶ objasní pojmy zdraví, nemoc, civilizační 

rizika 
̶ uvede zásady prevence civilizačních chorob 
̶ uplatňuje ve svém jednání základní znalosti 

o stavbě a funkci lidského organismu jako 
celku 

 
̶ rozdělí zdroje energie a surovin podle jejich 

obnovitelnosti 
̶ posoudí vliv jejich využití na životní prostředí 
̶ popíše zásady třídění odpadů a třídí odpady 

ve škole 
̶ vyjmenuje hlavní globální problémy, 

porovná s lokálními 
̶ navrhne možná řešení, využívá při tom 

různé informační zdroje 
̶ uvede způsoby ochrany přírody a životního 

prostředí a příklady chráněných území 
a druhů 

̶ vysvětlí termín a zásady trvale udržitelného 
rozvoje, zdůrazní odpovědnost jednotlivců 

 

3. Člověk a životní prostředí 
̶ vztahy mezi člověkem a životním prostředím 
̶ vliv člověka na životní prostředí 
̶ vliv prostředí na člověka  
̶ biologie člověka 
̶ zdraví, nemoc, civilizační vlivy, prevence 

 
̶ přírodní zdroje energie a surovin 
̶ odpady 
̶ globální problémy 
̶ ochrana přírody a krajiny 
̶ nástroje společnosti na ochranu životního 

prostředí 
̶ zásady udržitelného rozvoje 
̶ odpovědnost jednotlivce za ochranu přírody 

a životního prostředí 
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Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33 
 

Učební osnova předmětu 
 
 

MATEMATIKA 
 

ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod 
forma vzdělávání: denní 

celková hodinová dotace: 420 hodin 
 

Obecné cíle 
Obecným cílem je výchova přemýšlivého člověka, který umí použít matematické znalosti 
a dovednosti nejen v odborné složce vzdělávání a v dalším studiu, ale i v praktickém životě. 
Matematické vzdělávání pomáhá rozvíjet abstraktní i analytické myšlení, logické usuzování, 
učí žáky srozumitelné a věcné argumentaci. 
 
Výuka směřuje k tomu, aby žáci: 

→ získali pozitivní postoj k matematice a zájem o ni a její aplikace, 
→ byli motivováni k celoživotnímu vzdělávání, 
→ získali důvěru ve vlastní schopnosti a preciznost při práci, 
→ pracovali s informacemi a komunikačními prostředky, dokázali vyhodnocovat 

informace získané z různých zdrojů. 
 

Charakteristika učiva 
Učivo vychází ze vzdělávací oblasti Matematické vzdělávání RVP 63-41-M/01 Ekonomika 
a podnikání. Výuka probíhá v 1. a 2. ročníku v rozsahu 4 hodin v týdnu, v 3. a 4. ročníku 
3 hodin týdně. V 1. ročníku se výuka zaměřuje zejména na úspěšné zvládnutí efektivních 
metod práce – vědomosti získané na ZŠ se znovu opakují a dále rozšiřují, v dalších ročnících 
pak je obsah učiva určen spíše praktickými aplikacemi matematiky. Hlavními tématy 
v1. ročníku jsou: operace s čísly a výrazy, řešení rovnic a nerovnic; ve 2. ročníku: funkce 
a jejich průběh, posloupnosti a jejich využití, planimetrie; ve 3. ročníku: stereometrie, 
goniometrie; ve 4. ročníku: kombinatorika, pravděpodobnost a statistika v praktických úlohách, 
analytická geometrie v rovině. 
Učivo zahrnuje kromě povinných tematických celků také i rozšiřující látku, aby žáci byli schopni 
nejen úspěšně složit maturitní zkoušku, ale také přijímací zkoušky na VOŠ a VŠ 
s ekonomickým zaměřením a aby v případném dalším studiu obstáli. Matematické dovednosti 
pak nacházejí další uplatnění nejen ve všeobecně vzdělávacích předmětech, jako je fyzika, 
chemie, základy ekologie a biologie, ale i v odborných předmětech – ekonomika, účetnictví. 
 
Strategie výuky 
Při výuce se postupuje od jednoduššího problému ke složitějšímu, podporuje se vlastní logické 
myšlení každého žáka, hledají se různé postupy řešení problému, zařazují se příklady 
z praktického života. Při vlastním výpočtu se vyžaduje i slovní komentář, aby se žák naučil 
srozumitelně formulovat svůj postup a správně používat matematický jazyk. Důležitý je rovněž 
odhad výsledku a následné porovnání s konečným výsledkem za použití kalkulátoru. Vedle 
tradičních metod jako výklad, vysvětlování, demonstrace, procvičování, se užívají i metody 
dialogu, diskuse, skupinové práce žáků, hry, učení se z textu, vyhledávání informací, 
samostudium a domácí úkoly, pracuje se i s prostředky ICT (PC, kalkulátory). 
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Hodnocení výsledků žáků 
Pravidla hodnocení výsledků vzdělávání žáků jsou součástí školního řádu. Žáci jsou 
klasifikováni na základě ústního zkoušení u tabule a písemného zkoušení, zařazeného na 
závěr tematických celků a na konci každého čtvrtletí, přičemž největší důraz je kladen právě 
na čtvrtletní písemnou práci. Při hodnocení je rovněž zohledňována aktivita žáků v hodině, 
samostatná práce i vlastní logické postupy při řešení úloh. 
 
Přínos předmětu k rozvoji klíčových kompetencí a průřezových témat 
Žáci jsou vedeni k využívání matematických vědomostí a dovedností v praktickém životě 
(v odborných předmětech, dalším studiu, osobním i profesním životě), učí se provádět 
základní výpočty, používat správně pojmy kvantifikujícího charakteru, správně užívat 
a převádět běžné jednotky, provádět reálný odhad výsledku, vytvářet a číst různé formy 
grafického znázornění (grafy, tabulky, diagramy, apod.), nacházet vztahy mezi jevy a předměty 
při řešení praktických úloh, aplikovat znalosti o základních tvarech předmětů a jejich vzájemné 
poloze v rovině i v prostoru; používat vhodně matematické postupy při řešení různých 
praktických úloh v běžných situacích. 
Učí se reálně posuzovat své možnosti, aktivně se účastnit diskusí, formulovat a obhajovat své 
názory a postoje, respektovat názory druhých, vyjadřovat se a vystupovat v souladu se 
zásadami kultury projevu a chování. 
Z průřezových témat jsou do předmětu začleněna zejména Občan v demokratické společnosti, 
Člověk a svět práce, Člověk a digitální svět. Žák je veden k tomu, aby: 
• správně používal a převáděl běžné jednotky, 
• používal pojmy kvantifikujícího charakteru, 
• prováděl reálný odhad výsledku řešení dané úlohy, 
• nacházel vztahy mezi jevy a předměty při řešení praktických úkolů a uměl je vymezit, 

popsat a správně využít pro dané řešení, 
• četl a vytvářel různé formy grafického znázornění (tabulky, diagramy, grafy, schémata aj.) 
• aplikoval znalosti o základních tvarech předmětů a jejich vzájemné poloze v rovině 

i prostoru, 
• efektivně aplikoval matematické postupy při řešení různých praktických úkolů v běžných 

situacích, při numerických výpočtech, tvorbě grafů a tabulek, algoritmizace úloh. 
Žák dokáže pracovat s textovým editorem, zvládá nástroje na tvorbu prezentací, získává, 
vyhodnocuje, posuzuje a předává získaná data. Dokáže procvičovat a aplikovat matematické 
znalosti pomocí dostupných digitálních nástrojů. 
 
 
1. ročník – celková hodinová dotace: 132 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ provádí aritmetické operace v R 
̶ používá různé zápisy reálného čísla 
̶ používá absolutní hodnotu, zapíše 

a znázorní interval, provádí operace 
s intervaly (sjednocení a průnik) 

̶ řeší praktické úlohy s využitím procentového 
počtu a trojčlenky 

̶ provádí operace s mocninami 
a odmocninami 

̶ při řešení úloh účelně využívá digitální 
technologie a zdroje informací; 

1. Operace s čísly 
̶ číselné obory, reálná čísla a jejich vlastnosti, 

početní operace v R 
̶ absolutní hodnota reálného čísla 
̶ intervaly jako číselné množiny 
̶ užití procentového počtu 
̶ poměr, trojčlenka 
̶ mocniny s přirozeným, celým a racionálním 

exponentem, odmocniny 
̶ slovní úlohy 
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̶ používá pojem člen, koeficient, stupeň 

členu, stupeň mnohočlenu; 
̶ provádí operace s mnohočleny, lomenými 

výrazy, výrazy obsahujícími mocniny 
a odmocniny; 

̶ provádí umocnění dvojčlenu pomocí vzorců; 
̶ rozkládá mnohočleny na součin; 
̶ určí definiční obor výrazu; 
̶ sestaví výraz na základě zadání; 
̶ modeluje jednoduché reálné situace užitím 

výrazů zejména ve vztahu k danému oboru 
vzdělání; 

̶ interpretuje výraz s proměnnými zejména 
ve vztahu k danému oboru vzdělávání; 

̶ při řešení úloh účelně využívá digitální 
technologie a zdroje informací; 

2. Číselné a algebraické výrazy 
̶ číselné výrazy 
̶ algebraické výrazy 
̶ mnohočleny, lomené výrazy, výrazy 

s mocninami a odmocninami 
̶ definiční obor algebraického výrazu 
̶ slovní úlohy 

 
̶ rozliší úpravy rovnic na ekvivalentní 

a neekvivalentní; 
̶ určí definiční obor rovnice a nerovnice; 
̶ řeší lineární rovnice, nerovnice a jejich 

soustavy, včetně grafického znázornění; 
̶ řeší kvadratické rovnice, nerovnice včetně 

grafického znázornění; 
̶ řeší rovnice s neznámou ve jmenovateli; 
̶ řeší rovnice v součinovém a podílovém 

tvaru; 
̶ vyjádří neznámou ze vzorce; 
̶ užívá vztahy mezi kořeny a koeficienty 

kvadratické rovnice; 
̶ užívá rovnic, nerovnic a jejich soustav 

k řešení reálných problémů, zejména ve 
vztahu k danému oboru vzdělání; 

̶ při řešení úloh účelně využívá digitální 
technologie a zdroje informací; 

 

3. Řešení rovnic a nerovnic 
̶ úpravy rovnic 
̶ lineární rovnice a nerovnice s jednou 

neznámou 
̶ rovnice s neznámou ve jmenovateli 
̶ rovnice a nerovnice s absolutní hodnotou 
̶ rovnice a nerovnice v součinovém 

a podílovém tvaru 
̶ kvadratické rovnice a nerovnice 
̶ vztahy mezi kořeny a koeficienty kvadratické 

rovnice 
̶ soustavy rovnic a nerovnic 
̶ iracionální rovnice 
̶ vyjádření neznámé ze vzorce 
̶ slovní úlohy 

 
 
2. ročník – celková hodinová dotace: 132 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ rozlišuje jednotlivé druhy funkcí, sestrojí 

jejich grafy a určí jejich vlastnosti včetně 
monotonie a extrémů; 

̶ pracuje s matematickým modelem reálných 
situací a výsledek vyhodnotí vzhledem 
k realitě; 

̶ aplikuje v úlohách poznatky o funkcích při 
úpravách výrazů a rovnic; 

̶ určí průsečíky grafu funkce s osami 
souřadnic; 

̶ určí hodnoty proměnné pro dané funkční 
hodnoty; 

̶ přiřadí předpis funkce ke grafu a naopak; 
̶ sestrojí graf funkce dané předpisem pro 

zadané hodnoty; 

4. Funkce jejich průběh 
̶ pojem funkce, definiční obor a obor hodnot 

funkce, graf funkce 
̶ vlastnosti funkce 
̶ lineárně lomená funkce 
̶ kvadratická funkce 
̶ exponenciální funkce 
̶ logaritmická funkce 
̶ logaritmus a jeho užití 
̶ věty o logaritmech 
̶ úprava výrazů obsahujících funkce 
̶ slovní úlohy 
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̶ řeší reálné problémy s použitím uvedených 
funkcí zejména ve vztahu k danému oboru 
vzdělání; 

̶ při řešení úloh účelně využívá digitální 
technologie a zdroje informací; 

 

 
̶ vysvětlí posloupnost jako zvláštní případ 

funkce; 
̶ určí posloupnost: vzorcem pro n-tý člen, 

výčtem prvků, graficky; 
̶ pozná aritmetickou posloupnost a určí její 

vlastnosti; 
̶ pozná geometrickou posloupnost a určí její 

vlastnosti; 
̶ užívá poznatků o posloupnostech při řešení 

úloh v reálných situacích, zejména ve 
vztahu k oboru vzdělání; 

̶ používá pojmy finanční matematiky: změny 
cen zboží, směna peněz, danění, úrok, 
úročení, jednoduché úrokování, spoření, 
úvěry, splátky úvěrů; 

̶ provádí výpočty finančních záležitostí; 
změny cen zboží, směna peněz, danění, 
úrok, jednoduché úrokování, spoření, úvěry, 
splátky úvěrů; 

̶ při řešení úloh účelně využívá digitální 
technologie a zdroje informací; 

 

5. Posloupnosti a finanční matematika 
̶ poznatky o posloupnostech 
̶ aritmetická posloupnost 
̶ geometrická posloupnost 
̶ finanční matematika 
̶ slovní úlohy 
̶ využití posloupností pro řešení úloh z praxe 

 
̶ užívá pojmy a vztahy: bod, přímka, rovina, 

odchylka dvou přímek, vzdálenost bodu 
od přímky, vzdálenost dvou rovnoběžek, 
úsečka a její délka; 

̶ užívá jednotky délky a obsahu, provádí 
převody jednotek délky a obsahu; 

̶ řeší úlohy na polohové a metrické vlastnosti 
rovinných útvarů zejména ve vztahu k 
danému oboru vzdělání; 

̶ ovládá a v praxi používá goniometrii 
pravoúhlého trojúhelníka, Pythagorovu větu, 
Euklidovy věty 

̶ užívá věty o shodnosti a podobnosti 
trojúhelníků v početních i konstrukčních 
úlohách; 

̶ graficky rozdělí úsečku v daném poměru; 
̶ graficky změní velikost úsečky v daném 

poměru; 
̶ využívá poznatky o množinách všech bodů 

dané vlastnosti v konstrukčních úlohách; 
̶ popíše rovinné útvary, určí jejich obvod 

a obsah; 
̶ při řešení úloh účelně využívá digitální 

technologie a zdroje informací 
 

6. Planimetrie 
̶ planimetrické pojmy 
̶ polohové vztahy rovinných útvarů 
̶ metrické vlastnosti rovinných útvarů 
̶ řešení pravoúhlého trojúhelníka – 

Pythagorova věta, Euklidovy věty, 
goniometrické funkce 

̶ množiny bodů dané vlastnosti 
̶ rovinné útvary: kružnice, kruh a jejich části, 

mnohoúhelníky, pravidelné mnohoúhelníky, 
složené útvary, konvexní a nekonvexní 
útvary 

̶ trojúhelník a čtyřúhelník (strana, vnitřní 
a vnější úhly, výšky, ortocentrum, těžnice, 
těžiště, střední příčky, kružnice opsaná 
a vepsaná) 

̶ shodná zobrazení rovině, jejich vlastnosti 
a jejich uplatnění 

̶ podobná zobrazení v rovině, jejich vlastnosti 
a jejich uplatnění 

̶ shodnost a podobnost 
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3. ročník – celková hodinová dotace: 99 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 
Žák: 

̶ určuje vzájemnou polohu bodů a přímek, 
bodů a roviny, dvou přímek, přímky a roviny, 
dvou rovin; 

̶ určí odchylku dvou přímek, přímky a roviny, 
dvou rovin; 

̶ určuje vzdálenost bodů, přímek a rovin; 
̶ charakterizuje tělesa: komolý jehlan a kužel, 

koule a její části; 
̶ určí povrch a objem tělesa včetně 

složeného tělesa s využitím funkčních 
vztahů a trigonometrie; 

̶ využívá sítě tělesa při výpočtu povrchu 
a objemu tělesa; 

̶ aplikuje poznatky o tělesech v praktických 
úlohách, zejména ve vztahu k danému 
oboru vzdělání; 

̶ užívá a převádí jednotky objemu; 
̶ při řešení úloh účelně využívá digitální 

technologie a zdroje informací;  
 

7. Stereometrie 
̶ polohové vztahy prostorových útvarů 
̶ metrické vlastnosti prostorových útvarů 
̶ tělesa a jejich sítě 
̶ složená tělesa 
̶ výpočet povrchu, objemu těles, složených 

těles 

 
̶ užívá pojmy: orientovaný úhel, velikost úhlu; 
̶ určí velikost úhlu ve stupních a v obloukové 

míře a jejich převody; 
̶ graficky znázorní goniometrické funkce 

v oboru reálných čísel; 
̶ určí definiční obor a obor hodnot 

goniometrických funkcí, určí jejich vlastnosti 
včetně monotonie a extrémů; 

̶ s použitím goniometrických funkcí určí ze 
zadaných údajů velikost stran a úhlů 
v pravoúhlém a obecném trojúhelníku; 

̶ používá vlastností a vztahů goniometrických 
funkcí při řešení goniometrických rovnic; 

̶ používá vlastností a vztahů goniometrických 
funkcí k řešení vztahů v rovinných i 
prostorových útvarech; 

̶ při řešení úloh účelně využívá digitální 
technologie a zdroje informací; 

 

8. Goniometrie a trigonometrie 
̶ orientovaný úhel 
̶ goniometrické funkce obecného úhlu 
̶ výrazy s goniometrickými funkcemi 
̶ goniometrické rovnice 
̶ řešení obecného trojúhelníka, sinová 

a kosinová věta  
 

 
 
4. ročník – celková hodinová dotace: 90 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ řeší jednoduché kombinatorické úlohy 

úvahou (používá základní kombinatorická 
pravidla); 

̶ užívá vztahy pro počet variací, permutací 
a kombinací; 

̶ počítá s faktoriály a kombinačními čísly; 

9. Kombinatorika 
̶ faktoriál 
̶ variace, permutace bez opakování, 

s opakováním 
̶ kombinace bez opakování 
̶ binomická věta  
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̶ užívá poznatků z kombinatoriky při řešení 
úloh v reálných situacích; 

̶ při řešení úloh účelně využívá digitální 
technologie a zdroje informací;  

 

 
̶ užívá pojmy: náhodný pokus, výsledek 

náhodného pokusu, nezávislost jevů; 
̶ užívá pojmy: náhodný jev a jeho 

pravděpodobnost, výsledek náhodného 
pokusu, opačný jev, nemožný jev, jistý jev, 
množina výsledků náhodného pokusu; 

̶ určí pravděpodobnost náhodného jevu; 
̶ při řešení úloh účelně využívá digitální 

technologie a zdroje informací  
 

10. Pravděpodobnost v praktických 
úlohách 

̶ náhodný pokus, výsledek náhodného 
pokusu 

̶ náhodný jev, opačný jev, nemožný jev, jistý 
jev 

̶ množina výsledků náhodného pokusu 
̶ nezávislost jevů 
̶ výpočet pravděpodobnosti náhodného jevu 
̶ aplikační úlohy 

 
̶ užívá a vysvětlí pojmy: statistický soubor, 

rozsah souboru, statistická jednotka, 
četnost, relativní četnost, statistický znak 
kvalitativní a kvantitativní, aritmetický 
průměr, hodnota znaku; 

̶ určí četnost a relativní četnost hodnoty 
znaku; 

̶ sestaví tabulku četností; 
̶ graficky znázorní rozdělení četností; 
̶ určí charakteristiky polohy (aritmetický 

průměr, medián, modus, percentil); 
̶ určí charakteristiky variability (rozptyl, 

směrodatná odchylka); 
̶ čte a vyhodnotí statistické údaje 

v tabulkách, diagramech a grafech; 
̶ při řešení úloh účelně využívá digitální 

technologie a zdroje informací 
 

11. Statistika v praktických úlohách 
̶ statistický soubor, jeho charakteristika 
̶ četnost a relativní četnost znaku 
̶ charakteristiky polohy 
̶ charakteristiky variability 
̶ statistická data v grafech a tabulkách 
̶ aplikační úlohy 

 
̶ určí vzdálenost dvou bodů a souřadnice 

středu úsečky; 
̶ užívá pojmy: vektor a jeho umístění, 

souřadnice bodu, vektoru a velikost vektoru; 
̶ provádí operace s vektory (součet vektorů, 

násobek vektoru reálným číslem, skalární 
součin vektorů); 

̶ užije grafickou interpretaci operací 
s vektory; 

̶ určí velikost úhlu dvou vektorů; 
̶ užije vlastnosti kolmých a kolineárních 

vektorů; 
̶ určí parametrické vyjádření přímky, obecnou 

rovnici přímky a směrnicový tvar rovnice 
přímky v rovině; 

̶ určí polohové vztahy bodů a přímek v rovině 
a aplikuje je v úlohách; 

̶ určí metrické vlastnosti bodů a přímek 
v rovině a aplikuje je v úlohách; 

̶ při řešení úloh účelně využívá digitální 
technologie a zdroje informací; 

 

12. Analytická geometrie 
̶ souřadnice bodu 
̶ souřadnice vektoru 
̶ střed úsečky 
̶ vzdálenost bodů 
̶ operace s vektory 
̶ přímka v rovině 
̶ polohové vztahy bodů a přímek v rovině 
̶ metrické vlastnosti bodů a přímek v rovině 
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Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33 
 

Učební osnova předmětu 
 

 
TĚLESNÁ VÝCHOVA 

 
ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod  

forma vzdělávání: denní 
celková hodinová dotace: 258 hodin 

 
Obecné cíle 
Výuka tělesné výchovy ve škole je základním programem pro osvojování si návyku 
a upevňování dříve nabytých pohybových dovedností. Umožňuje žákům, aby si uvědoměle 
kultivovali svůj pohybový projev a usilovali na základě teoretických poznatků a vlastních 
pohybových zkušeností o rozvoj zdravotně orientované zdatnosti, aktivně vyhledávali 
příležitosti ke zdravotně vhodným aktivitám, průběžně pečovali o svou tělesnou zdatnost, 
ověřovali si získané vědomosti i účinnost osvojených pohybových činností a vnímali 
začleňování pohybových aktivit do svého denního režimu jako zcela přirozenou a nezbytnou 
součást zdravého životního stylu moderního člověka. 
 
Výuka směřuje k tomu, aby žáci: 

→ dovedli vnímat pohybovou aktivitu jako nedílnou součást tělesného a duševního 
zdraví, 

→ pojímali zdraví a tělesnou zdatnost jako hodnoty, které jsou nedělitelné a jsou 
potřebné ke kvalitnímu prožívání života,  

→ připravili a prováděli tělesná cvičení a pohybové aktivity s cílem pozitivně působit na 
zdravotní stav organismu, pociťovali v tělovýchovném procesu určité sebeuspokojení,  

→ kontrolovali a ovládali své jednání v tělovýchovné činnosti, 
→ dosahovali optimálního pohybového rozvoje v rámci svých možností, 
→ uměli se rozhodnout a vyhodnotit překonávání překážek, volit alternativy, 
→ dokázali se vyrovnávat s jednostrannou fyzickou a duševní zátěží,  
→ racionálně jednali v situacích osobního a veřejného ohrožení. 

 
Charakteristika učiva 
Učivo vychází ze vzdělávací oblasti Vzdělávání pro zdraví RVP 63-41-M/01 Ekonomika 
a podnikání. Předmět je zařazen do 1. – 4. ročníku v rozsahu 2 hodiny týdně. Tvoří jej učivo, 
které je v každém ročníku rozšiřováno o další poznatky z dané tematické oblasti: péče o zdraví 
(první pomoc a ochrana člověka za mimořádných událostí); teoretické poznatky z oblasti 
sportu; tělesná cvičení (kondiční, koordinační, kompenzační a relaxační – jako součást všech 
tematických celků); atletika; gymnastika; sportovní hry; ostatní pohybové aktivity (drobné 
sportovní hry, úpoly, plavání, netradiční sporty atd.). V každém ročníku proběhnou testy 
tělesné zdatnosti. Žáci prvního ročníku absolvují týdenní lyžařský kurz, žáci třetího ročníku 
sportovně turistický kurz.  
Tělesná výchova má činnostní a aplikační charakter, a proto je propojována s ostatními 
předměty. Řadu informací, dovedností a návyků souvisejících obecně se zdravým životním 
stylem žák získává i v jiných předmětech (především v základech ekologie a biologie 
a občanské nauce). V tělesné výchově (a v dalších formách pohybových aktivit v režimu dne) 
jsou pak získané poznatky spojovány s konkrétními pohybovými činnostmi a žák si ověřuje 
jejich platnost. Opačně jsou dovednosti a návyky z tělesné výchovy přenášeny do denního 
režimu žáků nejen ve škole, ale i mimo ni. 
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Strategie výuky 
Výuka probíhá převážně ve školní tělocvičně, kromě sportovních kurzů, sportovních dnů 
a dalších organizačních forem podle možností a podmínek (materiální podmínky, zájmy žáků, 
klimatické podmínky, podíl chlapců a dívek, zdravotně oslabení žáci apod.). Respektuje 
výrazné pohybové a výkonnostní rozdíly dané vývojovými a pohlavními odlišnostmi, 
dosavadními pohybovými zkušenostmi a zájmy žáků. Umožňuje diferencovat žáky nejen podle 
pohlaví, ale i podle jejich výkonnosti a zájmu v rámci třídy i skupiny. Učitel přihlíží (podle 
doporučení lékaře) k možnostem žáků zdravotně oslabených a vhodně pro ně volí speciální 
korekční cvičení. Důraz je kladen na bezpečnost žáků, hygienickou nezávadnost prostředí, 
estetičnost a účelnost. 
 
Hodnocení výsledků žáků 
Pravidla hodnocení výsledků vzdělávání žáků jsou součástí školního řádu. Hodnocení žáků je 
chápáno jako součást výchovného působení a vytváření vztahu k tělesné výchově a sportu 
jako k celoživotní potřebě. Žák je zásadně hodnocen za změnu ve vlastním výkonu nebo 
dovednosti, i snahu o tuto změnu, za zvládnutí konkrétního dílčího úkolu, za zájem o tělesnou 
výchovu a sport, za aktivitu a vztah k pohybu, za snahu prakticky využívat osvojené pohybové 
činnosti v denním režimu. 
 
Přínos předmětu k rozvoji klíčových kompetencí a průřezových témat 
Výuka je zaměřena především na péči o zdraví a bezpečnost zdraví při jakékoli pohybové 
činnosti. Předmět tělesná výchova rozvíjí znalosti a dovednosti žáků, které jsou potřebné pro 
odpovědný přístup k vlastnímu tělu a zdraví. Žáci jsou vedeni k tomu, aby se pohybovým 
činnostem věnovali i ve svém volném čase, aby je chápali jako prostředek relaxace a nápravy 
negativních důsledků vysokého pracovního zatížení. Žáci by měli být schopni přijímat 
a odpovědně plnit svěřené úkoly, aktivně se zapojovat do týmové práce, adaptovat se na 
měnící podmínky, vyjadřovat se přiměřenou odbornou terminologií, vyvozovat a interpretovat 
závěry na základě pozorovaných dějů, vyjadřovat se a vystupovat v souladu se zásadami 
kultury projevu a chování, vyhodnotit a ověřit správnost zvoleného postupu a dosažené 
výsledky, volit prostředky a způsoby vhodné pro splnění jednotlivých aktivit, využívat 
zkušeností a vědomostí nabytých dříve. 
Z průřezových témat je do předmětu začleněno především téma Člověk a životní prostředí 
a Občan v demokratické společnosti. Žáci jsou vedeni k osvojení si zásad zdravého životního 
stylu a vědomí odpovědnosti za své zdraví, preferování pohybové aktivity, eliminaci zdraví 
ohrožujících návyků a činností. Jsou si vědomi postavení člověka v přírodě a vlivů prostředí 
na jeho zdraví a život. Získávají znalosti a dovednosti potřebné pro chování při vzniku 
mimořádných událostí a poskytnutí první pomoci. Získané zásady fair play se učí používat při 
rozhodování v profesním i osobním životě, dokáží kriticky posoudit komerční vliv médií na 
zdraví. Další průřezovým tématem je Člověk a digitální svět. Žák je veden k tomu, aby v rámci 
předmětu vhodně uplatnil práci s digitálním technologiemi, a to zejm. pracoval s počítačem, 
získával informace z otevřených zdrojů, zejména pak z internetu v oblasti sportu a soutěží. 
Žák získává informace, dokáže je vyhodnotit, zpracovat pomocí nástrojů pro tvorbu prezentací, 
příp. vytvořit pomocí digitálních technologií požadované výstupy pro fyzický seberozvoj. 
 
1. ročník – celková hodinová dotace: 66 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ dovede rozpoznat hrozící nebezpečí a ví, 

jak se doporučuje na ně reagovat 
̶ prokáže dovednosti poskytnutí první pomoci 

sobě i druhým 

 
1. Ochrana osob při mimořádných 
událostech 

̶ mimořádné události – pohromy, havárie 
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̶ rozumí významu přípravy organismu 
(zahřátí a protažení) před pohybovou 
činností i významu péče o tělo, (strečink, 
relaxace, zásady hygieny) po skončení 
pohybové činnosti, 

̶ prokáže úroveň své tělesné zdatnosti 
s pomocí standardizovaných testových 
baterií 

̶ dovede rozvíjet svalovou sílu, rychlost, 
vytrvalost, obratnost a koordinaci, rozliší 
správné a vadné držení těla, dokáže 
správně ovlivnit držení vlastního těla, rozumí 
významu protahovacích a posilovacích 
cvičení pro správné držení těla a prevenci 
před nemocemi pohybového aparátu,  

̶ volí sportovní vybavení (výstroj a výzbroj) 
odpovídající příslušné činnosti, přizpůsobuje 
je klimatickým podmínkám, zvládá správnou 
techniku běhu a startů, rozlišuje vhodnost 
použití jednotlivých druhů startů podle délky   
trati, prokáže jistou úroveň rychlostních 
a vytrvalostních schopností při testování, 
umí spojit rozběh s odrazem, dokáže 
technicky správně provést skok do dálky, 

̶ umí technicky správně kotoul vpřed a vzad, 
aplikuje tyto dovednosti na obměny kotoulu 
vpřed a vzad – kotoul letmo, kotoul schylmo, 
dokáže bezpečně provést stoj na rukou u 
stěny, ve volném prostoru s dopomocí, 
zvládá základy přemetu stranou, bez obav 
zvládá přeskok přes zvýšené nářadí – bez 
odrazového můstku i s ním, 

̶ umí dávat dopomoc jiným žákům při 
přeskoku, 

̶ (odbíjená) umí technicky správně odbít míč 
obouruč vrchem, obouruč spodem, podat 
míč spodem, (kopaná) umí technicky 
správně ovládat míč nohou, používá různé 
způsoby přihrávek a kopů, umí zpracovat 
míč, (košíková) umí technicky správně 
ovládat míč – driblink, používá různé 
způsoby přihrávek, ovládá střelbu na koš 
z různých míst a vzdáleností z místa i 
z pohybu, umí základy dvojtaktu, 

̶ (pro všechny hry) dokáže použít 
získané dovednosti v herních situacích, 
rozlišuje správné postavení hráče v poli 
a chápe jeho význam na dané pozici, 
rozumí základním pravidlům hry, 

̶ (netradiční hry) používá základní náčiní 
specifické pro danou hru, zná základní 
pravidla hry, 

̶ dovede se zapojit do organizace turnajů 
a soutěží a umí zpracovat jednoduchou 
dokumentaci, 

̶ kultivuje tělesné a pohybové projevy, vnímá 
krásu pohybu, dovede o pohybových 
činnostech diskutovat, analyzovat je 
a hodnotit, umí používat motorické testy 
a zná jejich vyhodnocování je schopen sladit 

2. První pomoc 
̶ úrazy, náhlé zdravotní příhody 
 

3. Teoretické poznatky 
̶ zásady přípravy organismu před pohybovou 

činností a její ukončení 
̶ zátěž a odpočinek 
 

4. Testování tělesné zdatnosti 
̶ vstupní motorické testy 
 

5. Tělesná cvičení 
̶ kondiční 
̶ koordinační 
̶ kompenzační 
̶ relaxační 
 

6. Atletika 
̶ nízké a středně vysoké starty 
̶ běhy – rychlý, vytrvalý 
̶ skok do dálky 
 

7. Gymnastika 
̶ všeobecně pohybově rozvíjející cvičení 
̶ koordinace, síla, rychlost, vytrvalost 

a pohyblivost 
̶ akrobatické prvky – kotoul vpřed a jeho 

obměny, kotoul vzad, stoj na rukou, přemet 
stranou (dívky), váha předklonmo 

̶ přeskok přes zvýšené nářadí 
 

8. Sportovní hry 
̶ odbíjená (zejména dívky) – herní činnosti 

jednotlivce 
̶ kopaná a sálová kopaná (zejména 

chlapci) – herní činnosti jednotlivce, hra 
̶ košíková – herní činnosti jednotlivce 
̶ florbal – herní činnosti 
̶ základy netradičních sportovních her – 

softball, ringo, frisbee, florbal 
 

9. Ostatní pohybové aktivity 
̶ drobné sportovní hry 
̶ úpoly 
̶ horolezecká stěna 
̶ fitness – centra 
̶ minigolf 
̶ bowling 
̶ bruslení 
̶ plavání 
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pohyb s hudbou, umí sestavit pohybové 
vazby a vytvořit pohybovou sestavu; 

̶ umí se zapojit do kolektivního zápolení; 
̶ ovládá drobné soutěživé aktivity a dovede 

vysvětlit jejich pravidla; 
̶ zná základní styly v plavání; 
̶ zná pravidla záchrany tonoucího; 
̶ umí bruslit. 

 
 
1. ročník – Lyžařský výcvikový kurz – celková hodinová dotace: 5 dní 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ dokáže se orientovat v horském prostředí, je 

si vědom nástrah vyplývající z charakteru 
horského prostředí (časté změny počasí, 
značení horského terénu, ochrana před 
teplotními vlivy apod.), 

̶ chová se v přírodě ekologicky, 
̶ respektuje příkazy horské služby, dokáže se 

s ní v případě nouze spojit, 
̶ rozliší stupeň závažnosti poranění při 

pobytu v horském prostředí, v lehčích 
případech dokáže poskytnout první pomoc, 

̶ posoudí technický stav lyžařské výzbroje 
a pravidelně provádí základní údržbu, 

̶ bezpečně manipuluje s výzbrojí (přenášení, 
nazouvání), 

̶ dokáže se pohybovat s lyžemi na nohou 
(provede obrat, ovládá chůzi, skluz a výstup 
do svahu), 

̶ zvládne sjezd šikmo svahem, v základním 
postoji a plynule navazuje odšlapování ke 
svahu, 

̶ umí zastavit na bezpečném místě, 
̶ dokáže bezpečně nastoupit a vystoupit 

z různých druhů lanovek (poma, kotva, 
sedačková lanovka), 

̶ provede dlouhý a střední oblouk, 
s přihlédnutím k technické vyspělosti lyžaře 
(oblouk v pluhu, s paralelním vedením lyží), 

̶ zvládne jízdu v různém terénu a sněhu 
(hluboký sníh, těžký sníh, namrzlý povrch, 
terénní nerovnosti), 

̶ pozná chybně a správně prováděné 
činnosti, umí analyzovat a zhodnotit kvalitu 
pohybové činnosti nebo výkonu, 

̶ nepřeceňuje vlastní síly a schopnosti 
̶ (výcvik na snowboardu) – bezpečně 

manipuluje s výzbrojí, zvládá základní 
techniku stoje, skluzu, zastavení, obratu 
a zatáčení na snowboardu, umí nastoupit, 
vyjet a vystoupit z lanovky, dokáže zhodnotit 
kvalitu výkonu, 

̶ (výcvik na běžeckých lyžích) – dokáže 
připravit výzbroj na výcvik, umí se 
pohybovat s lyžemi na nohou (chůze, obrat, 
skluz, výstup do svahu, sjezd) 

Lyžařský výcvikový kurz 
̶ seznámení se s horským prostředím, 

chování při pobytu v horském prostředí, 
výzbroj, výstroj, základy techniky 
sjezdového lyžování 

̶ výcvik na sjezdových lyžích 
̶ výcvik na snowboardu (pro zájemce) 
̶ výcvik na běžeckých lyžích (pro zájemce) 
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2. ročník – celková hodinová dotace: 66 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ popíše úlohu státu a samosprávy při 

ochraně zdraví a životů obyvatel 
̶ dokáže rychle reagovat a poskytnout první 

pomoc při drobných i závažnějších 
poraněních, zejména při úrazech vzniklých 
při pohybové činnosti. 

̶ volí vhodné pohybové činnosti pro rozvoj 
jednotlivých pohybových předpokladů, 
chápe význam pojmů aktivní zdraví a zdravý 
životní styl a dokáže stanovit, které 
pohybové činnosti jsou zdraví prospěšné 
a které jsou zdraví škodlivé, rozumí 
významu hygieny a bezpečnosti při 
pohybových činnostech v různém prostředí 
a různých podmínkách, 

̶ prokáže úroveň své tělesné zdatnosti 
s pomocí standardizovaných testových 
baterií, porovná své výsledky s tabulkovými 
hodnotami, s výsledky jiných žáků a se 
svými výsledky z předchozího roku. 

̶ dovede rozvíjet svalovou sílu, rychlost, 
vytrvalost, obratnost a koordinaci, rozliší 
správné a vadné držení těla, dokáže 
správně ovlivnit držení vlastního těla, rozumí 
významu protahovacích a posilovacích 
cvičení pro správné držení těla a prevenci 
před nemocemi pohybového aparátu. 

̶ zvládá správnou techniku běhu (dýchání, 
práce nohou a paží), umí uplatňovat zásady 
sportovního tréninku s cílem vylepšit své 
výkony z prvního ročníku (rychlé 
a vytrvalostní běhy, skok do dálky),  

̶ zvládá základní akrobatické cviky naučené 
v prvním ročníku ve zdokonalené formě, 
dokáže spojit akrobatické cviky 
v jednoduché   akrobatické řady, zvládá 
správnou techniku výmyku, přešvihu 
únožmo a seskoku odskokem, chápe 
význam dopomoci při cvičení na hrazdě 
a dokáže ji sám poskytnout, uplatňuje 
osvojené způsoby přeskoku přes zvýšené 
nářadí, umí bezpečně překonat překážku 
roznožným i skrčným způsobem  

̶ (odbíjená) umí technicky správně odbít míč 
obouruč spodem i vrchem, podat míč 
spodem i vrchem, bezprostředně reaguje na 
míč, dokáže se rychle přemístit a vykrýt 
prostor, (kopaná) umí technicky správně 
ovládat míč nohou, dokáže se rychle 
přemístit, uvolnit se a nalézt vhodný prostor 
pro hru, ovládá různé techniky střelby na 
bránu, rozumí obrannému (osobní a zónová 
obrana) a útočnému (postupný útok, rychlý 
protiútok) systému hry, ovládá systém 

1. Ochrana osob při mimořádných 
událostech 

̶ krizové situace – vyhlášení, zásady chování 
 

2. První pomoc 
̶ úrazy 
 

3. Teoretické poznatky 
̶ základní pohybové činnosti rozvíjející 

rychlostní, silové, vytrvalostní a pohybové 
předpoklady 

̶ pojem aktivní zdraví 
̶ hygiena a bezpečnost při pohybových 

činnostech 
 

4. Testování tělesné zdatnosti 
̶ průběžné motorické testy 
 

5. Tělesná cvičení 
̶ kondiční 
̶ koordinační 
̶ kompenzační 
̶ relaxační 
 

6. Atletika 
̶ zdokonalování techniky běhu 
̶ běhy – rychlé z nízkého startu, vytrvalostní 

z vysokého startu 
̶ skok do dálky 
 

7. Gymnastika 
̶ všeobecně pohybově rozvíjející cvičení, 

zejména protahovací a posilovací 
̶ akrobatické prvky, akrobatické řady 
̶ cvičení na hrazdě (výmyk, přešvih únožmo, 

seskok) 
̶ přeskok přes zvýšené nářadí 
̶ cvičení na kruzích 
 

8. Sportovní hry 
̶ odbíjená (zejména dívky) – zdokonalování 

herních činností jednotlivce, nácvik herních 
systémů 

̶ kopaná a sálová kopaná (chlapci) – 
zdokonalování herních činností jednotlivce, 
nácvik herních systémů 

̶ košíková – zdokonalování herních činností 
jednotlivce, nácvik herních systémů 

̶ florbal – herní činnosti 
̶ netradiční sportovní hry – softball, ringo, 

frisbee, badminton, líný tenis 
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„přihrej a běž“,  (košíková) umí technicky 
správně ovládat míč, dokáže použít dvojtakt 
při hře, dokáže se rychle přemístit, uvolnit 
se bez míče i s míčem a nalézt si vhodný 
prostor pro hru, rozumí obrannému (osobní 
a zónová obrana) a útočnému (postupný 
útok, rychlý protiútok) systému hry, ovládá 
systém „hoď a běž“, (pro všechny hry) 
dokáže použít získané dovednosti a znalosti 
ohledně herních systémů v herních 
situacích  

̶ rozpozná základní chyby a provinění proti 
pravidlům dané hry, (netradiční hry) dokáže 
použít získané dovednosti  

̶ umí se zapojit do kolektivního zápolení; 
̶ ovládá drobné soutěživé aktivity a dovede 

vysvětlit jejich pravidla; 
̶ zná základní styly v plavání; 
̶ zná pravidla záchrany tonoucího; 
̶ umí bruslit. 

 

9. Ostatní pohybové aktivity 
̶ drobné sportovní hry 
̶ úpoly 
̶ horolezecká stěna 
̶ fitness – centra 
̶ minigolf 
̶ bowling 
̶ bruslení 
̶ plavání 

 

 
 
3. ročník – celková hodinová dotace: 66 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ popíše zásady při opuštění bytu v případě 

mimořádné události 
̶ dokáže rychle reagovat a orientuje se 

v zásadách první pomoci při vážných 
poraněních 

̶ chápe význam výrazu fair play, dokáže ho 
uplatňovat jak při samotné pohybové 
činnosti, tak při sportovním diváctví, umí 
potlačit projevy negativních emocí 
spojených se sportem, vysvětlí pojem 
doping a uvede příklady z praxe, zná možné 
následky používání podpůrných látek, rozliší 
míru škodlivosti vlivu alkoholu, tabáku a 
drog na pohybovou výkonnost a tělesnou 
zdatnost. 

̶ prokáže úroveň své tělesné zdatnosti 
s pomocí standardizovaných testových 
baterií, porovná své výsledky s tabulkovými 
hodnotami, s výsledky jiných žáků a se 
svými výsledky z předchozího roku. 

̶ rozvíjí svalovou sílu, rychlost, vytrvalost, 
obratnost a koordinaci, správné držení těla, 
chápe význam protahovacích posilovacích 
cvičení, uplatňuje zásady sportovního 
tréninku s cílem vylepšit své výkony z 
předchozích ročníků (rychlé a vytrvalostní 
běhy, skoky, hody, vrhy), zvládá správnou 
techniku skoku vysokého (spojení odrazu 
s rozběhem, způsob „nůžky“ a „flop“), je si 
vědom zásad bezpečnosti při skoku 
vysokém, dokáže přizpůsobit běh 

1. Ochrana osob při mimořádných 
událostech 

̶ zásady pro opuštění bytu 
 

2. První pomoc 
̶ stavy bezprostředně ohrožující život 
 

3. Práce s textem a získávání informací 
̶ fair play jednání, sportovní diváctví 
̶ rozdíly mezi rekreačním, výkonnostním 

a vrcholovým sportem 
̶ negativní jevy ve sportu 

 

4. Testování tělesné zdatnosti 
̶ průběžné motorické testy 
 

5. Tělesná cvičení 
̶ kondiční, koordinační, kompenzační, 

relaxační 
 

6. Atletika 
̶ běhy – rychlé z nízkého startu, vytrvalostní 

z vysokého startu 
̶ skok do dálky 
̶ skok do výšky 
̶ vrh koulí 
̶ vytrvalostní běh v terénu 

 

7. Gymnastika 
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podmínkám daného terénu, používá 
vhodnou výstroj pro běh v různých klimat. 
podmínkách. 

̶ zvládá základní akrobatické cviky naučené 
v předchozích ročnících ve zdokonalené 
formě, dokáže spojit akrobatické cviky ve 
složitější akrobatické řady s využitím 
doplňujících cviků (obraty, skoky 
a poskoky), zvládá správnou techniku cviků 
na hrazdě a přeskoku přes zvýšené nářadí, 
osvojené v předch. ročnících, 

̶ využívá své dovednosti v náročnějších 
podmínkách (výška hrazdy, výška nářadí, 
vzdálenost odrazového můstku), zná 
správnou techniku toče jízdmo vpřed (dívky) 
a toče vzad (chlapci), zvládá rovnovážná 
cvičení a chůzi (včetně obratů) po kladině, 
zná a poskytuje dopomoc při činnostech, 
kde hrozí nebezpečí úrazu. 

̶ (odbíjená, kopaná, košíková, netradiční 
sporty) využívá získaných dovedností 
a vědomostí při hře, snaží se odstraňovat 
své nedostatky, snaží se o dodržování 
zásad fair play, 

̶ komunikuje při sportovních hrách – dodržuje 
smluvené signály a vhodně používá 
odbornou terminologii, 

̶ dovede se zapojit do organizace turnajů 
a soutěží a umí zpracovat jednoduchou 
dokumentaci, 

̶ ovládá pravidla hry, dokáže rozhodovat, 
zapisovat a sledovat výkony jednotlivců 
nebo týmu. 

 

̶ protahovací, posilovací a relaxační cvičení 
̶ akrobatické prvky, akrobatické řady 
̶ cvičení na hrazdě (opakování, nácvik toče 

jízdmo vpřed – dívky, toče vzad – chlapci) 
̶ přeskok přes zvýšené nářadí 
̶ cvičení na kruzích 
̶ šplh (tyč, lano) 
̶ rytmická cvičení s obručemi – dívky 
̶ cvičení na kladině – dívky 
 

8. Sportovní hry 
̶ odbíjená (zejména dívky) – hra, 

rozhodování, organizace turnaje 
̶ kopaná (chlapci) – hra, rozhodování, 

organizace turnaje 
̶ košíková – hra, rozhodování 
̶ florbal – hra, rozhodování 
̶ netradiční sportovní hry – softball, ringo, 

frisbee, badminton, líný tenis,  
̶ rozhodování 
 

9. Ostatní pohybové aktivity 
̶ drobné sportovní hry 
̶ úpoly 
̶ horolezecká stěna 
̶ fines – centra 
̶ minigolf 
̶ bowling 
̶ bruslení 
̶ plavání 

 

 
 
3. ročník – Sportovně turistický kurz – celková hodinová dotace: 5 dní 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ dokáže se orientovat v daném prostředí, 

je si vědom nástrah vyplývající z charakteru 
tohoto prostředí (změny počasí, značení 
turistických tras apod.), 

̶ chová se v přírodě ekologicky, 
̶ respektuje příkazy ochránců přírody, 
̶ rozliší stupeň závažnosti poranění při 

pobytu v přírodě, v lehčích případech 
dokáže poskytnout první pomoc, je schopen 
posoudit nutnost přivolání rychlé 
zdravotnické pomoci, 

̶ posoudí technický stav používané výzbroje 
a pravidelně provádí základní údržbu, 

̶ dokáže se orientovat pomocí mapy a buzoly 
v neznámém prostředí, 

̶ zná pravidla silničního provozu a v každé 
situaci se podle nich chová, dbá vlastní 
bezpečnosti a bezpečnosti ostatních 

Sportovně turistický kurz  
̶ seznámení se s prostředím, ve kterém se 

kurz odehrává, chování při pobytu v tomto 
prostředí,  

̶ zásady ekologického chování 
̶ výzbroj, výstroj 
̶ pěší turistika 
̶ cykloturistika 
̶ hry v terénu 
̶ míčové hry 
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účastníků silničního provozu, spolupracuje 
s ostatními účastníky kurzu, 

̶ je schopen ochránit sám sebe 
v nebezpečných situacích, 

̶ aktivně se zapojuje do všech 
organizovaných činností (hry v terénu, 
netradiční hry atd.), 

̶ ovládá pravidla orientačního běhu a je 
schopen absolvovat závod v daném terénu 

 
 
 
4. ročník – celková hodinová dotace: 60 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ popíše úlohu státu a místní samosprávy při 

ochraně zdraví a životů obyvatel;  
̶ dovede rozpoznat hrozící nebezpečí a ví, 

jak se doporučuje na ně reagovat;  
̶ prokáže dovednosti poskytnutí první pomoci 

sobě a jiným;  
̶ dokáže vyhledat potřebné informace 

z oblasti zdraví a pohybu, dovede o nich 
diskutovat, analyzovat je a hodnotit, 

̶ rozumí významu pohybových činností 
(zejména kondičních, kompenzačních 
a relaxačních) pro zdraví, 

̶ umí sestavit soubory zdravotně zaměřených 
cvičení, cvičení pro tělesnou a duševní 
relaxaci, umí si připravit kondiční program 
osobního rozvoje a vyhodnotit jej, 

̶ ovládá kompenzační cvičení k vlastní 
regeneraci, a to zejména vzhledem 
k požadavkům budoucího povolání 

̶ uplatňuje osvojené způsoby relaxace. 
̶ prokáže úroveň své tělesné zdatnosti 

s pomocí standardizovaných testových 
baterií, porovná své výsledky s tabulkovými 
hodnotami, s výsledky jiných žáků a se 
svými výsledky z předchozího roku. 

̶ využívá vhodné protahovací a posilovací 
cviky pro zvyšování své tělesné zdatnosti 
a pro kompenzaci nevhodných pohybových 
návyků a nevhodné pracovní zátěže,  

̶ uplatňuje zásady sportovního tréninku 
s cílem vylepšit své výkony z předchozích 
ročníků (rychlé a vytrvalostní běhy, skoky, 
hody, vrhy), uplatňuje zásady přípravy 
organismu před pohybovou činností 
a zásady uklidnění organismu po skončení 
pohybové činnosti, 

̶ vylepšuje své výkony při cvičení všeho 
druhu (akrobacie, cvičení na hrazdě a na 
kruzích, přeskok, šplh). 

1. Ochrana osob při mimořádných 
událostech 

̶ evakuace, zavazadlo cvičení k ověření 
znalostí  

 

2. První pomoc 
̶ stavy bezprostředně ohrožující život 
 

3. Teoretické poznatky 
̶ oblast zdraví a pohybu 
̶ význam pohybu pro zdraví 
̶ prostředky ke všeobecnému rozvoji, 

k regeneraci, kompenzaci a relaxaci 
 

4. Testování tělesné zdatnosti 
̶ průběžné motorické testy 
 

5. Tělesná cvičení 
̶ kondiční, koordinační, kompenzační, 

relaxační 
 

6. Atletika 
̶ běhy 
̶ skoky 
̶ hody, vrhy 

 

7. Gymnastika 
̶ protahovací, posilovací, relaxační, kondiční, 

koordinační a kompenzační cvičení 
̶ akrobatické prvky 
̶ cvičení na hrazdě 
̶ přeskok přes zvýšené nářadí 
̶ cvičení na kruzích 
 

8. Sportovní hry 
̶ odbíjená, kopaná, košíková, florbal – hra, 

rozhodování 
̶ netradiční sportovní hry – softball, ringo, 

frisbee, badminton, líný tenis, rozhodování 
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̶ dokáže se v souladu s pravidly zapojit do 
jakékoli prováděné herní činnosti v rámci 
osvojené hry, 

̶ uplatňuje techniku a základy taktiky dané 
hry, participuje na týmových herních 
činnostech družstva, 

̶ vyhledává kolektivní sporty s vědomím jejich 
pozitivního působení na psychiku člověka. 

̶ dovede se zapojit do organizace turnajů 
a soutěží a umí zpracovat jednoduchou 
dokumentaci, dovede připravit prostředky 
k plánovaným pohybovým činnostem, 
dokáže rozhodovat, zapisovat a sledovat 
výkony jednotlivců, nebo týmu, sestaví 
soubory cvičení pro tělesnou a duševní 
relaxaci, navrhne kondiční program 

 

9. Ostatní pohybové aktivity 
̶ drobné sportovní hry 
̶ úpoly 
̶ horolezecká stěna 
̶ fines – centra 
̶ minigolf 
̶ bowling 
̶ bruslení 
̶ plavání 
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Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33 
 

Učební osnova předmětu 
 

 
INFORMAČNÍ A KOMUNIKAČNÍ TECHNOLOGIE 

 
ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod 

forma vzdělávání: denní 
celková hodinová dotace: 132 hodin 

 
Obecné cíle 
V předmětu informační technologie si žáci vytvoří základní představu o výpočetní technice, 
naučí se ovládat a využívat standardní vybavení počítače. Žáci získají kompetence pro práci 
s běžným softwarem pro řešení ekonomických úloh, vyhotovování písemností a vyhledávání 
informací. 
 
Výuka směřuje k tomu, aby žáci: 

→ využívali osobní počítač a další prostředky informačních a komunikačních   
technologií, 

→ pracovali s běžným základním a aplikačním programovým vybavením, učili se 
používat nové aplikace, 

→ používali Internet jako základní otevřený informační zdroj a využívali jeho přenosové 
a komunikační možnosti,  

→ pracovali s informacemi z různých zdrojů nesenými na různých médiích (tištěných, 
elektronických, audiovizuálních), a to i s využitím prostředků informačních 
a komunikačních technologií,   

→ byli si vědomi možností a výhod, ale i rizik a omezení spojených s používáním 
prostředků informačních technologií, 

→ uvědomovali si nutnost kriticky přistupovat k získaným informacím, byli mediálně 
gramotní, 

→ chápali význam životního prostředí pro člověka a jednali v duchu udržitelného 
rozvoje. 

 
Charakteristika učiva 
Učivo předmětu vychází ze vzdělávací oblasti Vzdělávání v informačních a komunikačních 
technologiích RVP 63-41-M/01 Ekonomika a podnikání. Vyučovací předmět informační 
a komunikační technologie je zařazen v 1. a 2. ročníku v rozsahu 2 hodiny týdně. Hlavními 
tématy v 1. ročníku jsou: základy informačních technologií, operační systém, internet, textový 
editor, tabulkový procesor, prezentace; ve 2. ročníku: databáze, počítačová grafika, tvorba 
www stránek, práce v lokální síti, algoritmizace úloh. Předmět připravuje žáky k tomu, aby byli 
schopni efektivně pracovat s informačními a komunikačními prostředky a využívali je i v jiných 
předmětech, v dalším studiu, v soukromém a občanském životě a dokázali tvořivě 
komunikovat pomocí Internetu.  
Posiluje se mezipředmětová vazba s následujícími předměty: písemná a elektronická 
komunikace, praxe, ekonomika, matematika, právo a občanská nauka. 
 
Strategie výuky 
Stěžejní formou výuky je individuální práce žáka na počítači. Těžiště výuky spočívá 
v provádění praktických úkolů. Ve výuce je kladen důraz na samostatnou práci a řešení 
komplexních úloh. Osnování je cyklické, a proto vzhledem k hodinové dotaci se předmětu 
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vyučuje tento i v uvedených odborných předmětech (např. hromadná korespondence, makra 
a jejich použití, tvorba šablon a práce s nimi) a tam také žáci provádějí ucelené projekty. 
 
Hodnocení výsledků žáků 
Pravidla hodnocení výsledků vzdělávání žáků jsou součástí školního řádu. Základem pro 
hodnocení je průběžná klasifikace individuálně zadávaných úkolů. Důraz je kladen především 
na praktické dovednosti. Každý tematický celek je zakončen prověřovací prací. Prověřovací 
okruhy z těchto tematických celků jsou zpracovávány skupinově a individuálně, obsahují nově 
probranou látku a zároveň i vazby na související problémové okruhy. Hodnocené individuálně 
zpracovávané okruhy tvoří podklady pro celkové hodnocení žáka. Znalosti z okruhů 
s popisným tématem jsou ověřovány ústním přezkoušením s důrazem na souvislost 
a plynulost projevu včetně jeho obsahové správnosti. 
 
Přínos předmětu k rozvoji klíčových kompetencí a průřezových témat 
Předmět rozvíjí především kompetence využívat prostředky informačních a komunikačních 
technologií a komunikativní kompetence. Žáci jsou vedeni k tomu, aby pracovali s osobním 
počítačem a s dalšími prostředky informačních a komunikačních technologií, učili se používat 
nový aplikační software, pracovali s běžným základním a aplikačním programovým 
vybavením, získávali informace z otevřených zdrojů, zejména pak z celosvětové sítě Internet, 
a uměli pracovat s informacemi, komunikovat elektronickou poštou a využívat další prostředky 
on-line. Uměli myslet kriticky – tj. dokázali zkoumat věrohodnost informací, nenechávali sebou 
manipulovat, tvořili si vlastní úsudek a byli schopni o něm diskutovat s jinými lidmi, formulovat 
své myšlenky srozumitelně a souvisle, v písemné podobě přehledně a jazykově správně, 
vyjadřovat se a vystupovat v souladu se zásadami kultury projevu a chování. Učí se přijímat 
hodnocení svých výsledků a způsobu jednání i ze strany jiných lidí, adekvátně na ně reagovat, 
přijímat radu i kritiku. Absolventi by měli porozumět zadání úkolu nebo určit jádro problému, 
získat informace potřebné k řešení problému, zvolit pro řešení úkolu odpovídající matematické 
postupy a techniky, používat vhodné algoritmy, využívat a vytvářet různé formy grafického 
znázornění (tabulky, grafy, diagramy, schémata), navrhnout způsob řešení, popř. varianty 
řešení, a zdůvodnit jej, vyhodnotit a ověřit správnost zvoleného postupu a dosažené výsledky, 
pracovat v týmu a podílet se na realizaci společných pracovních činností. 
Absolventi by měli získávat a vyhodnocovat informace o pracovních nabídkách, využívat 
poradenských a zprostředkovatelských služeb, umět vhodně komunikovat s potenciálními 
zaměstnavateli, adaptovat se na měnící se životní a pracovní podmínky přijímat a odpovědně 
plnit svěřené úkoly. 
Průřezové téma Člověk a digitální svět je realizováno v samotném předmětu IKT. Žák je veden 
k tomu, aby: 
• navrhl počítačovou sestavu včetně přídavných zařízení pro různé oblasti použití, 
• rozuměl parametrům klíčových komponent osobního počítače, 
• pracoval s osobním počítačem a dalšími prostředky informačních a komunikačních 

technologií, 
• pracoval s běžným základním a aplikačním programovým vybavením, 
• zvládal základní principy programování a osvojil si vědomosti o algoritmizaci, 
• pracoval s informacemi z různých zdrojů nesenými na různých médiích (tištěných 

a elektronických), získával informace z otevřených zdrojů, zejména pak z internetu, 
• audiovizuálních), a to i s využitím prostředků informačních a komunikačních technologií, 
• si uvědomoval nutnost posuzovat rozdílnou věrohodnost různých informačních zdrojů 

a kriticky přistupoval k získaným informacím, 
• dodržoval zásady bezpečnosti komunikace v počítačových sítích. 
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Žáci jsou připravováni k tomu, aby byli schopni pracovat s prostředky informačních 
a komunikačních technologií a efektivně je využívali v průběhu vzdělávání i v pozdějším životě.  
 
Z dalších průřezových témat je začleněno především téma Člověk a svět práce (práce 
s informacemi, vyhledávání a posuzování informací a profesních příležitostech, prezentace při 
jednání s potenciálními zaměstnavateli atd.). 
 
1. ročník – celková hodinová dotace: 66 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo: 
Žák:  

̶ vysvětlí základní pojmy z oboru 
informačních technologií, rozlišuje kategorie 
HW a SW, 

̶ popíše základní princip činnosti počítače, 
̶ uvědomuje si důsledky neodborných zásahů 

do počítače, 
̶ pojmenuje základní elementy počítačové 

sestavy a zvládne jejich propojení, 
̶ samostatně používá počítač a jeho periferní 

zařízení 

1. Digitální technologie 
̶ zlomové události a technologie v historii 
̶ hardware, software 
̶ digitální zařízení a jejich účel; prvky 

v uživatelském rozhraní 
̶ spouštění, přepínání a ovládání aplikací 
̶ uložení dat, otevírání souborů 
̶ propojení technologií, (bez)drátové 

připojení; internet, práce ve sdíleném 
prostředí, sdílení dat 

̶ pravidla bezpečné práce s digitálním 
zařízením; uživatelské účty, hesla 

 
 

̶ používá kontextovou nápovědu operačního 
systému, 

̶ chápe strukturu ukládání dat a možností 
jejich uložení, 

̶ ovládá základní operace se soubory, 
̶ definuje rizika spojená se zabezpečením 

a zneužitím dat, a činí opatření 
k minimalizaci těchto rizik. 

 

2. Operační systém 
̶ informační systém ve škole; uživatelé, 

činnosti, práva, struktura dat; ochrana dat a 
uživatelů, účel informačních systémů a jejich 
role ve společnosti - práce s nápovědou 

̶ data, soubor, složka 
̶ ochrana dat 

 
̶ interpretuje data (získá z dat informace), 

posuzuje množství informace v datech, 
vyslovuje předpovědi na základě dat, 
uvědomuje si omezení použitých modelů; 

̶ odhaluje chyby v datech; 
̶ porovná různé příklady kódování dat a jejich 

použití; vysvětlí proces digitalizace a jeho 
úskalí; 

̶ aktivně a s porozuměním používá různé 
datové formáty, ovládá konverzi mezi 
různými formáty téhož obsahu; 

̶ formuluje problém a požadavky na jeho 
řešení; získává potřebné informace, 
posuzuje jejich využitelnost a dostatek 
(úplnost) vzhledem k řešenému problému; 
používá systémový přístup k řešení 
problémů; pro řešení problému sestaví 
model; 

̶ převede data z jednoho modelu do jiného; 
najde nedostatky daného modelu a odstraní 
je; porovná různé modely s ohledem na 
kvalitu řešení daného problému; 

3.  Data, informace a modelování 
̶ - kódování informací a dat; 
̶ datové formáty, kódování různých formátů 

dat (např. text, obraz, zvuk, video); 
̶ zápis informace pomocí kódovací tabulky 

nebo kódovacího jazyka; 
̶ model jako zjednodušení reality (např. 

schéma, graf, diagram, pojmová 
a myšlenková mapa); 

̶ vlastnosti, vazby a závislosti modelu dat; 
̶ statistické zpracování dat, odhad 

a předpovědi – využití adekvátního software 
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̶ zvažuje přínosy a limity statistického 
zpracování dat a strojového učení v oblasti 
umělé inteligence; 

 
 

̶ porovná jednotlivé způsoby propojení 
digitálních zařízení, charakterizuje 
počítačové sítě a internet; vysvětlí, pomocí 
čeho a jak je komunikace mezi jednotlivými 
zařízeními v síti zajištěna; 

̶ rozumí fungování sítí natolik, aby je mohl 
bezpečně a efektivně používat; 

̶ identifikuje a řeší technické problémy 
vznikající při práci s digitálními zařízeními; 
poradí druhým při řešení typických závad 

 

4. Počítačové sítě a síťové služby 
̶ internet a počítačové sítě, přenos dat, 

komunikační protokol a adresování v síti; 
̶ typy, vlastnosti různých sítí, internet věcí; 
̶ fyzická a logická infrastruktura sítě, typy 

síťových zařízení, servery a datová centra; 
̶ cloudové a sdílené služby v síti, virtualizace; 
̶ webové aplikace a služby, hypertextový 

formát dat, URL adresa a doména 

 
̶ chrání digitální zařízení, digitální obsah 

i osobní údaje v digitálním prostředí před 
poškozením, přepisem/změnou či zneužitím; 
reaguje na změny v technologiích 
ovlivňujících bezpečnost; 

̶ s vědomím souvislostí fyzického 
a digitálního světa vytváří, spravuje a chrání 
jednu či více digitálních identit; 

̶ kontroluje svou digitální stopu, ať už ji 
vytváří sám, nebo někdo jiný, v případě 
potřeby dokáže používat služby internetu 
anonymně; 

̶ v případě personalizovaného obsahu 
dokáže identifikovat obsah generovaný 
algoritmy doporučovacích systémů. 

5. Bezpečnost v digitálním prostředí 
̶ způsoby útoků na technologie, základní 

prvky ochrany (např. aktualizace softwaru, 
antivir, firewall, VPN, šifrování); 

̶ sociotechnické metody útoků na uživatele, 
bezpečné chování a nastavení prostředí 
(např. práce s hesly, více faktorová 
autentizace, zálohování dat); 

̶ digitální identita, elektronický podpis, 
eGovernment a státní informační systémy; 

̶ digitální stopa – vědomá a nevědomá, logy, 
metadata, cookies a narušení soukromí při 
využívání technologií; 

̶ sledování uživatele, algoritmy sociálních sítí 
a personalizace obsahu, doporučovací 
systémy. 

 
 
 
2. ročník – celková hodinová dotace: 66 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo: 
Žák:  

̶ na základě analýzy problému specifikuje 
zadání pro tvorbu programu, skriptu nebo 
webové aplikace; 

̶ rozdělí zadání nebo problém na menší části, 
rozhodne, které je vhodné řešit algoritmicky, 
své rozhodnutí zdůvodní; 

̶ navrhne algoritmy a datové struktury podle 
specifikace zadání a zapíše je vhodnou 
formou; 

 

1. Tvorba, testování a provoz softwaru 
̶ algoritmizace 
̶ specifikace a popis řešeného problému, 

požadavky na řešení; 
̶ analýza a dekompozice (rozložení) 

problému; 

 
̶ ve vztahu k charakteru a velikosti vstupu 

hodnotí algoritmy a datové struktury podle 
různých hledisek, porovná a vybere pro 
řešený problém ty nejvhodnější; vylepší 
algoritmus podle daného hlediska; 

̶ vytvoří jednoduchý spustitelný program, 
skript, nebo webovou aplikaci; 

2. Tvorba a vývoj 
̶ základní koncepce tvorby programů (např. 

proměnná a datový typ, řídící příkazy, 
cykly); 

̶ návrh algoritmů a datových struktur; 
̶ zápis algoritmu vhodnou formou (např.  

blokové schéma, přirozené a formální 
jazyky, skriptovací a programovací jazyk); 

̶ využívání hotových komponent; 
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̶ testuje spustitelný program, skript nebo 

webovou aplikaci; najde, specifikuje a opraví 
případnou chybu; 

̶ spolupracuje při tvorbě programu s další 
osobou, popisuje strukturu programu další 
osobě; 

 

3. Testování  
̶ druhy chyb, chybové hlášky, neočekávané 

ukončení a zamrznutí; 
̶ způsoby a druhy testování softwaru; 
̶ spotřeba výpočetních a jiných zdrojů; 

 
̶ analyzuje a hodnotí informační systémy 

podle zadaných hledisek; 
̶ vyhledává pomocí uživatelského rozhraní 

a navigace v informačním systému 
specifické informace podle zadání; 

̶ vyhledává a zpracovává data pomocí 
vhodných nástrojů pro dotazování; používá 
při vyhledávání vazby mezi entitami, 
číselníky a identifikátory; 

̶ identifikuje zdroje záznamů v informačním 
systému a určuje jejich umístění, validitu 
a míru zabezpečení; provede hromadný 
import nebo export dat; 

̶ navrhne procesy zpracování dat a roli/role 
jednotlivých uživatelů; 

̶ navrhne a vytvoří strukturu vzájemného 
propojení dat; navrhuje číselníky 
a identifikátory dat; 

̶ třídí a řadí data, která následně vizualizuje 
nebo zpracuje do obvyklého formátu 
v daném kontextu a oboru; 

̶ navrhne způsob využití informačního 
systému k řešení problému ve svém oboru, 
otestuje ho se skupinou uživatelů 
a vyhodnotí případné chyby, chybové stavy 
a jejich příčiny; 

 

4. Informační systémy 
̶ účel a charakteristika informačního systému 

nebo služby; 
̶ veřejné nebo oborové informační systémy 

a služby; 
̶ uživatelská rozhraní (např. navigace, 

přístupnost, jazykové mutace); 
̶ uživatelské účty, role, oprávnění 

a bezpečnost v informačních systémech; 
̶ datový záznam, entita, atribut a vazba, 

číselníky a identifikátory; 
̶ definice procesů, činností a konfigurace 

informačního systému; 
̶ zdroje záznamů v informačním systému 

(např. databáze, souborový systém, síťové 
služby); 

̶ vyhledávání a vizualizace dat (např. třídění, 
řazení a filtrování, rozpoznávání vzorů a 
trendů); 

̶ hromadné zpracování dat, export a import; 
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Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33 

 
Učební osnova předmětu 

 
 

EKONOMIKA 
 

ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod 
forma vzdělávání: denní 

celková hodinová dotace: 387 hodin 
 

Obecné cíle 
Ekonomika je klíčový ekonomický předmět. Cílem obsahového okruhu ekonomika je rozvíjet 
ekonomické myšlení žáků, vést je k hospodárnému jednání, chování a uplatňování 
ekonomických hledisek při alokaci zdrojů. Žáci získávají základní teoretické znalosti, a to jak 
z oblasti mikroekonomie tak i makroekonomie.  
Obsah učiva vychází z poznatků, které se týkají tržní ekonomiky. Cílem předmětu je 
poskytnout žákům odborné ekonomické poznatky pro jejich úspěšné uplatnění v obchodní 
praxi, naučit je chápat ekonomické jevy a procesy v podmínkách tržního hospodářství. Vede 
k rozvíjení schopnosti ekonomicky myslet, uplatňovat při posuzování podnikových činností 
kritérium ekonomické efektivnosti, jednat hospodárně a v souladu s etikou podnikání. Žáci jsou 
vedeni k logickému myšlení a ke správnému a přesnému vyjadřování, rozvíjí se u nich 
schopnosti vedoucí k samostatné podnikatelské činnosti, typické pro tržní hospodářství. 
Obsahový okruh předmětu má úzké mezipředmětové vztahy s obsahovým okruhem účetnictví, 
management a marketing a vyučující musí dbát i na jeho propojenost s odborným zaměřením. 
 
Výuka směřuje k tomu, aby žáci: 

→ jednali odpovědně, samostatně řešili problémy, aktivně vyjadřovali své názory 
a úvahy na daná ekonomická témata, 

→ dbali na dodržování zákonů, pravidel chování a jednali v souladu s morálními 
principy,  

→ aktivně se zajímali o politické a společenské dění u nás a ve světě i o veřejné 
záležitosti lokálního charakteru, 

→ mysleli kriticky – tj. ověřovali si věrohodnost informací, nenechávali sebou 
manipulovat, tvořili si vlastní úsudek a byli schopni o něm diskutovat s jinými lidmi, 

→ získali důvěru ve vlastní schopnosti a byli ochotni se neustále zdokonalovat ve svých 
odborných dovednostech a znalostech. 

 
Charakteristika učiva 
Učivo vychází ze vzdělávací oblasti Ekonomika RVP 63-41-M/01 Ekonomika a podnikání. 
Vyučovací předmět ekonomika je zařazen v 1. až 4. ročníku studia v rozsahu vždy 3 hodiny 
týdně a spolu s ostatními odbornými předměty tvoří teoretický základ pro budoucí povolání 
žáků. Hlavními tematickými celky v 1. ročníku jsou: podstata fungování tržní ekonomiky, 
podnik a podnikání, majetek podniku, zásobování; ve 2. ročníku: pracovněprávní vztahy, 
mzdová soustava, hospodaření obchodního podniku, zdroje financování, finanční řízení; 
3. ročník: daňová soustava, finanční trh; 4. ročník: národní hospodářství, světová ekonomika.  
Učivo předmětu ekonomika se velice úzce prolíná s předmětem účetnictví, právo, marketing 
a odborná praxe, trvale se posiluje vazba na informační a komunikační technologii 
a elektronickou a písemnou komunikaci. 
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Strategie výuky 
Ve vyučovacím předmětu ekonomika lze uplatnit frontální i skupinové vyučování. Výklad 
nového učiva se aplikuje na příkladech z praxe. Všude tam, kde k tomu dává učivo příležitost, 
je zařazen potřebný počet vyučovacích hodin na řešení a procvičování praktických příkladů. 
Učitel dbá na to, aby studující vypracovávali příklady samostatně a podle možností používali 
různé pracovní metody a moderní technické prostředky. Učitel doplňuje výuku vhodnými 
učebními pomůckami (vzorovými příklady, schématy, grafy, tabulkami aktuálních hodnot).  
Průběžně jsou zařazovány informace, rozhovory či samostatná vystoupení na aktuální témata. 
Ve výuce se pracuje s konkrétními normami, žáci se učí vyhledávat potřebné informace v tisku 
a odborné literatuře. Nezbytné je naučit žáky navyknout si pracovat s aktuálními informacemi, 
které si sami umí vyhledat, proto je součástí výuky práce s webovými stránkami orgánů veřejné 
správy, příp. samosprávy, práce s registrem právních norem platných v ekonomické oblasti, 
ekonomickým softwarem. Motivace studentů je podporována srovnávacími testy. 
Vyučování předmětu klade zvýšené požadavky na teoretickou připravenost učitele, vyžaduje 
i jeho osobní styk s praxí. Musí průběžně sledovat vývojové změny v daném odvětví a oboru, 
aby volil vhodné a účinné pracovní metody a formy a učivo neustále aktualizoval. 
Při výuce se využívají metody expoziční: vyprávění (např. o ekonomické události), popis (např. 
dokladů), výklad (ekonomických jevů a obecných závěrů), diskuse o aktuálních tématech, 
referáty (na zadané téma), práce s odbornou učebnicí a učebním textem, práce s denním 
a odborným tiskem, práce s ekonomickým softwarem. 
Dále se uplatňují metody fixační (písemné a ústní opakování učiva, nácvik dovedností, domácí 
práce, přednášky a besedy s odborníky, rozhovory, diskuse) a motivační (příklady z praxe, 
pochvaly, demonstrace). 
 
Hodnocení výsledků žáků 
Pravidla hodnocení výsledků vzdělávání žáků jsou součástí školního řádu. Při klasifikaci se 
klade důraz v ústním zkoušení na verbální projev, zejména pochopení a použití odborné 
terminologie. Písemné zkoušení je převážně z menších celků za jednotlivá probíraná témata 
formou krátkých učitelských testů, při nichž se hodnotí schopnost samostatné aplikace 
získaných poznatků. 
Hodnocení provádí vyučující i žáci navzájem a nechybí vlastní sebehodnocení. Hodnoceny 
jsou také referáty, samostatná práce ostatních žáků během zkoušení, práce na projektech 
apod. U praktických projektových úkolů, které pomáhají žákům pochopit ekonomickou 
problematiku, se hodnotí schopnost samostatně vyhledávat a správně aplikovat získané 
informace potřebné pro zpracování zadaného úkolu. 
Při klasifikaci se klade důraz na samostatné vystupování studentů, jazykové vyjadřování, jejich 
vlastní uvažování, logické myšlení, propojování myšlenek (tzn. znalostí a dovedností 
z jednotlivých tematických celků a vyučovacích předmětů – mezipředmětové vztahy) 
a možnost jejich aplikace v praxi. Dále se zohledňuje prokazování praktických dovedností 
(např. vyplňování dokumentů, výpočty ukazatelů, vyhotovení ekonomických podkladů). 
Hodnocení by mělo napomáhat k vytváření vědomého úsilí o zlepšení s ohledem na 
individuální možnosti a meze každého jednotlivce. 
 
Přínos předmětu k rozvoji klíčových kompetencí a průřezových témat 
Z klíčových kompetencí budou rozvíjeny zejména kompetence komunikativní, schopnost 
aplikovat matematické postupy, řešit problémy, pracovat s informacemi a prostředky IKT. 
Dovednosti získané prostřednictvím vzdělávání v předmětu ekonomika mají žákům umožnit 
přizpůsobivěji reagovat na společenský vývoj, změny v ekonomickém životě a spoluvytvářet 
předpoklady pro uplatnění v pracovním a občanském životě. Předmět směřuje žáky k tomu, 
aby sociální a personální vztahy a komunikační dovednosti stavěli na základech tolerance, 
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poctivosti a demokracie. Pozornost bude věnována vytváření finanční gramotnosti, etice 
podnikatelského chování, prevenci korupce a jiného protiprávního ekonomického jednání.  
Žáci jsou vedeni k týmové práci při řešení zadaných úkolů, k účasti v diskusích, získávání 
informací z otevřených zdrojů, zejména pak z celosvětové sítě Internet a vyhledávání 
příslušných právních předpisů a schopnosti s nimi pracovat. Osvojují si základní vědomosti 
a dovednosti potřebné pro rozvíjení vlastních podnikatelských aktivit, učí se hospodárnému 
jednání, uplatňování nejen kritéria ekonomické efektivnosti, ale i hlediska ekologického; volbě 
prostředků a způsobů (pomůcky, studijní literaturu, metody a techniky) vhodných pro splnění 
jednotlivých aktivit, využívání zkušeností nabytých dříve; porozumění zadání úkolu nebo 
k určení jádra problému, k získání informací potřebných k řešení problému, k navržení 
způsobu řešení, popř. varianty řešení, jejich zdůvodnění, vyhodnocení a ověření správnosti 
zvoleného postupu a uplatnění dosažených výsledků v praxi. Jsou vedeni k souvislému 
kultivovanému vyjadřování v ústním i písemném styku, dovednosti argumentovat, přijmout 
radu i kritiku, naslouchat názorům druhých, pracovat s odborným ekonomickým textem, kriticky 
posuzovat informace. 
Z průřezových témat jsou do předmětu začleněna zejména Člověk a svět práce (podnikání, 
daně, pracovní poměr, personalistika), Člověk a životní prostředí (podnikání, výroba). Žák je 
veden k odpovědnosti za vlastní život, k uvědomění si významu vzdělání pro život, k orientaci 
ve světě práce jako celku i v hospodářské struktuře regionu, dále je žák schopen verbální 
prezentace při jednání s potenciálními zaměstnavateli, je schopný orientovat se ve službách 
zaměstnanosti. 
V průřezovém tématu Občan v demokratické společnosti je žák seznámen s možnostmi 
a principy uplatnění na trhu práce, evropskou integrací, podnikáním, daněmi a dalšími 
souvisejícími oblastmi. 
Průřezové téma Člověk a digitální svět je zaměřeno zejm. na ekonomický software, 
ekonomické encyklopedie v elektronické podobě atd.). Žák je veden k tomu, aby:  
• pracoval s osobním počítačem, 
• pracoval s běžným základním a aplikačním programovým vybavením, 
• komunikoval elektronickou poštou, 
• získával informace z otevřených zdrojů, zejména pak z internetu, 
• pracoval s informacemi z různých zdrojů nesenými na různých médiích. 
• pracoval s osobním počítačem, 
• pracoval s běžným základním a aplikačním programovým vybavením, 
• komunikoval elektronickou poštou, 
• získával informace z otevřených zdrojů, zejména pak z internetu, 
• pracoval s informacemi z různých zdrojů nesenými na různých médiích. 
 
Žák se orientuje v digitálních službách státu, veřejné správy, územní samosprávy, komerčního 
i neziskového sektoru a vedeme je k jejich využívání v reálných nebo modelových situacích 
(Člověk a právo). 
Žák je veden k tomu, aby byl schopen pracovat s prostředky informačních a komunikačních 
technologií, např. při psaní životopisu, při vyhledávání potřebných informací, při provádění 
jednoduchých výpočtů apod., a efektivně je využíval jak v průběhu vzdělávání, tak při výkonu 
povolání, stejně jako v činnostech, které jsou a budou běžnou součástí jeho osobního 
a občanského života. Digitální prostředky dokáže využít k získání, vyhodnocení a interpretaci 
informací pomocí vhodných nástrojů. 
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1. ročník – celková hodinová dotace: 99 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 
Žák: 

̶ správně používá základní ekonomické 
pojmy 

̶ vyjádří formou grafu určení rovnovážné 
ceny 

̶ posoudí správně vliv ceny na nabídku 
a poptávku 

̶ na příkladu popíše fungování tržního 
mechanismu 

1. Podstata fungování tržní ekonomiky 
̶ základní ekonomické pojmy 
̶ potřeby, statky, služby, spotřeba, vzácnost 
̶ hospodářský proces: výroba, rozdělování, 

přerozdělování a směna 
̶ základní pojmy tržní ekonomiky: 
̶ subjekty trhu 
̶ zboží 
̶ nabídka 
̶ poptávka 
̶ trh 
̶ zásahy státu do tržní ekonomiky 
̶ racionální chování spotřebitele 

 

 
̶ rozlišuje právní formy podnikání a dovede 

charakterizovat jejich základní znaky; 
̶ posoudí vhodné právní formy podnikání 

ve svém oboru;  
̶ na příkladu popíše postup založení živnosti 

a založení obchodní společnosti;  
̶ charakterizuje základní povinnosti 

podnikatele;  
 

2. Podnik a podnikání 
̶ znaky podnikání 
̶ podnikatel 
̶ podnikání podle živnostenského zákoníku 
̶ podnikání obchodních korporací 
̶ charakteristika podniku 
̶ druhy podniků 
̶ vznik a zánik podniku 

 
̶ rozliší dlouhodobý a oběžný majetek a jejich 

základní druhy  
̶ ocení dlouhodobý majetek vstupní cenou 
̶ provádí běžné výpočty odpisů 

3. Majetek podniku 
̶ dlouhodobý majetek: členění, pořízení, 

ocenění, opotřebení, odpisy, kapacita  
̶ oběžný majetek – členění, ocenění 
̶ evidence majetku 
 

 
̶ rozliší základní druhy oběžného majetku 
̶ na příkladu uvede možnosti pořízení zásob 
̶ vypočítá plánovanou spotřebu materiálu 
̶ vypočte ukazatele obratu zásob 
̶ provede jednoduchý výběr dodavatele 

4. Zásobování 
̶ členění zásob, pořízení a oceňování zásob 
̶ plánování zásob, optimalizace zásob 

a nákupu 
̶ zásobovací cyklus 
̶ racionální zásobování 
̶ spotřeba materiálu 
̶ rychlost obratu zásob 
 

 
 
2. ročník – celková hodinová dotace: 99 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 
Žák: 

̶ vysvětlí fungování trhu práce a příčiny 
nezaměstnanosti 

̶ popíše metody výběru zaměstnanců 
̶ orientuje se v Zákoníku práce 
̶ na příkladu popíše základní způsoby 

získávání zaměstnanců 
̶ určí kritéria pro výběr zaměstnanců 

5. Zabezpečení hlavní činnosti lidskými 
zdroji, pracovněprávní vztahy 

̶ fungování trhu práce 
̶ zjištění í a plánování potřeby zaměstnanců 
̶ získávání a výběr zaměstnanců 
̶ vznik pracovního poměru 
̶ pracovní doba a přestávky v práci 
̶ ukončení pracovního poměru 
̶ Národní soustava povolání  
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̶ orientuje se v základních pojmech z oblasti 

mzdových předpisů;  
̶ posoudí na jednoduchých příkladech 

vhodnost použitých forem mzdy;  
̶ vypočte hrubou mzdu, zdravotní a sociální 

pojištění, náhrady mezd, zdanitelnou mzdu, 
čistou mzdu, nemocenské dávky, částku 
k výplatě;  

̶ rozliší pracovní smlouvy a dohody o pracích 
konaných mimo pracovní poměr z hlediska 
mzdy, pojištění a daně z příjmů; 

 

6. Mzdová soustava 
̶ mzdová legislativa 
̶ hodnocení zaměstnanců 
̶ základní druhy mezd 
̶ složky mzdy 
̶ výpočet mzdy 
̶ zákonné odvody 

 
̶ rozliší typické náklady podle probíraného 

členění 
̶ na příkladu ukáže náklady obětované 

příležitosti a utopené náklady  
̶ stanoví cenu podle nákladů a zisku 

u neplátce i plátce DPH 
̶ rozlišuje jednotlivé druhy výnosů 

v obchodním podniku 
̶ vypočte zvýšení nebo snížení výnosů 

vzniklé změnou prodeje nebo ceny 
̶ vypočítá hospodářský výsledek 
̶ sestaví předběžnou kalkulaci (různé 

metody) 
̶ srovná údaje předběžné a výsledné 

kalkulace 
̶ posoudí a na příkladu ukáže vzájemné 

souvislosti ceny, zisku a velikosti prodeje 
 

7. Hospodaření obchodního podniku 
̶ náklady: členění, možnost snižování 

nákladů, náklady oběžované příležitosti, 
utopené náklady, tvorba ceny podle nákladů 

̶ výnosy: členění, možnosti zvyšování výnosů 
̶ hospodářský výsledek 
̶ kalkulace nákladů  

 
̶ vysvětlí základní pravidla pro úspěšné 

financování  
̶ uvede příklady krátkodobého 

a dlouhodobého financování 
̶ porovná vhodnost užití vlastních a cizích 

zdrojů financování 
̶ sestaví platební kalendář 
̶ charakterizuje cash flow 
̶ posoudí možnost užití peněz s ohledem na 

výnos a riziko 
 

8. Zdroje financování, finanční řízení 
̶ pravidla financování 
̶ členění financování z různých hledisek 

̶ vlastní kapitál 
̶ cizí kapitál 

̶ krátkodobé a dlouhodobé financování  
̶ cash flow 
̶ finanční řízení 

 
 

3. ročník – celková hodinová dotace: 99 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 
Žák: 

̶ vysvětlí podstatu fiskální politiky, 
̶ vymezí pojem státní rozpočet, 
̶ jmenuje příjmy a výdaje státního rozpočtu, 

uvádí příklady příjmů a výdajů 
̶ popíše pojmy restriktivní a expanzivní 

fiskální politika s vazbou na státní rozpočet 
̶ vysvětluje správně základní daňové pojmy, 
̶ vyjádří schematicky daňový systém v ČR 

9. Daňová soustava 
̶ fiskální politika 
̶ státní rozpočet 
̶ daňový systém 
̶ daně přímé a nepřímé 
̶ základní daňové pojmy 
̶ druhy daní 
̶ charakteristika jednotlivých druhů daní 

̶ DPH 
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̶ se orientuje v daňových zákonech ̶ Spotřební daň 
̶ Daně z příjmů 
̶ Daň z nemovitých věcí 
̶ Silniční daň 

 

 
̶ používá nejběžnější platební nástroje, 

smění peníze podle kurzovního lístku  
̶ vysvětlí způsoby stanovení úrokových sazeb 

a rozdíl mezi úrokovou sazbou a RPSN 
̶ rozliší složky finančního majetku 
̶ rozlišuje krátkodobé a dlouhodobé cenné 

papíry, majetkové papíry a dluhopisy 
̶ na příkladu vysvětlí pohyb kurzů cenných 

papírů 
̶ rozliší RM systém a burzu 
̶ rozliší poslání centrální banky a komerčních 

bank 
̶ rozliší druhy úvěrů, jejich použití 
̶ provede jednoduché srovnání výhodnosti 

peněžních produktů 
̶ vybere nejvýhodnější pojistný produkt 

s ohledem na své potřeby  
̶ popíše fungování MMF 
̶ orientuje se v nejdůležitějších úkolech 

Světové banky 

10. Finanční trh 
̶ peněžní trh 
̶ kapitálový trh 

̶ cenné papíry 
̶ burzy 

̶ RM systém 
̶ investiční a podílové fondy 

̶ účastnické a penzijní fondy 
̶ stavební spořitelny  
̶ pojišťovnictví 
̶ centrální banka 
̶ obchodní banky 

̶ vkladové služby 
̶ úvěrové služby 
̶ kryptoměny 
̶ nadnárodní finanční organizace 

(Světová banka, Mezinárodní měnový fond) 

 
 
4. ročník – celková hodinová dotace: 99 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 
Žák: 

̶ uvede příklady korporací ve vybraných 
odvětvích národního hospodářství  

̶ vyhledá aktuální velikost HDP 
̶ rozliší jednotlivé příčiny a druhy 

nezaměstnanosti 
̶ vysvětlí podstatu inflace a její důsledky na 

finanční situaci obyvatel a na příkladu 
ukáže, jak se bránit jejím nepříznivým 
důsledkům 

̶ vysvětlí význam platební bilance 
a charakterizuje její jednotlivé složky  

̶ srovná úloha velkých a malých subjektů 
v ekonomice státu 

11. Daňová soustava 
̶ činitele ovlivňující úroveň národního 

hospodářství  
̶ makroekonomické výkonnostní ukazatele 
̶ nezaměstnanost 
̶ inflace 
̶ platební bilance  

 
̶ vysvětlí význam mezinárodního obchodu 
̶ na příkladech ukáže výhodnost 

mezinárodního obchodu 
̶ vysvětlí autonomní a smluvní prostředky 

obchodní politiky 
̶ posoudí dopad restriktivních opatření na MO 
̶ uvede příklady organizací ovlivňující 

mezinárodní ekonomiku 
̶ popíše postup vývozní operace 
̶ uvede možnosti uzavření kupní smlouvu 

v mezinárodním obchodě 

12. Světová ekonomika 
̶ mezinárodní obchod 

̶ vývoz  
̶ dovoz 
̶ reexport 

̶ výhody států při mezinárodním obchodu 
̶ obchodní politika  

̶ prostředky obchodní politiky 
̶ Evropská Unie – vztah EU x ČR 

̶ vývozní obchodní operace 
̶ organizace ovlivňující mezinárodní 

ekonomiku 
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̶ vysvětlí platební prostředky používané v MO 
̶ vysvětlí dodací podmínky a přechod rizik 

a nákladů z prodávajícího na kupujícího 
̶ uvede význam a druhy cel v ČR 
̶ popíše fungování MMF 
̶ orientuje se v nejdůležitějších úkolech 

Světové banky  
 

̶ celní problematika 
̶ globalizace 
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Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33 
 

Učební osnova předmětu 
 

 
MANAGEMENT 

 
ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitní obchod 

forma vzdělávání: denní 
celková hodinová dotace: 30 hodin 

 
Obecné cíle 
Cílem předmětu je u žáků rozvíjet schopnosti potřebné pro vykonávání manažerských funkcí 
v oblastech využívající profil absolventa školy. Díky znalostem managementu žáci porozumějí 
podstatě manažerských funkcí v podnikatelské činnosti a principům řízení a hospodaření 
podnikatelských subjektů. Předmět dává širší možnosti uplatnění absolventů na trhu práce. 
 
Výuka směřuje k tomu, aby žáci: 

→ jednali odpovědně, samostatně řešili problémy, aktivně vyjadřovali své názory 
a úvahy na daná ekonomická témata, 

→ dbali na dodržování zákonů, pravidel chování a jednali v souladu s morálními 
principy, 

→ aktivně se zajímali o politické a společenské dění u nás a ve světě i o veřejné 
záležitosti lokálního charakteru, 

→ mysleli kriticky – tj. ověřovali si věrohodnost informací, nenechávali sebou 
manipulovat, tvořili si vlastní úsudek a byli schopni o něm diskutovat s jinými lidmi. 

 
Charakteristika učiva 
Učivo vychází ze vzdělávací oblasti Ekonomika RVP 63-41-M/01 Ekonomika a podnikání 
Vyučovací předmět je zařazen do 4. ročníku v rozsahu 1 hodiny týdně. Obsah tohoto 
vyučovacího předmětu prohlubuje poznatky z jiných odborných předmětů, např. ekonomiky. 
Hlavními tématy jsou: vymezení managementu, rozhodování, strategie, plánování, 
organizování, personalistika, vedení, kontrola, profil manažera. Učivo prohlubuje a zkvalitňuje 
vybrané dovednosti profilu absolventa školy. Seznamuje s postavením, povinnostmi a všemi 
funkcemi manažera v činnosti podniku, rozvíjí základní dovednosti využívání pomůcek v řízení 
vlastní práce. Využívá metod v jednotlivých rozhodovacích situacích. Zaměřuje se na 
dovednosti analyzování prostředí, konkurence a analýzu podniku při využití metod SWOT 
a dalších, znalosti personalistiky a zaměřuje se na otázky psychologie práce v oblasti 
motivace, stylů řízení a metod ovlivňování pracovníků.  
Učivo předmětu management se úzce prolíná s předměty ekonomika, právo, marketing, 
profesní komunikace, aplikovaná psychologie a odborný výcvik. 
 
Strategie výuky 
Výuka předmětu management probíhá na teoretické i praktické úrovni. V praktické výuce se 
kromě výkladu používá skupinová práce, zejména při aplikaci teoretických poznatků 
o manažerských funkcích. Vhodně jsou zařazovány informace o aktuálních tématech; studenti 
využívají možnosti jejich vyhledávání na internetu. Učitel průběžně sleduje vývojové změny 
v daném oboru, volí vhodné a účinné pracovní metody a formy, učivo neustále aktualizuje. 
Při výuce se využívají expoziční metody – popis, výklad, vysvětlování, vyprávění, práce 
s odbornou literaturou, práce s denním tiskem, práce s elektronickými zdroji informací, zápisy 
na tabuli. 
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Dále se uplatňují fixační metody – písemné a ústní opakování učiva, nácvik dovedností, 
praktická cvičení, rozhovory, diskuse a motivační metody – příklady z praxe, pozitivní 
hodnocení, simulace.  Součástí výuky jsou motivační rozhovory a pochvaly. Individuální 
přístup je věnován žákům se zvláštními vzdělávacími potřebami. 
 
Hodnocení výsledků žáků 
Pravidla hodnocení výsledků vzdělávání žáků jsou součástí školního řádu. Při klasifikaci se 
klade důraz na ústní zkoušení, každý žák by měl být alespoň 1x za pololetí ústně zkoušen. 
Hlavní podklad pro hodnocení je jeho verbální projev, zejména pochopení a použití odborné 
terminologie. Písemné zkoušení je převážně z menších celků za jednotlivá probíraná témata 
formou krátkých učitelských testů, při nichž se hodnotí schopnost samostatné aplikace 
získaných poznatků. 
Hodnocení provádí vyučující i žáci navzájem a nechybí vlastní sebehodnocení. Hodnoceny 
jsou také referáty, samostatná práce ostatních žáků během zkoušení, práce na projektech 
apod.  
U praktických projektových úkolů, které pomáhají žákům pochopit ekonomickou problematiku, 
se hodnotí schopnost samostatně vyhledávat a správně aplikovat získané informace potřebné 
pro zpracování zadaného úkolu. 
Při klasifikaci se klade důraz na samostatné vystupování žáků, jejich vlastní uvažování, 
propojování myšlenek (tzn. znalostí a dovedností z jednotlivých tematických celků i dalších 
vyučovacích předmětů) a možnost jejich aplikace v praxi. Dále se zohledňuje prokazování 
praktických dovedností (např. vyplňování dokumentů, výpočty ukazatelů, vyhotovení 
ekonomických podkladů). 
Hodnocení by mělo být tolerantní, napomáhat k vytváření vědomého úsilí o zlepšení s ohledem 
na individuální možnosti a meze každého jednotlivce. 
 
Přínos předmětu k rozvoji klíčových kompetencí a průřezových témat 
Předmět rozvíjí zejména kompetence k pracovnímu uplatnění a podnikatelským aktivitám. Žáci 
jsou vedeni k získávání a rozvíjení profesního jednání při styku s obchodními partnery 
a k celkově kultivovanému projevu, k týmové práci při řešení zadaných úkolů, k účasti 
v diskusích. Učí se získávat informace z otevřených zdrojů a kriticky je posuzovat, vyhledávat 
příslušné právní předpisy, odborné texty a pracovat s nimi, při rozhodování uplatňovat nejen 
kritéria ekonomické efektivnosti, ale i hlediska ekologická. 
Na základě využití dříve nabytých zkušeností se učí vhodně volit prostředky, metody 
a způsoby potřebné k řešení úkolu, výsledky řešení zdůvodnit a ověřit správnost zvoleného 
postupu. 
Z průřezových témat předmět svým obsahem přispívá zejména k tématu Člověk a svět práce 
a Člověk a digitální svět. Žák je veden k tomu, aby: pracoval s osobním počítačem, s běžným 
základním a aplikačním programovým vybavením, komunikoval elektronickou poštou, získával 
informace z otevřených zdrojů, zejména pak z internetu, pracoval s informacemi z různých 
zdrojů nesenými na různých médiích. Je veden k využívání prostředků výpočetní techniky při 
činnosti firmy. Učí se používat konkrétními programy, vyhledává potřebné informace na 
internetu, dokáže je vybírat, porovnávat a vyhodnocovat. 
Pozornost je věnována etice podnikatelského chování, prevenci korupce a jiného protiprávního 
ekonomického jednání. V oblasti právních vztahů je zařazena problematika pracovních vztahů 
mezi zaměstnanci a zaměstnavateli. 
 
4. ročník – celková hodinová dotace: 30 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ objasní postavení manažera v organizaci 

1. Vymezení managementu 
̶ vnitřní a vnější faktory podnikání 
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̶ kategorizuje vnitřní a vnější faktory 
podnikání 

̶ orientuje se v historickém vývoji 
̶ vysvětlí tři úrovně managementu 

̶ postavení manažera v hierarchii organizace 
̶ dělení managementu 

̶ ilustruje a konkretizuje průběh 
rozhodovacího procesu 

̶ kategorizuje jednotlivé typy rozhodování 
̶ analyzuje možnost použití konkrétních 

metody podpory rozhodování 
̶ aplikuje diagram příčin a důsledků na 

konkrétním problému 
̶ vysvětlí základní otázky spojené se strategií 

firmy 
̶ chápe tendence k nutnosti krátkodobého 

plánování vyplývajících z nestabilního 
prostředí 

̶ vysvětlí základní plánovací kategorie a jejich 
souvislost 

̶ sestaví hierarchii cílů podniku a rozhodne 
o delegování odpovědnosti konkrétním 
zaměstnancům  

̶ objasní klady a zápory jednotlivých 
organizačních struktur 

̶ vytvoří operativní plány v maloobchodní 
jednotce 

̶ navrhne možné cesty snížení řídících 
stupňů 

̶ konstruuje jednodušší typy organizačních 
struktur popíše personální činnosti 

̶ kategorizuje úkoly personálního řízení 
̶ rozlišuje jednotlivé druhy náboru 
̶ vysvětlí aspekty pracovních podmínek 
̶ chápe význam hodnocení a odměňování 

pracovníků 
̶ vysvětluje na příkladech podobu mzdové 

stimulace u konkrétních profesí 
̶ vysvětluje pojem motivace, a konstruuje 

modely motivace pro konkrétní typy 
pracovníků 

̶ zhodnotí využití motivačních nástrojů 
v oboru 

̶ objasní příčiny úspěchu Baťovy filozofie 
 

̶ charakterizuje fáze kontrolního procesu 
̶ objasní efektivní kontrolní systém 
̶ vysvětlí odlišnosti kontroly, controllingu 

a auditu 
̶ vysvětlí význam a úkoly kontroly 
̶ rozlišuje jednotlivé druhy kontroly 

2. Funkce managementu 
̶ rozhodování, strategie, plánování, 

organizování, personální řízení, vedení 
spolupracovníků, kontrola 

 
̶ popíše základní zásady řízení 
̶ uplatňuje vzorce chování spojené 

s výkonem role manažera 
̶ rozlišuje vrozené a získané vlastnosti 

manažera 
̶ dokáže vysvětlit rozdělení manažerů 

3. Profil manažera 
̶ rozdělení manažerů 
̶ osobnost manažera 
̶ profil manažera 
̶ obecné zásady práce manažera 
̶ úkoly a funkce manažera 
̶ styl řídící práce 
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Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33 
 

Učební osnova předmětu 
 

 
MARKETING 

 
ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod 

forma vzdělávání: denní 
celková hodinová dotace: 33 hodin 

 
Obecné cíle 
Cílem předmětu je naučit absolventa využívat základní metody výzkumu trhu a jeho 
ovlivňování. Dílčími cíli je porozumět podstatě marketingového mixu jako nástroje propagační 
komunikace. Znalosti dopomohou postupovat hospodárně při volbě místa a metod podnikání. 
Znalosti značně rozšiřují možnosti uplatnění absolventa oboru na trhu práce. 
 
Výuka směřuje k tomu, aby žáci: 

→ přijímali a odpovědně plnili úkoly, byli motivováni k dalšímu rozvíjení dosažených 
vědomostí a dovedností a jejich využití v praxi,  

→ využívali prostředky informačních a komunikačních technologií, získávali informace 
z otevřených zdrojů a kriticky k nim přistupovali, byli mediálně gramotní,  

→ orientovali se v příslušných právních předpisech a byli schopni s nimi pracovat, 
→ uplatňovali ve svém rozhodování nejen kritéria ekonomické efektivnosti, ale i hlediska 

ekologická. 
 
Charakteristika učiva 
Vyučovací předmět je zařazen do 3. ročníku v rozsahu 1 hodiny týdně. Hlavními tematickými 
celky jsou: marketing a jeho role ve společnosti, marketingový systém řízení, marketingové 
prostředí, marketingový výzkum, MIS, výrobek, cena, distribuce, komunikace. Obsah 
předmětu vychovává studenty k využívání informační soustavy podniku jako zdroje 
sekundárního výzkumu trhu, k hodnocení výrobního sortimentu podniku a k vytvoření 
marketingového mixu pro práci s trhem nebo jeho segmenty. Znalosti jednotlivých oblastí 
nástrojů tvoří základní zaměření tematických celků. Důležitými součástmi učiva jsou praktická 
cvičení v oblasti aplikace znalostí informačních technologií.  
Učivo předmětu se úzce prolíná s předměty obchodní provoz, ekonomika, právo, management  
a praxe. 
 
Strategie výuky 
Výuka předmětu probíhá na teoretické i praktické úrovni. V praktické výuce se kromě výkladu 
používá skupinová práce, zejména při aplikaci teoretických poznatků. Vhodně jsou zařazovány 
informace o aktuálních tématech; studenti využívají možnosti jejich vyhledávání na internetu. 
Učitel průběžně sleduje vývojové změny v daném oboru, volí vhodné a účinné pracovní 
metody a formy, učivo neustále aktualizuje. Při výuce se využívají expoziční metody: popis, 
vysvětlování, vyprávění, práce s odbornou literaturou, práce s denním tiskem, práce 
s elektronickými zdroji informací, zápisy na tabuli. Dále se uplatňují fixační metody – písemné 
a ústní opakování učiva, nácvik dovedností, praktická cvičení, rozhovory, diskuse a motivační 
metody – příklady z praxe, pozitivní hodnocení, simulace. Součástí jsou motivační metody – 
pochvaly a motivační rozhovory. Individuální přístup je věnován žákům se zvláštními 
vzdělávacími potřebami. 
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Hodnocení výsledků žáků 
Pravidla hodnocení výsledků vzdělávání žáků jsou součástí školního řádu. Při klasifikaci se 
klade důraz na ústní zkoušení, každý žák by měl být alespoň 1x za pololetí ústně zkoušen, 
hlavní podklad pro hodnocení je jeho verbální projev, zejména pochopení a použití odborné 
terminologie. Písemné zkoušení je převážně z menších celků za jednotlivá probíraná témata 
formou krátkých učitelských testů, při nichž se hodnotí schopnost samostatné aplikace 
získaných poznatků. 
Hodnocení provádí vyučující i žáci navzájem, nechybí vlastní sebehodnocení. Hodnoceny jsou 
také referáty, samostatná práce ostatních žáků během zkoušení, práce na projektech apod.  
U praktických projektových úkolů, které pomáhají žákům pochopit ekonomickou problematiku, 
se hodnotí schopnost samostatně vyhledávat a správně aplikovat získané informace potřebné 
pro zpracování zadaného úkolu. 
Při klasifikaci se klade důraz na samostatné vystupování studentů, jejich vlastní uvažování, 
propojování myšlenek (tzn. znalostí a dovedností i ostatních vyučovacích předmětů) 
a možnost jejich aplikace v praxi. Dále se zohledňuje prokazování praktických dovedností.  
Hodnocení by mělo být tolerantní a napomáhat k vytváření vědomého úsilí o zlepšení 
s ohledem na individuální možnosti a meze každého jednotlivce. 
 
Přínos předmětu k rozvoji klíčových kompetencí a průřezových témat 
Předmět rozvíjí zejména kompetence k podnikatelským aktivitám, k řešení problémů, 
komunikativní kompetence a kompetence pracovat s prostředky IKT a informacemi. Žáci jsou 
vedeni k týmové práci při řešení zadaných úkolů, k účasti v diskusích. Učí se volit prostředky 
a způsoby (pomůcky, studijní literaturu, metody a techniky) vhodné pro splnění jednotlivých 
aktivit, využívat dříve nabytých zkušeností, porozumět zadanému úkolu nebo určit jádro 
problému, získávat informace potřebné k řešení problému, navrhovat způsob řešení, popř. 
varianty řešení, zdůvodnit je, vyhodnotit a ověřit správnost zvoleného postupu v praxi. Jsou 
vedeni k souvislému kultivovanému vyjadřování v ústním i písemném styku, dovednosti 
argumentovat, přijmout radu i kritiku, naslouchat názorům druhých, pracovat s odborným 
ekonomickým textem a kriticky posuzovat informace. 
Z průřezových témat předmět svým obsahem přispívá zejména k tématu Člověk a svět práce 
a IKT.  V průřezovém tématu Člověk a digitální svět je žák je veden k tomu, aby: pracoval 
s osobním počítačem, s běžným základním a aplikačním programovým vybavením, 
komunikoval elektronickou poštou, získával informace z otevřených zdrojů, zejména pak 
z internetu, pracoval s informacemi z různých zdrojů nesenými na různých médiích. Je veden 
k využívání prostředků výpočetní techniky při činnosti firmy. Učí se používat konkrétními 
programy, vyhledává potřebné informace na internetu, dokáže je vybírat, porovnávat 
a vyhodnocovat. 
Pozornost je věnována marketingovému výzkumu, informačnímu systému v podnicích, 
marketingovému výzkumu a mezinárodním marketingovým úvahám. 
 
3. ročník – celková hodinová dotace: 33 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ rozumí a vysvětlí, co je marketing 
̶ vysvětlí význam a úkoly marketingu 
̶ porozumí koncepcím a vysvětlí je 
̶ charakterizuje smysl tzv. marketingového 

trojúhelníku 

1. Marketing a jeho role ve společnosti 
̶ základní koncepce podnikového řízení 
̶ marketingový trojúhelník 

 2. Marketingový systém řízení 
̶ nástroje marketingového systému řízení 
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̶ vysvětlí nástroje marketingového systému 
řízení 

̶ sestaví strukturu organizace marketingu 
v podniku   

̶ marketingové plánování 

 
̶ rozliší vnitřní a vnější prostředí 
̶ charakterizují vlivy jedn. prostředí 
̶ vysvětlí SWOT analýzu a ve zjednodušené 

formě ji zpracují 
̶ seznamují se s přístupem konkurenčních 

firem a vyhodnocují jejich silné a slabé 
stránky 

3. Marketingové prostředí 
̶ vnitřní 
̶ vnější (mikro-, makroprostředí) 
̶ SWOT analýza 

 
̶ vysvětlí MIS a jeho podsystémy 
̶ vysvětlí kroky marketingového výzkumu 

a jejich návaznost 
̶ objasní použití základních metod sběru dat 

v primárním výzkumu 
̶ chápe význam marketingového výzkumu 
̶ provádí jednotlivé metody výzkumu 
̶ využívá výsledky výzkumu 
̶ navrhne formulaci problému pro zadání 

výzkumu 
̶ je schopen zpracovat dotazník, anketu 

4. Marketingový výzkum, marketingový 
informační systém 

̶ marketingová informační soustava 
̶ marketingový výzkum – pojem 
̶ základní metody výzkumu, techniky sběru 

dat 

 
̶ rozlišuje charakteristické rysy tržní životnosti 

výrobku 
̶ provede rozbor sortimentu podniku 
̶ chápe význam značky a důležitost obalu, 

služeb 
̶ dokáže vyjmenovat druhy služeb 

5. Výrobek (produkt) 
̶ marketingové pojetí výrobku 
̶ životní cyklus výrobku, odchylky 
̶ značka, obal, služby 

 

 
̶ objasní význam ceny pro firmu a pro 

spotřebitele 
̶ navrhne cíle v oblasti cenové politiky 
̶ aplikuje v praxi možnosti ovlivňování ceny 

výrobků v distribuci 
̶ posoudí vhodnost snížení ceny pomocí 

elasticity poptávky 

6. Cena 
̶ význam ceny 
̶ určení metod tvorby cen 
̶ stanovení ceny výrobků 
̶ pravidla pro změny, slevy a srážky z cen 
̶ cíle podniku při stanovení ceny 

̶ aplikuje distribuční metody přímého prodeje 
̶ posuzuje vhodnost stupňů distribuce pro 

konkrétní druhy výrobků 
̶ vysvětlí charakteristiky nových distribučních 

systémů 

7. Distribuce 
̶ hlavní úkoly distribuce 
̶ distribuční kanály, jejich členění a funkce 
̶ základní činnosti velkoobchodu 
̶ maloobchod, rozsah služeb a forma prodeje 

̶ posoudí výběr informačního kanálu pro 
konkrétní produkt 

̶ sestaví propagační zprávu pro konkrétní 
výrobek 

̶ aplikuje zákl. metody tvorby rozpočtu na 
reklamu 

̶ vysvětlí možnosti podpory prodeje  
̶ definuje cíle podpory prodeje 
̶ porovná výhody publicity oproti reklamě 
̶ simulace konkrétní marketingové nabídky 
̶ chápe důležitost výběru a přípravy prodejců 

8. Marketingové komunikace 
̶ reklama – cíle a tvorba rozpočtu 
̶ reklamní sdělení 
̶ výběr médií 
̶ podpora prodeje – cíle a nástroje 
̶ publicita – pojem a nástroje 
̶ přímý marketing – pojem a druhy 
̶ osobní prodej – význam prodejce 
̶ jednotlivé kroky 
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Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33 
 

Učební osnova předmětu 
 

 
ÚČETNICTVÍ 

 
ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod 

forma vzdělávání: denní 
celková hodinová dotace: 285 hodin 

 
Obecné cíle 
Cílem vyučovacího předmětu účetnictví je pochopení podstaty účetnictví. Žáci si osvojují 
základní vědomosti a dovednosti z účetnictví podnikatelských subjektů. Předmět pomáhá 
rozvíjet logické ekonomické myšlení žáků číselným zobrazováním ekonomických jevů, vztahů 
a vazeb mezi nimi. Důraz je kladen na účetní dokumentaci, pořizování a zpracování účetních 
dokladů, na pochopení účetního systému a na účetní zachycení stavu majetku a výsledku 
hospodaření. Žáci si osvojí dovednost účtování běžných účetních případů na účtech 
a současně získávají poznatky z problematiky daňových dokladů.  
Absolvováním předmětu si žáci osvojí techniku a metody účtování a naučí se používat 
účetnictví pro získávání informací nutných nejen pro zabezpečení finančního zdraví podniku, 
ale i pro rozumnou alokaci podnikových zdrojů. 
 
Výuka směřuje k tomu, aby žáci: 

→ přijímali a odpovědně plnili zadané úkoly, pracovali precizně, 
→ samostatně řešili běžné pracovní problémy, dokázali pracovat v týmu a podílet se na 

realizaci společných pracovních činností,  
→ získali odpovědný přístup k vlastní profesní budoucnosti, uvědomovali si nezbytnost 

celoživotního vzdělávání, 
→ dokázali se adaptovat na měnící se životní a pracovní podmínky a podle svých 

schopností a možností je pozitivně ovlivňovat, byli připraveni řešit své sociální 
i ekonomické záležitosti, byli finančně gramotní, 

→ pracovali s běžným základním a aplikačním programovým vybavením a dalšími 
prostředky informačních a komunikačních technologií. 

 
Charakteristika učiva 
Učivo vychází ze vzdělávací oblasti Účetnictví a daně RVP 63-41-M/01 Ekonomika 
a podnikání. Obsah učiva úzce navazuje na učivo ostatních odborných předmětů, v nichž žáci 
poznávají věcnou a hodnotovou stránku hospodářského procesu. Mezi ně patří vyučovací 
předmět ekonomika, elektronická a písemná komunikace, právo, informační a komunikační 
technologie, matematika. Učivo je rozvrženo do 2., 3. a 4. ročníku a je strukturováno do 
následujících tematických celků: 2. ročník (2 hodiny týdně) – předmět a význam účetnictví, 
účetní doklady, daňová evidence; základy účetnictví, účetní technika; 3. ročník (3 hodiny 
týdně) účtování následujících oblastí: finanční účty, daň z přidané hodnoty, zásoby, 
dlouhodobý majetek, zúčtovací vztahy se zaměstnanci, náklady a výnosy; 4. ročník (4 hodiny 
týdně) – prohlubuje znalosti účtování majetku a závazků z 3. ročníku a téma účetní závěrka 
a uzávěrka. 
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Strategie výuky 
Při výuce předmětu účetnictví je třeba se zaměřit zejména na základní a trvalé poznatky, které 
umožňují adaptabilitu v měnících se ekonomických podmínkách, učivo je třeba stále doplňovat 
a aktualizovat v souladu se změnami v legislativě. 
Ve vyučovacím předmětu účetnictví lze uplatnit jak frontální, tak skupinové vyučování. Důraz 
je kladen především na pochopení ekonomických vztahů a souvislostí a jejich promítnutí do 
účetnictví, na pochopení vlivu jednotlivých účetních případů na stav majetku a výši 
vytvořeného hospodářského výsledku. Důležité je využití ekonomických poznatků žáků 
z ostatních odborných předmětů. Jsou to právo, informační a komunikační technologie, 
ekonomika, management, marketing a matematika. 
Základem výuky je práce s účetními doklady a tiskopisy. Jsou zařazována praktická cvičení, 
kdy se žáci učí vyhotovovat účetní doklady a sestavovat účetní výkazy. Žáci si musí vytvořit 
návyk k pečlivosti v práci a potřebu soustavné kontroly své práce. Žáci se vedou k přesnosti, 
pečlivosti, pravdivosti a úplnosti účetních zápisů, učí se správně opravovat chybné účetní 
zápisy. 
Při výkladu jsou využívána schémata pro lepší pochopení účtování běžných účetních případů. 
Vědomosti si žáci upevňují soustavným procvičováním praktických příkladů. Řešení 
praktických příkladů umožňuje žákům osvojení a upevnění vědomostí a dovedností při třídění 
a seskupování účetních případů podle věcného hlediska a osvojení základní formy a techniky 
účtování. Žáci jsou také vedeni k získávání návyků při práci s odbornou literaturou, časopisy 
a vyhledávání informací na internetu. V průběhu studia si mohou žáci porovnat své znalosti při 
soutěžích v účetnictví pořádaných školou. 
 
Hodnocení výsledků žáků 
Pravidla hodnocení výsledků vzdělávání žáků jsou součástí školního řádu. Podklady pro 
hodnocení učitel získává těmito způsoby: soustavným sledováním žáka při plnění zadaných 
úkolů a jeho připravenosti na vyučování – aktivita žáka, jeho samostatnost při řešení 
praktických úkolů, schopnost zpracování zadaných úkolů, samostatné plnění úkolů  
s ověřováním; průběžnými učitelskými testy, které jsou zaměřeny na teoretické znalosti 
i praktické dovednosti a jsou zařazovány vždy po probrání příslušného tematického celku; 
ústním zkoušením – žák by měl být jednou za pololetí zkoušen ústně; 
zpracováním zadaného tématu formou písemné práce – v každém pololetí je zařazena jedna 
písemná práce v rozsahu jedné vyučovací hodiny; testováním praktických dovedností – 
praktická cvičení, vyhotovování účetních a daňových dokladů, vyplňování základních 
formulářů, vedení evidenčních knih apod. 
 
Přínos předmětu k rozvoji klíčových kompetencí a průřezových témat 
Předmět rozvíjí zejména kompetence k pracovnímu uplatnění a podnikatelským aktivitám. Žáci 
se učí porozumět zadání úkolu, získat informace potřebné k řešení problému (odborná 
literatura, internet), navrhnout způsob řešení, zhodnotit dosažené výsledky, uplatňovat při 
řešení problémů různé metody myšlení (logické, matematické) a  zvolit pro řešení úkolu 
odpovídající matematické postupy a techniky, používat vhodné algoritmy, nacházet funkční 
závislosti při řešení praktických úkolů a využít je pro konkrétní řešení, sestavit ucelené řešení 
praktického úkolu na základě dílčích výsledků. 
Jsou schopni aktivně se zúčastňovat diskusí, formulovat a zdůvodnit své názory a návrhy, 
respektovat názory druhých, komunikovat na odpovídající úrovni, formulovat své myšlenky 
srozumitelně a souvisle, používat odbornou terminologii, efektivně se učit a pracovat, volit 
vhodné techniky učení a duševní práce, kriticky hodnotit své osobní dispozice a možnosti, 
uvědomovat si své přednosti a nedostatky, přijímat radu i kritiku od ostatních, pracovat 
samostatně i v týmu, podílet se na realizaci společných pracovních a jiných činností. Žáci by 
si měli osvojit základní vědomosti a dovednosti potřebné pro rozvíjení vlastních 
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podnikatelských aktivit a získat přehled o možnostech uplatnění na trhu práce v daném oboru 
a povolání. 
Průřezová témata jsou začleňována do výuky průběžně dle aktuálnosti v souvislosti 
s obsahem teoretických částí prezentovaného učiva. Téma Člověk a svět práce je úzce 
propojen s tematickými celky, ve kterých žák získává vědomosti a dovednosti nutné pro rozvoj 
svých podnikatelských aktivit a pro uplatnění na trhu práce v daném oboru (např. Daňová 
evidence, Účetní doklady, Zúčtovací vztahy se zaměstnanci atd.). Téma Občan 
v demokratické společnosti prolíná téměř celým učivem vyučovacího předmětu účetnictví. Žáci 
si pod vedením učitele uvědomují základní hodnoty demokracie: základní práva a svobody 
občana demokratické společnosti (právo na samostatné podnikání, na samostatné 
rozhodování o rozdělení zisku, o úhradě ztráty, o nakládání s majetkem, apod.) a jeho základní 
povinnosti (dodržování právních norem). Prezentované informace přispívají k formování 
vlastností žáků potřebných pro rozvoj osobnosti – kritické myšlení, odpovědnost za své 
jednání, samostatnost a iniciativa při řešení problémů, schopnost pracovat v týmu, sledování 
nejen osobních, ale i veřejných zájmů. Žáci jsou vedeni též k uplatňování principů rozvoje 
pracovní činnosti a zásad BOZP a PO. 
Průřezové téma Člověk a digitální svět prochází celým učivem vyučovacího předmětu 
účetnictví, kdy se žáci seznamují s vedením účetní a daňové evidence v rámci vhodného 
software.  Žák je veden k tomu, aby: pracoval s osobním počítačem a s běžným základním 
a aplikačním programovým vybavením, získával informace z otevřených věrohodných zdrojů, 
zejména pak z internetu. Dále je veden k tomu, aby uměl pracovat a efektivně využívat 
prostředky informačních a komunikačních technologií jak v průběhu studia, tak i při výkonu 
povolání. Cílem tohoto PT je naučit žáka ovládat a používat účetní program na PC, vyhledávat 
potřebné informace v oblasti předpisů a daňových zákonů na internetu, zpracovávat některé 
praktické úlohy na PC, komunikovat s vyučujícím mailem, pracovat s multimediální technikou, 
s e-learningovými aplikacemi, s textovými a tabulkovými procesory. Žák aktivně využívá 
vzdělávací videa, online testování, umí použít pro reflexi sebehodnocení. 
 
2. ročník – celková hodinová dotace: 66 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ objasní podstatu a význam účetnictví 
̶ charakterizuje úlohu účetnictví při řízení 

podniku, základní znaky a zásady účetnictví 
̶ rozlišuje způsoby vedení evidence 

podnikatelské činnosti 
̶ vysvětlí rozdíl mezi účetnictvím a daňovou 

evidencí 
̶ rozlišuje finanční a manažerské účetnictví 

1. Úvod do účetnictví 
̶ podstata, význam a funkce účetnictví 
̶ předpisy upravující účetnictví 
̶ způsoby vedení podnikatelské činnosti  
̶ účetnictví a daňová evidence 
̶ finanční a manažerské účetnictví  

 
̶ objasní význam průkaznosti účetnictví 
̶ rozlišuje jednotlivé druhy účetních dokladů 
̶ dodržuje zásady při vystavování účetních 

dokladů 
̶ vyhotovuje účetní doklady  
̶ ověřuje náležitosti účetních dokladů 
̶ charakterizuje oběh účet. dokladů 
̶ opravuje chybné účetní doklady 

2. Účetní doklady 
̶ podstata a význam účet. dokladů 
̶ druhy účetních dokladů 
̶ náležitosti účetních dokladů 
̶ vyhotovení účetních dokladů 
̶ oběh a zpracování úč. dokladů 
̶ opravy účetních dokladů 

  
̶ objasní pojem a význam inventarizace 

v podniku 
̶ zná zákonné předpisy pro provádění 

3. Inventarizace majetku a závazků 
̶ pojem 
̶ postup provádění, lhůty 
̶ inventarizační komise, soupis 



ŠVP EKONOMIKA A PODNIKÁNÍ – vnitřní obchod → 63-41-M/01 

 
105  

̶ umí pracovat s inventarizačním soupisem 
a vyčíslit inventarizační rozdíly 

 

 
̶ objasní význam majetku pro činnost podniku 
̶ rozlišuje jednotlivé formy majetku a zdroje 

financování majetku 
̶ charakterizuje způsoby oceňování majetku 
̶ umí vést evidenci jednotlivých druhů 

majetku 

4. Majetek podniku a zdroje 
financování majetku 

̶ dlouhodobý majetek – evidence 
̶ oběžný majetek – evidence 
̶ zdroje financování majetku 
̶ vlastní kapitál 
̶ cizí zdroje 

 
̶ objasní význam a funkci rozvahy 
̶ rozlišuje aktiva a pasiva 
̶ sestaví rozvahu podniku 
̶ charakterizuje hospodářské operace 

a účetní případy a rozumí jejich vlivu na 
rozvahu 

̶ znázorní vliv jednotlivých účetních případů 
na rozvahové položky 

̶ objasní podstatu a význam účtu 
̶ charakterizuje směrnou účtovou osnovu 

a účtový rozvrh 
̶ provede rozpis rozvahy do rozvahových 

účtů a zaznamená na účty základní změny 
rozvahových položek 

̶ charakterizuje výsledkové účty a rozlišuje 
nákladové a výnosové účty 

̶ vysvětlí podvojnost a souvztažnost 
účetnictví 

5. Základy účetnictví 
̶ rozvaha – aktiva a pasiva 
̶ rozvaha – obsah, druhy, funkce 
̶ rozvahové účty 
̶ účet – podstata, forma, druhy 
̶ směrná účtová osnova 
̶ účtový rozvrh 
̶ rozpis rozvahy do účtů 
̶ účtování na rozvahových účtech        
̶ výsledkové účty účtování na výsledkových 

účtech 
̶ obraty a zůstatky na účtech 
̶ podvojný účetní zápis, souvztažný účetní 

zápis 
̶ účty syntetické a analytické 

 
̶ vysvětlí význam účetních zápisů  
̶ charakterizuje zásady při provádění 

účetních zápisů 
̶ rozlišuje jednotlivé druhy účetních zápisů 
̶ provádí opravy chybných účetních zápisů 
̶ charakterizuje účetní knihy a má základní 

představu o jejich vedení 

6. Účetní technika 
̶ účetní zápisy 
̶ charakteristika účetních zápisů a jejich 

druhy 
̶ opravy účetních zápisů 
̶ účetní knihy a jejich vedení 

 
̶ vysvětlí význam a zásady vedení DE 
̶ rozlišuje evidenční knihy 
̶ vede daňovou evidenci pro plátce i neplátce 

DPH 

7. Daňová evidence 
̶ úkol a zásady vedení daňové evidence 
̶ evidenční knihy v daňové evidenci 
̶ daňová evidence u neplátců DPH 
̶ daňová evidence u plátců DPH 
 

 
 
3. ročník – celková hodinová dotace: 99 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ charakterizuje finanční účty 
̶ účtuje o stavu a pohybu peněžních 

prostředků v hotovosti a na bankovních 
účtech 

̶ vystavuje pokladní doklady 
̶ rozlišuje jednotlivé druhy cenin 

a bankovních účtů 

1. Finanční účty 
̶ charakteristika finančních účtů 
̶ pokladna 
̶ peníze na cestě 
̶ ceniny 
̶ inventarizační rozdíly 
̶ bankovní účty 
̶ krátkodobé bankovní úvěry 
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̶ účtuje o ceninách a o bankovních úvěrech 
̶ charakterizuje inventarizační rozdíly a účtuje 

o nich 
̶ účtuje na účtu Peníze na cestě a objasní 

jeho podstatu 

̶ souhrnné příklady na účtování peněžních 
prostředků 

 
̶ pracuje se základními daňovými pojmy, 

zákonem o DPH (plátce, poplatník, předmět 
daně, zdanitelné plnění atd.); 

̶ orientuje se ve vztazích mezi plátci 
a neplátci DPH; 

̶ posoudí úplnost náležitostí daňových 
dokladů; 

̶ vypočte DPH na vstupu, na výstupu, 
daňovou povinnost 

 

2. Daň z přidané hodnoty 
̶ základní pojmy 
̶ záznamní evidence DPH 
̶ účtování DPH 

  
̶ charakterizuje zásoby a rozlišuje jejich 

druhy 
̶ charakterizuje způsoby oceňování zásob  
̶ vystaví příjemku, výdejku a skladovou kartu  
̶ účtuje běžné účetní případy týkající se stavu 

a pohybu materiálu, zboží a výrobků, účtuje 
o DPH 

̶ účtuje inventarizační rozdíly u zásob 

3. Zásoby 
̶ zásoby, jejich evidence a oceňování 
̶ zásoby nakupované 
̶ účtování pořízení, skladování a spotřeby 

materiálu včetně DPH 
̶ účtování pořízení a prodeje zboží včetně   

DPH 
̶ nákup z dovozu (ze zemí EU   a mimo EU) 
̶ účtování výrobků 
̶ inventarizační rozdíly u zásob a jejich    

účtování 
̶ souhrnné příklady na účtování zásob 
 

 
̶ charakterizuje dlouhodobý majetek 
̶ rozlišuje druhy DM 
̶ charakterizuje způsoby ocenění DM 
̶ účtuje o pořízení a vyřazení DM 
̶ rozlišuje oprávky a odpisy DM 
̶ zaúčtuje odpisy DM 
̶ orientuje se v zařazení majetku podle SKP 

a v odpisovém plánu 

4. Dlouhodobý majetek 
̶ charakteristika a členění dlouhodobého 

majetku 
̶ evidence dlouhodobého majetku  
̶ oceňování dlouhodobého majetku 
̶ pořízení dlouhodobého majetku 
̶ odpisy dlouhodobého majetku, zařazení do 

odpisových skupin, odpisový plán 
̶ vyřazení dlouhodobého majetku 
̶ souhrnné příklady na účtování 

dlouhodobého majetku 
 

 
̶ charakterizuje mzdu, její složky a srážky ze 

mzdy 
̶ vyhotovuje mzdové doklady 
̶ účtuje hrubou a čistou mzdu, zdravotní 

a sociální pojištění 
̶ účtuje daň z příjmu ze závislé činnosti 
̶ charakterizuje ostatní pohledávky a závazky 

vůči zaměstnancům a účtuje o nich 
̶ účtuje předpisy a úhrady daní 

5. Zúčtovací vztahy se zaměstnanci 
̶ zúčtovací vztahy se zaměstnanci 

a s institucemi sociálního zabezpečení 
a zdravotního pojištění 

̶ vymezení pojmu mzdy a jednotlivých složek 
mzdy, srážky ze mzdy 

̶ mzdová evidence 
̶ účtování mezd, sociálního zabezpečení 

a zdravotního pojištění a daně z příjmu 
̶ ostatní pohledávky a závazky vůči 

zaměstnanců 
̶ souhrnné příklady 
 

 
̶ charakterizuje náklady a výnosy 
̶ vysvětlí význam sledování nákladů a výnosů 

6. Náklady a výnosy 
̶ charakteristika a členění nákladů a výnosů 
̶ zásady pro účtování nákladů a výnosů 
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̶ rozlišuje provozní a finanční náklady 
a výnosy 

̶ účtuje o nákladech a výnosech 
̶ vypočítá výsledek hospodaření 
 

̶ účtování nákladů 
̶ účtování výnosů 
̶ souhrnné příklady 

 
 
4. ročník – celková hodinová dotace: 120 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ účtuje v syntetické a analytické evidenci 

o zásobách materiálu a výrobků 
̶ účtuje o reklamaci zásob 
̶ účtuje o uzávěrkových operacích 

souvisejících s materiálem a zbožím 
na konci účetního období 

1. Účtování ve finančním účetnictví 
̶ rozšíření učiva ze získaných základů ze 

3. ročníku: 
̶ zvláštní případy účtování materiálových 

zásob 
̶ reklamace 
̶ aktivace materiálu 
̶ nevyfakturované dodávky a materiál 

na cestě 
 

 
̶ provádí základní výpočty odpisů a účtuje 

o dlouhodobém majetku a jeho vyřazení 
a odepisování 

̶ zpracovává doklady související s evidenci 
dlouhodobého majetku 

̶ rozlišuje technické zhodnocení a opravy 
majetku v podniku 

2. Dlouhodobý majetek 
̶ rozšíření učiva ze získaných základů ze 

3. ročníku: 
̶ technické zhodnocení 
̶ pořízení dlouhodobého majetku pomocí 

leasingu  
̶ účtuje o pořízení a prodeji dlouhodobého 

finančního majetku 
̶ odepisování – daňové a účetní odpisy  
̶ souhrnné příklady 
 

  
̶ rozlišuje pojem deviza a valuta 
̶ pracuje s kurzovním lístkem 
̶ vypočítá a zaúčtuje kurzové rozdíly 
̶ účtuje o platbách provedených platebními 

kartami 
̶ vyhotoví cestovní příkaz 
̶ zaúčtuje operace související s pracovní 

cestou 

3. Účtování na finančních účtech 
̶ rozšíření učiva ze získaných základů ze 

3. ročníku: 
̶ účtování ve valutové pokladně 
̶ účtování na devizovém účtu 
̶ kurzové rozdíly 
̶ účtování plateb prostřednictvím platebních 

karet 
̶ vyúčtování pracovní cesty 
 

 
̶ účtuje pohledávky a závazky  
̶ vysvětlí podstatu zúčtovacích vztahů 

a rozlišuje jejich druhy 
̶ účtuje o pohledávkách a závazcích 

z obchodního styku, o provozních zálohách 
̶ provádí základní mzdové výpočty a účtuje 

o mzdách 
̶ účtuje jednotlivé daně a dotace 
̶ vypočítá a zaúčtuje kurzové rozdíly při 

úhradách zahraničních faktur 
 

4. Účtování zúčtovacích vztahů 
̶ charakteristika zúčtovacích vztahů – 

pohledávky a závazky 
̶ poskytnuté a přijaté provozní zálohy 
̶ účtování mezd 
̶ účtování daní a dotací 
̶ kurzové rozdíly při úhradě zahraničních 

pohledávek a závazků 

 
̶ charakterizuje kapitálové účty 
̶ vysvětlí podstatu základního kapitálu 

5. Kapitálové účty a dlouhodobé závazky 
̶ účtování na kapitálových účtech 
̶ účtování o výsledku hospodaření a jeho 
̶ rozdělení 
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̶ charakterizuje a rozlišuje kapitálové fondy 
a fondy ze zisku 

̶ vysvětlí význam rezerv a rozlišuje zákonné 
rezervy a ostatní rezervy 

̶ účtuje tvorbu a čerpání rezerv a hodnotí 
dopad jejich tvorby a čerpání 

̶ charakterizuje dlouhodobé závazky 
 

̶ nerozdělený zisk 
̶ ztráta z minulých let 
̶ rezervy zákonné a ostatní 
̶ dlouhodobé závazky 

 
̶ účtuje náklady a výnosy 
̶ časově rozlišuje náklady a výnosy 
̶ účtuje o finančním leasingu včetně 

časového rozlišení splátek u nájemce 
̶ vypočítá a účtuje daň z příjmů 

6. Účtování nákladů a výnosů 
̶ rozšíření učiva ze získaných základů ze 

3. ročníku: 
̶ daňové hledisko při účtování nákladů 

a výnosů 
̶ časové rozlišování nákladů a výnosů 
̶ účtování leasingu 
̶ výpočet a účtování daně z příjmů PO 
̶ rozdělení disponibilního zisku 
 

 
̶ účtuje náklady a výnosy hospodářských 

středisek 

7. Manažerské účetnictví 
̶ hospodářská střediska 
̶ vedení vnitropodnikového účetnictví 
̶ kalkulace – druhy, rozdělení 
̶ druhy rozpočtů  
 

 
̶ vysvětlí rozdíl mezi účetní uzávěrkou 

a závěrkou a charakterizuje je 
̶ zpracuje jednotlivé účty a převede jejich 

konečné zůstatky na závěrkové účty 
a otevře účet na začátku období 

̶ objasní obsah účetní závěrky 

8. Účetní uzávěrka a účetní závěrka 
̶ charakteristika účetní uzávěrky a závěrky 
̶ účetní uzávěrka 
̶ zaúčtování účetních operací na konci 

účetního období 
̶ uzavření účtů 
̶ účetní výkazy účetní závěrky 
̶ souhrnné příklady 

 
̶ řeší souvislé účetní příklady od otevření 

účetnictví až po jeho uzavření 
 

9. Souvislé účetní příklady – účtování 
v obchodním podniku 
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Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33 
 

Učební osnova předmětu 
 

 
PRÁVO 

 
ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod 

forma vzdělávání: denní 
celková hodinová dotace: 96 hodin 

 
Obecné cíle 
Předmět právo uvádí žáky do složitého systému právního řádu v ČR, poskytuje základní 
přehled o jeho jednotlivých částech, především v oblasti práva občanského, živnostenského, 
pracovního, trestního a správního a v problematice ochrany spotřebitele. Rozvíjí kompetence 
žáků k samostatné práci a uvažování, k používání různých informačních zdrojů. Cílem je 
posilovat nejen odborné znalosti a dovednosti, ale vhodným způsobem formovat také postoje 
a hodnotové orientace žáků s cílem připravit žáky na odpovědný osobní a pracovní život. 
 
Výuka směřuje k tomu, aby žáci: 

→ dodržovali a ctili platné právní normy, 
→ znali rozsah svých práv a povinností a respektovali také práva a povinnosti ostatních 

občanů, 
→ domýšleli důsledky svého jednání a chování, 
→ jednali zodpovědně, s ohledem na ostatní účastníky právních vztahů, 
→ orientovali se v systému práva a uměli vyhledat a aplikovat potřebné informace 

a údaje. 
 
Charakteristika učiva 
Obsah učiva vychází ze vzdělávací oblasti Obchodní činnost a Společenskovědní vzdělávání 
RVP 63-41-M/01 Ekonomika a podnikání. Navazuje na základy právních vědomostí, získané 
v předmětu občanská nauka. Výuka se zaměřuje na aplikaci právních zásad v praxi, existují 
vazby také na učivo ostatních odborných předmětů. Předmět je zařazen do 3. a 4. Ročníku 
v rozsahu 2 hodiny týdně. Ve třetím ročníku jsou zařazeny tematické celky: základní právní 
pojmy, prameny práva v ČR, občanské právo, ve čtvrtém ročníku: pracovní právo a trestní 
právo. 
 
Strategie výuky 
Způsob výuky vychází z nutnosti neustále aktualizovat informace a rychle reagovat na změny 
v právním řádu i společnosti, proto klade zvýšené nároky na přípravu hodiny i osobu učitele. 
Probíhá v běžných učebnách a využívány jsou především tyto metody a formy výuky: 
hromadné vyučování – frontální výklad pro seznámení se základními termíny a zásadami, 
opakování k tematickým celkům, diskuse, dialog k aktuálním tématům, přednášky, 
videoprojekce s otázkami, návštěva soudu; skupinové vyučování – práce s normami, práce 
s texty, tiskem, vyhledávání informací, vzorů právních dokumentů, tvorba smluv, právních 
dokumentů, opravy samostatných prací, práce s tiskopisy; individuální výuka – referáty, 
pořizování zápisů, vyplňování pracovních listů, tiskopisů, ústní zkoušení. 
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Hodnocení výsledků žáků 
Pravidla hodnocení výsledků vzdělávání žáků jsou součástí školního řádu. Ověřování znalostí 
se provádí ústně i písemně, s přihlédnutí k individuálním schopnostem žáků. V závěru každého 
tematického celku se hodnotí stupeň porozumění probrané látky, schopnost poznatky 
aplikovat v praxi, hodnotí se také samostatné práce žáků a referáty k aktuálním tématům. 
 
Přínos předmětu k rozvoji klíčových kompetencí a průřezových témat 
Předmět rozvíjí zejména občanské kompetence a kompetence k pracovnímu uplatnění. Žáci 
jsou vedeni k dodržování platných právních norem a k respektování práva druhých, učí se 
vyhledávat a zpracovávat informace, ověřovat jejich věrohodnost, přesně formulovat 
myšlenky, navrhovat různé způsoby řešení problémů, posuzovat jejich možnosti a varianty, 
jednat korektně a objektivně, preferovat dohodu a dialog. Jsou připraveni správně používat 
odbornou terminologii, znalosti práv a povinností zaměstnanců i zaměstnavatelů, orientovat 
se v obchodněprávních vztazích.  
Předmětem právo se prolínají v různém rozsahu všechna průřezová témata, nejčastěji Občan 
v demokratické společnosti (celá oblast práva občanského, správního, spotřebitelská 
tematika, ale i pojmy jako právní stát, spravedlnost a řada dalších). Průřezové téma Člověk 
a svět práce je naplňováno především v oblasti pracovního práva, ale také živnostenského 
(porovnání výhod i rizik podnikání u jednotlivých právních forem podnikání). 
Průřezové téma Člověk a digitální svět je využíváno v průběhu celé výuky především pro 
vyhledávání a ověřování důležitých informací a vzorů právních dokumentů, k vytváření 
písemných návrhů smluv, výpovědí, pro vyplňování tiskopisů a vzorů právních dokumentů i pro 
vyhledávání spotřebitelských informací. Žák je veden k tomu, aby se orientoval v právní úpravě 
pracovně právních vztahů a závazkových vztahů – v elektronické podobě, vyhledával 
příslušné právní předpisy na PC, pracoval s příslušnými právními předpisy na PC. Žák dokáže 
pracovat s textovým editorem, zvládá nástroje na tvorbu prezentací. Žák se orientuje 
v digitálních službách státu, veřejné správy, územní samosprávy, komerčního i neziskového 
sektoru a vedeme je k jejich využívání v reálných nebo modelových situacích (Člověk a právo). 
Výsledky své práce žák předává ostatním pomocí prezentací vytvořených s využitím 
moderních nástrojů pro tvorbu prezentací nebo v jiných vhodných aktuálních uživatelských 
modulech.  
Téma Člověk a životní prostředí se objevuje v oblasti občanského a pracovního práva, je 
zařazováno do učiva při práci na internetu – např. Registr znečišťovatelů. 
 
3. ročník – celková hodinová dotace: 66 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ vysvětlí pojmy stát, právo – ve smyslu 

objektivním i subjektivním, 
̶ zdůvodní potřebu právních norem pro funkci 

stát, uvede způsoby jejich publikace 
̶ rozdělí právní normy podle několika 

hledisek, 
̶ charakterizuje složky právních vztahů, 

dopady právních skutečností 
̶ popíše principy práva soukromého 

a veřejného, 
̶ vysvětlí obsah a odlišnosti termínů platnost, 

účinnost, působnost právních norem, 
promlčení a prekluze práva. 

1. Základní právní pojmy 
̶ stát a právo 
̶ právní řád 
̶ právní normy  
̶ právních vztahy a skutečnosti 
̶ systém práva v ČR 
̶ historické právní oblasti 

 
̶ popíše strukturu Ústavy, 

2. Prameny práva v ČR 
̶ Ústavní zákon 
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̶ charakterizuje průběh legislativního 
procesu, 

̶ definuje význam Listiny, rozdělí lidská práva 
do skupin, 

̶ zařadí soudy do systému, 
̶ vyjmenuje účastníky a uvede postup a typy 

soudního jednání, 
̶ vysvětlí náplň činnosti advokátů, soudců, 

státních zástupců, notářů. 

̶ legislativní proces 
̶ Listina základních práv a svobod 
̶ soustava soudů v ČR 
̶ průběh a typy soudního jednání 
̶ právnická povolání 
 

 
̶ vyjmenuje subjekty občanskoprávních 

vztahů, rozliší termíny svéprávnost a právní 
subjektivita, 

̶ uvede rozdělení osob a vysvětlí obsah jejich 
práv i povinností, 

̶ charakterizuje a popíše typy právnických 
osob, jejich založení a působení 

̶ charakterizuje základní pojmy jako podnik, 
podnikání,  

̶ vysvětlí obsah věcných práv,  
̶ vysvětlí obsah závazkových práv, princip 

a použití jednotlivých typů smluv, 
samostatně s využitím různých pramenů 
sestaví jednoduchou smlouvu, 

̶ popíše způsoby vzniku, zajištění, změny 
i zániku závazků, 

̶ popíše odpovědnost za škodu, doloží 
příklady z praxe, 

 
̶ charakterizuje konkurs, reorganizaci, 

oddlužení a jejich podmínky a důsledky 
insolvence, zdůrazní význam prevence 

̶ vyhledává potřebné údaje v oficiálních 
i neoficiálních rejstřících, vysvětlí důsledky 
zápisu do rejstřík 

 

3. Občanské právo 
̶ zásady a obsah 
̶ osoby – fyzické, právnické 
̶ podnikání 
̶ majetková práva absolutní/věcná/ – k věci 

vlastní a cizí 
̶ majetková práva relativní/závazková/ – 

odpovědnost za vady, smlouvy 
̶ závazky z deliktů, náhrada škody 

 
̶ insolvence 
̶ úpadek a způsoby jeho řešení 

 
̶ uvede základní principy Zákona na ochranu 

spotřebitele, 
̶ vyjmenuje spotřebitelská práva 

a organizace, které je hájí, 
̶ popíše postup při reklamačním řízení. 
 

4. Ochrana spotřebitele 
̶ Zákon na ochranu spotřebitele 
̶ spotřebitelská práva 
̶ reklamační řízení 
 

 
̶ charakterizuje a uvede příklady porušování 

autorských práv 
̶ uvede způsoby ochrany autorských práv 
 

5. Autorská práva 
̶ vznik, rozsah, ochrana 

 

 
̶ vysvětlí význam výběru a postup při 

zadávání zakázek 

6. Zadávání veřejných zakázek 
̶ principy a postup 

 
 

̶ vysvětlí základní termíny 
̶ rozdělí živnosti do druhů 
̶ popíše činnost příslušných orgánů 
̶ uvede podmínky provozování živností 

7. Živnostenské právo 
̶ základní pojmy 
̶ ohlašovací a koncesované živnosti 
̶ všeobecné a zvláštní podmínky provozování 
̶ živnostenská správa 
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4. ročník – celková hodinová dotace: 30 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ orientuje se v tištěné podobě Zákoníku 

práce, 
̶ zdůvodní zákaz diskriminace v pracovně-

právních vztazích, 
̶ popíše způsoby a uvede důsledky vzniku 

a zániku pracovního poměru, 
̶ sestaví potřebné dokumenty, 
̶ definuje termíny pracovní doba, přestávky 

v práci, 
̶ uvede způsoby výpočtu dovolené a rozsah 

práce přesčas, 
̶ popíše zásady odměňování, rozliší překážky 

v práci na straně zaměstnance 
a zaměstnavatele, 

̶ charakterizuje povinnosti zaměstnance 
i zaměstnavatele při pracovních úrazech, 
vysvětlí význam prevence a uvede z praxe 
příklady bezpečnostních rizik, 

̶ vymezí zvláštní pracovní podmínky žen 
a mladistvých, 

̶ rozliší odpovědnost zaměstnance 
a zaměstnavatele za škodu, ilustruje na 
konkrétních příkladech a objasní význam 
prevence. 
 

1. Pracovní právo  
̶ základní ustanovení Zákoníku práce 
̶ pracovní poměr – vznik, změny, zánik 
̶ pracovní doba, přestávky v práci 
̶ dovolená, práce přesčas 
̶ mzda a náhrady mzdy 
̶ BOZP 
̶ zvláštní pracovní podmínky 
̶ náhrada škody  

 
̶ vysvětlí význam trestního práva, 
̶ popíše podmínky trestní odpovědnost 

a doplní o podmínky vylučující trestnost, 
̶ charakterizuje trestný čin, uvede polehčující 

a přitěžující okolnosti, 
̶ vyjmenuje druhy trestů a seřadí je podle 

závažnosti provinění, 
̶ uvede postup při trestním řízení a způsoby 

upuštění od trestu  
 

2. Trestní právo 
̶ prameny, význam 
̶ trestní odpovědnost 
̶ trestné činy 
̶ okolnosti polehčující a přitěžující 
̶ tresty 
̶ upuštění od trestu 
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Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33 
 

Učební osnova předmětu 
 

 
JAKOST ZBOŽÍ 

 
ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod 

forma vzdělávání: denní 
celková hodinová dotace: 66 hodin 

 
Obecné cíle 
Cílem předmětu je poskytnout žákům základní informace o projektování, tvorbě i ochraně 
jakosti v celém průběhu výroby, při manipulaci se zbožím, při jeho skladování a prodeji. Cílem 
předmětu je také to, aby si žáci uvědomili, že vysoká jakost je podmínkou exportu zboží 
a možnosti udržet se v konkurenčním prostředí na mezinárodním trhu výrobků. Nesmí být 
opomenuto, že součástí jakosti výrobku je i jeho ekologická nezávadnost. Dále si předmět 
klade za cíl, aby žáci pochopili, že materiálové a energetické vstupy spolu se systémem řízení 
jakosti jsou hlavními veličinami podnikatelského rozhodování v tržní ekonomice. 
 
Výuka směřuje k tomu, aby žáci: 

→ chápali kvalitu jako nástroj konkurenceschopnosti a dobrého jména podniku, 
→ měli odpovědný přístup k vlastní profesní budoucnosti, motivaci k dalšímu 

vzdělávání, byli připraveni přizpůsobovat se měnícím se pracovním podmínkám, 
→ ověřovali si získané poznatky, kriticky zvažovali názory, postoje a jednání jiných lidí, 

dodržovali podnikatelskou etiku, 
→ osvojili si základní principy šetrného a odpovědného přístupu k životnímu prostředí 

v osobním i profesním životě. 
 
Charakteristika učiva 
Učivo vychází ze vzdělávacích oblastí Ekonomika a Obchodní činnost RVP 63-41-M/01 
Ekonomika a podnikání. Předmět je zařazen do 2. ročníku v rozsahu 2 hodiny týdně. Hlavními 
tématy jsou: jakost zboží, škody a ochrana zboží, ochrana spotřebitele, jakost v hlavních 
komoditách zboží, obchod a distribuční cesty zboží.  
Učivo je zaměřeno na osvojení si pojmů souvisejících s obsahem jakosti a s její tvorbou. Dále 
se zaměří na systém řízení jakosti státem. Ke klíčovým tématům patří certifikace, normalizace, 
metrologie a problematika s tím související. Žáci získávají ucelený přehled o základních 
užitných vlastnostech, které ovlivňují jakost, o možných činitelích na jakost negativně 
působících. Osvojí si jakostní značky a význam certifikace pro výrobu i spotřebitele. Dále se 
seznámí s problematikou jakosti v hlavních komoditách zboží. 
Učivo je úzce spjato s ostatními odbornými předměty, především ekonomikou. 
 
Strategie výuky 
Při vyučování je využito frontální i skupinové vyučování. Žáci při výuce využívají odborné 
časopisy, ze kterých získají aktuální informace a srovnání jakosti výrobků různých výrobců. 
Další informace je možné vyhledávat na internetu. 
Z expozičních metod je využit popis, samostatná práce žáků. Z fixačních metod se uplatňuje 
ústní opakování, procvičování na příkladech z praxe. 
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Hodnocení výsledků žáků 
Pravidla hodnocení výsledků vzdělávání žáků jsou součástí školního řádu. Učitel získává 
podklady: ústním zkoušením, při kterém hodnotí samostatné a logické myšlení a vyjadřování 
se, porozumění probranému učivu; kratšími učitelskými testy, pololetními písemnými pracemi 
a soustavným sledováním aktivity žáka při výuce. Ohodnoceny jsou i referáty a aktuality. 
Zohledňují se individuální možnosti každého jednotlivce. 
 
Přínos předmětu k rozvoji klíčových kompetencí a průřezových témat 
Z klíčových kompetencí jsou rozvíjeny zejména ty, které napomáhají podnikatelským aktivitám 
a dobrému pracovnímu uplatnění: schopnost odborně informovat obchodní partnery, odborně 
manipulovat se zbožím a dodržovat podmínky skladování, zohledňovat požadavky zákazníka, 
efektivně využívat odborných informací z tisku a celosvětové sítě internet, pracovat v týmu 
a předcházet konfliktům, vyjadřovat se a vystupovat se zásadami kultury projevu a chování, 
např. při jednání s obchodním partnerem, prezentovat svůj odborný potenciál, chápat kvalitu 
jako nástroj konkurenceschopnosti a dobrého jména podniku. 
Předmětem prolínají průřezová témata Člověk a životní prostředí (ekologické souvislosti 
výrobní činnosti, ochrany zboží, ochrany spotřebitele), Člověk a svět práce (výrobní činnost 
podniku, orientace v hospodářské struktuře regionu, komunikace s obchodními partnery). 
V průřezovém tématu IKT je žák veden k tomu, aby se orientoval v příslušné legislativě 
v elektronické podobě, vyhledával, posuzoval a vyhodnocoval příslušné právní předpisy na 
PC. Žák dokáže pracovat s textovým editorem, zvládá nástroje na tvorbu prezentací. Výsledky 
své práce žák předává ostatním pomocí prezentací vytvořených s využitím moderních nástrojů 
pro tvorbu prezentací nebo v jiných vhodných aktuálních uživatelských modulech. 
 
 
2. ročník – celková hodinová dotace: 66 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ vysvětlí definici jakosti a na příkladech    
̶ dokáže její význam 
̶ srovná pohled lidí na jakost dříve a dnes 
̶ definuje cíle strategie jakosti v budoucnu 
̶ porovná funkční a provozní způsobilost 
̶ charakterizuje základní vlastnosti tvořící 

jakost 
̶ vyjmenuje poznatky nutné pro vytvoření 

reálné koncepce jakosti 
̶ vyjmenuje faktory, které se podílejí na 

tvorbě jakosti 
̶ vysvětlí smysl normalizace, metrologie, 

certifikace 
̶ vysvětlí význam kritických bodů ve výrobě 

a certifikát ISO 
̶ na příkladu provede praktický postup 

hodnocení jakosti zboží 
̶ uvede rozdíly mezi subjektivními 

a objektivními zkouškami jakosti 

1. Jakost zboží 
̶ pojetí jakosti 
̶ obsah jakosti 
̶ tvorba jakosti zboží 
̶ řízení jakosti státem 
̶ hodnocení jakosti zboží 

 
̶ uvede příklady ochrany zboží ve sféře  
̶ dokáže zabránit působení škodlivých vlivů 

na jakost (prevence) 
̶ uvede důsledky těchto vlivů 

2. Škody a ochrana zboží 
̶ příčiny škod 
̶ rizika v oběhu zboží 
̶ ochrana zboží obalem, paletizace, 

kontejnerizace 
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̶ objasní pojem racionalizace v přepravě 
zboží a její výhody 

̶ analyzuje škody vzniklé při kontejnerizaci 
̶ nakreslí manipulační značky a vysvětlí 

nutnost označování 
̶ na příkladu vysvětlí funkci obalu 

̶ označování nákladů 
̶ druhy obalů  
 

̶ vyjmenuje práva spotřebitele 
̶ uvede české, evropské i celosvětové 

organizace na ochranu spotřebitele 
̶ objasní jejich význam 
̶ vysvětlí podmínky a postupy reklamace 

zboží;  
̶ na příkladech vysvětlí postup při vyřizování 

reklamace;  
̶ pracuje s příslušnými právními normami;  
̶ zvládá komunikaci se zákazníkem při 

případných stížnostech a reklamacích zboží 
v souladu s firemními směrnicemi 
a právními předpisy České republiky 

3. Ochrana spotřebitele 
̶ aktuální právní předpisy týkající se ochrany 

spotřebitele a reklamace zakoupeného 
zboží nebo služby 

̶ zákon na ochranu spotřebitele 
̶ organizace na ochranu spotřebitele 

 
̶ vytyčí základní užitné vlastnosti těchto 

skupin a provede jejich charakteristiku 
̶ objasní vlivy na jakost a její ochranu 

v jednotlivých komoditách zboží 
̶ vysvětlí nutnost vysoké jakosti a zdravotní 

nezávadnosti potravin 
̶ uvede souvislost mezi trvanlivostí 

a složením potravin 
̶ pozná změny potravin provázející snižování 

jejich jakosti 

4. Jakost v hlavních komoditách zboží 
̶ elektrotechnické zboží 
̶ drobné zboží 
̶ drogistické zboží 
̶ textilní zboží 
̶ kožedělné zboží 
̶ sklářské zboží 
̶ porcelánové a keramické zboží 
̶ potravinářské zboží 

 
̶ vysvětlí podstatu, význam a cíle obchodního 

provozu 
̶ vyjmenuje jednotlivé činitele 
̶ charakterizuje jednotlivé funkce obchodu 
̶ vysvětlí podstatu, význam a cíle obchodního 

provozu 
̶ vyjmenuje jednotlivé činitele 
̶ charakterizuje jednotlivé funkce obchodu 
̶ zhodnotí a porovná vývojové trendy 

obchodu 
̶ uplatňuje zásady obchodní činnosti 
̶ zná a vysvětlí princip fungování systému 

EAN 
̶ rozlišuje jednotlivé obchodní kategorie 

5. Obchod 
̶ funkce obchodu 
̶ obchodní kategorie 
̶ vývojové trendy obchodu 
̶ obchodní sortiment, třídění a identifikace 

zboží 

 
̶ popíše způsoby dodávek zboží na prodejnu 
̶ vysvětlí funkce maloobchodu 

a velkoobchodu  
̶ rozčlení velkoobchodní a maloobchodní 

jednotky na trhu 
̶ orientuje se v nákupu a prodeji zboží 
̶ vysvětlí nákup a prodej z logistického 

hlediska 
̶ popíše dopravní systémy, přepravní 

prostředky a podstatu spedice 
̶ vysvětlí význam a principy fungování 

dodavatelsko-odběratelských vztahů 

6. Distribuční cesty zboží 
̶ druhy distribučních cest 
̶ organizace prodejních cest (obchodní 

řetězce) 
̶ maloobchod 
̶ velkoobchod 
̶ nákup a prodej v logistickém pojetí 
̶ doprava a přeprava zboží 
̶ dodavatelsko-odběratelské vztahy 
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Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33 

 
Učební osnova předmětu 

 
 

PRAXE 
 

ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod 
forma vzdělávání: denní 

celková hodinová dotace: 255 hodin 
 

úpravy provedeny s ohledem na účinnost Zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník 
 

Obecné cíle 
Předmět praxe doplňuje a rozšiřuje teoretickou výuku většiny odborných předmětů nácvikem 
praktických dovedností nejen ve školním prostředí s výrazným propojením na reálné prostředí, 
ale i na smluvních pracovištích fyzických a právnických osob. Prakticky procvičuje a rozvíjí 
základní komunikativní, personální a odborné kompetence žáků, a to i v cizím jazyce. Posiluje 
odpovědnost žáků za plnění svěřených úkolů v požadovaném čase a kvalitě, organizační 
schopnosti žáků a jejich samostatnost, dovednost žáků k sebekontrole, dovednost pracovat 
v týmu, schopnost samostatně získávat informace nutné ke splnění úkolu a samostatně se 
vzdělávat. 
 
Výuka směřuje k tomu, aby žáci: 

→ dodržovali zásady BOZP a PO, 
→ uvažovali logicky a samostatně, 
→ pěstovali kultivovaný písemný projev, 
→ vážili si kvalitní práce jiných lidí, 
→ byli schopni se kriticky dívat na výsledky své vlastní práce, 
→ dodržovali pracovní dobu, 
→ pracovali kvalitně a pečlivě, hospodárně využívali prostředky a neplýtvali materiály, 
→ byli schopni přijmout radu i kritiku. 

 
Charakteristika učiva 
Učivo vychází ze vzdělávací oblasti Obchodní činnost RVP 63-41-M/01 Ekonomika 
a podnikání. Výuka předmětu praxe probíhá ve 2. ročníku v rozsahu 2 hodiny týdně, ve 
3. ročníku 3 hodiny týdně a ve 4. ročníku v rozsahu 3 hodiny týdně, a to téměř výlučně jako 
samostatné nebo týmové řešení praktických úkolů. Hlavními tématy ve 2. ročníku jsou: 
založení firmy, příprava činnosti firmy, prezentace firmy na veřejnosti, zahájení podnikání 
a činnost firmy a vedení evidence firmy, která není účetní jednotkou. Hlavními tématy ve 
3. ročníku jsou: bezpečnost a ochrana zdraví při práci, hygiena práce, požární prevence, 
odborná činnost pracoviště, práce se standardním aplikačním programovým vybavením, 
společenská výchova a profesní komunikace. Hlavními tématy ve 4. ročníku jsou: výrobní 
a obchodní činnost firmy, mzdová agenda firmy a evidence dlouhodobého majetku firmy. 
Učivo využívá znalostí a dovedností žáků získaných zejména v ostatních ekonomických 
předmětech, informační a komunikační technologii a v jazycích, propojuje je do funkčního 
celku a vytváří tak významnou část profilu absolventa. V simulovaném a následně běžném 
provozu musí žáci aplikovat již získané kompetence, zároveň si průběžně osvojují a upevňují 
dovednosti nové, spojené s příslušnými pracovními pozicemi. 
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Strategie výuky 
Ve 2. – 4. ročníku probíhá výuka v odborné učebně vybavené pro zpracování různých 
písemností, pro prezentaci své firmy, pro evidenci své firmy s možností dálkového přístupu, 
vyhledávání právních dokumentů a využití elektronické pošty. Žáci sami navrhují podstatné 
prvky výuky, jako je právní forma podniku, zpracování podnikatelského záměru. Samostatně 
vyhledávají příslušné informace, zjišťují v reálných podmínkách okolnosti nutné k založení 
firmy a jejímu fungování a přitom dodržují stanovený harmonogram. Učí se plnit konkrétní 
funkce (ředitel, asistent, obchodní ředitel, účetní apod.), jednat s úřady a veřejností, 
rozhodovat a nést za svá rozhodnutí odpovědnost.  
Žáci pracují s konkrétními doklady, vedou evidenci své firmy, provádějí ekonomické výpočty, 
řeší hospodářské operace v oblasti majetku, výroby, prodeje a z nich vyplývající účetní 
případy, zpracovávají mzdovou agendu.  Důležité informace vyhledávají na internetu, 
v dostupných daňových kalkulačkách, vytvářejí prezentaci své firmy. Při korespondenci 
s obchodními partnery využívají elektronickou poštu. 
Součástí výuky předmětu praxe je i příprava a účast žáků na akcích pořádaných školou nebo 
jinými institucemi, které ale probíhají z větší části mimo běžný rámec výuky, často ve volném 
čase žáků. Jde zejména o: Den otevřených dveří, kde žáci provázejí po škole zájemce 
ucházející se o studium na naší škole a podávají jim informace; přípravu podkladů pro webové 
stránky školy v elektronické podobě; aktualizaci dat v brožurce školy; organizační zabezpečení 
různých akcí ve spolupráci s příslušnými institucemi a podnikateli. 
Využívány jsou především tyto metody a formy výuky: hromadné vyučování – frontální výklad 
pro seznámení se základními termíny a zásadami, diskuse, dialog k aktuálním tématům, 
přednášky, videoprojekce s otázkami, návštěva firem a institucí; skupinové vyučování – práce 
s normami, práce s texty, tiskem, vyhledávání informací, vzorů právních dokumentů, tvorba 
smluv, právních dokumentů, práce s tiskopisy; individuální výuka – pořizování zápisů, 
vyplňování pracovních listů, tiskopisů. 
 
Hodnocení výsledků žáků 
V předmětu praxe ve 2. a 4. ročníku učitel hodnotí především pečlivost a samostatnost žáků, 
případně jejich podíl na celkové práci týmu, dále kontroluje a hodnotí výstupy z jednotlivých 
činností před odesláním z firmy, dodržování stanovených termínů, vystupování žáků ve firmě 
a týmu, logické myšlení a správné jazykové vyjadřování. Hodnocení musí být průběžné a mělo 
by motivovat žáky ke zlepšování jejich dovedností. 
 
Přínos předmětu k rozvoji klíčových kompetencí a průřezových témat 
Předmět rozvíjí jak komunikativní kompetence, tak i personální a sociální kompetence, 
kompetence k pracovnímu uplatnění, k řešení problémů i využívání prostředků informačních 
komunikačních technologií. 
Žáci se učí formulovat své myšlenky srozumitelně a souvisle, v písemné podobě přehledně 
a jazykově správně, vyjadřovat se přiměřeně účelu jednání a situaci, vhodně se prezentovat 
zejména při jednání v rámci firmy a s reálnými partnery; zpracovávat jednoduché texty 
a formuláře na běžná i odborná témata a různé pracovní materiály, dodržovat jazykové 
a stylistické normy i odbornou terminologii, písemně zaznamenávat podstatné myšlenky 
a údaje z textů a projevů jiných lidí (přednášek, diskusí, porad apod.) a vyjadřovat se 
a vystupovat v souladu se zásadami kultury projevu a chování. 
Měli by být připraveni přijímat hodnocení svých výsledků a způsobu jednání i ze strany jiných 
lidí, adekvátně na ně reagovat, přijímat radu i kritiku i od svých spolužáků – „spolupracovníků“ 
v rámci firmy; pracovat v týmu a podílet se na realizaci společných pracovních a jiných činností, 
přijímat a odpovědně plnit svěřené úkoly, podněcovat práci týmu vlastními návrhy na 
zlepšení práce a řešení úkolů, nezaujatě zvažovat návrhy druhých; samostatně řešit pracovní 
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i mimopracovní problémy, porozumět zadání úkolu nebo určit jádro problému, získat informace 
potřebné k řešení problému, navrhnout způsob řešení, popř. varianty řešení, a zdůvodnit je, 
volit prostředky a způsoby (pomůcky, studijní literaturu, metody a techniky) vhodné pro splnění 
jednotlivých aktivit, využívat zkušeností a vědomostí získaných dříve. 
Využívají osobní počítač a další prostředky informačních a komunikačních technologií podle 
konkrétního úkolu ve firmě, učí se pracovat s aplikačním programovým vybavením, 
komunikovat elektronickou poštou, získávat informace z otevřených zdrojů, zejména pak 
z webových stránek úřadů a institucí a sítě internet; vhodně komunikovat s potenciálními 
zaměstnavateli, znát práva a povinnosti zaměstnavatelů a pracovníků, osvojují si základní 
vědomosti a dovednosti potřebné pro rozvíjení vlastních podnikatelských aktivit. 
Do hodin je vhodné na jednotlivé oblasti si pozvat odborníky z praxe.  
Předmět rozvíjí všechna průřezová témata. V tématu Člověk a svět práce je hlavním cílem 
předmětu vybavit žáka kompetencemi, které mu pomohou optimálně využít osobnostních 
a odborných předpokladů pro úspěšné uplatnění na trhu práce a pro budování profesní kariéry. 
Účast na veřejných akcích probíhajících mimo běžný rámec výuky usnadňuje absolventům 
vstup do reálného pracovního prostředí. Průřezové téma Člověk a digitální svět je rozvíjeno 
vedením žáků k využívání prostředků výpočetní techniky při činnosti firmy. Naučí se používat 
konkrétní účetní program a využívají programy Microsoft Office. Vyhledávají také potřebné 
informace na internetu. Žák je veden k tomu, aby pracoval s osobním počítačem a s běžným 
základním a aplikačním programovým vybavením, získával a vyhodnocoval informace 
z otevřených věrohodných zdrojů. Dále je veden k tomu, aby uměl pracovat a efektivně 
využívat prostředky informačních a komunikačních technologií jak v průběhu studia, tak i při 
výkonu povolání. Cílem tohoto PT je naučit žáka ovládat a používat účetní program na PC, 
vyhledávat potřebné informace v oblasti předpisů a daňových zákonů na internetu, 
zpracovávat některé praktické úlohy na PC, komunikovat s vyučujícím mailem, pracovat 
s multimediální technikou (skenování, úprava, evidence a archivace dokumentů vč. skartace), 
s e-learningovými aplikacemi, s textovými a tabulkovými procesory. Žák dokáže pracovat 
s textovým editorem, zvládá nástroje na tvorbu prezentací. Výsledky své práce žák předává 
ostatním pomocí prezentací vytvořených s využitím moderních nástrojů pro tvorbu prezentací 
nebo v jiných vhodných aktuálních uživatelských modulech. 
Dále se rozvíjejí témata: Občan v demokratické společnosti – žáci jsou vedeni k tomu, aby 
měli vhodnou míru sebevědomí, uměli přebírat odpovědnost, dovedli jednat s lidmi a řešit 
konflikty; Člověk a životní prostředí – žáci jsou vedeni k uplatňování principů rozvoje pracovní 
činnosti, zásad BOZP a PO. 
Souvislá praxe: je zařazena do 1. až 3. ročníku. Výuka probíhá v rozsahu 10–15 pracovních 
dnů po 6 hodinách, a to na smluvních pracovištích školy. Žáci se seznámí s reálnými pracovišti 
v oblasti ekonomiky a podnikání. Poznají organizační činnost na jednotlivých úsecích podniku 
a hlavní úkoly daného pracoviště, vykonávají různě náročné administrativní činnosti (opisy 
textů, třídění dokladů, psaní a rozesílání pozvánek atd.), učí se zvládat mimořádné 
i problémové situace, rozvíjejí komunikační dovednosti ve své profesi (včetně cizojazyčné 
komunikace), mají možnost sledovat moderní trendy ve svém oboru a získat mnoho podnětů 
pro výkon budoucího povolání. 
O průběhu souvislé praxe si žáci vedou podrobné záznamy. Zde dokumentují průběh praxe, 
výčet vlastních činností, shrnují a hodnotí získané pracovní zkušenosti. Na základě těchto 
záznamů žáci vypracují podrobnou zprávu a odevzdají v elektronické podobě učiteli praxe 
vždy za příslušné období školního roku (pololetí). 
Hodnocení žáků na smluvních pracovištích probíhá na základě komunikace mezi učitelem 
praxe a instruktorem, pověřeným zaměstnancem firmy. Hodnocení žáků je zcela individuální. 
Posuzují se nejen faktické znalosti – odborné, jazykové, ale i forma vyjadřování a vystupování, 
plnění zadaných úkolů, samostatnost, zájem o obor. 
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2. ročník – celková hodinová dotace: 66 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ uvede povinnosti zaměstnavatele 

a zaměstnance při zajišťování bezpečnosti 
práce a požární prevence;  

̶ aplikuje znalosti bezpečnostních předpisů 
a bezpečnostních rizik na konkrétní situace 
(např. ve škole); 

1. Bezpečnost a ochrana zdraví při práci, 
požární prevence, státní odborný dozor nad 
bezpečností práce 
 

 
̶ zpracuje jednoduchý podnikatelský záměr 
̶ vyhledá informace v živnostenském zákoně 

a obchodním zákoně 
̶ vyhotoví písemnosti pro VZP, OSSZ 

2. Příprava činnosti firmy 
̶ volba předmětu podnikání 
̶ navržení podnikatelského záměru 
̶ příprava zakládacích dokumentů 
̶ spolupráce s institucemi (OSSZ, banka, 

finanční, živnostenský úřad) 
 

 
̶ sestaví vhodnou prezentaci pro svoji firmu 

v souladu se zásadami pro tvorbu 
prezentací v českém jazyce a ve zvoleném 
cizím jazyce, 

̶ navrhne propagační písemnosti pro zvolený 
produkt či službu. 

̶ uspořádá a vede porady 
̶ nabízí zboží a služby zákazníkům 
̶ vyřizuje telefonní styk 
̶ stylizuje a odesílá obchodní korespondenci, 

faxové zprávy, kopíruje písemnosti, ukládá 
a následně skartuje 

̶ vystaví pro zákazníka doklady o zaplacení 
a zaúčtuje je 

̶ navrhne propagační písemnosti a vhodnou 
prezentaci pro svoji firmu 

̶ komunikuje elektronickou poštou, ovládá 
zaslání přílohy, její přijetí a následné 
otevření 

̶ získává a využívá informace z otevřených 
zdrojů 

3. Zahájení podnikání a činnost firmy 
̶ organizační struktura, personální obsazení 

a vymezení kompetencí 
̶ rozhodování, porady, kontrola, 
̶ práce v jednotlivých odděleních 
̶ zpracování mezd 
̶ navázání kontaktů s obchodními partnery 

a obchodování s nimi 
̶ prezentace firmy 
̶ počítačová síť, e-mail 
̶ práce s informacemi, internet 

 
̶ vymezí způsoby pořízení majetku  
̶ eviduje majetek na příslušných dokladech 
̶ vypočítá odpisy metodou zrychleného 

i rovnoměrného odepisování 
̶ rozpozná technické zhodnocení od běžné 

opravy a údržby 
̶ objasní pojem a význam inventarizace 

v podniku 
̶ zná zákonné předpisy pro provádění 
̶ umí pracovat s inventarizačním soupisem 

a vyčíslit inventarizační rozdíly 

4. Evidence majetku firmy včetně 
inventarizace 

̶ pořizování majetku dodavatelským 
způsobem i ve vlastní režii 

̶ záznam dlouhodobého i oběžného majetku 
do příslušných dokladů, práce s doklady 

̶ výpočty daňových odpisů 
̶ technické zhodnocení a vyřazení 

dlouhodobého majetku 
̶ inventarizace majetku firmy – postup 
̶ lhůty provádění, inventarizační komise, 

soupis 
̶ souvislý příklad z oblasti dlouhodobého 

i oběžného majetku 
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3. ročník – celková hodinová dotace: 99 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ uvede základní aspekty pracovně právního 

poměru, zaznamenává údaje o evidenci 
zaměstnanců, aktualizuje data, 

̶ připravuje podklady pro tuzemské 
i zahraniční cesty, vyhledává optimální 
spojení, zajišťuje rezervaci ubytování, 
zjišťuje aktuální sazby dle platných 
předpisů, stanoví výši cestovních náhrad, 
navrhne vhodnou výši zálohy, připraví 
podklady a vyčíslí vyúčtování pracovní 
cesty, vyplní příslušné doklady, vyhotoví 
zápis z pracovní cesty a prohlášení o ztrátě 
dokladu, 

̶ vypočítá a zaúčtuje mzdy, odvody z mezd 
podle konkrétních údajů, 

̶ sestaví přehledy pro ZP a OSSZ. 
 

1. Mzdová agenda firmy 
̶ evidence zaměstnanců 
̶ zahraniční i tuzemské pracovní cesty, 

zálohy, vyúčtování, cestovní příkaz, zpráva 
z pracovní cesty, prohlášení 

̶ odměňování zaměstnanců a společníků 
včetně výpočtů, zdaňování, zaúčtování, 
odvodů a vyhotovení přehledů pro ZP 
a OSSZ 

̶ aktuální informace z odměňování dle dohod, 
zdaňování studentů atd. 

 

 
̶ zjistí a posoudí organizační strukturu 

pracoviště, vztahy nadřízenosti 
a podřízenosti, 

̶ popíše náplň činnosti jednotlivých odborů 
příslušného pracoviště, 

̶ posoudí význam kontroly na základě 
zjištěných skutečností, 

̶ sleduje a řeší praktické případy z oblasti 
personalistiky,  

̶ dle agendy firmy se podílí na zpracování 
dokladů, 

̶ popíše praktické poznatky z inventarizace 
na pracovištích, 

̶ na příkladech charakterizuje průběh činnosti 
pracoviště dle jeho zaměření, 

̶ posoudí ekologické souvislosti činnosti 
pracoviště, 

̶ popíše na příkladu z praxe průběh 
obchodního jednání, 

̶ vybere vhodný reklamní prostředek pro 
určitý produkt, firmu, společnost 

 

2. Odborná činnost 
̶ pracoviště 
̶ organizační struktura 
̶ agenda úřadu, firmy 
̶ zpracování dokladů 
̶ kontrolní činnost 
̶ inventarizace majetku 
̶ marketing firem 
̶ reklamní činnost 
̶ publicita 
̶ péče o klienty (zákazníky) 

 
̶ používá běžné základní a aplikační 

programové vybavení (aplikace dodávané 
s operačním systémem, dále pracuje 
zejména s aplikacemi tvořícími tzv. 
kancelářský software),  

̶ ovládá zásady obchodního styku přes 
internet, 

̶ získává a využívá informace z otevřených 
zdrojů, zejména z celosvětové sítě Internet. 

 

3. Práce se standardním aplikačním 
programovým vybavením 

̶ software pro tvorbu prezentací 
̶ kancelářský software 
̶ další aplikační programové vybavení 
̶ práce s informacemi  

 
̶ ovládá zásady společenského chování, 

4. Společenská výchova 
̶ osobnost člověka, 
̶ společenské chování, 
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̶ volí vhodný způsob komunikace na základě 
psychologického rozboru chování klienta, 

̶ uplatňuje profesní etiku a bezpředsudkový 
přístup k zákazníkům, 

̶ ví, jak reagovat na různé způsoby chování 
klientů, obchodních partnerů 
i spolupracovníků, 

̶ řeší různé situace včetně zátěžových 
a konfliktních. 

 

̶ profesní vystupování, 
̶ typy zákazníků a psychologické základy 

jednání  

 
̶ komunikuje s klienty i v cizím jazyce, 
̶ vyhotovuje písemnosti spojené s provozem 

firmy, v souladu s normalizovanou úpravou, 
věcně, jazykově i formálně správně. 

5. Profesní komunikace 
̶ využití techniky v komunikaci 
̶ verbální a neverbální komunikace 

 
 
4. ročník – celková hodinová dotace: 90 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ uvede zásady pro vedení daňové evidence, 

vymezí rozdíly mezi příjmy a výdaji 
ovlivňujícími a neovlivňujícími základ daně, 

̶ vystaví faktury pro odběratele, 
̶ zaznamená údaje podle pokladních dokladů 

a bankovních výpisů do deníku příjmů 
a výdajů a vytiskne je, 

̶ zpracuje evidenci DPH u plátce DPH  
̶ vypočítá hospodářský výsledek 

 

1. Vedení evidence firmy, která není účetní 
jednotkou 

̶ zásady vedení daňové evidence 
̶ vymezení daňových a nedaňových příjmů 

a výdajů 
̶ deník příjmů a výdajů – členění, zásady 

záznamu údajů do deníku 
̶ příklady zápisů do deníku a ostatních knih 

u podnikatele – neplátce DPH i plátce DPH  
̶ záznamní evidence souvislého příkladu pro 

neplátce i plátce DPH 
̶ zjištění hospodářského výsledku 

 
̶ nabízí zboží a služby zákazníkům, 
̶ vyřizuje telefonní styk, stylizuje a odesílá 

obchodní korespondenci,  
̶ vyhotoví a zaúčtuje pokladní doklady, 

zapíše je do pokladní knihy, stanoví 
pokladní zůstatek, sestaví výčetku podle 
skutečného stavu hotovosti, vyčíslí 
inventarizační rozdíl pokladny, 

̶ vymezí pojem ceniny, pořizuje, eviduje 
a vydává je do spotřeby vč. zaúčtování, 

̶ kontroluje platby podle bankovních výpisů, 
vyhotovuje bankovní příkazy, sleduje 
dodržování lhůt splatnosti, 

̶ zaúčtuje účetní případy podle přijatých 
bankovních výpisů, 

̶ vystaví pro zákazníka doklady o zaplacení 
zboží a služeb a zaúčtuje je, 

̶ zvolí optimální způsob pořízení zásob 
materiálu a zboží, zaúčtuje pořízení, 
uskladnění a vyskladnění, 

̶ vypočítá oceňování zásob při vyskladnění 
podle platných metod výpočtů, 

̶ eviduje údaje o zásobách v dokladech, 

2. Výrobní a obchodní činnost firmy 
̶ navázání kontaktů s obchodními partnery, 

navržení potřebných dokladů  
̶ řešení praktických úloh z oblasti účtování 

o finančním majetku (pokladna, ceniny, 
bankovní účet, krátkodobý bankovní úvěr), 

̶ vyhotovení příslušných pokladních 
a bankovních dokladů 

̶ řešení praktických úloh z oblasti účtování 
o nakupovaných zásobách (pořizování, 
záznam do účetních dokladů, oceňování, 
vyskladnění) 

̶ řešení praktických úloh v oblasti zásob 
vlastní výroby 

̶ kalkulace, kalkulační vzorec, stanovení 
nákladů na kalkulační jednici 

̶ obchodování s členskými i nečlenskými 
zeměmi EU, stanovení cla, kursové rozdíly 

̶ řešení reklamací, dobropisy, neuznané 
reklamace 

̶ inventarizační rozdíly, náhrady škody 
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̶ sestaví kalkulační vzorec pro vybraný 
produkt či službu, zvolí vhodnou metodu 
kalkulace pro kalkulační jednici, 

̶ převádí výrobky do vlastních prodejen, 
̶ pořizuje zásoby ze zahraničí, rozlišuje 

dovoz ze zemí EU a mimo EU, stanoví výši 
cla a jeho úhradu, vyčísluje kursové rozdíly 
vlivem změny kursu,  

̶ navrhuje možnosti řešení reklamací, 
vystavuje dobropis odběrateli, řeší přijetí 
dobropisu od dodavatele, 

̶ inventarizuje majetek firmy, vyčíslí 
inventarizační rozdíly a navrhne jejich 
vypořádání, sepíše inventurní soupisy 

 
̶ uvede základní aspekty pracovně právního 

poměru, zaznamenává údaje o evidenci 
zaměstnanců, aktualizuje data, 

̶ připravuje podklady pro tuzemské i 
zahraniční cesty, vyhledává optimální 
spojení, zajišťuje rezervaci ubytování, 
zjišťuje aktuální sazby dle platných 
předpisů, stanoví výši cestovních náhrad, 
navrhne vhodnou výši zálohy, připraví 
podklady a vyčíslí vyúčtování pracovní 
cesty, vyplní příslušné doklady, vyhotoví 
zápis z pracovní cesty a prohlášení o ztrátě 
dokladu, 

̶ vypočítá a zaúčtuje mzdy, odvody z mezd 
podle konkrétních údajů, 

̶ sestaví přehledy pro ZP a OSSZ. 
 

3. Personální činnost firmy 
̶ evidence zaměstnanců 
̶ zahraniční i tuzemské pracovní cesty, 

zálohy, vyúčtování, cestovní příkaz, zpráva 
z pracovní cesty, prohlášení 

̶ odměňování zaměstnanců a společníků 
včetně výpočtů, zdaňování, zaúčtování, 
odvodů a vyhotovení přehledů pro ZP 
a OSSZ 

̶ aktuální informace z odměňování dle dohod, 
zdaňování studentů atd. 

 
̶ vymezí způsoby pořízení dlouhodobého 

majetku a rozdíly v účtování, 
̶ eviduje dlouhodobý majetek na příslušných 

dokladech, 
̶ vypočítá odpisy metodou zrychleného 

i rovnoměrného odepisování, 
̶ stanoví rozdíly mezi účetními a daňovými 

odpisy dlouhodobého majetku a jejich vliv 
při uzávěrkových operacích, 

̶ rozpozná technické zhodnocení od běžné 
opravy a údržby, 

̶ provede evidenci dlouhodobého majetku 
v účetním programu a vytiskne příslušné 
sestavy. 

 

4. Evidence dlouhodobého majetku firmy 
̶ pořizování dlouhodobého majetku 

dodavatelským způsobem i ve vlastní režii 
̶ záznam do inventární karty 
̶ výpočty účetních a daňových odpisů 
̶ technické zhodnocení a vyřazení 

dlouhodobého majetku 
̶ souvislý příklad z oblasti dlouhodobého 

majetku 

 
̶ zpracují daňové přiznání daně z příjmů 

fyzických osob pro různé druhy příjmů 

5. Daň z příjmů 
̶ fyzických osob 
̶ rozřazení příjmů FO do dílčích základů daně 
̶ zpracování daňového přiznání k dani 

z příjmů fyzických osob 
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1., 2. a 3. ročník – souvislá praxe v rozsahu 2. – 3. týdnů na smluvních pracovištích 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ vysvětlí základní úkoly a povinnosti 

organizace při zajišťování BOZP, 
̶ zdůvodní úlohu státního odborného dozoru 

nad bezpečností práce, 
̶ dodržuje ustanovení týkající se bezpečnosti 

a ochrany zdraví při práci a požární 
prevence, 

̶ uvede příklady bezpečnostních rizik, 
nejčastější příčiny úrazů a jejich prevenci, 

̶ poskytne první pomoc při úrazu na 
pracovišti, 

̶ uvede povinnosti zaměstnance 
i zaměstnavatele v případě pracovního 
úrazu. 

1. Bezpečnost a ochrana zdraví při práci, 
hygiena práce, požární prevence 

̶ BOZP – základní předpisy 
̶ hygiena práce 
̶ požární ochrana 
̶ státní dozor 
̶ bezpečnostní rizika 
̶ prevence 

 

 
̶ zjistí a posoudí organizační strukturu 

pracoviště, vztahy nadřízenosti a 
podřízenosti, 

̶ popíše náplň činnosti jednotlivých odborů 
příslušného pracoviště, 

̶ posoudí význam kontroly na základě 
zjištěných skutečností, 

̶ sleduje a řeší praktické případy z oblasti 
personalistiky,  

̶ dle agendy firmy se podílí na zpracování 
dokladů, 

̶ popíše praktické poznatky z inventarizace 
na pracovištích, 

̶ na příkladech charakterizuje průběh činnosti 
pracoviště dle jeho zaměření, 

̶ posoudí ekologické souvislosti činnosti 
pracoviště, 

̶ popíše na příkladu z praxe průběh 
obchodního jednání, 

̶ vybere vhodný reklamní prostředek pro 
určitý produkt, firmu, společnost 

 

2. Odborná činnost pracoviště 
̶ organizační struktura 
̶ agenda úřadu, firmy 
̶ zpracování dokladů 
̶ kontrolní činnost 
̶ inventarizace majetku 
̶ marketing firem 
̶ reklamní činnost 
̶ publicita 
̶ péče o klienty (zákazníky) 

 
̶ používá běžné základní a aplikační 

programové vybavení (aplikace dodávané 
s operačním systémem, dále pracuje 
zejména s aplikacemi tvořícími 
tzv. kancelářský software),  

̶ ovládá zásady obchodního styku přes 
internet, 

̶ získává a využívá informace z otevřených 
zdrojů, zejména z celosvětové sítě Internet. 

 

3. Práce se standardním aplikačním 
programovým vybavením 

̶ software pro tvorbu prezentací 
̶ kancelářský software 
̶ další aplikační programové vybavení 
̶ práce s informacemi 

 
̶ ovládá zásady společenského chování, 
̶ volí vhodný způsob komunikace na základě 

psychologického rozboru chování klienta, 
̶ uplatňuje profesní etiku a bezpředsudkový 

přístup k zákazníkům, 

4. Společenská výchova 
̶ osobnost člověka, 
̶ společenské chování, 
̶ profesní vystupování, 
̶ typy zákazníků a psychologické základy 

jednání  
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̶ ví, jak reagovat na různé způsoby chování 
klientů, obchodních partnerů 
i spolupracovníků, 

̶ řeší různé situace včetně zátěžových 
a konfliktních. 

 

 
̶ komunikuje s klienty i v cizím jazyce, 
̶ vyhotovuje písemnosti spojené s provozem 

firmy, v souladu s normalizovanou úpravou, 
věcně, jazykově i formálně správně. 

 

5. Profesní komunikace 
̶ využití techniky v komunikaci 
̶ verbální a neverbální komunikace 
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Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33 
 

Učební osnova předmětu 
 

 
TECHNIKA ADMINISTRATIVY 

 
ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod 

forma vzdělávání: denní 
celková hodinová dotace: 99 hodin 

 
Obecné cíle 
Žáci získávají dovednost ovládat klávesnici počítače desetiprstovou hmatovou metodou bez 
vyhledávání jednotlivých kláves zrakem, osvojují si techniku racionálního a přesného 
zpracování cizojazyčného textu s využitím relaxačních metod při práci na PC. Žáci získávají 
přehled o programovém vybavení, komunikují pomocí elektronické pošty. 
 
Výuka směřuje k tomu, aby žáci: 

→ pracovali samostatně se standardním programovým vybavením,  
→ získali důvěru ve vlastní schopnosti, 
→ reprezentovali svou prací svého zaměstnavatele a pracovali poctivě a svědomitě, 
→ byli ochotni se stále ve svých odborných dovednostech a znalostech zdokonalovat, 
→ přijímali a odpovědně plnili svěřené úkoly a využívali prostředky informačních 

a komunikačních technologií, 
→ vystupovali v souladu se zásadami kultury projevu a chování, 
→ rozlišovali zásady zdravého životního stylu a návyky bezpečné a zdraví neohrožující 

pracovní činnosti včetně zásad ochrany zdraví při práci u zařízení se zobrazovacími 
jednotkami (monitory), 

→ dodržovali principy šetrného a odpovědného přístupu v osobním a profesním jednání 
(recyklace papíru, nakládání s nebezpečnými materiály, třídění odpadů). 

 
Charakteristika učiva 
Učivo vychází ze vzdělávací oblasti Komunikace RVP 63-41-M/01 Ekonomika a podnikání. 
Vyučovací předmět technika administrativy je zařazen do 1. ročníku v rozsahu 3 hodiny týdně. 
Hlavními tématy jsou: technika psaní na PC a nácvik psaní textů. Svým obsahem a metodami 
předmět rozvíjí systémové myšlení žáků, přispívá k vytváření návyků na pečlivou, přesnou 
a kvalitní práci při efektivním využívání výpočetní techniky. Vzdělávání je zaměřeno na 
racionální ovládání počítačové klávesnice, které usnadní žákům další studium, případně 
i dobré uplatnění na trhu práce. Trvale se posiluje mezipředmětová vazba na výuku informační 
a komunikační technologie. Každý rok probíhá hledání talentů v psaní na klávesnici, kteří se 
mohou zúčastnit městského kola případně krajské soutěže v psaní na klávesnici. 
 
Strategie výuky 
Výuka se uskutečňuje v odborné učebně s potřebným technickým a programovým vybavením, 
úložným prostorem a připojením na internet. Využívá se výukový program pro komplexní psaní 
na PC nebo na stroji všemi deseti prsty hmatovou metodou. Na jedné pracovní stanici pracuje 
jeden žák. Vzdělávání probíhá pomocí různých cvičení a testů.  
Při výuce se využívají metody expoziční – popis, demonstrace a instrukce, samostatná práce 
žáků, práce s textem nebo učebnicí. Uplatňují se i metody fixační – procvičování, domácí práce 
(s využitím elektronické pošty ke kontrole zpracování). Nedílnou součástí jsou motivační 
metody – pochvaly a motivační rozhovory. Individuální přístup je věnován žákům se 
speciálními vzdělávacími potřebami. 
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Hodnocení výsledků žáků 
Pravidla hodnocení výsledků vzdělávání žáků jsou součástí školního řádu. Žáci jsou 
hodnoceni za písemný projev. Kontrolu požadované úrovně přesnosti a rychlosti psaní 
vyučující provádí především pravidelnými měsíčními a čtvrtletními prověrkami, přičemž 
výsledná známka odpovídá úrovni splnění limitu tabulek klasifikace přesnosti a rychlosti pro 
příslušný měsíc. Nedílnou součástí je sebehodnocení žáků a sledování pokroku v rychlosti 
a přesnosti zpracování textu, významně je zohledňován aktivní přístup k výuce. 
 
Přínos předmětu k rozvoji klíčových kompetencí a průřezových témat 
Předmět rozvíjí zejména kompetence k pracovnímu uplatnění a podnikatelským aktivitám. Žáci 
se již v teoretické přípravě učí aktivně zúčastňovat diskusí, formulovat a obhajovat své postoje 
a přijímat názory druhých, což je nezbytným předpokladem pro dobré vztahy na pracovišti. 
Musí být připraveni odhadovat výsledky svého jednání v různých situacích, přijímat hodnocení 
způsobu svého jednání ze strany ostatních lidí, adekvátně na ně reagovat, musí být schopni 
přijmout radu i kritiku. Žák by měl věcně správně zpracovávat přiměřeně náročné úkoly, 
pracovat samostatně i v týmu, přijímat a plnit odpovědně svěřené úkoly, uznávat autoritu 
nadřízených.  
Při rozvíjení sociálně komunikativních kompetencí se uplatňují zásady společenského chování 
spolu s psychologickými aspekty komunikace. Žáci jsou vedeni k získávání a rozvíjení 
profesního jednání při styku s obchodními partnery a k celkově kultivovanému projevu.  
Ústředním tématem ŠVP je Člověk a svět práce, žáci budou schopni podle svých možností 
uplatnit získané poznatky v budoucím zaměstnání, budou schopni zpracovávat písemnosti 
a komunikovat s okolím.  Dalšími průřezovými tématy jsou Občan v demokratické společnosti 
a Člověk a digitální svět, které prolínají učivem tohoto předmětu a prakticky se využívají při 
výuce. Žák je veden k tomu, aby pracoval s osobním počítačem, s běžným základním 
a aplikačním programovým vybavením, komunikoval elektronickou poštou, získával informace 
z otevřených zdrojů, zejména pak z internetu. 
V rámci PT Člověk a digitální svět je žák veden k tomu, aby spolehlivě ovládal všechny funkce 
osobních počítačů, při domácí přípravě na hodiny pracoval s počítačovou technikou, kterou 
má k dispozici, komunikoval prostřednictvím e-mailové pošty s vyučujícím, zpracovával, 
zadané úkoly na PC s požadovaným výstupem (tisk, uložení na médium, uložení na síť, 
zaslání elektronickou poštou nebo jiným komunikačním nástrojem). Žák dokáže pracovat 
s textovým editorem, zvládá a orientuje se v nástrojích na tvorbu prezentací. Výsledky své 
práce žák předává ostatním pomocí prezentací vytvořených s využitím moderních nástrojů pro 
tvorbu prezentací nebo v jiných vhodných aktuálních uživatelských modulech. 
 
 
1. ročník – celková hodinová dotace: 99 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ popisuje zásady bezpečnosti a hygieny 

při práci na PC, relaxaci u počítače   
̶ zapíná, vypíná, obsluhuje PC 
̶ vysvětluje význam a důležitost racionálního 

zvládnutí klávesnice desetiprstovou 
hmatovou metodou; 

1. Technika psaní na PC 
̶ seznámení žáků s obsluhou PC, zásady 

bezpečnosti při práci 
̶  technika psaní na klávesnici PC 

desetiprstovou metodou, seznámení 
s ovládáním programu a jeho strukturou 

 
̶ přesně a rychle ovládá klávesnici        

desetiprstovou hmatovou metodou; 

2. Nácvik psaní textů 
̶ psaní na klávesnici 
̶ nácvik psaní písmen na základní, horní 

a dolní písmenné řadě 
̶ klávesa Enter, mezerník, Caps Lock 



ŠVP EKONOMIKA A PODNIKÁNÍ – vnitřní obchod → 63-41-M/01 

 
127  

̶ předvádí schopnost psaní malých a velkých 
písmen, diakritických a interpunkčních 
znamének, číslic a značek 

̶ opisuje bezchybně texty z obrazovky 
i z papírové předlohy 

̶ přepisuje rychle a přesně cizojazyčný text 
̶ zvýrazňuje text různým způsobem 
̶ ukládá, kopíruje a přesouvá text  
̶ píše rychle a bez chyb na numerické 

i alfanumerické klávesnici 
̶ rozlišuje informace běžné grafické úpravy 

a dokáže s nimi dále pracovat 
̶ zpracuje text s využitím zvýraznění 

a formátováním 
 

̶ pravý a levý přeřaďovač, velká písmena, 
nácvik psaní značek, diakritických 
a interpunkčních znamének, oprava chyb 

̶ nácvik psaní znaků na číselné řadě  
̶ zvyšování rychlosti a přesnosti psaní 
̶ opisy cizojazyčného textu 
̶ grafická úprava textu, přesun, zvýrazňování, 

číslování stránek 
̶ časová rezerva na procvičování učiva, 

měsíční prověrky přesnosti a rychlosti, 
výchovně vzdělávací akce 
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Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33 
 

Učební osnova předmětu 
 

 
ELEKTRONICKÁ A PÍSEMNÁ KOMUNIKACE 

 
ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod 

forma vzdělávání: denní 
celková hodinová dotace: 99 hodin 

 
Obecné cíle 
Vyučovací předmět je zaměřen na využití schopnosti ovládat klávesnici počítače 
desetiprstovou hmatovou metodou tzv. „naslepo“, kterou si žáci osvojili v 1. ročníku v předmětu 
technika administrativy. Žáci získávají dovednost vyhotovovat na počítači různé druhy 
písemností v normalizované úpravě, případně s využitím šablon dopisních předtisků. 
V hodinách se pracuje se souborem „Balíček tiskopisů“, který připravuje Národní ústav 
odborného vzdělávání. Žáci získávají vědomosti o obsahové náplni a stylizaci obchodních 
dopisů, jsou vedeni k racionálnímu a přesnému zpracování administrativy v organizacích, 
k ovládání techniky korespondence s ohledem na požadavky moderního provozu firmy 
a v souladu s ČSN 01 6910. Získávají přehled o programovém vybavení a komunikují pomocí 
elektronické pošty. 
 
Výuka směřuje k tomu, aby žáci: 

→ uvažovali logicky, pracovali samostatně se standardním programovým vybavením,  
→ přijímali a odpovědně plnili svěřené úkoly, pěstovali kultivovaný písemný projev, 
→ využívali prostředky informačních a komunikačních technologií, 
→ vyjadřovali se a vystupovali v souladu se zásadami kultury projevu a chování, 
→ znali a dodržovali základní právní předpisy týkající se bezpečnosti a ochrany zdraví 

při práci a požární prevence, 
→ rozlišovali zásady zdravého životního stylu a návyky bezpečné a zdraví neohrožující 

pracovní činnosti včetně zásad ochrany zdraví při práci u zařízení se zobrazovacími 
jednotkami (monitory, displeji) a snažili se aktivně podílet na řešení 
environmentálních problémů, 

→ dodržovali principy šetrného a odpovědného přístupu v osobním a profesním jednání 
(recyklace papíru, nakládání s nebezpečnými materiály, třídění odpadů). 

 
Charakteristika učiva 
Učivo vychází ze vzdělávací oblasti Komunikace RVP 63-41-M/01 Ekonomika a podnikání. 
Vyučovací předmět je zařazen do 2. a 3. ročníku. Je zaměřen především na vytváření a rozvoj 
znalostí a dovedností v oblasti práce s informacemi a vhodnými aplikačními programy při 
řešení praktických úloh v oboru. 
Ve 2. ročníku (2 hodiny týdně) jsou hlavními tématy: zvyšování rychlosti a přesnosti psaní, 
písemná komunikace, úprava obchodních dopisů, tvorba obchodního dopisu, písemnosti při 
uzavírání kupních smluv, písemnosti při porušení smluvních povinností, zpracování souvislého 
příkladu. Žáci se zdokonalují v psaní na klávesnici, naučí se opatřovat si informace potřebné 
k administrativní práci a efektivně s nimi pracovat. Osvojí si pravidla a normy pro vyhotovování 
písemností a manipulaci s nimi. Seznámí se s archivací a skartací dokumentů, prací 
s kancelářskou technikou. Při zpracování písemností dbají na dodržování jazykové 
a stylistické normy i odborné terminologie. 
Ve třetím ročníku (1 hodiny týdně) jsou hlavními tématy: interní písemnosti, pracovní cesty, 
osobní dopisy, personální písemnosti, právní písemnosti, písemnosti ve styku s bankami. Žáci 
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se naučí správně vyhotovovat podnikové písemnosti po stránce věcné, jazykové i formální, 
dovedou vytvářet vnitropodnikové písemnosti, seznámí se s komplexním vedením personální 
agendy v souladu se zákoníkem práce, osvojí si vyplňování bankovních dokladů a zpracování 
jednoduchých právních listin. Pracují s informacemi, které získávají z otevřených zdrojů 
(internet, odborné časopisy), své myšlenky formulují srozumitelně a souvisle, jazykově 
správně a v přehledné podobě. 
Při nácviku stylizace a vyhotovování písemností se využívá znalostí získaných v českém 
jazyce, v odborných ekonomických předmětech, navazuje se na předmět technika 
administrativy a trvale se posiluje mezipředmětová vazba na výuku informační a komunikační 
technologie. Jsou směrováni k vhodné odborné stylizaci, logické, věcné i gramatické 
správnosti a vyhovující formální úpravě v souladu s doporučenou normou pro úpravu 
písemností. Svým obsahem a metodami předmět rozvíjí systémové myšlení žáků, přispívá 
k vytváření návyků na pečlivou, přesnou a kvalitní práci při efektivním využívání výpočetní 
techniky 
 
Strategie výuky 
Výuka probíhá v odborné počítačové učebně s potřebným softwarovým vybavením. 
Nezbytným předpokladem je přístup k internetu s dostatečnou přenosovou rychlostí, 
odpovídající softwarové vybavení a připojení tiskárny. Třída se dělí na skupiny, při psaní 
písemností převažuje samostatná práce studentů. Žáci jsou vedeni k praktickému využívání 
získaných poznatků, k řešení konkrétních úkolů z praxe. Při výuce se využívají metody 
expoziční – popis, demonstrace a instrukce, samostatná práce žáků, práce s „Balíčkem 
tiskopisů“ nebo učebnicí. Dále se uplatňují metody fixační – opakování učiva, nácvik 
dovedností a domácí práce (s využitím elektronické pošty ke kontrole zpracování).  Nedílnou 
součástí jsou motivační metody – pochvaly a motivační rozhovory. Individuální přístup je 
věnován žákům se speciálními vzdělávacími potřebami. 
 
Hodnocení výsledků žáků 
Pravidla hodnocení výsledků vzdělávání žáků jsou součástí školního řádu. Žáci jsou 
hodnoceni za písemný projev na základě samostatných prací a praktických cvičení, které jsou 
žákům zadávány vždy s ohledem na využití v dalším vzdělávání nebo praktickém životě. 
Měřítkem posuzování je pečlivost, věcná, jazyková a stylistická správnost, používání odborné 
terminologie a dodržování normalizované úpravy textu. Nedílnou součástí je sebehodnocení 
žáků, sledování pokroku v úpravě zpracované písemnosti, zohledňován je aktivní 
a samostatný přístup k výuce. 
 
Přínos předmětu k rozvoji klíčových kompetencí a průřezových témat 
Žáci se již v teoretické přípravě učí aktivně zúčastňovat diskusí, formulovat a obhajovat své 
postoje a přijímat názory druhých, což je nezbytným předpokladem pro dobré vztahy na 
pracovišti. Musí být připraveni odhadovat výsledky svého jednání v různých situacích, přijímat 
hodnocení způsobu svého jednání ze strany ostatních lidí, adekvátně na ně reagovat, musí 
být schopni přijmout radu i kritiku. Při písemné komunikaci je kladen důraz na rozvoj profesních 
dovedností žáků v oblasti obchodně-podnikatelské a administrativní. Žák by měl věcně 
správně zpracovávat přiměřeně náročné písemnosti, pracovat samostatně i v týmu, přijímat 
a plnit odpovědně svěřené úkoly, uznávat autoritu nadřízených.  
Při rozvíjení sociálně komunikativních kompetencí se uplatňují zásady společenského chování 
spolu s psychologickými aspekty komunikace. Žáci jsou vedeni k získávání a rozvíjení 
profesního jednání při styku s obchodními partnery, zákazníky a celkově kultivovanému 
projevu. Všechny tyto profesní kompetence žáků se rozvíjejí po stránce obsahové i formální, 
písemné i ústní tak, aby žáci byli schopni vykonávat činnost v této oblasti na úrovni provozního 
personálu i na úrovni manažerské. 
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Ústředním tématem ŠVP je Člověk a svět práce, žáci budou schopni podle svých možností 
uplatnit získané poznatky v budoucím zaměstnání, budou schopni zpracovávat písemnosti 
a komunikovat s okolím.  Dalšími průřezovými tématy jsou Občan v demokratické společnosti 
a Člověk a digitální svět, které prolínají učivem tohoto předmětu a prakticky se využívají při 
výuce. Žák je veden k tomu, aby pracoval s osobním počítačem, s běžným základním 
a aplikačním programovým vybavením, komunikoval elektronickou poštou, získával informace 
z otevřených zdrojů, zejména pak z internetu. 
V rámci PT Člověk a digitální svět je žák veden k tomu, aby spolehlivě ovládal všechny funkce 
osobních počítačů, při domácí přípravě na hodiny pracoval s počítačovou technikou, kterou 
má k dispozici, komunikoval prostřednictvím e-mailové pošty s vyučujícím, zpracovával, 
zadané úkoly na PC s požadovaným výstupem (tisk, uložení na médium, uložení na síť, 
zaslání elektronickou poštou nebo jiným komunikačním nástrojem). Žák dokáže pracovat 
s textovým editorem, zvládá nástroje na tvorbu prezentací. Výsledky své práce žák předává 
ostatním pomocí prezentací vytvořených s využitím moderních nástrojů pro tvorbu prezentací 
nebo v jiných vhodných aktuálních uživatelských modulech. 
 
 
2. ročník – celková hodinová dotace: 66 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ ovládá rychle a přesně klávesnici PC 

desetiprstovou hmatovou metodou, aplikuje 
zásady bezpečnosti a hygieny při práci 
i relaxaci u počítače 

̶ přepisuje efektivně a bezchybně text 
z papírové předlohy i obrazovky včetně 
cizojazyčného textu 

̶ zvýrazňuje a upravuje text různými způsoby  
̶ popisuje organizaci písemného styku, 

manipuluje s písemnostmi, archivuje 
a skartuje 

̶ kopíruje písemnosti, odesílá faxové zprávy 
 

1. Zvyšování rychlosti a přesnosti psaní 
̶ procvičování probraných lekcí a nácvik 

dalších lekcí se zvláštním důrazem 
kladeným na rychlost a přesnost opisu textu 

 
̶ vysvětlí význam informací a komunikace pro 

podnikání ve službách; 

2. Písemná komunikace 
̶ písemný styk a jeho význam  
̶ využití techniky v komunikaci 
̶ druhy písemností, jejich charakteristika 
̶ organizace písemného styku (manipulace 

s písemnostmi, spisový, skartační, archivní 
řád, spisová služba, její organizace) 

 

 
̶ vyhotovuje samostatně obchodní dopis, 

vymezuje jeho specifika  
̶ rozlišuje jednotlivé druhy obchodních 

dopisů, rozeznává jejich znaky  
̶ stylizuje základní druhy písemností 

v normalizované úpravě 
̶ vyhotovuje písemnosti spojené s provozem 
̶ sestavuje písemnosti při nákupu a prodeji, 

stylizuje písemnosti spojené s porušováním 
kupních smluv 

̶ pracuje se šablonami formulářů, využívá 
předtisků z „Balíčku předtisků“ 

3. Úprava obchodních dopisů 
̶ ČSN 01 6910 
̶ formáty papírů a obálek 
̶ adresy – úprava na obálkách a předtiscích 

dopisních papírů 
̶ úprava dopisu na předtisku A4 
̶ normalizovaná úprava písemností 

a manipulace s nimi 
 
4. Tvorba obchodního dopisu 

̶ zásady stylizace 
̶ struktura dopisu 
̶ postup při tvorbě dopisu 
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̶ vyhledává potřebné informace v příslušných 
zákonech 

 

̶ vyhotovování obchodních písemností věcně, 
jazykově a formálně správně a v souladu 
s normalizovanou úpravou písemností  

 
 

̶ vyřizuje konkrétní písemnosti při porušení 
kupních smluv 

5. Písemnosti při uzavírání kupních smluv 
̶ předsmluvní jednání – poptávka, nabídka, 
̶ uzavírání kupních smluv – objednávka, 

kupní smlouva, potvrzení objednávky 
dodatečné dispozice  

̶ písemnosti při plnění kupních smluv – 
dodací list, přepravní doklady, návěští, 
faktura 

 

 
̶ aplikuje na příkladu z praxe zpracování 

obchodní korespondence mezi dvěma 
konkrétními firmami 

6. Písemnosti při porušení smluvních 
povinností 

̶ urgence, odpověď na urgenci 
̶ reklamace, odpověď na reklamaci 
̶ upomínky, odpověď na upomínku 

 
 7. Zpracování souvislého příkladu 

 
 
 
3. ročník – celková hodinová dotace: 33 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 
Žák: 

̶ vytváří přesně a rychle různé způsoby 
úpravy a zvýrazňování textů a využívá je 
k dalšímu zpracování 

̶ popisuje odlišnosti interních písemností, 
vytváří veškeré písemnosti související 
s pracovními poradami firmy a písemnosti 
managementu 

8. Interní písemnosti 
̶ pozvánky na porady 
̶ listina přítomných, zápisy z porad 
̶ směrnice, oběžník, příkaz ředitele 

 

 
̶ vyhotovuje přesně a pečlivě písemnosti 

související s pracovní cestou, vypočítá 
náhradu výdajů spojených s pracovní cestou 
podle platných sazeb a sepíše po návratu 
zprávu 

 

9. Pracovní cesty 
̶ cestovní příkaz 
̶ zpráva z pracovní cesty 
̶ vyúčtování pracovní cesty 

 

 
̶ vymezuje specifika a význam osobních 

dopisů a rozpozná odlišnosti v úpravě 
osobních dopisů  

̶ stylizuje vhodně a s citem jednotlivé druhy 
osobních dopisů 

̶ sestavuje individuální žádostí občanů 

10. Osobní dopisy 
̶ blahopřejné dopisy 
̶ děkovné dopisy 
̶ omluvné dopisy 
̶ doporučující dopisy 
̶ pozvání formou osobního dopisu 
̶ žádosti občanů 

 

 
̶ pracuje se šablonami formulářů 

personálních písemností  
̶ vysvětluje specifika personálních písemností 

a definuje jejich náležitosti 

11. Personální písemnosti 
̶ žádost o místo, životopis 
̶ pozvání ke konkurzu 
̶ pracovní smlouva 
̶ dohoda o hmotné odpovědnosti 
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̶ vede personální agendu s ohledem na 
využití v dalším profesním životě 

̶ dohoda o provedení práce a o pracovní 
činnosti 

̶ písemnosti při ukončení pracovního poměru, 
pracovní posudek 

 

 
̶ popisuje jednoduché právní listiny 

a vysvětluje specifika jejich stylizace 
a úpravy 

̶ vyhotovuje samostatně na formuláři 
jednoduché právní listiny nebo je 
individuálně stylizuje v souladu s platnými 
náležitostmi 

 

12. Právní písemnosti 
̶ plná moc (zmocnění) 
̶ prokura 
̶ dlužní úpis, potvrzenka 
̶ žaloby zasílané k obchod. soudu 

 

 
̶ popisuje otevření podnikatelského účtu 

u bankovního ústavu 
̶ vysvětluje bankovní písemnosti, jejich 

náležitosti a připraví vhodné formuláře   
̶ vyplňuje samostatně písemnosti potřebné 

k výběru a skládání peněz a písemnosti při 
bezhotovostním způsobu placení v různých 
modifikacích 

̶ rozlišuje jednotlivé druhy platebních karet, 
komunikuje elektronickou poštou 

 

13. Písemnosti ve styku s bankami 
̶ výběrní lístek, šek, platební karty 
̶ pokladní složenka, pošt. poukázka 
̶ příkazy k úhradě, příkazy k inkasu 
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Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33 
 

Učební osnova předmětu 
 

 
APLIKOVANÁ PSYCHOLOGIE 

 
ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod 

forma vzdělávání: denní 
celková hodinová dotace: 33 hodin 

 
Obecné cíle 
Cílem předmětu je poskytnout žákům vědomosti z té části psychologie, která má bezprostřední 
vztah k obchodní praxi a vede je zejména ke schopnosti aplikovat získané znalosti při jednání 
se spolupracovníky, klienty, a obchodními partnery. Učivo předmětu vytváří osobnost, která je 
adaptabilní v různých situacích v oblasti obchodu, pěstuje u žáků odpovědnost, poctivost, 
zdravou sebekritiku, asertivitu. 
 
Výuka směřuje k tomu, aby žáci: 

→ získali důvěru ve vlastní schopnosti, 
→ vytvářeli vstřícné mezilidské vztahy a předcházeli konfliktům, 
→ dokázali pracovat v týmu, 
→ aktivně se zúčastňovali diskusí, formulovali své názory, 
→ vystupovali v souladu se zásadami kultury projevu. 

 
Charakteristika učiva 
Učivo vychází ze vzdělávací oblasti Komunikace RVP 63-41-M/01 Ekonomika a podnikání. 
Vyučovací předmět aplikovaná psychologie je zařazen do 1. ročníku v rozsahu 1 hodiny týdně. 
Hlavními tématy jsou: obecná psychologie, psychologie osobnosti, sociální psychologie 
a psychologie trhu. Učivo je zaměřeno na základní pojmy z oboru psychologie, detailněji na 
psychologii trhu s cílem pochopit možnosti využití v profesním životě. 
Žáci si prohlubují sociální dovednosti řešením modelových situací. Průběžně se posiluje 
mezipředmětová vazba na výuku dalších společenskovědních předmětů. 
 
Strategie výuky 
Výuka je realizována v učebně s možností videoprojekce k prezentaci modelových situací 
a jejich analýzy. Praktické ukázky se uskuteční ve spolupráci s kulturními zařízeními. 
Při výuce se využívají metody expoziční, dialogické, samostatná i týmová forma práce, 
simulace a řešení modelových situací. Lze začlenit i formy tematicky zaměřených diskusí, 
přednášek, výchovně-vzdělávacích programů. 
Individuální přístup je věnován žákům se speciálními vzdělávacími potřebami. 
 
Hodnocení výsledků žáků 
Pravidla hodnocení výsledků vzdělávání žáků jsou součástí školního řádu. Žáci jsou 
hodnoceni za ústní i písemný projev. Vzhledem k pojetí předmětu je posuzován aktivní přístup 
žáků k výuce, tvůrčí zpracování a prezentace zadaných úkolů. Nedílnou součástí je 
sebehodnocení a sledování vlastních pokroků. 
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Přínos předmětu k rozvoji klíčových kompetencí a průřezových témat 
Předmět rozvíjí zejména kompetence komunikativní, uplatňují se zásady kulturního chování 
a bezkonfliktního jednání. Žáci jsou vedeni k rozvíjení profesního jednání při styku se 
zákazníky a obchodními partnery. 
Z průřezových témat je do předmětu začleněno téma Člověk a svět práce, kde se rozvíjí 
kompetence k pracovnímu uplatnění. Žáci by měli pracovat samostatně i v týmu, přijímat a plnit 
odpovědně svěřené úkoly, uznávat autoritu nadřízených.  V průřezovém tématu IKT je veden 
žák k tomu, aby pracoval s multimediální technikou (PC, dataprojektorem, fotoaparátem, 
digitální kamerou, …) – zejména při práci na projektech. Výsledky své práce žák předává 
ostatním pomocí prezentací vytvořených s využitím moderních nástrojů pro tvorbu prezentací 
nebo v jiných vhodných aktuálních uživatelských modulech. 
 
 
1. ročník – celková hodinová dotace: 33 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ charakterizuje psychologii jako nauku, 

objasní význam ve svém oboru 
̶ tvoří a užívá základní terminologii 
̶ rozlišuje: psychika, vědomí a podvědomí 
̶ charakterizuje prožívání, chování 
̶ charakterizuje psychické jevy, procesy, 

stavy a vztahy 
̶ vysvětlí vnímání, pozornost, paměť, 

myšlení, řeč, učení 
̶ objasní kategorii: city, na praktických 

příkladech vysvětlí důsledky hraničních 
podob 

̶ objasní kategorii: vůle, poznává význam 
autoregulace 

 

1. Obecná psychologie 
̶ psychologie jako vědní disciplína, 

terminologie 
̶ podstata duševního života 
̶ přístupy k lidské psychice 
̶ psychické jevy, procesy, stavy, vztahy 
̶ citové a volní procesy 
 

 
̶ objasní kategorii osobnost 
̶ dovede využít při sebepoznávání i při 

charakteristice jiných osob ze svého okolí 
̶ sestaví strukturu vlastní osobnosti a profilu 

obchodníka 
 

2. Psychologie osobnosti 
̶ pojem osobnost 
̶ struktura osobnosti 
̶ osobnost úspěšného obchodníka 

 

 
̶ poznává role a pozice v sociálních 

skupinách 
̶ na základě praktických zkušeností 

z odborného výcviku charakterizuje 
mezilidské vztahy na pracovišti 

̶ řeší modelové situace lidského soužití 
v osobním i profesním životě 

 

3. Sociální psychologie 
̶ sociální skupiny 
̶ sociální psychologie v obchodní praxi         
̶ sociální komunikace 
̶ konfliktní situace 
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Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33 
 

Učební osnova předmětu 
 

 
PROFESNÍ KOMUNIKACE 

 
ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod 

forma vzdělávání: denní 
celková hodinová dotace: 33 hodin 

 
Obecné cíle 
Předmět poskytuje žákům dovednosti důležité pro efektivní komunikaci v jejich budoucí 
profesi. Nosným cílem je naučit žáky ovládat psychologické aspekty komunikace 
a společenskou etiketu. Přijmout za své jednání v souladu s pravidly kulturního chování 
a vyjadřování, rozvíjet řečové dovednosti, kultivovat osobní styl. 
 
Výuka směřuje k tomu, aby žáci: 

→ byli schopni vyjadřovat se přiměřeně ke komunikační situaci, 
→ účastnili se aktivně diskusí, 
→ respektovali názory druhých, 
→ tvořili si vlastní úsudek, 
→ jednali v souladu se zásadami kultury projevu a chování. 

 
Charakteristika učiva 
Učivo vychází ze vzdělávací oblasti Komunikace RVP 63-41-M/01 Ekonomika a podnikání. 
Vyučovací předmět profesní komunikace je zařazen ve 2. ročníku v rozsahu 1 hodiny týdně. 
Hlavními tématy jsou: profesní komunikace a etiketa v obchodní praxi. Žáci budou prohlubovat 
dovednosti získané v sociální psychologii s důrazem na efektivitu komunikace s pracovními 
partnery v oblasti obchodu a služeb. 
 
Strategie výuky 
Výuka je realizována v učebně s možností videoprojekce k prezentaci modelových situací 
a jejich analýzy. Praktické ukázky se uskuteční ve spolupráci s kulturními zařízeními. 
Při výuce se využívají metody expoziční, metody nácviku dovedností, práce s odborným 
textem, samostatná i týmová forma práce. Dalšími metodami jsou motivační rozhovory, 
techniky a simulace modelových situací. 
 
Hodnocení výsledků žáků 
Pravidla hodnocení výsledků vzdělávání žáků jsou součástí školního řádu. Žáci jsou 
hodnoceni za ústní i písemný projev. Vzhledem k pojetí předmětu je hodnocen aktivní a tvořivý 
přístup žáků k výuce, prezentace zadaných úkolů a způsob jejich tvorby. Nedílnou součástí je 
sebehodnocení a sledování pokroků v osobním projevu. 
 
Přínos předmětu k rozvoji klíčových kompetencí a průřezových témat 
Předmětem prolínají průřezová témata, která se promítají do obsahu i výstupů vzdělání. 
Člověk a svět práce, Občan v demokratické společnosti se prakticky dotýkají uplatnění na trhu 
práce. Předmět rozvíjí zejména kompetence sociálně komunikativní. Absolventi ve svém 
profesním i osobním životě budou schopni komunikovat s okolím, vhodně se prezentovat při 
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jednání s potencionálními zaměstnavateli, adaptovat se na nové podmínky, zvládat zátěžové 
situace. V průřezovém tématu IKT je veden žák k tomu, aby pracoval s multimediální technikou 
(PC, dataprojektorem, fotoaparátem, digitální kamerou, …) – zejména při práci na projektech. 
Výsledky své práce žák předává ostatním pomocí prezentací vytvořených s využitím 
moderních nástrojů pro tvorbu prezentací nebo v jiných vhodných aktuálních uživatelských 
modulech. 
 
2. ročník – celková hodinová dotace: 33 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ chápe mechanismy socializace, interakce 

a její důsledky 
̶ pojímá komunikaci jako základní nástroj 

ovlivňující obchodního partnera 
̶ rozvíjí své řečové dovednosti receptivní 

a interaktivní 
̶ ovládá neverbální komunikaci, rozlišuje 

vhodné a nevhodné prvky 
̶ ovládá postupy informační i přesvědčovací 

při nabídce produktů a služeb 
̶ rozpozná typy klientů, reaguje na projevy 

jejich chování 
 

1. Profesní komunikace 
̶ podstata komunikace 
̶ schéma komunikace 
̶ praktické zásady interakce 
̶ zátěžové situace při komunikaci, zvládání 

trémy 
̶ neverbální komunikace 
̶ typologie klientů 
̶ pracovní skupina 
̶ osobnost řídícího pracovníka 
̶ styly vedení 

 
̶ učí se prostředkům osobního působení 
̶ prakticky předvádí obchodní jednání ve 

fázích prodeje 
̶ na základě znalostí jazykové a komunikační 

výchovy provádí efektivní komunikaci 
̶ poznává různé typy zákazníků a předvádí 

jednání s nimi 
 

2. Psychologie trhu 
̶ kupní motivace 
̶ osobnost úspěšného obchodníka 
̶ typologie zákazníků 
̶ komunikace na trhu 
̶ psychologie reklamy a propagace 

 
̶ zvnitřní zásady společenského vystupování 
̶ charakterizuje etiketu společenských akcí 
̶ vytváří příjemný osobní image 

3. Etiketa v obchodní praxi 
̶ společenské chování 
̶ oficiální společenský styk 
̶ péče o zevnějšek 
̶ harmonie osobnosti 
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Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33 
 

VOLITELNÉ PŘEDMĚTY 
 

Učební osnova předmětu 
 

 
CVIČENÍ Z ÚČETNICTVÍ 

 
ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod 

forma vzdělávání: denní 
celková hodinová dotace: 66 hodin 

 
Obecné cíle 
Předmět poskytuje žákům potřebné dovednosti nezbytné k ovládání typického účetního 
programového vybavení při řešení ekonomických a účetních úloh, vyhotovování písemností, 
vyhledávání informací. Žáci jsou vedeni ke správnému užívání pojmů z oblasti ekonomiky, 
účetnictví a právních předpisů. Významnou součástí dosažených kompetencí je zvládnutí 
práce s informacemi v prostředí lokální sítě a v síti internet. 
Vzdělávání ve vyučovacím předmětu směřuje k praktickému ověřování získaných teoretických 
vědomostí a dovedností v účetním software, k orientaci při výběru účetního softwaru. Nedílnou 
součástí je pochopení logické struktury účetního software a provázanosti jednotlivých modulů. 
Žáci získávají přehled o vhodném programovém vybavení a komunikují pomocí elektronické 
pošty. 
 
Výuka směřuje k tomu, aby žáci: 

→ pracovali samostatně se standardním programovým vybavením,  
→ získali důvěru ve vlastní schopnosti, 
→ byli ochotni se stále ve svých odborných dovednostech a znalostech zdokonalovat, 
→ přijímali a zodpovědně plnili svěřené úkoly a využívali prostředky informačních 

a komunikačních technologií, 
→ rozlišovali zásady zdravého životního stylu a návyky bezpečné a zdraví neohrožující 

pracovní činnosti včetně zásad ochrany zdraví při práci u zařízení se zobrazovacími 
jednotkami (monitory), 

→ dodržovali principy šetrného a odpovědného přístupu v osobním a profesním jednání 
(recyklace papíru, nakládání s nebezpečnými materiály, třídění odpadů). 

 
Charakteristika učiva 
Vyučovací předmět vychází ze vzdělávací oblasti Účetnictví a daně RVP 63-41-M/01 
Ekonomika a podnikání. Vyučovací předmět Cvičení z účetnictví je zařazen do 3. a 4. ročníku 
v rozsahu 2 hodiny týdně. Hlavními tématy ve 3. ročníku jsou: úvod do účetního programu, 
založení agendy podnikatele, který je účetní jednotkou – neplátce DPH, založení agendy 
podnikatele – plátce DPH, účtování ve výrobní firmě, doklady ve styku s bankami,  
Hlavními tématy ve 4. ročníku jsou: úvod do finančního účetnictví podnikatelského subjektu, 
daň z přidané hodnoty, personalistika, majetek podnikatele, uzavírání účetních knih a souvislý 
účetní příklad. 
Předmět je zaměřen především na vytváření, upevnění a rozvoj znalostí a dovedností v oblasti 
práce s informacemi a vhodnými aplikačními programy při řešení praktických úloh v oboru. 
Učivo vyučovacího předmětu bezprostředně navazuje na učivo předmětu účetnictví a na učivo 
ostatních ekonomických předmětů. Žáci si prohlubují vědomosti a dovednosti při samostatném 
řešení dílčích i souvislých účetních příkladů včetně vyhotovování a zpracování účetní 
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dokumentace. Zpracovávají úlohy, které jsou v souladu s podmínkami konkrétních 
podnikatelských subjektů a údaje, z nichž čerpají, se co nejvíce přibližují skutečnosti. Trvale 
se posiluje mezipředmětová vazba na výuku informační a komunikační technologie. 
 
Strategie výuky 
Výuka probíhá v odborné počítačové učebně s potřebným technickým a programovým 
vybavením a připojením na internet. Při vzdělávání převažuje samostatná práce žáků. Žáci 
jsou vedeni k praktickému využívání získaných poznatků, k řešení konkrétních úkolů z praxe, 
k samostatnému studiu odborné literatury, časopisů a platných právních předpisů. 
Při výuce se využívají metody expoziční – popis, demonstrace a instrukce, samostatná 
práce žáků, práce s účetním programem, učebnicí nebo sbírkou příkladů z účetnictví. Uplatňují 
se i metody fixační – ústní opakování učiva, procvičování a praktické upevňování dovedností, 
dále domácí práce (s využitím elektronické pošty ke kontrole zpracování).  Nedílnou součástí 
jsou motivační metody – pochvaly a motivační rozhovory. Individuální přístup je věnován 
žákům se speciálními vzdělávacími potřebami. 
 
Hodnocení výsledků žáků 
Pravidla hodnocení výsledků vzdělávání žáků jsou součástí školního řádu. Žáci jsou 
hodnoceni za písemný projev na základě samostatných prací a praktických cvičení, které jsou 
žákům zadávány vždy s ohledem na využití v dalším studiu nebo praktickém životě. Měřítkem 
posuzování je pečlivost a komplexnost vyhotovení, věcná a formální správnost, používání 
odborné terminologie a dodržování platných zákonů pro příslušné účetní období. Nedílnou 
součástí je sebehodnocení žáků, sledování pokroku ve zpracování úkolu, je zohledňován 
aktivní a samostatný přístup k výuce. 
 
Přínos předmětu k rozvoji klíčových kompetencí a průřezových témat 
Předmět rozvíjí zejména kompetence k pracovnímu uplatnění a podnikatelským aktivitám. Žáci 
se již v teoretické přípravě učí aktivně zúčastňovat diskusí, formulovat a obhajovat své postoje 
a přijímat názory druhých, což je nezbytným předpokladem pro dobré vztahy na pracovišti. 
Musí být připraveni odhadovat výsledky svého jednání v různých situacích, přijímat hodnocení 
způsobu svého jednání ze strany ostatních lidí, adekvátně na ně reagovat, musí být schopni 
přijmout radu i kritiku. Důraz je kladen na rozvoj profesních dovedností žáků v oblasti 
obchodně-podnikatelské. Žák by měl věcně správně zpracovávat přiměřeně náročné úkoly, 
pracovat samostatně i v týmu, přijímat a plnit odpovědně svěřené úkoly, uznávat autoritu svých 
nadřízených.  
Při rozvíjení sociálně komunikativních kompetencí se uplatňují zásady společenského chování 
spolu s psychologickými aspekty komunikace. Žáci jsou vedeni k získávání a rozvíjení 
profesního jednání při styku s obchodními partnery a k celkově kultivovanému projevu. 
Všechny tyto profesní kompetence žáků se rozvíjejí po stránce obsahové i formální, písemné 
i ústní tak, aby žáci byli schopni vykonávat činnost v této oblasti na úrovni provozního 
personálu i na úrovni manažerské. 
Z průřezových témat je do předmětu začleněno zejména Člověk a svět práce. V předmětu jsou 
žáci připraveni k uplatnění na trhu práce a pochopení významu celoživotního vzdělávání. 
Získané znalosti by měly žákovi pomoci při rozhodování o další profesní a vzdělávací orientaci. 
Dále se rozvíjejí i témata Občan v demokratické společnosti (žáci jsou vedeni k rozvoji 
komunikativních a personálních kompetencí a kompetencí k řešení problémů) a Člověk 
a digitální svět (žáci jsou připravováni k tomu, aby byli schopni pracovat s prostředky IKT 
a využívali je jak v průběhu vzdělávání, tak i v dalších činnostech, které jsou běžnou součástí 
jejich života). Žák je veden k tomu, aby: pracoval s osobním počítačem, s běžným základním 
a aplikačním programovým vybavením a využíval ho při vedení účetnictví malých a středních 
firem, plátců i neplátců DPH, pořizoval tiskové sestavy, komunikoval elektronickou poštou 
s bankou, OSSZ, FS, a dalšími institucemi. 
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Žák se orientuje v online vyhledávání informací, dokáže využít elektronických formulářů 
daňového přiznání, pracovat se systémem DATOVÉ SCHRÁNKY jako prostředku  
elektronické komunikace se státem a všemi jeho institucemi. 
 
 
3. ročník – celková hodinová dotace: 66 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ zakládá agendu firmy v daňové evidenci, 

přepíná mezi agendami a vytváří záložní 
kopie 

̶ kopíruje potřebné soubory dat 
z připravených seznamů nebo agend 

̶ nastaví aktuální datum a účetní rok 
̶ čísluje doklady a upravuje aktuální 

parametry  
̶ aktivuje pokladnu, banku a zavádí počáteční 

stavy  
̶ zaznamená efektivně a bezchybně údaje 

do pokladních dokladů 
̶ vyhotovuje vystavené faktury 

a zaznamenává do knihy pohledávek 
̶ přijímá dodavatelské faktury a eviduje je 

v knize závazků  
̶ popisuje vazby mezi peněžním deníkem, 

pokladní knihou a ostatními pomocnými 
knihami 

1. Úvod do účetního programu 
̶ založení agendy podnikatele, který není 

účetní jednotkou a vede daňovou evidenci – 
neplátce DPH 

̶ peněžní deník 
̶ pokladní doklady 
̶ bankovní výpisy 
̶ knihy pohledávek a závazků 
̶ ostatní knihy 

 

 
̶ zakládá agendu firmy v účetnictví 
̶ zapisuje údaje z bankovních výpisů do 

bankovních dokladů 
̶ zjišťuje stav pokladny a bankovního účtu, 

stav pohledávek a závazků 
̶ účtuje obecné účetní doklady 

2. Založení agendy podnikatele, který je 
účetní jednotkou – neplátce DPH 

̶ zásady účtování 
̶ příprava dokladů k zaúčtování 
̶ účtový rozvrh 
̶ navedení počátečních stavů 
̶ nastavení účetního roku 
̶ číslování dokladů 
 

̶ nastavuje plátce DPH, rozlišuje plátce DPH, 
zaznamenává daňové doklady, vyhotovuje 
přiznání k DPH 

̶ rozlišuje jednotlivé druhy účetních dokladů, 
rozeznává jejich charakteristické znaky, 
z nich odvozuje účetní případy, které 
samostatně účtuje  

̶ vymezuje specifika plátce DPH a pozná 
odlišnosti v účtování 

̶ vyhotovuje přiznání k DPH a rozliší 
povinnost nebo vrácení daně 

̶ účtuje základní druhy účetních dokladů 
v účetních knihách 

̶ opravuje účetní zápisy různými způsoby 

3. Založení agendy podnikatele, který je 
účetní jednotkou – plátce DPH 

̶ daňové doklady 
̶ pokladní doklady, fakturace 
̶ doklady zakládající povinnost k DPH 
̶ přiznání k DPH, nadměrný odpočet 
̶ daňová povinnost, úhrada DPH 
̶ bankovní doklady 
 

 
̶ sestavuje kalkulace 
̶ vyřizuje hospodářské operace podle 

konkrétních účetních dokladů 

4. Účtování ve výrobní firmě 
̶ pokladní doklady  
̶ přijaté a vystavené faktury 
̶ bankovní doklady 
̶ interní doklady 
̶ kalkulace ceny 
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̶ zakládá přesně účetní agendy pro různé 
podnikatelské subjekty a přepíná se mezi 
nimi 

̶ opravuje účetní zápisy různými způsoby 

 

 
̶ vyhotovuje bankovní písemnosti, kontroluje 

náležitosti a připraví vhodné formuláře 
̶ páruje úhrady přijatých a vystavených faktur 
̶ vyplní samostatně písemnosti potřebné 

k výběru a skládání peněz a písemnosti při 
bezhotovostním způsobu placení 

5. Doklady ve styku s bankami 
̶ výpisy z bankovního účtu 
̶ stav bankovního účtu 
̶ pokladní složenka, poštovní poukázka 
̶ příkazy k úhradě, výběrní lístek 

 

 
 
4. ročník – celková hodinová dotace: 60 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 

Žák: 
̶ zakládá agendu firmy, vytváří záložní kopie 
̶ kopíruje potřebné soubory dat 

z připravených seznamů nebo agend 
̶ nastavuje aktuální datum a účetní rok 
̶ čísluje doklady a upravuje aktuální 

parametry 
̶ aktivuje pokladu, banku a zavádí počáteční 

stavy 
̶ nastavuje střediska, zakázky, činnosti 
̶ zaznamenává efektivně a bezchybně údaje 

do pokladních dokladů 
̶ vyhotovuje vystavené faktury 

a zaznamenává do knihy pohledávek 
̶ přijímá dodavatelské faktury a eviduje je 

v knize závazků 
̶ účtuje základní druhy účetních dokladů 

v účetních knihách 
̶ vyhotovuje storna dokladů 
̶ vyřizuje dobropisy a reklamace 
̶ účtuje poskytnuté a přijaté zálohy 

1. Úvod do finančního účetnictví 
podnikatelského subjektu 

̶ založení agendy podnikatele, který vede 
účetnictví, je plátce DPH 

̶ aktualizace účtového rozvrhu 
̶ navedení počátečních stavů 
̶ účetní deník 
̶ pokladní doklady 
̶ bankovní doklady 
̶ fakturace – faktury s položkami, s volnou 

položkou, dobropisy 
̶ zálohové faktury 

 

 
̶ vymezuje specifika plátce DPH a pozná 

odlišnosti v účtování 
̶ vyhotovuje přiznání k DPH a rozliší 

povinnost nebo vrácení daně 

2. Daň z přidané hodnoty 
̶ doklady zakládající povinnost k DPH 
̶ přiznání k DPH, nadměrný odpočet 
̶ daňová povinnost, úhrada DPH 

 
̶ vede personální agendu, vypočítává mzdy 

a odvody z mezd 

3. Personalistika 
̶ evidence zaměstnanců 
̶ mzdy zaměstnanců 
̶ odvody z mezd 
̶ zdravotní a sociální pojištění 
 

 
̶ rozpozná účtování různých způsobů 

pořízení a vyřazení majetku, vysvětluje 
jejich specifika   

̶ vyplňuje inventární kartu, skladní kartu, 
zadává údaje pro výpočet odpisů, 

̶ vyhotovuje podklady pro inventarizaci 
majetku, inventurní soupisy 

4. Majetek podnikatele 
̶ pořízení dlouhodobého majetku a zásob 
̶ evidence majetku 
̶ inventární karta 
̶ odepisování a vyřazení 
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̶ uzavírá účetní knihy v souladu s platnými 

náležitostmi a vyhotovuje potřebné výkazy 
̶ zjišťuje výsledek hospodaření 
̶ odstraňuje agendy 

5. Uzavírání účetních knih 
̶ uzavření účetnictví 
̶ tiskové sestavy 

 
̶ zpracuje souvislý účetní příklad 

6. Souvislý účetní příklad 
̶ třídění a číslování dokladů 
̶ otevření účetních knih 
̶ zaúčtování účetních dokladů 
̶ uzavření účetnictví, tiskové sestavy 
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Střední odborná škola obchodu, užitého umění a designu, Plzeň, Nerudova 33 
 

Učební osnova předmětu 
 

 
EKONOMICKÁ CVIČENÍ 

 
ŠVP: Ekonomika a podnikání – vnitřní obchod 

forma vzdělávání: denní 
celková hodinová dotace: 66 hodin 

 
Obecné cíle 
Ekonomická cvičení jsou předmětem, který propojuje poznatky z odborných 
i společenskovědních předmětů. Cílem předmětu je upevnit základní vědomosti z předmětu 
ekonomiky a účetnictví, rozšířit je o aplikaci účetního softwaru, propojit kompetence 
z ekonomiky a účetnictví s kompetencemi ostatních odborných předmětů, především z oblasti 
informačních a komunikačních technologií, písemné a elektronické komunikace, praxe, 
managementu, marketinku, práva a daňové evidence. 
 
Výuka směřuje k tomu, aby žáci: 

→ prováděli typické podnikové činnosti (zpracovávat agendy související s majetkem, 
zúčtovacími vztahy, evidence zaměstnanců, mezd a daní) 

→ efektivně hospodařit s finančními prostředky (vyhotovovat a zpracovávat účetní 
a platební doklady a orientovat se ve výsledku zpracování, provádět logickou 
kontrolu, využívat výsledky sestav k dalšímu rozhodování) 

→ aplikovat poznatky z oblasti práva v podnikatelské činnosti (schopnost pracovat 
s právními normami) 

→ jednat a rozhodovat ekonomicky v souladu se strategií udržitelného rozvoje (znát 
význam, účel a užitečnost vykonávané práce, efektivně hospodařit s finančními 
prostředky, kritériem pro rozhodování je nejen ekonomické hledisko, ale i ekologické. 
Dostatečně využívat prostředky informačních a komunikačních technologií a využívat 
při práci i účetní software. 

 
Charakteristika učiva 
Učivo vychází ze vzdělávací oblasti Ekonomika služeb RVP 63-41-M/01 Ekonomika 
a podnikání. Vyučovací předmět ekonomická cvičení je zařazen ve 3. a 4. v rozsahu 2 hodiny 
týdně. Hlavními tématy ve 3. ročníku jsou finanční rozpočet, hospodaření s majetkem podniku, 
hospodaření se zaměstnanci a zpracování souvislého příkladu. Hlavními tématy ve 4. ročníku 
jsou: finanční řízení podniku, vztahy podniku k okolí a zpracování souvislého příkladu. Učivo 
je zaměřeno především na poznatky dlouhodobější platnosti, aby z něho mohli absolventi 
čerpat i ve své ekonomické praxi. Žáci musí pochopit nutnost celoživotního vzdělávání 
a průběžného doplňování svých nabytých znalostí studiem odborné literatury, používáním 
internetu, účast na seminářích apod. 
 
Strategie výuky 
Výuka probíhá v odborné učebně s potřebným technickým a programovým vybavením 
a připojením na internet. Při vzdělávání převažuje samostatná práce studentů. Hlavní metodou 
výuky jsou praktická cvičení jak ručně tak na počítači, při kterých žáci využívají teoretický 
základ ze všech odborných předmětů.  
Žáci hledají aktuální právní normy a předpisy pomocí internetu, zejména využívají webové 
stránky Ministerstva financí, ČNB, kalkulačky pro výpočet daní, mezd, pojistného, apod. 
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Zjištěné výsledky žáci posuzují, zhodnocují, využívají je při řešení navazujících úkolů nebo při 
týmové práci. 
 
Hodnocení výsledků žáků 
Pravidla hodnocení výsledků vzdělávání žáků jsou součástí školního řádu. Žáci budou 
hodnoceni zejména na základě jejich hloubky porozumění učivu a schopnosti aplikovat 
poznatky při řešení problémů, schopnosti kritického myšlení, dovednosti práce s texty, 
samostatnosti úsudku a dovednosti výstižně formulovat myšlenky, argumentovat a diskutovat. 
Součástí hodnocení je také vypracovaná seminární práce, v níž žáci prokáží svou schopnost 
pracovat s odbornou literaturou a dalšími zdroji informací. Pravidla hodnocení výsledků 
vzdělávání žáků jsou součástí školního řádu. Žáci jsou hodnoceni za písemný projev na 
základě samostatných prací a praktických cvičení, které jsou žákům zadávány vždy s 
ohledem na využití v dalším studiu nebo praktickém životě. Dále se výsledky hodnotí 
pozorováním práce a chování žáků ve vyučování při plnění zadaných úkolů, sleduje se 
schopnost samostatné práce žáka i jeho práce v týmu. 
 
Přínos předmětu k rozvoji klíčových kompetencí a průřezových témat 
Předmět rozvíjí zejména kompetence k pracovnímu uplatnění a podnikatelským aktivitám. Žáci 
se již v teoretické přípravě učí aktivně zúčastňovat diskusí, formulovat a obhajovat své postoje 
a přijímat názory druhých, což je nezbytným předpokladem pro dobré vztahy na pracovišti. 
Musí být připraveni odhadovat výsledky svého jednání v různých situacích, přijímat hodnocení 
způsobu svého jednání ze strany ostatních lidí, adekvátně na ně reagovat, musí být schopni 
přijmout radu i kritiku. Důraz je kladen na rozvoj profesních dovedností žáků v oblasti 
obchodně-podnikatelské. Žák by měl věcně správně zpracovávat přiměřeně náročné úkoly, 
pracovat samostatně i v týmu, přijímat a plnit odpovědně svěřené úkoly, uznávat autoritu svých 
nadřízených.  
Při rozvíjení sociálně komunikativních kompetencí se uplatňují zásady společenského chování 
spolu s psychologickými aspekty komunikace. Žáci jsou vedeni k získávání a rozvíjení 
profesního jednání při styku s obchodními partnery a k celkově kultivovanému projevu. 
Všechny tyto profesní kompetence žáků se rozvíjejí po stránce obsahové i formální, písemné 
i ústní tak, aby žáci byli schopni vykonávat činnost v této oblasti na úrovni provozního 
personálu i na úrovni manažerské. 
Z průřezových témat je do předmětu začleněno zejména Člověk a svět práce. V předmětu jsou 
žáci připraveni k uplatnění na trhu práce a pochopení významu celoživotního vzdělávání. 
Získané znalosti by měly žákovi pomoci při rozhodování o další profesní a vzdělávací orientaci. 
Dále se rozvíjejí i témata Občan v demokratické společnosti (žáci jsou vedeni k rozvoji 
komunikativních a personálních kompetencí a kompetencí k řešení problémů) a Člověk 
a digitální svět (žáci jsou připravováni k tomu, aby byli schopni pracovat s prostředky IKT 
a využívali je jak v průběhu vzdělávání, tak i v dalších činnostech, které jsou běžnou součástí 
jejich života). Žák je veden k tomu, aby: pracoval s osobním počítačem, s běžným základním 
a aplikačním programovým vybavením, s e-learningovými aplikacemi, s textovými 
a tabulkovými procesory. Žák je veden k tomu, aby: pracoval s osobním počítačem, s běžným 
základním a aplikačním programovým vybavením a využíval ho při vedení účetnictví malých 
a středních firem, plátců i neplátců DPH, pořizoval tiskové sestavy, komunikoval elektronickou 
poštou s bankou, OSSZ, FS, a dalšími institucemi. 
Žák se orientuje v online vyhledávání informací, dokáže využít elektronických formulářů 
daňového přiznání, pracovat se systémem DATOVÉ SCHRÁNKY jako prostředku  
elektronické komunikace se státem a všemi jeho institucemi. 
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3. ročník – celková hodinová dotace: 66 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 
Žák: 

̶ zpracovává studentský rozpočet 
̶ a provádí jeho rozbor 
̶ zpracovává rodinný rozpočet  
̶ a provádí jeho rozbor 

1. Finanční rozpočet 
̶ osobní příjmy a výdaje 
̶ rodinné příjmy a výdaje  

 
̶ vyhotovuje doklady při pořízení a vyřazení 

majetku podniku v korunách i naturálních 
jednotkách  

̶ zjišťuje pořizovací ceny majetku u plátce 
a neplátce DPH 

̶ počítá spotřebu materiálu v návaznosti na 
objem produkce, počítá oceňování zásob 

̶ vyplňuje doklady při evidenci zásob 
̶ vyplňuje inventární karty, počítá odpisy 

a zaznamenává je do inventárních karet 
̶ navrhuje způsob vyřazení DM a zjišťuje 

zůstatkovou cenu  

2. Hospodaření s majetkem podniku 
̶ hospodaření s oběžným majetkem 
̶ hospodaření s dlouhodobým majetkem 
̶ způsoby pořízení a evidence majetku 
̶ oceňování majetku 
̶ oceňování výrobků ve vlastních nákladech 
̶ výpočet pořizovací ceny 
̶ výpočet zůstatkové ceny 
̶ vyřazení majetku 
 

 
̶ rozlišuje zaměstnance v daném podniku 
̶ plánuje počet zaměstnanců 
̶ sepisuje životopisy a žádosti o místo 
̶ reaguje u přijímacího pohovoru 
̶ eviduje zaměstnance, zakládá mzdový list 
̶ vyhotovuje zúčtovací a výplatní listinu  
̶ počítá mzdy i odvody z mezd ručně i pomocí 

mzdových kalkulaček v souladu s platnou 
legislativou 

3. Hospodaření se zaměstnanci 
̶ přijímání pracovníků 
̶ evidence zaměstnanců 
̶ odměňování zaměstnanců 
̶ mzdové předpisy 

 
̶ ověří své znalosti a dovednosti v souvislých 

příkladech s využitím dosavadních znalostí 
 

4. Zpracování souvislého příkladu 

 
 
4. ročník – celková hodinová dotace: 60 hodin 
 

Výsledky vzdělávání Učivo 
Žák: 

̶ rozlišuje stálá a oběžná aktiva, vymezuje 
pasiva na konkrétních příkladech  

̶ charakterizuje vlastní a cizí zdroje podniku 
̶ popisuje příklady změn v rozvaze 
̶ zpracovává zakladatelský rozpočet OSVČ 

a provádí jeho rozbor 
̶ vypočítává fixní i variabilní náklady, využití 

výrobní kapacity 
̶ určuje možnosti snižování nákladů 
̶ provádí výpočty rentability, produktivity 
̶ vypočítává ceny různými metodami, 

vyhotovuje cenové kalkulace 
̶ zjišťuje hospodářský výsledek 
̶ předkládá finanční analýzy v podobě 

ukazatelů 

1. Finanční řízení podniku 
̶ aktiva a pasiva podniku 
̶ vlastní a cizí zdroje podniku 
̶ náklady podniku 
̶ výnosy podniku 
̶ ceny 
̶ hospodářský výsledek 
̶ finanční analýza podniku 
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̶ rozlišuje základní pojmy v oblasti pojištění, 

charakterizuje druhy pojištění 
̶ vypočítává pojistné 
̶ vyplňuje přehledy pro ZP a OSSZ 
̶ zjišťuje podklady pro přímé i nepřímé daně 

v různých variantách 
̶ uplatňuje odčitatelné položky a slevy na 

dani při stanovení daňové povinnosti 
̶ zjistí celkový základ daně a vypočte daň 
̶ vyplní daňová přiznání ručně i elektronicky 
̶ počítá dílčí základy daně z příjmů 
̶ zjistí úvěrové možnosti a jejich podmínky  
̶ vypočítává návratnost vložených prostředků 
̶ provádí výpočtu úroků v různých variantách 
̶ rozpozná rizika v podnikání v návaznosti na 

obor, navrhne jejich snížení či vyloučení 
̶ vypočítává clo konkrétní komodity 

 

2. Vztahy podniku k okolí 
̶ podnik a správa sociálního zabezpečení 
̶ podnik a zdravotní pojišťovny 
̶ podnik a daňový systém 
̶ podnik a peněžní ústavy 
̶ podnik a pojišťovny 
̶ podnik a zahraniční obchod 

 
̶ ověří své znalosti a dovednosti v souvislých 

příkladech s využitím dosavadních znalostí  
 

3. Zpracování souvislého příkladu 
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VZDĚLÁVÁNÍ ŽÁKŮ SE SPECIÁLNÍMI VZDĚLÁVACÍMI POTŘEBAMI 
A ŽÁKŮ NADANÝCH 
 
Vzdělávání žáků se zdravotním postižením zajišťují pedagogové ve spolupráci se speciálními 
poradenskými centry, s pedagogicko-psychologickou poradnou a výchovným poradcem.  
Vzdělávání žáků se zdravotním znevýhodněním zajišťují ve spolupráci s pedagogicko-psycho-
logickou poradnou a výchovným poradcem pedagogové v rámci svého odborného vzdělání. 
Jde převážně o žáky se specifickými poruchami učení, ke kterým přistupujeme s ohledem na 
doporučení poradenského zařízení.  
Vzdělávání žáků se sociálním znevýhodněním vychází z konkrétní situace a vzdělávacích 
schopností a potřeb žáků, probíhá ve spolupráci se školskými poradenskými zařízeními, 
sociálními pracovníky a dalšími odborníky. 
Žákům poskytujeme podle jejich potřeb a na doporučení ŠPZ i další druhy podpůrných 
opatření, např. využití asistenta pedagoga a dalších odborníků, poskytnutí kompenzačních 
pomůcek a speciálních didaktických prostředků, úpravu materiálních a organizačních 
podmínek výuky nebo úpravu podmínek přijímání a ukončování vzdělávání. Pro žáky 
s přiznanými podpůrnými opatřeními v souladu s principy individualizace a diferenciace 
vzdělávání zařazujeme do IVP na doporučení ŠPZ speciálně pedagogickou intervenci nebo 
pedagogickou intervenci. 
K žákům nadaným přistupují učitelé individuálně, podporují jejich účast v soutěžích, 
projektech, vzdělávání formou stáží. 
Žákovi s nadáním škola povoluje vzdělávání podle IVP. Těmto žákům věnujeme zvýšenou 
pozornost pro rozvoj nadání, nabízíme vzdělávání formou stáží. 
 
Pro dosažení úspěšnosti při vzdělávání těchto žáků se zaměřujeme: 

→ na motivaci žáků při případných neúspěších; 
→ na uplatňování formativního hodnocení žáků; 
→ na poskytování pomoci při osvojování si vhodných učebních způsobů a postupů se 

zřetelem k individuálním obtížím jednotlivců; 
→ na začleňování těchto žáků do běžného kolektivu a vytváření pozitivního klimatu 

ve třídě a ve škole; 
→ na spolupráci s odbornými institucemi, tj. se ŠPZ a odbornými pracovníky školního 

poradenského pracoviště, v případě potřeby také s odborníky mimo oblast školství 
(odbornými lékaři nebo pracovníky z oblasti sociálně-právní ochrany žáka apod.); 

→ na spolupráci s dalšími sociálními partnery školy, zejména s rodiči žáků (jak rodičů 
žáků s SVP při řešení individuálních zdravotních či učebních obtíží žáků, tak 
s ostatními rodiči) a také se základními školami, ve kterých žáci plnili povinnou školní 
docházku (zjistit a navázat na to, jaká podpora byla žákovi poskytována na základní 
škole); 

→ na spolupráci se zaměstnavateli při zajišťování praktické části přípravy na povolání 
(odborného výcviku, učební a odborné praxe) nebo při hledání možností prvního 
pracovního uplatnění absolventů se zdravotním postižením; se specifiky vzdělávání 
žáků s SVP a přístupu k nim je vhodné seznámit zaměstnavatele (zejména 
instruktora dané skupiny), u něhož se bude realizovat jejich praktická výuka; 

→ na realizaci dalšího vzdělávání učitelů všech předmětů zaměřené na vzdělávání žáků 
s SVP (i žáků nadaných) a uplatňování adekvátních metod a forem výuky, hodnocení 
a komunikace s těmito žáky. 
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Celoživotní vzdělávání 
Škola nabízí pouze denní formu studia. 
Nabídku vzdělávání dospělých realizujeme formou zájmových kurzů. Zájem ze strany 
veřejnosti je menší.  
Pedagogové se vzdělávají v rámci DVPP.  
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PERSONÁLNÍ A MATERIÁLNÍ PODMÍNKY REALIZACE ŠVP 
 
Personální podmínky realizace ŠVP odpovídají požadavkům ŠVP – pedagogičtí pracovníci 
jsou kvalifikovaní, v průběhu každého školního roku absolvují v systému dalšího vzdělávání 
pedagogických pracovníků řadu vzdělávacích akcí, v nichž aktualizují své metodické 
a odborné kompetence. Ve škole působí 3 výchovné poradkyně, které zároveň plní funkci 
školního metodika prevence, koordinátor environmentální výchovy a koordinátor ICT. 
Materiální podmínky realizace ŠVP jsou dány budovou školy a jejím vybavením. Budova školy 
je více než sto let stará, ale neustále modernizovaná tak, aby odpovídala požadavkům výuky. 
Má 17 učeben pro teoretickou výuku, 5 odborných učeben pro výuku informačních 
a komunikačních technologií, které svým softwarovým vybavením slouží i k výuce ostatních 
předmětů, jak ekonomických, tak i dalších (např. cizích jazyků, zeměpisu, projektové výuce 
atd.), 2 učebny cizích jazyků, tělocvičnu, knihovnu, fotografický ateliér, 2 aranžérské dílny pro 
potřeby žáků oboru Aranžér.  
Chodby jsou upraveny pro volný pohyb žáků, na chodbě v přízemí je kopírka, ve 2. patře 
automaty na nápoje. Žáci mají k dispozici šatní skříňky. Stravování je zajištěno ve školním 
bufetu, kde nabídka sortimentu je aktualizována dle zájmu žáků a zaměstnanců školy.  
V nové budově „ATELIÉRY Nerudovky“, určené pro žáky uměleckých oborů, jsou 2 počítačové 
učebny, 3 dílny, kreslírna a aula, která je využívána nejen žáky uměleckých oborů, ale 
i ostatními žáky při akcích školy. I zde mají žáci k dispozici šatní skříňky, kopírku, nápojový 
automat. K relaxaci slouží přilehlá zahrada. 
Pro žáky jsou dle potřeby zajištěny obědy v jídelně Hotelové školy v Plzni a v jídelně Střední 
průmyslové školy stavební v Plzni. K ubytování dojíždějících žáků jsou využívány DM dalších 
středních škol v Plzni.  
Sborovna i kabinety jsou vyhovující, pomůcky jsou průběžně doplňovány dle požadavků 
vyučujících (v každé učebně je počítač s dataprojektorem, na každém patře je nejméně 
1 televize s videem, interaktivní tabule, každý učitel jazyků má k dispozici radiomagnetofon 
a CD přehrávač). 
Knihovna je příležitostně využívána pro teoretickou výuku i pro odborný výcvik. Knižní fond je 
obnovován a doplňován i o odbornou literaturu, příručky, odborné časopisy. Je vybavena 
počítači s volným přístupem žáků na internet. 
 
Charakteristika spolupráce se sociálními partnery při realizaci ŠVP 
Spolupráce se sociálními partnery je nedílnou součástí chodu školy. Zástupci sociálních 
partnerů se podíleli na tvorbě ŠVP a jeho ověřováním a pravidelnými konzultacemi se podílejí 
na jeho inovaci. Mezi hlavní sociální partnery patří především smluvní pracoviště školy – firmy 
a instituce, ve kterých probíhá odborný výcvik a odborná praxe žáků a kde pracují i absolventi 
školy. Dále zástupci Hospodářské komory, Úřadu práce, městského úřadu, Pedagogicko-
psychologické poradny, Policie ČR, ZČU v Plzni, Krajského centra vzdělávání a jazykové školy 
v Plzni a dalších institucí. Ti všichni pomáhají vytvářet podmínky pro co nejlepší naplnění 
hlavních vzdělávacích cílů zejména tím, že zprostředkovávají nejnovější praktické informace 
a zkušenosti jak pro učitele, tak přímo pro žáky. 
Spolupráce s rodiči a zákonnými zástupci žáků probíhá nejen formou pravidelných schůzek, 
ale i individuálně prostřednictvím webových stránek školy a osobních jednání v případech 
aktuální potřeby. 
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